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Aduana Nacional

GERENCIA NACIONAL JURIDICA

CIRCULAR No. 239/2015
La Paz, 19 de noviembre de 2015

REF: RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°¢ RA-PE-02-040-15
DE 18/11/2015, QUE DEJA SIN EFECTO LA RA-PE-02-
005-15 DE 20/01/2015 Y APRUEBA 1.AS NUEVAS GUIAS
PARA 1A ELBORACION DE DOCUMENTOS E
INSTRUMENTOS 1EGALES DENTRO DE LOS
PROCESOS DE CONTRATACION.

Para su conocimiento v difusion, se remite la Resolucion Administrativa N° RA-PE-02-
040-15 de 18/11/2015, que deja sin efecto la Resolucion Administrativa N° RA-PE-02-005-
15 de 20/01/2015 y aprueba las nuevas Guias para la elaboracidon de documentos e
instrumentos legales dentro de los procesos de contratacion.
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Aduana Nacional
RESOLUCION N° R A-PE =0 2m040-1%
LaPaz,[§ B ROV 2015

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el articulo 10 de la Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracion y Control
Gubernamentales, dispone que el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
establecera la forma de contratacion, mancjo y disposicion de bienes y servicios.

Que ¢l inciso a) del articulo 20 de la precitada norma, establece que los sistemas seran
regidos por los Organos Rectores, entre cuyas atribuciones, se encuentra la de emitir las
normas y reglamentos basicos para cada sistema.

Que el inciso d) del articulo 52 del Decreto Supremo N° 29894 de 07/02/2009,
Organizacion del Orga.no Ejecutivo, establece que es atribucion del Ministerio de Economia
y Finanzas Pablicas ejercer la facultad de Autoridad Fiscal y Organo Rector de las normas
de gestion pablica.

Que mediante el Decreto Supremo N°® 0181 de 28/06/2009, se aprobaron las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y a través de los Decretos
Supremos N° 0778 de 26/01/2011, N° 0843 de 13/04/2011, N° 0956 de 10/08/2011, N°
1121 de 11/01/2012, N° 1200 de 18/04/2012, N° 1256 de 13/06/2012, N° 1497 de
20/02/2013, N° 1783 30/10/2013, N° 1841 de 18/12/2013 y N° 1999 de 14/05/2014, sus
respectivas modificaciones.

Que el inciso a) del articulo 9 del Decreto Supremo N° 0181, de 28/06/2009, Normas
Basicas del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios - NB-SABS, dispone que el
Ministerio de Economfa y Finanzas Publicas como Organo Rector, tiene entre otras, la
atribucion de revisar, actualizar y emitir las NB-SABS y sureglamentacion.

Que-¢l articulo 11, paragrafo I del Decreto Supremo N° 0181, prevé: “Las entidades
publicas sometidas al ambito de aplicacion de las presentes NB-SABS conforme al Articulo
27 de la Ley N° 1178, deberdn elaborar su RE-SABS tomando como base el modelo
elaborado por el Organo Rector. El RE-SABS deberd ser remitido al Organo Reclor
adjuntando el Organigrama actualizado y aprobado hasta el iltimo nivel de
deseoncentracion para su compatibilizacion; una vez declarado compatible, serd aprobado
por la entidad piiblica mediante Resolucion expresa.”

Que ‘mediante Resoluci(')h N° RD 02-017-15 de 24/09/2015, se aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios RE-SABS de la Aduana
Nacional, en aplicaciéon del articulo 11 del Decreto Supremo N°181 de 28/06/2009,
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estableciendo procedimientos aplicables al Subsistema de Contratacién de Bienes,
Subsistema de Manejo de Bienes.

CONSIDERANDO:

Que en el marco del Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009 “Normas Bésicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios™ y sus modificaciones, con el objeto de
contar con un procedimiento interno para la elaboracién de documentos inherentes a los
procesos de contratacién, entretanto se aprueba el Reglamento Especifico para el Sistema
de Administracién de Bienes y Servicios mediante Resoluciéon Administrativa RA-PE-02-
005-15 de 20/01/2015 la Presidencia Ejecutiva de la Aduana Nacional aprob6 las
siguientes Guias:

Anexo I: Guia para la Aprobacién del Documentos Base de Contratacién (DBC) en los
Procesos de Contratacion bajo la modalidad de Licitacién Publica.

Anexo II:  Guia para la Emisién de la Resolucién de Adjudicacién y/o Declaratoria
Desierta de los Procesos de Contratacién bajo la modalidad Apoyo Nacional
a la Produccién y Empleo - ANPE y Licitacién Publica.

Anexo III:  Guia para la elaboracion de Contratos en las modalidades Apoyo Nacional la
Produccion y Empelo - ANPE y Licitacién Piblica.

Anexo IV: Guia para la elaboracion de Contratos Modificatorios en las
diferentes modalidades.

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion de Directorio N° RD 02-017-15 de 24/09/2015 se aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios RE-SABS de
la Aduana Nacional, mismo que fue elaborado en virtud al modelo del Reglamento
Especifico del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios, aprobado mediante
Resolucion Ministerial N°274 de 09/05/2013 del Ministerio de Economia y Finanzas
I,’ﬂblicas; sin embargo, al haber sido emitido en virtud a un modelo establecido por el
_ Organo Rector, el mismo no contempla aspectos relevantes como: Responsables de su
aplicacion y ejecucidn, plazos, documentos generados, que son fundamentales para llevar
‘ adelante la emision informes, resoluciones y contratos requeridos, es decir los documentos
Q . e instrumentos legales a ser emitidos por la Unidad Juridica representada en los procesos de

© - contratacion por la Unidad Legal en las Gerencias Regionales y Gerencia Nacional Juridica
en la Oficina Central.

Que a efectos de que las unidades correspondientes puedan efectuar un correcto manejo de

las mismas y ante la necesidad institucional de contar con guias y procedimientos resulta

;% " necesario y conveniente para la entidad, dejar sin efecto Resolucidn Administrativa RA-
e | . PE-02 005-15 de 20/01/2015 y emitir una nueva Resolucién Administrativa de aprobacién

' de las nuevas Guias que sean concordantes y actualizadas con ¢l RE-SABS de la Aduana
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Nacional aprobade mediante Resolucién de Directorio N® RD 02-017-15 de 24/09/2015 por
el Organo Rector.
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CONSIDERANDO:

Que la Gerencia Nacional Juridica mediante Informe Legal AN-GNJGC-DALJC N°
1437/2015 de 12/11/2015, concluye: “(...}De conformidad con las consideraciones técnico
legales expuestas, se concluye que es atribucion de la Aduana Nacional emitir guias,
normas reglamentarias, disposiciones y procedimientos que permitan regular y controlar
el manejo interno de los procesos de contratacién regulados en el marco del Decreto
Supremo N° 0181 de 28/06/2009 “Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios” y del RE-SABS de la Aduana Nacional aprobado mediante Resolucion
de Directorio N° RD 02-017-15 de 24/09/2015, considerando que es fundamental
procedimentar la elaboracion de documentos legales e instrumentos juridicos requeridos
en los proceso de contratacion, resultando procedente la aprobacion de la actualizacion de
las Guias sefialadas precedentemente conforme el RE-SABS aprobado, por lo que se
recomienda a la Presidenta Ejecutiva de la Aduana Nacional, emitir la Resolucion
Administrativa correspondiente dejando sin efecto la Resolucion Administrativa RA-PE-
02- 005-15 de 20/01/2015 y aprobando las nuevas Guias emitidas a tal efecto.(...)".

Que de acuerdo al articulo 39, inciso h) de la Ley General de Aduanas, es atribucién de la
Presidencia Ejecutiva de la Aduana Nacional, como Méxima Autoridad Ejecutiva, dictar
resoluciones en el dmbito de su competencia, para la buena marcha de la institucion,
asimismo el inciso i) del articulo 39, de la Ley General de Aduanas N° 1990 de 28/07/1999,
concordante con el inciso a) del articulo 35 del Reglamento a la Ley General de Aduanas
aprobado mediante Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000, por el que se determina que
la Presidente Ejecutiva de la Aduana Nacional debe velar por la aplicacién de la Ley y por
el cumplimiento de las normas sefialadas en el ordenamiento juridico nacional.

POR TANTO:

La Presidencia. Ejecutiva a.i., de la Aduana Nacional, en uso de sus facultades y
%. - atribuciones conferidas por Ley, .
8.

RESUELVE:
" PRIMERO. Dejar sin cfecto la Resolucién Administrativa RA-PE-02-005-15 de
ﬂ/ 20/01/2015.

SEGUNDO. Aprobar las nuevas Guias para la elaboracién de documentos e instrumentos
legales dentro de los procesos de contratacién; conforme al siguiente detalle:

1. Guia para la emisién de Ja Resolucion de Aprobacion del Documento Base de
Contratacion (DBC), (Anexo ).
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2. Guia para la emision de la Resolucién de Adjudicacién y/o Declaratoria Desierta,

(Anexo II).
3. Guia para la elaboracion de Contratos en las Modalidades de Licitacién Pablica,
Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo (ANPE), Menor y Directa, (Anexo I1I),

4. Quia para la elaboracidn de Contratos Modificatorios en las diferentes modalidades,
(Anexo IV).

Que en Anexos I, II, IIT y IV, forman parte indivisible de la presente Resolucion
Administrativa.

TERCERO. La Gerencia Nacional Juridica, la Gerencia Nacional de Administraciéon y
Finanzas y las Gerencias Regionales a través de sus Unidades Legales y Unidades
Administrativas, asi como las Unidades Solicitantes de la Aduana Nacional, son
responsables de la ejecucién y cumplimiento de la presente Resolucidn.

Registrese, comuniquese y archivese.

o MDAV
7 GG: APP
"~ ¢ GNI: MJPP/MFP/KPSE
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ANEXO I

GUfA PARA 1.A EMISION DE LA RESOLUCION DE APROBACION DEL
DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC)

GENERALIDADES:

Llevar a cabo el procedimiento para la emisidn de la

Resolucién de Aprobacion del Documento Base de

OBJETIVO Contratacion (DBC), en los procesos de contratacién bajo la

Modalidad de Licitacion Publica.

o Constitucion Politica del Estado

o LeyN° 1178 de 20/07/1990, de Administracion y
Control Gubernamentales.

e Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las
Normas Bésicas del Sistema de Administracién
de Bienes y Servicios - NB-SABS y sus

MARCO LEGAL modificaciones.

o Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios de la
Aduana Nacional aprobado mediante Resolucion
de Directorio RD 02-017-15 de 24/09/2015.

» Las demds  disposiciones  relacionadas
directamente con las normas anteriormente
mencionadas.

- Unidad Solicitante.

- Unidad Administrativa.

- Unidad Legal.

RESPONSABLES | - Responsable del Proceso de Contratacion en la Modalidad de
Licitacién Publica - RPC.

PLAZO

ESTIMADO DE

ELABORACION 1. Informe Legal y Resolucién Administrativa de

DEL INFORME Aprobacion de DBC, dos (2) dias como maximo.

LEGAL Y
PROYECCION DE
LA RESOLUCION
ADMINISTRATIVA
1. Acta de Reunion de Aclaracion.
7. DOCUMENTOS 2. Enmiendas elaboradas por la Unidad Solicitante, si
' GENERADOS EN existieran.

2038 / Central Pilofo 2128008 / Casila de Correo N° 13028 / La Paz - Bolivia
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EL 3. DBC con o sin enmiendas.
PROCEDIMIENTO 4. Proveido de la Unidad Administrativa de remision del
DBC con o sin enmiendas.
Informe Legal, emitido por la Unidad Juridica.
6. Resolucién de Aprobacion del Documento Base de
Contratacion (DBC) con o sin enmiendas, proyectada
por la Unidad Juridica.

“

DESARROLLO:

N° PASOS _ RESPONSABLE
En el dia y hora establecidos en el Formulario 100, se
lleva a cabo la Reunién de Aclaracion, en un acto
1. | tnico, publico, continuo y sin interrupcion. Unidad

En caso de inasistencia de potenciales proponentes se Administrativa
elaborara el Acta de Reunién de Aclaracion, haciendo
notar dicho aspecto.

Se responden a las consultas ya sean escritas o verbales Unidad

por parte de los potenciales proponentes, formulando Administrativa,

las aclaraciones y las enmiendas cuando correspondan. | Unidad Solicitante y la
2. Unidad Juridica, de

acuerdo a la
naturaleza de las

consultas.
Se procede a firmar y rubricar el Acta de Reunion de Unidad
Aclaracion. Administrativa,
3. Unidad Solicitante,
Unidad Juridica y
potenciales
proponentes.
4, 4.1 En caso de no existir enmiendas, la Unidad
Administrativa remite el proceso de contratacion a la
Unidad Juridica, mediante Proveido para la
elaboracion del Informe Legal y la Resolucidén
Administrativa de Aprobacién de DBC sin enmiendas. Unidad Solicitante y
Unidad
4.2 En caso de existir enmiendas, la Unidad Solicitante, Administrativa.
las sistematiza de manera clara y las remite a la Unidad
Administrativa.

La Unidad Administrativa, incorpora en el DBC las
enmiendas a las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia y lo remite a la Unidad Juridica.

--;-.;nclna Centrai La: Paz Av. 20 de Octubre N® 2038 { Central Plioia 21280@8 1 Casﬂia de Correo N" 13028 ! La Paz - Boii\na
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5. |Elabora el Informe ILegal y la Resolucion Unidad

Administrativa de Aprobacion de DBC, con o sin Juridica.

enmiendas, las visa y las remite al RPC.
6. | Publica la Resoluciéon Administrativa en el SICOES y

notifica la misma a los potenciales proponentes Unidad

conforme sefiala el articulo 51 del Decreto Supremo N° Administrativa.

0181 e incorpora un ejemplar original de la citada

Resolucion en la carpeta del Proceso de Contratacion.
7. | Fin del procedimiento

 Oficina Ceiitral La Paz: Av. 20 de Octubre N° 2038 / Cehtral Pilofg 2128008 / Casilla de Correo N° 13028 / La Paz - Bolivia

www‘aduana.'gob.bo “» Linea gratuita: 800 10 _5391




30

W —

Aduana Nacional

DAKAP._ BOLVIA

ANEXO I

GUIA PARA LA EMISION DE LA RESOLUCION DE APROBACION DEL
DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC)

GENERALIDADES:

Llevar a cabo el procedimiento para la emisién de la

Resolucion de Aprobacion del Documento Base de

OBJETIVO Contratacion (DBC), en los procesos de contratacion bajo la

Modalidad de Licitacién Piblica.

o Constitucidn Politica del Estado

e Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracion y
Control Gubernamentales.

e Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las
Normas Bésicas del Sistema de Administracién
de Bienes y Servicios - NB-SABS y sus

MARCO LEGAL modificaciones.

e Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios de la
Aduana Nacional aprobado mediante Resolucion
de Directorio RD 02-017-15 de 24/09/2015.

o Las  demis disposiciones  relacionadas
directamente con las normas anteriormente
mencionadas.

- Unidad Solicitante.

- Unidad Administrativa.

- Unidad Legal.

RESPONSABLES | - Responsable del Proceso de Contratacion en la Modalidad de
Licitacion Publica - RPC.

PLAZO
ESTIMADO DE
ELABORACION 1. Informe Legal y Resolucion Administrativa de
DEL INFORME Aprobaciéon de DBC, dos (2) dias como maximo.
LEGALY
PROYECCION DE
LA RESOLUCION
ADMINISTRATIVA
[. Actade Reunion de Aclaracion.,
DOCUMENTOS 2. Enmiendas elaboradas por la Unidad Solicitante, si
GENERADOS EN existieran.

128008 / Casila de Corfeo N° 13028 / La Paz - Bolivia -~
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EL 3. DBC con o sin enmiendas.
PROCEDIMIENTO 4, Proveido de la Unidad Administrativa de remision del
DBC con o sin enmiendas.
Informe Legal, emitido por la Unidad Juridica.
6. Resolucion de Aprobacion del Documento Base de
Contratacion (DBC) con o sin enmiendas, proyectada
por la Unidad Juridica.

Ch

DESARROLLO:

N° PASOS RESPONSABLE
En el dia y hora establecidos en el Formularie 100, se
lleva a cabo la Reunién de Aclaracidn, en un acto

1. | anico, piblico, continuo y sin interrupcion. Unidad
En caso de inasistencia de potenciales proponentes se Administrativa

elaborara el Acta de Reunién de Aclaracion, haciendo
notar dicho aspecto.

Se responden a las consultas ya sean escritas o verbales Unidad

por parte de los potenciales proponentes, formulando Administrativa,

las aclaraciones y las enmiendas cuando correspondan. | Unidad Solicitante y la
2. Unidad Juridica, de

acuerdo a la
naturaleza de las
consultas.
Se procede a firmar y rubricar el Acta de Reunion de Unidad
Aclaracion, Administrativa,
3. Unidad Solicitante,
Unidad Juridica y
potenciales
proponentes.

4. | 4.1 En caso de no existir enmiendas, la Unidad
- | Administrativa remite el proceso de contratacién a la
Unidad Juridica, mediante Proveido para la
elaboracion del Informe Legal y la Resolucion
Administrativa de Aprobacion de DBC sin enmiendas. Unidad Solicitante y

\/_@ Unidad

- 4.2 En caso de existir enmiendas, la Unidad Solicitante, Administrativa.
las sistematiza de manera clara y Jas remite a la Unidad
Administrativa. . '

La Unidad Administrativa, incorpora en el DBC las
| enmiendas a las Especificaciones Técnicas o Términos
[: o v | | deReferencia ylo remite a la Unidad Juridica.
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5. | Elabora el Informe Legal vy la Resolucion Unidad

Administrativa de Aprobacién de DBC, con o sin Juridica.

enmiendas, las visa y las remite al RPC.
6. | Publica la Resolucién Administrativa en el SICOES y

notifica la misma a los potenciales proponentes Unidad

conforme sefiala el articulo 51 del Decreto Supremo N° Administrativa.

0181 e incorpora un ejemplar original de la citada

Resolucién en la carpeta del Proceso de Contratacion.
7. | Fin del procedimiento
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ANEXO I

GUIA PARA LA EMISION DE LA
RESOLUCION DE ADJUDICACION Y/O DECLARATORIA

DESIERTA
GENERALIDADES:
Llevar a cabo el procedimiento para la elaboracién de la
OBJETIVO Resoluciéon de Adjudicacién y/o Declaratoria Desierta de los
Procesos de Contratacién en las modalidades de ANPE y
Licitacién Publica.
e Constitucién Politica del Estado
e Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.
e Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las Normas
MARCO LEGAL Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes y
NORMATIVO Servicios — NB-SABS y sus modificaciones.
e Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios de la Aduana Nacional aprobado
mediante Resolucién de Directorio RD 02-017-15 de
24/09/2015.
e Las demds disposiciones relacionadas directamente con las
normas anteriormente mencionadas.
- RPCoRPA
RESPONSABLES - Responsable de Evaluacién o Comision de Calificacion.
- Unidad Juridica.
- Unidad Administrativa
PLAZO 1. Informe Legal y Resolucion Administrativa de
ESTIMADO DE Adjudicacién y/o Declaratoria Desierta, dos (2) dias como
ELABORACION méximo.
DEL INFORME
LEGALY
: PROYECCION DE
LA RESOLUCION
ﬁ/ ADMINISTRATIVA
DOCUMENTOS 1. Informe de Evaluacion y Recomendacién de Adjudicacion
GENERADOS EN - y/o Declaratoria Desierta.
EL 2. Informe Legal, emitido por la Unidad Juridica.

| PROCEDIMIENTO 3. Resolucién de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta.

Dﬁcma Cent alLa Paz Av. 20.de Octubre N° 2638 1 Central P:tot0-21 28008! Casula' de Correo Ne 13028! La Paz - Balma
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DESARROLLO:
N° PASOS RESPONSABLE
En acto publico realiza la apertura de cotizaciones ©
propuestas y da lectura de los precios ofertados.
Efectia la verificacion de los documentos presentados
aplicando la metodologia presentd/no presento.
Debera analizar exhaustivamente las  propuestas
presentadas cumpliendo sus funciones, conforme
establece el articulo 38 Paragrafo IIT del D.S. 0181 de
28/06/2009 v lo establecido en el Documento Base de
Contratacién (DBC). Unidad
Administrativa y
1. Para ello, deberd efectuar la evaluacién de los Responsable de
Formularios que forman parte del Proceso de Evaluacién o
Contratacién segin correspondan y la documentacidon Comision de
solicitada en el DBC y presentada por los proponentes, Calificacion

de acuerdo con €l Método de Seleccidn y Adjudicacion.

Una vez cumplido con el respectivo analisis técnico y
administrativo, debera efectuar la verificacién de las
causales de impedimento establecidas en los incises 1) y
j) del articulo 43 del D.S 0181 y emitir el Informe de
Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacién o
Declaratoria Desierta del Proceso de Contratacidon
cumpliendo con los requisitos establecidos en el DBC;
para posteriormente remitirlo a la RPC o RPA para su
aprobacion.

2.1 Aprueba el Informe del Responsable de Evaluacidon
o de la Comisibn de Calificacion y sus
recomendaciones; y remite ¢l Proceso de Contratacion a
la Unidad Juridica, cuando la contratacidn sea mayor a
2. Bs200.000,00.-(Doscientos Mil 00/100 Bolivianos).

2.2 En caso de considerar necesario, solicita al RPC o RPA
Responsable de Evaluacion o a la Comisién de
Calificacién la complementacién o sustentacién de
dicho Informe,

2.3 Si recibida la complementacién o sustentacion

O‘icma Cential La Paz Av, 20 de QOctubre N® 2038 f Centrat Pitoto 2128908 / Casilla de Correo N° 13028 { La Paz - Bolivia
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sefialada, decidiera bajo su exclusiva responsabilidad,
apartarse de la recomendacion, deberd elaborar un
Informe fundamentado dirigido a la MAE y a la
Contraloria General del Estado.

Cumplido aquello, prosigue el Proceso de Contratacion
conforme lo decidido por el RPC o0 RPA.

3.1 En caso de no existir observaciones, la Unidad
Juridica elabora el Informe Legal y el proyecto de la
Resolucién de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta,
que deber4 contener minimamente:

Noémina de los participantes.

Precios ofertados.

Resultados de la Calificacion.

Causales de rechazo y/o descalificacion si
existieran.

Unidad Juridica,

3.2 En caso de existir observaciones al Informe de Responsable de
3. Evaluacién y Recomendacién efectuadas en el marco de Evaluacién o

lo establecido en el inciso a) del articulo 37 del D.S. Comisién de
0181, devolvera el Proceso de Contratacién, mediante | Calificacion - RPC
Comunicacion Interna al Responsable de Evaluacion o a o RPA

la Comision de Calificacién.

El Responsable de Evaluacion o la Comisién de
Calificacion, analiza las observaciones realizadas y
emite un Informe Complementario, subsanando,
fundamentando, aclarando o recomendando 1a anulacion
respectiva y lo remite al RPC o RPA para su respectiva
aprobacion.

Una vez aprobado el Informe Complementario lo
remitira a la Unidad Jurfdica.

La Unidad Juridica emite el Informe Legal y la
Resoluciéon  Administrativa que corresponda, y los
remite al RPC o RPA, para su firma.

El RPC o RPA una vez suscrita la Resolucion la remite
a la Unidad Administrativa.

Publica la Resolucién Administrativa en el SICOES vy
notifica la misma a los proponentes, conforme sefiala el Unidad

4. articulo 51 del Decreto Supremo N® 0181 e incorporaun | Administrativa.
ejemplar original de la citada Resolucién al Proceso de
Contratacion.

- 5. Fin del procedimiento

Oficina Cenral La Paz: Av. 20 de Octubré N° 2038 / Central Pilot 2128008 / Casilla de Corteo N° 13028 / La Paz - Bolivia
www_.aduana,gob.bo « Line tuita: 800 10 5001




- RPCoRPA
RESPONSABLES - Responsable de Evaluacién o Comision de Calificacion.
- Unidad Juridica.
- Unidad Administrativa
PLAZO I. Informe Legal y Resolucion Administrativa de
ESTIMADO DE Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta, dos (2) dias como
ELABORACION maximo.
DEL INFORME
~ LEGALY
| PROYECCION DE
~ /@ LA RESOLUCION
ADMINISTRATIVA
%.- DOCUMENTOS 1. Informe de Evaluacién y Recomendacion de Adjudicacion
i | GENERADOS EN y/o Declaratoria Desierta.
~E | EL Informe Legal, emitido por la Unidad Juridica.
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ANEXO II

GUIA PARA LA EMISION DE LA
RESOLUCION DE ADJUDICACION Y/O DECLARATORIA
DESIERTA

GENERALIDADES:

Llevar a cabo el procedimiento para la elaboracion de la
OBJETIVO Resolucién de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta de los
Procesos de Contratacion en las modalidades de ANPE y
Licitacién Publica.

o Constitucion Politica del Estado

e Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracion y Control

Gubernamentales.
e Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las Normas
MARCO LEGAL Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
NORMATIVO Servicios — NB-SABS y sus modificaciones.

¢ Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios de la Aduana Nacional aprobado
mediante Resolucion de Directorio RD 02-017-15 de
24/09/2015.

e Las demas disposiciones relacionadas directamente con las
normas anteriormente mencionadas.

wn

Resolucion de Adjudicacién y/o Declaratoria Desierta.

\ " | PROCEDIMIENTO

Oﬂcma Central La Paz Av. 20 de Octubre N° 2&)38 ! Central Pnoto 71 28008 !/ Casma de Correo N® 13028 fLa Paz - Botwua

wwwaduana gob.bo - Li gratuua 800 105001
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Aduana Nacdional
DESARROLLO:
N° PASOS RESPONSABLE
En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o
propuestas y da lectura de los precios ofertados.
Efectiua la verificacion de los documentos presentados
aplicando la metodologia present6/no presentd.
Debera analizar exhaustivamente las propuestas
presentadas cumpliendo sus funciones, conforme
establece el articulo 38 Pardgrafo IIT del D.S. 0181 de
28/06/2009 y lo establecido en el Documento Base de
Contratacion (DBC). Unidad
Administrativa y
1. Para ello, debera efectuar la evaluacion de los Responsable de
Formularios que forman parte del Proceso de Evaluacion o
Contratacién segin correspondan y la documentacion Comision de
solicitada en el DBC y presentada por los proponentes, Calificaciéon

de acuerdo con el Método de Seleccion y Adjudicacion.

Una vez cumplido con el respectivo andlisis técnico y
administrativo, deberd efectuar la verificacién de las
causales de impedimento establecidas en los incisos i) y
j) del articulo 43 del D.S 0181 y emitir el Informe de
Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta del Proceso de Contratacion
cumpliendo con los requisitos establecidos en el DBC;
para posteriormente remitirlo a la RPC o RPA para su
aprobacion.

2.1 Aprueba el Informe del Responsable de Evaluacion
o de la Comision de Calificacion y sus
recomendaciones; y remite el Proceso de Contratacion a
la Unidad Juridica, cuando la contratacién sea mayor a
2. Bs200.000,00.-(Doscientos Mil 00/100 Bolivianos).

2.2 En caso de considerar necesario, solicita al RPC o RPA
Responsable de Evaluacion o a la Comision de
Calificacion la complementacidén o sustentacion de
dicho Informe.

S 2.3 Si recibida la complementacién o sustentacidn

Of icina Central La Paz Av, 20 de Octubre N° 2038 ICentra¥ Ptioto 21 28008 / Casilla de Correo N° 13028/ La Paz - Bolivia
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sefialada, decidiera bajo su exclusiva responsabilidad,
apartarse de la recomendacién, deberd elaborar un
Informe fundamentado dirigido a la MAE y a la
Contraloria General del Estado.

Cumplido aquello, prosigue el Proceso de Contratacién
conforme lo decidido por el RPC o RPA.

3.1 En caso de no existir observaciones, la Umdad
Juridica elabora el Informe Legal y el proyecto de la
Resolucion de Adjudicacidén y/o Declaratoria Desierta,
que debera contener minimamente:

Noémina de los participantes.

Precios ofertados.

Resultados de la Calificacion.

Causales de rechazo y/o descalificacion si
existieran.

Unidad Juridica,

3.2 En caso de existir observaciones al Informe de Responsahle de
3. Evaluacién y Recomendacion efectuadas en el marco de Evaluacién o

lo establecido en el inciso a) del articulo 37 del D.S. Comision de
0181, devolvera el Proceso de Contrataciéon, mediante Calificacién - RPC
Comunicacion Interna al Responsable de Evaluacién o a o RPA

la Comisién de Calificacién.

El Responsable de Evaluacién o la Comisién de
Calificacién, analiza las observaciones realizadas y
emite un Informe Complementario, subsanando,
fundamentando, aclarando o recomendando la anulacion
respectiva y lo remite al RPC o RPA para su respectiva
aprobacion.

Una vez aprobado el Informe Complementario lo
remitira a la Unidad Juridica.

La Unidad Juridica emite ¢! Informe Legal y la
Resolucién Administrativa que corresponda, y los
remite al RPC o RPA, para su firma.

_ ,@ : El RPC o RPA una vez suscrita la Resolucion la remite
' a la Unidad Administrativa.

Publica la Resolucion Administrativa en el SICOES y
notifica la misma a los proponentes, conforme sefiala el Unidad

4, articulo 51 del! Decreto Supremo N° 0181 e incorpora un Administrativa.
ejemplar original de la citada Resolucién al Proceso de
Contratacion.

5. Fin del procedimiento
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ANEXO 111

GUIA PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS EN LAS
MODALIDADES LICITACION PUBLICA, APOYO NACIONAL A LA

PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE), MENOR Y DIRECTA.

GENERALIDADES:
OBJETIVO Llevar a cabo el procedimiento para la elaboracion de contratos en
las modalidades Licitacién Publica, Apoyo Nacional a la
Produccién y Empleo (ANPE), Menor y Directa en aplicacién del
Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009 y sus modificaciones.
MARCO LEGAL ¢ Constitucién Politica del Estado
NORMATIVO e Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.
e Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las Normas
Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios - NB-SABS y sus modificaciones.
e Resolucion N° CGE/115/2013 de 16/10/2013 emitida por la
Contraloria General del Estado.
e Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios de la Aduana Nacional aprobado
mediante Resolucién de Directorio RD 02-017-15 de
24/09/2015.
¢ [as demds disposiciones relacionadas directamente con las
normas anteriormente mencionadas.
RESPONSABLES ¢  Comisién de Calificacion o Responsable de Evaluacidn.
Unidad Juridica.
e Autoridad delegada por la Mdxima Autoridad Ejecutiva
MAE.
¢  Unidad Administrativa
PLAZO 1. Informe Legal y Contrato Administrativo cinco (5) dias
ESTIMADO DE como maximo.
ELABORACION
DEL INFORME
LEGAL Y
PROYECCION DE
CONTRATO
DOCUMENTOS 1. Informe de Verificacién Técnica de documentos.
GENERADOS EN 2. Informe Legal.
EL 3. Contrato.

Mcma Centrat La Paz Av 20 de Octubre N° 2038 ! Central P!Iotu 2128008 ! Casﬂla de Correo N° 13023 { La Paz Bohvia
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Aduana Nacional
| PROCEDIMIENTO | |
DESARROLLO:
N° PASOS RESPONSABLE
1. Verifica la inexistencia de las causales de Responsable de
impedimento establecidas en el articulo 43 del Evaluacion,
D.S.0181. Comision de
1. 2. Verifica técnica y administrativamente los Calificacion o
documentos presentados por el (los) proponente Unidad
(s) adjudicado (s). Administrativa
3. Elabora y remite a la Unidad Juridica el Informe (para
de Verificacion Técnica de documentos y los contrataciones
antecedentes del proceso de contratacion. menores y directas)

2.1 En caso de no existir observaciones, elabora el
Informe Legal revisando la legalidad de los documentos
presentados por ¢l proponente adjudicado, y elabora el
proyecto del Contrato, en base a los modelos publicados
en el DBC.

2.2 Para ¢l caso de contrataciones menores y directas
deberd  utilizarse los modelos de  contrato
correspondiente a los DBC establecidos para cada
modalidad, aclarando que para mecnores deberi el | TUnidad Juridica,
modelo establecido para las contrataciones en {a| Responsable de

2. modalidad Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo Evaluacion o
(ANPE). Comisién de
2.2 En caso de existir observaciones, efectuadas en el Calificacion.

marco de lo establecido en el inciso €) del articulo 37
del D.S. 0181, devolvera el Proceso de Contratacidn,
mediante Comunicacién Interna al Responsable de
Evaluacion, a la Comision de Calificacién o a la Unidad
Administrativa. '

El Responsable de Evaluaciéon o la Comisién de
Calificacién, analiza las observaciones realizadas y
emite un Informe Complementario de Verificacion
|| Técnica y lo remite a la Unidad Juridica.

En caso de corresponder la descalificaciéon de la
propuesta adjudicada, el Responsable de Evaluacion o la
Comision de Calificacion recomendars al RPC o RPA la
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Aduana Nacional

declaratoria desierta o la adjudicacion a la propuesta con
el siguiente orden de prelacion, debiendo previamente
modificar el cronograma de plazos a partir de la fecha de
emision de la Resolucion de Adjudicacion.

En caso de que se hayan subsanado las observaciones la
Unidad Juridica emite el Informe Legal y el proyecto de
Contrato con ]a fecha establecida en el cronograma de
plazos o si corresponde la Resolucién Administrativa
respectiva y los remite a la Unidad Solicitante.

Gestiona en el dia los Vistos Buenos de los participantes
de la institucion en el Proceso de Contrataciéon (de
acuerdo al Documento de Designacion); asimismo, la
firma del Proveedor y la firma de la Autoridad Delegada
por la MAE, segtn corresponda.

3. Una vez suscrito el contrato por las partes lo remite a la Unidad
Unidad Juridica antes de transcurridos dos (2) dias Solicitante,
habiles para su registro ante ¢l Sistema de Registro de
Contratos de la Contraloria General del Estado
{(Resolucién N° CGE/115/2013 de 16/10/2013). Caso
contrario, adicionalmente, deberd emitir y remitir
conjuntamente los antecedentes, un Informe Justificativo
del retraso del envio del contrato.

Remite en ¢l plazo de un (1) dia, los siguientes
documentos:

1. Fotocopia de:

a) Contrato.

b) NIT

¢) Formulario A-2a o A-2b, de identificacion del

proponente.

d) Garantia de Cumplimiento de Contrato (cuando

corresponda),

€) Resolucién de Adjudicacién o Nota de

Adjudicacion. Unidad
S f) Formulario 100, Administrativa

g) Informe de Evaluacién y Recomendacion.

h) Cédula de Identidad, en caso de Consultoria.
2.Un ejemplar original del contrato suscrito a la Unidad
Juridica para archivo y custodia.
3.En caso de corresponder, ¢l Informe Justificativo
emitido por la Unidad Solicitante.

En el caso de Licitacién Pablica remite a la Unidad
Juridica un ejemplar original adicional, y de
corresponder, fotocopia simple de la garantia de
cumplimiento de contrato y/o garantia de correcta

www.aduana.gobbo - Linea gratuita: 800 10 50_01
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inversion de anticipo, para su protocolizacién.

Fin del procedimiento
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GUIA PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS EN LAS
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Aduana Nacional
ANEXO 11T

MODALIDADES LICITACION PUBLICA, APOYO NACIONAL ALA

PRODUCCION Y EMPLEO (ANPE), MENOR Y DIRECTA.

GENERALIDADES:
OBJETIVO Llevar a cabo el procedimiento para la elaboracién de contratos en
las modalidades Licitacion Publica, Apoyo Nacional a la
Producciéon y Empleo (ANPE), Menor y Directa en aplicacion del
Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009 y sus modificaciones.
MARCO LEGAL * Constitucion Politica del Estado
NORMATIVO e Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.
o Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las Normas
Bdsicas del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios - NB-SABS y sus modificaciones.
e Resolucion N° CGE/115/2013 de 16/10/2013 emitida por la
Contraloria General del Estado.
e Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios de la Aduana Nacional aprobado
mediante Resolucién de Directorio RD 02-017-15 de
24/09/2015.
* Las demds disposiciones relacionadas directamente con las
normas anteriormente mencionadas.
RESPONSABLES e Comision de Calificacion o Responsable de Evaluacion.
¢  Unidad Juridica.
e Autoridad delegada por la Méaxima Autoridad Ejecutiva
MAE.
e Unidad Administrativa
PLAZO ~1. Informe Legal y Contrato Administrativo cinco (5) dias
ESTIMADO DE coOmo MJAximo.
ELABORACION
DEL INFORME
~ LEGALY
PROYECCION DE
CONTRATO
DOCUMENTOS 1. Informe de Verificacién Técnica de documentos.
GENERADOS EN 2. Informe Legal.
3. Contrato.
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Aduana Nacional
\ [PROCEDIMIENTO | |
‘ DESARROLLO:
N° PASOS RESPONSABLE
‘ 1. Verifica la inexistencia de las causales de Responsable de
impedimento establecidas en el articulo 43 del Evaluacién,
D.S.0181. Comision de
1. 2. Verifica técnica y administrativamente los Calificacion o
‘ documentos presentados por ¢l (los) proponente Unidad
(s) adjudicado (s). Administrativa
3. Elabora y remite a la Unidad Juridica el Informe (para
de Verificacion Técnica de documentos y los contrataciones
‘ antecedentes del proceso de contratacidn. menores y directas)

‘ 2.1 En caso de no existir observaciones, elabora el
Informe Legal revisando la legalidad de los documentos
presentados por el proponente adjudicado, y elabora el
proyecto del Contrato, en base a los modelos publicados
enel DBC.

2.2 Para ¢l caso de contrataciones menores y directas
debera  utilizarse los modelos de  contrato
correspondiente a los DBC establecidos para cada
modalidad, aclarando que para menores deberd el | Unidad Juridica.
modelo establecido para las contrataciones en la Responsable de
2. modalidad Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo Evaluacién o
(ANPE). Comisién de
2.2 En caso de existir observaciones, efectuadas en el Calificacién.
marco de lo establecido en el inciso ¢) del articulo 37
del D.S. 0181, devolvera el Proceso de Contratacidn,
mediante Comunicacién Interna al Responsable de
Evaluacion, a la Comisién de Calificacion o a la Unidad
Administrativa.

El Responsable de Evaluacién o la Comision de
Calificacién, analiza las observaciones realizadas y
emite un Informe Complementario de Verificacion
Técnica y lo remite a la Unidad Juridica.

En caso de corresponder la descalificacion de la
propuesta adjudicada, el Responsable de Evaluacién o la
o L Comisién de Calificacion recomendard al RPC 0 RPA la

Oﬁcma Centrat La Paz. Av. 20 de Octubre N° 2038 / Central Plloto 21 28008 l Casilla de Correo N° 13028 / La Paz Bo!wna .
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declaratoria desierta o la adjudicacion a la propuesta con
el siguiente orden de prelacion, debiendo previamente
modificar el cronograma de plazos a partir de la fecha de
emision de la Resolucion de Adjudicacion.

En caso de que se hayan subsanado las observaciones la
Unidad Juridica emite el Informe Legal y el proyecto de
Contrato con la fecha establecida en el cronograma de
plazos o si corresponde la Resolucion Administrativa
respectiva y los remite a la Unidad Solicitante.

Gestiona en el dia los Vistos Buenos de los participantes
de la institucion en el Proceso de Contratacion (de
acuerdo al Documento de Pesignacion); asimismo, la
firma del Proveedor y la firma de la Autoridad Delegada
por la MAE, segiin corresponda.

3. Una vez suscrito el contrato por las partes lo remite a la Unidad
Unidad Juridica antes de transcurridos dos (2) dias Solicitante.
hébiles para su registro ante el Sisterna de Registro de
Contratos de la Contraloria General del Estado
(Resolucion N° CGE/115/2013 de 16/10/2013). Caso
contrario, adicionalmente, deberd emitir y remitir
conjuntamente los antecedentes, un Informe Justificativo
del retraso del envio del contrato.

Remite en el plazo de un (1) dia, los siguientes
documentos:

1. Fotocopia de:

a) Contrato.

b) NIT

¢) Formulario A-2a o A-2b, de identificacién del

proponente,

d) Garantia de Cumplimiento de Contrato (cuande

corresponda).

e) Resolucion de Adjudicacion o Nota de

Adjudicacion. Unidad

f) Formulario 100. Administrativa
4, g) Informe de Evaluacién y Recomendacidn.

h) Cédula de Identidad, en caso de Consultoria.
2.Un ¢jemplar original del contrato suscrito a la Unidad
Juridica para archivo y custodia.
3.En caso de corresponder, ¢l Informe Justificativo
emitido por la Unidad Solicitante.
| En el caso de Licitacion Publica remite a la Unidad
Juridica un ejemplar original adicional, y de
corresponder, - fotocopia simple de la garantia de
cumplimiento de contrato y/o garantia de correcta




W

DAKAR BOLWIA

/4

=

Aduana Nag

inversiéon de anticipo, para su protocolizacion,

5. Fin del procedimiento

onal
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Aduana Nacional
ANEXO IV

GUIA PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS
MODIFICATORIOS EN LAS DIFERENTES MODALIDADES

GENERALIDADES:

Llevar a cabo el procedimiento para la elaboracion de contratos
OBJETIVO modificatorios en las diferentes modalidades, en aplicacion del
Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009 y sus modificaciones.

o Constitucion Politica del Estado

o Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.

e Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las Normas
Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios - NB-SABS y sus modificaciones.

MARCO LEGAL e Resolucion N° CGE/115/2013 de 16/10/2013 emitida por la

NORMATIVO Contraloria General del Estado.

e Reglamento Especifico del Sistema de Administraciéon de
Bienes y Servicios de la Aduana Nacional aprobado
mediante Resolucion de Directorio RD 02-017-15 de
24/09/2015.

o Las demds disposiciones relacionadas directamente con las
normas anteriormente mencionadas.

o Unidad Solicitante.
e [Unidad Administrativa.
RESPONSABLES ¢  Unidad Juridica.
s Autoridad que suscribié el Contrato Principal.
PLAZO
ESTIMADO DE
ELABORACION
DEL INFORME 1. Informe Legal y Contrato Admnistrativo dos (2) dias como
LEGALY maximo.
PROYECCION DE
CONTRATO
DOCUMENTOS 1. Informe Técnico.
GENERADOS EN 2. Informe Legal.
EL 3. Contrato Modificatorio.
PROCEDIMIENTO 4, Certificacion Presupuestaria
5. Comunicacion Interna

Oficina Central La Paz: Av. 20 de Octubre N° 2038 / Central Pilotg 2128008 / Casilla de Correo N° 13028 / La Paz - Bolivia
| www.aduana.gob.bo - Linea gratuita: 800 10 5001
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DESARROLLO:

N° PASOS RESPONSABLE
De manera previa a la conclusion del Contrato
Principal y con la debida anticipacion:

I. Verifica la existencia del presupuesto suficiente
para la modificacion del contrato y obtiene del
area correspondiente la. Certificacion
Presupuestaria o documento analogo que
certifique la disponibilidad de recursos.

2. Emite el Informe Técnico que sustente y
establezca la viabilidad técnica y de
financiamiento de la modificacion del contrato,
que debera estar destinado al cumplimiento de]
objeto de la contratacion; de acuerdo a lo
siguiente:

a) Contrate Modificatorio para Adquisiciéon
de Bienes, Debera pronunciarse sobre su
afectacion al alcance, monto y/o plazo, no
incremento de precios unitarios, porcentaje

1. del monto del contrato principal y, cuando Unidad
corresponda, la necesidad de creacion de Solicitante.
nuevos items (volimenes o cantidades no
previstas).

b) Consultoria por Producto.

c) Contrato Modificatorio para Consultores
Individuales de Linea, Debera pronunciarse
sobre su afectacion al plazo, efectuando una
evaluacion al cumplimiento de los Términos
de Referencia.

d) Contrato Modificatorio para Servicios
Generales Recurrentes. Debera
pronunciarse sobre su afectaciéon al plazo,
efectuando una evaluacién del cumplimiento
del Contrato.

e e¢) Ordenes de Cambio para Contrataciones

el de Obras. Debers pronunciarse sobre su

afectacion al precio del Contrato o plazo asi
como al no incremento de los precios
unitarios ni creacion de nuevos items.

3. Remite el Informe Técnico y los siguientes
documentos a la Unidad Administrativa:

- Fotocopia del contrato principal. ]

Oﬁmna Central La Paz Av. 20 de Octubre N°® 2038 i Gentrat Pﬂoto 21 28008 I Casiila de Correo Ne 13ﬂ28 ! La Paz Bolwsa
www.aduana.gob. bo . Lmea gratunta BOO 10 5001




[

R

,A { Botwvia

Aduana Nadional

- Certificacién Presupuestaria o documento
andlogo original.

- Fotocopia del POA y del PAC rubrlcadas

- Fotocopia de la Resolucion Administrativa
de Presidencia Ejecutiva que autoriza la
erogacion de gastos mayores a un afio,
cuando corresponda.

- Ofra documentacién que considere pertinente
a efectos de respaldo y justificacién de la
modificacion requerida.

1. Verifica la inexistencia de las causales de
impedimento establecidas en el articulo 43 del
D.S 0181.

2. Revisa administrativamente el Informe Técnico
y la documentacion adjunta.

2.1 En caso de existir observaciones requerird a
la Unidad Solicitante su complementaciéon o
ajuste.

2, 2.2 Una vez subsanadas las observaciones, la
Unidad Solicitante remite nuevamente el
Informe Técnico y sus antecedentes a la Unidad
Administrativa.

3. Cuando el Informe Técnico y sus antecedentes Unidad
scan de conformidad de la Unidad Administrativa
Administrativa, remite la precitada
documentacion a la Autoridad que suscribid el
Contrato Principal mediante Comunicacién
Interna, con pronunciamiento expreso sobre la
viabilidad adrmnlstratlva de la modificacién
requerida.

En base a la evaluacién técnica y administrativa, podra
tomar la decision de modificar o no el contrato principal.
| En caso de proceder la modificacién del Contrato Autoridad que
Principal, deriva los antecedentes a la Unidad Juridica, a suscribio el

3. través de Proveido en la Hoja de Ruta, Contrato Principal
' En caso de la improcedencia del Contrato Principal,
devuelve los antecedentes a la Unidad Solicitante para el
-|-cierre del Contrato Principal.
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4.1 En caso de no existir observaciones, elabora el
Informe Legal y el proyecto del Contrato Modificatorio.
42 En caso de existir observaciones, devolvera los
antecedentes, mediante Comunicaciéon Interna a la
Unidad Solicitante.

4. La Unidad Solicitante emite un  Informe Unidad
Complementario  subsanando las  observaciones Juridica.
efectuadas y lo remite a la Unidad Juridica.

La Unidad Juridica emite el Informe Legal y si
corresponde, el proyecto de Contrato Modificatorio y los
remite a la Unidad Solicitante.

Gestiona en el dia los Vistos Buenos de la Unidad
Solicitante y de la Unidad Administrativa, asi como la
5. firma de la Autoridad que suscribié el Contrato Unidad

Principal. Solicitante.

1. Gestiona la firma del contratado.

2. Remite un ¢jemplar original suscrito del
Contrato Modificatorio a la Unidad Juridica para
archivo y custodia asi como para su registro en la Unidad

6. Contraloria General del Estado. Administrativa
3. En el caso de Licitaciébn Publica remite a la

Unidad Juridica un ejemplar original y Ila
documentaciéon  correspondiente  para  su
protocolizacion.

Fin del procedimiento
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ANEXO IV

GUIA PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS

MODIFICATORIOS EN LAS DIFERENTES MODALIDADES

GENERALIDADES:
Llevar a cabo el procedimiento para la elaboracion de contratos
OBJETIVO modificatorios en las diferentes modalidades, en aplicacién del
Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009 v sus modificaciones.
¢ Constitucion Politica del Estado
e Ley N° 1178 de 20/07/1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.
e Decreto Supremo N° 0181 de 28/06/2009, de las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios - NB-SABS y sus modificaciones.
MARCO LEGAL e Resolucion N° CGE/115/2013 de 16/10/2013 emitida por la
NORMATIVO Contraloria General del Estado.
¢ Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios de la Aduana Nacional aprobado
mediante Resolucién de Directorio RD 02-017-15 de
24/09/2015.
e Las demds disposiciones relacionadas directamente con las
normas anteriormente mencionadas,
e Unidad Solicitante.
e  Unidad Administrativa.
RESPONSABLES o Unidad Juridica.
e Autoridad que suscribié el Contrato Principal.
PLAZO
ESTIMADO DE
ELABORACION
DEL INFORME 1. Informe Legal y Contrato Administrativo dos (2) dias como
LEGALY maximo.
PROYECCION DE '
CONTRATO
DOCUMENTOS 1. Informe Técnico.
GENERADOS EN 2. Informe Legal.
EL 3. Contrato Modificatorio.
PROCEDIMIENTO 4. Certificacion Presupuestaria
5. Comunicacion Interna

" Oficina Centra! La Paz Av. 20 de Octubre N° 2038 / Centrat Pfloto 21 28008 ! Casﬁia de Correc N° 13028 / La Paz Bohwa -

wWww. aduana gob.bo - L:nea gratmta BOO 10 5001



&

| —)
RAF‘AI\, BOLIVIA 'V/

Aduana Nacional
DESARROLLO:

N° PASOS RESPONSABLE
De manera previa a la conclusion del Contrato
Principal y con la debida anticipacion:

1. Verifica la existencia del presupuesto suficiente
para la modificacion del contrato y obtiene del
area correspondiente la Certificacién
Presupuestaria o documento andlogo que
certifique la disponibilidad de recursos.

2. Emite el Informe Técnico que sustente y
establezca la  viabilidad técnica y de
financiamiento de la modificacién del contrato,
que deberd estar destinado al cumplimiento del
objeto de la contratacién; de acuerdo a lo
siguiente:

a) Contrato Modificatorio para Adquisicién
de Bienes. Deberd pronunciarse sobre su
afectacion al alcance, monto y/o plazo, no
incremento de precios unitarios, porcentaje

1. del monto del contrato principal y, cuando Unidad

corresponda, la necesidad de creacion de Solicitante,
nuevos items (volimenes o cantidades no
previstas).

b) Consultoria por Producto.

¢) Contrato Modificatorio para Consultores
Individuales de Linea. Debera pronunciarse
sobre su afectacién al plazo, efectuando una
evaluacion al cumplimiento de los Términos
de Referencia.

d) Contrato Modificatorio para Servicios
Generales Recurrentes. Debera
pronunciarse sobre su afectacién al plazo,
efectuando una evaluacién del cumplimiento
del Contrato.

¢) Ordenes de Cambio para Contrataciones
de Obras. Deberd pronunciarse sobre su
afectacion al precio del Contrato o plazo asi
como al no incremento de los precios
unitarios ni creacién de nuevos items.

3. Remite el Informe Técnico y los siguientes
documentos a la Unidad Administrativa:

- Fotocopia del contrato principal.

Oficina Centra! La Paz Av. 20 de Octubre N® 2038 / Central PIIOtD 21 28008/ Casﬂia de Correo N° 13028 ! La Paz Belivia
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- Certificacién Presupuestaria o documento
analogo original.

- Fotocopia del POA y del PAC rubrlcadas

- Fotocopia de la Resoluciéon Administrativa
de Presidencia Ejecutiva que autoriza la
erogacion de gastos mayores a un afio,
cuando corresponda.

- Otra documentacién que considere pertinente
a efectos de respaldo y justificacién de la
modificacién requerida.

1. Verifica la inexistencia de las causales de
impedimento establecidas en el articulo 43 del
D.S 0181.

2. Revisa administrativamente el Informe Técnico
y la documentacion adjunta.

2.1 En caso de existir observaciones requerird a
la Unidad Solicitante su complementacién o
ajuste.

2. 2.2 Una vez subsanadas las observaciones, la
Unidad Solicitante remite nuevamente el
Informe Técnico vy sus antecedentes a la Unidad
Administrativa.

3. Cuando el Informe Técnico y sus antecedentes Unidad
sean de conformidad de la Unidad Administrativa
Administrativa, remite la precitada
documentacién a la Autoridad que suscribio el
Confrato Principal mediante Comunicacién
Interna, con pronunciamiento expreso sobre la
viabilidad administrativa de la modificacion
requerida.

En base a la evaluacion técnica y administrativa, podra
tomar la decision de modificar o no el contrato principal.
En caso de proceder la modificacion del Contrato Autoridad que
Principal, deriva los antecedentes a la Unidad Juridica, a suscribio el

3. | través de Proveido en la Hoja de Ruta. Contrato Principal
En caso de la improcedencia del Contrato Principal,
devuelve los antecedentes a la Unidad Solicitante para el
cierre del Contrato Principal.
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4.1 En caso de no existir observaciones, elabora el
Informe Legal y el proyecto del Contrato Modificatorio.
4.2 En caso de existir observaciones, devolvera los
antecedentes, mediante Comunicacion Interna a la
Unidad Solicitante.

4. La Unidad Solicitante emite un Informe Unidad
Complementario  subsanando las  observaciones Juridica.
efectuadas y lo remite a la Unidad Jurfdica.

La Unidad Juridica emite el Informe Legal y si
corresponde, el proyecto de Contrato Modificatorio y los
remite a la Unidad Solicitante.

Gestiona en el dia los Vistos Buenos de la Unidad
Solicitante y de la Unidad Administrativa, asi como la
5. firma de la Autoridad que suscribié el Contrato Unidad

Principal. Solicitante.

1. Gestiona la firma del contratado.

2. Remite un ejemplar original suscrito del
Contrato Modificatorio a la Unidad Juridica para
archivo y custodia asi como para su registro en la Unidad

6. Contraloria General del Estado. Administrativa

3. En el caso de Licitacién Pidblica remite a la
Unidad Juridica un ejemplar original y la
documentacién  correspondiente  para  su

: protocolizacion.
( ¥# 7 | Fin del procedimiento




