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CIRCULAR No. 350/2024
La Paz, 22 de noviembre de 2024

REF.: RESOLUCION DE DIRECTORIO N° RD 01-109-24 DE
21/11/2024.

Para conocimiento y difusién, se remite la Resolucion de Directorio N° RD 01-109-24 de
21/11/2024, que Resuelve: “PRIMERO.- APROBAR e/ 'Reglamento para la Regulacion y
Control de los Auxiliares de la Funcion Publica Aduanera’, con Codigo GNOA-REG-13,
Version 3, que en Anexo forma parte indivisible de la presente Resolucion”.
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fiA Q] RESOLUCIONN™:  RD 01 -103-24"

Lo Paz, 2 1 NOV 2024

'VISTOS Y CONSIDERANDO:

_ Que el Articulo 298, Paragrafo |, Numerales 4 y 5, de ia Constitucior Politica cel
Estado, establecen que son competencias privativas del nivel central def Estade, et
Régimen Aduanero y el Comercio Exterior.

Que la Ley N° 1990 de 28/07/1999, Ley General de Aduanas, regula el gjerc.cio oe 3
potestad aduanera y las relaciones juridicas entre la Aduana Nacional y las personas
naturales o juridicas gue intervienen en el ingreso y salide de mercarcias de!
terntorio aduanero nacional; en este marco, el Articulo 42 de ‘a refenda Ley,
establece que e. Despachante de Aduana como persona natural y profesiora, es
auxilisr de le funcion publica acuanera y serd autorizado por la Aduara Nacora
previo examen de suficiencia para. efectuar despachos aduaneros:y gestones
‘nherentes a.operaciones de comercio exterior por cuenta de terceros.

Que conforme senala el Articulo 44 de la citada Ley General de Aduaras, 8 licencia
de Despachante de Aduana serad otorgada por la Aduana Nacional conforme 5 los
resultados del examen de suficiencia convocado y calificado” por el tribural
examinador designado por el Ministerio de Economia y Finanzas Pubticas, debera se”
personal, indelegable, intransferible y tendré una vigenciz de Cinco (5} 8708
calendario. :

Que el Articulo 47 de la precitada Ley General de Aduanas, eswniece{gue 10s
despachos aduaneros de importacion podrdn  ser " tramitados  ante  13s
administraciones aduaneras debidamente autorizadas al efecto, directameitte cor [0s
importadores v por intermedio de los Despachantes de Aduana formaimente |
habilitados, en las modalidades y condiciones que se establezcan en el Reglament i

Que el A{t’iculo 41 del Reglamento a la Ley General de Aduanas, aprobado med ante
Decreto Supremo N°® 25870 de 11/08/2000, modificado por el Decreto Supreme N°
3542 de 25/04/2018, dispone que el Despachante ce Acuana €s e auxig” de i
funcion publica aduanera, autcrizado para reaizar ¢espachos por cuenta de terceros,
sea que actue de manera independiente o0 como representante lega’. socio,
accionista o depéndiente, de una Agencia Despachante de Adua-wa enrmnpress
industrial o comercial.

INSTITUCION CERTIFICADA ISO 8007:2015

.\ Que de acuerdo a lo sefalado en el Amcuio 49 del citado Reglamento a 'a Ley
(zeneral de Aduanas, la Licenqa permite a su titular sol:citar la autorizacion para e
ejercicio de’ actividades como  Despachante independiente, represeniante legal
dependiente, socio o accionista, de ung Agencia Despachante de Aduana, emsre ,..f .

4

industrial 0 comercial; en este entendido, a efectos de iniciar con el giercicio e sKEa/,
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sctividades debera cumply con las cordiciones y requisitos esLab ‘8CIc0s er oS
Articuios 57, 52 y 54 del referido cuerpo normativo. :

CONSIDERANDO:

Que a Gerercia Naciora de Oopersciones Acduareras, a treves del In‘orme
AN/GNCA/DAOR/I/3£0/2024 de 20/ 172024, justifica i3 elaporacion de: 0-oyecio ce
Recamenio pars lg Regulec:on y Contrel de ‘os Auxiliares de 2 Furcon “ucca
Aduanera - Version 3, senalando gue e Mismo se realzs en e marce e Varoal
. para la Elaboracion de Reglementos, Manuales de Procedimientos, Fichas, Gues y
¢ Registros/Formularios, con Codigo A-G-UPECG-PD3, Version 4, aprobado mediante
“ Resolucion de Directorio N° RD 02-022-22 de 11/11/2022, habiéndose incorcorando
la definicion de Punio de Atencion de Despachante de Aduana, asi como le
obiigacion de actuaiizacion de documentos Soivencia Fiscal del Despacharte de
Aduara para la permanenc:ia el registo del OCE; actualizando ‘a asignacon de
-Jnsdiccion para el Despachanze de Aduana Independ ente y la Agencia Despacnarte
de Aduana, & 1gual que las formaidades de corstitucion de garaniias, las cadsates
de ejecucion de ias gareniuas, asi como la transferencia y legaizacion de
_ documentacion, transferencia de wamite - pendientes y la deimitacon ce
jurisdiccianes aduaneras. A

Que consecuentemente el Informe AN/GNOA/DAOR/I/340/2024 de 20/11/2C24,

o concluye: “(...; £s procedente y técnicamente visble la emision y aprobacion de una
nueva version del Regiamenio pera la Regulacion y Control de 1os Auxtieres de ia
Funcion Publics Aduanera, e cudl cumpie con el obetivo de reguiar y conirols: &
glercicio de actividades de los Auxiiares de la Funcion Publica Aduanera, asi como
establecer las formalidades y obligaciones para su funcionsmemnto, de acuerdo a
normativa, stendo factible técnicamente para su aplicacion por le Adusna Necional v
los Auxihiares de la Funcion Publica Aduanera (...)" -ecomendando finamente, Iz
elaboracion del Informe Legal y o-oyecto de Resolucion correspondiente.

Que s Gerencia Nacional Juridica, mediante Informe AN/GNJ/DAL/I/1845/2024 de
20/11/2024, conciuye que: “En virtud a los argumentos y ias consideraciones legaies |
expuestas, con base en el Informe ANGNOA/DAOR/EANZ2024 de 2007172024,
enutido por la Gerencia Nacional ae Operaciones Aduaneras, se concluye que ef
Reglamento para la Regulacion y Control de los Auniliares o /a Funcion de,/ca
Aduanera, con Codigo GNOA-REG-13. Version 3. no contraviene y S€ diusia &

normativa vigente, siendo r7ecesar/a su aprobacion por parte oel Direcione da i
Aduana Nacional”.

'CONSIDERANDO ,
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N acional el dictar resoluciones para faClhtcr y simplificar las operacwones aduaneras,
" estableciendo los procedimientos que se reguieran para tal efecto. '

»  Que el Articulo 33 Inciso a) del Reglamento a fa Ley General de Aduanas, aprobaco .
3 mediante Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000, establece que le cor esponde:
«"f s 2l Directorio de la Aduana Nacional, dictar normas reglamentarias y adoptar 18s
;'demsuones generates que permnan a la Adtana Nacional cumplir con ias func ones,
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El Directorio de la Aduana Nacional, en uso de sus facuitades y atrniouc:0mes
conferidas por Ley; ‘

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “Reglamento pafa /3 ﬁegu/aczon y Control og los Auw/;afes
T, deia Funcion Publica Aduaners”, con Cédigo GNOA-REG-13, Version 3, que en
; coen o anexo forma parte indivisible de la presente Resolucion. )

/ SEGUNDO.- La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de su oubl cacion.

TERCERO.- A partir de la entrada en vigencia de la presente Resolucion, se cea sin
efecto la Resolucion de Directorio N° RD 01-084-24 ce 13/09/2024, que aprueba e!
“Reglamento para la Regulacion y Conirol de los Auxr//ares de la Funcion Publica
Advanera ", Codigo GNOA-REG-13, Version 2.

S \ CUARTO - La Gerencia Nacnonal de Operaciones Aduaneras, Gerencia Nacional de
lizacion, Grupo de Trebajo de Gestion Documental y Archvo,
‘e Gereana General Gerenoas Regxona!es Y Admrmslrac;oncs de
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GERENCIA NACIONAL DE OPERACIONES ADUANERAS

 REGLAMENTO PARA LA REGULACION Y _
CONTROL DE LOS AUXILIARES DE LA FUNCION

'PUBLICA ADUANERA.
CODIGO: GNOA-REG-13 VERSION 3

Adt.xana, , Elaborado: o Revisado:: - Aprobado:
Nacional : _ : _ _
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REGLAMENTO PARA LA REGULACION Y CONTROL DE LOS AUXILIARES DE LA

FUNCION PUBLICA ADUANERA ..o S ROU ST ORI U SSUSROONY 3
meo { GENERALIDADES oo e SR S 3
=" CAPITULO UNICO DISPOSICIONES GENERALES ......ooivimniniics e 3
'; TITULO Il LICENCIA Y REGISTRO DEL DESPACHANTE DE ADUANA ............. e, 8
. CAPITULO | LICENCIA DEL DESPACHANTE DE ADUANA .......cooviiiiniiii 8
) CAPITULO [l AUTORIZACION Y HABILITACION ..o g
° CAPITULO 11l ACTUALIZACION, SUSPENSION Y BAJA VOLUNTARIA ..., 13
CAPITULO IV JURISDICCION. ...t 16
~ CAPITULO V' HABILITACION Y BAJA DE PERSONAL ACREDITADO ............ 17
CAPITULO VI CREDENCIALES DE DESPACHANTES DE ADUANA Y PERSONAL
ACREDITADO ... oottt evanas e 19
TITULO 11l FUNCIONES, OBLIGACIONES Y CONTROL oo 22
CAPITULO | FUNCIONES Y OBL!GACIONES ............ [OOSRy 22
CAPITULO 1l CONTROL 1ottt e 27
CAPITULO 11l SUSPENSION TEMPORAL FORZOSA Y BAJA ..o, 28
CAPITULO IV GARANTIAS oottt e et 30
TITULO IV ARCHIVO Y GESTION DE LA DOCUMENTACION ..., 33
CAPITULO TARCHIVO .ot e, 33
CAPITULO 1t ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS ..o, 34
- TITULO V TRANSFERENCIA DE TRAMITES PENDIENTES ..oooooviiin i, 37
CAPITULO UNICO TRANSFERENCIA ... ee e eaes e 37
TITULO VI DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS w.vvoe oo 39
CAPITULO UNICO OPERADOR ECONOMICO AUTORIZADO ......ocovirciceee, .39
Vi, ANEXOS........... e 39
ANEXO 1 DELIMITACION DE JURISDICCIONES ADUANERAS. ..o e, 40
ANEXO 2 FORMULARIO DE RELACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS ............ 42
ANEXO 3 FORMULARIO ACTA DE TRANSFERENC!A TRAMITES PENDIENTES DE -
CONCLUSION e et ea e SO 43
ANEXO 4. ROTULO PARA CAJAS DE CARTON DE ARCHIVO......... e B4

Al momento de ser impreso o descargndo de la pagina oficial de la Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documento controlado.
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| REGLAMENTO PARA LA REGULACION Y CONTROL DE LOS
AUXILIARES DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA

TiTULO |
GENERALIDADES

-
s

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

. “ ARTICULO 1.(0BJETIVO).- Ei presente Reglamento tiene por objetivo regular y
i controlar el gjercicio de actividades de los Auxiliares de la Funcién Publica Aduanera,
asi como establecer las formalidades y obligaciones para su funcionamiento, de
acuerdo a normativa.

ARTICULO 2. (OBJETIVOS ESPECIFICOS).- Son objetivos especificos del presente
Reglamento:

1. Regular el ejercicio de actividades de fos Auxiliares de la Funcion Publica
Aduanera. . '

2. Establecer los mecanismos de control a las funciones y obligaciones de los
Auxiliares de la Funcion PUbiica Aduanera, en el marco de la Ley General de
Aduanas y su Reglamento.

3.Establecer las formalidades para la transferencia de trémites y expedientes entre
Auxiliares de la Funcién Pablica Aduanera.

'ARTICULO 3.(MARCO LEGAL).-

Constitucién Politica del Estado.
Ley N° 1178 de 20/07/1990, Ley de Administracién y Control Gubemamentoies
Ley N° 1990 de 28/07/1999, Ley General de Aduanas y sus modificaciones.
Ley N° 2492 de 02/08/2003, Codigo Tributario Boliviano y sus modificaciones.
Ley N° 1080 de 11/07/2018, Ley de Ciudadania Digital.
. Ley N° 1883 de 25/06/1998, Ley de Seguros.
. Decreto Ley N° 14379 de 25/02/1 977, Cédigo de Comercio.
Decreto Supremo N° 23318-A de 03/11/1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Pablica y sus modificaciones.
. Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000, Reglamento de la Ley General de
YL Aduanas vy sus modificaciones.

~
W~ A~ WN -

[
«©w

Al momento de ser impreso o descargado. de la pagina oficial de 1a Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documento controlado.
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0. Decreto Supremo N° 27310 de 09/01/2004, Regramento al Cod:go Tributario -

8 Boliviano y sus modificaciones. .

11. Decreto Supremo N° 3525 04/04/2018, que establece la Polmca de Atenc;on ala
Ciudadania y norma el archivo digital, la interoperabilidad y la tramitacion digitai.

» w12, Reglamento para el Registro y Gestion de Operadores de Comercio Exterior,

ez 13, Otros Reglamentos vigentes de la AN relacionados al gjercicio de Operaciones

U4 de Comercio Exterior.

RO

o AR_TiCUE.O 4. {ALCANCE]}.- El presente Reglamento alcanza a las actividades de los
5 Auxiliares de la Funcién Publica Aduanera en el ejercicio de sus funciones, desde la
' expedicion de (a licencia hasta el cese definitivo de las mismas, sin per;uscro de las
obligaciones tnbutanas y aduaneras establecidas por normativa.

ARTICULO 5. (RESPONSAB!UDAD DE APLICACION).- La correcta aplicacidn vy
cumplimiento del presente Reglamento en todas las ]UTISdICCloneS a nivel nacional,
es responsabilidad de:

I. En el nivel central:
«Gerencia General - Grupo de Trabajo de Gestidon Documental y Archwo
sGerencia Nacional de Operaciones Aduaneras.
«Gerencia Nacional de Riesgos y Fiscalizacion.

II. En el nivel desconcentrado:

« Gerencias Regionales.
« Administraciones de Aduana.

L [il. Externos:

« Auxiliares de la Funcion Publica Aduanera.
e Concesionarios de depositos aduaneros.
» Entidades financieras y aseguradoras.

b}i ARTICULOQ 6. (SANCIONES).- I. El inéump!imiénto del presente Reglamento sera
- i,.;,;'?'@g .sancionado en el marco de la Ley N° 1178 de 20/07/1990, Ley de Administracion vy
- Control Gubemamentales y el Decreto Supremo N° 23318-A de 03/11/1992

Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Pabiica modificado por Decreto
Supremo N° 26237 de 29/06/2001.

I Al momento de ser imprese o descargado, de Ia pagina oficial de la Aduana Nacional ¢l presemte documento deja de ‘constituirse en
! documenta controlado.
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{11. El incumplimiento de las funciones v obligaciones por parte de ios Auxiliares de la
# Funcion Publica Aduanera, sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el Anexo
B de Clasificacion de Contravenciones Aduaneras y Graduacion de Sanciones vigente,
independientemente de las acciones legales que surjan por incumplimientos en el
' gjercicio de sus funciones.
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agencia despachante de aduana o despachante de aduana de empresa industrial o
o, comercial del cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Articulo 32 del
presente Reglamento.

ﬁ : La aplicacion de las sanciones no exime al despachante de aduana independiente,
< : R

ARTICULO 7. (DEFINICIONES Y SIGLAS).- Para el presente Reglamento, se
consideran las siguientes definiciones y-siglas: '

1.DEFINICIONES:

Agencia Despachante de Aduana.- Persona juridica ya sea empresa unipersonal
- o juridica, legalmente establecida y habilitada por la Aduana Nacional para realizar
despachos aduaneros a traves de su Despachante de Aduana autorizado y con
licencia vigente.
Ampliacion de Jurisdiccién.- Es la autorizacion, previo cumplimiento de
requisitos, a una agencia despachante de adusna para que realice despachos
aduaneros en una jurisdiccion adicional a la que fue habilitada de acuerdo al’
domicilio fiscal, con el establecimiento de una sucursal v la designacién de al
menos un despachante de aduana.
Archivo de documentos.- Conjunto de espacios destinados a la conservacién de
documentos operativos del Auxiliar de ia Funcién Pablica Aduanera, habilitado por
la Aduana Nacional.
Atribuciones: Facultad o competencia establecida por Ley, que tiene el
Despachante de Aduana, para realizar operaciones de comercio exterior en su
J & calidad de Auxiliar de la Funcién Publica Aduanera.
~ Autorizacion como Despachante de Aduana.- Registro del despachante de
aduana independiente o despachante de aduanz dependiente de una emoresa
industrial ¢ comercial, en la Padrén de OCE de la AN para el ejercicio ce sus

L / A' actividades como Auxiliar de la Funcion Publica Aduanera.
T Auxiliar de la Funcion Publica Aduanera o Despachante de Aduana
i £ Autorizado.- Despachante de Aduana con licencia vigente, autorizado por ‘a AN

para efectuar despachos aduanercs y gestiones inherentes a operaciones de
comercio exterior, por cuenta de terceros; sea que actue de manera
independiente o como titular, representante legal, socio, accionista o depenciente

Al momento de ser impreso o descavgado de |3 pagina oficial de 1a Aduana Nacional el presente documento deja de constltuirse en |
documento controlado. |
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de una Agencia Despachante de Aduana, empresa industrial 0 comercial, para
fines de identificaciébn en toda la normativa aduanera se le denominard
unicamente como "“Despachante de Aduana”. ' :
Cese definitivo de actividades.- Proceso mediante el cual e! despachante de
. aduana independiente o agencia despachante de aduana o despachante de
;.. aduana de empresa industrial o comerCIal decide suspender sus actcvadades de
. - manera irrevocable.

; Custodia de documentos.- Es elproceso de categorizacidn, ubicacion,
proteccion y resguardo de la documentacion generada por el despachante de
aduana independiente 0 agencia despachante de aduana o despachante de
aduana de empresa industrial o comercial.

Declaracion de Mercancias.- Deéclaracion realizada por el Gespachante de
aduana, del modo prescrito por la AN, mediante la cual se define el régimen
aduanero e informacion de las mercancias, la misma cuenta con un numero de
correlativo por gestién y administracion aduanera, generado por el sistema
" informético.

Despachante asignado.- Es el despachante de aduana independiente o agencia
despachante de aduana o despachante de aduana-de ‘émpresa industrial o
comercial, a quien se realiza la transferencia y entrega de documentacion
correspondiente a tramites de despachos aduaneros pendientes.

Despachante de Aduana.- Persona natural y profesional con Licencia expedida
por la Aduana Nacional.

Despachante de Aduana Independiente: Es el Despachante de Aduana
autorizado por la Aduana Nacional y con Licencia wgente que actua en calidad de
profesional independiente.

Despachante inicial.- Es el despachante de aduana mdependlente 0 agencia
despachante de aduana o despachante de aduariz de -empresa industrial o
THON comercial o comercial, que present6 la declaracion de mercancias y quien resliza

t

. la transferencia y entrega de documentacion correspondiente a tramites de

——— despachos aduaneros pendientes.

oA Entrega de la Licencia.- Acto mediante el cual la AN, entrega la Licencia
expedida al Despachante de Aduana, previo cumplimiento de requisitos.
Expedicion de la Licencia.- Accidon por la cual AN, expide la Licencia de
Despachante de Aduana en el plazo de cinco (5} dlas habiles posteriores a ia
recepcion de la lista de postulantes que aprobaron el examen de suficiencia
remitida por el MEFP, la cual registra el nombre del Despachante de Aduana,
Cédula de Identidad, Numero de Licencia, vigencia y vencimiento de fa Licencia.
Firma Digital.- Conjunto de datos electronicos integrados, ligados o asociados de
manera l6gica a un documento digital, 0 un correo electrénico, que certifica la
identidad del signatario y la integridad del documento digital firmado.

Al momenta de ser impreso o descargado, de la pagina oficial de la Aduana Nacional gl presente documento dsja de constituirse en I
documento controlado. !
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Habilitacién como Agencia Despachante de Aduana.- Registro de ia agencia
despachante de aduana en el Padron de OCE de la AN para el ejercicio de sus
actividades a través de su Representante Legal, con licencia vigente.
Jurisdiccion Aduanera.- Es la agrupacion de una o varias Administraciones de
-Aduana y Puntos de Control habilitados para realizar despachos aduaneros, que
pertenecen a una determinada Gerencia Regional.

Licencia de Despachante.- Documento otorgado por la Aduana Nacicral a una
persona natural y profesional con vigencia de cinco (5} anos, conforme a los
resultados del examen de suficiencia convocado y calificado por el tribunal
examinador designado por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.
Personal acreditado.- Persona natural vinculada contractualmente con una
agencia despachante de aduana, despachante de aduana independiente o
despachante de aduana de empresa industrial 0 comercial, habilitada por la AN,
previo cumplimiento de requisitos establecidos para el efecto. En ningtn caso
podra presentar declaraciones de mercancia.

Personal dependiente.- Persona natural vinculada contractualmente con una
agencia despachante de aduana o despachante de’ aduana independiente o
despachante de aduana de empresa industrial o comercial, para realizar
actividades administrativas relacionadas al funcionamiento de .la Agencia
despachante de aduanas, despachante de aduana independiente o despachante
de aduana de empresa industrial o comercial. En ningun caso podrd presentar
declaraciones de mercancia.

Punto de atencion de Despachante de Aduana.- Ubicacién de un espacio fisico
al interior o exterior de las Administraciones de Aduana, con e! Unico objeto de
realizar trémites operativos y que funcionalmente depende de la sucursal 0 casa
matriz establecida en sus jurisdicciones habilitadas ante la Aduana Nacional.
Vigencia de la Licencia.- Tiempo de validez de la Licencia de Despachante de
Aduana, en la cual el Despachante de Aduana puede habilitarse para el ejercicio
de funciones como Auxiliar de la Funcion Pablica Aduanera.

2. SIGLAS

ADSIB: Agencia para el Desarrollo de la Sociedad de la Informacion en Bolivia.
AN: Aduana Nacional, :
CD: Disco Compacto. ,

DEX: Declaracion de Meycancias de Exportacion.

DIM: Declaracion de Mercancias de Importacion.

DUE: Declaracidon Unica de Exportacion.

DU Declaracion Unica de Importacion.

DVD: Disco Versatil Digital.

Al momento de ser impreso o descargado, de 1a pagina oficial de {a Aduana Nacional ¢l presente documento deja de constituirse en
documento controlado.
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§  FRV: Formulario de Registro de, Vehiculos.

GG: Gerencia General

"GNOA: Gerencia Nacional de Operacnones Aduaneras.
GNRF: Gerencia Nacional de Riesgos vy Fiscalizacion.
GR: Gerencia Regional. "

MEFP: Ministerio de Economia y Finanzas Publicas,
NIT: Namero de Identificacion Tributaria. :
OCE: Operador de Comercio Exterior. :
PADA: Punto de Atencion de Despachante de Aduana.
SIN: Servicio de Impuestos Nacionales.

SUMA: Sistema Unico de Modemizacion Aduanera.

- TiTULO W
LICENCIA Y REGISTRO DEL DESPACHANTE DE ADUANA

CAPITULO | ‘
LICENCIA DEL DESPACHANTE DE ADUANA

ARTICULO 8.(LICENCIA DEL DESPACHANTE DE ADUANA).- |. La Licencis del
Despachante de Aduana es personal, indelegable, intransferible y tiene una vigencia
de cinco (b) anos calendario conforme lo establecido en el Articulo 44 de la Ley
General de Aduanas, computables desde la fecha establecida en la Licencia expedida
por la AN, independientemente de la fecha de $u entrega al postulante.

il. Al vencimiento de la Licencia si ésta no hubiera sido renovada el DeSpachante de

Aduana serd suspendido de forma automatica por la AN a través del sistema’

informatico, con la consecuente suspension de fa Agencia Despachante de Aduana

" en caso de suspension del titular o representante legal.

ARTICULO 9. (EXPEDICION DE LA LICENCIA).- I. Conforme al Articulo 49 del
Reglamento a fa Ley General de Aduanas, la Licencia del Despachante de Aduana
serd expedida por la AN, dentro de los cinco (5} dias habiles posteriores a la
recepcion. de’la lista de los postulantes que aprobaron el examen de suficiencia,
remitida por el MEFP; la cual establecera la fecha de inicio y vigencia.

aprobados_remnttda por el MEFP, conforme al Artnculo 44 de la Ley General de

’ Aduanas

il La renovacion de Licencias aplicara a los Despachantes de Aduana en ejercicio de. -
- sus funciones con licencias vigentes y que se encuentren en la lista de postulantes

Al momentg de ser impreso o descargado, de 1a pagina ofi ctal de la Aduana Nacional e presente ﬂocumemo deja de constituirse en
documento. controlado.
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ARTICULO 10. (ENTREGA DE LA LICENCIA}.- El postulante aprobado, debers
- apersonarse a la Plataforma de Atencion de la Oficina Central de la AN o Gerencia
Regional mas cercans a su domicilio, para solicitar la entrega de su Licencia de
Despachante de Aduana, debiendo cumplir fas siguientes formalidades:

_DEL ORIGINAL

a) Presentacion de Cédula de Identidad vigente.
- b} Toma de fotografia.
;¢ Firmadela Licencia impresa emitida por la AN.

CAP{TULO Il ,
AUTORIZACION Y HABILITACION

ARTICULO 11.{AUTORIZACION O HABILITACION DE DESPACHANTE DE
ADUANA).- El titular de la Licencia de Despachante de Aduana, para el ejercicio de
sus actividades como Auxiliar de'la Funcién Publica Aduanera, podra gestionar su
autorizacion o habilitacion ante la AN, como:

a) Despachante de aduana independiente.

bl Despachante de aduana de una agencia despachante de aduana, cuando sea el
representante legal. ,

¢} Despachante de aduana de una agencia despachante de aduana, cuando sea
soCio accionista o personal dependiente, '

d) Despachante de aduana de una empresa industrial © comercial.

ARTiCU!.O 12.{REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION Y HABILITACION). 1. Loé
requisitos para . la autorizacion del despachante. de aduana independiente o©
despachante de aduana dependiente de una empresa industrial o comercial son:

a) Despachante de aduana independiente:

Registro en el Padrén del SIN, vigente.

Cédula de identidad, vigente.

Licencia de Despachante de Aduana.

Garantia a primer requerimiento, Poliza de Garantia de Cumplimiento de
Obligaciones Aduaneras o Garantia Hipotecaria conforrne a normas y montos
determinados por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

5. Cuando tenga personal dependiente, deberd adjuntar la lista de los mismos.
con los siguientes datos: Nombre completo. Nimero de Cedula de Identidad
y funcién dentro de la agencia despachante de aduana o despachante de
aduana independiente.

BN -

Al momento de ser impreso o descargado, de Ja pagina oficial de la Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documento controlado.
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b} Despachante de aduana de una empresa industrial o comercial:

1. Cédula de identidad, vigente.

2. Licencia de Despachante de Aduana.

3. Testimonio de Poder Notarial Especial otorgado por el representante legal de
la empresa industrial 0 comercial.

4. Garantia a primer requerimiento, Poliza de Garantia de Cumplimiento de
Obligaciones Aduaneras o Garantia Hipotecaria, conforme a normas y montos
determinados por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Los requisitos para la habilitacién de las agencias despachantes de aduana son:

Registro en el Padrén del SIN, vigente,

Cédula de identidad del representante legal, vigente.

Licencia de Despachante de Aduana del representante legal, v1geme

Matricula de Comercio, actualizada.

Testimonic de Poder Notarlal del representante legal de la agencia despachante
de aduana.

Garantia a primer requenmnento Pdéliza: de Garantﬁa de Cumplimiento de
Obligaciones Aduaneras ¢ Garantia Hipotecaria conforme a normas y montos
determinados por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco que no registre deudas
pendientes con el Estado, con antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
posteriores a su emision. -

Testimonio de Poder Notarial Especial de los despachantes secundarios, cuando
cuente con socios, accionistas o personal dependiente.

Cédulas de identidad de los despachantes secundarios, cuando cuente con
socios, accionistas o personal dependiente.

Licencias de Despachantes de Aduana de los despachantes secundarios, cuando
cuente con socios, accionistas o personal dependiente.

Lista de personal dependiente; con los siguientes datos: Nombre completo,
Numero de Cédula de Identidad y funcion dentro de la agencia despachante de
aduana o ‘despachante de aduana Iindependiente, debidamente puestc a
conocimiento de la AN, '

Para la autorizacion del despachante de aduana o habilitacion de la agencia

despachante de aduana, con posterioridad a los noventa (90} dias calendario desde la -
expedicion: de las Licencias de Despachante de Aduana, ademas de los requisitos
senalados en los paragrafos precedentes, adicionalmente se deberan presentar los
siguientes requisitos:

Al momento de sgr impreso o descargado, de la pagina of'cla! de la Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en

documento controlado.
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* 1. Certificado de No Adeudos Tributarios emitido por la AN, con antigiedad no
mayor a treinta (30) dias calendaric desde su emision,

2. Certificado de Informacion sobre Solvencia con el Fisco que no registre deudas
pendientes con el Estado, con antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario,
posteriores a su emisian,

e ARTICULO 13.(REGISTRO EN EL PADRON DE OCE DE LA AN).- Deberén realizar

* su registro en el Padron de OCE de la AN, el despachante de aduana independiente,
la agencia despachante de aduana y el despachante de aduana de una empresa
industrial 0 comercial, en cumplimiento de los siguientes pasos:

1.Ingresar a la pagina Web de Ia AN  www.aduana.gob.bo vy seleccnona'
el enlace SUMA.

2. Crear una cuenta de usuario y contrasena a partir de la opcién “Registrar Nuevo
Usuario”.

3. Registrar los datos y documentacion de respaldo sefialados en e! Articulo 12 del
presente Reglamento, en el “Formulario de Registro OCE”, que se constituye en
una declaracién jurada. '

4. Enviar el “Formulario de Registro OCE" electrénicamente, previa seleccion de ia
Plataforma de Atencion de la AN mas cercana a su domicilio fiscal, como
constancia recibird la confirmacion de recepcion en su correo electronico.

ARTICULO 14. (HABILITACION DEL REGISTRO EN EL PADRON DE OCE).- Pars la
habilitacion del registro en el Padron de OCE, la AN, a través de las Plataformas de
- Atencidn a nivel nacional, realizara las siguientes actividades:

1. Revisar el “Formulario de Registro OCE", en ei plazo de un {1} dia habil después
de! envio y comunicar los resultados a través de correo electronico registrado; en
caso de identificar observaciones solicitar la subsanacion de! Formulario.

2. Realizar la verificacion del domicilio declarado dentro de los dos dias habiles
siguientes a la comunicacion de resultados sin observaciones, previa
programacion a través de la Plataforma de Atencidn seleccionada.

. - La verificacion incluye la toma de fotografias del domicilio fiscal y del
despachante de aduana independiente o del representante legal de la agencia
despachante de aduana.

3. Comunicar al despachante de aduana independiente 0 aI representante legal de la
agencia despachante de aduana, que debera presentar la garantia original en la
Plataforma de Atencién seleccionada.

Al momento de ser impreso o descargado, do la pagina oficiai de la Aduana Nacional el presente documento dejn de canst:tuuse en
documento controlado. .
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4. Habilitar el registro como despachante de ‘aduana’ independiente o agencia -
despachante de aduana en el Padrén de OCE de la AN, previa recepcion con
conformidad de la garantia original; accidn que ‘sera comunicada
automéaticamente al correo electronico del interesado.

1q O]
ic O]

st Avatos

£+ ARTICULO15. (HABELITACIGN DE FIRMA DIGITAL).- Para la habilitacion de la firma
i digital, el Despachante de Aduana con registro en el Padron de OCE de la AN, debera
realizar los siguientes pasos - »

1. Ingresar a la pagina Web de la AN www.aduana.gob.bo vy seleccionar
el enlace SUMA. '

2. Ingresar al Portal de Gestidn Aduanera. haciendo uso del usuario y
contrasefia habilitados en el registro del operador.

3. Seleccionar “FIRMA DIGITAL", registrar la solicitud para la emision del
certificado digital y documentacién (cédula de identidad vigente y Gltima factura
de pago de luz, agua o teléfono que permita verificar su direccion actlual) y
sefialar si cuenta o no con un dispositivo token.

En caso de no contar con’ un dispositive token, el Despachante de Aduana podra .
adquirir el mismo de la AN, realizando el pago correspondiente con el codigo
misceldneo N° 155 "Venta de tokens para firma digital”, o de la ADSIB de
acuerdo a disposiciones emitidas por dicha entidad. '

4. Enviar la solicitud electrénicamente, previa seleccién de la Plataforma de
Atencion de la AN mas cercana a su domicilio habitual, como constancia recibird
la confirmacion de recepcion en su correo electronico. .

5. Realizar el pago correspondiente por concepto del certificado digital a ser
otorgado por la ADSIB, v por el dispositivo token cuando corresponda.

6. Presentarse en la Plataforma de Atencidn seleccionada, portando los
comprobantes de pago del certificado y dispositivo token, para la toma
fotografica, registro de huella. digital y del dispositivo token y-posterior emision
del certificado digital, que serd remitido via electronica a su buzén de
notificaciones en el SUMA. »

7. Ingresar al buzén de notificaciones del SUMA, para descargar el Certificado-digital
y firmar el mismo con el dispositivo token. '

Cumplados los pasos anteriores, la AN notificaréd la habflitacson de Firma Digital al.
correo electrénico decia rado en el SUMA. '

ARTICULO 16. {VIGENCIA DEL REGISTRO).- El reg’ ‘stro del despachante de aduana
independiente 0 agencia despachante de aduana, se mantendra vigente, siempre y
cuando realice al menos una operac:én dentro el plazo de ciento ochenta (180} dias

Al momenta de ser impreso o descargado, da la paging oficial de Ja Aduana Nacional el presente documento de;a de constituirse en
dotumento controlado.
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d calendario a partir de su registro en el Padron de CCE de la AN o de su Uiima
% operacion registrada, ademas de cumplir con las siguientes condiciones:

NIT activo en e} SIN.,

Matricula de Comercio vigente.

Garantia vigente.

Licencia del representante legal vigente.

Deplaracién de fe de vida del representante legal, que serd actualizado
anuaimente. '

rhwN -

, , CAPITULO Il
ACTUALIZACION, SUSPENSION Y BAJA VOLUNTARIA

ARTICULO 17. (ACTUALIZACION DE DATOS).- |. Ei despachante de aduana
independiente o agencia despachante de aduana debera realizar a2 actualizacion de
los datos declarados en el registro del Padron de OCE de la AN referidos a:

1. Cambio de Razdn Social.

Actualizacién de los datos generales (domicilio fiscal, sucursales, archivos,
teléfonos de contacto y georeferencia). _

Adicidn o cambio de representante legal o apoderados legales.

Actualizacion de datos personales de los representantes legales o apoderados
legales. '

Adicién o cambio de personal acreditado para tramites operativos.

Lista de personal dependiente con los siguientes datos: Nombre completo,
Numero de Cédula de Identidad v funcion dentro de la agencia despachante de
aduana o despachante de aduana independiente.

Actualizacion de documentos no vigentes (NIT, matricula de comercio, garantia). -
Cambio de Despachante de Aduana.

Incorporacion de Despachantes de Aduana. _
Cambio o ampliacion de jurisdiccion para agencias despachantes de aduana.
Actualizacion cada dos (2) anos, del Certificado de Informacion sobire Solvencia
con el Fisco sin cargos ejecutoriados pendientes con el Estado, con antigliedad
no mavyor a treinta (30) dias calendario, posteriores a su emision.

12. Otros que sean determinados segun normativa.

W

o o

— = (O 00 ~J

ll. Para la actualizacion de datos, el despachante de aduans independiente ¢ la
agencia despachante de aduana, deberd ingresar a la pagina Web de Ia
AN www.aduana.gob.bo y realizar los siguientes pasos:

Al momento de ser Impréso o descargado, de la pagina oficial de {a Aduana Naclonal el presente documento deja de constituirse en
documanto controlado.




\ T 5 »u., s W‘g%‘ﬁﬂv’?rw
L . E . 8 - P .

REGLAMENTO PARA LA REGULACION Y

A 3 el |
j i :- duona M Nociongl | CONTROL DE LOS AUXILIARES DE LA | _PT2007r 2
§ L £ [duana /i Nacior FUNCION PUBLICA ADUANERA e
E

i 0. £

00

:l))ﬁi . Seleccionar el enlace SUMA.

wot Ingresar al Portal de Gestion Aduanera haciendo uso del usuaric vy

contrasefa habilitados en el registro del operador.

3. Seleccionar en el menu principal la opcion “ACTUALIZAR DATOS” y editar el
Formulario de actualizacion de OCE, conforme corresponda.

4. Enviar el formulario de actualizacion de OCE electrénicamente, previa seleccion

de la Plataforma de Atencién de la AN mas cercana a su domicilio fiscal; como

constancia recibira la confirmacion de recepcidn en su correo electronico.

ll. Para la confirmacién de la actualizacidén de datos en el registro en el Padrén de
OCE, la AN, a través de las Plataformas de Atencidn a nivel nacional, realizara las
siguientes actividades:

1. Revisar el "Formulario de Actualizacion de OCE", en el plazo de un (1) dia habil
después del envio y comunicar los resultados a través de correo electronico
registrado; en caso de identificar observaciones solicitar la subsanacion del

] Formulario,

i - 2. -Realizar la verificacién del domicilio declarado, en caso de cambio o amp'iacion

1 de jurisdiccion, dentro de los dos dias habiles siguientes a la comunicacion de
resultados sin observaciones, previa programacion a través de la Plataforma de
. Atencion seleccionada! _

La verificacion incluye la toma de fotografias del domicilio fiscal y del
despachante de aduana independiente o del representante legat de la agencia
despachante de aduana.

3. Comunicar al despachante de aduana independiente o al representante legal de
la agencia despachante de aduana, que debera presentar fa garantia originat en
la Plataforma de Atencion seleccionada.

4. Confirmar la actualizacion de los datos, que serd comunicada automaticamente
al correo electronico del interesado. :
A

ARTICULO 18.(SUSPENSION TEMPORAL VOLUNTARIA).- I. E! despachante de
aduana independiente o la agencia despachante de aduana, podra suspender
voluntariamente y de manera temporal sus actividades, siempre y cuando realice la
solicitud a la AN, mediante Nota, con anticipacion de cinco (5) dias habiles, senalando
las fechas de inicio y fin de la suspension temporal.

Il. La suspensién voluntaria no podré exceder los ciento ochenta (180) dias
calendario, ni superar el 31 de diciembre de la gestidn que se encuentre en curso.

Al momento de ser impreso o descargado, de la pagina oficial da la Aduana Nacional el presente documento dejs de constituirse an i
: documento controlado, i _J
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‘s [ll. La AN, procederd con la suspensién temporal solicitada siempre y cuando, el
! despachante de aduana independiente o I3 agencia despachante de aduana, no tenga
tramites de despacho aduanero en curso.
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= IV. A partir del registro de la fecha inicial de la suspension voluntaria, el despachante
<~ de aduana independiente o la agencia despachante de aduana, nc podra realizar
i despachos aduaneros ni tramites inherentes a estos. :

V. La suspension temporal, de ninguna forma dara lugar a la devolucion de la
garantia, la misma que deberd mantenerse vigente durante la suspension temporal
voluntaria.

V1. Si al vencimiento del plazo de la suspensién temporal, el despachante de aduana
independiente o agencia despachante de aduana no solicitara su rehabiiitacion en el
Padron de OCE de la AN, se procedera con la baja definitiva de su registro.

\ ‘ VIl. La suspension temporal voluntaria no aplica a {as empresas comerciales o
| . industriales que tengan habilitado su Despachante de Aduana.

ARTICULO 19. (BAJA VOLUNTARIA DEL REGISTRO).- |. El despachante de aduana

- independiente o agencia despachante de aduana, podré solicitar a la AN la baja de su
registro en el Padron de OCE de la AN, de forma voluntaria por cese de actividades,
©on una anticipacion de al menos de 'sesenta (60) dias calendario al vencimiento de la
garantia, debiendo ingresar a la pagina Web de la AN www.aduana.gob.bo y realizar
los siguientes pasos:

1. Seleccidnar el enlace SUMA.

TH.OA. 2. Ingresar al Portal de Gestion Aduanera haciendo uso del usuario vy
h% contrasena habilitados en el registro del operador.
e 3. Seleccionar la opcion "Baja de OCE” en la bandeja principal, modificandose el
6/ estado de "“Habilitado” a “Baja en proceso”.
i

“II. Para la confirmacion de la baja del registro en el Padron de OCE, la AN, a través de
las Plataformas de Atencién a nivel nacional, realizara las siguientes actividades:

AY
) :
S~ 1. Verificar la existencia de trarmtes pend|entes de conclusién en- eI sistema

I
i t) informatico.
J.L-'{ - 2. Notificar al correo electrénico declarado en el SUMA en caso de existir tramites

pendlentes con el detalle de los mismos para su conclusion, para lo cual, si la

Al momento de ser impreso o descargado, de la pagina oficial de la Adusna Nacional of presente documento deja de constituirsa en
documento controlado.
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garantia estuviera proxima a su vencimientd, se encontrara obligado a renovar la

misma por igual plazo.
Confirmar la baja voluntaria del registro y comunicar automaticamente al correo

electronico del interesado.

CAPITULO IV
JURISDICCION

aduaneras autorizadas para el registro de operaciones de comercio exterior, se
encuentra establecida en el Anexo 1 del presente Reglamento, pudiendo ser
modificado de acuerdo al alta o baja de cddigos de aduana.

ARTICULO 21.(ASIGNACION DE LA JURISDICCION)- I. La AN asignara. la
jurisdiccion para el ejercicio de actividades del despachante de aduena

-independiente, conforme el domicilio fiscal registrado al momento de !a habilitacion

en el Padron de OCE de la AN.

Il. La AN asignara la jurisdiccion para el ejercicio de actividades de la agencia
despachante de aduana, considerando el domicilio fiscal de la casa matriz registrada
al momento de la habilitacidn en el Padrén de OCE de la AN; el Despachante de
Aduana registrado como representante legal de la agencia despachante de aduana
serd asignado a dicha jurisdiccién.

L B Despachante de Aduana Indépe‘ndiente o la Agencia Despachante de Aduana

. Despachante de Aduana dependientes de la jurisdiccién habilitada conforme los

deberé registrar en el Padrén de OCE la ubicacion de sus puntos de atencion de
paragrafos | y I del presente Articulo vy el Anexo 1 del presente Reglamento.

ARTICULO 22. (AMPLIACION DE LA JURISDICCION).- La ampliacior de
jurisdiccion, deberd ser solicitada a la AN por el representante legal de la Agencia
Despachante de Aduana, conforme lo establecido en el Articulo 17 de! presente
Reglamento ademas de cumplir los siguientes requisitos:

t
H

Al momonto de ser impreso o descargado de In pigina oficiai da Is Aduana Nacional el presente documento deja de consmunse en -

documento contralado.
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Registrar el domicilio fiscal de la sucursal, que corresponda a la jurisdiccion
donde ampliara sus operaciones, incluyendo la ubicacion de sus puntos de
atencion de Despachante de Aduana dependentes conforme el Anexo 1 del
presente Reglamento.

} L b} Regstrar a los Despachantes de Aduana asignados a dicha jurisdiccion, con el

respectivo Testimonio de Poder Notariado.

; ARTICULO 23. (CAMBIO DE JURISDICCION).- I. El cambio de jurisdiccion, debera

ser solicitado a la AN por el despachante de aduaria independiente o el representante
legal de la agencia despachante de aduana, conforme lo establecido en el Aruculo 17
del presente Reglamento, ademas de Cumphr los siguientes requisitos:

a) Registrar el nuevo domicitio fiscal.
b} Registrar la jurisdiccion donde realizaré sus operaciones.

Il. Previo a la habilitacion del cambio de jurisdiccion, la AN verificara que el
despachante de aduana independiente o agencia despachante de aduana no cuente
con declaraciones pendientes de conclusion o regularizacion.

"En caso de existir tramites pendientes, la AN comunicara el detalle de los mismos

para su conclusion mediante el correo electrénico del interesado.

M. La AN notificara la habilitacion de la nueva jurisdiccion al correo electronico
declarado en el SUMA, una vez concluidos el total de los tramites pendientes.

IV. El despachante independiente o Agencia Despachante de Aduana, deberan
entregar a la AN la documentaciéon inherente a los despachos y operaciones
aduaneras en los que hayan intervenido en la jurisdiccion anterior, conforme 1o
establecido en el Titulo IV del presente Reglamento. :

CAPITULO V
HABILITACION Y BAJA DE PERSONAL ACREDITADO

ARTICULO 24. (HABILITACION DEL PERSONAL ACREDITADO).- . La habilitacién
del personal acreditado que realizara tramites operativos a nombre del despachante
de aduana independiente 0 agencia despachante de aduana, en las Administraciones
de Aduana correspondientes a su jurisdiccion, procedera prevno a:mpl:m:ento de los
siguientes requisitos:

!

Al momento de ser impreso o descargado, de la pagina oficial de la Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documento controlado.
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Registro de cédula de identidad vigente.

Testimonio de .Poder notariado otorgado por el despachante de aduana
independiente o el representante legal de la agencia despachante de aduana,
especificando la jurisdiccion y las funciones asignadas para efectuar wamites .
operativos; en caso de Despachos Aduaneros de acuerdo a Decreto Supremo
N° 2295 de fecha 18/03/2015, deberé senalar la Administracion de Aduara de
Frontera en la cual realizard trémites, conforme el Anexo 1 del presente
Reglamento.

Contrato de prestacion de servicios con el despachante de aduana
independiente o agencia despachante de aduana.

Certificado de registro judicial de antecedentes penales, vigente y que no
registre antecedentes.

5. Documento que acredite conocimi ento relacionado en comercio exterior.

‘Aduono A Nadionol

3
~

3
“
:

Il. €l personal acreditado debe estar habilitado en el Padron de OCE de la AN en una

sola agencia despachante de aduana o despachante de aduana independiente y en
! una sola jurisdiccion aduanera; en caso de Despachos Aduaneros de acuerdo a
i Decreto Supremo N° 2295 de fecha 18/03/2015, diferente a su jurisdiccion se debera
habilitar en una sola Administracion de Aduana de Frontera.

lll. El despachante de aduana independiente o la agencia despachante de aduana
habilitada, debera ingresar a la pagina Web de la AN www.aduana.gob.bo vy realizar
los siguientes pasos:

1. Seleccionar el enlace SUMA.

2. Ingresar al Portal de Gestion Aduanera haciendo uso del usuario y contrasena.

3. Seleccionar la opcidon “Registrar personas acreditadas” y llenar el “Formulario de

THO registro de personas acreditadas”, de acuerdo con 0s requisitos establecidos en

*ﬁi S el paragrafo | del presente Articulo. )

4. Enviar el “Formulario de registro de personas acreditadas” electronicamente;
como constancia recibira la confirmacion de recepcion en su correo electronico.

IV. Para la habilitacion de personal acreditado, la AN, a través de las Plataformas de
Atencién, realizara las siguientes actividades:

‘- 1. Revisarel’ Formulano de registro de personas acreditadas”, en el plazo de un (1)
' dia hébﬂ después del envio y comunicar los resultados a través de correo
electronico registrado; en caso de identificar observaciones solicitar |a
subsanacion del Formulario.

Al momento de ser impreso o descargado, de |a pigina oficial de la Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en o
documento controlado. }
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Ll ¥ Comunicar al despachante de aduana independiente o al representante legal de
(= { 'a agencia despachante de aduana, la habilitacién del personal acreditado $in

observaciones, mediante correo electronico.

V. El despachante de aduana independiente o agencia despachante de aduana
solicitara la asignacion de credenciales para su personal acreditado, en cumpiimiento
del presente Reglamento.

VI. El personal acreditado del despachante de aduana independiente o la agencia
despachante de aduana, debera portar obligatoriamente la credencial emitida por la
AN, ademas de realizar el registro de control de acceso con reconocimiento facial en
los equipos habilitados en las Administraciones de Aduana donde reahzara las
actividades operativas autorizadas.

ARTICULO 25. (DESHABILITACION DE PERSONAS ACREDITADAS).- I El
despachante de aduana independiente o agencia despachante de aduana, podra
realizar la baja del personal acreditado habilitado en el Padrén de OCE de la AN, de
forma voluntaria al término de la relacion contractual o de forma obligatoria como
resultado de la suspension forzosa o baja del despachante de aduanas o agencia

 despachante de aduana conforme el Capitulo Il del Titulo Nl del presente

Reglamento. Para tal efecto, debera ingresar & la pagna Web de Ia
AN www .aduana.gob.bo y realizar los siguientes pasos: ‘

1. Seleccionar el enlace SUMA. .

2. Ingresar al Portal de Gestion Aduanera haciendo uso del usuario y contrasena.

3. Seleccionar la opcién “Registrar personas acreditadas™ en la bandeja principal v
registrar la baja de la persona acreditada seleccionada.

4. Devolver credencial otorgada por. la AN, cumpliendo las formalidades
establecidas en el presente Reglamento.

Ii. Una vez registrada la solicitud de baja fa AN en el plazo de un (1) dia, procedera

" con la deshabilitacion del personal acreditado, la cual serd comunicada mediante
~ correo electronico al despachante de aduana independiente 0 al representante legal

de la agencia despachante de aduana.

CAPITULO VI
CREDENCIALES DE DESPACHANTES DE ADUANA Y PERSONAL ACREDITADO

ARTICULO 26. {EXPEDICION DE CREDENCIALES Y VIGENCIA). 1. La credencial es

el instrumento que identifica a la persona habilitada como despachante de aduana o

Al momento de ser impreso o descargado, de 1a pagina oficial de la Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documente controlado.
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| ‘aduaneras y concesionarios de recinto aduanero.

M. Las credenciales tendrén vigencia de un (1) ano a partir de su expedicion, con
.excepcion de los Operadores Econémicos Autonzados cuya vigencia es de dos (2)

3 Piatn Avaios
. @;:‘:AL

ll. Las credenozaies tienen las siguientes caracteristicas:

£
8 ~ “OPERADOR ' CARACTERISTICA
: : Despachante de aduans independiente. Foncio plomo.
5 Despachante de aduana representanie legal. Fondo plomo. -
Despachante de aduana socio aCCionista o dependiente. Fondo plomo.,
Personal acreditado.

Fondo araranjado.

Despachante de aduana OEA y personal acreditado de una Agencia o
Despachante de Aduana OEA. - Fondo rojo, marca OFA.

ARTICULO 27.(COSTO DE CREDENGCIAL).- Para solicitar la credencial, debera

efectuarse el pago correspondiente debiendo llenar el Formulario Misceldneo con el
cédigo de concepto de pago 238, por los siguientes montos:

. - CONCEPTO: B _ " cosTO.

" Por emlsson de, credencial, Cuarenta UFV's (UFV's 40.-)
Por renavacion de credencial. Cuarenta UFV's {UFV's 40.-)
Por emision de credencial OEA. Veinte UFV's {UFV's 20.-) |
Por renovacion de credencial OEA. . Veinte UFV's {UFV's 20,

ARTICULO 28. (EMISION DE CREDENCIAL).- I. El despachante de aduana
independiente o el representante legal de la agencia despachante de aduang,

croAY - realizard la solicitud de emision de credenciales para cada despachante de aduana y
‘m“ personal acreditado, a través de la péagina Web de la AN www . aduana.gob.bo,

‘ conforme los siguientes pasos:
'IZ? ~ 1. Ingresar al Portal de Gestion Aduanera haciendo uso del usuaric y contrasefa v

' seleccionar la opcion “Mis Solicitudes de Credencial”. ,
2. Llenar y enviar e Formulario de "Alta Solicitud de Credenmal" para cada
despachante de aduana v personal acreditado, registrando: Numero de Recibo
Unico de' Pago por el concepto de credencial y Fotografia de la persona:

debiendo seleccionar la Plataforma de Atencxow de la AN mas cercana a su
domicilio fiscal. :

. Al momento de ser impreso o descargado, de la pagina oficial de la Advana Nacional el presente documente deja de constituirse an |
: documento ¢ontrolado, I
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Recoger la credencial de forma personal en la Plataforma de Atencion
seleccionada, portando su cédula de identidad vigente.

il. Para la emision de la credencial, la AN, a través de las Plataformas de Atencion,
Z  realizard las siguientes actividades:

; 3 ‘t Revisar el Formulario “Alta Solicitud de Credencial”, en el plazo de un (1) dia habil
- después del envio y comunicar los resultados a través de correo electrénico
1 registrado; en caso de identificar observaciones solicitar la subsanacion del
.~ Formulario.

% 2. Comunicar al despachante de aduana independiente o al representante legal de la
' agencia despachante de aduana, la emision del credencial para el personal
acreditado sin observaciones, mediante correo electrénico.

ARTICULO 28.{USO DE CREDENCIAL).- Los despachantes de aduana y personal
acreditado deberan portar y exhibir |3 credencial para aperscnarse ante las
administraciones aduaneras y concesionerios de depdsitc aduanero, de manera
obligatoria para ser atendidos en las gestiones y tramites aduaneros.

ARTICULO 30.(RENOVACION, BAJA Y DEVOLUCION DE CREDENCIALES).- I. La
solicitud de renovacion o baja de credenciales, se realizara a través de la pagina Web
de la AN www.aduana.gob.bo, previo page correspondiente y conforme [0S
siguientes pasos:

1. Ingresar al Portal de Gestion Aduanera haciendo uso del usuario y contrasena y
seleccionar la opcion “Mis Solicitudes de Credencial”.

2. Llenar y enviar el trédmite "Alta Solicitud de Credencial” para cada despachante
de aduana y personal acreditado, seleccionando el motivo de la renovacion o

l' ; baja:

) a) Renovacion por vencimiento: Solicitud debera efectuarse con anticipacion de
/0 diez (10) dias hébiles antes del vencimiento de la vigencia y con devoiucion
de la credencial vencida y accesorios. '
b} Renovacion por Extravio: Registrar el documento con la denuncia realizada a
la Fuerza de Lucha Contra el Crimen y su publicacion en un medio de
. circulacion nacional. _
}13 ¢} Baja por desvinculacion: Registrar el documento que avale la finalizacion de la
";(f) : relacidon contractual del despachante de aduana o personal acreditado, con
‘ devolucién de la credencial y accesorios.

Al momento de ser impreso o descargade, de la pagina oficial de la Aduana Nacional al presente documento deja de constituirse en’
documento controlado.
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d) Baja por fallecimiento: Registrar el certificado de defuncién, con devolucion
de la credencial y accesorios.

Il. La devolucion de la credencial a la AN debera efectuarse en un plazo maximo de
cinco {b) dias habiles, en caso de incumplimiento, el despachante de aduana

~independiente o la agencia despachante de aduana, serén pasibles a ia aplicacion de
- sanciones establecidas en el Anexo de Clasificacion de Contravenciones Aduaneras y
- Graduacion™ de  Sanciones,  independientemente de las " acciones legales que
i correspondan por la mala utilizacion de la credencial deshabilitada.

TITULO 1l :
FUNCIONES, OBLIGACIONES Y CONTROL

CAPITULO |
FUNCIONES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 31.(FUNCIONES).- I. El despachante de aduana independiente y la
agencia despachante de aduana tiene como fin principal colaborar con la AN en lg
correcta aplicacion de las normas legales relacionadas con el comercio exterior para
la. adecuada ejecucion de los reg:menes aduanercs y demas procedimientos o
actividades en materia aduanera.

fI. De conformidad con io establecido en el Articulo 45 de la Ley General de Aduanas,
el Despachante de Aduana tiene las siguientes funciones y atribuciones:

a)  Observar el cumplimiento de las normas legales, reglamentarias vy
procedimentales que regulan los regimenes aduaneros en los que intervenga.

b)  Efectuar despachos aduaneros por cuenta de terceros, debiendo suscribir
personalmente las declaraciones aduaneras a través de la firma dag:tal habilitada
para el efecto, incluyendo su nimero de Licencia.

¢) Dar fe ante la administracién aduanera por la correcta declaracion de cantidad,
calidad y valor de las mercancias, objeto de importacion, exportacion o de otros
regimenes aduaneros, amparados en documentos exigidos por disposiciones
legales vigentes. : _

di  Liquidar los tributos aduaneros aplicables a las mercancias objeto de

_importacién, exportaciéon y otros regimenes aduaneros, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes respectivas.

el Conservar la documentacion de los despachos aduaneros y las. operaciones

aduaneras realizadas, por el término de prescripcion de la admmxstracuon

Al momento de sar impreso ¢ descarg:do, da la pagina oficial de la Aduana Nucional el presente documento de]abde constitulrse en
documento controlado.
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aduanas o agencia despachante de aduana.

Realizar un correcto analisis y procesamiento que contemple correctamente la
clasificacion arancelaria y llenado de la declaracion de mercancias.

Regularizar los despachos aduaneros sujetos a plazo.

Prestar asesoramiento en materia aduanera y otros temas vincu ados a é5ta, en
el marco de la normativa vigente.

Sujetarse a las normas de ética profesional del despachante de aduanas, de
acuerdo con disposiciones especizles,

ARTICULO 32.{OBLIGACIONES).- 'I. En concordancia con el Articulo 58 del

Reglamento a la Ley General de Aduanas, el despachante de aduana independiente o
la agencia despachante de aduana, deberan cumplir con fo siguiente:

a)
b)

¢l

d)

i

k)

Ocuparse de forma diligente de las actividades que realice o en las que participe.
Elaborar, suscribir y presentar las declaraciones de mercancias en la forma,
oportunidad y en los medios que sefiale la AN vy las disposiciones legales

-t .
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g " tributaria, inclusive cuando haya cesado en sus funciones como despachante de

aduaneras, portando en los casos que corresponda, los documentos exrgibies‘

que amparen las mercancias.

Llevar registros en los gue se detallen cronologicamente los despachos
aduaneros efectuados y 0s tramites inherentes a estos, debiendo conservarios
por el término de prescripcién de los tributos aduaneros.

Tener al mfomento de presentar las declaraciones de mercancias todos los
documentos exigibles que amparen las mercancias cuyo despacho se solicita.
Conservar en forma ordenada la documentacion inherente a los despachos vy
operaciones aduaneras realizadas, hasta el término de la prescripcion.

Legalizar fotocopias de los documentos originales que conserva en archivo,
conforme al inciso anterior.

Mantener vigentes las garantias por el tiempo que dure la autorizacidn otorgada
por la AN.

Proporcionar a la AN informacion y documentacion cuando ésta la solicite, sobre
los despachos aduaneros en los que intervino.

Facilitar las tareas de inspeccidn, fiscalizacién e investigacidén que realice la AN
sobre los documentos que cursan en su poder, relativos a despacho aduanero y
demas tramites relacionados con regimenes aduaneros en los que haya
intervenido. ,
Comunicar a la AN, cuslguier informacidn que pueda modificar su

responsabilidad. _ .
Contar con la infraestructura y equipamiento necesario para garanuzar la

actualizacién -tecnoldgica indispensable para la elaboracion, transmision

Al momento de ser impreso o descargado, de la pagina oficial da {a Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en

documento controlado.
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documentos e informaciones. _

" Cumplir con los dias y horarios de atencion que establezca la AN pars cada
furisdiccion, incluyendo los horarios extraordinarios de las Administraciones de
Aduana. , .

Dar cumplimiento a las disposiciories que emita la AN para realizar operacicres
aduaneras en todas las administraciones de aduana habilitadas para el efecto.
 Participar en el reconocimiento fisico de mercancias de manera directa o a-través
de su personal acreditado en las Administraciones de Aduana en las que realice
operaciones, de acuerdo a la programacion de reconocimiento fisico (fecha y
hora) notificada al declarante por la Administracién Aduanera a través del SUMA.
Responder por las acciones u omisiones realizadas por el personal acred:tado
ante laa AN vy conceswnano de recinto aduanero en nombre del Despachante de
Aduana.
Controlar el uso adecuado de las credenciales -emitidas por la AN, de {los)
Despachante(s) de Aduana y personal acreditado.
Efectuar la devolucién oportuna de la credencial en caso de baja del Despachante
de Aduana o personal acreditado, dentro de los plazos establecidos en. el
presente Reglamento.

- electrdnica y archivo documental de fas declaraciones de mercancias y otros

Renovar la credencial del {los) Despachante(s) de Aduana y personal acreditado,

en al menos diez (10) dias antes al vencimiento de su vigencia.
Contar con puntos de atencion de Despachante de Aduana que garanticen ef
funcionamiento de la Agencia Despachante de Aduana en las Administraciones
de Aduana donde realice operaciones, conforme el Anexo 1 del presente
Reglamento.
Mantener una Base de Datos :nformat zada y cronolégica de los despachos
- aduaneros efectuados para terceros y los tramites inherentes conjuntamente la
digitalizacion de la documentacion de respaldo presentada para cada despacho.
Exhibir a requerimiento de la AN, los libros de contabilidad, sus anexos, archivos,
registros contables y cualquier otra documentacion o informacién de
trascendencia tributaria o aduanera y los archivos electronicos, soportes
magnéticos o similares que respalden o contengan esa informacién, asi como

todo el material empleado en el ejercicio de sus funciones y competencias, como

auxiliares de la funcién publica aduanera.
Transferir al Despachante asignado por la AN, las Deciaramones de Adguisicion
de Mercancias, Declaraciones de Importacién y Declaraciones de Exportacion

con la documentacion fisica y digital correspondiente a trémites pendientes de -

conclusidn en la forma v plazos establecidos en el Presente Reglamento.

]

Al momento de ser impreso o descargado, de la pagina oficial de la Aduana Nacionai el presente documento deja de constituirse en
. documento contralado.
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%) Recibir los tramites transferidos por el Despachante Inicial en la forma y plazos
" establecidos en el Presente Reglamento y procesar los mismos hasta suU
conclusidn conforme normativa aduanera.

x) Registrar en el sisiema SUMA, a todo su personal dependiente y acreditados de
la Agencia Despachante de Aduana conforme formalidades establecides ern el
presente Reglamento.
Permitir el acceso a las instalaciones de su domicilio fiscal declarado, sucursales,
puntos de atencién de despachante de aduana y archivo registrados en el Padron

~ de OCE de la AN, al personal aduanero para la verificacion, control e inspeccion
de lo sefalado en los incisos anteriores del presente Articulo

. Conforme el Articulo 47 de la Ley General de Aduanas, la Agencia Despachante de
Aduana sera responsable del pago de las obligaciones aduaneras y de las sanciones
pecuniarias emergentes de la comision de delitos y contravenciones aduaneras en el
que incurran sus Despachantes de Aduana, personal acreditado y personal
dependiente en las operaciones aduaneras.

. Conforme el Articulo 61 del Reglamento a la Ley General de Aduanas, el
despachante de aduana independiente y [a agencia despachante de aduana
responderan solidariamente con su comitente, consignante O consignataric de las
mercancias, por el pago total de los tributos aduaneros, de las actualizaciones €
intereses correspondientes y de las sanciones pecuniarias, ejecucion de garantias
emergentes del incumplimiento de las normas juridicas pertinentes. ’

ARTICULO 33.(PROHIBICIONES).- El despachante de aduana independiente,
agencia despachante de aduana o empresa comercial o industrial con despachante
habilitado, no deberan incurrir en las siguientes prohibiciones:

a) Destruir o desechar la documentacién que se encuentre bajo su custodia.

b} Realizar operaciones de despacho aduanero y tramites operativos en
Administraciones de Aduana que no correspondan a su jurisdiccion.

¢} Certificar o autenticar informacién o documentos extraidos del sistema de la AN.

d) Utilizar la credencial de despachante de aduana y/o del personal acreditado para
fines particulares y ajenos a las actividades de Auxiliar de la Funcion Pubhca _
Aduanera.

e) Prestar, transferir, entregar, cambiar o vender |a credencial de despachante de
aduana y del personal acreditado.

f) Impedir el acceso del personal de la AN, a las instalaciones de! domicilio fiscal,
sucursales, puntos de atencién de Despachante de Aduana y archivo.

Al momento de ser impreso o descargado, de {a pagina oficial de la Aduvana Nacional el presente documanto deja de constituirse en
documento controlado.
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3’9) Rehusar dar de baja la autorizacion del ejercicio de actividades de! despacnante

de aduana o personal acreditado por desvinculacion de los mismos.

Obstaculizar las tareas de inspeccion, fiscalizacion e investigacion de la AN. -

Usar la imagen institucional de la AN en propagandas, publicidad en redes
sociales o cualquier otro medio, en beneficio propio o de su actividad. o en
desmedro de la institucion. : _
Realizar operaciones de despacho aduanero y trémites operativos en
Administraciones de Aduana en las que no cuente con puntos de atencion de
Despachante de Aduana, conforme ef Anexo 1 del presente Reglamento.

ARTICULO 34. (INCOMPAT!BELIDADES) -1 En concordanC|a con el Articulo 42 del
Reglamento a la Ley General de Aduanas, desde la obtencién de fa autorizacion
correspondiente otorgada por fa AN; es decir, desde la habilitacidn en el Padron de
OCE de la AN al Despachante de Aduana, el ejercicio de actividades del Despachante
de Aduana es incompatible, con:

1. El ejercicio de cargos en la funcion publica.

2. El ejercicio simultdneo de la administracion o representacion legal consignante o
consignatario, concesionario de deposito aduanero o zona franca, transportador
internacional, empresa consolidadoras y desconsolidadoras, empresa de servicic
expreso, concesionarios de tiendas libres u otras personas naturales o Jurducas
que realicen operaciones de comercio exterior.

3. El ejercicio profesional a favor de terceros que no fueren sus comitenies en
acciones legales contra la Aduana Nacional.

Il. El despachante de aduana independienté no podra realizar despachos aduaneros

en una Agencia Despachante de Aduana, empresa industrial o comercial de Ia que -

forme parte.

lll. El Despachante de Aduana que forme parte de una “Agencia Despachante de
Aduana, empresa industrial 0 comercial, no podra realizar despachos aduaneros por
cuenta de otra Agencia Despachante de Aduana, empresa industrial o comercial.

ARTICULO 35.{VALORES ETICOS).- I. El Despachante de Aduana habilitado ante la
AN, en su calidad de Auxiliar de la Funcién Publica Aduanera, personal acreditado y
personal dependiente, conforme el inciso g} del Articulo 45 de la Ley General de.

A/t Aduanas, durante ‘el ejercicio de sus funciones, deberdn regir su conducta por los .

siguientes valores éticos los cuales son enunciativos mas no limitativos:

[

- Almomento de ser Impreso o descargado, de la pégina oficial de Ja Adeana Nacional ol preaente documento deja de constituirse en
documento controlado.
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1. Honestidad: Comprende fa decencia, el respeto, la dignidad la rectitud vy
sinceridad.

2. Idoneidad: Comprende la aptitud técnica, legal v moral en el ejercicio de la
funcién publica y los actos del Auxiliar de la Funcién Pdablica Aduanera y personal
acreditado, no debiendo involucrarse en ilicitos aduaneros conforme el Art. 181
de la Ley N°® 2492.

3. Integridad: Comprende la presunmon de certeza v de verdad, el obrar contorme
a la ética y moral.

. 4. Responsabilidad: Comprende el respeto al mandato de la ley; la observancia y

cumplimiento de las funciones y obligaciones inherentes al Auxiliar de la Funcion
Publica Aduanera, asumiendo la responsabilidad por los resultados y efectos por
accién u omision.

5. Transparencia: Comprende los actos y medidas necesarias que los Auxiliares de
la Funcion Publica Aduanera y personal acreditado deben ~adoptar para el
escrutinio de sus &ctos y decisiones.

CAPITULO Il
CONTROL

ARTICULO 36.(CONTROL DE LA INFORMACION DEL PADRON DE OCE).-
efectos de mantener vigente el registro como despachante de aduana independiente
0 agencia despachante de aduana, la AN realizard los operativos de fiabilidad de
forma peridica para verificar las condiciones correspondientes a:

al Domicilio fiscal, archivo, sucursales y punto de atencién de Despachante de
Aduana, segun corresponda.

o} Informacion respecto al estado del NIT.

c) Vigencia de la Matricula de Comercio.

d) Cambio de Razon Social, en caso de Agencias Despachantes de Aduana.
e Operaciones realizadas en los ultimos ciento ochenta {180) dias calendario.

f) Otros comprendidos en normativa vigente.

ARTICULO 37.(CONTROL DE HORARIOS DE ATENCION).- La AN verificara el
cumplimiento de horarios de atencion del despachante de aduana independiente o
agencia despachante de aduana, segun el horario de las administraciones aduaneras
en las que realicen sus operaciones, incluidos los horarios extraordinarios.

ARTICULO 38.{(CONTROL DE CREDENCIALES}).- La AN y el concesionario de
depdsito aduanero verificara el uso adecuado de las credenciales de los
despachantes de aduana y del personal acreditado, conforme el Articulo 32 del

Al momento de ser impreso o descargado, de Ie pagina oficial de fa Aduana Nacional e} presente documento deja de constituirse en
documento contrelado.
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L Il.la presente Reglamento, en caso de identificar el uso indebido de -la credencial, la

Administracion Aduanera o el concesionario de recinto aduanero, retendran la
credencial y remitirdn la misma a la Gerencia Nacional de Operaciones Aduaneras
para su baja, destruccion e inicio de acciones correspondientes.

ARTICULO 39. (VERIFICACION DE ARCHIVOS).- La AN a través de las Gerencias
- Regionales, efectuara periddicamente la verificacion de fas condiciones del archivo de
- documentos de los Despachantes de- Aduana Independientes y Agencias
; Despaohantes de Aduana.

S ARTICULO 40. (INSPECC!ON Y SECUESTRO DE DOCUMENTACION - Y/Q
INFORMACION).- La AN de conformidad al Articulo 100, Numeral 2 de la Ley N° -
2492, podra verificar, controlar e inspeccionar, y de ser necesario secuesirar o
incautar registros contables, comerciales, aduaneros, datos, bases de datos,
programas de sistema vy de aplicacion, incluido el codigo de fuente, que se utilicen en
los sistemas informaticos de registro y contabilidad, -la informacién contenida en las
‘bases de datos y toda documentacion y/o material, en caso de existir la obligacion
mbutarla y/o la obligacién de pago.

. CApiTULO W
SUSPENSION TEMPORAL FORZOSA Y BAJA

ARTICULO 41. {SUSPENSION TEMPORAL FORZOSA).- I. En el marco de lo
establecido en el Articulo 65, Paragrafo I, del Reglamento a la Ley General de
Aduanas, la AN procedera a la suspension temporal forzosa del despachante de
aduana independiente o agencia despachante de aduana, en el Padrén de OCE de la

f‘ﬁ&‘“ AN por las causales establecidas en el Anexo de Clasnfacacnon de Contravencaones
‘ |r Ko 1 Aduaneras y Graduacion de San(:iones vigente.
. Cuando el despachante de aduana independiente o agencia déspachante de
i aduana se encuentre suspendido, no podra realizar nuevos despachos durante el

periodo de la suspensién, .excepto para la reguianzacbn de trdmites que fueron
iniciados antes de la suspension, :

. La suspension temporal forzosa del despachante de aduanas independientes o
~  agencia despachante de aduana no los exime del cumplimiento del Articulo 58, Inciso
'+ g) del Reglamento a Ley General de Aduanas, ni de las obligaciones v
' responsabilidades tnbutarlas aduaneras gue se establezcan en su contra.

i

{I

. ‘
Fa> S

~ Almomento da ser impraso o descargado, de Ia pigina oficial de 12 Aduana Nacional e presema documento deja de constituirse en
documento controlado.
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ARTICULO 42, (CAUSALES DE BAJA).- |. La AN dara de baja la autorizacion del
dicrcicio de actividades del Despachante de Aduana que actué de manera
#dependiente o como representante legal, dependiente, socio o accionista de une
Agencia Despachante de Aduana, empresa industrial o comercial, en los siguientes
€asos!

[ ES COPIA FIEL |
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.~ 3} No contar con licencia vigente. '

s .. b Exista sentencia ejecutoriada que establezca la responsabilidad o participacion
: en delitos tributarios aduaneros.

Locl Cuando en proceso judicial con fallo ejecutoriado se compruebe su
participacion, en cualquier delito relacionado a su actividad o a la ebtencion de
su licencia o autorizacion,

- d) Cuando la AN identifique una incompatibilidad sobreviniente conforme lo
establecido en el Articulo 42 del Reglamento a la Ley General de Aduanas.
e}  Cuando no realice actividades por mas de ciento ochenta (180} dias calendario
sin haber solicitado su suspensién temporai a la AN.
f) Cuando permita a terceros no autorizados el uso, de la licencia, usuario del

sistema informatico, firma manuscrita o digital, y de la autorizacidn para el
gjercicio de actividades.

o} Cuando se identifique la falsedad material e ideolégica de cualesquiera de los
documentos o informacion presentados para acreditar el cumplimiento de
requisitos, antes o después del examen de suficiencia.

h) Cese definitivo de actividades.

i) Por fallecimiento.

Il. La AN dara de baja ia habilitacién de la agencia despachante de aduana en el
Padrén de OCE de la AN, en los siguientes casos:

CNOA
A i) a Cuando e! representante legal no cuente con licencia vigente.
b} Cuando no realice actividades por mas de ciento ochenta (180) dias calendario
sin haber solicitado su suspension temporal a la AN..
4(/' c) Cuando permita a terceros no autorizados el uso, de usuarios del sistema
e informatico, firma manuscrita o digital del o los despachantes autorizados.
d) Cese definitivo de actividades.
v g) En caso de no solicitar la autorizacidn de nuevo representante iegal, por causa
o de fallecimiento.
S S Por fallecimiento del tituler en caso de empresas umpersonales
73 ill. La baja de la habilitacién de la agencia despachante de aduana dard lugar a la baja

de la autorizacion de los despachantes de aduana dependientes, socios o accionistas.

Al momento de ser impreso o descargado, de 1a pagina oficial de [a Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documento controlada.
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alv. La baja- de la autorizacion para el ejercicio de 'deépachante de aduana

independiente y habilitacion de la agencia despachante de aduana, " conforme a los
Paragrafos |y Il precedentes, no los libera de Ias deudas contrasdas con la AN y
terceros.

CAPITULO IV
GARANTIAS

ARTICULO 43. (CONSTITUCION Y MODALIDADES DE GARANTIAS).- I. En
cumplimiento al Articulo 50 de Ja Ley General de Aduanas y 56 de su Reglamento,
con el objeto ‘de garantizar el cumplimiento ‘de sus obligaciones, funciones vy
responsabilidades ante el Estado, asi’ como el pago de tributos aduaneros,
actualizaciones, intereses y sanciones pecuniarias a que haya lugar, emergentes de
los despachos aduaneros y de las operaciones en las que intervengan, el
despachante de aduana independiente © la agencia despachante de aduana o
despachante de aduana de empresa industrial o comercial, para ejercer sus
actividades deberd constituir garantia ante la AN.

1. El Ministerio de Economia y Finanzas Pulblicas, mediante '_Resolucién Ministerial,
establecera los montos, modalidades de las garantias y demas condiciones; pudiendo
considerar las siguientes modalidades de garantia:

1. Garantia a Primer Requerimiento: Emitida por una entidad de intermediacion
financiera legalmente establecida en el pais y autonzada por la Autoridad de
Supervision del Sistema Financiero (ASFI).

2. Péliza de Garantia de Cumplimiento de Obligaciones Aduaneras: Emitida por
una compania aseguradora legalmente ‘establecida en el pais y autorizada por la
Autoridad de Fiscalizacién y Control de Pensiones y Seguros (APS).

3. Garantia Hipotecaria sobre bienes inmuebles: Constituida mediante
documento publico debidamente protocolizado.

ARTiCULO 44, (FOFiMALIDADES). Las garantias constituidas ante la AN Vpor el
despachante de aduana independiente © agencias despachante de aduana o
despachante de aduana de empresa comercial o industrial, deben cumplir las

Y formalidades establecidas en el Reglamento para la Gestion de Garanties Tributarias

y de Actuacion vigente.

Al momento de ser Impreso o descargado, de la pagina oficial de fa Aduana Nacional ei presente decumento deja de constituirse en
documento controlado. . J
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RTICULO 45. (REGISTRO DE LA GARANTIA).- I. El despachante de aduana

Independiente v la agencia despachante de aduana deben presentar la garantia de

' _aCuerdo a lo establecido en el Articulo 13 vy 14 del presente Reglamento.

ll. El despachante de aduana de una empresa comercial o industrial, debera presentar
la garantia al momento de la actualizacion de datos en el Padrén de OCE de ia AN,
que realice la empresa comercial o industrial conforme el Reglamento para la

""" Regulacion y Control de Operadores de Comercio Exterior vigente.

ARTICULO 46, (CUSTODIA DE LAS GARANTIAS}.- Las garantias emitidas por
entidades financieras o aseguradoras, presentadas por el despachante de aduana

- independiente, la agencia despachanie de aduana o despachante de aduana de

empresa industrial o comercial, serdn custodiadas en las Gerencias Regionales de la
AN.

ARTICULO 47.(CAUSALES DE EJECUCION DE GABANTIA).- |. Las Unidades
Juridicas dependientes de las Gerencias Regionales de la AN, procederén con la
ejecucion de garantias de despachantes de aduana independiente o agencia
despachante de aduana o despachante de aduana de empresa comercial o indus:rial
por el importe total de la deuda tributaria y/o sancién, por las siguientes causales,
siempre que cuenten con un titulo de ejecucion tributaria:

1. En los regimenes suspensivos de tributos, por el saldo luego de ejecutar la
garantia de régimen, constituida por el importador.

2. Enlas importaciones con exenciones de tributos, pendientes de regularizacion y
pago.

3. Enlas importaciones al consumo, validadas y no pagadas.

4 Cuando producto de un control posterior o en despacho, se identifique Ia
incorrecta declaracion de cantidad, incorrecta asignacion de partida arancelaria,
falta de certificacién y/o autorizacién previa para la mercancia.

5.  Agquellas sanciones pecuniarias con montos minimos definidos por el MEFP.

6. Otras causales establecidas en Beglamentacion especifica.

It. La AN, verificard periddicamente los tramites, procesos, cargos u obligaciones
pendientes, de cada despachante de aduana independiente o0 agencia despachante
de aduana o despachante de aduana de empresa comercial o industrial, con estade
habilitado, suspendido o baja en el padrén de OCE de la AN, a efectos de la ejecucion .
de la garantia en tanto esta se encuentre vigente y conforme el pardgrafo | del
presente Articulo.

Al momento de ser impreso o descargado, de la paginas oficial de la Ad Nacionat el pr te documento deja de constituirse en
documento controlada.
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RARTICULO 48. (EJECUCION DE GARANTIAS).- I. De conformidad al Articulo 272 de
l; Reglamento a la Ley General de Aduanas, la AN podré ejecutar total o parcialmente |
las garantias constituidas por los despachantes de aduana independiente o agencia
despachante de aduana o despachante de aduana de empresa comercial o industrial,
- ante el incumplimiento de obligaciones y responsabilidades establecidas en la Ley
General de Aduanas y su Reglamento, Codigo Tributario Boliviano y su Reglamento,
el presente Reglamento-y otra normativa aduanera y a objeto de cobrar tributos
aduaneros, deuda tributaria, sanciones pecuniarias y otros, emergentes de los

* despachos aduaneros y de las operaciones en las que intervenga.

[ES COPIA FIEL |
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1AL - El cumplimiento del objeto garantizado es absoluta responsabilidad del
‘despachante de aduana independiente o agenciz despachante de aduana ©
despachante de aduana de empresa comercial o industrial, por lo que la
Administracion de Aduana o la Gerencia Regional o Nacional, una vez identificado el
incumplimiento o causal de ejecucion emitird de forma inmediata el Acto
Administrativo de ejecucion de la Garantia.

fIl. La AN, independientemente de la notificacion con el citado Acto Administrativo,
procederad con la ejecucion de la garantia ante la entidad financiera o aseguradora
emisora en uso de sus derechos como beneficiaria de la misma.

V. Las entidades financieras y aseguradoras emisoras de las Garantias, deberan
proceder al pago en los plazos establecidos en normativa vigente.

ARTICULO 49. (DISTRIBUCION DE IMPORTES EJECUTADOS).- EI Acto

Administrativo que disponga la ejecucién de la Garantia, senalard. la liquidacion de la

deuda tributaria pendiente de pago vy la distribucién de la misma, asi como las multas -
'&%& - que correspondan, para su apropiacion en los Recibos Unicos de Pago respeu:vos .
. COMO pago a cuenta de las obllgacsones tributarias garantizadas.

, &L) , _ART!CULQ 50. (SOLICITUD DE DESISTIMIENTO DE LA EJECUCION DE
7 GARANTIA).- El despachante de aduana independiente, agencia despachante de
aduana o despachante de aduana de empresa comercial o industrial que haya sido
notificado con la ejecucion de su Garantia, en caso de corresponder, podra solicitar a
O la Administracion de Aduana, Gerencia o Unidad correspondiente, el desistimiento de
la accién de ejecucion iniciada en su contra, siempre y cuando demuestre mediante
documentacion respaldatoria que concurre en alguna de las siguientes
circunstancias: o ' '

Al momento de ser impreso o d gado, de |a pagina oficial de Ia Aduana Nacional el presen(e documento da]a de constituirse on
documento controlado. ) |
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Los tramites y operaciones aduaneras aseguradas han sido concluidos y/o
d regularizados en el plazo autorizado por la Administracion de Aduana.

2. Se ha realizado el empoce de los tnbutos adeudados o multas, si correspondiera
antes de la efectivizacion de la ejecucion por parte de la entidad emisora de la
Garantia. '

ARTICULO 51.(DEVOLUCION DE GARANTIAS). La devolucion de la garantia
procedera en los siguientes €asos:

1. Al vencimiento de la Garantia y esta no hubiera sido ejecutada por la Aduana
Nacional.

2. Por baja o cese definitivo de actividades en el Padron de OCE de la AN, previa
verificacion de la inexistencia de tramites, procesos, cargos u obligaciones
pendientes.

TITULO IV ,
ARCHIVO Y GESTION DE LA DOCUMENTACION

CAPITULO |
ARCHIVO .

ARTICULO 52. (REGISTRO Y HABILITACION DE ARCHIVOS).- I. EI despachante -

de aduana independiente, la agencia despachante de aduana y despachante de -

aduana de empresa industrial o comercial, dispondran de espacios destinados a la

conservacion de la documentacion de despachos aduaneros generados en el
gjercicio de sus funciones, que podrd encontrarse en el domicilio fiscal u otra -

ubicacion, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en el presente
Regiamento; en cualquiera de los casos los archivos deberan ser registrados vy
habilitados en el Padrén OCE de la AN. '

Il. En caso de requerir la habilitacion de un archivo adicional que cumpla con fas
condiciones establecidas en el presente Reglamento, el despachante aduana
independiente, la Agencia Despachante de Aduana y despachante de aduana de
empriesa industrial o comercial, solicitaran ala AN la habilitacion del mismo, a traves
de su reqistro en el “Portal de Gestion Aduanera”.

La AN verificard in situ el archivo y comunicara al despachante de aduana
independiente, la agencia despachante de aduana o despachante de aduana de
empresa industrial 0 comercial, la habilitacion del archivo, o el rechazo de la solicitud

N

Al momento de ser impreso o descargado, da |s pagina oficial de Ia Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
‘ documento controlado.
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en caso de observaciones, dentro de los cinco (5} dias habiles posteriores a la
dverificacion.

“Aduona /4 Nociondl

" ARTICULO 53. (CONDICIONES DEL ARCHIVO).- I. Los espacios destinados para el
2 archivo, deberadn garantizar condiciones de seguridad y funcionalidad, asi como de
3 conservacion de los documentos a través de un conjunto de procedimientos vy
medidas destinadas a asegurar la prevencion de posibles danos y deterioros fisicos
en los documentos, asi como su restauracion, entre |as cuales se citan las siguientes
<7 de forma enunciativa y no limitativa:

Goutt

A GERERAL
YT AL

a} Ventilacion adecuada

b) Aislamiento de polvo, agua y luz solar

¢l Puertas en funcionamiento y con medidas de seguridad

. d) Ventanas con cortinas y medidas de seguridad . .
e} Adecuada instalacion eléctrica

f) Extintores

Il. Adicionalmente, a objeto de garantizar la seguridad de la documentacion, debers
restringirse &l acceso al archivo a personas ajenas al despachante aduana

- independiente, la Agencia Despachante de Aduana o despachante de aduana de
empresa industrial o comercial, evitar fa manipulacion innecesaria de los documentos
y controlar la salida y devolucion de los documentos.

CAPITULO Il
ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS

CNDA

iﬁ: ARTICULO 54. (CLASIFICACION DE DOCUMENTOS} La clasificacion de la -
sy documentacién deberd efectuarse de acuerdo al régimen de despacho aduanero,
considerandose los siguientes:

97 1. Importacion para el consumo;

2 .Reimportacion.
3. Admisidn temporal para reexportacion en el mismo estado.
}x 4. Admision Temporal para perfeccionamiento activo RITEX,
. 5.Exportacion.
T 04 B Reexportacion.

(f . ) s

§: .« 7.Reexpedicion.

- 8.Reembarque.
9. Otros.

w Al momento de ser impresa o descargado, de la pAgina oficiat de 1a Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documents controlado.
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: I.ll ARTICULO 55. (ORDENAMIENTO DE DOCUMENTOS).- I. Los documentos

consistentes en declaraciones de mercancias, deberan ser ordenados de acuerdo a

su numero de declaracion, pudiendo el despachante aduana independiente, la

Agencia Despachante de Aduana o despachante de empresa industrial o comercial,
: .establecer su propia codificacién, siempre que respete el orden correlatlvo de las
e e + declaraciones establecido por la AN.

.- . Para despachos parciales, los documentos originales deben archivarse en -el
=& expediente del primer despacho y referenciar su ubicacion en los despachos
4 siguientes.

Hl. En caso de declaraciones de despachos parciales y cuando.!os documenios
soporte originales se encuentren custodiados por un despachante aduana
independiente, la Agencia Despachante de Aduana o despachante de aduana de
empresa industrial o comercial, deberé -arrmar a la declaracién de mercancias Ios
documentos soporte en fotocopia simple.

ARTICULO 56. (EXPEDIENTE DE DECLARACION DE MERCANCIAS).- iLos
expedientes correspondientes a las declaraciones de mercancias, deberan ser
almacenados en folders o carpetas, en cuya tapa debera figurar el rotulo con la
siguiente informacion: ‘

a) Despachante de aduana independiente, agencia despachante de aduana ©
despachante de aduana de empresa industrial o comercial.

b} Régimen de la declaracién.

¢) Numero de Declaracion.

d) Canal asignado. :

e} Codigo asignado por el despachante o Agencia Despachante de Aduana,

opcional.
f) Fojas.
t!v” gl Gestion.

ARTICULO 57. (UNIDAD DE CONSERVACION).- Ei conjunto de expedientes de
.- declaraciones de mercancias, deberan ser conservados en cajas de carton de archivo
Y. {dimension referencial: 38.7 cm x 345 cm x 26.7 cm) que cuenten con rctulo de
acuerdo al Anexo 4 del presente Reglamento.

P

A/.  ARTICULO 58. (PLAZO DE CONSERVACION).- El despachante aduane
independiente, la Agencia Despachante de Aduana y despachante de aduana de

Al momente de ser impreso o descargado, de |a pigina oficial de ta Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documento controlado.
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S, & ' gmpresa industrial o comercial, deberdn custodiar los expedientes de las
-8 2] lg declaraciones de mercancias por el plazo de prescripeion tributaria, de acuerdo. a lo
.‘_’_;( il _@stablecido en el Articulo 46 de la Ley General de Aduanas y el Articulo 59 del Codigo

ributario Boliviano.

ARTICULO 59. (TRANSFERENCIA DE LA DOCUMENTACION).- 1. Cumplido con el
Z.plazo de conservacion, fa documentacion de los archivos del despachante aduana
mdependlente 0 la agencia despachante de aduana y despachante de aduana de
<empresa industrial o comercial, deberd ser transferida al archivo de la Gerencia
Reglonai de su jurisdiccion, hasta el primer dia habil de la gestion siguiente, deowendo
# cumplir las siguientes formalidades:

233 o r;A ,Lm

—

Comprobar que la documentacidn esté completa, ordenada y foliada.

2. Comprobar que las cajas se encuentren correctamente rotuladas.

3. Realizar la solicitud de transferencia documental a la Gerencia Regional mediante
Nota, adjuntando el Formulario de Recepcion y Entrega de Documentos (Anexo 2
"del presente Reglamento).

ll. La transferencia documental, debera efectuarse en el plazo de treinta {30) dias
calendario, computables desde la configuracion de los siguientes casos:

1. Cambio de jurisdiccion.

2, Cese definitivo de actividades. ‘

3. Baja de la autorizacion de ejercicio de actividades o baja del registro como OCE,
por las causales establemdas en el Articulo 68 del Reglamento a la Ley General
de Aduanas.

4. Ausencia 0 impedimento temporal por razones de salud u otras causales de
fuerza mayor o caso fortuito. '

GNQA

v M. El incumplimiento a la transferencia documental, en los plazos senalados dara
lugar a la aplicacion de las sanciones establecidas en el Anexo de Clasificacion de
Contravenciones  Aduaneras y  Graduaciéon  de Sanciones  vigente,
independiéntemente de otras acciones legales que correspondan.

s

. ARTICULO 60. (LEGALIZACION DE DOCUMENTOS).- El despachante de aduana
~%;§\,. " independiente o agencia despachante de aduana o despachaite de aduana de
' ' empresa industrial o comercial, deberd legalizar documentos . originales que se
encuentran bajo su custodia cumpliendo formalidades legales y con la siguiente
leyenda:

.".‘v“,:i,;'
\ e

Al momento de ser impreso o descargado, de |a pagina oficial de la Aduana Nacional 2! presente documento deje de constituirse en
documents controlado.
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: {Firma y sello del despachante de aduana independiente, agencia despachante de
> aduana o despachante de aduans de empresa industrial o comercial) )

TITULO V
TRANSFERENCIA DE TRAMITES PENDIENTES

CAPITULO UNICO
TRANSFERENCIA

ARTICULO 61. {TRANSFERENCIA DE TRAMITES PENDIENTES).- I. Procederd la
transferencia de trdmites pendientes’ de conclusidon en cualquier estado,
correspondientes a despachos aduaneros, de un ‘Despachante inicial a un
Despachante asignado habilitado en la misma jurisdiccién aduanera, en los siguientes
€asos: : '

a) Cuando el Despachante inicial al vencimiento de'la Licencia tenga tramites
pendientes de conclusion.

- b}Ausencia por impedimento temporal del despachante inicial a causa de
problemas con la salud u otras causales de fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente justificados y comprobados.

¢) Por fallecimiento del despachante inicial.

Il. La transferencia deberd ser realizada en el plazo méximo de diez (10} habiles
posteriores a la conclusién de vigencia de la Licencia; en caso de fallecimiento este
plazo se extendera a veinte {20) dias habiles a partir de la fecha de emision del
Certificado de defuncion. ' :

Iil. £l despachante de aduana independiente 0 la agencia despachante de adusna o

) despachante de aduana de empresa industrial o comercial, tiene la obligacion de

. concluir los trémites de despacho aduanero a su cargo hasta el término de la
/. vigencia de la Licencia, debiendo agotar los medios necesarios para este fin.

Al momente de ser impreso o descargado, de la pigina oficiel de la Aduana Nacional el presente documento deja de constituirse en
documente controlado,
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| En el caso de fallecimiento del representante legal de la Agencia Despachante de

uana constituida como sociedad, la transferencia debera ser realizada por los
terceros responsables. En caso de fallecimiento del despachante de aduana de
empresa industrial o comercial, la transferencia debers ser realizada por el

. representante legal de la empresa industrial o comercial. Para el despachante de
aduana independiente o agencia despachante de aduana constituida como empresa
unipersonal, la transferencia podra ser realizada por herederos, conyuge, familiares u
otras personas que tengan vinculacion con el Despachante failecido.

ARTICULO 62.(DESPACHANTES ASIGNADOS).- I. La AN determinard al
Despachante asignado para la transferencia de los trémites de despachos aduaneros
pendientes de cohclusién y sus expedientes, considerando al ultimo despachante de
aduana independiente o agencia despachante de aduana habilitado en la jurisdiccién,
aspecto que serd comunicado al correo electrdnico de éste ultimo,

Il. Cuando no exista un despachante de aduana independiente o agencia
- despachante de aduana habilitado en una jurisdiccién aduanera, la AN asignard a la
Ultima Agencia Despachante de Aduana habilitada como Operador Econdmico
Autorizado con el objeto de concluir con los despachos pendientes. - :

ARTICULO 63.{TRAMITES PENDIENTES).- I. Los trémites de despachos aduaneros
pendientes de conclusién incluidos aguellos con plazos en curso, deberan ser
transferidos por el Despachante Inicial al Despachante asignado, debiendo ademas
realizar la entrega de los expedientes correspondientes, en presencia del personal de
la Administracién de Aduana respectiva y segun cronograma emitido por ésta.

WIl. La transferencia de tramites pendientes (Declaraciones de - Adquisicion de

. Mercancias, Declaraciones de Mercancias -de Importacion y Exportacion), se
taph)  lormalizara mediante Resolucion Administrativa a ser emitida por la Administracion
:ﬁ‘ Aduanera en el mismo dia de realizarse la transferencia.

- lll. La transferencia de tramites pendientes a través del sistema informético de la AN,

/@ ’ se realizara en el plazo de un dia habil posterior a la notificacion de la Resolucion
Administrativa, a efecto que el Despachante Asignado dé continuidad a los tramites
gue le sean transferidos. - '

‘-/7 T N - . “pe . » .
d - IV. Para los distintos regimenes aduaneros, la notificacion del Acta de
4 ijv\: Reconocimiento de las declaraciones sera al Despachante asignado, en caso de
Ili  contravenciones aduaneras en las Declaraciones, debera notificarse con el Auto

; Al momento de ser impreso o descargado, de 1a pigina oficial de la Aduana Nacional ¢} presente documento deja de 4:<)|'|stituirsx’.T .en -
documento controlado. ’
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cial Sumario Contravencional al Despachante inicial conforme establece el Articulo

=88 y siguientes de la Ley 2492 - Codigo Tributario Boliviano.

V. El Despachante Inicial debera detallar los tramites pendientes a ser transferidos en
el Formulario Acta de Transfereficia Tramites Pendientes de Conclusion {Anexo 2 det
presente Reglamento) para la entrega de los expedientes respectives.

V1. La Administracion de Aduana, a través del personal designado, conjuntamente el
Despachante Inicial y Despachante Asignado, verificardn la relacion del detalle del
Formulario Acta de Transferencia Tramites Pendientes de Conclusion con los
expedientes, cansignando firmas y sellos y la fecha de la transferencia,

TITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO UNICO
OPERADOR ECONOMICO AUTORIZADO

ARTICULO 64. (OPERADORES ECONOMICOS AUTORIZADOS). Las operaciones
aduaneras relacionadas al despacho de importacion establecidas en el presente
Reglamento, realizadas por un Operador Econdmico Autorizado (OEA), tendran
prioridad en la atencion por parte de la administracion aduanera y otras medidas de

~ facilitacion .en el marco de los beneficios de simplificacion vy agilizacion establecidos

en el Reglamento del Programa del Operador Econdmico Autorizado vigente y otras
beneficios establecidos en Reglamentacién especifica.

Vil. ANEXOS.

ANEXO 1. DELIMITACION DE JURISDICCIONES ADUANERAS.
ANEXO 2. FORMULARIO DE RELACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS.
ANEXO 3. FORMULARIO ACTA DE TRANSFERENCIA TRAMITES PENDIENTES DE

CONCLUSION. ,
ANEXO 4. ROTULO PARA CAJAS DE CARTON DE ARCHIVO.

3
1

Al momaento de sar impreso o descargado, de [a pagina oficial de !a Aduana Nacional el presente documente deja de constituirse en
documente controlado,
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CODIGO ' PUNTO DE
JURISDICCON | DE DESCRIPCION ADUANA MUNICIPIO ;g&%gg‘ DE
ADUANA ACHANTE
S DE ADUANA
{ 701 Adminstat.dn g Aduana lrl;ar.w Saria Crur - Pampa de la frdies Ibaner }
- - - )
;i ] Agh Q1 [ xiers:on - ¢
701 Adminisiracion de Aduana Inter:ar Santa Cruz iExtersion Wartas .
. Warnasi Ln PADA
71 l}drmmst'ac.:)’\ de Aduana Aot Vo Sy Aarres
761 Pestal Santa Craz Andres Datgr
721 Admunislracdn de Adaana Franters Puerto Sudrer Preric Suarer?
SANTA CRUZ -
NG SdCursas) 21 fransaco - Fenteo ‘Puerte Quyaren - Cotumng
fa AGESA Puerte Quyarro - Corumos
— e AL
721 Granel {uineca Prerto Quuarro » Lacst ¢
72: Recio - Puerte Suvre? Pueric Suarer
7581 Panito de Comirot Puerto Jumeler Puenc Suarez
741 Adlrsiﬂiﬁt:qc:dn de Aduana Frontesa Sar Matas San Matiis A SAA |
261 - Adnmvstracidn de Adoana Interor La Paz £1 Alte ’
201 Aderinistacion ge Acuana internor |a Paz (Exienson Pazacaraya :
Patacantaval i
232 Administracion de :aua?& ana Fzanca innusiral Patacamaya O TADA
atacartoya
. 2it Ad~nistrae.on do Aduana Aeropuerto El Alto Et Ao
261 Postal L3 Paz L3 Pag
LA PAZ 22 Adminsttac on de Aduans Frontera Chareae Chara;‘}a I PADA
{Una sucursalt 241 Adanistacidn de Aduana Fronterz Desaguacero Desaguadern
- - Nanacrador Je CARA
243 Administracion de Aduana Fronters Desaguadero - CEBAF Desaguaderpoc-"iesng\wdur, )
841 Admnisiraion de Aduana Fromera Gusyaramerin Guayaramenn Jr PADA
821 Adnuasiracion de Adusna Fronters Cob.a Cobya
971 Adminstracon chd.oana Frortara Cohs;a - Puerie Cobgs te FADA
{riernaconsl
831 Adrimistrac:on do Aduana Frontera Conna - ZOFRA Cobija Conijz
481 Adininistracion de Aduana Intader Orueo Pasto grande
: Uy AR
432 Adrmunisiracon de Aduata 20n2 “ranca Indusingl Onuo Vichtdoms :
, ! | Adeunis Ny 2 Pisga
. ORURO a2 Ad mr‘m.:acnon de Aduana Frontera Psza 5183 s EADA
{Una sucursail 421 Area de Contrat integrato - Colcnane Pisiga
622 Administracion de Ad'aana Frantera Eambo_ Ouemaco( Tamiso Outndo .
) . Recmio Muitiproposito de Frontera ur FADA
422 Araa de Contro! integrado - Chungara Tarnbo Quemads - Cinargara
COCHABAMBA 301 Admimstracon de Aduata interar Cachabarba Colcoprtng
{Una sucursali Le 2ADe
k32D Cocianarrba
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363 Pcsial Coznananhe Cochazaria
GOt Adiminist-acion de Aguana Intarior Tara Cercado Jr PAGA
621 Aoministracidn oe Acuara Frontery Yacuba - Campe Pajeso Yacuiba
Ur PADA
TARLIA 523 Avea de Control integrada - Yacuiba Yacuba - Satvader Marza
{Una sucarsail (3! Admvaistrag on de Acuans Frantera Bermeo Bermec
Jn 2ADA
641 Area de Conteo- ntegracy - Bernejo Bermec
643 Adiminisirac 91 de Adyane Frontera Canada Osurof Cafada Orurc - Infante Ur SADA
Récrmto Mut.propésite ¢a Froniera Rivarcla
501 Ad~ n:stracion de Aduana Intenor Potesi Azangato e PADA
521 Agm:nistrac.on de Aduana Frontefs Villazon Vilazon
— - Jr PARA
POTOSI 521 Avrea de Contro. Integrado - Villazon Vilfazén -~ La Quiaca
(Una s ucursall 643 Adrritistracion de Aduana Frontera Averoa Avarca
. Ur PADA
562 fpacheta - Hite Cajonas Sar Pabio de Lipe:z
tl}} Adrministracion ge Aguana Interor Suire Sucre Un SADA
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ANEXO 2
FORMULARIO DE RELACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS
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ANEXO 3 :
FORMULARIO ACTA DE TRANSFERENCIA TRAMITES PENDIENTES DE
; CONCLUSION
{
]
' ) , REGISTRO ] R“;‘Z"s ' ulf
Z Aduana £ 4 Nacional ACTA DE TRANSFERENCIA TRAMITES PENDIENTES DE R _ i
L - CONCLUSION Vere [ Mdele
o - 1
g m:::fo Gt Acvina donde te Tedllsa la | | Gerenia Regional gL E
ln«mmmw | ] r sy !
L ! :
ll')espuhunhguda. [ ' J [ wur 1| i
[~ Tousrond] fECHADEACEPTAGOR | ESTADD | FOIAS | DAM FECHA DE REGISTROL ESTADO | FOUS | EPINSTRUIDD ¢ juNDAD beco«sznvwdng OBSERVACIONES
linswice 12y fdar necesariaai
[Oteeveaciooes:
Técnico Administracide de Advans:
RECIBi CONTIORNME ENTREGUE SCHEURME
Despathanie cesgnsdo Deapatheate !
Fects de W tronsterencis Hota de b Tranyterencia I
QUSPCNSAOLE DE LA TRANSFERERCI
AdTunstiazicn de Acudnd ——d

Referencia de llenado:

Administracion de Aduana donde se realiza la transferencia: Registrar el cddigo de aduana donde se realza ia
entrega y transferencia de los tramites pendientes del despachante iniciat al despachante asignado.
Despachante inicial: Registrar el nombre/frazén social del despachante inicial.

Despachante asignado: Registrar el nombrefrazon social del despachante inicial.

(1 NIT: Registrar el Numero de ldentmcacmn Tributaria correspond:ente al despachante iniciai/asignado.

/ N°: Nomero correlativo.

(DIM/DEX) / DAM/ EP INSTRUIDO / CE: Registrar el identificador alfanumerico unico asignado de forma
automatica por el SUMA al documento pendiente, por ejemplo: DAM - YYYY — NNNNNNNN.

Estado: Estado en el SUMA def documento o tramite pendiente. Por ejemplo: PAGADO.

- Fojas: Cantidad de fojas entregadas correspondientes al trdmite pendiente.

i Unidad de conservacion: Registrar si se entrega en un archivador, sobre, Caja, e1C.

Observaciones: Registrar en caso de identificarse observaciones que requieren que se aclaren en el acta.

Al momento de ser Impreso o descargado, de |a pagina oficial de la Aduana National el prasente documenta deja de constituirse en !
documento controlado, ]
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' ANEXO4.
ROTULO PARA CAJAS DE CARTON DE ARCHIVO

k. O
R,
>
O
<€

INombre:

----------------

Régimen Aduanero:

IMPORTACION PARA EL CONSUMO

Declaraciones de Mercancias:
DUI's DEL C-1 AL C-50

01/01/2008

fecha mnicial:

Fecha final:
31/12/2008

Soporte.
FOLOERS/CARPETAS

Total £xpedientes:
50

At momento de ser impreso o deseargado, de Ia pagina oficial de Ja Aduana Nacional el presente documento dela de constituirse en o
documento controlado.




