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A. IDENTIFICACION DE LA DECLARACION:

Al. N° de declaracion: Identificador Unico asignado de forma automéatica
por el sistema informéatico, como constancia del registro de la Declaracion
de Adquisicion de Mercancias, de acuerdo al siguiente formato:

DAM - YYYY - NNNNNNNN
Doénde:

DAM: Declaracion de Adquisicion de Mercancias
YYYY: Gestion o afio
NNNNNNNN: Nimero correlativo nacional

A2. Fecha de registro: Fecha asignada en forma automéatica por el sistema
informatico cuando la Declaracion de Adquisicion de Mercancias sea
registrada.

A3. N° de referencia: Consignar un nimero o cédigo unico por DAM; asignado
internamente como referencia por el Declarante. Este nUmero debe ser
unico por DAM correspondiente a una gestion.

A4. Aduana de despacho: Consignar el cédigo de la Administracion de
Aduana en la que se presentara la Declaracion y las mercancias para el
despacho aduanero de importacion.

A5. Forma de envio: Consignar la forma de envio total en caso que las
mercancias son enviadas desde el lugar de embarque en su totalidad al
amparo de un documento de embarque o envio parcial cuando las
mercancias sean enviadas de forma fraccionada con méas de un documento
de embarque.

A6. Destino/Régimen aduanero. Consignar el cédigo el régimen aduanero
al que se sometera la mercancia que se importa.

A7. Modalidad del régimen. Consignar la modalidad del destino o régimen
aduanero, de acuerdo a lo seleccionado en la Casilla A6.

A8. Modalidad del Despacho. Consignar la modalidad de despacho
empleada.

B. OPERADORES:

B1 Importador: Consignar los datos de la persona natural o juridica registrada
ante la AN en el Padron de Operadores como Importador. Si el perfil de
usuario corresponde a Importador, las casillas son llenadas de forma
automatica con la informacion registrada ante la AN en el Padréon de
Operadores.

Tipo de documento: Consignar el tipo de documento de identificacion
del Importador.

N° de documento: Consignar el nimero de documento de identificacion
del Importador.

Nombre/Razén social: La casilla es llenada de forma automatica con
la razén social o nombre y apellidos registrados por el Importador ante
la AN en funcién al Nomero de documento ingresado y no podra ser
modificado

Categoria: Casilla a ser llenada en forma automatica en funcion al tipo
y nimero de identificacion del consignatario

Domicilio: La casilla es llenada de forma automéatica con la direccion
completa, teléfono, fax y correo electronico del Importador registrada
ante la AN.

B2. Consignatario: Consignar los datos de la persona natural o juridica
facultada para recibir las mercancias y como tal es designada en el
Documento de Transporte, pudiendo estar registrada o no ante la AN en el
Padrén de Operadores como Importador.

Si el perfil de usuario corresponde a Importador, las casillas son llenadas de
forma automatica con la informacién del importador.

Tipo de documento: Consignar el tipo de documento de identificacion
del Consignatario.

N° de documento: Consignar el nimero de documento de identificacion
del Consignatario.

Nombre/Razén social: La casilla es llenada de forma automatica con
la razén social o nombre y apellidos si esta registrado ante la AN, en
funcién al Nomero de documento ingresado y no podra ser modificado,
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si no esta registrado, estos datos deben ser llenados de forma manual

Categoria: Casilla a ser llenada en forma automatica en funcién al tipo
y nimero de identificacion del consignatario.

Domicilio: La casilla sera llenada de forma automatica con la direccién
completa, teléfono, fax y correo electronico si el Consignatario esta
registrado ante la AN, caso contrario debera ser llenada manualmente.

B3. Declarante: Las caisillas son llenadas de forma automatica por el sistema
informatico con la informacion registrada ante la AN en funcién al perfil de
usuario de la persona que elabora y suscribe la Declaracion. Los datos no
podran ser modificados.

Tipo de documento: Consignar el tipo de documento de identificacion
del Declarante.

N° de documento: Consignar el nimero de documento de identificacion
del Declarante.

Nombre/Razén social: La casilla es llenada de forma automatica con
la razén social o nombre y apellidos registrados por el Declarante ante
la AN en funcién al Nomero de documento ingresado y no podra ser
modificado.

Categoria: Casilla a ser llenada en forma automatica en funcién al tipo
y nimero de identificaciéon del consignatario

Domicilio: La casilla es llenada de forma automatica con la direccion
completa, teléfono, fax y correo electréonico del Declarante registrada
ante la AN.

C. LUGARES:

C1. Pais de exportaciéon: Consignar el cédigo o nombre del pais desde el
cual se realizé la exportacion.

C2. Pais de procedencia: Consignar el cédigo o nombre del pais desde
donde se despacharon las mercancias al pais de importacion, sin que en
los paises intermedios se hubiera producido alguna transaccidon comercial
u otra operacion que pudiera modificar la condicién juridica de las
mercancias.

C3. Pais de transito: Consignar el codigo o nombre del dltimo pais de transito
por el que pasara la mercancia antes de ingresar a territorio nacional.

C4. Aduana de ingreso: Consignar el cédigo o nombre de la aduana de
frontera o aeropuerto por el que la mercancia ingresara a territorio nacional.

C5. Aduana de destino: Consignar el cédigo o nombre de la aduana de
destino.

C6. Lugar de entrega: Consigne el lugar de destino final en el que las
mercancias seran entregadas. (Dpto. Ciudad, localidad, lugar donde se
almacenaran las mercancias, etc.)

D. TRANSPORTE:

D.1.1 Tipo de documento de embarque: Consignar el tipo de documento
de embarque

D.1.2 N° documento de embarque: Consignar el nimero de documento de
embarque. En caso que en la casilla A5 se consigne envio total, solo se
permitird ingresar un documento de embarque. En caso que se consigne
envio parcial se permitira registrar mas de un documento de embarque.

D1.3 Pais de embarque: Consignar el pais de embarque.
D1.4 Lugar de embarque: Consignar el lugar de embarque.
D1.5 Fecha de embarque: Consignar fecha de embarque.

D1.6 Proviene de Zona Franca: Consignar “SI” cuando la mercancia proviene
de una Zona Franca, caso contrario consignar “NO”.

D2. Modalidad de transporte hasta frontera: Consignar el modo de transporte
utilizado para el traslado de las mercancias hasta la Aduana de Ingreso. En
caso de haberse utilizado varios modos de transporte, se debera consignarse
el modo de transporte empleado al momento que las mercancias se
presenten a la Aduana de ingreso.

D3. Modalidad de transporte desde frontera: Consignar el modo de transporte
utilizado para transportar la mercancia desde la aduana de ingreso hasta
la aduana de despacho.
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D4.Carga Peligrosa: Consignar “Si” cuando alguna de las mercancias sea
considerada peligrosa. En caso de seleccionar “Si”, el sistema de manera
automatica habilitara el campo (H.8.12 Clase de mercancia peligrosa) ubicada
para cada item en la seccién de Identificacion de la Mercancia por item
para especificar el grado de peligrosidad, caso contrario esta casilla quedara
inhabilitada.

Luego debe pasar al siguiente paso DATOS DE LA TRANSACCION
Totales para control de la Declaracion:
Total N° de facturas: Consignar la cantidad de facturas.

Total N° de Items facturas: Campo a ser llenado por el sistema de acuerdo
ala cantidad total de Items que se vayan registrando.

Valor FOB Total (USD): Consignar el Valor total expresado en ddlares
americanos.

Total N° de bultos: Consignar el nimero de total de bultos.
Total peso bruto (kg): Consignar el peso bruto total de la mercancia.

Total peso neto (kg): Campo a ser llenado por el sistema de acuerdo al
peso neto que se declare por item.

DATOS PROVEEDOR

E1. Proveedor: Consignar los datos del Proveedor (vendedor) de las mercancias.
En caso de contarse con varios proveedores, debera consignar la informacion
de cada uno de los proveedores de forma individual.

Tipo de documento: Consignar el tipo de documento de identificacion
del Proveedor, de corresponder.

N° de documento: Consignar el nimero de documento de identificacion
del Proveedor, de corresponder.

Nombre/Razén social: Consignar la razén social del proveedor tal como
se describe en el documento de compra venta (Factura comercial).

Domicilio: Consignar la direccion completa incluyendo el Pals,
Departamento o Estado, ciudad o localidad, barrio o zona, calle o avenida
y el nimero del inmueble en el que se ubica el domicilio del proveedor.
Asimismo, se debera consignar el teléfono/fax, sitio web y correo electrénico
del proveedor.

DATOS DE LA FACTURA

E. INFORMACION Y VALORES TOTALES DE LA FACTURA

El. Proveedor
Proveedor: Seleccionar el proveedor.
Condicion: Seleccionar de la tabla paramétrica la condicion del proveedor
(Fabricante, distribuidor, comerciante, etc.) En caso de seleccionar “Otro”
de forma obligatoria debera especificar la condicién del vendedor en

la siguiente casilla.

Especifique: En caso de seleccionar “Otro” en la casilla anterior debera
especificar la condicién del proveedor en esta casilla.

E2. Pais de adquisicion: Consignar el codigo o nombre del pais donde fueron
adquiridas las mercancias.

Detalles de la transaccion

E3. N° de la factura: Consignar el nimero de la Factura Comercial.

E4. Fecha de la factura: Consignar la fecha de emisiéon de la Factura Comercial.
E5. Condicién de entrega: Consignar la condicion de entrega pactada entre
el vendedor y el comprador (INCOTERMS). En caso de seleccionar “Otra”
debera especificar, de forma obligatoria, cual es la condicién de entrega en

la casilla siguiente.

E5.1 Especifique: En caso de seleccionar “Otra” en la casilla anterior,
debera especificar la condicidon de entrega pactada en esta casilla.

E6. Lugar de entrega (INCOTERM): Consignar el lugar de entrega de la mercancia
conforme a lo descrito en la condicion de entrega (INCOTERMS).

E7. Naturaleza de la transaccion: Seleccionar de la tabla paramétrica la
caracteristica de naturaleza juridica de la transaccion. En caso de seleccionar
el codigo 20, 22 y 23 deberan especificar el tipo de transaccion efectuada
en la siguiente casilla.

E7.1 Especifique: En caso de seleccionar el codigo 20, 22y 23 en la casilla
anterior, debera especificar la naturaleza de la transaccion en esta casilla.

E8. Moneda de transaccioén: Consignar el cédigo de la moneda en la que se
realizé la transaccién conforme a la factura comercial.

E9. Valor total de transaccién: Consignar el valor total declarado en la factura
segln la condicién de entrega y en la moneda en la que se realiza la
transaccion.

E10. Tipo de cambio de la moneda de transaccioén: Consignar el equivalente
en USD de la moneda de transaccion.

E11. Destino de la mercancia: Consignar el destino de la mercancia describiendo
si este sera para consumo, reventa, etc.

E11.1 Especifique: Aclarar en caso de haber seleccionado “Otro” en la
casilla anterior.

E12. Factura sujeta a descuento: Elija Sl o NO, respondiendo si la transaccion
vinculada a la factura se encuentra sujeta a algun descuento.

DETALLES DEL PAGO DE LA TRANSACCION:

E.13 Forma de pago: Consignar la forma de pago pactada entre el vendedor
y el comprador. En caso de seleccionar “Otra” debera especificar la forma
de pago utiizada en la casilla siguiente.

E13.1 Especifique: En caso de haber seleccionado “Otro” en la casilla
anterior, debera especificar la forma de pago pactada en esta casilla.

E14. Medio de pago: Consignar el medio de pago pactado entre el vendedor
y el comprador.

E14.1 Especifique: En caso de haber seleccionado “Otro” en la casilla
anterior, debera especificar el medio de pago pactado en esta casilla.
VALORES Y COSTOS:

E15. Valor FOB total [USD]: Consignar el Valor FOB total en USD de la mercancia,
de acuerdo a lo detallado en la Factura Comercial o documento equivalente.

E16. Valor CIF total [USD]: Consignar el Valor CIF total en USD de la mercancia,
de acuerdo a lo detallado en la Factura Comercial o documento equivalente.

F. TOTALES PARA CONTROL:

F1. Total N° de paginas: Consignar el numero de paginas de la Factura
Comercial.

F2. Total N° de items: Consignara el nimero total de items de la Factura
Comercial.

F3. Total N° bultos: Consignar la cantidad total de los bultos detallada en la
Factura Comercial o Lista de Empaque.

F4. Total peso bruto [kg]: Consignar el peso bruto detallado en la Factura
Comercial o Lista de Empaque.

F5. Total peso neto [kg]: Consignar el peso neto total detallado en la Factura
Comercial o Lista de Empaque.

G. OBSERVACIONES GENERALES:

Consignar informacién adicional o cualquier aclaracion respecto de la
informacioén consignada en la seccion Ey F.

H. IDENTIFICACION DE LA MERCANCIA POR (TEM:

H1. N° de item: Esta casilla es llenada de forma automatica por el sistemay
consignara el nimero correlativo de item de la Declaracion.

H3. Subpartida arancelaria: Ingrese el cédigo de la Subpartida arancelaria a
diez digitos de acuerdo al arancel aduanero vigente e incluir el 11° digito.
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Descripcion arancelaria: Casilla llenada por el sistema de forma automéatica
de acuerdo a la subpartida arancelaria consignada en la Casilla H3.

H6. Unidad de medida fisica: Unidad de medida relacionada con la subpartida
arancelaria de la mercancia por item. Esta casilla sera llenada de forma
automatica por el sistema en funcién a la unidad fisica que corresponde a
la subpartida arancelaria.

H6.1. Unidad fisica conversion: Campo habilitado segun subpartida
arancelaria y corresponde a la unidad sobre la cual se realiza el célculo
de algun tipo de impuesto, Ej.: IEHD o ICE.

H7. Cantidad unidad fisica: Consignar la cantidad de la mercancia en la
unidad de medida fisica de la subpartida consignada en la casilla anterior.

H7.1. Cantidad fisica conversion: Consignar la cantidad de la unidad de
conversion del campo H6.1.

DESCRIPCIONES MINIMAS DE LA MERCANCIA:

H8. Descripcion comercial de la mercancia: Consignar los datos que describen
a la mercancia objeto de la transaccion comercial, de acuerdo a las
descripciones minimas requeridas por el sistema en funcion a la subpartida
arancelaria asignada y de acuerdo al Instructivo de Llenado de las
Descripciones Minimas aprobado y circularizado (publicado) por la Aduana
Nacional.

H9. Unidad comercial: Consignar la unidad de medida en la que se realiza la
transaccion segun la factura comercial. En caso de seleccionar “Otra” debera
especificar, de forma obligatoria, cual es la unidad comercial en la casilla
siguiente.

H9.1 Especifique: En caso de seleccionar “Otra” en la casilla anterior,
deberé especificar la unidad comercial en esta casilla.

H10. Cantidad unidad comercial: Consignar la cantidad en la unidad comercial
registrada en la casilla H9.

H11. Precio unitario (USD): Consignar el precio unitario segun la unidad comercial
y expresada en la moneda de transaccion.

H12. Pais de origen: Consignar el pais donde las mercancias que se declaran
en el item fueron producidas o fabricadas.

H14. Acuerdo comercial: Sila mercancia goza de preferencia arancelaria en
Bolivia, consignar el acuerdo comercial que corresponda.

H15. Criterio de origen: Consignar el criterio de origen empleado para la
calificacion de origen, segun lo sefialado en el certificado de origen.

H16. Embalaje: Consignar el tipo de embalaje utilizado para el transporte de
la mercancia que se declara en el item.

H19. Peso neto [kg]: Consignar el peso neto de la mercancia declarada en
el item, el cual se obtiene de deducir del peso bruto el peso del embalaje y
del envase de la mercancia.

H19.1 Relacién Iltem-N° de bulto(s):Consignar el nimero o nimeros de
bulto donde se encuentra el item de acuerdo a la informacién de su lista
de empaque.

H20. Marcas: Consignar las marcas y/o nimeros que se encuentran en los
bultos correspondientes a la mercancia declarada en el item.

H21. Estado: Seleccionar el estado en el que se encuentran las mercancias

H21.1 Especifique: En caso de seleccionar "Otro" en la casilla anterior,
debera especificar el estado de la mercancia en esta casilla.

I. INFORMACION Y VALORES TOTALES DE TRANSACCION POR ITEM:

11. Valor de transaccion del item: Valor del item en la moneda de transaccion
conforme es reflejada en la factura comercial, el campo es llenado de forma
automatica

12. Valor FOB del item [USD]: Consignar el Valor FOB del item.

J. OBSERVACIONES DEL ITEM:

Este campo es de libre disponibilidad del usuario, el cual podra utilizar para
describir aspectos de aclaracion que estime convenientes referidos a la
mercancia u otros detalles del item.

INGRESO DE MERCANCIAS

L. DOCUMENTOS SOPORTE:

L.1 Documentos soporte: Consignar la informacion de los documentos soporte
de la DAM y adjuntar el documento escaneado. Para ingresar a registrar los
datos y subir el documento debe hacer click en el icono registrado en la
columna de acciones.

La informacioén requerida para cada documento soporte se desplegara en
una ventanay se encuentra parametrizada de acuerdo a los siguientes datos:

Tipo de documento: Se despliega tipo de documento seleccionado en
la anterior pantalla.

Numero: Consignar el numero del documento.

Emisor: Consignar los datos de la persona o entidad que emite el
documento.

Fecha de emision: Consignar la fecha de emision del documento.

Fecha de vencimiento: Consignar la fecha de vencimiento del documento,
en caso de corresponder.

i{tems asociados: Consignar los items asociados al documento.

Monto: Consignar el monto declarado en el documento en la moneda
seleccionada, en caso de corresponder.

Cadigo de moneda: Seleccionar el cédigo de moneda del documento,
en caso de corresponder.

Unidad de medida: Seleccionar la unidad de medida en la que se expresa
la cantidad que refleja el documento, en caso de corresponder.

Cantidad fisica: Consignar la cantidad autorizada por el documento, en
caso de corresponder.

Estado: Registrar el estado del documento que el Declarante dispone al
momento de elaborar la DAM.

M. INFORMACION ADICIONAL:

Consignar la informacion adicional que se requiera precisar para el despacho
que no corresponda ser llenada en la Casilla G. Observaciones Generales o
casilla J. Observaciones del item.
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