GESTION:2023
FECHA: 08/09/2023

REPORTE: 6ta Modificacion al POA

ENTIDAD: ADUANA NACIONAL

GERENCIA/UNIDAD: GERENCIA NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FORMULARIO: FORM POA 02

Fuente o Medio de

COD TAREA TAREAS Area Unidad Ejecutora|  Responsable Inicio Fin Meta Anual Indicador ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JuL | Aco | sep | ocT | Nov | bic e Partida Presupuesto
) . JEFE DEPARTAMENTO
Supervisar a regularizacion del derecho | DEPARTAMENTO DE |70 M AR N de supervisiones
GNAFL3.1.2 | propietario anombre de s AN de los bienes | ADMINISTRACION DE | °* " ¥R 03/01/2023 | 29/12/2023 12 A 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 [informes mensuales
i I
muebles e inmuebles de las GRs BIENES Y SERVICIOS AERVICIOS
Actualizar el Folio Real del Edificio de a Oficina | Dr o AVIENTO DE ch:imﬁmim 1 folio Real Actualizado a 1 folio Real
GNAF.13.1.4 ADMINISTRACION DE 08/05/2023 | 29/12/2023 1 nombre de la Aduana 0 o o o 0 0 o 0 1 0 0 0
Central de la Aduana Nacional SIS ¥ SLRVIIOS DE BIENES Y - Actualizado
SERVICIOS
Mantenimiento y impieza de tanques y pozos | CEPARTAMENTO OE | EE0CI0CCRERD 1 Mantenimientoy nforme de
GNAF.13.15 yHmp! quesy P! ADMINISTRACION DE 01/06/2023 | 29/12/2023 1 limpieza de tanques y 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0
de agua SIS ¥ SLRVIIOS DE BIENES Y R conformidad
SERVICIOS P €
JEFE DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DE !
Mant to de Bombas b Del Edif DE ADMINISTRACION 1 Mant to d Inf
GNAF.13.1.6 antenimiento de Bombas de Agua Del Edificio | » oy stracion e 03/07/2023 | 29/12/2023 1 anenimiento e 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 niorme
Central De La Aduana Nacional SIS ¥ SLRVIIOS DE BIENES Y Bombas de Agua conformidad
SERVICIOS
GNAF.13.17 y & "3 | ADMINISTRACION DE 01/08/2023 | 29/12/2023 1 Puertas de ingreso a la o 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0
central del Edificio Central de la Aduana Nacional DE BIENES Y e conformidad
BIENES Y SERVICIOS oficina central
SERVICIOS
JEFE DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DE T
Mantenimiento de Puertas de Vidrio del Edif DE ADMINISTRACION 1 Mantenimiento d Inf
GNAF.13.1.8 antenimiento ce Buertas de Vicrio AeTEAICIO | ApMINISTRACION DE 01/09/2023 | 29/12/2023 1 anteniimiento & 0 0 0 0 0 0 o 0 1 0 0 0 niorme
Central de la Aduana Nacional DE BIENES Y Puertas de Vidrio conformidad
BIENES Y SERVICIOS
SERVICIOS
Identificar materiales en desuso o existentes en | DEPARTAMENTO DE J;Eigﬁmg:xﬁgﬁ nforme
las carceletas, para su separacion y posterior | ADMINISTRACION DE | °* "D ¥R TS 01/09/2023 | 29/12/2023 1 1 informe presentado o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 o
disposicion BIENES Y SERVICIOS ERVICIOS
Realizar el seguimiento sobre la ejecucion de las
JEFE DEPARTAMENTO
contrataciones programadas en el PACenel | DEPARTAMENTO DE | - PR Ao N° de Seguimiento a la nformes Mensusles
marco del Art. 36 nciso b) del D.S. N°0181 y del | ADMINISTRACION DE | °- " HEHEERE™ 03/01/2023 | 29/12/2023 16 ejecucion del PAC 2 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 o
Manual de Procedimientos para la Ejecucion de | BIENES Y SERVICIOS realizado v
2 SERVICIOS
Procesos de Contratacién.
% (N2 de muebles con
Realizar el mantenimiento de los bienes muebles | PEPAR AMENTO DE J;Eigﬁﬁgxfcm mantenimiento realizado / Informes
GNAF.4.1.1.10 o ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 100 Ne de muebles con 0 0 0 0 0 50 0 0 0 0 50 0
en la Oficina Central DE BIENES Y “ presentados
BIENES Y SERVICIOS necesidad de
SERVICIOS .
mantenimiento)*100
Supervsar el manteimient delos benes | PEPARTAMENTO DE |21E ST EED N desperysionss nformes
GNAF.4.11.11 i ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 2 P 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
muebles en las GRs SIS ¥ SLRVIIOS DE BIENES Y realizadas presentados
SERVICIOS
Reatzar el mantenimiento del sstemasantario | PEPARTAMENTO DE | S DI0CEEEAT 2 mantenimintos del nformes
GNAF411.12 ; o ¢ Y| ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 2 ) nimi | o o o o o o 1 o 0 o 1 o ‘
desagtie del Edificio de la Oficina Central DE BIENES Y sistema sanitario y desagiie conformidad
BIENES Y SERVICIOS
SERVICIOS
Consldara Ropa de Trabajousda a el | DEPARTAMENTO DE | 002 SECECD st opa tabafovads nformes
GNAF.4.11.13 2 Rop o uea ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 100 ¢lde ropa trabaj o o o o o 100 o o 0 0 0 0
nacional para su disposicion BIeNES ¥ SERVIIOS DE BIENES Y consolidada)*100 presentados
SERVICIOS
oepasravenro ot | P15 DUIERAED st opa tabajovad formes de
GNAF.4.11.14 Disponer la Ropa de Trabajo usada aomiisTRAcioN o | °° A PHEHEEE 03/01/2023 | 29/12/2023 100 deaaayi00 o o o o o o o o 100 0 0 0 e

BIENES Y SERVICIOS

SERVICIOS
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COD TAREA TAREAS Area Unidad Ejecutora|  Responsable Inicio Fin Meta Anual Indicador ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JuN | L | AGo | sep | oct | mov | obic et Partida Presupuesto
Formulario de
Actualizar el Disefio conceptual del Modulo de | D5 R AMENTO DE ch:gmﬁmi?gﬁ %(Sistema Informético C°3:f s‘ifs‘::::na‘
GNAF.4.1.1.15 P ) ADMINISTRACION DE 01/05/2023 | 29/12/2023 100 rem. 0 0 0 0 50 0 0 0 0 0 0 50 :
Reporte de llamadas por telefonia IP BIENES ¥ SERVICIOS DE BIENES Y disefiado)*100 Informético en
SERVICIOS estado
implementado
Formulario de
oo (SO i
GNAF.4.1.1.16 Modulo de agenda y reserva de Auditorio | ADMINISTRACION DE 01/09/2023 | 29/12/2023 100 fBistem, 0 0 0 0 0 0 0 0 50 0 0 50 e
BIENES ¥ SERVINIOS DE BIENES Y disefiado)*100 Informético en
SERVICIOS estado
implementado
JEFE DEPARTAMENTO
DEPARTAMENTO DE !
Identificar los activos fi ] I DE ADMINISTRACION Ne de activos identificad 1 nf GNAF
GNAF.4.1.12 entificar 1os activos fjos a nivel naclonal Para | oy sTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 2 © activos icentificados | 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 nforme a v
disposicion y baja con base al revaltio 2022 DE BIENES Y para disposicion y baja 1Informe a PE
BIENES Y SERVICIOS
SERVICIOS
JEFE DEPARTAMENTO
upervisar Ia ejecucion de la de los| DEPARTAMENTO DE | == 2 " ov 100% activos fijos nforme de
GNAF.4.1.1.4 | activos fijos para disposicion y/o baja de las GRs | ADMINISTRACION DE | > " FEHS R 03/01/2023 | 29/12/2023 100 identificados para 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 100 o
con base al revaliio 2022 BIENES Y SERVICIOS SERVICIos disposicion y/o baja
JEFE DEPARTAMENTO
Inventariar, valorar y consolidar los activos fijos, | DEPARTAMENTO DE |\ 1 E b 20 Inventario fisico valorado
intangibles y almacenes a nivel nacional para los | ADMINISTRACION DE | "D FEHSER 03/01/2023 | 29/12/2023 1 de activos fijos, intangibles | 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 Informe
Estados Financieros BIENES Y SERVICIOS SERVItIos yalmacenes
Formulario de
Realizar el disefio conceptual del médulo de | DEPARTAMENTO DE |'EFE DEPARTAMENTO ) » Control funcional
seno concer cuto ce DE ADMINISTRACION %(Sistema Informético del Sistema
GNAF4.1.1.6 | reporte de asignacién individual de activos fijos | ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 100 rem. 0 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 50 5
en el Sistema Informatico SIGER BIENES Y SERVICIOS DE BIENES ¥ disefiado)*100 Informatico en
SERVICIOS estado
implementado
Realizar el disefio conceptual para la Formulario de
P recossde comentacon anvodores | OEPARTAMENTO 0E | DLIICEIEED Siisema nformético g
GNAF.4.1.1.7 proces - ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 100 e 0 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 50 :
modalidades del Sistema Informatico BINES ¥ SERVINIOS DE BIENES Y disefiado)*100 Informético en
"Seguimiento y control de los procesos de SERVICIOS estado
contratacién de la AN" implementado
Formulario de
JEFE DEPARTAMENTO Control funcional
Realizar el disefio conceptual para a plataforma | DEPARTAMENTO DE | - 0 MR P00 sistema Informitico czerlos‘,s'::::"a
GNAF4.1.1.8 | de atencién de solicitudes de Servicios Generales | ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 100 e 0 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 50 e
. BINES ¥ SERVINIOS DE BIENES Y disefiado)*100 Informético en
SERVICIOS estado
implementado
Realizar el disefio conceptual para la Formulario de
sistematizacion del control de vehiculos, | DEPARTAMENTO DE J;Eigﬁ&g:&?gs sistema Informitico ccz:;’;é‘::::"a‘
GNAF4.1.1.9 | combustible ymantenimiento en el Sistema | ADMINISTRACION DE 03/01/2023 | 29/12/2023 100 rem. 0 0 50 0 0 0 0 0 0 0 0 50 e
PR o ¢ DE BIENES Y disefiado)*100 Informético en
Informético "Uso, provision de combustibley | BIENES Y SERVICIOS
' / > SERVICIOS estado
mantenimiento de vehiculos de la AN )
implementado
GNAF4.1.2.1 ’ DE ADMINISTRACION | DE ADMINISTRACION | 03/01/2023 | 29/12/2023 12 neroes | 0 0 0 0 0 6 6 0 0 0 0 0
v de recursos humanos de los departamentos a nivel nacional resultados
) Y FINANZAS Y FINANZAS
dependientes de la GNAF
Revisar v actualizar os Reglamentos de la Ly | GERENCIANACIONAL | GERENTE NACIONAL Reglamento
GNAF.4.1.2.2 e e | DE ADMINISTRACION | DE ADMINISTRACION | 03/01/2023 | 29/12/2023 1 Reglamento elaborado 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 presentado al
P Y FINANZAS Y FINANZAS Directorio
Elaborar nuevos manuales de procedimientos | oo C!A NACIONAL || GERENTE NACIONAL N de Manuales de RA-PE publicada en
ONARALL23 | O e e cnar | DE ADMINISTRACION | DE ADMINISTRACION | 03/01/2023 | 29/12/2023 3 Procedimientos 0 0 0 0 0 1 1 1 0 0 0 0 P
P Y FINANZAS Y FINANZAS elaborados
Realizar acciones orientadas a mitigar los e 5o | GERENCIANACIONAL | GERENTE NACIONAL N de acciones realzadas Informe sobre el
2 GNAF Vt:an's‘fe‘;ié:s or ’PE aldrea de S:’ DE ADMINISTRACION | DE ADMINISTRACION | 03/01/2023 | 29/12/2023 1 ara minimizar ol Riesgo 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 riesgo mitigado
v por ¥ FINANZAS Y FINANZAS P & remitido a PE
competencia
Notas de remision
Elaborar y consolidar los Estados Financieros de | DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO Estados Financieros 2022
GNAF.4.15.1 03/01/2023 | 29/12/2023 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ionadas en el
a gestion 2022 a nivel Nacional FINANZAS DE FINANZAS /01/ /12/ aprobados recepclonacas en &

MEFPy CGE
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) Anteproyecto 2024 Notas de remision
Presentar y registrar en el SIGEP el Anteproyecto | DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO )
GNAF.4.15.2 o Presumesto 2024 ENANZAS D¢ FINANZAS 03/01/2023 | 29/12/2023 1 aprobado y registradoen | 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 recepcionadas y
el SIGEP reporte SIGEP
N* de Modificaciones
Procesar requerimientos de modificaciones | DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO presupuestarias RD aprobada y
GNAF.4.15.3 03/01/2023 | 29/12/2023 6 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0
presupuestarias aprobadas FINANZAS DE FINANZAS 101/ 12/ procesadas y cargadas en reporte SIGEP
el SIGEP
cpor:tcrzsbaarn‘:;'?saogﬁcswZodrostZ:uJEZZiZ:I:::jrg:s DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO % (Ne de Solicitudes Reportes mensuales
e
AL [ eorecén o] contrabando s savts NANTAS e AN 03/01/2023 | 29/12/2023 100 |pagadas/Ne de solictudes| 100 | 100 | 100 | 00 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 00 [FPOREmETE
recepcionadas)*100
del SIDEA
T Sistema de
) Recaudaciones (SIREC) Reportes mensuales
del Sistema de (SIREC) | DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO ¢
GNAF4.155 e NS e AN 03/01/2023 | 31/03/2023 100 implementado con a 50 25 25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 de Facturas
nueva modalidad de emitidas
facturacion
Efectuar el registro de ingresos en el SIGEP de (Solicitudes Reportes SIGEP o
DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO
acuerdo a reportes recibidos de las unidades 03/01/2023 | 29/12/2023 100 | recepcionadas/Solicitudes | 0 0 100 0 0 100 0 0 100 0 0 100 | Detalle de Ejecucion
FINANZAS DE FINANZAS -
recaudadoras y otros. atendidas) *100 de Ingresos
e rlen oo des et (solictudesce g Reportes IGEP,
g , dietas, g DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO Reporte d
GNAF.4.15.7 vacaciones, refrigerios, transferencias, 03/01/2023 | 29/12/2023 95 recepcionadas/Solicitudes | 0 0 18 0 0 18 0 0 18 0 0 2 eporte de
) , refmger ¢ FINANZAS DE FINANZAS Ejecucion
impuestos, pasajes, viaticos y otros relacionados pagadas) *100 )
) 2 Presupuestaria
de forma periodica y conforme a solicitudes.
Administracion de Formularios de Comercio (Solicitudes de atencién
citu i
Exte tros, solicitados por los Operad DEPARTAMENTO DE | JEFE DEPARTAMENTO Base de datos A
GNAF.4.15.8 xterlor'y otros, solicitados por los Operadores 03/01/2023 | 29/12/2023 100 recepcionadas/Solicitudes | 0 0 100 0 0 100 0 0 100 0 0 100 | Basededatos Area
de Comercio Extrerior, publico en generaly FINANZAS DE FINANZAS ) de Tesoreria
ot atendidas) *100
Administraciones de Aduana.
JEFE DEPARTAMENTO
Elaborar un contenido Técnico para el Programa | DEPARTAMENTO DE ) Informe presentado
GNAF42.1.1 DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 1 f tad 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0
de Gestin de Seguridad y Salud en el Trabajo | TALENTO HUMANO UMD /01/ /12/ Informe presentaco y expuesto a G.G.
JEFE DEPARTAMENTO Informe de
Realizar la Evaluacion del Clima Organizacional | DEPARTAMENTO DE
GNAF.4.2.1.10 | healzarlaEvaluacion del Clima Organizaciona DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 2 informe presentado 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1 0 0 | resultados remitido
2023 TALENTO HUMANO
HUMANO y expuestoa G.G.
JEFE DEPARTAMENTO
Gestionar y proveer el Seguro de vida para el | DEPARTAMENTO DE Pliza de seguro pagada y Contrato de Péliza
GNAF.42.1.12 DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 100 o 0 0 0 100 0 0 0 0 0 0 0
personal de la UCOA (PIA GRIA) TALENTO HUMANO MG 101/ 2/ recepcionada de seguro de vida
DEPARTAMENTO DE JEFE DEPARTAMENTO N° de cartas de N::a:e‘::fslo::lé:d
fliaci
GNAF4.2.1.13 | Gestionar el cambio de ente gestor de salud DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 2 desafiliacion presentadasa| 0 0 0 0 0 0 0 0 o 1 1 0
TALENTO HUMANO entregadasala
HUMANO a ASUSS
ASUSS
JEFE DEPARTAMENTO
Gestionar alternativas de ente gestor para | DEPARTAMENTO DE N° de notas enviadas a )
GNAF.42.1.15 o TALENTO HUMAND DE TALENTO 08/05/2023 | 29/12/2023 3 e s | © 0 0 0 0 0 1 0 2 0 0 0 Notas enviadas
HUMANO
(Capacitaciones
JEFE DEPARTAMENTO
Ejecutar el (PAC) 2023 y ot itaci DEPARTAMENTO DE Registradas/Capacitaci Registro d
GNAFa2116 | Flecutarel (PAC) 2023 y otras capacitaciones DE TALENTO 08/05/2023 | 29/12/2023 100 egisradas/Capacitacione | 0 0 0 0 0 0 30 20 20 20 10 cesiro ¢e
solicitadas TALENTO HUMANO s solicitadas capacitaciones
HUMANO
programadas)*100
JEFE DEPARTAMENTO Resolucién
Impl I izaci | | DEPARTAMENTO DE Ni
GNAF4213 | MPlementar Piow E:";"“_’T" | eNTO HUMgN 5 DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 1 e ::‘:fz"a 1 0 0 0 0 0 0 0 o 0 o 0 Ministerial del
e la Aduana Naciona oMANG implementada er
(N2 ]
Dotar de ropa de trabajo e implementosde | o o | JEFE DEPARTAMENTO :L"::ap(f?.’r:al::;:f:
i
seguridad a lasservidores pablicos de GN, | 1 PRTAM I 8 DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 100 do(adu;/ Nogomener| 100 0 0 0 0 0 0 0 o 0 o 0 | ActasdeEntrega
Unidades dependientes de PE y GG, GRs y AA. HUMANO Mods
activo)*100
o prs s v el | DEpARTAENTO p | EFE EPARTAVEENTO Plance Capactacion vy
GNAF42.15 23 P probaciony DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 2 P 1 o o o o o o o 0 1 0 o v
contenidos para la ejecucion del Plan Anual de | TALENTO HUMANO UMANG aprobado documento
Capacitacion presentado
%(N° de Servidores
Realizar, gestionar y ejecutar el proceso de JEFE DEPARTAMENTO 0
DEPARTAMENTO DE Publ Iuados / N° Informe d
Evaluacién del desempefio de la AN DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 100 blicos evaluados / 0 30 30 40 0 0 0 0 0 0 0 0 nforme de
) ” TALENTO HUMANO Servidores Publicos a resultados
correspondiente a la gestin 2022 HUMANO
evaluar)*100
) JEFE DEPARTAMENTO )
DEI ENTO DE -PE
oNARaaLg | Actualizar el Manual de Puestos acorde ala PARTAMENTO ot TALENTO oyjor/2023 | 291272023 ) Manual de Puestos . o o o o o o o o o o o | RAPEpublicada en
nueva estructura TALENTO HUMANO aprobado y difundido fa Intranet
HUMANO
JEFE DEPARTAMENTO
Gestionar y consolidar los Planes Operativos | DEPARTAMENTO DE RA-PE publicada en
GNAF.42.1.9 DE TALENTO 03/01/2023 | 29/12/2023 1 POAIs aprobad 1 o o o o o o o 0 0 0 0
Anuales Individuales (POAIs) TALENTO HUMANO UMANG /01/ /12/ s aprobados la Intranet

Total general




