GESTION:2023
FECHA: 08/09/2023

ENTIDAD: ADUANA NACIONAL

GERENCIA/UNIDAD: GERENCIA GENERAL

REPORTE: 6ta Modificacion al POA FORMULARIO: FORM POA 02
CODTAREA  [TAREAS Area Unidad Responsable Inicio Fin Meta Anual Indicador ENe | FeB | maR | aBr | mav | wun | suL | Ao | sep | oct | nov | pic |FuenteoMediodel o Presupuesto
Ejecutora Verificacion
Planificar y dirigir la gestion técnica, operativa y . ) o
664111 |administrativa de la entidad con el propésito de | GERENCIA GENERAL|  OorCh e 03/01/2023 | 29/12/2023 12 N# de reuniones 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1| Actadereunion,
omdac cone ! GENERAL efectuadas notas o informes
alcanzar los objetivos institucionales
Formulario d
Elaborar el Disefio Conceptual del Sistema GERENTE % Sistema Informético R:rTeL:'iE:r:I\'an)
6G.41110 | Informatico para la extencion de fotocopias | GERENCIA GENERAL 03/01/2023 | 29/12/2023 100 o Sistema i 0 0 50 0 0 0 50 0 0 0 0 0 querimi
moles loanlzadas y/o contificact GENERAL disefiado Funcional firmado
simples legalizadas y/o certificaciones oo N T
GG.4.1.12 Efectuar el control de calidad en el marco del | ooy oip GengraL|  CERENTE 03/01/2023 | 29/12/2023 6 N*de controles de calidad | 0 2 0 0 2 1 1 0 0 0 0 |informes de control
SGC a las actividades del archivo en las GRs GENERAL realizados a nivel nacional
Identificar documentos y/o activos para el % Documentos y activos
primer Museo Histérico Aduanero y la GERENTE codificados/Documentos
661 | B et feradde Pcioal g | CERENCIA GENERAL| 200 03/01/2023 | 29/12/2023 100 dentiicados pors o 0 0 0 0 0 0 100 0 100 0 0 100 Reportes
Bolivia codificacion
Gestionar y supervisar el ordenamiento del % de avance del
sy ) GERENTE ° v Informes de
GG.4.1.14  |Archivo Histrico de la Aduana Nacional, con un | GERENCIA GENERAL 03/01/2023 | 29/12/2023 100 | ordenamiento del Archivo | 0 0 0 0 10 30 0 0 0 0 50 10 me
- ¢ GENERAL o seguimiento
fondo documental organizado e inventariado Histérico
‘Atender fas solicitudes internas y externas sobre
e canifion .
GERENTE N* de solicitud
GG.4.115 simples y otros, que se encuentran bajo | GERENCIA GENERAL|  Coo b 03/01/2023 | 29/12/2023 1840 i 120 | 100 | 40 | 150 | 160 | 160 | 160 | 160 | 160 | 170 | 180 | 180 Reporte
custodia del Archivo Central de la Oficina
Central
o (o clasificaday
GG.4.1.16 organizada, trasferida por las GRs, GN's, | oo penin gengrar|  CERENTE 03/01/2023 | 29/12/2023 9% Ne de metros lineales 0 0 0 0 0 0 0 0 0 32 2 32 Notas de.
concecionarios de depésitos y unidades GENERAL revisados trasferencia
dependientes de PE Y GG.
Recepcionar, escanear, registrar y despachar la
correspondencia de PE, GG, GN, GRS, Unidades
dependientes de PE y de GG, de i lic GERENTE N° de solicitud Reporte de Hoj
GG.4.1.17 ependientes de P y de 66, de Ingreso y sallda | gepencia GENERAL 03/01/2023 | 29/12/2023 41000 © solcitudes 3000 | 3000 | 3200 | 3300 | 3500 | 3500 | 3500 | 3500 | 3500 | 3600 | 3600 | 3800 | POt deHolas
de la Oficina Central, en el marco de la GENERAL atendidas de Ruta
desburocratizacion y automatizacién de
procesos internos, conforme el Manual.
Elaborar el Disefio Conceptual del Sistema GERENTE % Sistema Informético Formulario de
o oncep ? | GERENCIA GENERAL 03/01/2023 | 29/12/2023 100 oolstema 0 0 0 50 0 0 0 0 0 0 0 50 Requerimiento
Informético de Gestion de Correspondencia GENERAL disefiado "
Funcional
Elaborar el Disefio Conceptual para el nuevo GERENTE % sstema Informtico Formulario de
6G.4.1.19 Sistema Informitico de Base de datos oficial | GERENCIAGENERAL| 2ot 03/01/2023 | 29/12/2023 100 P, 0 0 s0 0 s0 0 0 0 0 0 0 0 Requerimiento
para el desarchivo y préstamo documental. Funcional
Total general 0,00




