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GERENCIA NACIONAL JURIDICA

CIRCULAR No. 235/2018
La Paz, 17 de diciembre de 2018

REF.: RESOLUCION DE DIRECTORIO N° RD 01-031-18
DE 13/12/2018, QUE INTRODUCE
MODIFICACIONES,  INCORPORACIONES Y
SUPRIME DISPOSICIONES ~ DEL
“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE
DOCUMENTOS (PROCEDIMIENTOS,
INSTRUCTIVOS Y GUIAS)”, APROBADO POR LA
RESOLUCION DE DIRECTORIO N° RD 01-028-05
DE 08/09/2005. (CIRCULAR NO. 277/2005).

Para su conocimiento y difusion, se remite la Resolucidon de Directorio N° RD 01-031-18
de 13/12/2018, que introduce modificaciones, incorporaciones y suprime disposiciones del
“Procedimiento para la Elaboracion de Documentos (Procedimientos, Instructivos y
Guias)”, aprobado por la Resolucion de Directorio N° RD 01-028-05 de 08/09/2005.
(Circular No. 277/2005).
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RESOLUCION N° gp 01 -031-18
[La Paz, 1 3 D'C. 2018 |

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que los numerales 4) y 3) del pardgrafo T del articulo 298 de la Constitucién Politica del Estado,
determinan que el régimen aduanero.y comercio exterior, son compctenuds privativas del nivel '
central del Estado.

Que la Ley N° 2492 de 02/08/2003, Codigo Tributario Boliviano, en su articulo 66, parralo segundo,

numeral 3, establece que en materia aduanera, la Administracion Tributaria tiene la facultad de
Administrar los regimenes y operaciones aduaneras.

Que el Reglamento a la Ley General de Aduanas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 25870 de
11/08/2000, en su articulo 31, determina que una de las funciones de la Aduana es'la de emilir
normas reglamentarias, dlspomcrones y procedimientos de cardcter técnico en materia de regimenes,
operaciones y acciones aduaneras, asi como aquellas que regulan y controlen la adlvldad de los

~usuarios del servicio adnanel 0.

Que medlantc I\esulu‘cmn de Directorio N° RD 01-028-05 de 08/()9/2()05, el Directorio de la
Aduana Nacional aprob6 ocho (8) procedimientos del Sistema de Gestidén de Calidad, entre los
cuales se incluye el “Procedimiento para la Elaboracion de Documentos (Procedimientos,
Instructivos y Guias)”, que establece el formato, estructura y codificacién de los procedimientos,
instructivos, gufas y cartas circulares desarrollados en la Aduana Nacional; dlspomendo en su
Literal Cuarto, que la Gerencla Nacional de Normas queda facultada para emitir y aprobar: “Cartas

- Circulares con instrucciones técnicas para la apllbauon de los procedimicentos dduam,mk ",

- Que la Resolucion de Directorio N° RD 01-001-17 de 17/01/2017, dejo sin efecto seis (0
. procedimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la Aduana Nacional, y las Disposiciones

Resolutivas Segunda, Tercera, Cuarta y Quinta, aprobados mediante la Resolucion de Directorio N°
RD 01-028-05 de 08/09/2005; quedando subsistente el “Procedimiento para la Elaboracion de
Documentos (Procedimientos, Instructivos y Guias)”.

CONSIDERANDO:

Que ¢l articulo 37, incisos d), ¢) y f) del Reglamento a la Ley General de Aduanas, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000, establece que el Gerente General de la Aduana
Nacional tiene entre sus funciones: supervisar ¢l cumplimiento de las funciones de las unidades

téenicas, operativas y administrativas de la Aduana Nacional; ejecatar las directivas del Presidente

Fjecutivo y coordinar las funciones de las unidades técnicas, operativas y administrativas de la
Aduana Nacional; y las demas que le sean delegadas o resulten necesarias para el cumplimiento de
sus responsabilidadcs funci(males, de acuerdo a Ley y al Estatuto de ]a instimcién.

Que la Resolucidon de 1)1r<,010110 N° RD ()7 030-07 de 21/1 )/7007 realizd modificaciones y dpf()b() _
el Texto Ordenado del Estatuto de la Aduana Nacional, el cual establece en el inciso i) del articulo
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| 41, que ademas de las atribuciones establecidas en el Reglamento de la Ley General de Aduanas,
; corresponde al Gerente General, ejercer otras  atribuciones que le encomiende el Presidente
Ejecutivo y/o el Direclorio,

Que el Manual de Puestos de la Aduana Nacional, establece como funciones del Gerente General en
los incisos g) y q) del numeral 2.2, cumplir y hacer cumplir las normas y disposiciones legales en
vigencia vineuladas con el quehacer institucional, realizando un adecuado seguimiento y control a la
gestion (Eenica, operativa y administrativa de las reparticiones bajo su dependencia; e intefpretar y
prestar asistencia sobre los procedimientos aprobados relacionados con las operaciones aduaneras.

CONSIDERANDO:

Que el Informe Técnico AN-GNNGC-DNPNC-1 N° 58/2018 de 14/08/2018, complementado por el
Informe Técnico AN-GNNGC-DNPNC-1-085/2018 de 12/10/2018, emitidos por el Deparlamento
de Normas y Procedimientos de la Gerencia Nacional de Normas, establecen la factibilidad de
actualizar el “Procedimiento para la Elaboracion de Documentos (Procedimientos, Instruclivos y
"Guias)”, modificando su alcance, clasificar los documentos aduaneros, facultar a la Gerencia
General la emision del Instructivo, como un documento destinado a instancias internas y externas
con instrucciones téenicas sobre notmativa y procedimientos aduaneros, y eliminar aspectos
relativos a la Carta Circular; por lo que recomienda su consideracién por parte de la Gerencia
Nacional Juridica y de las instancias que se estimen pertinentes, previamente a su tratamiento por
parte del Directorio de la Aduana Nacional.

Que el Informe AN-GNJGC-DALJIC N°¢ 2090/2018 de 31/10/2018, emitido por la Gerencia
Nacional juridica, concluye que la propuesta de modificaciones al “Procedimiento para la
Llaboracién de Documentos (Procedimientos, Instructivos y Guias)”, aprobado mediante Resolucién
de Directorio N® RD 01-028-05 de 08/09/2005, no contraviene y se ajusta a la normativa vigente,
por lo que se recomienda su aprobacién por el Directorio de la Aduana Nacioual, en aplicacion de lo
preceptuado en los incisos e) ¢ i) del articulo 37 de la Ley N° 1990 de 28/07/1999, Ley General de
Aduanas, ast como ¢l inciso a) del articulo 33 del Reglamento a la Ley General de Aduanas
aprobado mediante Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000.

CONSIDERANDO:

Que la emision de Instructivos por la Gerencia General de la Aduana Nacional, encuentra asidero
legal, en las atribuciones citadas de los incisos d), e) y f) del articulo 37 del Reglamento a la Ley
“General de Aduanas; asimismo, las mismas se encuentran complementadas con lo dispuesto en el
inciso 1) del Articulo 41 del Texto Ordenado del Estatuto de Ja Aduana Nacional, aprobado mediante
la Resolucion de Directorio RD N° 02-030-07 de 21/12/2007; del mismo modo, los incisos g) y q)
del numeral 2.2., del Manual de Puestos de la Aduana Nacional. ‘ /

Que de lo anterior, se establece la necesidad de realizar la actualizacidn del “Procedimiento para la
Elaboracion de Documentos (Procedimientos, Instructivos y Guias)”, aprobado por la Resolucién de
Directorio N© RD 01-028-05 de 08/09/2005, en.el que se incluyan aspectos relacionados a la
~ estruclura, formato, defmicion y codificacién de Instructivos técnicos sobre normativa y
- procedimientos aduaneros destinados a instancias intérnas y externas de la Aduana Nacional,
~emitidos por la Gerencia General, a efecto de estandarizar su presentacién y facilitar su uso y
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CONSIDERANDO:

Que los incisog e) e 1) del articulo 37 de la Ley N° 1990 de 78/()7/1 999, [Ly General de Aduanas,
scfialan que el Directorio de la Aduana Nacional tiene la atribucion de dictar resoluciones para
facilitar y simplificar procedimientos gue se requieran, asi como aprobar medidas orientadas al
mejoramiento y simplificacion de los mismos. ) "

~ Que el inciso a) del articulo 31 del Reglamento a la Ley General de Aduanas, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000, sefiala que es funcion de la Aduana Nacional emitir
normas reglamentarias, disposiciones y procedimientos de cardcter técnico en materia de regimenes,

| ‘operacionés y acciones aduaneras, asi como aquellas que regulen y controlen la actividad de los

©usuarios del servicio aduanero. : '

Que asinismo, el inciso a) del articulo 33 del citado Reglamento establece que le corresponde al

Directorio de la Aduana Nacional dictar las normas reglamentarias y adoptar las decisiones

generales quo permitan a la Aduana Nacional (,umpllr con las funciones, competencias y facultades
que le asigna la Ley. :

POR YANTO:
1 Directorio de la Aduana Nacional, en uso de sus facultades y atri buciones conferidas por Ley,
RESUELVE:

PRIMERQO. Introducir modificaciones, incorporaciones y  suprimir  disposiciones  del
“Procedimiento para la Elaboracion de Documentos (Procedimientos, Instructivos y Guias)”,
aprobado por la Resolucion de Directorio N° RD 01 078 05 de ()8/09/2()05 de acuerdo a los
siguientes paragrafos: :

[.  Semodifica el titulo [T, ALCANCL con el siguiente texto:
Il ALCANCE

El presente proc ultmlcnl() se aplica para la elabora( idn de procedimientos, instructivos
v gulas de la Aduina Nacional.

Para los fines de aplicacion del pr esenle Procedimiento, los documentos aduaneros se
clasifican en: :

Procedimientos aduanero§. Documentos a ser elaborados por la-Gerencia Nacional de
Normas para la aplicacion de regimenes aduaneros y destinos aduaneros especiales o de
excepcion que se encuentren previsios en la legislacion vigente en materia aduanera.

Procedimiento de gestion aduanera, fiscalizacion y control. Documentos a ser
elaborados en el dmbito de competencia de las Gerencias o Unidades de la 'Aduana
Nacional con referencia a sus operaciones, para el desarrollo y cumplimienio de sus

)@E:j\[mé: /zmcl(mes .

‘Corpro M. o ! ;
med o S L Se modifica el pamer punto del titulo 1V BASE LEGAL, con el siguiente tcxto

vt o ‘ | |

Yoo Estaruto de la Aduana Nacional.”
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111, Se modifica ¢l cuadro de la estructura del Instructivo, contenido en el punto 2. Instnmtwo
literal A. BSTRUCTURA DEL DOCUMENTO, del titulo V. DESCRIPCION, con f,l

siguiente cuadro:

INSTRUCTIVO
CODIGO

A
D
' REFERENCIA:
: FECHA:

N° PAGINAS:

TEXTO DEL INSTRUCTIVO.

FIRMA GERENCIA GENERAL

INICIALES RESPONSABLES:
N HOJA RUTA

9

Se modifica ¢l parrafo Gnico del literal C. REDACCION DEL INSTRUCTIVO, del titulo V.
DESCRIPCION, con el siguiente texto: ‘

“La redaccion del Instructivo es espectfica 'y deberd estar orientada « dar a conocer
instrucciones técnico - npyrarzvm relacionadas con la aplicacién de nmmattva yo
procedimientos aduaneros, segin corresponda.”

«

Se modifica el texto “- Titulo del procedimiento, instructivo o guia”, del subtitulo
“Eucabezado de pédgina:®, del numeral 4. Encabezados y pies de pagina, del literal I:.

‘ FORMATO PARA PRO(“I*DHVHYNF()% INSTRUCTIVOS Y GUIAS, con el siguiente
, " texto:
kﬂ‘;‘:‘:ﬂ;J : Y Titulo del pmcedimien[b o guia” ‘
”%“:M VI, Se modifica el texto del primer punto “« Cardtula para procedimientos e instructivos”, del
{ DA numeral ~ 5. . -Cardtulas, del literal E. FORMATO - PARA PROCEDIMIENTOS,
’&'ﬁ(‘fi‘ .. INSTRU CTIVOS Y GUIAS, con el siguiente texto:

l RV A Cuardtula para pmcedumentos
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VIL Se incorpora en la parte final del literal E. FORMATO PARA PROCEDIMIENTOS,
INSTRUCTIVOS Y GUIAS, del titulo V. DESCRIPCION, el siguiente texto:

“il formato del INSTRUCTIVO serd el siguiente:
f Tamaiio: ‘ Carta,
‘ Margenes:  Superior 5 cm, Inferior 2,5 cm
lzquierdo y Derecho 3 cm
Se elaborard en letra Tahoma 11, negrilla y simple segiin se muestra en la imagen.
Espaciada simple

| | INSTRUCTIVO ,
| AN-GEGPC-I-N® CORRELATIVO/GESTION

) A: Destinatarios internos
: Destinatarios externos

DE:  Gerente General
Adwana Nacional

REFERENCIA:  Normativa y/o Procedimiento aduanero sobre los cuales se realiza
la aclaracion. ‘

FECHA:  Lugary fecha de emision (Dia/Mes/4fio)
N° DE PAGINAS:  Cantidad total de paginas.

|
!

Texto del Instructivo conteniendo instrucciones técnico - operativas relacionadas con la
aplicacion de norinativa y/o procedimientos vigenies en materia aduanera.

Firma y sello del Gerente General

Sello de Gerencia General

Iniciales'y ribricas responsables de GG

Iniciales y ritbricas responsubles del drea que provectd el Instructivo
Iriciales y rithricas de otra(s) drea(s) interviniente(s) (cuando corresporida)
N Hoju (s) de Rum

27

VHL Sc Hl()dlflbd pl pnmcr panato del lneml G. CODIFIC A(ION DE PROLFDIMIENI()S
INSTRUCTIVOS Y GUIAS, del titulo V. DESCRIPCION, con el siguiente texto:

“El formato para la codlﬁcacmn de procedimientos y guias serd el siguiente:”

IX." Se modifican los textos: “Z:  Tipo de documento asociado, se utiliza para asociar los
instructivos o yutct:, que pertenecen al procedimiento madre o principal, de acuerdo a lua
siguiente relacion.”, “G = Guia”; “N:  Numero correlativo de 01 hasta n.”’, y “GNN-GOI-
101:  Leer como instrictivo 01 del Procedimiento de Gestion 01 emitido por la Gerencia
Nacional —de  Normas.”; del literal G, CODIFICAC ION DE PROCEDIMIENTOS,
INSTRUCTIVOS Y GUIAS del titulo V. DESCRIPCION, con el siguiente texto:

“Z: Tipo de documento asociado, se utiliza para asociar las guias que pertenecen al
procedimiento madre o principal de acuerdo a lo siguiente:

G = Guiu
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N Nuimero correlativo de 01 hasta n.

GNN-GO1-GOI: Leer como Guia 01 del Procedimiento de Gestion 01 emitido por la
(rerencia Nacional de Normas.” o , .

X. Se suprime el dtexto: “f = Instructivo”, del literal G. CODI I'I(‘A(‘I(’)N DE
PROCEDIMIENTOS, INSTRUCTIVOS Y GUIAS del titulo V. DESCRIPCTON..

XL Se incorpora en la parte final del literal G. CODIFICAC ION DI PROCEDIMIENTOS,
INSTRUCTIVOS Y GUIAS del titulo V. DESCRIPCION, el siguiente texto:

“El formato pa; a la codificacion de INSTRUCTIVOS serd el siguiente:
AN-GEGPC-I-N° CORRELATIVO/GESTION.”

‘X11. Se suprimen el numeral 4. Carta Circular para Instrucciones 'I'écnicas de la Gerencia Nacional

de Normas, el literal D. REDACCION DE LA CARTA CIRCULAR y el literal F.
FORMATO DI LA CARTA CIRCULAR del titulo V. DE SCRIPCION.

XI1. Se modifica el cuarto parrafo del titulo VIIL TERMINOLOGIA, con el siguiente texto:

“Instructivo: Conjunto de instrucciones técnico — operativas emitidus por Gerencia General
de la Aduana Nacional relacionadas con la aplicacion de normativa y/o procedimientos
vigentes en materia aduanera.” _ ‘

X1V. Se incluye la definicion de “Procedimiento aduanero” en ¢l titulo VHL TERMINOLOGIA,
con el siguiente texto:

“Procedimiento aduanero: documento a ser elaborado por la (;erem ia Nactonal de Normas
para regimenes aduaneros y destinos aduaneros eSpbuales o de excepcion que se enciientran
previstos en la legislacion vigente en materia aduanera.”

XV. Sesuprime la definicion de “C arta Circular” del titulo VIIL. TE RM]N()I ()(JIA

SEGUNDO. Facultar a la Gerencia General, a emitir y aprobar Instructivos destinados a instancias
internas 'y externas de la Aduana Nauonal con instrucciones lecmcds sobre normativa y
procedimientos aduaneros.

TERCERO. La presente Resolucion entrard en vigencia a partir de la fecha de su publicacion.

La Gerencia General y sus Unidades dependientes, asi como las Gerencias Nacionales, quedan ’

encargadas de la ¢jecucion y cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y coimplase.

GG: AAPP

GNJ MIGPP/VLOMRAGS
GNM: MRRA/MBC/MAFM
HK, DNPNC2018-94
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