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RESOLUCION N° CGE/116/2013 .
La Paz, 16 de octubre de 2013

-CONSIDERANDO:

Que, el articulo 213 de la Constituci6n Politica’del Estado, ‘establece que “La. Contralorfa
Gereral del Estado: es: la institucién: técnica’ que ejerce la funcién de ‘control. de la
administracidn dé. las entidades  publicas y de aquellas ‘en las que-el Estado tenga
participacién o . interés” econémico,(...) - tiene - autonomia - funcional, financiers; -
administrativa y organizativa.”

Que, mediante RCSO]UCIOn N° CGE/001/2009 en su: primer punto resuelve hacer el corte
institucional .y ‘usar la ‘denomipation constitucional CONTRALORIA GENERAL DEL
ESTADO, ‘autorizindosé it abreviado conla sigla CGE. Sin embargo, la normativa citada
a continuacién mantiene la denominacién: Contraloria General de la Reptiblica (CGR);
hasta su derogacién o abroggmén

ecreto Supremo N°23215 de 22.de julio
Reépiblica: como. Organo Rector- del

uditorid del Estado tiene: autononiia
i on mdepcndencla, imparcialidad,

sterior.(.:.) n

Que ¢l artfculo 60 del Reglamento aptot
4671992, establece: “La Contral
-Control Gubemamental y Autori
operativa, técnica y;;* dmm1§ A
probidad y eficacia sus ambuclo

0, establece que “La Contralorfa
stérior con autonomla operativa,

Que, el articulo 41 de la Ley y ©
General de la Reptiblica! eJeraeré Co
técnica'y admuustratlva & ) E

Que; el articulo 23 de’la rmsma disposici tablece due “La Contralona General de
la Repubhca es el érganm rector “del si a de’ Control Gubernameéntal, el cual se
implantard bajo: su. dirsccion” y supervxswn ) emmra las normas bésicas de control
interno y externo (...)”

Que el inciso h) del articulo 27 de«lﬁ Ley Nel 178 seflala que;
h) Las umdades juridicaside las entidades del Sector Pablico son responsablcs dela efecthdad en
el i de. las obligaci relativas a la deferisa de los intereses del Estado. Deberén
elevar. informes peridicos a ‘1a Contralorfa sobre ¢l estado. de los procesos. administrativos,
requerimientos de pago y las acciones Judlcmlcs a'su'cargo, de confonnidad ¢on las disposiciones
dela presente Ley

Que, el articulo 45 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria
General de 'la Repﬁbhca, aprobado mediante D.S; N® 23215 de 22 de julio de 1992;"
establece: ’

“Para cfectos de control gubcmamenml extemno posterior la Contraloria General de.la Republica

recibirg de 1as unidades juridicas de las entidades publicas informes al 30 de marzo; 31 de julio A
30 de_noviembre dando cuenta’ del inicio, estado, problemas  principaies'y finalizacion de los

1/3




cuntralnrla_l_igneral del Eslado
RESOLUCION CGE/116/2013
La Paz, 16 de octubre de 2013
dministrativos, requerimi de pago, judicial nsuonrgoyotmsquesean
pcmncnm Si la entidad no tuviere unidad juridice, esta obligacién cor P al abogado o

bufete contratado. El detalle del contenido de dichos informes serd regulado mediante mstructlvo
emitido por la Contraloria.”

Que, la Resolucion N° CGE/162/2010 de 15 de noviembre de 2010 aprueba el “Instructivo

para el Registro de Accmnes Judiciales y Requerimientosde Pago" I/CE-002; en su.

primera version.

Que, a través: del Informe Legal N*CGE/GPSL/L021/G13 de 22 de agosto-de 2013, la
Subcontraloria de Servicios Legales establece que la aprobacién -del “Reglamento para
Registro ‘de Acciones “fudiciales, Requemmxentos de Pago;  Procesos ‘Administrativos

Internos, Dictamenes de Responsabilidad ¢ Ihformes de Auditoria”, responde a la necesidad

de actualizar la reglamentamén de control externo. .posterior y: tiene ‘por objeto regular el

registro y reporte de las acciones qudmlales fequenmxentos de . pago, . procesos

administrativos internos que deben, s«efectuar as; Entidades” & Empresas: publicas u otra
Estatal; asf como, el reglstro de: Dxc;étt}iL Responsablhdad ¢ Informes de Audltona
que debe realizar la Co tralona Ge del Estado, concluyendo que:

fentos de Pago, Procesos

“(...) el “Reglamenic'para Regit :
‘naas*ﬂm%é ormes de:Audiforia”, elsborado

Administrativos Internos, ] iatdme
por la Subcontmloﬁn de Se

Admlmstranva que apruebe el <Re§lam¢me para: Regzslro de Acmones Judk:iales,
Requerimientos de Pago, Procesos Administrativos Internos, D:cidmene: de Respomabdidad e
Informes.de Auditoria> : e

Que, el Procedlmlento P/OA-ISS “Emlsxon de; Resoluexones dela Contralona General de la

Repuiblica”, en su numeral 4.2 seﬁala‘ “A través! ﬁe una Resolucién, el Contralor General de
la Repﬁbhca podré: inciso b) Aprobat; modificar o-dejar sin efecto. documentos normativos,

sean éstos de uso interno asi-como aquellos elaborados por la CGR para su aplicacion enel
Sector Publico en su calidad de: Organo Rector del Sistema de Control Gubemamemal

( )”
POR TANTO:

Y

El Contralor General del Estado a.i., en el ejercicio de las a&ibucianes‘qqnferidé‘s })ot,lzey;

%
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Gontraloria General el Estado

RESOLUCION CGE/116/2013
La Paz, 16 de octubre de 2013

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar ‘el “Reglamento. para Registro de - Acciones: -Judiciales,
Reqiierimientos de. Pago,  Procesos’ - Administrativos = Internos, ~Dictdmenes  de
Responsabilidad e Informes de Auditorfa” -(RE/CE-027) en su-primera versién, que forma
parte de la presente Resolucién y que entrard ‘en vigencia a partir del 01 de noviembre de
2013.

SEGUNDO: De_;ar sin efecto 14 Resolucion N° CGE/162/2010 de 15 de nov1embre de 2010
que aprueba el “Instructivo para el’ Reglstro de ‘Acciories Judiciales y Requerimientos de
Pago” T/CE-002, en su.primeéfa. version, y la Resolucion N° CGR-1/065/96" - de 2 de’
septiembre de 1996 que ‘aprueba-el Inistructivo de “Registro de Procesos Administrativos y
Dictamenes de Responsablhdad Ejecutiva” I/SL-OOS/ 1; 'y derogar las demés disposiciones
contrarias.

Registrese, comuniquese y archivese:

GHCHARS
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REGLAMENTO PARA REGISTRO DE ACCIONES
JUDICIALES, REQUERIMIENTOS DE PAGO,
PROCESOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS,

DICTAMENES DE RESPONSABILIDAD E
INFORMES DE AUDITORIA

. CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

,ARTICULO 1.- (OBJETO)

El presente reglamento tiene por objeto regular
el registro y reporte de las acciones judiciales,
requerimientos de pago y procesos administrati-
vos internos que deben efectuar las Entidades o
Empresas Pablicas u otra Estatal; asi como, el re-
gistro de los Dictimenes e Informes de Auditoria
que debe realizar la Contraloria General del
Estado. ‘

ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION)

El presente reglamento, es de cumplimiento y
aplicacién obligatoria por todas las Entidades
Publicas sefialadas en los articulos 3 y 4 de
la Ley N° 1178, de Administracién y Control
Gubernamentales, y por todas aquellas que ten-
gan carcter Estatal; asf también, por las servi-
doras y servidores publicos de la Contraloria
General del Estado, en lo relativo al registro de
Dictamenes e Informes de Auditoria, y la verifi-
cacién de registros y reportes remitidos por las
entidades sefialadas.

ARTiqULo 3.- (DEFINICIONES)

Para fines de aplicacién del presente reglamento,
se consideraran las siguientes definiciones:

a) Actualizacién: Accibn de afiadir el estado
actual de acciones judiciales, requerimientos
de pago y procesos administrativos internos

. que deben efectuar las Entidades o Empresas
- Puablicas u otra Estatal.

b) Bgja de registro: Deshabilitacién de un
registro por conclusién o anulacién de accio-
nes judiciales, requerimientos de pago y pro-
cesos administrativos internos que deben
efectuar las Entidades o Empresas Publicas
u otra Estatal.

RE/CE-027

¢) Consolidar: Acci6n de concretar o finalizar
el proceso de registro de acciones judiciales,
requerimientos de pago y procesos admi-
nistrativos internos que deben efectuar las
Entidades o Empresas Piiblicas u otra Estatal.

d) Depurar: Corregir o complementar datos
referidos al registro de acciones judiciales,
requerimientos de pago, procesos adminis-
trativos, dictimenes de responsabilidad e
informes de auditorfa, y excluir los registros
duplicados.

e) Oficina Central: Dependencias de la
Contraloria General del Estado en la ciudad
de La Paz.

J) Gerencias ~Departamentales: Depen-
dencias de la Contraloria General del Estado
en el interior del pais.

g) Importar: Transferir informacién al médu-
lode“Procesos” del mbédulo de “Dictdmenes”,
dentro del Sistema CONTROLEG II.

h) Nota de cargo: Requerimiento de pago.
i) Pliego de cargo: Conminatoria de pago.

J) Registrar: Inscribir o anotar en la base de
datos del Sistema CONTROLEG II, la infor-
macién relacionada a acciones judiciales,
requerimientos de pago y procesos adminis-
trativos.

k) Sistema CONTROLEG II: Sistema infor-
matico para el registro, control y seguimien-
to de acciones judiciales, requerimientos de
pago, procesos administrativos, dictimenes
de responsabilidad e informes de auditoria,
y para la emision de certificados de informa-
cién sobre solvencia con el fisco.

) Usuario: Persona designada y autorizada
para registrar las acciones judiciales, reque-
rimientos de pago y procesos administra-
tivos, mediante cuenta y clave de acceso al
Sistema CONTROLEG II.
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m) Verificacién: Accién de examinar y revisar
el registro de acciones judiciales, requeri-
mientos de pago, procesos administrativos,
dictimenes de responsabilidad e informes
de auditoria, reportados por las Entidades o
Empresas Piblicas u otra Estatal, para fines
de control externo posterior.

ARTICULO 4.- (ABREVIATURAS)

Para efectos del presente reglamento, se estable-
cen las siguientes abreviaturas:

a) CGE: Contraloria General del Estado.

b) SCSL: Subcontraloria de Servicios Legales.

¢) MAE: Maxima Autoridad Ejecutiva.

d) TET: Titulo de Ejecucién Tributaria.

e) PIET: Proveido de Inicio de Ejecucién
Tributaria.

f) UAI: Unidad de Auditoria Interna.

ARTICULO 5.- (BASE LEGAL)

La base legal del presente reglamento es la si-
guiente:

e Ley N° 1178 del 20 de julio de 1990, de
Administracion y Control Gubernamentales.

e Ley N° 2341 del 23 de abril de 2002, de
Procedimiento Administrativo.

e Decreto Supremo N° 23215 del 22 de ju-
lio de 1992, que aprueba el Reglamento
para el Ejercicio de las Atribuciones de la
Contraloria General de la Repiblica.

e Decreto Supremo N° 23318-A del 03 de no-
viembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de la Responsabilidad por la Funcién

Pablica.
ARTICULO 6.- (PREVISION)

En caso de existir duda, contradiccién, omisién
o diferencias en la aplicacién del presente regla-
mento, se debera acudir a la normativa legal su-
perior vigente sobre la materia.

CAPfTULO I
ACCESO AL SISTEMA
CONTROLEG II

ARTICULO 7.- (ASIGNACION DE USUARIO)

L. Las Entidades o Empresas Publicas u otra
Estatal mediante la MAE, solicitardn por escri-
to la asignacién de una cuenta y clave personal

para el Usuario, a la SCSL en la Oficina Central o
las Gerencias Departamentales en el interior del
pais, segdn corresponda. .

I1. La asignacion del Usuario podr4 o no coincidir
con el abogado responsable de la tramitacién de
los procesos, aclarando que este tltimo es el Gni-
co responsable de los datos del proceso.

III. La solicitud de cuenta y clave para el Usuario,
debera contener obligatoriamente los siguientes
datos: ‘

a) Nombresy apellidos completos.
b) Cargo que ocupa en la entidad.

¢) Ntimero y lugar de expedicién de cedula de
identidad.

d) Domicilio.
e) Correo electrénico.

IV. Registrados los citados datos, la
Contraloria General del Estado comunicara
via correo electrénico la cuenta y clave para el
Usuario, que le permitiran el acceso al Sistema
CONTROLEG II.

ARTICULO 8.- INHABILITACION Y SUS-
TITUCION)

Las Entidades o Empresas Piblicas u otra
Estatal mediante la MAE, comunicaran por es-
crito a la CGE, la inhabilitacién del Usuario exis-
tente e indicaran los datos del nuevo Usuario, de
esta manera se inhabilitara la cuenta del Usuario
existente y se creard una cuenta para el nuevo
Usuario, conforme el articulo 7 del presente
Reglamento. '

ARTICULO 9.- (CARACTER DE LA CUEN-
TA DE USUARIO)

I. La cuenta del Usuario es de caracter personal y
de uso exclusivo del mismo.

II. El Usuario Gnicamente registraré las accio-
nes judiciales, requerimientos de pago y pro-
cesos administrativos, donde el demandante o
requirente sea la Entidad o Empresa Pablica u
otra Estatal.

ARTICULO 10.- (CAPACITACION)

Las Entidades o Empresas Piblicas u otra Estatal
podran solicitar la capacitacién del Usuario .
para el manejo del Sistema CONTROLEG II,
a la SCSL en la Oficina Central o las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, segiin co-
rresponda. ' ' '
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% gnnn!lul! General el Estato

CAPITULO 111
REGISTRO Y REPORTE

SECCION 1
PLAZOS E INFORMACION A
REGISTRARSE

ARTICULO 11.- (PLAZOS PARA EL REGIS- -

TRO Y REMISION)

I. Las Entidades o Empresas Publicas u otra

Estatal, a través de sus Unidades Juridicas y/o
- "del Usuario, son responsables del registro de las
acciones judiciales, requerimientos de pago y
procesos administrativos, que deberan ser regis-
trados en las fechas previstas en el articulo 45 del
Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones
de la Contraloria General de la Reptiblica, apro-
bado por Decreto Supremo N° 23215:

a) Al 30 de marzo.
b) Al31dejulio.
¢) Al 30 denoviembre,

II. Realizado el registro por las Entidades o
Empresas Piblicas u otra Estatal, tendran el pla-
zo de 15 dias habiles siguientes a los sefialados en
el paragrafo I del presente articulo, para el cum-
plimiento de la remisién, conforme dispone el ar-
ticulo 66 del Reglamento de la Responsabilidad
por la Funci6én Publica, aprobado por el Decreto
Supremo N° 23318-A.

~ ARTICULO 12.- INFORMACION A REGIS-

TRARSE)

La informacién que debe registrarse es la siguiente:

a) Acciones judiciales.

b) Resoluciones ejecutoriadas de procesos ad-
ministrativos internos, que establezcan res-
ponsabilidad administrativa.

¢) Requerimientos de pago por infracciones a
leyes sociales.

d) Requerimientos de pago por PIET y TET,
emitidos por el Servicio de Impuestos
Nacionales.

e) Notas de Cargo, emitidas por la Aduana
Nacional.

f) Notas de Cargo, emitidas por las entidades
gestoras de la Seguridad Social.

g) Pliegos de Cargo, emitidos en procesos coac-
tivos de cobro.

h) Dictimenes e Informes de Auditoria con in-
dicios de responsabilidad civil, penal, adm1-
nistrativa y/o ejecutiva.

i) Resoluciones de Requerimiento de Cuentas
Pendientes o equivalente.

j)  Ofras acciones o requerimientos de pago,
donde el Estado sea demandante o acreedor.

ARTICULO 13.- (NUEVO PROCESO)

I. Luego de ingresar al Sistema CONTROLEG II
y al tratarse de un nuevo proceso, se debe acudir
ala opcién “Crear Proceso”, y se llenara cada una
de las casillas que correspondan en el modulo
“Datos del Proceso”.

II. Cuando se trate de: Notas de Cargo emitidas
por la Aduana Nacional, PIET y TET emitidos por
el Servicio de Impuestos Nacionales y otro tipo
de Resoluciones, como de Cuentas Pendientes, el
tipo de proceso correspondera a “Requerimiento

de pago” . En el caso, de las Notas de Cargo prove-

nientes de las entidades gestoras de la Seguridad
Social correspondera a proceso “Coactivo Social”.

ARTICULO 14.- (SELECCION DEL TIPO
DE PROCESO)

El tipo de proceso sera seleccionado de una lis-
ta desplegada en el Sistema CONTROLEG 11, la
misma podré ser actualizada o modificada, por
la SCSL en la Oficina Central o las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, de oficio
0, a solicitud escrita de las Entidades o Empresas
Ptblicas u otra Estatal.

ARTICULO 15.- (PROCESOS NO APLICA-
BLES DE REGISTRO)

No se registraran los procesos contenciosos tri-
butarios, contenciosos administrativos, procesos
arbitrales, laborales por beneficios sociales, ni los
procesos administrativos internos en los cuales se
establezca la no existencia de responsabilidad o la

_ prescripcién administrativa.

ARTICULO 16.- (FECHA DE INICIO Y
OTROS)

I. Deberan ser incluidas en el registro, la fecha
en la que se ha iniciado el proceso y la fecha de
la Nota de Cargo, Pliego de Cargo, TET o PIET,
si corresponde. En cuanto a las Notas de Cargo,
TET o PIET, la fecha de inicio a registrarse sera
la de su emisién.

I1. Los procesos registrados que carezcan de esta
informacién deberian ser complementados y/o
corregidos de oficio por las Entidades o Empresas
Piblicas u otra Estatal.

ARTICULO 17.- (ELECCION DEL LUGAR
DE EJECUCION)

Se elegira el lugar de ejecucién del proceso o re-
querimiento de pago (Departamento/Ciudad) en-

24 REGLAMENTO PARA REGISTRO DE ACCIONES JUDICIALES, REQUERIMIENTOS DE PAGO, PROCESOS RE/CE-027
ADMINISTRATIVOS INTERNOS, DICTAMENES DE RESPONSABILIDAD E INFORMES DE AUDITORIA

tre las o)
CONTR(

ARTICT
DE RAI

Se selece
dicé el p
Sistema
tro del J
que ofre:
escrito st
o las Ger
pais, seg

ARTICU
BLE)

Se regist
gado (s),
Sumarias
trativo ir

ARTICU

Si corres
de mone
de existir

ARTICU
PROCE!
OTROS;

De acuer
Sistema (
causa o I
judiciales
ministrat

ARTICU

En el Sis
dos los
aparecer:

debiendo

ARTICU
DE REC

En caso d
u otra Es
requerirs
a los datc
por escrit
mas de la

ARTICU

I. Con ¢
“Demand
nes de b

RE/CE-027




de pago,
acreedor.

J)

ROLEG II
be acudir
cada una
1 médulo

emitidas
itidos por
otro tipo
lientes, el
zrimiento

g0 prove- -

seguridad
‘0 Social”.

iL TIPO

e una lis-
EGII, la
cada, por
3erencias
, de oficio
Empresas

APLICA-

1i0sos tri-
Procesos
les, nilos
icuales se
ilidad ola

ICI0 Y

, la fecha
. fecha de
[ o PIET,
de Cargo,
‘arse sera

in de esta
ados y/o
Empresas

LUGAR

ceso o re-
udad) en-

RE/CE-027

tre I?s opciones predeterminadas por el Sistema
CONTROLEGII.

ART{ICULO 18.- (JUZGADO O INSTANCIA
DE RADICATORIA)

Se seleccionar el juzgado o instancia donde ra-
dicé el proceso, de las opciones disponibles en el
Sistema CONTROLEG II. Si no existiese el regis-
tro del Juzgado requerido en la tabla desplegada
que ofrece dicho sistema, se debera solicitar por
escrito suinclusién ala SCSL en la Oficina Central
o las Gerencias Departamentales en el interior del
pais, segtn corresponda.

ARTICULO 19.- (ABOGADO RESPONSA-
BLE)

Se registrar4 el nombre completo del (los) abo-
gado (s), a cargo del proceso, o de la Autoridad
Sumariante cuando se trate de proceso adminis-
trativo interno.

ARTICULO 20.- (MONTO)

Si corresponde, se consignara el monto y el tipo
de moneda, adicionandose la coma sélo en caso
de existir decimales.

ARTICULO 21.- (CAUSA O MOTIVO DEL
PROCESO, REQUERIMIENTO DE PAGO Y
OTROS)

De acuerdo al tipo de proceso, se registrara en el
Sistema CONTROLEG II, la definicion legal de 1a
causa o motivo por la que se ha iniciado acciones
judiciales, requerimientos de pago y procesos ad-
ministrativos.

ARTICULO 22.- (DEMANDANTE)
En el Sistema CONTROLEG II, una vez guarda-
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dos los “Datos del Proceso”, el “Demandante”

aparecera en el formulario autométicamente, no
debiendo adicionarse ningtin otro dato.

ARTICULO 23.- (ENTIDADES PUBLICAS
DE RECIENTE CREACION)

En caso de existir Entidades o Empresas Ptiblicas
u otra Estatal de reciente creacién, asi como, de
requerirse correcciones y/o complementaciones
a los datos de las ya existentes, deberan solicitar
por escrito la inclusion de esos datos en los siste-
mas de la CGE.

ARTICULO 24.- (DEMANDADO)

I. Con caracter previo a incluir los datos del
“Demandado”, se deberan agotar todas las opcio-
nes de bisqueda para determinar si se encuentra

registrado en la base de datos, puesto que éste
s6lo debe figurar registrado una vez. De encon-
trarse registrado el “Demandado”, se aplicara la
opcién “Seleccionar”,

II. Cuando el “Demandado” no esté registrado en
la base de datos, se procedera a su registro por
tnica vez cuidando de no duplicar la informacién,
requiriendo para el caso los siguientes datos:

a) Persona Natural:

Apellido paterno (obligatorio).

Apellido materno (obligatorio). o

Apellido del conyuge (si corresponde).

Nombres (obligatorio). .

Numero de documento de identidad (obliga-

torio).

Tipo de Documento (obligatorio).

Lugar de emisién de la cédula de identidad

(obligatorio).

8. Género (obligatorio).

9. Nuimero de Identificacion Tributaria- NIT (si
corresponde).

10. Direccidn (si se tiene el dato).

11. Observaciones (si corresponde).

Db

N

b) Persona Juridica y Empresa Uni-
personal:

1. Razén Social: El nombre debe ser registra-
do en toda su extensidn, evitando abrevia-
ciones o siglas, comillas, comas u otro signo
de puntuacién.

2. Niumero de Identificaciéon Tributaria-
NIT: Ingresar el nimero completo.

8. Sigla: El Sistema CONTROLEG II tendra
una casilla de registro para la sigla, no de-
biendo registrarse la sigla en el mismo espa-
cio que la razén social.

4. Representante Legal: Se registrara el
nombre del representante legal siguiendo el
mismo procedimiento para registrar a una
persona natural.

5. Direccién: Describir de manera clara y
completa.

6. Empresas Unipersonales: Se registra-
ra siguiendo los pasos para el registro de
“Persona Natural”, seguidamente se debe
crear a la “Persona Juridica” contenien-
do los datos de: Razén Social, Numero de
Identificacién Tributaria (NIT) y Direccién,
entre otros; finalmente, se proceder4 a agre-
gar a la “Persona Juridica” a la “Persona
Natural” creada.
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ARTICULO 25.- (DOCUMENTOS DE RES-
PALDO)

En la opcién “Estado del Proceso”, se debera in-
sertar y registrar los datos del mismo en el apar-
tado “Insertar”; por lo que, se crearan los docu-
mentos correspondientes, los cuales podran ser
los siguientes:

a) Para el Usuario de las Entidades o Empresas
Publicas u otra Estatal

1. Informe Legal u otro, con el que el abogado
reporta al Maximo Ejecutivo de la Unidad
Juridica, sobre el estado de los procesos que
le fueran asignados.

2. PIET y TET emitidos en el Servicio de
Impuestos Nacionales.

3. Notas de Cargos emitidas por las entidades
gestoras de la Seguridad Social y otros.

b) Para las Autoridades Sumariantes, debera
registrar la Resolucién final del proceso su-
mario que establezca responsabilidad admi-
nistrativa y que se encuentre ejecutoriada.

ARTICULO 26.- (ESTADO DEL PROCESO)

Una vez registrados los documentos de respaldo
descritos en el articulo 25 precedente, se debera
ingresar al apartado “Estado del Proceso”, eli-
giendo una de las opciones que €l sistema desple-
gara automaticamente.

ARTICULO 27.- (OLTIMA ACTUACION)

En la casilla destinada a la “Descripcién de la il-
tima actuacién”, se anotard un breve resumen
sobre la tltima actuacién del proceso.

ARTICULO 28.- (CONSOLIDACION DE
REGISTRO)

Revisado, editado y/o corregido el registro, se de-
bera aplicar la opcién “Guardar”, consolidando
de esta manera los datos del demandado y estado
del proceso.

SECCION 11
ACTUALIZACION DE PROCESOS
REGISTRADOS

ARTICULO 29.- (BUSQUEDA E IDENTIFI-
CACION DE PROCESOS REGISTRADOS)

Cada proceso registrado es identificado por un
cbdigo Ginico correlativo, asignado automética-
mente por el Sistema CONTROLEG II, a través
del cual se accedera al formulario individual de

datos. También se podré acceder por las otras op-
ciones disponibles, como ser porel “Demandado”,
“Nota de Cargo” y “Pliego de Cargo”, entre otros.

ARTICULO 30.- (CRITERIO DE BUSQUE-
DA)

El criterio que se elija para la bisqueda debe ser
una constante, es decir una parte del nombre o
razbn social que figure siempre y de la manera
que éste se escriba. Asimismo, se debe tomar en
cuenta que cualquiera sea el criterio de blisqueda,
la tabla desplegable se ampliara o disminuira de-
pendiendo de las palabras ingresadas.

ARTICULO 31.- (COMPROBACION)

De encontrarse el proceso registrado, se consta-
taré si se trata del mismo, cotejando la siguiente
informacién: ’ :

a) Tipo de proceso.

b) Juzgado.

¢) Demandado.

d) Demandados solidarios.

e) Fecha de inicio.

f) Monto del proceso.

g) Nota de Cargo, si corresponde.
h) Pliego de Cargo, si corresponde.

SECCION III
~ REPORTE

ARTICULO 32.- (REPORTE DOCUMEN-

"TAL)

1. Una vez consolidadas las actualizaciones de los
procesos existentes y registrados los nuevos pro-
cesos, las Entidades o Empresas Piblicas u otra
Estatal, procederan a la impresién del Reporte
Resumen por Usuario, que deberd contener los
datos y estado de los procesos correspondien-
tes, el mismo debera ser remitido a la SCSLen la
Oficina Central o las Gerencias Departamentales
en el interior del pafs, segiin corresponda; confor-
me a los plazos establecidos en el articulo 11 del
presente reglamento.

I1. El Reporte Resumen de los procesos, incluira
el c6digo dnico que identifica cada proceso y de-
berd ser suscrito por el Usuario y, la Autoridad
Sumariante o el abogado responsable del pro-
ceso; y, por el Maximo Ejecutivo de la Unidad

" Juridica, si corresponde.

ITII. Se podri obtener informacién de los da-
tos registrados en los formularios individuales
ingresando al médulo “Reporte Remisién de
Procesos”; y luego, a “Remitir Datos a la CGE”,
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CAPITULO IV
REGISTRO DE PROCESOS
ADMINISTRATIVOS INTERNOS

ARTICULO 33.- (INFORMACION A RE-
GISTRARSE)

En el caso de procesos administrativos internos, {ini-
camente seran registradas las resoluciones ejecuto-
riadas que establezcan responsabilidad administra-
tiva, empleando el tipo de proceso “Administrativo
Disciplinario” y el estado de proceso “Resolucién
gjecutoriada en contra del demandado”.

ARTICULO 34.- (PERIODICIDAD DEL RE-
PORTE)

La Autoridad Sumariante debera registrar y re-
portar los procesos en los periodos previstos en el
articulo 11 de la presente norma, considerando la
ejecutoria de la resolucién que establezca respon-
sabilidad administrativa.

ARTICULO 35.- (REPORTE A LA CGE)

Una vez registrado el proceso Administrativo
Interno en el Sistema CONTROLEG 11, se debe-
rd imprimir el Reporte Resumen y remitirlo a la
CGE debidamente firmado, acompafiado de una
copia de la Resolucién Final ejecutoriada.

ARTICULO 36.- (EJECUCION: DE LA SAN-

- CION ADMINISTRATIVA)

En el plazo dispuesto en el articulo 11 del presente
reglamento, la Autoridad Sumariante deber4 re-
gistrar y reportar el cumplimiento de la sancién,
cuando se trate de descuento, suspension sin goce
de haberes y destitucién; adjuntando, el compro-
bante documental con valor legal suficiente, que
demuestre tal extremo.

ARTICULO 37.- (RESPONSABILIDAD AD-
MINISTRATIVA CONTRA EX SERVIDO-
RES PUBLICOS)

Cuando la sancién administrativa sea inaplicable,
por tratarse de un ex servidor piblico, se hara
constar en el registro correspondiente, proce-~
diendo de igual forma que los articulos descritos

-en este capitulo.

CAPITULOV
DEPURACION

ARTICULO 38.- (DEPURACION DE DATOS)

La depuracién en el Sistema CONTROLEG II
consiste en corregir los datos erroneamente re-
gistrados, y consolidar los registros duplicados.

ARTICULO 39.- (DEPURACIONES EFEC-
TUADAS POR LOS USUARIOS)

Los datos que pueden ser depurados en cual-
quier momento por el Usuario de las entidades
Demandantes, son los siguientes:

a) Tipo de proceso.

b) Juzgado de origen.

¢) Causa del proceso.

d) Nuamero de Nota y/o Pliego de Cargo, PIETy
TET. '

e) Fechas de inicio del proceso, de notas o plie-
gos de cargo.

f) Lugar.
g) Inclusiéon de nuevos demandados.
h) Abogado responsable.

1) N°de expediente.

ARTICULO 40.- (DEPURACIONES EX-
CLUSIVAS POR LA CGE)

1. Las solicitudes de depuraciones de datos de-
beran efectuarse por escrito y acompafiar do-
cumentacién de respaldo. En consecuencia,
la Contraloria General del Estado mediante
la SCSL en la Oficina Central o las Gerenecias
Departamentales en el interior. del pais, podra
depurar tanto los datos contenidos en el articulo
42 del presente reglamento, asi como, de manera
exclusiva los siguientes datos:

a) Nombre y razon social de las personas natu-
rales o juridicas demandadas.

b) Nimero de documento de identidad o de
NIT.

¢) Tipo de moneda.
d) Monto.
e) Demandados.

ARTiCULO 41.- (PERIODICIDAD DE LAS
DEPURACIONES EXCLUSIVAS DE LA
CGE)

Las depuraciones efectuadas por la CGE, pue-
den efectuarse en cualquier momento de la
verificacién del registro correspondiente de
acciones judiciales, requerimientos de pago
y procesos administrativos. A su vez, las soli-
citudes escritas de las Entidades o Empresas
Publicas u otra Estatal, deben consignar los da-
tos a corregir y/o complementar, en cuyo caso
se aplicar4 lo descrito por el articulo 40 del pre-
sente reglamento; asi como, los datos registra-
dos duplicados.
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CAPITULO VI
CONSOLIDACION DE REGISTROS

ARTICULO 42.- (CONSOLIDACION DE
REGISTROS DUPLICADOS)

I. De verificarse la duplicidad de registros,
la SCSL en la Oficina Central o las Gerencias
Departamentales en el interior del pafs, sin nece-
sidad de documentacion alguna consolidardn los
datos, anulando los duplicados bajo los siguien-
tes parametros:

a) Se conservari el registro mas antiguo.

b) Se verificardA que ambos tengan la misma
cantidad de informacion.

c¢) Si el dltimo registro tiene mayores datos o

informaci6n reciente, estos seran transferi-

dos al registro mds antiguo.

d) Se dara de baja el dltimo registro, dejando
constancia escrita del motivo de la anulaciéon
y anotandose el codigo del registro subsis-
tente.

II. Los casos de registros duplicados detectados
por las Entidades o Empresas Pudblicas u otra
Estatal, deberdn ser reportados en cualquier
momento a la SCSL en la Oficina Central o las
Gerencias Departamentales en el interior del
pais, segin corresponda; solicitando la consoli-
dacién de registros por duplicidad.

CAPITULO VII
REGISTRO DE DICTAMENES DE
RESPONSABILIDAD E INFORMES
DE AUDITORIA

ARTICULO 43.- (REGISTRO)

I. Una vez debidamente notificados los involu-
crados con los Dictimenes de Responsabilidad
Civil, Ejecutiva y Administrativa e Informes de
Auditoria que determinan la existencia de indi-
cios de responsabilidad administrativa y penal,
emitidos por el Contralor General del Estado,
deberéin ser registrados por la SCSL en la Oficina
Central o las Gerencias Departamentales en el in-
terior del pafs, segiin corresponda.

II. A su vez, los Informes emitidos por las UAI
de las Entidades o Empresas Publicas u otra
Estatal debidamente aprobados por el Contralor
General del Estado, deberén ser registrados por
la SCSL en la Oficina Central o las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, segtin co-
rresponda.

ARTICULO 44.- (ACCIONES LEGALES
EMERGENTES DE DICTAMENES O IN-
FORMES DE AUDITORIA)

Luego de iniciadas las acciones legales emergen-
tes de Dictdmenes de Responsabilidad e Informes
de Auditorfa, las Entidades 0 Empresas Piblicas
u otra Estatal, reportardn la informacién de
la forma que dispone el Instructivo CI/o5 del
“Reglamento para el seguimiento de la trami-
tacion de procesos para la Determinacién de
Responsabilidades de las entidades”.

ARTICULO 45.- (TRANSFERIR AL SISTE-
MA CONTROLEG II)

Recibidos los formularios de reportes de inicio
de acciones legales, emergentes de Dictimenes
de Responsabilidad e Informes de Auditoria, en
la SCSL en la Oficina Central o en las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, podran
“Importar” al médulo de “Procesos”, la infor-
macién recibida del médulo “Dictamenes”.
Posteriormente, el Usuario de la entidad déman-
dante, se encargara de actualizar los procesos re-
gistrados en las fechas previstas en el articulo 11
del presente reglamento.

CAPITULO VIII
BAJA DE REGISTROS

SECCION 1
EXCLUSIVIDAD DE LA CGE

ARTICULO 46.- (BAJA DE REGISTRO POR
CONCLUSION)

La baja de registro en el Sistema CONTROLEG
II, consiste en la actualizacion del “Estado del
Proceso” cuando este haya concluido, paralo cual
se debe insertar el documento de respaldo corres-
pondiente.

ARTICULO 47.-.(EXCLUSIVIDAD DE LA
CGE) :

La baja de registro podra ser operada tnica-
mente por la SCSL en la Oficina Central o por
las Gerencias Departamentales en el interior del
pais, procediendo en los siguientes casos:

I. Cuando el (los) involucrado(s) acrediten que
ha existido resarcimiento del dafio econémico al
Estado o sentencia ejecutoriada en su favor.

I1. Cuando la Entidad o Empresa Publica u otra
Estatal, es la que reporta la conclusién de un pro-
ceso o requerimiento de pago, ejecutoriado y/o
extinguido por cualquiera de sus formas.
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III. Cuando el proceso administrativo interno
concluya y se acredite el cumplimiento de la san-
cién correspondiente.

ARTICULO 48.- (BAJA DE PROCESOS AD-
MINISTRATIVOS INTERNOS)

Para la baja de registros de procesos admi-
nistrativos internos existentes en el Sistema
CONTROLEG II, como los vigentes o en fase de
tramitacion, se procedera de la siguiente manera:

a) Para los Procesos Administrativos Internos
~con Auto Inicial y Resolucién Final sin res-
" ponsabiliddd, registrados antes de entrar
en vigencia el presente reglamento, se debe
contar con el original o copia legalizada de la
Resoluci6n Final ejecutoriada, que establez-
ca la no existencia de responsabilidad; o en

su caso, la prescripcién.

b) Sila Resoluciéon Final ejecutoriada, hubiese
establecido responsabilidad administrativa
con sancion de descuento, suspension tem-
poral o destitucion; el interesado, debera de-
mostrar documentalmente que la misma fue
cumplida, acompafiando documentacién de
sustento.

¢) En caso de encontrarse registrada una
Resolucién Final ejecutoriada, que esta-
blece responsabilidad administrativa, pero
con sancién inaplicable por ser contra un
ex servidor puablico; se procederd a la baja
del registro a requerimiento del interesa-
do, después de pasado un afio, computable
desde la fecha de emisién de la Resolucién
Final ejecutoriada, en atencion a lo dispues-
to en el articulo 79 de la Ley N° 2341, de
Procedimiento Administrativo.

SECCION II
* RESPALDO DOCUMENTAL

ARTICULO 49.- (RESPALDO DOCUMEN-
TAL)

Para todos los casos de baja de registro, debe
existir un documento con valor legal suficiente
que respalde esta accién; asimismo, procedera la
misma previo informe del servidor piblico res-
ponsable de la revisién y autorizacién de bajas de
la CGE.

ARTICULO 50.- (DOCUMENTOS VALI-
DOS)

Son véalidos para la procedencia de las bajas de
registro, los siguientes documentos:

RE/CE-o027

a)

b)

c)

d)

e)

B

h)

i)

1)

Copias legalizadas de sentencias ejecutoria-
das, testimonios y otras resoluciones judi-
ciales que den por concluidos los procesos
judiciales.

Cartas enviadas por las Cajas de Salud, infor-
mando de la anulacién y/o cancelaci6n total
de sus notas de cargo, acompaiiadas de la
documentaci6n sustentatoria en originales o
fotocopias legalizadas.

Cartas enviadas por el Servicio de Impuestos
Nacionales, informando sobre la cancela-
cién de la obligacién tributaria o anulacién

" de TET o PIET; para el caso de anulacién, se

debe acompafiar documentacién de sustento
en originales o fotocopias legalizadas.

Copias legalizadas de resoluciones adminis-
trativas de la Aduana Nacional de Bolivia,
que extingan obligaciones tributarias, pro-
cesos administrativos y penales aduaneros,
acompafiadas de la documentacién de sus-
tento en fotocopias legalizadas.

Cartas remitidas por el FONVIS en liqui-
dacién, informando de la conclusién de las
obligaciones o anulacién de sus notas de
cargo; para el caso de anulacién, se deber4
acompafiar documentacién de sustento en
originales o fotocopias legalizadas.

Cartas o informes de las entidades piblicas,
que den cuenta de la cancelacién de las obli-
gaciones contempladas en los dictdmenes
de responsabilidad civil, acompaifiadas de la
documentacién sustentatoria en originales o
fotocopias legalizadas.

Depositos bancarios, cuando las obligacio-
nes no hayan sido aiin sometidas a autoridad
jurisdiccional o la obligacién no genere inte-
reses y multas que motiven su reliquidacion,
incluido el Certificado de Ingreso Contable
en el que conste dicho depésito, en origina-
les o fotocopias legalizadas.

Testimonios de las piezas principales de
procesos judiciales y oficios remitidos por el
Juez que conoce la causa.

Copias legalizadas de resoluciones fiscales
ejecutoriadas.

Otros documentos, previo informe favorable
del servidor piblico responsable de la revi-
sién y autorizacién de bajas de la CGE.
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CAPITULO IX
VERIFICACION DEL REGISTRO DE
PROCESOS

ARTICULO 51.- (VERIFICACION)

La Unidad de Registros dependiente de la SCSL
en la Oficina Central de la ciudad de La Paz y
el servidor piblico designado en las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, son res-
ponsables de la verificacién de los registros rea-
lizados en el Sistema CONTROLEG II y de los
reportes documentales enviados a la CGE por las
Entidades o Empresas Pdblicas u otra Estatal;
esta labor, se efectuara de forma aleatoria.

ARTICULO 52.- (FORMULARIO DE VERI-
FICACION)

El resultado de la verificacion sera reportada en
el Formulario F-3209 “Verificaci6én de Registro
de Acciones Judiciales, Requerimientos de Pago
y Procesos Administrativos”, que serviré de base,
en su caso, para hacer conocer a la entidad de-
mandante las observaciones que pudieran gene-
rarse por un registro inadecuado u otras opera-
ciones que deban corregirse.

ARTICULO 53.- (CRITERIOS DE VERIFI-
CACION)

La verificacion se limitara a examinar y revisar el
correcto registro de los datos de procesos nuevos
y/o actualizados, y el cumplimiento de los plazos
establecidos, considerando los siguientes crite-
rios:

a) Si el registro cuenta con los nombres y ape-
llidos y datos generales completos del de-
mandado.

b) Siel registro cuenta con los datos principales
y fundamentales del proceso o requerimien-
to de pago.

c) Si el envio por parte de las entidades cum-
ple con los plazos y forma establecidos en los
instrumentos normativos.

d) Si los procesos concluidos adjuntan docu-
mentacién de respaldo.

ARTICULO 54.- (NOTAS CON OBSERVA-
CIONES A LAS ENTIDADES)

De advertirse observaciones generadas a partir
de la aplicacién de los criterios descritos prece-
dentemente, se procedera al envio de una nota
a la entidad requiriendo completar o corregir la
informacién registrada, para que la misma en el
siguiente periodo de envio sea nuevamente remi-
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tida a la CGE, conforme determina el articulo 11
del presente reglamento.

ARTICULO 55.- (INSPECCION DE LA DO-
CUMENTACION DE RESPALDO)

En cualquier momento la SCSL en la Oficina
Central de la ciudad de La Paz o las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, segin
corresponda; podrén realizar inspecciones en las
Unidades Juridicas, instancias judiciales u otra
pertinente, con el fin de determinar la veracidad
y correspondencia de la informacion existente y
la remitida.

ARTECULO 56.- (ARCHIVO DE ANTECE-
DENTES) N A

‘La CGE archivaré los Reportes Resumen que fue-

ron verificados, sus respectivos formularios de
revisién, la nota de remision y la Hoja de Ruta;
siguiendo criterios establecidos en su normativa
interna.

ARTICULO 57.- (DISPOSICION DE ANTE-
CEDENTES) .

Anualmente, seran dispuestos los Reportes
Resumen de los procesos judiciales archivados,

excepto los siguientes documentos:

a) Requerimientos de pago por PIET y TET,
emitidos por e] Servicio de Impuestos
Nacionales.

b) Notas de cargo, emitidas por las entidades
gestoras de la Seguridad Social.

¢) Solicitudes de baja de registros.

CAPITULO X
RESPONSABILIDAD Y
FORMULARIO

ARTICULO 58.- (RESPONSABILIDAD)

El incumplimiento a lo establecido en el presente
Reglamento, sera sujeto a la detéerminacién de in-
dicios de responsabilidad por la funcién piblica
de acuerdo a la normativa vigente para el efecto;
en tal sentido, la CGE podra requerir el inicio
de procesos administrativos internos, previa la
emision de un Informe por parte de la Unidad de
Registro de la CGE.

ARTICULO 59.- (FORMULARIO)

Formulario F-3209: Verificacién de Registro de
Acciones Judiciales, Requerimientos de Pago y
Procesos Administrativos.
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