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una audi- 4 ' RESOLUCION N° CGE/115/2013

1toria sus- La Paz, 16 de octubre de 2013

nforme de

o de opor- CONSIDERANDO: A

ron las.ac- ! Que, el articulo-213 de la-Constitucion Politica del Estado, establece.que “La Contralorfa. -

lo previsto Genetal - del’ Estado " es  la”institucién técnica que- ejerce ‘la “funcién de control: de 'la

Auditoria administracion de las entidades piblicas 'y -de aquellas -en -las que ‘el Estado tenga

Resolucion participacién - o irterés €condmico.(:...)  ‘tiene autoniomia: funcional, . financiera,

10012, administrativa'y organizativa.” : ’ 1
Que, mediante Resolucién N° CGE/001/2009 en su primer punto resuelve hacer el corte
institucional y usar la denominacién constitucional CONTRALORfA GENERAL DEL '
ESTADO, autorizéndose su abrexjad'é con lasigla’CGE. Sin embargo, la normativa citada

1 a continbacién mantiene. la: denominacién Contraloria General de:la Republica (CGR),

presente ; hasta su defogaci6n o abrogacion. . ,

servidores o

sente pro- Que, el articulo 60 del Regl‘éamento aprobado por-Degreto Sug'remo N° 23215 de 22 de julio
de 1992, ‘establece; “La Contralorfa  General.de. la Repiiblica como Organo Rector -del
Control Gubernamental.y . utoridad’ Superior.de Auditoria del Estado_tiene -autonomia
operativa,” técnica 'y - administrativa: p C on; independencia,. imparcialidad,
probidad y eficacia sus atribucion “control extemo posterior.(...)”

no son de . Que, el articulo 41 def Ley 0 %staﬁl}e,gg_\,’ng“La Contraloria

s . : General -de 1a Repiblica gjerc rior con autonomfa operativa, 3

€ consti- técnica y administrativa (0.7 % ~ ]
1siderados E . , o , T %

: cualquier Que, el articulo 23 de la'misma disposicion leg bleceque “La Contraloria General de 1

cipe de la . la Republica es el 6rgano: rector ’ Control Gubernamental, el cual se

iado o d implantard bajo su direccién y supe mitird#145 normas"basicas. de control .

€ ; . interno'y externo(..YT 1

Que, el inciso d) del articulo 2;7“de laLeyN° 1178 sefiala que: ]

ircunstan- : ) ’ E :)’”,; LV
/ d) Con fines de contro} extemo péstei-‘ibr, fag entidades sujetas al Control Gubernamental deberan 3

enviar a la Contralorfa copia de sus contratos'y de lad i ia correspondiente. |

(...)" L t

e Informe : S , , !
Que, ¢l articulo 43 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria
General de la Reptblica, aprobado mediante D.S. N° 23215 de 22"de julio de 1992,

. establece: ; :
tla pdgina : o
1a .gob.bo) “Las contratos ¥ su documentacion sustentatoria, cuyas copias sean enviada$ por las entidades'a
' ta Contralorla General de fa. Repablica conforme a la Ley, serin anotados-con fines de' ¢ontrol
* externo. posterior: Una vez anotados, las copias recibidas y su.d ion serfin’ d 1tas a 1a
respestiva entidad pars su archivo adecuado, de acuerdo-al reglamento o instructivo- que la
Contralorfa expida al réspecto, Ests anotacion no-significa:aprobacion de dichos contratos.”
Que,la Reséiui:ién N° CGE/ 161/20,1,0 de 15 de noviembre de:2010 aprueba el Instructivo
parael “Registro de Contratos” I/CE-014,en su quinta versién.
7]
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RESOLUCION N¢ CGE/11572013
LaPaz; 16 de 'octubra de 2013

Que, a través del Informe Legal N° CGE/GPSL/L019/G13 de 22 de agosto de 2013, la
Subcontraloria de Servicios Legales establece que la aprobacién: del. “Reglamento  para
Registro y Reporte de Contratos”, responde a la necesidad de actualizar la reglamentacién
de control externo posterior-y tiene por objeto regular ¢l registto y reporte de contratos
suscritos por las Entidades o Empresas piblicas u otra Estatal; asf como, la verificacién
efectuada por la Contraloria General del Estado, concluyendo que:

“(...) el “Reglamento para Registro y Reporte de Cont la forig de
Servicios Legales, s¢ enmarca dentro  de las dlsposlclones legales en - actual . vigencia,
correspondiendo por tanto su aprobacion medi

Y, recomendando que:

(...} el Contralor Gengral del Estado a.j.,, proceda a la emisidn :de la respectiva Resolucid
Administrativa que apruebe el <Reg para Registro y Rep de C .” .

Que, el Procedimiento P/OA:155 “Emisi6n de Resoluc;ones dela Contralona General de la
Repiiblica”, en su numeral 4.2 sefiala: “A.través deuna ResoLucxén el Contralor General de
la Repiiblica podré: inciso b) Aprobi Jarsm efecto documentos normativos,
sean éstos de uso interno asf como aqe potla CGR para su aplicacion en el
Sector Pdblico en su ca.lldad de Organo Rector. de! Sisterna de ;Control Gubernamental,

( )u
POR TANTO:

El Contralor General dei Estade
RESUELVE: ” e ‘
PRIMERO: Aprobar el "Reglamento para Reglstro y Rgpone de Contratos” (RL/CE-026)

en su primera version, que foria parte de la presente Rczsoluclbn y que entraré en vigencia

a partir def 01 de noviembre de 201 3,

SEGUNDQO: Dejar sin efecto la Resolucxén N° CGE/161/2010.de 15 de novnembre de

2010 que aprueba el Instructivo. para el “Registro de Contratos™ I/CE-014, en'su qumw,’

version; y derogar las deinds disposiciones contrarias.

Regfstrese, comuniquese y archivese.

”w

ot e 2 A

DIS

ARTICU

El prese:
el registr
Entidade
como, la
General ¢

ARTICU

El prese
aplicacib
Piblicas
la Ley N
Guberna;
gan cara
doras y
General ¢
de los reg

ARTICU

Para fine
se consid

a)

b)

c)

d)

e)

g)

Con
el pi
Siste
Con
lunt
o, «
para
ellas
Dep
dato
regis
Des
cons
Conl
Ofic
Con!
deL

Ger
denc
en e
Reg
dato

RE/CE-026




REGLAMENTO PARA REGISTROY
REPORTE DE CONTRATOS

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO)

El presente reglamento tiene por objeto regular
el registro y reporte de contratos suscritos por las
Entidades o Empresas Pdblicas u otra Estatal; asi
como, la verificaci6n efectuada por la Contraloria
General del Estado,

ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION)

El presente reglamento es de cumplimiento y
aplicacién obligatoria por todas las Entidades
Phblicas sefialadas en los articulos 3 y 4 de

la Ley N° 1178, de Administracién y Control

Gubernamentales, y por todas aquellas que ten-

gan caracter Estatal; asf también, por las servi--

doras y servidores publicos de la Contraloria
General del Estado, en lo relativo a la verificacion
de los registros y reportes de contratos.

ARTICULO 3.- (DEFINICIONES)

Para fines de aplicacién del presente reglamento,
se considerarén las siguientes definiciones:

a) Consolidar: Accién de concretar o finalizar
el proceso de registro de un contrato, en el
Sistema de Registro de Contratos.

b) Contrato Administrativo: Acuerdo de vo-
luntades cuya finalidad es de carécter pibli-
co, del cual surgen derechos y obligaciones
para las partes, donde por lo menos una de
ellas es un ente estatal.

¢) Depuirar: Accién de identificar y corregir los
datos erroneamente registrados, y excluir los
registros duplicados. :

d) Desconsolidar: Habilitar un registro
consolidado en el Sistema de Registro de
Contratos para efectuar su depuracién.

e) Oficina Central: Dependencias de Ia
Contraloria General del Estado en la ciudad
de La Paz.

f) Gerencias Departamentales: Depen-
dencias de la Contraloria General del Estado
en el interior del pais.

g) Registrar: Inscribir o anotar en la base de
datos del Sistema de Registro de Contratos,

RE/CE-ozé
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la informacién relacionada a los contra-
tos administrativos perfeccionados por
las Entidades o Empresas Piblicas u otra
Estatal. -

h) Remisién: Accidén de enviar la documenta-
ci6én que respalda el registro de contratos.

i) Sistemade Registro de Contratos: Sistema
informatico utilizado para el registro y verifi-
cacién de contratos.

J) Usuario: Persona designada y autorizada
para registrar los contratos administrativos,
mediante su cuenta y clave personal en el
Sistema de Registro de Contratos.

k) Verificacién: Accién de examinar y revisar
el registro de contratos administrativos, rea-
lizado por las Entidades o Empresas Publicas
u otra Estatal, para fines de control externo
posterior.

ARTICULO 4.- (ABREVIATURAS)

Para efectos del presente reglamento, se estable-
cen las siguientes abreviaturas:

a) CGE: Contraloria General del Estado.

b) SCSL: Subcontraloria de Servicios Legales.
¢) MAE: Mixima Autoridad Ejecutiva.

d) UAI: Unidad de Auditoria Interna.

ARTICULO 35.- (BASE LEGAL)

La base legal del presente reglamento es la si-
guiente:

e Ley N° 1178 del 20 de julio de 1990, de
Administracién y Control Gubernamentales.

e Ley N° 2341 del 23 de abril de 2002, de
Procedimiento Administrativo.

e Decreto Supremo N° 0181 del 28 de junio
de 2009, Normas Béasicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios.

e Decreto Supremo N° 23215 del 22 de ju-
lio de 1992, que aprueba el Reglamento
para el Ejercicio de las Atribuciones de la
Contraloria General de la Repiblica.

e Decreto Supremo N° 23318-A del 03 de no-
viembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de la Responsabilidad por la Funcién
Pablica.

REGLAMENTO PARA REGISTROY REPORTE DE CONTRATOS 13
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ARTICULO 6.- (PREVISION)

En caso de existir duda, contradicciéon, omisién
o diferencias en la aplicaciéon del presente regla-
mento, se deberé acudir a la normativa legal su-
perior vigente sobre la materia.

CAPITULO 11
ACCESO AL SISTEMA DE
REGISTRO DE CONTRATOS

ARTICULO 7.- (ASIGNACION DE USUA-
RIO) g

I. Las Entidades o Empresas Pablicas u otra
Estatal mediante la MAE, solicitard por escri-
to la asignaci6én de una cuenta y clave personal
para el Usuario, a la SCSL en la Oficina Central o
las Gerencias Departamentales en el interior del
pais, seglin corresponda.

II. La solicitud de cuenta y clave para el Usuario,
deber4 contener obligatoriamente los siguientes
datos:

a) Nombres y apellidos completos.

b) Cargo que ocupa en la entidad.

¢) Namero y lugar de expedicién de cédula de
identidad.

d) Domicilio.

e) Correo electrénico.

III. Registrados los citados datos, la CGE co-
municara via correo electrénico la cuenta y cla-
ve para el Usuario, que le permitira el acceso al
Sistema de Registro de Contratos.

ARTICULO 8.- (INHABILITACION Y SUS-
TITUCION)

Las Entidades o Empresas Piblicas u otra Estatal
mediante la MAE, comunicardn por escrito a la
CGE, la inhabilitacién del Usuario existente e indi-
caran los datos del nuevo Usuario, de esta manera se
inhabilitara la cuenta y clave del Usuario existente y
se creard una cuenta y clave para el nuevo Usuario,
conforme el articulo 7 del presente reglamento.

ARTICULO 9.- (CARACTER DE LA CUEN-
TA'Y CLAVE DE USUARIO)

La cuenta y clave del Usuario, es de caracter per-
sonal y de uso exclusivo del mismo.

ARTICULO 10.- (CAPACITACION)

Las Entidades o Empresas Pblicas u otra Estatal
podran solicitar la capacitacién del Usuario para
el manejo del Sistema de Registro de Contratos,

14 REGLAMENTO PARA REGISTROY REPORTE DE CONTRATOS

a la SCSL en la Oficina Central o las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, segtin co-
rresponda.

CAPITULO III
REGISTRO Y REPORTE

SECCION 1
REGISTRO

ARTICULO 11.- (MODALIDADES)

L. El Sistema de Registro de Contratos presen-
ta en pantalla la opci6bn “Administraciéon de
Contratos” en la que se visualizan las modalida-
des previstas en las Normas Bésicas del Sistema
de Administracién de Bienes y Servicios; ademas,
contempla un médulo exclusivo para los contratos
de consultoria, cuya casilla se denomina “Servicios
de Consultoria”. Por otra parte, en el médulo “No
previstos en las NB-SABS” se podra registrar to-
dos aquellos que no correspondan a modalidad al-
guna prevista en las citadas Normas Bésicas.

_IL Luego de irigfesar en el mddulo correspon-

diente, mediante la opcién “Nuevo” se procedera
alllenado de las casillas disponibles, sea de forma
manual o por eleccién miltiple de las tablas des-
plegadas por el Sistema de Registro de Contratos.

III. Las Entidades o Empresas Pablicas u otra
Estatal, previa solicitud por escrito y de manera
fundamentada a la SCSL en la Oficina Central,
podran requerir la inclusién de modalidades es-
peciales con caracteristicas particulares en el
Sistema de Registro de Contratos, por lo que en
dicha instancia se evaluard y valorara la pertinen-
cia de la inclusi6n solicitada.

ARTICULO 12.- (CONTRATACIONES NO
APLICABLES DE REGISTRO)

No se registraran las contrataciones menores efec-
tuadas a través de Ordenes de Servicio o Compra,
salvo que se traten de pagos mayores a Bs50.000.

ARTICULO 13.- (ADENDAS DE CONTRA-
TOS REGISTRADOS) '

I. En el caso de-adenda, las Entidades o Empresas
Pablicas u otra Estatal, deberan registrar la infor-
macién como un “Nuevo Contrato”, segiin las mo-
dalidades de contratacion, haciendo referencia al
contrato principal en la casilla destinada al “Objeto”.

II1. En caso de modificacion del monto y plazo del
contrato principal, se deber4 consignar el monto
o plazo previsto en la correspondiente adenda.

RE/CE-026
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ARTICULO 14.- (CONTRATANTE)

I. Cuando las Entidades o Empresas Puablicas u
otra Estatal efecten el correspondiente regis-
tro, figuraran automéaticamente en el formulario
como “Contratante”, debiendo Gnicamente in-
cluir al “Representante Suscriptor”, mediante la
modalidad de bisqueda y seleccién, si es que éste
se encuentra registrado; en su defecto, se deber4
registrar como nuevo en el mddulo de “Personas
Naturales”, por seleccién o introduccién del car-
g0 que ocupa en su entidad.

II. En caso de existir Entidades o Empresas
Pidblicas u otra Estatal de reciente creacion, asi
como, de requerirse correcciones y/o comple-
mentaciones a los datos de las ya existentes, de-
beran solicitar por escrito la inclusién de esos da-
tos en los sistemas de la CGE.

“ARTICULO 15.- (CONTRATISTA)

I. Con caracter previo a incluir los datos del
“Contratista”, se deberan agotar todas las opcio-
nes de btsqueda para determinar si éste se en-
cuentra registrado en la base de datos, puesto que
sblo. debe figurar registrado una vez. De encon-
trarse registrado el “Contratista”, se aplicard la
opcién “Seleccionar”.

II. En caso que el “Contratista” no esté registrado
en la base de datos, se procederi a su registro por
{nica vez, cuidando de no duplicar la informacién,
requiriendo para el caso los siguientes datos:

a) Persona Natural:

Apellido paterno (obligatorie).

Apellido materno (obligatorio).

Nombres (obligatorio).

Documento de Identidad (obligatorio).
Numero de Identificacién Tributaria- NIT (si
corresponde). ‘

Direccién (obligatorio).

R P

o

b) Persona Juridica 'y Empresa
Unipersonal:

1. Razén Social: El Sistema de Registro de
Contratos presenta los espacios necesarios
para introducir los datos completos de una
persona juridica o colectiva, debiendo ser re-
gistrada la razén social en toda su extensién,
evitando abreviaciones o siglas, comillas,
comas u otro signo de puntuacién. En con-
secuencia, el programa presenta el espacio
suficiente que posibilite el registro de letras,
ap6strofes y ampersand (&).

RE/CE-026

2. Sigla: El Sistema de Registro de Contratos
contempla un espacio exclusivo para intro-
ducir la sigla de la persona juridica o colec-
tiva; aclarando, que no se debera registrar la
sigla en el mismo espacio de la razén social.

3 Numero de Identificacion Tributaria
(NIT): Ingresar el ntimero completo.

4. Representante Legal: Registrar el nom-
bre del representante legal siguiendo el
mismo procedimiento para registrar al
“Representante Suscriptor”.

5. Direcciéon: Describir de manera clara y
completa.

Si se trata de Empresas Unipersonales que
tengan nombre comercial declarado en
FUNDEMPRESA, éstas deberan registrarse en
la casilla de “Personas Juridicas”, en el siguiente
orden: apellido paterno, apellido materno, nom-
bres, guién y el nombre comercial.

En caso de Empresas Unipersonales que ca-
rezcan de nombre comercial declarado en
FUNDEMPRESA, éstas deberan registrarse en el
médulo de “Personas Naturales”.

ARTICULO 16.- (DATOS GENERALES DEL
CONTRATO)

En las casillas correspondientes se debera regis-
trar de forma manual o por biisqueda y seleccién
los demés datos, que tendrén como fuente el con-
trato y el proceso de contratacién propiamente,
considerando la modalidad respectiva:

a) Objeto: Referido a la prestacién que crea,
modifica, regula o extingue obligaciones en-
tre las partes.

b) Fecha: Colocar la fecha de inicio o suscrip-
cién.

¢) Plazos: Introducir el plazo previsto en el
contrato.

d) Testimonio: En caso de contratos que por
su monto amerite la correspondiente proto-
colizacién, se deber4 anotar el nimero y fe-
cha del Testimonio y el nombre del Notario
de Gobierno.

e) Lugar: Ciudad o distrito en el cual se suscri-
bib6 el contrato.

f) Monto: Ingresar los nameros sin puntua-
cién en miles, colocando \inicamente pun-
to o coma cuando se incluya decimales.
Asimismo, se consignara la totalidad del

REGLAMENTO PARA REGISTRO'Y REPORTE DE CONTRATOS 15
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monto previsto en el contrato en bolivianos
o dblares americanos, segtin corresponda.

g) Responsable del Proceso de Contra-
tacién: Nombres y apellidos completos del
Responsable del Proceso de Contratacion.

h) Lugar de Archivo: Unidad o Seccién en la
que se archiva los antecedentes del proceso
de contratacion.

i) Responsable del archivo: Nombres y ape-
llidos completos del servidor publico res-
ponsable del archivo.

J) Origen de recursos: Fuente de recursos
previsto en la certificacién presupuestaria.

k) Convocatoria: Codigo interno de la entidad
con el que se identifica la convocatoria pabli-
cay su fecha de publicacién en el SICOES.

) Adjudicacién: Namero o cite de la
Resolucién u otro documento con el que se
adjudicé la contratacién.

m) Garantias: Se debera establecer el tipo de
garantia y los datos de la péliza o boleta de
garantia, fecha de vencimiento y entidad
emisora.

n) Informe Técnico: Documento que constitu-
. ya respaldo de la correspondiente contrata-
cién, emitido por la Comisién de Calificacién

u otro.

o) Informe Legal: Documento que respalda el
Informe Técnico, segun corresponda.

Pp) Observaciones: En la casilla de observacio-
nes, se debera anotar de forma clara y espe-
cifica cualquier observacién o informacién
complementaria que sea importante para el
seguimiento del contrato o que justifique al-
guna dificultad de registro.

SECCION II
DEPURACION, CONSOLIDACION Y
DESCONSOLIDACION

ARTICULO 17.- (DEPURACION DE DATOS)

La depuracién en el Sistema de Registro de
Contratos, consiste en corregir los datos de per-
sonas naturales y/o juridicas que fueron erré-
neamente registrados, y consolidar los registros
duplicados.

ARTICULO 18.- (DEPURACIONES EFEC-
TUADAS POR LOS USUARIOS) ‘

Desde la opcién “Misceldnea”, el Usuario podra en
cualquier momento depurar los siguientes datos:
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a) Persona Natural:

1. Apellido paterno.

2. Apellido materno.

3. Nombres.

4. Numero de Identificacién Tributaria- NIT (si
corresponde).

5. Domicilio.

b) Persona Juridica o Empresa Uniper-
sonal:

1. Razén Social.

2. Sigla.

3. Nuamero de Identificacién Tributaria- NIT (si
corresponde).

4. Representante Legal.

5. Domicilio.

ARTICULO 19.- (DEPURACIONES EFEC-
TUADAS POR LA CGE)

La CGE podri efectuar depuraciones de datos en |

cualquier momento, previa solicitud escrita de
las Entidades o Empresas Pablicas u otra Estatal,
debiendo consignar en las mismas los datos a co-
rregir y/o complementar.

ARTICULO 20.- (CONSOLIDACION)

Concluido el registro correspondiente del contra-
to, el Usuario podra almacenar los datos con la
opcibén “Aceptar”, pudiendo corregir y revisar en
cualquier momento los mismos. Posteriormente,
el Usuario deberd hacer uso de la opcién
“Candado”, para que a partir de ese momento el
registro quede consolidado.

ARTICULO 21.- (DESCONSOLIDACION DE
REGISTRO DE CONTRATOS)

I. Las Entidades o Empresas Piblicas u otra
Estatal podran solicitar por escrito la desconso-

- lidacién de los registros con el objeto de corregir-

los y/o complementarlos, a la SCSL en la Oficina
Central o las Gerencias Departamentales en el
interior del pais, seglin corresponda.

II. De advertirse errores en el registro de contra-
tos que se encuentren consolidados, éstos podran
habilitarse nuevamente en la CGE, para su poste-
rior correccién por el Usuario.

SECCION III
REPORTE DOCUMENTAL

ARTICULO 22.- (REPORTE DOCUMENTAL)

I. Una vez consolidados los registros, se proce-
der4 a la impresién y remision de los formularios
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individuales, de acuerdo a los plazos establecidos
en el articulo 23 del presente reglamento.

II1. Los formularios individuales deberan ser sus-

critos, tanto por el Usuario como por la MAE, o
la autoridad delegada para el efecto. A su vez,
corresponde adjuntar a dichos formularios, una
fotocopia simple de cada contrato registrado.

CAPITULO IV
PLAZOS

ARTICULO 23.- (PLAZOS PARA EL RE-
GISTRO Y REMISION)

I. Las Entidades o Empresas Piblicas u otra
Estatal, deberan registrar sus contratos en el
Sistema de Registro de Contratos hasta los cin-
co dias habiles de haber sido perfeccionados, y
remitir las copias de los contratos efectivamente
registrados en forma bimestral, conforme a los
siguientes plazos:

a) Hasta el 10 de marzo o siguiente dia habil.

b) Hasta el 10 de mayo o siguiente dia habil.

¢) Hasta el 10 de julio o siguiente dia habil.

d) Hasta el 10 de septiembre o siguiente dia habil.
e) Hasta el 10 de noviembre o siguiente dia habil.
f) Hasta el 10 de enero o siguiente dia habil.

I1. No se emitir4 autorizacién de prérroga o am-
pliacién de plazo para el reporte de contratos fue-
ra de los establecidos; sin embargo, las Entidades
o Empresas Piiblicas u otra Estatal podran justifi-
car por escrito acompafiando respaldo documental
cualquier demora que pudiera darse, la misma que
ser4 valorada por la SCSL en la Oficina Central o las
Gerencias Departamentales en el interior del pais.

CAPITULOV
VERIFICACION

ARTICULO 24.- (VERIFICACION)

La Unidad de Registros dependiente de la SCSL en
la Oficina Central y el servidor ptblico designado
en las Gerencias Departamentales en el interior
del pais, son responsables de la verificacion de los
contratos registrados en el Sistema de Registro
de Contratos y reportados documentalmente a la
CGE; esta labor se ejecutara de forma aleatoria.

ARTICULO 25.- (FORMULARIO DE VERI-
FICACION)

El resultado de la verificaci6én sera reportado en el
Formulario F-3208 “Verificacién de Registro de
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Contratos”, que servira de base, en su caso, para
hacer conocer a la entidad contratante, las observa-
ciones que pudieran generarse por un registro in-
adecuado u otras operaciones que deban corregirse.

ARTICULO 26.- (CRITERIOS DE VERIFI-
CACION)

La verificacién se limitard a examinar y revisar
el correcto registro de los datos del contrato y el
cumplimiento de los plazos establecidos, consi-
derando los siguientes criterios:

a) Si el registro cuenta con la razdn social y/o
los nombres completos del contratista.

b) Sielregistro cuenta con los datos principales
y fundamentales del contrato.

¢) Sise cumplieron los plazos establecidos para
el envio, conforme el articulo 23 del presente
reglamento.

ARTICULO 27.- (OBSERVACIONES A LAS
ENTIDADES) '

De advertirse observaciones generadas a partir
de la aplicacién de los criterios descritos prece-
dentemente, se procedera al envio de una nota
a la entidad requiriendo completar o corregir la
informacién registrada, para que la misma en el
siguiente pericdo de envio sea nuevamente remi-
tida a la CGE, conforme determina el articulo 23
del presente reglamento.

ARTICULO 28.- (DEVOLUCION DE DOCU-
MENTOS)

Finalizada la verificacion del registro de contra-
tos mediante comunicacién escrita de la CGE,
se procederd a la devolucién de dichos con-
tratos al Usuario de las Entidades o Empresas
Piblicas u otra Estatal, en la SCSL cuando se
trate de la Oficina Central o en las Gerencias
Departamentales cuando sea en el interior del
pais, segin corresponda.

ARTICULO 29.- (INSPECCION DE LA DO-
CUMENTACION DE RESPALDO) ‘

En cualquier momento la SCSL en la Oficina
Central de la ciudad de La Paz o las Gerencias
Departamentales en el interior del pais, podran
realizar inspecciones en las unidades y/o ins-
tancias correspondientes de las Entidades o
Empresas Puablicas u otra Estatal, con el fin de
determinar la veracidad y correspondencia entre
la informacién existente y la remitida.

-
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ARTICULO 30.- (ARCHIVO DE ANTECE-
DENTES)

La CGE archivara los formularios de registro que
fueron verificados, sus respectivos formularios de
revision, la nota de remisién y la Hoja de Ruta;
siguiendo criterios establecidos en su normativa
interna.

ARTICULO 31.- (DISPOSICION DE ANTE-
CEDENTES)

La documentaci6n descrita en el articulo 30 pre-
‘cedente, archivada con anterioridad a la entrada
en vigencia del presente reglamento, y que fuera
debidamente registrada en la base de datos; asi
como, aquella documentacién a la entrada en vi-
gencia, serdn dispuestas, previa justificacion de la
Unidad de Registro de la CGE.

CAPITULO VI
CONTRATACION DIRECTAY POR
EXCEPCION

ARTICULO 32.- (OBLIGATORIEDAD)

Las Entidades o Empresas Publicas u otra Estatal
que formalicen contratos bajo la modalidad de
contrataciéon por excepcién o directa, ademés
de cumplir con el registro y remisién de dichos
contratos conforme los articulos descritos prece-
dentemente, deberan cumplir de forma indepen-
diente con la presentacién de informacién a la
CGE, conforme con el presente capitulo y el pa-
ragrafo II de los articulos 66 y 73 de las Normas
Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes
y Servicios.

ARTICULO 33.- (PROCEDIMIENTO DE
PRESENTACION)

Para la presentacion de la informacién de los con-
tratos descritos en el articulo 32 de la presente
norma, las Entidades o Empresas Piblicas u otra
Estatal, deberan cumplir con las siguientes eta-
pas:

a) Enla primera semana habil del mes siguien-
te de formalizada la contratacién, se debera
remitir mediante nota el detalle de los con-
tratos formalizados bajo la modalidad de
contratacion por excepcion o directa, adjun-
tando a la misma los antecedentes y/o docu-
mentacibén sustentatoria en fotocopia simple
de cada uno de ellos.
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b) Recibidos los antecedentes y/o la do-
cumentacién sustentatoria por la SCSL
en la Oficina Central o las Gerencias
Departamentales en el interior del pats, se-
gan corresponda; se procederd a verificar
que el contrato se adecue a la modalidad de
contratacién por excepciéon o directa, pu-
diendo requerirse para tal efecto la comple-
mentacion de la informacién o la aclaracién
sobre algln aspecto.

¢) Luego de la verificacién correspondiente,
se pondra en conocimiento de la Entidad o
Empresa Piblica u otra Estatal que los an-
tecedentes y/o documentacién sustentatoria
se remitieron a la Subcontraloria o Gerencia
de Auditoria de la CGE que corresponda,
para su consideracion, pudiendo esta lti-
ma determinar: el inicio de una auditoria;
la remision de antecedentes a la UAI de la
entidad; o, disponer cualquier otra medida
que corresponda conforme el ordenamiento
juridico administrativo, incluyendo el inicio
de proceso administrativo interno u otra ac-
cién judicial.

ARTICULO 34.- (ARCHIVO)

En caso de no advertirse observaciéon alguna,
la Subcontraloria o Gerencia de Auditoria de la
CGE, dispondri el archivo de antecedentes; si-
tuacién, que no impide que posteriormente se de-
termine la realizacién de una auditoria especial al
caso en concreto.

CAPITULO Vi1
RESPONSABILIDAD Y
FORMULARIO

ARTICULO 35.- (RESPONSABILIDAD)

El incumplimiento a lo establecido en el presen-
te reglamento, sera sujeto a la determinacion de
indicios de responsabilidad por la funcién pi-
blica de acuerdo a la normativa vigente para el
efecto; en tal sentido, la CGE podra requerir el
inicio de procesos administrativos internos, pre-
via la emisién de un Informe por parte de algu-
na Subcontraloria o Gerencia de Auditoria de la
CGE.

ARTICULO 36.- (FORMULARIO)

Formulario F-3208: Verificacién de Registro de
Contratos.

RE/CE-026

4




