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Introduccion
1.2. Proposito del documento

El proposito de este documento esta dirigido a entregar las pautas de operacion del sistema, facilitando
al usuario la manipulacion de las funcionalidades del sistema Autorizaciones y Certificaciones Médulo
UNIMED para la solicitud de certificacion.

Implementacion del sistema
2.1. Requerimientos de hardware

Contar con:
o Computadora.
e Conexion a Internet.

2.2.Requerimientos de software

Contar con:
e Sistema operativo Windows.
e Navegador (Internet Explorer, Mozilla, Chrome).

Funcionalidades del Sistema
3.1. Acceso a la aplicacion

El sistema Autorizaciones y Certificaciones Modulo UNIMED es una aplicacion web, para ingresar al
sitio web dirigirse al sitio de la Aduana Nacional de Bolivia http://www.aduana.gob.bo/

%) Ad Nadonal
{2 uana Naaonal ¢=
Estado Plurinacional de Bolivia iPorque Bolivia Importa... y Exportal

INICTO nosoros | normamva | semviaos | erensa ‘ CONVOCATORIA ‘ LUCHA CORRUPCION | TRANSPARENCIA
SISTEMAS

SERVICIOS
Aduana | 5 | Sistemas | Apicacion

SEA CCONSULTAS EN LINEA Aplicacién

SIDUNEA=+ ORIENTACION ADUANERA

Aplicaciones mﬂm&s FORMULARIOS Tine Onecadar

OPERADORES

Nombre Descripcién

OFERTAS DE CAPACITACION Jor

TIPO DE CAMBIO
VIAJERO

Sistems para is

Seleccionar
i esta 6pcion

Ingrese los datos de usuario y
contrasefia que le fueron

habilitados previa solicitud a la
Aduana Nacional de Bolivia

Ingreso Usuarios

“USUARIO!

“ CONTRASERA

© 2007 - 2015 - Aduans Nacional de Bolivia. Todos los derechos reservados, Versién 4.0
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3.2. Perfiles del Sistema
El sistema tiene habilitado cuatro perfiles: perfil administrador, técnico, ventanilla y gestion

usuarios empresas, detallado a continuacion.

3.2.1. Perfil Administrador
Este perfil tiene acceso a todas las opciones del sistema, de modo que puede operar con el
sistema realizando flujos completos correspondientes al trdmite de una solicitud de
certificacion, a continuacion se muestra las opciones que tendra habilitadas.

b 92 AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES |

~_~Aduana Nacional

Usuario: UNIMED Opcion: Inico

MENU PRINCIPAL|

Gestion de Solicitudes
Revisién de Solicitudes
Entrega de Solicitudes

Anulacién de
Certificado

Buisqueda d
(';:g;ﬁ(:do: —_— Opciones del sistema habilitados para el Perfil Administrador

Consulta Certificados
UNIMED

Seguimiento a
Solicitudes de Certificados
Gestién Empresas

Gestion Usuarios
Empresas

MENU DE CONFIGURACION
Cambar Contrasefia —— Opcién de configuracién permite cambiar la contrasefia del usuario
Cerrar Sesién

©2007 - 2015 Aduana Nacional de Bolivia. Todos los derechos reservados. Version 4.0

3.2.2. Perfil Técnico
Este perfil esta dirigido para funcionarios de UNIMED que realizan la revision a las
solicitudes de certificacion, a continuacidén se muestran las opciones que tendran habilitadas

para tal propdsito.

Usuario: VPRUEBA Opcién: Inicio

MENU PRINCIPAL
Revision de Solicitudes

Blisqueda de
Certificados

Consulta Ceﬁgﬁgg Opciones del sistema habilitados para el Perfil Técnico

uimiento a
Solicitudes de Certificados

MENU DE CONFIGURACION
Cambiar Contrasefia Opcidn de configuracién permite cambiar la contrasefia del usuario.

Cerrar Sesion
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3.2.3. Perfil Ventanilla
Este perfil estd dirigido para funcionarios de UNIMED que realizan la recepcion y entrega de
solicitudes de certificacion, a continuacion se muestran las opciones que tendran habilitadas para
tal propésito.

AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

~Aduana Nacional

Usuario: VPRUEBA2 Opcién: Inicio

MENU PRINCIPAL|

Gestion de Solicitudes
e S Opciones del sistema habilitados para el Perfil Ventanilla

Seguimiento a

Solicitudes de Certificados
MENU DE CONFIGURACION|
Cambiar Contrasefia | ===y Opcién de configuracién permite cambiar la contrasefia del usuario

Cerrar Sesién

©2007 - 2015 Aduana Nacional de Bolivia. Todos los derechos reservados. Versién 4.0

3.2.4. Perfil Gestion Usuarios — Empresas

Este perfil esté dirigido para funcionarios de UNIMED que realizaran la habilitacién de empresas y
usuarios para gue puedan realizar la solicitud de certificacidn, esta habilitacion es valida para el
tipo de solicitud de certificacion por “Empresas”, a continuacién se muestran las opciones que
tendrén habllltadas para tal proposito.

Y’ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

= Aduana Nacional

Usuario: FUNCIONARIOTEST Opcién: Inicio
MENU PRINCIPAL
Gestion Empresas 0 Perfil
— pciones del sistema habilitados para el Perfil Ventanilla
Gestién Usuarios
Empresas
MENU DE CONFIGURACION
Cambiar Contrasefia | = Opcion de configuracién permite cambiar la contrasefia del usuario.

Cerrar Sesion

©2007 - 2015 Aduana Nacional de Bolivia. Todos los derechos reservados. Version 4.0

3.3.Opciones del Sistema
Las pantallas del sistema se dividen en tres zonas:

¥” _ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

/

uana Nacional

Usuario:UNMED  Opaidnsine
Zona de titulos

Gestion de
Revision de Solicitudes

Entrega de Solicitudes lz' Zona centro o drea de trabajo

Anulacién de
Certificado

MEN{ PRINCIPAL] : :
= Mena de opciones

Biisqueda de
Certificados

Consulta Certificados
UNIMED

Seguimiento a

Solicitudes de Certificados
Gestion Empresas

Gestion Usuarios
Empresas

MENU DE CONFIGURACION
Cambiar Contrasefia
Cerrar Sesion
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1) En la zona de titulos se muestra el nombre del usuario que accedio en el sistema y la
opcidn en la que se encuentra.

2) Esel area de trabajo, donde se visualizara la informacion para ser procesada.

3) Es el menu de opciones habilitadas, que permitiran realizar operaciones y realizar
seguimiento a la informacion.

A continuacién se da una explicacion detallada de todas las opciones del sistema que los usuarios
tendran habilitados de acuerdo a perfil.

3.3.1. Opcidn Gestidn Solicitudes
Esta opcion permite recepcionar las solicitudes de certificacion, seleccionando esta opcion
en la parte central de la pantalla se habilita un formulario de busqueda con dos parametros
“NIT o CI Representante Legal” o “Cddigo de Solicitud”, debe ingresar al menos un
pardmetro. Estos datos se encuentran en la solicitud de certificacion impresa.

¥ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES ,

Usuario: VPRUEBA2 Opcion: Gestin de Solidtudes

MENU PRINCIPAL| - -

Gestion de Solicitudes
Entrega de Solicitudes

NIT o CI Representante Legal:
Seguimiento a Cédigo de Soliitud:
Solicitudes de Certificad
SRR Ingresar amencs un pardnetro Buscar
MENU DE CONFIGURACION|
Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesién

Habiendo ingresado los datos que se solicita para la basqueda, en la zona central se muestra

la informacion de la solicitud dependiendo del dato que se ingres6 como parametro: si se

ingreso el Nit o Cl se muestra el listado de todas las solicitudes realizados con esos datos.
1717 T AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES =

Hro factura Tipo Solicitud _Cant. Items

Entrega de Soliitudes
~PRODUCTOS DE MIGIENE DOVESTICA

Seguimiento a
Soliitudes de Certificados

~PRODUCTOS DE HIGIENE DOMESTICA

ESTHOMES
3 samsa 222222 AOFAASDFA 161018 -PROCUCTOS D MIGIENE DOMESTICA. 2324 Permrationrd 4

ESTHOMRES

SUSTANCIAS CONTROLADAS

Aduana acional de Boliis. Todos los derschos reservados. Versién 4.0

Para la busqueda con el cédigo de la solicitud se despliega todo el detalle de la solicitud.
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Y AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES -—

Aduana Nadional

Usuario: \PRLEEA2 Opcaa: Gestin de Sokctudes
MEN( PRINCIPAL
Nmero de Doaumento de Identdad: 222222 Lugar de Expedoin: COCHABAMBA
Nombres: PEDRO Aoeido Paterma: ROCA Apeldo Matermo: -

Correo Sectrénkco: ejenlo@gmal.com

LISTADO DE SOLICITUDES

Nro. Codigo Solicitud NIT/CI_ Nombre de Empresa o Sobicitante _ Fec. Sobcitud Wro Factura  Tipo Soficitud _ Cant. Items

~SUSTANCIAS CONTROLADAS
1 s01519 222 PEDROROCA 50UD1S 788 Personatated 4

Para proceder con la operacidn de recepcion de la solicitud, seleccione un cédigo de solicitud
de la lista, a continuacion se visualizara el formulario con toda la informacién ingresada por
el solicitante como se muestra a continuacion.

JINIM W AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES , = 7/ =

“Aduana Nacional

Usuario: VALEX) Opeisn: Gestin d= Solotudes

Recepciin da Solicitud de Certificaciin: Solicitud Persona Natural

Datos del Sabctante /o Representante Legal:
Neimero de

Documentn de. Luger de:
[ e -
ek, - - stz
Revision de Solicitudes Cormeo Blectrdnico:
Entrega de Solicitudes
Lo S
prratd —
Biisqueda de
Certificados ~PROCUCTOS DE
| RmmmE
Consulta Certificados ipo de Producto;
=
Seguimiento a ,
Solutus b st =
Gestién Empresas
GESTIGN USUanos
Em
e —
pu— . e —
Cerrar Sesidn Provesdar; Procedenaa;
————
Items  Cantidad Unidad Producto Registro Sanitario Fec Vencimiento Wro. Lote Coste Bs
T e ove o, "
Domn I . :
e o S
R e o

LRMED - Ingresa de Datos Recepdin

Para recepcionar la
solicitud deb

be
presionar este botdn

£ 2007 - 3015 Adsams Nacionsl de olrvia, Tados los derechos resarvados, Verside 4.0

Para confirmar la recepcion de la solicitud seleccionar y presionar el botdn “Recepcionar
Solicitud”, para cancelar la operacion presionar la opcion “Cancelar”

Habiendo confirmado la recepcion de la solicitud en la zona de titulos se muestra el mensaje
de confirmacion de la operacion realizada.

v
e regisrs S g 5201520

~~_~hduana Nacional

Usuario: VPRUEBA2 Opi6n: Gestion de Solitudes

MENU PRINCIPAL!
Gestion de Solicitudes
Entrega de Solicitudes

Seguimiento a

Solicitudes de Certificados
MENU DE CONFIGURACION|

Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesion

3.3.2. Opcidn Revision Solicitudes
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Seleccionando esta opcién en la parte central de la pantalla se habilita un formulario de
busqueda con dos pardmetros “NIT o CI Representante Legal” y “Codigo de Solicitud”, se

debe ingresar al menos un pardmetro.

o
Q_ Ministerio
wde Salud

PARA DESP,

Revision de Solicitudes ‘
Busqueda de
R Parimetro de Bisqueda L
Consulta Certificados NIT o CI Representante Legal: -

UNIMED
Cédigo de Solicitud:

Ingresar &l menos un parémetro Buscar

Seguimiento a
Solicitudes de i los
MENU DE CONFIGURACION|

‘Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesion

Si ingresa ambos parametros se visualiza informacién especifica de la solicitud buscada, si
ingresa el “NIT o CI Representante Legal” se visualizaran todas las solicitudes que se
realizaron con ese dato y si ingresa el cdédigo de solicitud encontraran la informacion

especifica de la solicitud asociada a ese cadigo.

. AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

Seleccionando sobre el enlace del codigo de solicitud se visualiza la informacién detallada

del formulario de solicitud.
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Para confirmar la revision de la solicitud se debe presionar la opcién “Revisar Solicitud”,
para realizar una observacion de la solicitud presionar la opcidon “Observar Solicitud” y para
cancelar la revision presionar la opcion “Cancelar”.

¥’ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

—

Aduana Nacional

e ks e ockio s

—roouCTos te
Tio de Produce: HIGINE DOMESTICA

Fechs de Factra,

Fec. Vencimicnto ra.tote

Después de realizar la revision de la solicitud inmediatamente se visualiza el certificado

revisado haciendo notar el cddigo de solicitud temporal asociado a que validado con el
codigo unico asociado a la solicitud.

e. 'Ministerio
wde Salud

3.3.3. Opcidn Entrega Solicitudes
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Esta opcidn permite registrar la entrega de la solicitud de certificacion, seleccionando esta
opcién en la parte central de la pantalla se habilita un formulario de busqueda con dos
parametros “NIT o CI Representante Legal” y “Codigo de Solicitud”, se debe ingresar al
menos un pardmetro. Estos datos se encuentran en la solicitud de certificacion.

Usuario: VPRUEBA2 Opci6n: Entrega de Solcitudes

oy
& Ninisteio -

* e T
wde Salud
CERTIFICADO DE AUTORZACION PARA DESPACHO ADUANERO  Nay

MENU PRINCIPAL| Parametro de Biisqueda

Gestion de Solicitudes
NIT o CI Representante Legal:
Entrega de Solicitudes
= Codigo de Soliitud:
Seguimiento a
Solicitudes de Certificados Ingresar al menos un parsmetro Buscar Toma Rapresastarts (gl Fims Regerts Tarmiscinis
MENU DE CONFIGURACION|

Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesion

Habiendo realizado la busqueda de la solicitud de certificacion revisada y aprobada por las
autoridades correspondientes, se muestra el listado.

Usuario: VPRUEBA2 Opci6n: Entrega de Solicitudes
MENU PRINCIPAL|
Gestion de Solicitudes
Entrega de Solicitudes
LISTADO DE SOLICITUDES REVISADAS

Seguimiento a ==
Solicitudes de Certificados o,  S0000 e Membredefmpresao  fec | Fec Recepdon Fec. Revision Tipo Producto o o e
MENU DE CONFIGURACION| epians oy -PRODUCTOS DE HIGIENE B
i i /01 DOMESTICA ersona
Cambiar Contrasefia 1 s201528 222222 ASDFA ASDFA 16/01/2015  J0aied 17:42:23 3435 Natural 4
Cerrar Sesién
i i -PRODUCTOS DE HIGIENE -
DOMESTICA oo
2 5201519 222222 PEDROROCA sjoy2015 oS 17:07:04 7588 Natural £

Al seleccionar un cédigo de solicitud de certificacion se visualiza la siguiente pantalla.

10
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\duana Nacional

Usuario: VPRUEBA2 Opcién: Entrega de Solictudes

de Sol

Datos del Solicitante y/o Representante Legal:

Nimero de

Documento de B Lugar'de
Identidad: RELLLE
Gestion de Solicitudes : : (o= D
Nombres: Apeliido Paterno: (c Dz
Entrega de Solicitudes
=2 Correo Blectrinico
Segui
Solictudes de Certificados e
MENU DE CONFIGURACION| Fecha de solidtud:
-PRODUCTOS DE
T EEET HIGIENE DOMESTICA
Producto Refrigerado
(@poral)
Usoi i
Nimero Ttems:
NCmero de Factura: Fecha de Factura: Monto Factura $us:
Proveedor: Procedencia:
Lsta de Medeamentos
Items Cantidad Unidad Producto Registro Sanitario Fec. Vencimiento Nro. Lote
200.00 = vaanas tpo 2 NSOC46389-1200123456NS0C46369- 1200123456 30/12/2015 3
2 100.00 s vaanas tipo b NSOC46389-1200123456N50C 46389+ 1200123456 12/12/2015 3
3 50,00 = vaqunas tipo ¢ NSOC46389-12C0123456NS0C46389- 1200123456 21j12/2015 3
4 400.00 cajas vacunas tipo d NSOC46389-1200123456NS 0C 46388- 1200123455 28/12/2015 34

UNIMED - Ingreso de Datos Entrega

“Observacién =

correspondent ala i
revisin:

Entregar Solicitud || Obsenar Solicitud Cancelar

Campos No rios (Gpoonal)

Habiendo seleccionado el boton “Entregar Solicitud” se visualiza el certificado con el codigo
de certificado asociado a la solicitud, este cadigo es generado por el Sistema.

v Se Valido correctamente la solicitud de certificacion, el codigo de Certificado es:."

Imprimir Certificado,

- Cadigo unico de Certificado '\ w

'( Ministerio
Cude Salud

Unidad 66 Medicameeton 1 Tecnologla en Sahd
CERTIFICADO DE AUTORIZACION PARA DESPACHO ADUANERO  N° UNI20155
A solicitud expresa presentada por Sr.(a) ASDFA ASDFA con C.. 222222 y Dr.(a) NO APLICA con Mat Prof. N. NO APLICA representante legal y regente farmacéutico(a)

respectivamente de con nimero de NIT., empresa mediante ion Ministerial Nro. NO APLICA de Fecha NO APLICA, requiriendo autorizacién para
DESPACHO ADUANERQ de: PRODUCTOS DE HIGIENE DOMESTICA.

Firma Representante Legal Firma Regente Farmacéutico

LA UNIDAD DE MEDICAMENTOS Y TECNOLOGIA EN SALUD DEL MINISTERIO DE SALUD CERTIFICA:

Que |afirma - de esta plaza ha dado cumplimiento 8 NORMAS LEGALES DE IMPORTACION contenidas en la LEY DEL MEDICAMENTO Nro.1737 de fecha 17 de diciembre de 1996y
su Decreto Supremao Reglamentario Mor. 25235 de fecha 30 de noviembre DE 199

Que, los productos NO pertenecen al grupo de sustancias qu\'m\:as controladas | PSICOTROPICOS Y ESTUPEFACIENTES, por lo tanto NO requieren Ia Licencia Previa de
Importacion

Que, los 4 items detallados en fojas - procedentes de ASDFA , ANDORRA importados con factura Nro. 3435 de fecha 14/01/2015, han dado cumplimiento a requisitos establecidos
por el D.S R. 25235, articulos 42, 43y 46

Por tanto

LA UNIDAD DE MEDICAMENTOS Y TECNOLOGIA EN SALUD DEL MINISTERIO DE SALUD otorga el presente ceriificade que autoriza el DESPACHO ADUANERO solicitado de los
productos detallados a continuacién

Portratarse de PRODUCTOS DE HIGIENE DOMESTICA para su ADFA en todo el territorio nacional. El presente certificado tiene validez por una sola vezy(endré vigencia de 90 dias a
partir de la fecha de su emision

Lista de Medicamentos

Items Cantidad Unidad Producto Registro Sanitario Fecha de Vencimiento Nro. Lote
1 200.00 cajas vacunas tipo a NSOC46389-12C0123456NS0C46389-12C0123456 30/12/2015 34
2 100.00 cajas vacunas tipo b NS0C46389-12C0123456NS0C46389-12C0123456 121122015 34
3 60.00 cajas vacunas tipo ¢ NSOC46389-12C0123456NS0C46389-12C0123456 21/12/12015 34
4 400.00 cajas vacunas tipo d NS0C46389-12C0123456NS0C46389-12C0123456 281212015 34
Cédigo de solicitud temporal, Jicka e impreci J90L2015 281001

para hacer seguimiento a la _/-!

solicitud de certificacién

3.3.4. Opcidén Anulacioén de Certificados

11
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Esta opcidn permite anular un certificado emitido por UNIMED, cuando ya fue entregado
por ventanilla, la misma se encuentra habilitada para el Administrador del Sistema.

Usuario: UNIMED Opci6n: Anulacién de Certificados

Parametro de Bisqueda

Gestion de Solicitudes * Codigo de Certificado :

Revision de Solicitudes .
*Fecha de emision: del 010172015 [=]a 19012015 2]

Entrega de Solicitudes

Ingresar al menos un pardmetro Buscar |
Anulacion de iz
— g
Biisqueda de
Certificados
Consulta Certificados Bsca los certificados
UNIMED emitidos con cédigo de

certificado asociado

Seguimiento a
Solicitudes de Certificados

Gestion Empresas

Gestion Usuarios
Empresas
MENU DE CONFIGURACION

Presionando el boton “Buscar” después de seleccionar un rango de fechas encontramos los
certificados emitidos por UNIMED. Los cuales se pueden anular.

119 AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

—

_~Aduana Nacional

Usuario: UNIVED Opcion: Anulacin de Certficados
Cédigo de
Certificado
R RG] ANULACION DE CERTIFICADOS EMITIDOS POR UNIMED
Gestion de Solicitudes ligo 'g':.m':::: . i Fec. Fec.Emision Lo ecto Nro  Tpode Cant.  Anular
= = P Recepcion Revision  Certificado o Factura Sofictud Items Certificado
Revision de Solicitudes Soliitante
- —PRODUCTOS DE
Enuegde Solctudes 1 UNI201S5 22222 ASDFAASDFA whoymis spymis  SRYS R0 HGENEDOMESTICA 3435 P02 4 e
Anulacién de
Certificado —SUSTANCIAS %
Stsmete o e
Certificados 2 UNI20153 1020255020 SEQUEIROS 1pi1s apyts  SHOURLS 1012015 [EDICAMENTOSDE | 3454 Empresa 4
Consulta Certificados s
UNIMED
 Seguimientoa e R T -
Solicitudes de Certificados 3 UNI201S4 1020127025 LM.E. 1py1s 1apyts  SHOUALS L0 INSUMOS 78954215 Empresa 3 [(Anvtar )
Gestion Empresas
i6 i 07/01/2015  07/01/2015 ~MEDICAMENTOS
Gestion Usuarios 4 uNI20151 1020127025 1M, E. o7poy01s o7pyors SN e 1587981  Empresa 2
Empresas
o » —SUSTANCIAS
MEN( DE CONFIGURACION "
5 UNI20152 1020345023 QUIMIZALTDA ospioots osoi0ts SOOI oL1s CONTROLADAS SIS Empresa 2

Al presionar el boton “Anular” se habilita un cuadro de texto para ingresar una observacion
como respaldo para la anulacién de un certificado.

~Aduana Nacional

Usuario: UNIMED Opci6n: Anuiacién de Certificados

ANULACION DE CERTIFICADOS EMITIDOS POR UNIMED

Nombre

. Nro. C".:.““d NIT/CI ge Tipo de Producto " T“’iz.ded Cantc Anular Certificado
AR PRACIRE]) Certificado Empresa o Sol Factura Solicitud Items
Solicitante
Gestion de Solicitudes
—PRODUCTOS POR RREGULARDADES
Revision de Solicitudes DE HIGIENE
1 oumeiss 222 hoora 16012015 19012015 1SfN1S 190412015 DOMESTICA 3435 hemen® 4
Entrega de Solctudes =
Arllllam:n'n de -SUSTANCIAS
Certificado CONTROLADAS
Biisaueda de e
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Habiendo seleccionado el botdn “Aceptar” se muestra la siguiente pantalla con el mensaje de
confirmacion.

v
Se anulé correctamente el certificado con el Cédigo de Solicitud: 'UNI20155'

TORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

Usuario: UNIMED Opcién: Anuladdn de Certificados

MEN{ PRINCIPAL

Gestion de Solicitudes ANULACION DE CERTIFICADOS EMITIDOS POR UNIMED

Revision de Solicitudes Nro Tipode  Cant.

Entrega de Solicitudes deProducto  poctura  Solcitud tem
. —SUSTANCIAS
A"“"}”;‘j* CONTROLADAS
" = 140012015 14/01/2015 HEDICAMENTOS
. —WEDICAVENTOS DE
Biisqueda de 1 UNI20153 1020255020 SEQUEIROS 14012015 14001/2015 oo 10:37:35 eI 3454 Empresa 4
Certificados —VACUNAS

Consulta Certificados

UNIMED -DISPOSITIVOS E

Seguimiento a 2 uUNIoISE 1020127025 LM.E. wMo1p0ts oipots  (INNAIS Aoy INSUMOS 78054215 Empresa 3
Solicitudes de Certificados
) ~MEDICAMENTOS
Gestién Empresas 3 umi20151 1020127025 1. M. E. 07/01/2015  07/01/2015 “1{/243@215 ?;{Eé’;ﬂl‘s 1587991 Empresa 2
R 03012015 08/01/2015 e
Empresas 4 uNI20152 1020345023 QUIMIZA LTDA 08/01/0015  08/01/2015 17/35@2 175'35’53 CERURETADAS 514/2015 Empresa 2

DE CONFIGURACION
Cambiar Contrasefia

13



10 AUTORZACIONES Y CERTIFICACIONES

-

Aduana Nacional de Bolivia
Manual de Usuario del Sistema Autorizaciones y Certificaciones Mddulo UNIMED

3.3.5. Opcidn Busqueda de Certificados
Esta opcidn es de consulta, muestra los certificados revisados por los técnicos y emitidos por
UNIMED, para realizar la blisqueda seleccionar y presionar la opcion “Busqueda de
Certificados”, a continuacion se muestra en la parte central de la pantalla un formulario de
busqueda como se muestra en la pantalla.
La busqueda se puede realizar ingresando el cddigo de certificado o un intervalo de fechas.

Gestidn de Soliatudes
Revision de SoliGtudes
Entrega de Solicitudes

Anulacion de
Certificado

Biisqueda de

Certificados

Consulta Certificados.
UNIMED

Seguimiento a

Soliitudes de Certificados
Gestién Empresas.

Gestion Usuarios
Empresas

Cambiar Contrasefia
Cerrar Sesion

Habiendo ingresado

Y AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

—

‘Aduana Nacional

Usuario: UNIVED

Opcsém:Buscar Certiicados

Parametro de Biisqueda

* Gédgo de Certiado
“Fechs de emaén: dd 19012915

lo datos para la busqueda se muestra el listado de los certificados

emitidos, cada codigo del certificado son un enlace para ver el certificado que fue emitido.

MENG PRINCIPAL

Gestidn de Solcitudes
Revision de Sobctudes
Entrega de Sobdtudes

Anulacén de
Certificado

Busqueda de
Certificados
Consulta Certificados
UNIMED

Seguimiento a
Solicitudes de Certificados

Gestion Empresas

MEND DE CONFIGURACION|
Cambiar Contraseiia
Cerrar Sesidn

¥’ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES —

Aduana Nacional

Usuario: UNIMED

Opcide: Buscar Certicados

LISTA DE CERTIFICADOS EMITIDOS

o Codigo
" Certificado

Nombre Empresa o
citant

nre wi/c Fec. Revision

Fec. Fec.
Sobcitud _ Recepcidn

14012015 14012015 140172015 10:37%:35 s st

140172018
03:25:44

1020255020 SEQUEROS

= - —DiseosmVSE
umiz0154 1020127025 1.M.E woyss  wpymis MU yapyors wzzse EUMOS TSRS Empresa 3
e
3 umze1sy 020127025 LM.E. Qu2015 0202015 1587951 Empress.
—SuSTANCUAS
UNR0IS? 100345023 QUIMZALTDA 03010015 08012015 17:25:38 CONTROLADAS SRS e 2
e Ministerio w
s e

wde Salud
CERTIFICADO DE AUTORIZACION PARA DESPACHO ADUANERO

Firma Representants Legal

14
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3.3.6. Opcidn Consulta certificados UNIMED
Esta opcion es de consulta, muestra el detalle completo de los certificados emitidos y
revisados por los técnicos, este es un reporte completo de los certificados emitidos asimismo
tiene la opcion para exportar la informacion un archivo Excel. Para realizar la basqueda debe
ingresar el codigo de certificado o un rango de fechas y presionar el boton “Buscar” a
continuacion se muestra un listado de los certificados que se emitieron.

¥’ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES —

Aduana Nacional

Usuiario: FUNCIONARIOTEST Opcidn: Comuita Cerbicados UNDVED.

) PRINCIPAL
Parimetro de Bisqueda
mum‘ =
. oo ~ Cidgn de vt
Cortificados = T =
\ R P |

Consulta Certificados:
UNIMED ingress o menos o perdmero Buscar |

Seguimiento a
Soliitudes de Certificados
Cambiar Contrasedia |

Cenavsasmn‘

Y AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES —

Aduana Nacional

DETALLE CERTIFICADOS EMITIDOS
‘Expoctar etaje comois a Excel
MEN PRINCIPAL
Revision de Sobatudes. o Codigo de yir/x Nombre de Empresa o ¥ ec. Emisio Mro. Tipo de Cant.
b e " Certificado Soicitante n ertificado Factura _ Solidtud __Items
ASCREENTES
1 e 64196 Arta RS Ry R Bonscn
e |
(LI = vAauras
= 2w 654195 ZADLUGO 190501 20501 ool 280572014 08:45:50 3 Persona Nanral 1
lento a
| sobotudes de Cert 1sofioie Zosencos
Sl B CrRrR AL 3 a2 654195 BV SA o5 1505 1O 1952014221107 s 2 Donscén
Cambiar Contraseiia T
Cerrar Sesion gl
~VEDICAMENTOS
4 s 66419 SEBASTINLUGO voson woss SOMEH onsonnusie <QuiFcs m Persana atrdl 1
—CoSMETICOS
VACLNAS
~ABSOREENTES
QoS
5 UN2IHs 8664195 SEBASTIANLUGO RSN 1505014 SRR ispsmie09613 MUESTRAS £ Persona fiatsal 1
031080 ~cosmeTIcOs

Para para exportar la informacién de la bisqueda a un archivo Excel presione el botén
“Exportar detalle completo a Excel”.
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3.3.7. Opcidn Seguimiento a Solicitudes de Certificacion

Esta opcion es de consulta, realiza un seguimiento a todas las solicitudes de certificacién
desde el momento de recepcion de la solicitud, el reporte muestra los estados en los que se
encuentran las solicitudes de certificacion, para realizar la blusqueda presionar la opcién
“Seguimiento a Solicitudes de Certificacion” del menu, a continuacion se muestra en la parte
central de la pantalla un formulario de busqueda como se muestra en la pantalla.

Para realizar la busqueda debe ingresar el cadigo de solicitud o el estado de la solicitud y un
rango de fechas después presione el boton “Buscar” a continuacion se muestra un listado de
las solicitudes de certificacion.

Usuario: VPRUEBA Opcidn: Seguimiento a Solicitudes de Certificados
Revision de Solicitudes Parametro de Biisqueda
Biisqueda de * Codigo de Solicitud :

icados
“Seleccione estado de a solictud: < Selecsione Estado Solicitud > v
Consulta Certificados

UNIMED “Fecha: del 20012015 [Hazo0t20ts [

MENU DE CONFIGURACION
Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesion

¥ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

SEGUIMIENTO
LISTADG DE SOLICITUDES DE CERTIFICACION

—RO0UCTOS

i s . CEHICIE perona
e pinots Rends VIS 0 s EHEE e = oy
enccucros
e EEEE e -
3o mm o ameesns wnmn ks SO0 womspaes  semsmes  SUEY EEEE e oo o
euiaes
19/0 /2015 l e Per
S o R . . DTS e e
P T e e ————
Jn—
iy
-
sy oassom s o ek SN sypymisonzee - S——

_ empresa
MEDICAENTOS
EMESTRAS
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3.3.8. Opcidn Gestién Empresas
Esta opcién realiza el registro y habilitacion de una empresa para que pueda realizar
solicitudes de certificacion. Para realizar el registro debe seleccionar la opcion “Gestion
Empresas” de menu de opciones, a continuacion se muestra un listado de las empresas
habilitadas.

¥ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES —

Aduana Nacional

TONARIOTES

LISTADO DE EMPRESAS

A 2
MEND DE CONFIGURACION : LQPAGALFARMA BOLSTAA S, (g (e
Cambiar Contrasefia 2 COLGATE PALMOLIVE BOLIVIA Modificar | | Ekminar
o S 3 LME Vioditcer. | [(Eimner
4 SEQUEIROS [ Mostcer | (Eimner
s cumazaLoa ) (=
o wmsns s CROGSRIADTISA e (G
7 INDUSTRIAS DE ACEITE SA Modificar Mrnas
. PHARHTECHBOLVANA S )
— s [ —— () (Emoar
Registradas | ¥ |, po —
I o comsorsnonins | [sgre] (e
—— ecRTICORAMAS ) (e

Para registrar a una empresa presione sobre el boton “Adicionar Nueva Empresa” enseguida
se visualiza la siguiente pantalla.

—

Aduana Nacional

stk AACINARIOTEST  Opelde GesnEnpresas
REGISTRO EMPRESAS
MENU PRINCIPAL Registro de Solicitud de Certificacién: Solicitud Empresas
Nonerote s
Namerode Ressckin ks
el
B iiod - Achwcd
L S — o
orecctn
P
Nomerodo
Tekfres: -
Datos del Gerente:
roskdo Apetco Matsro
Mombres: Patemo: Cpacry
Caneo
Sectines
Datos del Representante Legat
Ninerode
Ggwte
Doamen de Ty
et Expeddin
3 roekds Apekco Haterro
Norires Pros Broens):
Datos del Regente de o Empresa:
Namerode
avis
Proe
i oy Apekco atrno
ot faans oocns

Guardar || Cancelar

. Todos los derechos reservados. Versién 4.0
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Habiendo completado el registro de la empresa presionar el boton “Guardar” posteriormente
en el listado de las empresas registradas la empresa registrada con un mensaje de
confirmacion sobre la operacion realizada.

y
W' e registr commectamente s empresa con umero de NIT 2736664012

W AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

Aduana Nadio|

Usuario: FUNCIONARIOTEST Opcider: Gestién Erpresas

MEN PRINCIPAL

LISTADO DE EMPRESAS

QUIMIZALTOA

DROGUERIA INTI SA

ereessass

13 #e0sie0ls 44 Asoea Woaicar_| [ Esmnar

14 smsn 05M DPPORTADORAMSS [ Modifcar Eimnar

Para realizar la modificacion de un registro debe seleccionar presionar sobre el bot6n

AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

Uiano: FNCOMIOTEST  Opeidis Gestén Enpresss

MODIFICAR REGISTRO EMPRESA
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Presionando la opcidon “Guardar Modificacion” se muestra un mensaje de confirmacion
sobre la operacion realizada.

5
N e ectfiares cormente o des b g o . MY 1020543029

Y AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

Aduana Nacior

MEN) PRINCIPAL

LISTADO DE EMPRESAS

s oo am INOUSTRIAS DE ACEITE SA Mosncar | [ Eameac

Para eliminar un registro presionar sobre el botdn “Eliminar” se realizara esta operacion si la
empresa no tuvo solicitudes realizadas y si no tiene usuarios asociados a la empresa.

LISTADO DE EMPRESAS

[ Adconar hueva Enpresa

Wro.|  WIT | Mimero de Resolucion Ministerial Nombre Empresa

1 1018351029 2016 LQFAGAL FARMA INDUSTRIA SRL [ Moditcar | [ Eiminar
2 1016%5024 975 COLGATE PAUMOLIVE BOLIVIA Modifcar | [ Eiminar
3 10201022025 32 LME Wodifcar | [ Elmnar
4 102025520 2342 SEQUEIROS [ Moditcar | [ Edmnar |
5 1020345023 1168 QUIMIZALTDA ioditcar | [ Eamar
6 1020521023 899 DROGUERIA INTI 54 Vodifcar

7 102054029 FOSG CMASA

8 102323%29 458 iincai oo piio —

9 102BR24 733

6 omens 4 @ oo e e eyt s st et
i e
g ——

1 NS0 44

MBI 05 NPORTADORA M & 5
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3.3.9. Opcidn Gestidén Usuarios Empresas
Esta opcion realiza el registro y habilitacién de un usuario que se asociara a una empresa
para que pueda realizar solicitudes de certificacion. Para realizar el registro debe seleccionar
la opcidn “Gestion Usuarios” de menu de opciones, a continuacion se muestra un listado de
los usuarios habilitados.

W AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

Usuario: FCIOWRIOTEST  Opesdin Gesin Uniros Empresas

LISTADO DE USUARIOS

o | Nombre Empresa | It opc

ez ~ CROGUERIABTISA 1020523023

Para registrar a una empresa presione sobre el boton “Adicionar Nuevo Usuario” enseguida
se visualiza la siguiente pantalla.

Al presionar el boton “Guardar” se registra al usuario asociandolo a una empresa Yy
habilitando al usuario para realizar solicitudes de certificacion.

Para poder modificar un registro del listado de usuarios presionar sobre el boton “Modificar”
a continuacién se muestra la pantalla donde se podra modificar la informacion que considere
necesaria.

¥’ AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

Usuario: FUNCIONARIOTEST Opcsde Gestin Usurios Empresas.

MODIFICAR DATOS USUARIO

Modificacion de datos usuario
Nimero deNIT: 102025502

Nombre de s Ergresa:  SEQUEROS

Nimero de Documento de 1densdad: 12345678 Lugar de Expedién:
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Para eliminar un registro presionar el boton “Eliminar” del registro seleccionado del listado
de usuarios.

3.3.10. Opcién Cambiar Contrasefia
Esta opcion del menu es para poder cambiar la contrasefia del usuario por seguridad se bebe

realizar este cambio con frecuencia.

AUTORIZA Aduana Nacional «=

AUTORIZACIONES Y CERTIFICACIONES

M Viceministerio de
Ministerio de
IBMETRO ‘ﬁ’ cadInisteriods w tﬁ’ o acio ke
TARTRO Unidad do Modicamenton y s oWy Exportaciones
Opcion: Cambiar Contrasefia

Usuario: FUNCIONARIOTEST

INTRODUZCA NUEVA CONTRASENA

MENU PRINCIPAL
Gestion Empresas USUARIO: FUNCIONARIOTESTAP
= : FUNCIONARIOTESTAM, FUNCIONARIOTEST UMEIEDCESTIONENERESAS
Gestion Usuarios
Empresas
MENU DE CONFIGURACION -
“CONTRASENA ANTERIOR:
Cambiar Contrasefia
e CONTRASERIA:
“CONFIRMAR CONTRASERNA:

Aceptar Cancelar

* Campos Obligatorios

para salir
del sistema |}
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