
MANUAL FUNCIONAL APLICACIÓN MIC ELECTRONICO 

 

1. Ingreso al sistema  (http://www.aduana.gov.bo/emic) a  través del control de usuario. 
Se debe ingresar la información de Usuario SIDUNEA, Contraseña y Aduana (El mismo 
usuario que se conecta a los módulos del Sidunea++ MODCAR) correspondiente. 
 

 
 
 
 

Ingresar: 

 Usuario SIDUNEA



 
2. Una vez que ha sido autenticado con éxito, debe ingresar el número de manifiesto que 

desea imprimir ya sea por Número de Referencia o Número de Registro. 
 

 
o ingrese: 

 

Ingresar No. de referencia: 

Fecha de salida 

No. Viaje 

Ingresar No. de registro: 

Gestión 

No. De Registro 



 
3. Una  vez  ingresada  la  información  del  manifiesto,  puede  proceder  a  Imprimir  el 

manifiesto. 
 

 
 

 

Imprimir 



 
4. U otra opción que es la de Complementar Información, esta opción permite la adición 

de información en las casillas: 36 Documentos anexos y 38. Marcas y número de bultos 
de descripción de la mercancía. 
 

 

 

Complementar 
Información



 
5. En este formulario se debe: 

‐ Primero:  Seleccionar  el  No  de  carta  porte  a  la  cual  se  desea  complementar 
información. 

‐ Segundo: Llenar las casillas 36 y 38 si corresponde 
‐ Tercero: Grabar la información registrada 

 

6. En  el  caso  de  que  se  registre  información  en  ambas  casillas  36  y  38  el  sistema 
desplegara una alerta indicando que una vez registrada información en ambas casillas, 
la próxima vez que quiera  ingresar a esta  funcionalidad, no podrá hacerlo para este 
ítem,  puesto  que  no  habrá  la  posibilidad  de  complementar  nuevamente  más 
información. 
En el caso de que tenga otros  ítems en  los que aún no complemento  la  información, 
estos  se  podrán  seleccionar  en  el  combo  de  selección  23  No  de  carta  porte  en  el 
sistema. 
 

Primero: 

Seleccionar No. Carta porte 

Segundo: 

Llenar las casillas 36, 38 si 
corresponde 

Tercero: 

Grabar Ítem 



 
 

7. Una  vez  complementada  la  información  en  los  ítems  (Nota,  no  es  obligatorio 
complementar  información  en  todos  los  ítems)  se puede  Imprimir el manifiesto  y el 
sistema reflejara la información complementada en los ítems en los que se realizo esta 
operación. 

 

Si se complementa ambas 
casillas se muestra el mensaje 

de alerta 

El reporte refleja la información 
complementada en las casillas 

correspondientes 


