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REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES
EN MATERIA TRIBUTARIA

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

2 CAPITULOI
| l | GENERALIDADES

. Articulo 1.- (OBJETO). Establecer la reglamentacién y aplicacion de los diferentes
i ‘medios de notificaciéon en materia tributaria, garantizando que las actuaciones

‘administrativas cumplan las normas legales en vigencia, en resguardo de los derechos y
‘ \garantlas de los operadores de comercio exterior, sujetos pasivos, terceros responsables o
: ‘ representantes legales.

: Artlculo 2.- (ALCANCE). El presente reglamento alcanza a lcs Operadores de Comercio
f E5Exter10r (OCE) habituales y no habituales, asi como a personas naturales o juridicas de
i | 1 derecho publico o privado que no se encuentren registrados en el Padréon (OCE) de la
; | Aduana Nacional, los cuales en el marco del presente reglamento, podran ser notificados
'|con los siguientes actos: Ordenes de Control Diferido, Vistas de Cargo, Autos Iniciales de
“«Sumarlo Contravencional, Actas de Intervencién, Resoluciones Administrativas,
‘Resoluciones  Determinativas, Resoluciones Determinativas por Unificacion  de
}Procedimientos, Resoluciones Sancionatorias, Autos Administrativos, Proveidos de Inicio
de Ejecucién Tributaria, cualquier Resolucién Definitiva u otros actuados en materia
“tribuzaria emitidos por la Aduana Nacional.

i
|

&/ i Asimismo, alcanza a las comunicaciones, avisos, alertas o recordatorios de informacién

/| referida a fechas de vencimiento, obligaciones, existencia de actuaciones administrativas o

w‘cualqulel otra informacién o documentacién de naturaleza tributaria que deba ser de

j ;conoumlento de los operadores de comercio exterior, sujetos pasivos, terceros responsables
1o representantes legales.

—

f'f%Articulo 3.- (RESPONSABILIDAD). La aplicacién y cumplimiento del presente
. 'reglamento, es responsabilidad de:

w - ~a) Unidades dependientes de Presidencia Ejecutiva.
o I b) Unidades dependientes de Gerencia General.
c) - Gerencias Nacionales.
d) Gerencias Regionales.
44t e) Administraciones de Aduana.
) Servidores Publicos y Consultores de la Aduana Nacional.
g) Despachantes de Aduana.

i
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h) Operadores de Comercio Exterior habituales y no habituzles.
1) Personas Naturales o Juridicas de Derecho Publico o Privado.

Articulo 4.- (BASE LEGAL APLICABLE). Constituye la base legal del presente

i Reglamento, las siguientes disposiciones vigentes:

a) Constitucion Politica del Estado.

b) Ley N° 1990 de 28/07/1999 - Ley General de Aduanas.

¢) Ley N°2492 de 02/08/2003 - Codigo Tributario Boliviano y sus modificaciones.

d) Decreto Supremo N° 25870 de 11/08/2000 - Reglamento a la Ley General de
Aduanas.

e) Decreto Supremo N° 27874 de 26/11/20()1 - Reglamento Complementario al
Cdodigo Tributario Boliviano.

f) Decreto Supremo N° 27310 de 09/01/2004 - Reglamento al Codigo Tributario
Boliviano.

g) Otras disposiciones aplicables a la notificacion en materia tributaria.

CAPITULO II
PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION

Artlculo 5.- (ASPECTOS GENERALES DE LA NOTIFICACION). La notificacion es
‘el acto por el cual se pone en conocimiento del operador de comercio exterior, sujeto
'pasivo, tercero responsable o su representante legal, sean personas naturales o juridicas de

,_;Derecho Publico o Privado, el contenido de cualquier actuacidén fisica documental,

|digitalizada o generada por el sistema informatico de la Aduana Nacional, a través de los
'I'imedios de notificacion establecidos en ¢l presente Reglamento.

| Articulo 6.- (PLAZOS). Los plazos y términos establecidos en el presente Reglamento, se

computaran conforme lo establecido en el articulo 4 de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario
Boliviano.

Articulo 7.- (DIAS Y HORAS HABILES). Conforme establece el articulo 83 de la Ley

LINe 2492 - Codigo Tributario Boliviano, con excepcion de las notificaciones por

correspondencia, edictos y notificaciones masivas, las notificaciones se practicaran en dias

i,y horas habiles administrativos, de oficio o a pedido de parte. Siempre por motivos
' fundados,

la autoridad administrativa competente podrd habilitar dias y horas
extraordinarias. Asimismo, para efectos de la notificacién electronica, debera considerarse

lo establecido en el articulo 25 del presente Reglamento.

Articulo - 8.- (CENTRAL DE NOTIFICACIONES). La Central de Notificaciones
dependiente de la Gerencia Regional correspondiente, tiene la obligacién de procesar la mayor
cantidad de notificaciones de los actos admunistrativos emitidos por las distintas
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reparticiones de la Aduana Nacional de manera eficaz y eficiente, a través de los medios
i establecidos en el articulo 83 de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario Boliviano.

Articulo 9.- (OBLIGACIONES DEL NOTIFICADOR). El servidor piblico o consultor

| L encargado de practicar las notificaciones de la respectiva dependencia aduanera, tiene la
.| obligacion de cumplir con la normativa Vigente efectuando el seguimiento al estado de la
i notificacién hasta su formalizacién y remisién a la instancia pertinente, dentro de los plazos

lestablemdos para la prosecucion del tramite, realizando esta labor con el mayor cuidado y

i ' responsabilidad.

i Cuando el domicilio del operador de comercio exterior, sujeto pasivo, tercero responsable o

representante legal, se encuentre en una jurisdiccion distinta al de la sede de la
administracion aduanera que corresponda y no sea posible realizar la notificacion

Jelectrénica, se podra solicitar cooperacién a otra dependencia de la Aduana Nacional a
lefectos de practicar la notificacion.

! ElArticulo 10.- (SISTEMA DE NOTIFICACIONES). El sistema habilitado por la Aduana
11 Nacional, para efectuar notificaciones electronicas, asi como para registrar toda notificacion

practicada por las distintas reparticiones de la Entidad, es el Sistema Unico de
' ‘Modernizacién Aduanera (SUMA).

{/ Articulo 11.- (REGISTRO DE NOTIFICACIONES). Toda notificacion practicada a los
"operadores de comercio exterior, sujetos pasivos, terceros responsables o representantes

legales, debera ser registrada en el Sistema Unico de Modernizacion Aduanera (SUMA).

v TITULOI
| DE LA NOTIFICACION

CAPITULO UNICO
MEDIOS DE NOTIFICACION

./ Articulo 12.- (MEDIOS DE NOTIFICACION). Conforme establece el articulo 83 de la

Ley N° 2492 - Cddigo Tributario Boliviano, los actos y actuaciones de la Administracion

ij Tributaria se notificaran por uno de los siguientes medios, segin corresponda:

‘I a) Por medios electrénicos.
1 b) Notificacién Personal.
{| ¢) Notificacién por Cédula.

ii

. d) Notificacién por Edicto.

e) Notificacién por correspondencia postal certificada, efectuada mediante correo
publico o privado o por sistemas de comunicacién electronicos, facsimiles o

iy similares.
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| 1) Notificacion Tacita.
g) Notificacién Masiva.
h) Notificacidn en Secretaria.

I TITULO Il ,
ih DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

[t

| J ? , CAPITULOT ,

1 NOTIFICACION ELECTRONICA, MEDIOS DE NOTIFICACION
i ELECTRONICA Y RESPONSABILIDAD DEL USUARIO

| il Articulo 13.- (NOTIFICACION ELECTRONICA). La notificacion electrénica es el acto
| | iipor el cual se pone en conocimiento del operador de comercio exterior, sujeto pasivo,
1 tercero responsable o su representante legal, sean personas naturales o juridicas de Derecho
|| Pliblico o Privado, el contenido de cualquier actuacién digitalizada o generada por el
, ‘, 1sxstema informético de la Aduana Nacional, a través de los medios electronicos

establecxdos en el presente Reglamento.

\
I Articulo 14.- (MEDIOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA). Las notificaciones
: 1‘, electronicas podréan ser realizadas a través de los siguientes medios, seglin corresponda:

a. Buzodn Electronico.

b. Tablero Virtual de Notificaciones Electronicas.

Articulo 15.- (BUZON ELECTRONICO). Es el medio electronico oficial habilitado por
la Aduana Nacional en el Sistema Unico de Modernizacién Aduanera (SUMA), donde se
notificardn electronicamente las Ordenes de Control Diferido, Vistas de Cargo, Autos
‘Iniciales de Sumario Contravencional, Resoluciones Administrativas, Resoluciones
‘| Determinativas, Resoluciones Determinativas por Unificacion de Procedimientos,
"Resoluciones Sancionatorias, Proveidos de Inicio de Ejecucion Tributaria, cualquier
t'Resolucion Definitiva u otros actuados en materia tributaria.

B i cwe o o A s e 5

Los operadores de comercio exterior, sujetos pasivos, terceros responsables o
representantes legales, a través del Portal web de la Aduana Nacional, mediante el sitio web
; I'lwww.aduana.gob.bo deberdn ingresar a su Buzdén Electronico asignado, para verificar la
| r |'lexistencia de notificaciones electrénicas y visualizar el documento correspondiente.

Articulo 16.- (TABLERO VIRTUAL DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS). Es
el medio electronico alterno habilitado por la Aduana Nacional para aquellos Operadores de
Comercio Exterior no habituales o personas naturales o juridicas de derecho publico o
privado que no se encuentren registrados en la Aduana Nacional y no cuenten con un
/|iBuzén Electronico, pudiendo notificarse por éste medio las Ordenes de Control Diferido,

%

F i '
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Vistas de Cargo, Autos Iniciales de Sumario Contravencional, Resoluciones
Administrativas, Resoluciones Determinativas, Resoluciones Determinativas por
Unificacion de Procedimientos, Resoluciones Sancionatorias, Proveidos de Inicio de
Ejecucion Tributaria, cualquier Resolucion Definitiva u otros actuados en materia tributaria
emitidos por la Aduana Nacional.

L En el caso de Contrabando, el Acta de Intervencion y la Resolucion
Sancionatoria, Administrativa o Final, seran publicadas mediante el Portal web
de la Aduana Nacional www.aduana.gob.bo, donde se podrd visualizar el
documento notificado, cuya publicacién se constituird en una comunicacion que ..
no invalida la notificacion practicada conforme al articulo 90 de la Ley N° 2492 :
— Codigo Tributario Boliviano. '

IL Los Operadores de Comercio Exterior no habituales y las personas naturales o
juridicas de derecho publico' o privado que deseen ser notificados
electronicamente, podran ingresar a la seccion publica del Portal web de la
Aduana Nacional www.aduana.gob.bo, seleccionar la opcion "Tablero Virtual
de Notificaciones Electronicas” e ingresar el o los criterios de busqueda

{ disponibles para verificar las notificaciones electrénicas que tenga el usuario.

Una vez localizada la notificacion electronica, para visualizar el documento
correspondiente, el usuario deberd habilitar un Buzon Electronico conforme al articulo 17
del presente Reglamento; constituyendo tal acto como la formalizacién de la notificacion y
consignando a partir de ese momento a dicho Buzén Electronico como el medio donde se
realizarén las ulteriores notificaciones.

Asimismo, para visualizar el documento el usuario debe ser parte del proceso vinculado a la

| :\notificacion, aspecto que serd verificado a través del nimero de documento de identidad;
ilsin embargo, cuando no se encuentren identificados los sujetos pasivos, el interesado
Il deberd apersonarse a la instancia que efectud la notificacion electrénica.

{1 Articulo 17.- (HABILITACION DEL BUZON ELECTRONICO). A efectos de la
| thabilitacion del Buzén Electrénico, los Operadores de Comercio Exterior no habituales y
ilas personas naturales o juridicas de derecho publico o privado que deseen ser notificados

electronicamente, deberan ingresar al Sistema Unico de Modernizacién Aduanera (SUMA)
del Portal web de la Aduana Nacional www.aduana.gob.bo, otorgando su conformidad a los
términos y condiciones establecidos en dicho sistema, consignando la siguiente
informacion:

Tipo de documento de identificacion.
Numero de documento de identificacion.
Primer apellido.

®

®
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Ju i e Segundo apellido.
j ..« Nombre(s).
e' . ® Fecha de nacimiento.
. ¢ Correo electronico.
| e Teléfono celular.
|

¢ Nombre de usuario registrado.

! En caso de que el sujeto pasivo, tercero responsable o representante legal, no proceda a

| - generar su Buzén Electrénico hasta el quinto dia habil de enviada la notificacion al Tablero

‘: . ‘Vmual de Notificaciones Electronicas, la Administracion Aduanera deberd practicar la
. notificacion correspondiente de forma oportuna y por los medios establecidos en el dmculo
83 del Codigo Tributario Boliviano y el presente Reglamento.

[ ;F
1| El sujeto pasivo o interesado que no logre acceder al Sistema Unico de Modernizacion
i1 Aduanera (SUMA) por sus propios medios, podra apersonarse a las oficinas de la Aduana

leacional, a efectos de realizar su registro y obtener su Buzon Electronico correspondiente.

li .
1 ff'} Articulo 18.- (RESPONSABILIDAD DEL USUARIO). El usuario tiene la obligacién de
‘ verlﬁcar su Buzdn Electrénico, a efectos de tomar conocimiento de la existencia de
) not1ﬁcac1ones electronicas.

i § ‘gLos Operadores de Comercio Exterior no habituales y las personas naturales o juridicas de

\ -derecho publico o privado vinculadas al comercio exterior, tienen la obligacién de verificar
i ren el Tablero Virtual de Notificaciones Electronicas de forma permanente, la existencia de
i documentos pendientes de notificacion a su nombre y proceder a la habilitacién del Buzén
|| Electronico dentro de los plazos establecidos en el presente reglamento, a efectos de asumir
1| conocimiento de las actuaciones realizadas por la Administracién Aduanera.

J|Electrénico asignado por la Aduana Nacional, asi como mantener actualizada la
. ) mformacwn respecto a los numeros telefonicos de su propiedad y correo electronico
‘ . i personal.

99/] : i“:Todo Operador de Comercio Exterior deberd realizar un adecuado y correcto uso del Buzon
(

CAPITULO I
' TIPOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA, REGISTRO Y CONSTANCIA DE
NOTIFICACION

Articulo 19.- (TIPOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA). Los tipos de
‘ ;::notlﬁcac1on electronica son:

a. Notificacion Electrénica de Documentacion Digitalizada.
b. Notificacion Electronica Automatica.
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" Articulo 20.- (NOTIFICACION ELECTRONICA DE DOCUMENTACION

i ' DIGITALIZADA). En la notificacién de documentacion digitalizada, el servidor publico o

consultor responsable de practicar la notificacion, digitaliza el documento a ser notificado,

i procede al llenado manual de los datos requeridos para la constancia y remite la
4 notificacion  electronica para su formalizacion, a través del Sistema Unico de
!l Modernizacién Aduanera (SUMA).

|l Articulo 21.- (NOTIFICACION ELECTRONICA AUTOMATICA). En la notificacién

electrénica automatica, el sistema habilitado de la Aduana Nacional, consigna de manera
automatica la informacion requerida para la constancia de notificaciéon y a su vez notifica el

‘|l documento generado por el referido sistema.

Articulo 22.- (REGISTRO). En ambos tipos de notificacion electrénica, de forma

1| obligatoria el Sistema Unico de Modernizacion Aduanera {SUMA), debera registrar
|/ autométicamente la fecha y hora de envio, asi como la fecha y hora de apertura del
"/documento notificado, en caso de corresponder, a través de los medios electrénicos
. habilitados en el presente reglamento.

La notificacion se tendrd por efectuada conforme lo establecido en el articulo 12 del

Il Decreto Supremo N° 27310, Reglamento al Codigo Tributario Boliviano.

Articulo 23.- (FORMATO DE CONSTANCIA DE LA NOTIFICACION
ELECTRONICA). El formato de constancia de la notificacion electronica, deberd
contener obligatoriamente lo siguiente:

1) Identificacion del proceso.

2) Fechay hora del envio de la notificacion.

3) Fechay hora de formalizacion de la notificacion.

4) Datos del sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal.
5) Datos del documento notificado.

7) Datos del servidor ptblico o consultor responsable de la notificacién.
8) Mencio6n al articulo 83 Bis de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario Boliviano.

|
|
!
|
j i 6) Datos de la dependencia emisora del documento notificado.
|
‘i
{

Articulo 24.- (CONSTANCIA DE NOTIFICACION). La impresion de la constancia de
notificacion electronica, deberd ser adjuntada o registrada en los expedientes fisicos o

'ldigitales del tramite, seglin corresponda, conforme a los tipos de notificacion electronica.

f {E
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‘ v , CAPITULO 11T
] | FORMALIZACION Y VALIDEZ DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

| Articulo 25.- (FORMALIZACION DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA).

I. Los siguientes documentos: Vista de Cargo, Auto Inicial de Sumario
Contravencional, Resolucion Determinativa, Resolucién Sancionatoria, Proveido de
Inicio de Ejecucion Tributaria y cualquier Resolucién definitiva, seran notificados
electrénicamente en dias y horas habiles administrativos por medio del Buzén
Electronico y se tendran por formalizados, en los siguientes casos:

B S

; a) En la fecha en que el sujeto pasivo, tercero responsable o su repxesentdnta legal
‘ proceda a la apertura del documente enviado.
(1. b) Aloscinco (5) dias posteriores a la fecha de envio del documento.

El plazo de los cinco (5) dias habiles deberd ser computado a partir del dia siguiente
habil del envio del documento.

De manera excepcional, cuando el envio o apertura del documento, se produzcan en !‘
una hora o dia inhabil, la notificacion se tendra por formalizada el primer dia habil
siguiente, salvo en los casos especificamente sefialados en los procedimientos y
normativa correspondiente, donde se habiliten . horas vy dias extraordinarios

i para realizar determinadas actuaciones.

II. Las notificaciones electronicas de cualquier oira actuacion o documento diferente a
los sefialados en el paragrafo I del presente articulo, se tendran por efectuadas con el
envio del documento digitalizado al Buzén Electronico.

III. La notificacion electronica realizada por medio del Tablero Virtual de
Notificaciones Electronicas con la Vista de Cargo, Auto Inicial de Sumario
Contravencional, Resolucion Determinativa, Resoiucion Sancionatoria, Proveido de
Inicio de Ejecucion Tributaria, cualquier Resolucion Definitiva y cualquier otra
actuacion de la Aduana Nacional, se tendra por efectuada cuando el sujeto pasivo, A

: tercero responsable o su representante legal, realice la habilitacion de su Buzén

i Electrénico, siempre y cuando dicha habilitacion se halle dentro de los cinco (5)

| dias habiles posteriores al envio del documento.

IV. En el caso de Centrabando el Acta de Intervencion y la Resolucion Sancicnatoria,
Administrativa ¢ Final seran notificadas de conformidad al articulo 90 de la Ley N°
2492 — Codigo Tributario Boliviano y publicadas de acuerdo al articulo 16 del

presente Reglamento.

O N T
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(i Articulo 26.- (VALIDEZ). La notificaciéon electronica practicada en el Buzén Electrénico
ii Ik habilitado por la Aduana Nacional, tendrad la misma validez y eficacia que la notificacion
\; i personal.

| Asimismo, cualquier circunstancia ajena al servicio proporcionado por el Buzon
Electrénico no atribuible a la Aduana Nacmnal no invalida la notificacidén electrénica
 realizada.

Articulo 27.- (COMPARECENCIA). El sujeto pasivo, tercero responsable o
. I'representante legal que comparezca personalmente ante la dependencia respectiva de la
1l Aduana Nacional, antes de los cinco (5) dias posteriores al envio del documento, sin
\laperturar el mismo en su Buzén Electrénico, serd notificado de manera personal,

debiéndose dejar constancia de dicha actuacién en el Sistema Unico de Modernizacion
Aduanera (SUMA).

i TiTULOIV , 1‘
OTROS MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICA |

DE LAS COMUNICACIONES Y OTROS

~ CAPITULO UNICO : . t

1Articulo 28.- (COMUNICACIONES Y OTROS). Las comunicaciones, avisos, alertas o

: recordatorios de informacion referida a fechas de vencimiento, existencia de actuaciones ;
'\l administrativas, operaciones o cualquier otra informacion de naturaleza tributaria, podran
ser puestas a conocimiento del sujeto pasivo, tercero responsable o representante legal, a
través del correo electronico personal registrado en la Aduana Nacional, considerando que
los aspectos transmitidos por este medio electromco solo tendra caracter informativo, no
ncontrandose sujetos a plazos procesales. |

S R e e o

\ | fﬁ“(/ e La no apertura, envio o recepcion de las comunicaciones, avisos, alertas o recordatorios de \
| v |{linformacion enviadas de forma complementaria a la notificacién electronica no invalida la
|{imisma.
| SO | , ,
. i TITULO V i
i : DE LA NOTIFICACION PERSONAL [
Mo 7 , CAPITULO UNICO
§ . i NOTIFICACION PERSONAL, FORMA DE PRACTICAR Y DILIGENCIA DE %
i ,H NOTIFICACION :

\ ‘ H Articulo 29.- (NOTIFICACI()N PERSONAL). Las Vistas de Cargo y Resoluciones
| U : 1Determinativas que superen la cuantia de 10.000 UFV’s por cada acto administrativo, asi
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i
' como cualquier acto de carécter tributario, podran ser notificados personalmente al sujeto
/|l pasivo, tercero responsable o a su representante legal, en caso de que los mismos no
cuenten con registro para realizar la notificacion electronica establecida en el Titulo 1II del

presente Reglamento.

{1 Articulo 30.- (FORMA DE PRACTICAR LA NOTIFICACION PERSONAL).
Il La notificacién personal se podrd practicar en el domicilio del sujeto pasivo, tercero
responsable o a su representante legal, o donde fuere habido personalmente.

i entregard una copia integra de la resolucién o documento que debe ser puesto en su
conocimiento, haciendo constar por escrito la notificacion por el funcionario
encargado de la diligencia, a través del formulario de notificacion.

i | a Una vez habido el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal, se f {
|

b. En caso de que el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal,
rechace la notificacién, se hard constar este hecho en la diligencia respectiva, con
intervencion de testigo debldamente identificado y se tendra la notificacién por ‘
efectuada. ~

c. Ante la ausencia del sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal se
debera proceder a la notificacion por cédula.

| T‘if;“Articulo 31.- (DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL). La diligehcia de
: 1l notificacion personal serd registrada al menos en dos ejemplares, uno para ser entregado al ‘ |
! sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal y otro para adjuntarlo a sus §

it f antecedentes (expediente) y debiendo registrarse en el sistema correspondiente. .

if La diligencia debera contener como minimo lo siguiente:

a. Lugar.

Dia y hora (numeral y literal), mes (literal) y afio de notificacion.
i El nombre o razon social del sujeto pasivo o tercero responsable. Para el caso de }
i personas juridicas se debe incluir el nombre del representante legal. ‘
i Numero de Identificacién Tributaria - NIT o cédula de identidad.

Descripcién del documento con el que se notifica.

Datos del domicilio tributario o lugar donde se practica la notificacion.

Firma y aclaracién del sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal

Firma y aclaracién del servidor publico encargado de realizar la notificacion.

Firma y aclaracién del testigo de actuacion (persona mayor de 18 afios) y namero de - l

o

@ tho oA

cédula de identidad (solo en caso de que el sujeto pasivo, tercero responsable o su .
‘representante legal rechace la notificacion). 1
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');iﬁ | TITULO VI ,
i DE LA NOTIFICACION POR CEDULA
N , _ CAPITULO UNICO
- NOTIFICACION POR CEDULA, FORMA DE PRACTICAR Y DILIGENCIA DE
NOTIFICACION

~Articulo 32.- (NOTIFICACION POR CEDULA). Cuando no sea posible practicar la
|- notificacion electronica o personal, se practicard la notificacién por cédula en el domicilio
del sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal.

‘Articulo 33.- (FORMA DE PRACTICAR LA NOTIFICACION POR CEDULA).

- Constituido el funcionario actuante en el domicilio del sujeto pasivo, tercero responsable o

- su representante legal y de no encontrarse, se dard inicio a la notificacion por cédula de la
“siguiente forma:

: ; a. Dejard primer aviso de visita a una persona mayor de dieciocho (18) aflos que se
‘ ; encuentre en el domicilio del sujeto pasivo, tercero responsable o su representante
legal 0 en su defecto a un vecino del mismo, indicando que el sujeto pasivo, tercero

] responsable o su representante legal serd buscado nuevamente a hora determinada
i del dia hdbil siguiente.

Firmaran el primer aviso de visita el servidor ptblico o consultor actuante y la
persona que lo recibe en dos ejemplares, con su correspondiente aclaracion de firma
y numero de cédula de identidad.

.- b. El dia hébil siguiente, a la hora sefialada, el servidor ptiblico o consultor actuante se
constituird nuevamente en dicho domicilio, si en esta ocasiéon tampoco pudiera ser
habido el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal, se dejara un
} segundo aviso, en el cual hard constar la visita realizada. Firmaréan el formulario del
} segundo aviso en dos ejemplares, el servidor publico o consultor actuante y la
: persona que lo recibe con su correspondiente aclaracion de firma y nimero de
cédula de identidad.

c. El servidor ptiblico o consultor, formulard representacion jurada de las
circunstancias y hechos anotados dirigida a la autoridad competente, acompafiando
copias de los avisos de visita practicados, haciendo constar las circunstancias
ocurridas en las visitas.

d. En mérito a la representacion jurada, la autoridad competente instruird se proceda a
la notificacion por cédula mediante Auto de Instruccidn.

|
\
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+e. Una vez instruida la notificacion por cédula, el servidor publico o consultor actuante
i adjuntard al formulario de notificacion por cédula, el documento a ser notificado en
‘ L forma integra, se constituird nuevamente en el domicilio del sujeto pasivo, tercero
‘1‘ = responsable o su representante legal, debiendo proceder a la notificacién por cédula
‘ ‘ en cualquiera de las siguientes formas:

| 1k e Entregando el documento y la cédula a una persona mayor de dieciocho
: E (18) afios, debiendo en lo posible comprobar su identidad mediante
documento que la acredite (cédula de identidad). Firmaran la cédula en dos
ejemplares el servidor ptiblico o consultor actuante, la persona que reciba la
notificacion o en ausencia de éste Gltimo un testigo de actuacion.

; i En caso de que la persona mayor de dieciocho (_8) afios, se negara a firmar
o Pl . ., , . ., , . .y,
H ; 1, la notificacion por cédula, el testigo de actuacion dara fe de la notificacion
N .

i correspondiente.

¢ De no encontrarse nadie en el domicilio, se fijara los documentos sefialados
en la puerta del domicilio del sujeto pasivo, tercero responsable o su
representante legal. Firmaran la cédula en dos ejemplares ¢l servidor
publico o consultor actuante y un testigo de actuacidén, con la respectiva
aclaracion de su firma y su nimero de cédula de identidad.

e En caso de que el servidor publico o consultor actuante no se presente a la
hora y dia sefialados en el primer aviso de visita, este quedard nulo,
5 debiendo iniciarse nuevamente el proceso de notificacion.

! 1 : . ,
‘ I Articulo 34.- (DILIGENCIA DE NOTIFICACION POR CEDULA).

1
it L El primer aviso de visita y el segundo aviso de visita cuando corresponda, deben
‘;ff contener como minimo lo siguiente:
b
i

Lugar

Fechay hora

Datos del domicilio tributario.

Nombre o razén social del sujeto pasivo, tercero responsable o de su representante
. legal.

' Numero de Identificacion Tributaria - NIT o cédula de identidad.

Descripcion del documento a ser notificado.

Nombre de la persona mayor de dieciocho (18) afios y la relacion que tiene con el
sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal.

a6 oe

@

ge

i w17 h. Firmay aclaracion de la persona a quien se deja el aviso.
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i. Cuando corresponda nombre, firma, aclaracion y nimero de cédula de identidad del
testigo de actuacion.

- Adicionalmente, el primer aviso de visita debera sefialar:

e Apercibimiento de que el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante
legal sera buscado nuevamente a hora determinada del dia habil siguiente.

& II.  Larepresentacion debera contener como minimo lo siguiente:

Relacion de los hechos que originaron la representacion.
Solicitud de instruccidn de notificacion por cédula.

Lugar y fecha.

Firma y aclaracién del servidor ptiblico o consultor actuaate.

oo o

JIII.  El Auto de Instruccion para la Notificacion por Cédula debera contener como

minimo lo siguiente:

a. Lugary fecha.

b. Sefalar la representacion del servidor publico o consultor actuante.

¢. Nombre o razén social del sujeto pasivo, tercero responsable o de su representante
legal.

d. Numero de Identificacién Tributaria - NIT o cédula de identidad

e. Instruccion de la notificacion por cédula conforme establece el articulo 85 de la Ley
N° 2492 - Cédigo Tributario Boliviano.

g. Firma, nombre y cargo de la autoridad aduanera competente.

'IV.  Ladiligencia de notificacién por cédula debera contener como minimo lo siguiente:

' a Lugar
- b. Diay hora (numeral y literal), mes (literal) y afio de notificacion.
c. El nombre o razén social del sujeto pasivo, tercero responsable o de su
representante legal segiin corresponda.
d. Namero de Identificacion Tributaria - NIT o cédula de identidad.
e. Datos de la Resolucién o documento con que se notifica.
f.  Datos del domicilio tributario donde se practica la notificacién.
g. Nombre de la persona mayor de dieciocho (18) afios a quien se dejo la cédula
(cuando corresponda).
h. Descripcién del documento a ser notificado.
1. Firma y aclaracion del notificador.
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| k. En caso de que se hubiere fijado en la puerta del domicilio del sujeto pasivo, tercero
responsable o representante legal, en el documento y la diligencia de notificacion
por cédula se hara constar este hecho.

TITULO VII
DE LA NOTIFICACION POR EDICTO

CAPITULO UNICO

PUBLICACION

\
\

‘ i NOTIFICACION POR EDICTO, FORMA DE PRACTICAR, FORMATO Y
i

i?Articulo 35.- (NOTIFICACION POR EDICTO). Cuando no sea posible practicar la

Inotificacién electronica, personal o por cédula, por desconocerse el domicilio del sujeto

|pasivo, tercero responsable o su representante legal, o intentada la notificacion en

. cualquiera de las formas previstas en la Ley N° 2492 - Cédigo Tributario Boliviano, esta no

hubiera podido ser realizada, se practicara la notificacion por Edicto mediante un érgano de

i prensa de circulacion nacional u Organos de difusion oficial que tengan circulacién

' nacional.

| Articulo 36.- (PROCESO DE INVESTIGACION COMPLEMENTARIO). Si se logra

I'iel registro o localizacion del sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal en

|ilos sistemas de la Aduana Nacional o en otro domicilio se procederd a efectuar la
notificacion electronica o la personal, segiin corresponda, ya que la notificacién por cédula

1 1s6lo procede en domicilio declarado.

‘De forma previa a la representacion para la notificacion por Edicto, cuando se establezca
-que el domicilio es "inexistente" (no existe la avenida, calle, pasaje, nimero de inmueble
‘declarado, etc.) o que el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal no se

| encuentra registrado en el Padrén de Operadores de la Aduana Nacional, el servidor ptiblico
o consultor tiene la obligacion de buscar en otras fuentes de informacién que permitan

} ubicarlo.
| :
| A los efectos de lo sefialado, se podra recurrir a las siguientes fuentes de informacion:
a) Vecinos correspondientes al domicilio declarado.

b) Guia Telefénica.

c) Empresas de Servicio (Energia eléctrica, teléfonos, agua y otros).

Servicio General de Identificacién Personal (SEGIP).

e) Servicio de Registro Civico (SERECI).

Servicio de Impuestos Nacionales.

(o
~

Nas
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g) Gobiernos Auténomos Municipales.
h) Derechos Reales D.D. R.R.

1) FUNDEMPRESA.
j) Otras fuentes de informacién.

 Cumplida dicha actividad, se procedera con la representacién jurada que corresponda,

_ documento en el que deberd consignarse la busqueda en otras fuentes de informacion.
|
i
|

‘ Artlculo 37.- (FORMA DE PRACTICAR LA NOTIFICACION POR EDICTO). El
servu:ior publico o consultor actuante formulard representacion jurada a la autoridad
.| competente, haciendo constar las actuaciones realizadas en procura de concretar la
i | I notificacion al sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal y la imposibilidad
3 de hacerla efectiva, en la misma recomendaré la notificacion por Edicto conforme establece
‘ el articulo 86 de la Ley N° 2492 - Cédigo Tributario Boliviano.

Conomda la representacion, la autoridad competente autorizara mediante Auto de :
‘1

i Instruccion la notificacién por Edicto de la resolucién o documento a ser notificado. ' f

i ./ Obtenida la autorizacion el servidor publico o consultor actuante consignara en formato de
‘ | Edicto (fisico y medio magnético) la resolucién o documento a notificar, mismos que
| | deberén ser publicados en un 6rgano de prensa de circulacion nacional.

' ‘El servidor ptblico o consultor encargado de la publicacién del Edicto, debe verificar que
‘iel formato de Edicto impreso cuente con las firmas de las autoridades competentes
< (Gerente, Administrador y Jefe de Departamento o Unidad) y que los datos consignados en .
el mismo coincidan con los del medio magnético y la remisién via correo institucional. . g

;yﬁ/vf |1 Asimismo, deberd efectuar la primera publicacion dentro de los cinco (5) dias habiles . !
v | |/postertores a su conocimiento. ;

. : :.ngrticulo 38.- (FORMATO DE LA NOTIFICACION POR EDICTO). El formato de
i ‘| [ notificacién por Edicto, debera contener como minimo lo siguiente:

¢ a. Titulo: EDICTO.
¢ b. Denominacién de la Gerencia o Administracion que realiza la notificacion.
. ¢. Mencién del articulo 86° de la Ley N° 2492,
- i d Citacién, llamamiento y emplazamiento al (los) sujeto(s) pasivo(s), ;
P tercero(s) responsable(s) o su(s) representante(s) legal(es). |
| e. Lugary plazo de apersonamiento.

|
|
3 ; f. El nombre del sujeto pasivo, tercero responsable o de su representante legal segun : ‘
i corresponda. : |
i |
\
|

g. Numero de Identificacion Tributaria - NIT o cédula de identidad.

|
l " Pdgina 15 de 21




9001

Identificacion de la resolucién o documento con el que se notifica.
Especificaciones del adeudo tributario (tributo, montos y otros).

h
i.
11 j. Ciudad donde se libra el Edicto y fecha de emision.
[
|

Plazos para la presentacién de documentacion, descargos o pago cuando
corresponda.

L. Citar que el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal puede

o interponer los recursos en los plazos que la Ley dispone (cuando corresponda).

Anuncio de inicio de Ejecucién Tributaria (cuando corresponda).
Firma, Nombre y Cargo de las autoridades competentes (Gerente, Administrador y

Y Jefe de Departamento o Unidad, segun corresponda).

L
1
i
P
i

.i

l

NE
}
BEE

| 'En las notificaciones practicadas en esta forma, los plazos empezaran a correr desde el dia

lArticulo 41.- (NOTIFICACION TACITA).

: ‘Articulo 39.- (PUBLICACIONES). Efectuadas las publicaciones (2 publicaciones con
|jintervalo de 3 dias entre la primera y segunda publicacién) el funcionario asignado
|| verificara que las mismas se hayan efectuado conforme a normativa vigente y archivara una
llcopia legalizada de este actuado en el expediente correspondiente para evidenciar la fecha
' I de publicacion.

TITULO VIII
DE LA CORRESPODENCIA POSTAL Y OTROS

CAPITULO UNICO

| CORRESPONDENCIA POSTAL, NOTIFICACION TACITA Y MASIVA
‘Artlculo 40.- (NOTIFICACION POR CORRESPONDENCIA POSTAL Y OTROS
{SISTEMAS DE COMUNICACION). Para casos en los que no proceda la notificacion
electromca o personal, sera vélida la notificacién practicada por correspondencia postal
wcertlﬁcada efectuada mediante correo publico o privado. También sera vélida la
‘notificacién que se practique mediante facsimiles o por cualquier otro medio
”tecnologlcamente disponible diferentes a los seflalados en el Titulo III del presente
. Reglamento, siempre que los mismos permitan verificar su recepcion.

ide su recepcién tratandose de dia habil administrativo; de lo contrario, se tendrd por

: nspractlcada la notificacion a efectos de computo, a primera hora del dia habil administrativo
‘ siguiente.

: 'Sin perjuicio de lo sefialado, la Gerencia o Administracion de Aduana debera agotar la
| posibilidad de realizar la notificacion electronica a efectos de lo sefialado en los articulos 83
'y 83 Bisde la Ley N° 2492 - Codigo Tributario Boliviano.

La notificacién tacita se tendra por
practicada, cuando el sujeto pasivo, tercero responsable o representante legal, a través de
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|
|
cualquler gestion o peticion, efectia cualquier acto o hecho que demuestre el conocimiento i
| del acto administrativo a ser notificado. En este caso se tendra como fecha de notificacion ' l
el momento de efectuada la gestion, peticion o manifestacion.

11| Articulo 42.- (NOTIFICACION MASIVA). Las Vistas de Cargo, Resoluciones
| Determinativas y  Resoluciones  Sancionatorias, —emergentes del procedimiento
| determinativo en casos especiales establecido en el Art. 97 de la Ley N° 2492 - Coédigo
‘ . Tributario Boliviano, que afecten a una generalidad de deudores tributarios que no excedan
; |l de la cuantia fijada por norma reglamentaria (10.000.- UFV por cada acto administrativo)
i | Il podrén ser objeto de notificaciones masivas.

j ‘ " Articulo 43.- (FORMA DE PRACTICAR LA NOTIFICACION MASIVA). El servidor
\pubhco o consultor encargado de las notificaciones, elaborard un informe sobre la
‘ pertmenma y cumplimiento de requisitos para proceder a la notificacion masiva de un
! 1! grupo de actos administrativos emitidos, en el mismo deberd contener un detalle de sujetos
- pasivos a ser notificados, el acto administrativo a ser notificado y el monto del adeudo |
" tributario correspondiente. i

- Dicho informe sera remitido a la instancia pertinente, con la finalidad de que ésta apruebe ' f
i : é_el mismo e instruya cumplir con la notificacion respectiva.

' Obtenida la autorizacion el servidor publico o consultor actuante consignard en formato

H |
i ‘s i fisico y medio magnético, el detalle de documentos a notificar, mismos que deberdn ser
4 publicados en un érgano de prensa de circulacion nacional.

Hi
‘{

i 1 Una vez autorizada la notificacion masiva, ei servidor publico o consultor encargado de la
’ }pubhcacmn debe verificar que el formato fisico e impreso cuenten con las firmas de las
| ‘.autorldades competentes (Gerente, Administrador y Jefe de Departamento o Unidad) y que
i los datos consignados en el mismo coincidan con los del medio magnético. Asimismo,
‘debera efectuar la primera publicacion dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a su
conocimiento.

[
(>
.

I

i
|
l ‘A efectos de la segunda publicacion, el funcionario actuante deberd depurar del listado de
la primera publicacion, a aquellos sujetos pasivos, representante legales y/o terceros

l ‘ responsables, que se hubieran apersonado a la Aduana Nacional hasta dos (2) dias antes de

solicitar la segunda publicacion y que fueron notificados electronica o personalmente.

i En caso que el(los) sujeto(s) pasivo(s), tercero(s) responsable(s) ¢ su(s) representante(s)
: : legal(es) no se presentare(n) ante la Aduana Nacional para su legal notificacion dentro de
(i los términos establecidos por Ley, se dard por notificado con el documento correspondiente
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~ En caso de que la segunda publicacion no fuere practicada dentro del plazo de (quince) 15
. dias establecidos por Ley, la primera publicacion quedara nula, debiendo iniciarse
‘1_1‘ nuevamente el procedimiento de notificacion masiva.

© Articulo 44.- (FORMATO DE LA NOTIFICACION MASIVA). El formato de
} notificacion Masiva, deberd contener como minimo lo siguiente:

.. 1) Denominacién de la Gerencia o Administracién que realiza la notificacion.

" 2) Mencion del articulo 89 de la Ley N°© 2492.

' 3) Citacion, llamamiento y emplazamiento al (los) sujeto(s) pasivo(s) y/o tercero(s)

' i responsables(s).

" 4) Lugary plazo de apersonamiento.

i 5) El nombre del sujeto pasivo, tercero responsable o de su representante legal segin
corresponda.

6) Identificacion de la resolucion o documento con el que se notifica.

7) Especificaciones del adeudo tributario (importe).

8) Ciudad.

9) Plazos para la presentacion de documentacion, descargos o un pago cuando
corresponda.

~ 10)Firma, Nombre y Cargo de las autoridades competentes (Gerente, Administrador y

: I Jefe de Departamento o Unidad).

1) Citar en la segunda publicacion: Si los citados no comparecieran en esta segunda
oportunidad se tendrd por practicada la notificacion.

‘El servidor ptblico o consultor encargado de realizar la notificacion, archivard una copia

M legalizada de este actuado en el expediente correspondiente para evidenciar la fecha de
! pubhcac1on

1 TITULO IX ,
| DE LA NOTIFICACION EN SECRETARIA

CAPITULO UNICO
NOTIFICACION EN SECRETARIA, REGISTRO Y ENTREGA

i Articulo 45.- (NOTIFICACION EN SECRETARIA). Las resoluciones o documentos
i“|que no requieran notificacion personal seran notificados en Secretaria de la Gerencia
iiNacional, Regional o Administracion de Aduana, todos los miércoles de cada semana.

1

“La diligencia de notificacion se adjuntard en el expediente y se registrard en los sistemas
“correspondientes. La inconcurrencia del sujeto pasivo, tercero responsable o de su
Irepresentante legal no impediré que se practique la diligencia de notificacion.
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En el caso de contrabando, el Acta de Intervencion y la Resolucion Sancionatoria,
| l‘ Administrativa o Final serdn notificadas bajo este medio y serdn publicadas, a través del
| Portal web de la Aduana Nacional www.aduana. ,qob bo, donde se podrd visualizar el
? f documento notificado.

‘ También seran notificados en Secretaria, todos aquellos actos que no determinen cuantia,
Impongan sanciones o decreten apertura de término de prueba y en caso de consulta
J|aduanera aquellos casos en los cuales el sujeto pasivo, tercero responsable o su
. representante legal no sefiale domicilio.

'i Cuando el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal se apersone con

‘anterioridad al dia miércoles de notificacion y la respuesta a su peticion o actuacién a ser
. notificada ya se encuentre elaborada, se notificara personalmente al mismo ¢ se registrard
“los datos necesarios para la notificacion electrénica correspondiente.

‘Articulo 46.- (REGISTRO DEL TRAMITE EN SECRETARJA). Recepcionados Jos
documentos en Secretaria, se procedera de la siguiente manera:

i
1

a. Registro del tramite, consignando la fecha de ingreso y todos los datos en un libro o

de corresponder en el sistema informético, asigndndosele un numero unico y
il correlativo, junto al nimero de tramite de origen o namero de hoja de ruta, datos
; que serviran para controlar v hacer seguimiento a dichos documentos.

! b. Una vez registrados los tramites, se debera constatar que el documento a ser
j notificado cuente con al menos tres ejemplares, un original con el que se notificara
r al sujeto pasivo y/o tercero responsable, una copia para el expediente v otra copia
K que quede archivada en Secretaria de la Gerencia o Administracion de origen del
documento, estas dos ultimas deberan ser selladas con el cargo de recepcién de
secretaria, como constancia de la fecha de ingreso de las mismas. Cabe aclarar que
no se halla restringido el nimero de copias extras que cada oficina de origen
procese y viere conveniente imprimir.

‘lArticulo 47.- (DILIGENCIA DE NOTIFICACION EN SECRETARIA). El funcionario
j‘f actuante, bajo responsabilidad, asentara la diligencia de notificacién en el original y la
opla del documento a notificar, debiendo contener como minimo lo siguiente:

a. Lugar
Diay hora (numeral v literal), mes (literal), y afio de notificacion.
1 ¢ Elnombre del sujeto pasivo, tercero responsable o de su representante legal segun
‘ corresponda.
i d. Numero de Identificacion Tributaria — NIT o cédula de identidad.
. €. Datos de la resolucién o documento con el que se notifica.
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: f. Se debe citar que la notificacién es practicada en Secretarfa de la Gerencia o
E Administracién respectiva y conforme al articulo 90 de la Ley N° 2492 - Cédigo
‘ ! " Tributario Boliviano.

. g Firma, aclaracion y cédula de identidad del servidor publico o consultor actuante.

| h. Firma, aclaracién y cédula de identidad del sujeto pasivo, tercero responsable o de

¥ su representante legal, cuando se apersone el dia miércoles que corresponde su

notificacion.

i Articulo 48.- (ENTREGA DEL ACTO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO). Sentada
' la diligencia, el servidor publico o consultor actuante debe proceder a archivar el original y
'la copia en orden cronologico hasta que el sujeto pasivo, tercero responsable o su
- representante legal, debidamente acreditado, se apersone a recoger la resolucion o
~ documento, considerando los siguientes aspectos:

1. Para el caso de consultas aduaneras el sujeto pasivo, tercero responsable o su
ik representante legal debidamente acreditado y registrado en la Aduana Nacional,
‘ conformé sefiala el articulo 90 de la Ley N° 2492 - Cédigo Tributario Boliviano,
i deberd apersonarse a Secretarfa los dias miércoles para notificarse con el
il documento original de la respuesta a su consulta, peticion o requerimiento
i presentado.

2. Cuando el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal se presente
el dia miéreoles a fin de ser notificado, la diligencia de notificacion seré firmada
por el funcionario actuante y el sujeto pasivo, tercero responsable o su
representante legal.

3. En caso de que el sujeto pasivo, tercero responsable o su representante legal se
| presentara con posterioridad al dia miércoles de notificaciéon, se sentara la
i constancia de entrega tanto en el original del documento y en la copia de la
i siguiente manera:

a. La fecha debera ser llenada necesariamente de forma numeral v literal.

b. Si la persona que recoge el documento, es el representante legal o apoderado,
el funcionario debe solicitar la cédula de identidad, confrontar el mismo con
los registros como ser el poder que curse en los antecedentes y registrara la

I constancia de la entrega y el numero del poder que le faculta para recoger el

i documento.

¢. En caso de que la persona que recoja el documento no sea representante legal
o apoderado, pero se encuentre autorizado, el funcionario actuante solicitara la
entrega de la carta de autorizacién debidamente firmada y una fotocopia
simple de su cédula de identidad, mismos que se adjuntaran al expediente.
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Finalmente, tanto el servidor publico o consultor como el sujeto pasivo,
tercero responsable o su representante legal o persona autorizada deberan
firmar al pie de la constancia de entrega, debiendo aclarar sus firmas y
registrar los numeros de sus cédulas de identidad.

Entregado el acto tributario al sujeto pasivo, tercero responsable o su
representante legal o persona autorizada, el servidor puiblico o consultor
responsable archivard la copia en el archivo definitivo de actuados notificados
y entregados, debiendo registrar en el libro de ingresos y salidas la conclusion
del proceso de notificacion, devolviendo los documentos al Departamento o
Unidad correspondiente.

Todos los actuados, deberan ser recogidos por los sujetos pasivos, terceros
responsables u sus representantes legales dentro de los treinta (30) dias de
radicados los mismos en Secretaria, razén por la cual, los documentos que no
hayan sido recogidos en el plazo establecido, pasaran a formar parte de un
archivo de documentos notificados pendientes de entrega. Los sujetos pasivos,
terceros responsables o sus representantes legales que quieran recoger los
documentos registrados en este archivo, deberan hacer su solicitud de
desarchivé mediante escrito dirigido a la Gerencia o Administracion
respectiva, la cual con simple proveido ordenara al servidor publico o
consultor encargado proceder a la entrega del mismo.

Los documentos que hayan sido notificados y entregados a los sujetos pasivos,
terceros responsables o sus representantes legales quedardn en archivo de
Secretaria por un periodo no menor a dos (2) afios, siendo los encargados de
esa reparticién los directos responsables de la pérdida o deterioro de los
mismos.

Posteriormente dicha documentacién, previa realizacién de inventario deberd ser
enviada al Departamento o Unidad de Documentacién Aduanera.
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Aduana Nacional

Formulario A

CONSTANCIA DE NOTIFICACION ELECTRONICA

N° de Notificacion:

i |} |Fechay hora de notificacion:

» Fecha y hora de envio

1 Ipatos pet

JETO PASIVO NOTIFICADO

Tipo de documento

Ntmero de documento ‘

Nombre o Razén Sodal

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O TITULAR DEL SWETO

i

Nimero de documento

DATOS DEL ACTO NOTIFICADO.

Tipo de Proceso:

Nombre del Proceso:

Documento Notificado:

Ndmero del Documento Notificado:

Fecha de emision:

Nimero de Paginas:

AUTORIDAD EMISORA DEL ACTO NOTIFICADO

‘i |Gerencia / Administracion / Unidad

Domidlio
Nombre Cargo

| IDATOS DEL RESPONS NOTIFICACION - S

-l |Nombre Cargo
! Gerenda Administ racion/Unidad
i
i

‘ En el marco delo previsto por el Pardgrafo | del Articulo 83 Bis dejaley N° 2492, el Numeral 1, Pardgrafo t del Articulo 12 cel Decreto Supremo N? 27310 y el Reglamento para
. ‘ Notificaciones Electronicas en vigencia de !a Aduana Nacional, el dia a horas se tiene por efectuada 1a NOTIFICACION al sujeto pasivo
ks .., Fepresentado por . con ... ... con el acto adminiSTrativo ..o CONOITE oo i de.
i
i
“ b Sea para fines consiguientes.

i
N

[

“ Responsable de la notificacion Fecha de impresion Codigo de seguridad

|
(SR

i

Impresoen / /
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I i Aduana Nacional
| : Formulario B
! | i
é | ‘ NOTIFICACION PERSONAL ‘
il : ADUANA NACIONAL l
: | PERSONA NATURAL |
g |
! y En la ciudad de a horas : literal
i ) del dia literal (- ) de
i del afo , me apersoné al domicilio ubicado en
a objeto de notificar con
j ‘ en forma personal al Sr.(a)
! Al con Cédula de Identidad/NIT ,
\ emitido por el/la de
.+ la Aduana Nacional, notificacién practicada de conformidad a lo previsto por el Articulo 84
. de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario Boliviano. }
B i
| 'Delo que doy fe. J
| !
‘ L |
i 1‘ Firma Sujeto Pasivo Firma Notificador
| i Nombresy Apellidos Nombres y Apellidos
; . ClL C.L
: " iy
; ”f*i/"j | Nota.- En caso de que el sujeto pasivo o tercero responsable legal se negara a firmar la
i j |idiligencia en constancia de recepcion del acto notificado, hard fe de la notificacién el
'testigo de actuacion.
g "}»_:, i[ \
‘ : ‘ Firma del Testigo de Actuacién j E
; : Nombres y Apellidos ' |
T C.L : |
o P
Lo 11/Consignar "Se rehus¢ a firmar" debajo del nombre del sujeto pasivo o tercero responsable.
ai : L
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Aduana Nacional
ol Formulario C
‘ NOTIFICACION PERSONAL
L4l ADUANA NACIONAL
il PERSONA JURIDICA
u{y}\ En la ciudad de a horas :
1 literal ( ) del dia literal (_ ) de
del afio , notifiqué a la (nombre de la empresa) con NIT
| } representada legalmente por con
i entregando copia de ley en su domicilio fiscal
“‘ubicado  en ,
| notificacion practicada de conformidad a lo previsto por el Articulo 84 de la Ley N°® 2492 -

‘ Cddigo Tributario Boliviano.

L
i
4

1 De lo que doy fe.
A
i “ \
il
' Firma Persona Juridica » Firma Notificador
. Nombres y Apellidos del Representante Legal Nombres y Apellidos
1{ CL CL
i

‘ngota.- En caso de que el Representante Legal de la persona juridica o el tercero
‘E:ilresponsable se negara a firmar la diligencia, en constancia de recepcion del acto notificado,
f}haré fe de la notificacion el testigo de actuacion.

l

|

!

|

g

uli?
H
1

Firma del Testigo de Actuacion
Nombres y Apellidos
C.IL

|| Consignar "Se rehusé a firmar" debajo del nombre del representante legal o tercero responsable.

\
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‘ Formulario D
!

I NOTIFICACION

‘\ ADUANA NACIONAL

L PRIMER AVISO DE VISITA

| }1 Mediante la presente se comunica a con

| 1Cédula de Identidad , que a horas : del

idia de del afio . fue buscado(a) por

el/la servidor(a) publico(a) de la Aduana Nacional en su domicilio sefialado
con el objeto de

: )
i

| practicar y proceder a la notificacién personal con el/la
' , emitido(a) por
Rt .

iel/la , cursante en el expediente.

i
|| Sin embargo al no haber sido encontrado(a) en el citado domicilio, de conformidad con lo
dispuesto por el Articulo 85 pardgrafo I de la Ley N° 2492 — Codigo Tributario Boliviano, se
deja el presente Aviso de Visita por el cual se le comunica que el/la suscrito(a) servidor(a)

publico(a) regresara a este domicilio el dia , de , ahoras . |
"con el objeto de notificar con referida en el parrafo
' anterior.
it REPRESENTACION
L
i . : . g
| |Este primer aviso de Visita se dej0 a la persona que responde al nombre de:
: con C.I , mayor
_ | 'de edad, se identific como: , con el fin
A |l de entregar y comunicar el presente Aviso de Visita.
LA J
v ‘
! . .
. En caso de que nadie se encontrase en el domicilio se debera representar en esta parte. Debiendo dejar una
icopia en el inmueble y adjuntar fotografias.
, . Firma del Receptor Firma Notificador
i || Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos
5 Jie G C.L

s o
Lo [

i .-|Nota.- En caso de que el receptor se negara a firmar el primer aviso, no dé su nombre y/o se rehise a recibir el
e ‘tHllactuado, hara fe de la entrega el testigo de actuacion.

1 Firma del Testigo de Actuacion
i ‘} Nombres y Apellidos

C.L

| |Consignar "Se rehus6 a firmar" debajo del nombre de la persona que recibe el aviso de visita.
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Aduana Nacional

Formulario E

E NOTIFICACION

B ADUANA NACIONAL

;‘ j SEGUNDO AVISO DE VISITA

I

j .;J‘ Mediante la presente se comunica a con Cédula de

/| Identidad , que a horas . deldia

tiide del afio , fue buscado(a) por el/la servidor(a) publico(a) de
1la Aduana Nacional en su domicilio sefialado

i , con el objeto de practicar y proceder a la
' notificacion personal con el/la ,
' “emitido(a) por ella . cursante en el
' expediente, por lo que se comunica que se realizara la representacion correspondiente a efectos
. del cumplimiento del Articulo 85 de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario Boliviano.

: REPRESENTACION

Este segundo aviso de Visita se dejo a la persona que responde al nombre
i de: con C.I , mayor de edad, se
'identificé como: , con el fin de

| ‘entregar y comunicar el presente Aviso de Visita.

15 { En caso de que nadie se encontrase en el domicilio se debera representar en esta parte. Debiendo dejar una copia en
1| 1el inmueble y adjuntar fotografias.

|

l

14

Tl
i

Firma del Receptor Firma Notificador
Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos
C.L C.L

Nota.- En caso de que le receptor se negara a firmar el segundo aviso, no de su nombre y/o se rehise a recibir el
Il actuado, hara fe de la entrega el testigo de actuacion.

i Firma del Testigo de Actuacién
Nombres y Apellidos
C.L

§:Consignar "Se rehuso a firmar" debajo del nombre de la persona que recibe el aviso de visita.
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Formulario F

ADUANA NACIONAL

|
I REPRESENTACION JURADA

1 ‘Seﬁor(a): (Autoridad a la que se dirige)

]1 El/la suscrito(a) funcionario(a) dependiente de " , pone

k ten conocimiento de su autoridad que a horas : del dia / / ,
wbusque al Sr.(a) _ , con Cédula de
i Ident1dad , en su domicilio ubicado en

, a efecto de ser notificado(a) con

‘ de fecha / / ,

.emitido por la , dejandose el

i correspondiente Primer Aviso de Visita a , quien

:;; es , para ser nuevamente buscado(a) el dia
] siguiente habil administrativo / / . En esta segunda oportunidad tampoco pudo

.ser habido dejandose la correspondiente constancia del Segundo Aviso de Visita, por lo que

1 “[['en aplicacion del Articulo 85 de la Ley N° 2492 — Codigo Tributario Boliviano, representd a
: | su Autoridad para que disponga la notificacién mediante Cédula.

Al
1| Es cuanto informo y represento a su autoridad para fines consiguientes de Ley.

R de de

FIRMA Y SELLO DEL NOTIFICADOR

Aduana Nadional
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‘4‘ it Formulario G
| |/ AUTO DE INSTRUCCION PARA LA NOTIFICACION POR
| I CEDULA
fi A, de de
| VISTOS:
| 1 En mérito a la representacién efectuada por el/la |
il “dependiente de ., se establece que el/la Sr.(a) :
§ . . 1
iE con C.I. , fue buscado(a) en el :
- ‘d0m1c1110 sefialado para su notificacion, quien no pudo ser habldo(a) por lo que en !
‘ ‘ aplicacion al Articulo 85 pardgrafo II de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario Boliviano,
| iprocédase a su notificacién mediante cédula con
| 1 | de fecha o
emitido por _ de la Aduana Nacional. :
Cc EXP.
‘ N 1‘
| i5 FIRMA Y SELLO DEL GERENTE/ADMINISTRADOR |
: ” |
, 1 ;
o
. f
| :‘; g .
|
Lt I
? IR
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! 1‘ Formulario H !
Rl P i
, NOTIFICACION POR CEDULA
N o ADUANA NACIONAL
| '
| En la ciudad de a horas del dia  de
J del afio , notifique mediante Cédula al sujeto pasivo y/o
il tercero responsable ‘ con CI/NIT N° |
1
|

>

; , en su domicilio situado en
| de esta ciudad, con el/la
. de fecha / / , emitido por
; :Por lo que procedi a:

|

Entregar copia de Ley y la diligencia de notificacion al Sr.(a)
............................................... con C.LN® ...

Fijar copia de Ley y la diligencia de notificacién en la puerta del
domicilio descrito anteriormente.

| ;Habiendo intervenido en la mencionada actuacion el/la St@) v
| persona mayor de edad, que firma esta actuacion en calidad de Testigo.

1 De lo que doy fe.
I
i I
| IE |
| 4o {|Firma del Receptor Firma Notificador
zz’}fzt?’ /| [Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos
v et C.L
! . i

j;(*) Cuando se fije el actuado en la puerta del domicilio o la persona que reciba el actuado se
- rehusé a firmar.

I8 _ Firma del Testigo de Actuacién Z
f i Nombres y Apellidos : n
J | Nota.- Se podra acompafiar fotografias de respaldo, de corresponder.
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Aduana Nacional

{ .
| Formulario 1

ADUANA NACIONAL
REPRESENTACION JURADA

1 Seftor(a): (Autoridad a la que se dirige)

El suscrito Servidor Publico dependiente de

i 1a los efectos del Articulo 86 de la Ley N° 2492 — Cédigo Tributario Boliviano, realizé la
| ‘yi siguiente representacion jurada.

I ’, ICon el fin de notificar la/el . de fecha
‘ :[“’ / / emitido por la ,a
i e , me constitui en , a los
i | dias de del presente afio, a horas : ; por lo que
! juna vez en el lugar realicé las indagaciones del caso, busque el inmueble

| 1 , mismo que no existe, pregunte

i

'a las personas que viven por la zona, quienes manifestaron desconocer a

| i , ignorando a la fecha su paradero y
| - direccion exacta.

‘ Por lo cual se recomienda se proceda a la notificacion por Edicto de acuerdo al Articulo 86 de

r ; | la Ley N°2492 - Codigo Tributario Boliviano.
i f ‘ Es cuanto inform¢ a su autoridad para fines consiguientes de Ley.
|
Iﬁl i/ | é]|

s [4 4‘/ HE
' ~ i &

‘ | s de de
5 ; FIRMA Y SELLO DEL NOTIFICADOR
" ‘ _ ;@Nota.- Se podra acompaiiar los documentos y representaciones de tespaldo, de
i |1 corresponder.
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: 3 ‘
‘i 3 ‘ Formulario J |
: ‘ ?;i
i ' AUTO DE INSTRUCCION PARA LA NOTIFICACION POR EDICTO |
i i |
i - A, de ~de |
|
:]‘ 11
11 VISTOS:
‘\ Iy
H || En mérito a la representacion efectuada por el/la !
: ; ‘ dependiente de , ¥ los antecedentes administrativos, x
i | i] notifiquese mediante EDICTO a con Cl.
| ! con el/la
3 ‘ide fecha / / , sea conforme establece el Articulo 86 de la Ley N°2492 -
: | Cédigo Tributario Boliviano. |
| \ C.c. EXP. !
: |
: ‘ t
! |
| |
L ?
o
i¥
i B FIRMA Y SELLO DEL GERENTE/ADMINISTRADOR
| o
i
i
il
4
i
i . 1
£ : |
T |
:,1 co :1‘ i
E |
it |
! E‘
."{ Pl
! I
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i

’ “ll - Formulario K

15

1 NOTIFICACION POR EDICTO

, ik ADUANA NACIONAL
| b EDICTO

La Gerencia 0 Administracion de la Aduana
I - Nacional, de conformidad y en estricta aplicacién del Articulo 86 de la Ley N° 2492 - Codigo
| , Tributario  Boliviano, cita, llama y emplaza al(los) sujeto(s) pasivo(s) y/o tercero(s)
: 1esponsable(s) que a continuacion se detallan, para que por si 0 mediante apoderado legal
| ‘f | se apersonen ante de esta Gerencia 0 Administracion
i . ;‘ | ubicada en la , conforme se
: [ ' seflalan en el siguiente cuadro:

Iy ‘ l [
Hi E DOCUMENTO
! i NOMBRE C.I A NOTIFICAR
i i ° 7
1 || N° | ORAZON o) PERIODO, rECcHA | MP %RUTFEV’.%N BS IMI?C’:‘SIEBI -
“ j 1 SOCIAL NIT IMPUESTO Y :
i! ‘ ‘;}‘ MONTO
| ﬁi
% B
i .1Cuando Corresponda:
: 11| Y sea dentro del plazo perentorio de ...............ccocvvecvevenen. dias calendario a partir de su
i | ‘ legal notificacion, o alternativamente, interponer los recursos en los plazos que la Ley
: ! dzspone
'El presente Edicto es librado enlaciudadde ................oooiii alos..............
, “'dias del mes de .................. delafio ...cooivviiiiiii i

i il
| 1 »:}
1 i

o~ .: 1]( .
hi - <|’
: ‘ H Firma Jefe de Area/Unidad correspondiente Firma Gerente o Autoridad Competente

; Nombre Nombre
et | Cargo Cargo

S GIQEI edicto debe llevar los requisitos contenidos en el Articulo 5 del Decreto Supremo 27874.

" Nota.- Se deberé adjuntar al presente formulario, el documento integro a notificar.

/
|

| A

i
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/ Aduana Nacional
| |
il | i] Formulario L
| i ADUANA NACIONAL
| ; NOTIFICACION EN SECRETARIA l
| ' En la ciudad de , a horas ; del dia de 1
I ' hoy de de , notifique en secretaria el/la |
e de fecha / / emitido
5 ipor la de la Aduana Nacional a
b con C.I ,
~‘Ide conformidad a lo dispuesto por el Articulo 90 de la Ley N° 2492 - Cédigo Tributario
~ "Boliviano.
g |
{ i
i 1iiDe lo que doy fe.
| i
il i
| !
; FIRMA Y SELLO DEL NOTIFICADOR {
I Recibido:
| | |
IL}‘ Firma.........coooviiiiniininnn.,
‘ | 1‘{ NOmbIe......oveevvunrerrnnnns eeeerrenaa. .
K Cédula de Identidad..............coue.e.
1 T '
‘ Ej:HR ......... |
| IR S
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Formulario M

i NOTIFICACION MASIVA |
ik ADUANA NACIONAL

|ila  Gerencia  Regional  (Administracion de Aduana u otra  dependencia)
1 » , comunica a las siguientes personas, que deben
i‘- apersonarse por oficinas de la. Aduana Nacional, ubicadas en
f B de la (ciudad) , |
It it 'Departamento/Umdad (Ej. Unidad Legal), a objeto de notificarse, conforme al siguiente detalle: |

I
C.IL
. N° NOMBRE O RAZON (0] DOCUMENTO A NOTIFICAR : ~ 3
i SOCIAL !
I NIT
:: I B
! il
I
N
| i
! | ’ de
i % ’
i p 4 ﬁﬂFhmaJdbdeAruﬂUnMadcon%qmndknw Firma Gerente o Autoridad Competente
By Nombre Nombre |
= | Cargo Cargo

Nota.- En la segunda publicacién debera citarse: “Si los sujetos pasivos no comparecieron
i { en esta segunda oportunidad, se tendrd por practicada la notificacién, de conformidad al
/| Articulo 89 de la Ley N°2492 - Codigo Tributario Boliviano™.




1t las siguientes disposiciones vigentes:
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Aduana Nacdional

REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES
EN MATERIA ADMINISTRATIVA

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1.- (OBJETO). Establecer la reglamentacién y aplicacién de los diferentes medios” de
notificacion en materia administrativa, garantizando que las actuaciones administrativas cumplan

las normas legales en vigencia, en resguardo de los derechos y garantias de los administrados,
terceros interesados y representantes legales.

Articulo 2.- (ALCANCE). El presente reglamento alcanza a los administrados. terceros interesados y
representantes legales. sean personas naturales o juridicas de derecho piblico o privado, los cuales en
el marco del presente reglamento, podran ser notificados con los siguientes actos administrativos:

'l Resoluciones, autos. proveidos y cualquier actuacién de caracter administrativo que afecte sus

derechos subjetivos o intercses legitimos.

Asimismo. alcanza a las comunicaciones, avisos, alertas o recordatorios de informacion referida a
fechas de vencimiento. existencia de actuaciones administrativas o cualquier otra informacidn o
documentaciéon de naturaleza administrativa que deba ser de conocimiento de los administrados.
terceros interesados y representantes legales.

Articulo 3.- (RESPONSABILIDAD). La aplicacién v cumplimiento del presente leglamento es
responsabilidad de:

a) Unidades dependientes de Presidencia Ejecutiva.

b) Unidades dependientes de Gerencia General.

c) Gerencias Nacionales.

d) Gerencias Regionales.

e) Administraciones de Aduana.

f)  Servidores Publicos y Consultores de la Aduana Nacional.

g) Administrados, terceros interesados y representantes legales, sean personas naturales
o juridicas de Derecho Publico o Privado.

Articulo 4.- (BASE LEGAL APLICABLE). Constituyen la base legal del presente Reglamento

a) Constitucion Politica del Estado.
b) Ley General de Aduanas - Ley N° 1990 de 28/07/1999.
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¢) Ley de Procedimiento Administrativo - Ley N° 2341 de 23/04/2002.

d) Reglamento a la Ley General de Aduanas - Decreto Supremo N° 25870 de
1 11/08/2000.

;1 i e) Reglamento a la Ley del Procedimiento Administrativo - Decreto Supremo N°
| 27113 de 23/07/2003.

) Otras disposiciones aplicables a la notificacion en materia administrativa.

CAPITULO 11
I i PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION

Articulo 5.- (ASPECTOS GENERALES DE LA NOTIFICACION). La notificacién es el acto por
{ i el cual se pone en conocimiento del administrado, tercero interesado o su representante legal, sean
;v 1| personas naturales o juridicas de Derecho Publico o Privado, el contenido de cualquier actuacion

1 fisica documental, digitalizada o generada por el sistema informatico de la Aduana Nacional, a través
de los medios de notificacion establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 6.- (PLAZOS). - Los plazos y términos comenzaran a correr a partir del dia siguiente hébil a
1 aquél en que tenga lugar la notificacion o publicacion del acto y concluyen al final de la tltima hora
del dia de su vencimiento.

l En cualquier caso, cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil se entenderd siempre prorrogado al
.. primer dia habil siguiente.

Articulo 7.- (DIAS Y HORAS HABILES). Las notificaciones se practicaran en dias y horas
i habiles administrativos, es decir de lunes a viernes exceptuando dias feriados, sin perjuicio de ello, la
'|i Aduana Nacional podra habilitar dias y horas extraordinarias por motivos fundamentados.

- Articulo 8.- (CENTRAL DE NOTIFICACIONES). La Central de Notificaciones dependiente de la
Gerencia Regional correspondiente, tiene la obligacidn de procesar la mayor cantidad de

. noftificaciones de los actos administrativos emitidos por las distintas reparticiones de la Aduana
i " Nacional de manera eficaz y eficiente, a través de los medics dispuestos en el articulo 38 del
it .t Decreto Supremo N° 27113 — Reglamento a la Ley N° 2341 de Procedimiento Administrativo.

| "l Articulo 9.- (OBLIGACION DEL NOTIFICADOR). El servidor publico o consultor encargado de
; . 1|l efectuar las notificaciones de la respectiva dependencia aduanera, tiene la obligacion de cumplir los
: | plazos administrativos correspondientes, realizando las mismas con el mayor cuidado y
“ ! 1l responsabilidad.

11 Cuando el domicilio del administrado se encuentre en una jurisdiccion distinta al de la sede de la
! administracion aduanera que corresponda y no sea posible realizar la notiticacion electronica, se podré
| - |'it solicitar cooperacién a otra dependencia de la Aduana Nacional a efectos de practicar la notificacion.
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Articulo 10.- (SISTEMA DE NOTIFICACIONES). El sistema habilitado por la Aduana
Nacional, para efectuar notificaciones electronicas, asi como para registrar toda notificacion

practicada por las distintas reparticiones de la Entidad, es el Sistema Unico de Modernizacion
Aduanera (SUMA).

Articulo 11.- (REGISTRO DE NOTIFICACIONES). Toda notificacion practicada a los
administrados, terceros interesados o a sus representantes legales, debera ser registrada en el Sistema
Unico de Modernizacion Aduanera (SUMA).

TITULO I
DE LA NOTIFICACION

CAPITULO I
MEDIOS DE NOTIFICACION

Articulo 12.- (MEDIOS DE NOTIFICACION). Conforme establece el articulo 38 del Decreto
Supremo N°® 27113 — Reglamento a la Ley N° 2341 de Procedimiento Administrativo, los actos y
actuaciones administrativas, se notificaran por uno de los siguientes medios, segiin corresponda:

a) Presentacion espontanea del interesado.

b) Cédula.

¢) Correspondencia postal certificada, con aviso de entrega.

d) Edictos. _

e) Diligencia en Secretaria del 6rgano o entidad administrativa.
f) Facsimil.

g) Correo Electronico.

Articulo 13.- (PRESENTACION ESPONTANEA DEL INTERESADO). La presentacion
espontanea del interesado o de su representante legal, manitestada por escrito, de la cual resulte que se
encuentra en conocimiento pleno y fehaciente de un acto administrativo conllevara notificacion del
mismo. La notificacion se tendra por realizada el dia de la presentacion espontanea. /

Articulo 14.- (NOTIFICACION POR CEDULA.). La notificacion por cédula se practicara eﬁ el
domicilio constituido por el admimstrado o su representante legal. Se entregara la cédula de
notificacion al interesado o su representante o, en su defecto, a cualquier persona mayor de (14) afios
que se encontrare en este domicilio, siguiendo el procedimiento establecido en el Articulo 33
Pardgratos 1T y IV de la Ley de Procedimiento Administrativo. La notificacion se tendra por realizada
el dia de entrega de la cédula que conste en los actuados de la diligencia, o en su defecto, la
imposibilidad de practicarla.

La diligencia de notificacion por cédula, deberd contener como minimo lo siguiente:

1) Lugar.
2) Diay hora (numeral y literal), Mes (literal) y afio de notificacion.
3) Elnombre de] administrado o su representante legal, segtin corresponda.
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4) Datos del documento con el que se notifica.

5) Datos del domicilio donde se practica la notificacion.

E 6) Nombre de la persona mayor de 14 afios a quien se dejé la cédula (cuando conesponda)
I 7) Firmay aclaracién del notificador.

il 8) Firma, aclaracién y mimero de Cédula de Identidad. del testigo de actuacién (persona
mayor de 14 afios) en caso de corresponder.

En caso que se hubiere fijado la cédula en la puerta del domicilio del administrado o de su
representante legal; se hara constar este hecho en la diligencia de notificacion conforme lo
sefialado en el numeral precedente.

Articulo 15.- (NOTIFICACION POR CORRESPONDENCIA POSTAL CERTIFICADA).
Las notificaciones a personas que tengan su domicilio fuera dzl radio urbano donde se encuentran
las oficinas de la Administracion Aduanera correspondiente, podran realizarse mediante
i correspondencia postal certificada, con aviso de entrega. El recibo de entrega al destinatario,
incorporado al expediente, acreditard de manera suficiente la realizacién de la diligencia. La
notificacién se tendra por practicada en la fecha de entrega de la correspondencia.

‘ Articulo 16.- (NOTIFICACION POR EDICTO). Cuando los interesados en un proceso
1 administrativo sean desconocidos, se ignore el domicilio de ellos o, intentada la notificacion, ésta no
hubiera podido ser practicada, la notificacion se hard mediante edicto publicado por una vez en un
érgano de prensa de amplia circulacién nacional o en un medio de difusién local de la sede de la
administraciéon aduanera.

O
—

. Al efecto, el servidor ptblico o consultor encargado de realizar la notificacion, consignara en formato
‘ 11 de Edicto (fisico y medio magnético) la resolucion o documento a notificar, adjunto a una nota de
| © solicitud de notificacién por Edicto para ser remitido a la Unidad de Comunicacion Social y
.1 Relaciones Publicas de la Aduana Nacional (Edificio Central) o Unidad Administrativa de la Gerencia
Regional correspondiente.

|4 La remision de la nota de solicitud debera ser efectuada con al menos cinco (5) dias habiles de
|4 anticipacion a la fecha de publicacion requerida; asimismo, se verificara que el formato de Edicto
i

i 4l mpreso cuente con la firma de la (s) autoridad (es) competente (s) y que los datos consignados en el
G~Y |1 mismo coincidan con los del medio magnético.
P g i Elformato de notificacion por Edicto, debera contener como minimo lo siguiente:
i i 1) Titulo: EDICTO.
0o i 2) Denominacion de la Gerencia o Administracion que realiza la notificacion.
? - L 3) Mencién del articulo 33 pardgrafo VI de la Ley N° 2341 y articulo 42 del Decreto
‘ Supremo N° 27113.

, 4) El.nombre del administrado(s), representante(s) legal (es) o tercero(s) interesado(s)
w i que se cita y emplaza.

1 5) Lugar y plazo de apersonamiento.

i 6) Cédula de Identidad o Numero de Identificacion Tributaria — NIT. del
i administrado(s), representante(s) legal(es) o tercero(s) interesado(s) que se cita y
4
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emplaza.

7) Identificacion del documento con el que se notifica.

8) Ciudad donde se libra el edicto y su fecha de emision.

9) Firma. nombre y cargo de la(s) autoridad(es) competente(s) que emitid el acto
administrativo,

El servidor publico o consultor encargado de realizar la notificacion, archivara este actuado en el
expediente correspondiente para evidenciar la fecha de publicacion.

Articulo 17.- (NOTIFICACION EN SECRETARIA). La notificacion a administrados que no
constituyan domicilio a los efectos del procedimiento o cuando los mismos se encuentren fuera
de la jurisdicciéon municipal de la sede de funciones de la Administracion Aduanera
correspondiente. la notificacién se practicara en Secretaria los dias lunes y jueves, mediante
diligencia asentada en el expediente. La notificacion se tendra por realizada el dia de la
diligencia.

El servidor publico o consultor encargado de practicar la notificacion, debera constatar que el
documento a ser notificado cuente con al menos dos (2) ejemplares. un original con el que se
notificara al interesado y una copia para el expediente, a tal efecto dicho servidor piblico o
consultor, bajo responsabilidad, asentara la diligencia de notificacion, conteniendo como minimo
lo siguiente:

1) Lugar. .

2) Diay hora (numeral y literal), mes (literal) y afio de notificacion.

3) Elnombre del administrado o su representante legal, segin corresponda.

4y "Datos del documento con el que se notifica.

5) Se debe citar que la notificacion es practicada en la Secretaria correspondiente.
conforme al paragrafo IIT del articulo 33 de la Ley N° 2341 y articulos 43 y 46 del
Decreto Supremo 27113,

6) Firmay aclaracion del notificador. ,

7) Firma y aclaracion del administrado o su representante legel. nimero de Cédula de
Identidad y la fecha de entrega de la notificacion.

Una vez asentada la diligencia, el responsable de la notificacion debe proceder a su registro en el
sistema correspondiente y archivar el original y la copia del documento notificado en orden
cronolégico hasta que el administrado o su representante legal, debidamente acreditado, se
apersone a recoger el documento.

Todos los actuados, deberan ser recogidos por los administrados, dentro de los treinta (30) dias
de radicados los mismos en Secretaria, caso contrario, pasaran a formar parte del archivo de
documentos notificados pendientes de entrega. EI administrado o representante legal que requiera
el desarchivo del documento, podra realizar su solicitud a la dependencia aduanera
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correspondiente.

ik
[ : M Articulo 18.- (NOTIFICACION POR FAX). La notificacion via fax de los actos administrativos
| sera practicada. siempre que ¢l administrado o su representante legal registre voluntariamente un
numero de fax a cste efecto. El registro se habilitard mediante acta en la que conste la
: conformidad del interesado. El comprobante de confirmacion de envio. incorporado al
L 1 expediente. acreditard Ia realizacion de Ja diligencia y se tendra por practicada el dia de su envio.
It TITULO 111
g DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA
CAPITULO ]
} NOTIFICACION ELECTRONICA, BUZON ELECTRONICO, |
1 HABILITACION Y CONFORMIDAD

| *|‘ Articulo 19.- NOTIFICACION ELECTRONICA). La notificacion electronica administrativa es el
i 1 acto por el cual se pone en conocimiento del administrado, tercero interesado o su representante legal,
p 1.l sean personas naturales o juridicas de Derecho Plblico o Privado. el contenido de los actos
11 administrativos digitalizados o generados por el sistema informatico de la Aduana Nacxonal a
 través del Buzon Electrénico habilitado.

Articulo 20.- (BUZON ELECTRONICO). El Buzon Electrénico es el medio electrénico oficial
' habilitado por la Aduana Nacional en el Sistema Unico de Modernizacién Aduanera (SUMA), en
: el que se notificaran electronicamente los actos administrativos emitidos por las diferentes
1y dependencias de la Aduana Nacional,

Articulo 21.- (HABILITACION Y CONFORMIDAD). Para que el administrado pueda ser
notificado de manera electronica, deberd habilitar su Buzén Electronico a través del Portal de la
Aduana Nacional, mediante el sitio web www.aduana.gob.bo. en el Sistema Unico de
; 11 Modernizacion Aduanera (SUMA), otorgando su conformidad a los términos y condiciones
+ establecidos en dicho Sistema, registrando la siguiente informacién:

| 'Z}"/ I » Tipo de documento de identificacion.

: ‘ e Numero de documento de identificacion. ;
‘ e Primer apellido. i
v | e Segundo apellido. ‘

e Nombre (s).
e Fecha de nacimiento. _ !
| e Correo electronico. ‘
b o Teléfono celular.

| v ‘¢ Nombre de usuario registrado.

| ]\ A partir de la habilitacion del Buzén Electronico, éste se constituird en el unico medio por el cual se

' realizaran las notificaciones.

T T e
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El administrado que no logre acceder al Sistema Unico de Modernizacion Aduanera (SUMA) por sus
propios medios, podra apersonarse a las oficinas de la Aduana Nacional, a efectos de realizar su
registro y obtener su Buzén Electrénico correspondiente.

Articulo 22.- (RESPONSABILIDAD DEL USUARIO). Los usuarios que hayan otorgado su
conformidad para ser notificados de manera electronica. tendran la responsabilidad de ingresar a su
Buzén Electronico asignado, a través del Portal de la Aduana Nacional, mediante el sitio web
www.aduana.gob.bo, con el objeto de tomar conocimiento de los actos administrativos notificados
por la Aduana Nacional.

CAPITULO II

TIPOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA, REGISTRO, FORMALIZACION Y
CONSTANCIA DE NOTIFICACION

Articulo 23.- (TIPOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA). Los tipos de notificacion
electronica son:

a. Notificacion Electronica de Documentacion Digitalizada.
b. Notiticacion Electrénica Automatica.

Articulo  24.-  (NOTIFICACION ELECTRONICA DE DOCUMENTACION
DIGITALIZADA). En la notificacién de documentacion digitalizada, el servidor publico o
consultor responsable de practicar la notificacion, digitaliza el documento a ser notificado, procede
al llenado manual de los datos requeridos para su constancia y realiza la notificacion elecnomca a
través del Sistema Unico de Modernizacion Aduanera — SUMA.

Articulo 25.- (NOTIFICACION ELECTRONICA AUTOMATICA). En la notificacion
electronica automaética, el sistema habilitado de la Aduana Nacional, consigna de manera
automatica la informacién requerida para la constancia de notificacion y a su vez notifica el
documento generado por el referido sistema.

Articulo  26.- (REGISTRO Y FORMALIZACION DE LA NOTIFICACION
ELECTRONICA). En ambos tipos de notificacion electronica. el Sistema Unico de
Modernizacion Aduanera (SUMA). registrard automaticamente la fecha y hora de envio del
documento notificado.

La notificacion se tendra por formalizada, el dia de envio del documento digitalizado o actuacion
generada informaticamente por el sistema correspondiente de la Aduana Nacional, debiendo ser
adjuntada o registrada la constancia de envio.

La no apertura por parte del usuario del documento enviado a su Buzén Electronico, no invalidard
la notificacion electronica efectuada. ni suspenderd los plazos y términos establecidos en el articulo
6 del presente Reglamento.

Articulo 27.- (FORMATO DE CONSTANCIA DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA).
El formato de constancia de la notificacion electronica, debera contener obligatoriamente lo

7
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siguiente:

R 1) Identificacién del tramite administrativo.

i 2) Fecha y hora del envio de la notificacion,

il 3) Datos del administrado, tercero interesado o su representante legal.

f 4) Datos del documento notificado.

;i 5) Datos de la Autoridad emisora del documento notificado.

; 6) Datos del servidor publico o consultor responsable de la notificacion.
i iE 7) Mencion al articulo 45 del Decreto Supremo N° 27113,

<’ Articulo 28.- (CONSTANCIA DE NOTIFICACION). La constancia del envio de' la -
| notificacion electrénica, debera ser adjuntada o registrada en los expedientes fisicos o digitales'del
} tramite, segun corresponda, conforme los tipos de notificacién electrénica.

1 Articulo 29.- (COMUNICACIONES Y OTROS). Las comunicaciones, avisos, alertas o

1, recordatorios de informacion referida a fechas de vencimiento, existencia de actuaciones ;
| administrativas, operaciones o cualquier otra informacion de naturaleza administrativa, podran ser

puestas a conocimiento del administrado, tercero interesado y representante legal, a través del

. Correo Electrénico personal registrado en la Aduana Nacional, considerando que los aspectos f

il transmitidos por este medio electrénico, solo tendrda caracter informativo, no encontrandose

| sujetos a plazos procesales.

La no apertura, envio o recepcién de las comunicaciones, avisos, alertas o recordatorios de
/ {1 informacion enviadas de forma complementaria a la notificacién electrénica no invalida la misma.
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NOTIFICACION POR CEDULA
ADUANA NACIONAL
En la ciudad de......ocovvevveiiii, a horas ....... T PO PPRR ) del dia ....
(e ) dei del afio....c.o........ , me apersoné al domicilio ubicado en
s s a objeto de notificar por cédula al (la)
ST) ittt [ole) s R .
eMILIdO POT ..o\ttt e, de la Aduana Nacional, notificacién practicada

de conformidad a lo previsto por el articulo 33 de la Ley N° 2341 y articulo 40 del Decreto Supremq; N°
27113,

De lo que doy fe.

Firma y sello del notificador

FIRMA DEL NOTIFICADO

NOMBRE: ...

Bl

i
Nota.- En caso que el sujeto pasivo o tercero responsable legal se negara a firmar la diligencia en
constancia de recepcién del acto notificado, hard fe de la notificacién el testigo de actuacion.

FIRMA DE TESTIGO DE ACTUACION

NOMBRE: ...t
ol

Consignar "Se rehusé a firmar” debajo del nombre del administrado o su representante legal.
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j NOTIFICACION POR EDICTO
[ ;
; ) ADUANA NACIONAL
i EDICTO
' B La (Gerencia o Administracién)................ de la Aduana Nacional, de conformidad al articulo
‘\‘ ; , e
‘F; ‘ |1 33, paragrafo VI de la Ley N° 2341 y articulo 42 del Decreto Supremo N° 27113, notifica a:
| 1L R (Nombre y niimero de cédula de identidad o NIT, segiin corresponda)..................ooeo........
j I
; (o1 (acto administrativo con el cual se notifica).................. emitido  por |
; §§ ........................................................ de la Aduana Nacional, a efectos de apersonarse a las !
; § oficinas det ..o, SO con el objeto de conocer el
1" estado del procedimiento en que sea parte.
i |
| 1
; {1 Cuando corresponda: ,
|
1l El administrado tiene el plazo perentorio de..................dfas hdbiles a partir de su legal notificacion, para
. interponer los recursos en los plazos que la Ley dispone.
‘ ‘ » 1
1 i El presente Edicto es librado en la ciudad de................. alos. ... dias del mesde........... del afio.
A it
F W i
! : “ ;
| ; i H
: 3‘ FIRMA GTE. O AUT. COMPETENTE :
£ NOMBRE
i 94 BN
A k CARGO
{ ( 0
1 .
: |
5 N 1 | Nota.- Se deberd adjuntar al presente formulario, el documento integro a notificar.
! g 1 |
H i
e B
| A
i e F |
[ i ‘
s |
i .
i
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NOTIFICACION EN SECRETARIA
ADUANA NACIONAL
Enlaciudadde ..............oooiiia. sahoras: oo G ) del dia ..... (oo, )
de o del afio ........, notifiqué en Secretaria al (la) Sr. (Sra.) con.............oo
de fecha ..oooooeeeiiini L EMIAO POI vt de la Aduana Nacional, de

conformidad con lo previsto en el articulo 33 pardgrafo III de la Ley No. 2341 y articulo 43 y 46 del Decreto
Supremo N° 27113.

De lo que certifico y doy fe.-

Firma y sello del notificador

HR:

Recibido:

FIRMA DEL NOTIFICADO.

NOMBRE: ..o
Gl
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It Aduana Nacional
i i
iN |
i Aduana Nacions CONSTANCIA DE NOTIFICACION ELECTRONICA N° de Notificacion: i
Fecha y hora de envio
i ' i ‘ Tipo de documento Numero de documento
i :
i .1 .|[Nombre o Razén Social :
i 1
i
|
| NOTE ’ .
‘ ! Tipo de Proceso: Nombre del Proceso:
¥
7 ' | liiDocumento Notificado: Ndmero del Documento Notificado: i
il i
P 1 i fecba de emisién: Numero de Paginas: |
i i
I % A AD EMISORA'DEL ACTO.NOTIFICADO
: 41| Gerencia / Administracién / Unidad Domicitio
! ' i {Nombre Cargo
i | S ox
: | Nombre Cargo
) Gerencia Administracién/Unidad f’
|
i 4 "
i i [
I En el marco de lo previsto en el articulo 33 paragrafo Vil de la Ley N° 2341, articulo 38 inciso g), articulo 45 del Decreto Supremo N°® 27113 y el Reglamento para Notificaciones Electrénicas en ‘.
. .i}materia administrativa en vigencia de la Aduana Nacional, el dia...../....../.......... @ horas ... se tiene por efectuada la NOTIFICACION al administrado wooontepresentado por]
; ! {de corresponder....... €on CH/NIT v cON €1 2Cto AAMUNISTIALIVO vvvveees e €D CITE oo A€ oo/ f o Sed 2ara fines consiguientes.
i
Responsable de la notificacion Fecha de impresién Cddigo de seguridad i
! i ‘
P
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