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SIZOF

M ANUAL D

E OPERACI ONE S

OPERACION

USUARIO: Usuario de ZF

SIZOF DE INGRESO

El usuario
Debe ingresar a la pagina de la aduana
https://www.aduana.gob.bo/aduana7/

- Servicios
- Aplicaciones
- SIZOF

Registro de informacion en el Sistema
Informatico de Zonas Francas (SIZOF)

.Ingreso: Registro de la informacién para
dar de alta la mercancia en el sistema
informatico. Dicha planilla sera exigida
como documento soporte del MIC/DTA.

eSalida: Registro de la informacién para
dar de baja la mercancia en el sistema
informatico. Dicha planilla sera exigida
como documento soporte para toda
operacion de salida.

eProceso Productivo: Registro de la
informacion del proceso productivo, de
uso exclusivo de zonas francas
industriales. Dicha planilla sera exigida
como documento soporte para el
despacho aduanero. Las Planillas de
ingreso, salida y proceso productivo
deberan ser impresas, una vez validada la
operacion por el concesionario para ser
entregado posteriormente al usuario de
zona franca.

1. El usuario debe estar empadronado como usuario de
ZONA FRANCA.

2. El usuario debe ingresar con su usuario y contrasefa
al sistema SIZOF.
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En el menu principal debe seleccionar.
Ingreso

-~
Aduana Nadonal
Ingreso
Salida

<~

Proceso Productivo
Registra
Anula Tramite
Matriz I-P

Copia Tramite
[ e |
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SIZOF
M ANUAL DE OPERACIONE S«

) USUARIO: Usuario de ZF
OPERACION

Planilla de Ingreso

Llenado del SIZOF de INGRESO Previamente se debe llenar el Catalogo de Mercancia

Documentos Adicionales

Catilogo de Mercancias

Ingreso: Catalago de los Cédigos de Usuario

Nuevo | [ Graba | [ Busca | [ Reporte

= Codigo de la mercandia &

1S0LNCO46

29419090000

* Descripeié

CLARITROMICINA -POLVO

padn Comercal

Desarpatn/Marca/Modelo Unidad de Medda

Para llenar el SICOIN de ingreso primero se debe llenar la cabecera.

[ZEIEY item | Documentos Adicionales | Catilogo de Mercancias

Ingreso: Datos de la Cabecera

. Nuevo ) [ Busca | [Graba | [ Reporte

201823271011

R Regsstro de Cancelacin SICOIN
Mercanda Incautada de Transporie
Mercanda en Abandono

Repuestos para Reacondicionamiento

Trénsto Aduanero

Exportaciin

Uso en Zona Franca

Cesiin Entre Usuarnios

Reexpedicéin

Cambio de érea

Una vez que se llene la cabecera se debe grabar los datos

ORI item | Documentos Adicionales | Catslogo de Mercancias.
Ingreso Ingreso: Datos de la Cabecera

Sakda

Nuevo | [ Busca | [(Graba | [ Reporte
Proceso Productivo —_————

i 201823 1
Anula Tramite Y -

Matriz 1-P Trénsto Aduanero v
Copla Tramite

GEMINI EXPORTS
Movimiento Ingreso Y e
Movimiento Salida
Movimiento Producdon
Saldo por Tramite
Saldo por Codigo de Usuario
Estado de Tramites.

Pre Iquidacion - Proceso productivo
Cambia Clave
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SIZOF
"M A NUAIL DE OPERACIONES™

USUARIO: Usuario de ZF

Planilla de Ingreso

OPERACION

SIZOF DE INGRESO

Posteriormente se debe llenar los items

Cabecera [JUULY| Documentos Adicionales | Catdlogo de Mercancias
Ingreso: Detalle de la Mercandia

Se debe llenar los documentos adicionales

Cabecera | ftem (JeEEFITISPEEEELINY Catilogo de Mercancias

Ingreso: Detalle de los Documentos Adidionales
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SIZOF
"M ANUATL DE OPERACIONES™

USUARIQ: Usuario de ZF y Concesionario

OPERACION

Planilla de Ingreso

SIZOF DE INGRESO

Registra los datos de la Luego se prosigue con el registro del SIZOF
mercancia en el sistema SIZOF,

previo a la autorizacion de
transito aduanero y comunica al
Transportador el numero de
planilla SIZOF

Se cambia la etapa de Memorizado a Registrado
=k

En la Aduana de destino el
CONCESIONARIO DE ZONA
FRANCA

e Coloca el numero de tramite
del SIZOF DE INGRESO
El tipo de Operacion

e Y asocia el Parte de
Recepcion (Gestidon —Nro.
de Registro-Documento de
embarque)

Verifica y valida la planilla SIZOF
de salida
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SIZOF
M AN UAL DE OPERACIONTESH

USUARIO: Transportista

OPERACION

Manifiesto

e Para la autorizacion de

transito, consigna en el Ingresar a MODTRB -Transportista y luego a la siguiente ruta:
manifiesto de carga el Funciones

. . 1. Manifiesto
numero de Planilla de eso o

: 1 manifiesto

SIZOF y prosigue 1 Nuevo
conforme  procedimiento Se debe ingresar en el campo 5 de marcas y No del D/E el No de
de manifiesto y transito tramite SIZOF registrado.
aduanero- WMU‘R“- : ererencias etan YL = 18:24

] Manifiesto
Aduana: ZEEEE l MANIFIESTO

N° Vviaje Fecha de Fecha de Hora de | N° Reg.
salida 1legada 1legada | Fecha/Hora ?e Registro:

e Alarribo a la zona Franca, i
presenta los documentos salide s s ¢
. . Transportador e

al concesionario:

I— Transporte
. Modo 2 Identificacion:
» Manifiesto Bandera: chasis :

— Manifiesto Anterior

internacional de carga N° de referencia Fecha TOTALES [
> Documento de Docs.de Embarque:

Capitan Bultos:

embarque (carta ol cont/und. Transp
porte) — :
» Documentos soporte Buoncmoe —r—

declarados en el L] Documento de Embarque T
0 , ipo:
manifesto Marcas y N ‘

internacional de carga | AUFEE < ]

Observaciones recepcion de carga:

— Cantidades
Manifestadas Bultos : Peso bruto:
Saldos Bultos : Peso bruto:

— Mercancias
Descripcion:

volumen (m3)

Localizacion:
— Destino
Aduana:
— valores declarados

—
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SIZOF

JMANUAL D

E

OPERACIONE S,

USUARIO: Transportista

OPERACION

CASO EXPORTACIONES —-MANIFIESTO

En caso de exportaciones, realiza la
asignacion de canal a la DUE
(validacién), en el SIDUNEA++
efectla la gestion de manifiestos en
base a la informacién consignada en
la DUE, de acuerdo a lo siguiente:

a) Segmento Manifiesto, consignar:

eCampo “N° Viaje” Registra el
ndmero de registro de la
DUEYYYY/AAA/C-NNNN (afio de
registro de la DUE/cddigo de la

administracion de aduana/ Constante-
Numero de registro de la DUE
eCampo  “Transportador”  codigo
“1111111” (propios medios).eCampo
“Identificacion” codigo “11111” (S/D)
para este tipo de operaciones.

eCampo “Capitan o Conductor”
nimero de placa del medio de
transporte en el que arriban las
mercancias, razon social de la

empresa o nombre del conductor.
b) Segmento  Documento de
embarque, consignar:

eCampo “Doc. Emb. Tipo” cdédigo
“N/A” (no aplica)

eCampos “N° Doc. Emb.” y “Ref.
Documento Asociado” numero de
registro de la DUE YY/AAA/C-NNNN.

c) Consigna el nimero de registro del
manifiesto en la parte inferior de la

DUE.

d) En el campo marcas y No. se debe
asociar con el tramite SIZOF
registrado.

B woocemee e
unciones eferencias entana uda
= Manifiesto [
N* viaje Fecha de Fecha de Hora de | N Reg. / 8 o
salida Tlegada 1legada | Fecha/Hora ?e Registro:
- Lugar de =
salida Destino :
Transportador <:| <:
|- Transporte — =
Modo  : Identificacion:
Bandera: Chasis 3
- Manifiesto Anterior
N° de referencia Fecha TOTALES
Docs.de Embarque:
Capitan Bultos:
o cont/und.Transp:
Conductor Peso bruto:
= Ti e
. : P
{3 MODCBREXE
unciones eferencias  entana uda
=L ] Documento de Embarque L
Aduana: Manifiesto : /
Item 3 7
- - Fecha/Hora 1legada : /
Remitente/Consignatario N° Viaje: <= /i
Doc.Emb.Tipo:
N° Doc.Emb. :
Destino .
Doc.Emb.Ant.:
Ref. Documento Asociado:
s =
Importador/Exportador: Embarque
Desembarque :
- Transporte
Modo :
Ident.:
Pais
Notificar a: Transportador :
« ]
Ayu Menu local Menu
£ woocmee = .

unciones eferencias
— Documento de Embarque

Total Cont/Und.Transp: Estado: Item :

— Bultos

Tipo:

Marcas y N°:

— Recinto —=- ]

observaciones redepcion de carga:

— Cantidades

Manifestadas  Bultos : Peso bruto: Volumen (m3)
saldos | Bultos : Peso bruto:

— Mercancias

Descripcion:
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SIZOF
OPERACIONE S,

JMANUAL D E

USUARIO: USUARIO DE ZONA FRANCA

ZONA FRANCA INDUSTRIAL- SIZOF DE SALIDA

OPERACION

. USUARIO DE ZONA
FRANCA

En el menu principal debe seleccionar.
salida

e Podra realizar una de las
siguientes operaciones:

Transformacion,

elaboracion,
reacondicionamiento 0 Lt

ensamblaje de productos — ——
finales o) bienes Feroer

intermedios; actividades de

reacondicionamiento de
vehiculos u operaciones de
perfeccionamiento pasivo.

e Previo a la elaboracién de
Declaracion de mercancia
elabora la planilla de
proceso productivo SIZOF
(excepto para el
reacondicionamiento de
vehiculos) y la planilla de
salida SIZOF y entrega al
concesionario de zona
franca.

Movimiento Ingreso
Movimiento Salida
Saldo por Tramite

saldo por Cédigo de Usuario

Se debe llenar los datos de la cabecera
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SIZOF
"M A NUATL DE OPERACIONESH

USUARIO: USUARIO DE ZONA FRANCA

OPERACION

SIZOF DE SALIDA

En la pestafia item, en el nimero de tramite
se debe colocar el numero de SIZOF de

SALIDA
El usuario de Zona Franca debe | en [E=R =
”enar - Sa: Detalle de la Mercancia
e Lacabecera
e ltem 5

e Documentos Adicionales

Subpartda Arancelara Desapodn Comercal | Cantdad (com.)
Se debe llenar los documentos adicionales

Sakda: Detalle de los Documentas Adiconales

Luego se realiza el registro del SIZOF DE SALIDA

S —
-

| saido por codigo de Usuario

b
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SIZOF
M A NUATL DE OPERACIONE S

USUARIO: CONCESIONARIO DE ZONA FRANCA

OPERACION

Tiene la opcién de modificar la planilla de Salida

R T e—

CONCESIONARIO DE ZONA eni pincioal
FRANCA in

Salida: Datos de la Cabecera

Verifica y valida la planilla SIFOF de
salida

ngr
Miscelaneos

_
Valida la planilla SIZOF

‘Cambia de Regrstrado a Valdado
Tr
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SIZOF
M A NUATL DE OPERACIONE S

USUARIQO: Agencia Despachante

OPERACION

IMPORTACION A CONSUMO

£ MoDCEREE I W T T o
unciones eferencias entana uda
= DUI - Importacion
DECLARANTE Y/O AGENCIA TR
DESPACHANTE 1 DECLARACION DE codigo de Aduana: [N

IMPORTACION (DUI)
[

3 pagi 4 List “Ja"lﬁim’ Fech
P4 agina ista| N° de Registro echa
Elabora [a declaracién de - |
mercancia de acuerdo al régimen 5 Tot.Items|6 Tot.8uTtos|7 N° Referencia del Decl
aduanero segun procedimiento — 5

By cion @
especifico.

||10 Pais U'Itimanll Pais Tran- (12 Total Costos

" Proced. ﬂ saccion

cion : 15 Pais de Exportacion

JLU Pais y ll)

Y
Se debe llenar el SIZOF de salida en la pagina de
documentos adicionales

unciones eferencias entana

PAGINA DE DOCUMENTOS ADICIONALES

o N° y Fecha de validacion pPatron Items

Declarante

ion Emitido por N° de referencia
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