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SIDUNEA EN EXPORTACIONES DEFINITIVAS

El Sistema SIDUNEA se aplica al Procedimiento de Exportaciones, considerando la simplificacion en el proceso de
despacho de mercancias de exportacion, y beneficiando al usuario con un procedimiento agil y eficiente.

El usuario del SIDUNEA estara informado continuamente acerca de acuerdos, cuotas y posiciones arancelarias, etc.
sobre despachos de exportacion mediante herramientas donde se despliegan datos practicos e informativos para el
exportador o despachante.

ALCANCES Y USUARIOS DEL SIDUNEA

El SIDUNEA se aplica en las siguientes administraciones de Aduana:

Aduanas SIVEX

e  Aduanas interiores.

Aduanas de frontera terrestre.

Aduanas de Aeropuerto.

e  Aduanas via fluvial o lacustre.

e  Zonas Francas.

Los usuarios del Sistema SIDUNEA son:
e  Exportadores.

e  Transportadores

e  Agencias Despachantes de Aduana

e  Despachantes de Aduana.

Administradores, Sub Administradores y Vistas de Aduana.

Operadores de Transporte Multimodal.

e Funcionarios de Aduana autorizados.

Empleados del Concesionario de Depésito.
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;QUE ES UNA EXPORTACION DEFINITIVA?

Es el régimen aduanero aplicable a las mercancias nacionales o nacionalizadas en libre circulacién que salen de
territorio aduanero y que estan destinadas a permanecer definitivamente fuera del pais.

.QUE ES UNA DECLARACION UNICA DE EXPORTACION?

Las declaraciones y los procesos del manejo de la declaracion estan en el nucleo de los sistemas de control que se
usan en muchas Administraciones de Aduanas a través del mundo. Las declaraciones son el documento base de
Aduanas que se usan para el control del movimiento de bienes que entran y salen del pais, el medio para el calculo y
cobro de los derechos e impuestos (si éstos se definen por la Aduana) para la recoleccion de estadisticas nacionales
comerciales.

REQUISITOS PARA EL DESPACHO DE EXPORTACION DEFINITIVA

Todo usuario del sistema SIDUNEA que quiere realizar una exportacion definitiva, debe contar con los siguientes
documentos:

e La factura comercial o pro forma, ésta tltima para el caso de exportacion de minerales o
mercancias en consignacion.

e En caso de mercancia nacionalizada, la Declaracion de Unica de Importacion (DUI), factura
comercial local o aviso de conformidad u otro documento que evidencie que la mercaderia fue
legalmente internada al pais y que se encuentra en libre circulacion.

e  En caso de minerales, la boleta de pago del Impuesto Complementario a la mineria.

e  En caso de madera, el Certificado Forestal.

e En caso de sustancias controladas, el exportador debe cumplir con lo establecido en los Art. 17,
36,40y 41 de la Ley 1008.

e En caso de mercancias restringidas por Ley, (Art. 99°, Ley 1990) el exportador debe contar con
los documentos detallados en el Anexo 2 del Procedimiento de Exportaciones Definitivas.

Adicionalmente en funcién al tipo de mercancia que se exporte, el exportador podra contar con los siguientes
documentos:

e El documento de transporte (MIC/DTA o TIF/DTA o MCIDTAI y Carta de Porte o Guia Aérea)
segun corresponda la modalidad de transporte que se presenta en la Aduana de Salida.

e Para despachos simplificados, el tnico requisito es la Declaracion Unica de Exportacion
Simplificada (DUES) debiendo llenarse los campos necesarios exigidos por el SIDUNEA.
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REQUISITOS PARA HACER DECLARACIONES EN SIDUNEA

Para ser usuario del sistema SIDUNEA, se necesita contar con el programa instalado en su computadora. Sin
embargo no es un requerimiento que el exportador tenga instalado el SIDUNEA, ya que puede realizar su
declaracion en una Aduana, una entidad autorizada 6 a través de una agencia despachante de aduana.

Al momento de contar con la instalacion del SIDUNEA en su equipo, tendra acceso al servidor mediante un
nombre de usuario y contrasefia que lo habilitaran para efectuar operaciones en el despacho aduanero.

FORMATO DE UNA DECLARACION UNICA DE EXPORTACION

El ingreso de la declaracion en el sistema SIDUNEA se hace usando el formato de la DUE (el formato de las
pantallas para el ingreso de la declaracion es exactamente igual al del documento en papel). (Figura 1)

La linea
segmentada
muestra el
cuadrante
de la DUE
que es
visible en su
monitor.

Fig.1 Una declaracion impresa en papel.
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LA DUE EN EL SIDUNEA

Al momento de realizar una Declaracion Unica de Exportacion (DUE), el declarante debe ejecutar las
siguientes tareas:

e Llenar la Declaracion Unica de Exportacion (DUE) en el SIDUNEA(1)".

e Opcionalmente, para facilitar o agilizar los procesos de despacho, llenar el documento de
transporte (MIC/DTA o TIF/DTA o MCI, DTAI o Carta de Porte), segun corresponda la
modalidad de transporte que se presenta en la aduana de salida y los convenios de
transporte al cual esté suscrito. El documento de transporte no es exigido en exportaciones
simplificadas y en el caso aéreo, el documento de transporte debera ser ingresado al
SIDUNEA por la Linea Aérea.

e Para despachos simplificados el unico requisito es la DUE debiendo llenarse los campos
minimos necesarios exigidos por el SIDUNEA.

El usuario imprime la DUE en tres ejemplares, sea exportador o agente despachante, y debe rubricar y firmar
cada ejemplar. El transportista, quien estd encargado de hacer llegar todos los despachos de exportacion a su
lugar de destino, elabora un manifiesto con los datos obtenidos de todas las declaraciones. Luego firma y sella
el manifiesto y digita la informacién de éste en el SIDUNEA en caso de que el exportador o despachante no
haya realizado esta operacion. El tramite continua en una Aduana de salida.

CONTENIDO DE LA DUE EN EL SIDUNEA

Debido al tamatfio y detalle de la DUE en papel y a las limitaciones del tamafio de la pantalla en el monitor, la
DUE se divide en 11 areas desplegadas por partes en los denominados cuadrantes, de los que se despliegan
menus con su respectivo contenido. A continuacion detallamos el contenido de cada cuadrante.

1ER. CUADRANTE CONTENIDO
1) DECLARACION DE EXPORTACION

Codigo de Aduana
(3) Pagina
(4) Lista
| (5) Item
(6) Total Bultos

estine

(7) Numero de referencia del Declarante

(9) RUC o CI del representante financiero
(10) Pais de Transito

(11) Pais que realiza la operacion de transaccion

= (1)Para verificar si la informacion es consistente con la normativa vigente , una vez elaborada su DUE, el usuario debe
realizar las verificaciones correspondientes en el SIDUNEA. A continuacion registra la DUE, lo que implica la aceptacion de la
misma por la Aduana, que extiende un nimero de tramite mediante el SIDUNEA.
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(15) Pais y departamento de exportacion

(17) Pais de Destino
2do. CUADRANTE CONTENIDO
(2) Exportador
2 Exportador RUC : 743321 u (8) Consignatario
RVENIDA BETADA SORZAND Hor 567 (14) Declarante
Ciudad
RUE/RIN/C.I./Pasaporte :10573
8 Consig RUT/
|
14 L‘re?—larauLe I RUC/CT: 109608
?fi‘:éil&r‘ ?ifq C 1.Ballivian, Pisoc 8
La Paz - Belivia
3er . CUADRANTE CONTENIDO
(18) Medio de transporte hasta la frontera
(19) Contenedores
(25)Codigo de la modalidad de transporte desde la
oo conssesones ¢ || TONECTA
NI Bandera: 50 0 |FoB ‘I
Sl L N 22 Dretsniy 98 (26) Codigo de 1a modalidad de transporte hasta la

o (Descarga)

29 Aduana de Salida 30 localizacién Mercancias

422 Subadm. Tawbo Guemado

frontera
(27) Puerto y pais de destino
(29) Aduana de salida

(30) Localizacion de mercancias

4to . CUADRANTE

CONTENIDO

33 Posicidn Arancelaria
| 220838090 00
|

32 Item

34 Pais Oxig.| 32 Peso Bruto 36 Acuerdo

a BO | 10140.00 kg AC2

37 YEGIMEN || 38 Peso Net 38 Cu
1000 || 406D | 10000.00 kg A-D

40 Declaracidn Anterior

(20) Condiciones de entrega (incoterms)
(22) Divisa y total factura

(23) Tasa de cambio

(24) Tipo de transaccion

(28) Codigo de banco

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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S5to . CUADRANTE CONTENIDO

(31) Cantidad de bultos y descripcion de mercancias
Marcas en bultos
Cantidad de bultos
Tipo de embalaje

ADA SIN CASCARA

6to . CUADRANTE CONTENIDO
(33) Posicidn arancelaria
32 Icem |33 Posicidn Arancelaria 34) Pais de origen
; ( g
j 22082004 Q00 (35) Peso bruto
;QBE'_T Orig. |'_\‘: Tg;jg:sickg 35 ig;}erdc (37) Réglmen
— (38) Peso neto
o | soo | 10000.00 kg| A-02 (39) Cuota
(40) Declaracion anterior

40 Declaracidn Anterior

41 'Cantidad 42 Valor Unitaris|a3 Metod
5000 “u’al.
7mo . CUADRANTE CONTENIDO

(44) Documentos adjuntos certificados
Documentoa adicionales
Tipo de certificacion

3145.00 - 0.00
. |Poc. Adicionales :

© | Tipo de Certiticacicn N® de Certificacisn
CERTIFICADO FITOSANITARIO 27515 N° de certificacion

‘ ‘ ‘ Nota de valor
& (46) Valor FOB del item

|46 valeor FOBR del

E6045.00

8vo . CUADRANTE CONTENIDO

(47) Liquidacion de los impuestos

Tipo | Base Impenikle | Tasa Importe M

Tabla 1. 10.
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QUE DATOS DEBE INGRESAR EN SU DECLARACION

En las pantallas de la DUE en el Sistema SIDUNEA hay tres tipos de casillas para el ingreso de datos:

TIPO DE CASILLA | FUNCION | CUADRO |
Dei Si el usuario no ingresa codigos o
olfﬁglzigt:isi?) informaci6n no le serd posible continuar. ] =N =

DHE -~ [xpnr-lm:iL
Si el usuario intenta pasar por alto la
casilla, el sistema inmediatamente mostrara
un mensaje en la parte inferior de la
pantalla que le dira al usuario que el campo
es de ingreso obligatorio.

Nota: Para retroceder en la declaracion,
digite las teclas Shift y Tab.

De ingreso condicional | Algunas de estas casillas permiten ingresar
codigos e informacion o dejarlas en

blanco(2).”

Estas casillas podrian contener un codigo
comin para todas las declaraciones

De ingreso prohibido

: gy AREERARURARRURARY
procesadas (por ejemplo el codigo de la P S 1] xyuny
oficina de despacho) o que los requisitos xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.xxxxx

SRERRERRRERNR AR O LYy gRERy

locales no requieren la informacion
capturada en esta casilla. El usuario no
podra tener acceso a estas casillas.

Tabla 2. 10.

COMO SE INGRESA UN CODIGO O INFORMACION EN UNA CASILLA

Digite el codigo o informacion en la casilla luego presione enter. El sistema automaticamente mostrara la
descripcion del codigo en la parte inferior o si la casilla tiene espacio para la descripcion del codigo, esta
descripcion automaticamente se insertara en el lugar apropiado.

COMO SE CAMBIA DE UNA CASILLA A OTRA

Para moverse de una casilla a otra(3)” presione Enter o Tab. Para cambiarse a la casilla anterior mantenga
presionada la tecla Shift y luego presione Tab.

" (2) Alguna de la informacion o codigos que el usuario ingrese pueden ser incompatibles, por ejemplo, si el usuario ingresa como
codigo de entrada una oficina del aeropuerto, el sistema no aceptara un cédigo para transporte maritimo como forma de transporte de
la importacion. El sistema automaticamente mostrara un mensaje de error en la parte inferior de la pantalla.

7 (3) Como practica general, se recomienda usar la tecla Enter para moverse de casilla en casilla. Esto se debe a que los datos que
se ingresan en algunas casillas cambian los valores en otras partes del DUE. Los valores se re calculan al presionar Enter después
que se ingresan los datos en la casilla

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL 8
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También se puede mover de casilla con el mouse, posicionandose en la casilla deseada y presionando el boton
izquierdo.

Si el cursor estd en una casilla en la que desea ingresar un codigo, es posible desplegar una ventana con la lista de
codigos y sus descripciones al presionar la tecla F8. El usuario podra escoger un codigo y se insertara
automaticamente en la casilla apropiada.

Si el usuario ingresa un codigo en una casilla que no existe, el sistema automaticamente mostrara una ventana con la
lista de codigos y descripciones adecuadas a la casilla. También resaltara el codigo que mas se parezca al que el
usuario tecleo.

** Las funciones de las teclas son ampliamente expuestas en el Manual de la Interfase del Sistema SIDUNEA.

AYUDA EN LINEA

El usuario del sistema SIDUNEA puede recurrir a la Ayuda en Linea , por ejemplo si el usuario esta en cualquiera de
las opciones del ment de una declaracion y no sabe con exactitud que informacion debe escribir en ese campo al
oprimir la tecla FI el sistema desplegara una ventana de color con informacion sobre lo que el usuario debe llenar en
el campo correspondiente. Para salir de la ventana de ayuda presione Esc.

REFERENCIA CRUZADA

Es aquel vinculo dentro de una ventana de ayuda que tiene informacion adicional o describe el significado de su
terminologia. En una ventana de ayuda pueden encontrarse varias referencias a términos relacionados con el tema de
la ayuda. La forma de acceder a una referencia cruzada es pulsando dos veces el boton del mouse sobre la referencia
o presionando enter. Para salir de una referencia cruzada y volver a la ventana de ayuda debe presionar Alt - F1; si
desea continuar con el llenado de su declaracion, debe cerrar la ventana de ayuda moviendo el mouse hacia la parte
superior izquierda de la ventana, hasta encontrar la figura [M] y presionar cualquier boton. También se puede cerrar la
ventana presionando la tecla Esc. La referencia cruzada solo aparece en una ventana de ayuda tal como se muestra en el
siguiente ejemplo:(Figura 2).

Referencias | SIDUHEAR ++ |
f Segmento general
1

2 Regimenes aduaneros » Boliviano {

[*]l————— fyuda =[T]=“‘

regimenes aduaneros

Fig.2 Ayuda en linea F1, referencia cruzada en regimenes aduaneros.

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL 9
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MENUS LOCALES

Muchas pantallas o ventanas dentro del MODBRK le dan al usuario acceso para Meniis locales que ofrecen una
amplia seleccion de acciones u opciones que son tinicas a la funcidn que se esta ejecutando.

El Menii Local se puede activar con la tecla F9 o al presionar el boton del raton en Menii Local (ver barra inferior
en su pantalla). Figura 2.

2 MODBREK.

I | = e sl Py

DME - Exportacidn

OFICINA HACGCIOHAL

Fig. 2. MODBRK: Funciones, F9 Menu Local

Cuando se activan las selecciones del Menisi Local éstas se muestran en la barra superior reemplazando la
presentacion usual de ésta linea, que se restablece al presionar el mouse en cualquier lugar de la pantalla.

EL MENU FUNCIONES DEL MODBRK.

Ofrece las opciones siguientes:

MENU UTILIDAD

(0)Servidor (1) Conexion - Permite la conexion al servidor central de
la Aduana utilizando nombre de usuario y contrasefia.
Dicha conexion tendra los permisos asignados por el
administrador del sistema para la aduana a la que
pertenece el declarante.

(2) Desconexion - Permite al usuario desconectarse del
servidor central de la Aduana para trabajar localmente.

(3) Cambiar Contraseiia - Permite al usuario cambiar su

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL 10
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0 Servidor

1
E
& Replicacian 3

1 Replicacidon remota

contrasefia de acceso al servidor.

(4) Replicacion - Permite reemplazar todas las tablas de
referencia(replicacion total) del cliente en forma local o
remota.

(1) Replicacion Remota - Para copiar del
servidor a la computadora cliente la version
actual de todos los archivos de datos o tablas de
control. Es un proceso automatico. Cuando el
Cliente se conecta con el Servidor, éste verifica
que la version de los archivos de referencia en el
cliente sean iguales a los que radican en el
servidor. Si existe algun tipo de diferencia, el
Servidor transfiere y actualiza automaticamente
los archivos. Cuando se realiza una actualizacion
o replicacion, el Cliente observa el mensaje
Replicacién en Progreso. Una vez finalizada
presione OK para continuar con sus tareas.

(2) Replicacion Local - Se diferencia de la
Replicacion Remota, en las tablas o archivos de
datos, que son invocados desde el mismo cliente.
Para ello es necesario que los archivos sean
copiados al disco local del cliente a través de
diskettes, o mediante una conexion a la red
internet (si esta disponible).

(1) Manifiesto

"4 MODBRK
7 %12 =]

Funciones R
]

1 Manifiesto

1
2 Lista »

1
2 Manifiestos registrados »

1 Por Himero Referencia

Las opciones de este menu permiten consultar un
manifiesto o listar manifiestos memorizados o registrados.

(1) Consulta - Permite recuperar un manifiesto (solo
en modo de consulta), por fecha de Salida y
Numero de Viaje o por Nimero de Registro.

(2) Lista - Permite recuperar una lista tanto de
manifiestos memorizados como de manifiestos
registrados en el servidor.

(1) Manifiestos Memorizados - Permite
recuperar una lista de  manifiestos
memorizados en el servidor y guardar esta
lista en un archivo local (en el cliente).

(2) Manifiestos Registrados - Las opciones
de éste menu permiten generar una lista de
manifiestos registrados en el sistemas.

(1) Por Numero de Referencia -
Permite recuperar un listado de

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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manifiestos registrados, ordenados
por Numero de Referencia.

(2) Por Numero de Viaje -
Permite recuperar un listado de
manifiestos registrados, ordenados
por Numero de Referencia.

(2) Declaracion Las opciones de este menu permiten efectuar operaciones
de creacion, edicion y consulta relacionadas con una

declaracion.

(1) Creacion - Permite crear una declaracion a partir
de un Patréon de Declaracion.

1]
1 . < . .
2 Declaraciones (2) Modificacion - Permite modificar una
declaracion almacenada localmente o en el servidor.
Modificacidn La declaracion a modificar puede encontrarse en

formato SAD o EDIFACT CusDec.

(1) Archivo Local - Despliega una ventana
que permite recuperar los archivos guardados
localmente.

R e O P o Peld

(2) EDIFACT Cus Dec - Despliega una
ventana que permite recuperar los archivos
guardados en formato EDIFACT Cus Dec.

(3) Declaracion Memorizada - Permite
recuperar una declaraciéon memorizada en el
servidor.

(3) Anulaciéon - Las opciones de este ment
permiten anular una declaracion memorizada.

(1) Declaracién Memorizada - Permite conectarse
con el servidor para anular una declaracion
memorizada.

(4) Registrar - Permite conectarse al servidor para
registrar una declaracion.

(5) Validar - Las opciones de ésta ment permiten
validar la informacion de una declaracion
memorizada o registrada en el servidor.

(1) Declaracion Memorizada - Permite
validar la informacion de una declaracion
memorizada.

(2) Declaracion Registrada - Permite

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL 12
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validar la informacion de una declaracion
registrada.

(6) Enmienda - Esta opcién permite hacer
enmiendas (modificaciones) o cancelaciones a una
declaracion que fuera previamente validada.

(1) Modificacién - Permite hacer enmiendas
a una declaracion que fue previamente
validada.

(7) Tareas - Con las opciones de éste menu se
puede registrar o validar declaraciones guardadas
localmente, por lotes.

(1) Registrar - Permite al usuario registrar
declaraciones por lotes usando para ello una
sola conexion. Estas declaraciones deberan
estar guardadas localmente.

(2) Validar - Permite al usuario validar
declaraciones por lotes usando para ello una
sola conexion. Estas declaraciones deberan
estar guardadas localmente.

(8) Impresiones - Las opciones de éste ment
permiten recuperar, imprimir o ver declaraciones.

(1) Declaraciones - Las opciones de éste
menu permiten recuperar declaraciones en
sus diferentes estados.

(1) Anulada - Esta opcién permite
recuperar una declaracion anulada, la
cual puede estar registrada o validada.

(1) Registrada - Esta opcion
permite recuperar una
declaracion registrada y anulada.

(2) Validada - Esta opcion
permite recuperar una
declaracion validada.

(2) Memorizada - Permite recuperar
una declaracion memorizada.

(3) Registrada - Permite recuperar
una declaracion registrada.

(5) Validada - Permite recuperar una
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declaracion validada.

(6) Todas - Esta opcion permite
recuperar una declaracion en cualquier
estado.

(2) Lista - Permite generar listas de
declaraciones en base a criterios especificos
de seleccion.

(3) Resultados de Inspeccion

MODBRK

Funciones

1
2
3 Resultados inspeccian »

1 Declaraciones seleccionadas

Las opciones de este mendl permiten ver un listado de
declaraciones seleccionadas y en espera.

(1) Declaraciones Seleccionadas - Lista las
declaraciones seleccionadas por el sistema (ya
sea al azar o contra criterio especifico de
seleccion) hacia los canales rojo o verde.

(2) Declaraciones en Espera - Muestra una
lista de las declaraciones seleccionadas a
canal verde que estan bloqueada por tener
un plazo establecido para validacion
automatica y que pueden ser re-dirigidas a
otro canal por un funcionario autorizado.
Una vez vencido el plazo y si no hubo
intervencioén de ese funcionario, el sistema
valida automaticamente y autoriza el levante
de la mercancia.

(4) Estado de cuenta

MODERK

Estado de cuenta

[=1

suarie:

ontrasefia:
duana:

0K C

Esta opcion permite consultar las cuentas internas (en el
SIDUNEA de los declarantes).

Es necesario conectarse al servidor.

(5) Administrador EDI

Esta opcion permite guardar o ver declaraciones en
formato EDI. El Administrador EDI se utiliza para los
casos en que el cliente no tiene una conexion en linea con
el servidor. Sin embargo éste puede remitir o recibir una
declaracion en un disquete o via correo electronico.

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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Funciones

fidministrador EDI

(6) Correo Electrénico

ODBRK

Corren electrinico @I él
L[] [] SIDUHER ++ |

- Corres electrénico
. Enviar
Des ino:

8

Permite enviar mensajes por correo electronico
SIDUNEA a otros usuarios del sistema. Cuando el
receptor del mensaje se registra en el servidor, el mensaje
es entregado (4)*.

Aplicaciones

MODBREK

fAplicaciones

1 Dos Shell

Esta opcion permite al usuario acceso al sistema
operativo(a través de la opcion del meni DOS SHELL), o
correr otras aplicaciones sin salir de SIDUNEA.

(1) Dos Shell - Es la aplicacion que se ejecuta
por defecto en una pantalla DOS. Para finalizar
y cerrar la aplicacion desde la pantalla DOS, se
debe digitar la palabra EXIT para volver al
modulo SIDUNEA.

7 (4) Por motivos de seguridad, el correo electronico SIDUNEA no es compatible con el correo electronico Internet.

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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Salir Permite salir del modulo del SIDUNEA en uso. Asi
también oprimiendo las teclas Al+X.

Tabla 3. 10.

EL MENU REFERENCIAS DEL MODBRK .

Este menu muestra las siguientes opciones:

Menu Utilidad

Referencias

MODEBRK (1) Arancel - Permite ver las clasificaciones de las

I mercancias de exportacion e  importacion
RETErenciag contenidas en la Legislacion Aduanera Nacional.

1 LPerac! A través de esta funcion, se puede seleccionar la
mercancia deseada. La clasificacion que brinda
esta funcion es por secciones, capitulos, partidas y
codigos del Sistema Armonizado.

Esta funciéon también muestra los nombres de los
acuerdos en materia aduanera y comercial que

tiene el pais con otras naciones o grupo de
Posiciones arancelarias » naciones.

1
2
3
i
L
(i
Fa
8
9

1
2 (1) Secciones - Despliega una lista de los
g cddigos y descripciones de las 21 secciones que
15; conforman el arancel vigente.

Hotas nacionales

(2) Capitulos - Esta opcion despliega una lista
de los codigos y descripciones de los 97
Capitulos que conforman cada una de las 21
Secciones del arancel vigente.

(3) Partidas - Esta opcion despliega una lista de
los codigos y descripciones de las Partidas que
conforman cada uno de los 97 Capitulos de las
Secciones del arancel vigente.

(4) Cadigos S.A. - Esta opcion despliega una
lista de los codigos y descripciones de las
subpartidas a nivel del Sistema Armonizado que
conforman cada una de las Partidas del arancel
vigente.
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(5) Acuerdos / Cuotas - Las opciones de este
menu permiten recuperar un listado de los
acuerdos y cuotas sobre preferencias
comerciales de los cuales Bolivia forma parte.

(1) Acuerdos - Las opciones de este menti
permiten recuperar un listado de los
acuerdos y cuotas sobren preferencias
comerciales de los cuales Bolivia forma
parte.

(2) Cuotas - Esta opcion despliega un
listado de los acuerdos sobre asignacion de
cuotas a la importacion y exportacion,
suscritos por Bolivia.

(6) Unidades de medida - Despliega las
diferentes unidades de medida y los codigos
correspondientes reconocidos por el sistema.

(7) Valores de Mercado - Despliega un
listado de wvalores de referencia definidos por
la Aduana Nacional.

(8) Notas generales - Despliega una lista de los
tratamientos especificos para el célculo de
impuestos, derechos y tasas de acuerdo a
condiciones especiales que establece la Aduana
Nacional con sus respectivos codigos.

(9) Posiciones Arancelarias - Con las opciones
de este ment Ud. Puede realizar consultas de
posiciones arancelarias, tributacién, palabras
claves y notas nacionales.

(1) Descripcion - Despliega todas las
posiciones arancelarias y sus respectivos
codigos.

(2) Imposiciones Tributarias - Desplicga
una lista de posiciones arancelarias y los
niveles de tributacion vigentes para cada
una de las posiciones.

(3) Tributacion Adicional - Despliega una
lista de las posiciones arancelarias sujetas a
niveles de tributacion adicional.

(4) Palabras claves - Despliega una lista de
las palabras contenidas en el directorio de

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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MODBRK

Referencias

1
2 Regimenes aduaneras »

1 Patron de declaracidn

busqueda del sistema, las cuales se utilizan
para ubicar posiciones arancelarias
relacionadas.

(5) Notas Nacionales - Despliega la lista de
documentacion adicional requerida tanto
para importaciones como para
exportaciones de mercancias.

(2) Regimenes Aduaneros - Esta opcion
permite ver las denominaciones genéricas y
codificaciones correspondientes a los regimenes
vigentes en la Legislacion Aduanera Nacional.

(1) Patrén de la Declaracion - Despliega
una lista de los diferentes Patrones de
Declaraciones y sus codigos
correspondientes.

(2) Regimenes Nacionales - Despliega una
lista de todos los regimenes aduaneros
nacionales, autorizados por las normas
vigentes en sus diferentes modalidades y su
codificacion a nivel de cuatro digitos.
Ademas permite ver la descripcion de cada
uno de ellos y sus posibles conexiones con
niveles de desagregacion adicional.

(3) Cédigos Adicionales - Despliega una
lista de los codigos y descripciones
correspondientes a los niveles de
desagregacion establecidos para algunos
regimenes aduaneros. Esta codificacion
adicional ~ generalmente responde a
necesidades especificas en término de
calculo de tributos o para fines estadisticos.
Ademas permite ver la descripcion de cada
uno de ellos, sus caracteristicas y sus
conexiones con regimenes aduaneros
nacionales.

(4) Convenios - Despliega una lista los
acuerdo en materia aduanera y comercial
que tiene el pais con otras naciones.

(3) Datos Locales - Con esta opcion Ud. puede
realizar consultas sobre operadores de comercio,
aduanas y lugares de almacenamiento de
mercancias.

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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Referencias U

1
2
3 Datos locales

Aduanas

]
1
2
2
[
5
&

(1) Aduanas - Despliega una lista de todas
las aduanas que se encuentran en el
territorio nacional, con sus respectivos
codigos.

(2) Deposito Temporal - Despliega una
lista de todos los depodsitos aduaneros
temporales del territorio nacional, con sus
respectivos codigos.

(3) Depésitos - Despliega la lista de todos
los depositos aduaneros del territorio
nacional, con sus respectivos codigos.

(4) Transitorios - Despliega la lista de
todos los transportadores internacionales
autorizados, con sus respectivos codigos.

(5) Empresas - Despliega la lista de todas
las empresas legalmente establecidas en
territorio nacional, con sus respectivos
codigos.

(6) Bancos - Despliega la lista de las
entidades financieras autorizadas para
realizar transacciones bancarias vinculadas
a actividades aduaneras, con sus respectivos
codigos.

(4) Datos Nacionales - Con esta opcion Ud.
puede realizar consultas necesarias para la
elaboracion de una  declaracion  para
exportaciones.

(1) Impuestos - Esta opcion permite ver un
listado de los tributos aduaneros
establecidos por ley y sus respectivos
codigos.

(2) Documentos adjuntos - Esta opcion
permite ver un listado de documentos
requeridos para la salida o ingreso a
territorio nacional para cierta mercancias.

(3) Programas de perfeccionamiento -
Esta opcion permite ver un listado de los
diferentes programas de perfeccionamiento
con sus respectivos codigos.

(4) Paises - Esta opcion despliega un listado

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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Referencias

1
2
3
% Datos nacionales

1]
1
2
3
4
5
[

Transporte

Puertos de destine

1
2
3
4
5
b

de todos los paises y su respectiva
codificacion

(5) Divisas - Esta opcion despliega un
listado de las diferentes divisas y su
respectiva codificacion.

(6) Transporte - Con las opciones de este
menu Ud. Puede realizar consultas de datos
varios involucrados en el transporte de
mercancias.

(7) Cédigos de Transporte - Con las
opciones de este meni Ud. Puede realizar
consultas de datos varios involucrados en el
transporte de mercancias.

(1) Puertos de Destino - Permite ver
una lista de las distintas localidades y
puertos a los cuales pueden ser
destinadas las mercancias.

(2) Modos de Transporte - Permite
ver una lista de las distintas
modalidades de transporte bajo las
cuales son  transportadas las
mercancias.

(3) Documentos de Transporte -
Permite ver un listado de los diferentes
documentos de transporte y sus
respectivos codigos.

(4) Tipos de contenedor - Permite ver
una lista de los diferentes tipos de
contenedores  utilizados para el
transporte de mercancias.

(5) Indicador Vacio/Lleno - Permite
ver un listado de indicadores
relacionados con el espacio ocupado
por las mercancias dentro de un
contenedor.

(6) Emisor de Precintos - Permite ver
un listado de todas los responsables por
la emision de precintos.

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL
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(8) Codigos Internacionales - Con las
opciones de este menu, Ud. Puede realizar
consultas sobre pagos, INCOTERMS vy
embalajes de mercancias necesarios para la
elaboracion de una declaracion .

(1) INCOTERMS - Permite ver un
listado de los Términos de Comercio
Internacional INCOTERMS).

(2) Cédigos de Embalaje - Permite
ver un listado de los diferentes tipos de
embalaje y sus respectivos codigos.

(3) Tipos de Transaccion - Permite
ver un listado de los diferentes tipos de
transaccion y sus respectivos codigos.

(4) Condiciones de Pago - Permite ver
un listado de las diferentes condiciones
de pago y sus respectivos codigos.

(5) Modos de Pago - Permite ver un
listado de los diferentes modos de pago
y sus respectivos codigos.

Tabla 4. 10.

TERMINOS MAS USADOS EN LAS DECLARACIONES

DECLARACIONES ALMACENDAS O MEMORIZADAS

Una declaracion puede almacenarse en el servidor de la Aduana o localmente cuando un vista de Aduana (el oficial
que ingresa los datos) — o un Agente Despachante de Aduana (en el caso de la Entrada Directa del Comerciante) — o
un exportador, no ha completado una declaracion y desea continuar con el proceso en una ocasion posterior Ellos
pueden ingresar alguna informacion (siendo el minimo un sélo ingreso, es decir, el tipo de declaracion) y guardarla
en una condicion de almacenaje ya sea local o en su computadora o en el servidor de la Aduana (5. Una
declaracion almacenada existe en el sistema en condicion provisional. La declaracion almacenada puede ser
cancelada.

Nuamero de Almacenamiento

Las declaraciones que se almacenan localmente se identificaran con un nombre de archivo que el usuario
escogera con una extension DUE.

7 (5) Esto es comun en los declarantes que operan en centros plblicos y que no desean almacenar la informacion de la declaracion
en la computadora donde se esta trabajando.
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El niimero de identificacion de las declaraciones memorizadas en el servidor estara compuesto del nimero
de codigo del declarante y la referencia que se ingresa en la declaracion. El sistema verificara los numeros
de referencia ya usados y no permitird que se use la misma referencia dos veces.

Si no se ingresa el numero de referencia del declarante, el sistema automaticamente colocara un numero de
referencia.

Si el usuario deja en blanco el campo para la referencia del declarante en las proximas declaraciones, el
sistema automdticamente le asignara el numero que sigue de la ultima declaracion, colocando # antes del
numero.

DECLARACIONES REGISTRADAS

La declaracion se convierte en documento legal, reconocido por la Aduana al ser registrada. La declaracion
registrada puede modificarse y manipularse, de la misma forma que la declaracion almacenada, por un funcionario de
Aduana, sin embargo no puede anularse fisicamente, sélo puede ser cancelada. Una declaracion cancelada se
almacena en el servidor y puede ser recuperada en cualquier momento.

Es necesario escribir el nombre de usuario en el servidor para poder registrar la declaracion.

Numero de registro

El sistema puede asignar el mimero de registro o numero de referencia de la Aduana, dependiendo de la
configuracion nacional o el operador lo puede ingresar manualmente.

Este se compone de la fecha en que la declaracion se registro, ya sea manualmente o por la computadora
que alojara una letra en serie y un numero.

DECLARACIONES VALIDADAS

Las declaraciones registradas requieren pasar por un proceso de validaciéon para autorizar el levante de las
mercancias. Este proceso incluye el sorteo de canales, asignacién automatica de vista y cumplimiento de
tareas de aforo -en caso de canal Rojo, asi como la verificacion del pago de los todos derechos, tasas e
impuestos liquidados por el declarante.

Numero de Validacion

Este se compone de la fecha en que la declaracion se liquido, la letra y serie y un numero alojado
automdticamente por la computadora.

EL MENU LOCAL DENTRO DE LA DECLARACION.

Al procesar la declaracion el usuario puede acceder al Menu Local para ejecutar algunas acciones especificas como
ser Verificacion Local , Guardar Localmente, Memorizar o Registrar su declaracion, 6 para acceder a informacion
acerca exportadores y transportistas. Desde el Menu Local, | usuario también accedera a la Nota de Valor Local.

El Menit Local mostrara las siguientes opciones:
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]
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t H
DHE - Exportacidn

DFICINA HACIONAL

11 REEER

Fig. 3 MODBRK: Funciones, Declaracion, F9

LAS FUNCIONES DEL MENU ACCION DENTRO DEL MENU LOCAL.

La funciones de cada opcion disponible de este ment son las siguientes:

FUNCION CONTENIDO UTILIDAD

Con las opciones de este menu el usuario

Accién puede efectuar operaciones relacionadas
con la DUE (Declaracion Unica de
e Exportacion).
(1) Verificacion Esta opcion se utiliza para verificar la
Local exactitud de la declaracion utilizando las

tablas de referencia en el equipo Cliente.
El sistema desplegara una ventana
informando si los datos son correctos o
conteniendo una lista de errores
encontrados en la declaracion.

(2) Verificacion Esta opcion realizara la misma funcion que
la verificacion local pero utilizando las
tablas de referencia del Servidor. Para
utilizar ésta opcion es necesario conectarse
al servidor.

(3) Lista errores Despliega una ventana conteniendo una
lista de algunos errores encontrados en la
declaracion, cuando fuera realizada una
verificacion local o una verificacion con el
servidor.
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(4) Guardar El usuvario podrda almacenar una
Localmente declaracion en su equipo, digitando
solamente el nombre del archivo.

(5) Memorizar El usuario podra salvar una declaracion en
el servidor. Para realizar ésta operacion, es
necesario establecer conectarse al servidor.

(7) Registrar El usuario podra registrar una declaracion
en el servidor. Sera necesaria su conexion
al mismo.

(8) Validar El usuario podra validar una declaracion en

el servidor. Para acceder serd necesario
que el usuario este conectado al servidor.

Importante: Las opciones de Validar
estan bloquedas o deshabilitadas para
exportadores y/o despachantes.  Esta
funcionalidad esta reservada para el
personal de una aduana de salida.

9) Tareas . . ,
©) Con las opciones de éste menu se puede

registrar o  validar  declaraciones
guardadas localmente, por lotes.

Impresion Para imprimir la declaracién generada,

ingrese al Menu Local F9, y elegir la
opcion del Mentl Accion e Imprimir.

Tabla 5. 10.

FUNCIONES DEL MENU SECTORES DENTRO DEL MENU LOCAL.

Este menu despliega las siguientes opciones:

Sectores Operadores de

X Permite al usuario mover el cursor
Comercio.

directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacion en el que se
encuentran los datos de los operadores
involucrados en la exportacion.
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Datos generales

Permite mover el cursor directamente al
sector de la Declaracion Unica de
Exportacion en el que se encuentran los
datos generales de la exportacion.

Transporte

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacién en el que se
encuentran los datos relacionados al
transporte de la mercancia a exportarse.

Financiero

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacion en el que se
encuentran los  datos  financieros
relacionados con la exportacion.

Mercancias

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacién en el que se
describen detalles y caracteristicas de
las mercancias que se exportan.

Régimen

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacion en el que se
encuentra la informacion relacionada
con la mercancia a exportarse.

Informaciones
Adicionales

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacion en el que se
detalla la documentacion y certificados
adjuntos  requeridos  por  ciertas
mercancias a exportarse.

Impuestos

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacion en el que se
presenta informacion relativa a la
liquidacion de los impuestos a los que
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estan  sujetos las mercancias a

exportarse.

Contabilidad

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacion en el que se
encuentran la informacion contable
relacionada con la mercancia que se
declara.

Nota de Valor

Permite al usuario mover el cursor
directamente al sector de la Declaracion
Unica de Exportacion en el que se
encuentra la informacidn relacionada al
valor monetario de la mercancia a
exportarse.

Pagina de
Informacion

Permite al usuario abrir la pagina de
informacion adicional de la declaracion.

Tabla 6. 10.

LAS FUNCIONES DEL MENU ITEMS DENTRO DEL MENU LOCAL.

Este menu despliega las siguientes funciones.

DOCUMENTACION SIDUNEA++—ADUANA NACIONAL

Items Nuevo F2 Permite ingresar un nuevo articulo en la
declaracion.

Siguiente F4 Permite ingresar ir al siguiente articulo
ingresado en la declaracion.

Ultimo Permite ir al ltimo articulo ingresado en la
declaracion.

Iral Permite ir a la informacion de un articulo
en particular de la declaracion, se debe
especificar el nimero del articulo al cual
desea moverse.

Tabla 7. 10.
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FUNCIONES DEL MENU ESTADO (CONDICION DE LA DECLARACION)
DENTRO DEL MENU LOCAL

La condicion de la declaracion es el término que se usa para describir el progreso de una declaracion a través de un
numero de pasos de procesamiento distintivos que se proveen dentro del sistema SIDUNEA.

Por ejemplo, en la Aduana Nacional el nivel Registrada es el nivel en el cual la declaraciéon se convierte en
documento legal cuando se presenta en la Aduana. De alli en adelante, el consignatario o declarante es responsable
de cualquier error u omision en la declaracion.

Una nueva declaracion es una declaracion almacenada localmente o una declaracion que esté siendo creada.

El menu de Estado (Condicion de 1a Declaracion) despliega las siguientes opciones:

Estado
(Condicion de la
Declaracion)

Muestra la condicion actual e historia de la declaracion. Estado abrira una ventana con una
lista de las operaciones que se efectuaron sobre la declaracion. La lista tiene las siguientes
columnas:

Columna 1: Esta columna puede estar en blanco o tener una flecha. La flecha indica que esta
version de la declaracion puede recuperarse usando el boton VER DECLARACION.

Columna 2: Modificado: Esta columna puede tener 3 diferentes piezas de informacion:

B Original significa que es la primera version de la declaracion.

B Si- indica que la declaracion ha sido modificada.

B Blanco - indica que no ha ocurrido ninguna modificacion.

Columna 3: Estado: Muestra el estado en el cual se encuentra la declaracion. Puede ser:
Registrado, validadog, guardado, etc.

Columna 4: Operacion: Muestra la operacion que se efectuo sobre la declaracion.

Columna 5: Fecha: Muestra la fecha en la cual se efectuo la operacion.

Columna 6: Hora: Muestra la hora en la cual se efectuo la operacion.

Columna 7: Version: Representa el numero interno del sistema para cada version de la
declaracion. Un valor 0 representa la version actual de la declaracion.

Tabla 8. 10.

FUNCIONES DEL MENU MODO TRABAJO DENTRO DEL MENU LOCAL.

Este Menu despliega las siguientes opciones:

Modo Trabajo

Esta opcion solo esta disponible durante la
creacion de una declaracion.

Con esta opcion, los usuarios pueden
inhabilitar los controles interactivos
durante el llenado de la declaracion. Si los
controles  locales  interactivos  son
deshabilitados, el usuario puede ingresar
algin dato dentro de cualquier campo sin
validarlo contra las tablas locales o
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Hota de valor - Exportaciin / Segme configuracion de la declaracion.  Sin
embargo, cuando la declaracion es
Le] Modo de trabajo verificada, registrada o validada en el
. servidor, entonces se reportara una falla en
Hodo de cilculoe 1, .
(e) Prorrata por valer la validacion contra las tablas del servidor
y el registro o liquidacion sera
rechazado(6).*

Tabla 9. 10.

MENU LOCAL DENTRO DE LA NOTA DE VALOR DE LA DUE

Dentro de la nota de valor de la DUE, el ment1 local mostrara las siguientes opciones en la parte superior de la
ventana. (Figura 5)

MHota de walor - Exportacion / Segmen

Fig. 5 Menu Local: Nota de Valor

Las opciones del menu dentro de la Nota de Valor son:

Sectores Permite al usuario moverse del cuadrante general a la nota de
valuacion del articulo.

7 (6)Esta es una funcion muy til para el ingreso de la declaracion que se presenté en papel porque permite que se capturen los datos
tal como se declararon y mostrara todos los errores existentes en el documento.
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MODBRK - Despachantes de Aduana

Sectores

Valores Generales

Items

Siguiente

Permite al usuario ingresar un nuevo articulo, anular o trasladarse a
cualquier otro articulo (Vea Items dentro del Menit Local dentro de
la Declaracion mencionado anteriormente).

Modo Trabajo

Sl-[e] 5 @f5 Al
R ] A
Mota de wvalor - Exportacion f

[=]1 Modo de trabajo

Modo de calculo

(#) Prorrata por valor

Permite al usuario seleccionar el método de prorrateo que se usara
para el seguro, flete, etc. Las opciones son valor, peso y ninguno.

Tabla 10. 10.
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