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Aduana Nacional de Bolivia

e RESOLUCION Ne RA-PE -0 1m013-05
| LaPaz, $UDIC &K
. :VISTOS Y ‘CONSIDERANDO:

Que con ¢l objeto de lograr mayor simplificacién normativa y control de recaudaciones, es
obligacién de la Aduana Nacional otorgar a los funcionarios, usuarios y sujetos pasivos de la
obligacion tributaria las herramientas necesarias, simples y menos dispersas para las operaciones
aduaneras en las Administraciones que no cuentan con SIDUNEA o aquellas en las que surjan
1mprev1stos técnicos que impidan la operacion del sistema informatico.

:Que el articulo 101 del Reglamento a la Ley General de Aduanas establece que la declaracién de
mercaderias podra presentarse en forma manual o por medios informaticos de acuerdo a los
:procedimientos que establezca la Aduana Nacional.

Que es necesario aprobar el Procedimiento para el registro manual de operaciones aduaneras para
uso exclusivo ante la carencia fundamentada del Sistema informatico SIDUNEA hasta que se
superen las contingencias de ausencia o deficiencias en dicho sistema informatico.

Que el articulo 32 del Estatuto de la Aduana Nacional dispone que en casos de emergencia
:debidamente justificados, cuando no fuere posible reunir al Directorio, el Presidente Ejecutivo
;puede adoptar decisiones que correspondan a dicho érgano e informar a los miembros del
‘Directorio, el mismo que adoptard una decision convalidando, modificando o revocando las
decisiones asumidas por el Presidente Ejecutivo.

‘Que conforme dispone el articulo 39 inciso h) de la Ley General de Aduanas, es atribucion de la
Presidencia Ejecutiva de la Aduana Nacional dictar resoluciones en el mbito de su competencia,
- 'para la buena marcha de la institucién

POR TANTO:
El Presidente Ejecutivo de la Aduana Nacional, en uso de las atribuciones otorgadas Ley,

'RESUELVE:

PRIMERO. Aprobar el Procedimiento para el registro manual de operaciones aduaneras, que
-sera de uso exclusivo ante la carencia fundamentada del Sistema informatico SIDUNEA y que
forma payte de la presente resolucion.




- SEGUNDO. La presente Resolucidn entrara en vigencia a partir del primero de enero de 2006
. aflos, tiene' cardcter transitorio y sera puesta en conocimiento del Directorio de la Aduana

Nacional, para su consideracién y pronunciamiento conforme a lo previsto por el art. 32 del
Estatuto de la Aduana Nacional de Bolivia.

~ Las Gerencias Regionales y las Administraciones de Aduana quedan encargadas de la ejecucion y

. cumplimiento de la presente resolucion.

© Registrese, comuniquese y ciimplase.

" RAG/RMBMSV/LTP

. 30.12.05

Ricardo Alba Balderiama
PRESIDENTE EJECUTIVO a.i.
ADUANA NACIONAL DE BOLIVIA

RA Categoria 01
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I. OBJETIVO

Definir el procedimiento a-aplicar para el procesamiento de declaraciones y operaciones
aduaneras, en caso de contingencias que impidan la operacién del sistema informatico
SIDUNEA o cuando en ia administracion aduanera no se encuentre implementado el
sistema informdtico, asi como su registro informatico de las declaraciones en forma
diferida.

II. ALCANCE

El procedimiento es de aplicacion en todas las administraciones aduaneras, gerencias
regionales y agencias de la Aduana Nacional de Bolivia en el exterior.

. III. RESPONSABILIDAD

Su cumplimiento es responsabilidad de, funcionarios de aduana, transportadores
mternaaonales desconsolidadores de carga, concesionarios de depdsitos aduaneros,
concesionarios de zonas francas, despachantes de aduana, exportadores, importadores y
entidades financieras recaudadoras.

IV. BASE LEGAL

Ley General de Aduanas N° 1990 de 28 de julio de 1999.

Reglamento a la Ley General de Aduanas D.S. 25870 de 11 de agosto de 2000.
Cédigo Tributario Boliviano Ley N© 2492 de 2 de agosto del 2003.

Reglamento al Cédigo Tributario Boliviano, D.S. N© 27310 del 9 de enero de 2004.

V. PROCEDIMIENTO
A. ASPECTOS GENERALES |
1. Alcance del procedimiento

El presente procedimiento es de aplicacion:

e En administraciones aduaneras con sistema informatico: En caso de
contingencia, cuando surjan imprevistos técnicos de caracter general en la
administracion aduanera, no atribuibles a los usuarios y que ies impidan la
operacion del sistema informatico, el Administrador de Aduana informara
del hecho a la Gerencia Nacional de Sistemas, detallando los motivos que
impiden la operacién del sistema informatico. En estos casos, si la Gerencia
Nacional de Sistemas no se pronunciara en contrario en el término de 4
horas de recibida la comunicacion o expresamente lo autorice, el
Administrador de Aduana instruira la aplicacion del Procedimiento Manual.

. e En_ administraciones _aduaneras sin _sistema _informatico: En estas
administraciones aduaneras, el presente procedimiento sera aplicado en
forma permanente para procesar todas las operaciones aduaneras.
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El presente Procedimiento debe ser aplicado en forma complementaria con los
procedimientos correspondientes a cada régimen u operacion aduanera, y sélo
en lo que corresponde al procesamiento informatico de operaciones aduaneras
establecidas en cada uno de los procedimientos.

- 2. Aplicacion del procedimiento manual

El procedimiento manual se aplicard en lo que corresponda, considerando los
sistemas informéticos y las funciones informaticas en operacion, a partir de la
siguiente operacion aduanera que se requiera procesar.

Reestablecido el sistema, los procedimientos deberan continuar su aplicacién
bajo el sistema informatico a partir del siguiente proceso que corresponda.

3. Administracién de nimeros de registro

El Administrador de Aduanas es responsable de llevar e control correlativo
anual de los nUmeros de registro a ser asignados manualmente,
correspondientes a su administracion aduanera. Para el efecto, deberd abrir un
libro de registro para cada tipo de operacidn, bajo los formatos y en el rango
de numeracidn establecidos que se detallan a continuacion:

Nimero de registro de manifiesto.- Correlativo anual por aduana, de acuerdo al siguiente detalie:

oD, ADUANA . DEL AL coD. ADUANA DEL AL

071 |Agencia Exterior Matarani - 800000 | 801999 542 |Frontera Apacheta B46000 { 847999
072 |Agencia Exterior Arica 802000 | 803999 543 |Frontera Avaroa 848000 { B49999
101 |Interior Sucre 804000 | 805999 601 |Interior Tarija 850000 | 851999
201 [Interior La Paz 806000 | 807999 621 |Frontera Yacuiba 852000 { 853999
211 |Aeropuerty £l Akt 808000 | 809999 631. |Zona Franca Comercial Yacuiba 854000 | 855999
221 |Frontera Charafia ) 810000 | 811999 641  |Frontera Bermejo 856000 | 857999
231 [Zona Franca Comercial El Al 812000 | 813999 643! |Frontera Vilamontes 858000 | 859999
232 |Zona Franca Industrial El Alto 814000 | 815999 701. |Interior Santa Cruz 860000 | 861999
233 |Zona Franca Comercial Desaguadera 816000 | 517999 711 |Aeropuert Viru-viry 862000 | 863999
234 |Zona Franca Industrial Patacamaya 894000 | 895999 721 |Frontera Puerto Sudrez 864000 | 865999
241 |Frontera Desaguadero 813000 | 819999 722 |Frentera Arroyo Concepcidén 866000 | 867299
242 |Frontera Kasani 820000 | 821999 731" |Zona Franca Comercial Pto, Aguirre 868000 | 869999
244 |Frontera Puerto Acosta 822000 | 823999 732 |Zona Franca Comercial Santa Cruz 870000 | 871999
301 |Interior Cochabamba 824000 | 825999 733 |Zona Franca Cornercial San Matias 872000 | 873999
311 }Aeropuerto Cochabamba 826000 | 827999 734, |Zona Franca Comercial Pto. Suérez 874000 | 875999
331 |Zona Franca Comercial Cochabamba 828000 | 829999 735 |Zona Franca Comercial Winner 876000 | 877995
332 |Zona Franca Industrial Cochabamba 830000 | 831999 7361 |Zona Franca Indusgtrial Pto, Suérez 878000 | 87939%
401 |Interior Oruro 832000 | 833999 737, |Zona Franca Industrial Winner 898000 | 899999

i 421 |Frontera Pisga 834000 | 835999 738 |Zona Franca Industrial Santa Cruz 900000 | 901999

I 422 |Fraontera Tambo Quemada 836000 | 837999 741" |Frontera San Matas 880000 | 881999
431 |Zona Franca Comercial Cruro 838000 | 839999 743 |Frontera San Vicente 884000 | 885999
432 |Zona Franca Industrial Oruro 896000 | 897999 831 |Z2ona Franca Comerciat Guay aramerin 888000 | 889999
501 (Interior Potos 840000 | 841999 841 |Frontera Guayaramerin 890000 | 891999
521 |Frontera Vilazon 842000 | 843999 931 (Zona Franca Comerclal e Ind.Cobija 892000 | 893999
531 |Zena Franca Comercial Villamin 844000 | 845999
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Operacmn aduanera | Nﬁmeros de registro manual
Transito Aduanero Partida (D) Del 50000 adeIanfé, correlativd anuai. -
Trénsito Aduanero — Destino (R) Del 50000 adelante, correlativo anual.

Declaraciones de Mercancias (DUI y | Del 50000 adelante, correlativo anual.
DUE en general).

Recibo Unico de Pago Del 80000 adelante, correlativo anual.

Para el caso de entidades financieras recaudadoras, los nimeros de Recibos
Unicos de Pago a utilizar deberan ser asignados por la administracion aduanera
en forma escrita.

‘4, Registro informatico de las operaciones realfzadas en forma nianual

La regularizacion en el sistema informatico de los documentos y operaciones
aduaneras procesadas manualmente, deberd efectuarse en un plazo méximo
de 3 dias habiles después de restablecido el funcionamiento del sistema
informatico. En la regularizacion informética de estas operaciones, se dara
prioridad a las operaciones que expresamente requiera el declarante u
operador, y que sean necesarias para que el inicio o continuacion del despacho
aduanero mediante el sistema informatico.

En caso que la aduana operativa no cuente con el sistema informatico,
semanalmente debera remitir a su Gerencia Regional los ejemplares de las
declaraciones de mercancias procesadas manualmente, para su regularizacion;
antes de la remisién de estos documentos, debera verificarse su correlatividad
para asegurarse su integridad. El registro de las declaraciones de mercancias
en el sistema informatico debera realizarse en el plazo de tres dias habiles de
recibida la documentacion en la gerencia regional.

‘5. Obligaciones de los operadores

En las aduanas en las que exista sistema informatico, pero que por
imposibilidad de operarlo se aplique el Procedimiento Manual, los operadores
deberan entregar a la administracion aduanera en disquete u otro soporte
informatico la declaracidn aduanera, en la que consten todos los datos
requeridos salvo aquellos referidos a los parametros que se actualizan una vez
realizada la conexién al SIDUNEA++ (tipo de cambio, actualizaciones, etc.), a
efectos del posterior registro informatico diferido de la declaracién. El disquete
, deberd identificar al declarante a través de su numero de NIT, y el técnico
. / - aduanero anotara en la etiqueta del soporte magnético el nimero de registro
asignado a la declaracion.

El cumplimiento de lo sefialado tiene caracter obligatorio, salvo imposibilidad

,\Iaborado por:. DNP/ail , Pagina 4 de 41 Fecha: 28/12/2005
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del declarante de cumplir con esta obligacion, que fuera aceptada por la
administracion aduanera.

6. Pago de tributos aduaneros y otros conceptos

En caso de aplicacién del procedimiento manual para el pago de tributos
aduaneros, estos deberén ser cancelados en la jurisdiccion de la administracion
aduanera donde se presenta el tramite, y el recibo (inico de pago se constituira
en documento esencial para la continuacién del despacho aduanero.

B. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
1. MANIFIESTOS — GESTION MANUAL
| ‘Aceptacién y registro del manifiesto internacional de carga
Transportador terrestre a

Adicionalmente presenta la tarjeta de operaciones o copia de la misma, a
-efectos de la verificacion de su habilitacion como transportador internacional.

Funcionario de Aduana

+ Verifica documentalmente que el transportador se encuentre habilitado y
que el manifiesto internacional de carga se encuentre correctamente
llenado.

» En caso de que no existan observaciones, anota los datos del manifiesto de
carga en el “LIBRO DE REGISTRO DE MANIFIESTOS DE CARGA"(Anexo 1),
y asigna al manifiesto de carga el nimero de registro, bajo el siguiente

formato:
AAA CCCCCCCC  DD/MM/GGGG
Donde :
AAA : Codigo: de la Aduana
CCCCCCCC : Numero correlativo por gestion
DD/MM/GGGG : Fecha ( dia/mes/afio)

2. TRANSITO ADUANERO — GESTION MANUAL
" 2.1 ADUANA DE PARTIDA
Funcionario de Aduana .

2.1.1 Verifica el correcto llenado de la Declaracion de Transito
Aduanero.

2.1.2 Para cada Declaracion de Transito Aduanero (item del manifiesto

laborado por:  DNP/ail , Pagina 5 de 41 Fecha: 28/12/2005
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2.1.3

2.1.4

internacional de carga), asigha namero de registro de aduana de
partida, utilizando para el efecto el correlativo del “LIBRO DE
REGISTRO DE DTA EN ADUANA DE PARTIDA” (Anexo 2). Asigna a
cada DTA un numero de registro compuesto de la siguiente
manera:

AAA D CCCCCCCC  DD/MM/GGGG

- Donde :
AAA : Codigo de la Aduana de partida
D : Letra que identifica a una DTA en partida

CCCCCCCC @ Ndmero correlativo por aduana y gestién
DD/MM/GGGG : Fecha ( dia/mes/afio)

Exclusivamente en agencias de la Aduana Nacional de Bolivia en el
exterior, asigna al Manifiesto Internacional de Carga que ampara
todas las declaraciones de transito aduanero un numero
correlativo anual, bajo el siguiente formato:

AAA X GGGG CCCCCC
Donde : |
AAA : Cédigo de la Aduana de partida
X : Letra que identifica ésta operacion
CCCCCC : Namero correlativo anual, a comenzar de 000001

DD/MM/GGGG : Fecha ( dia/mes/ano)

Anota en la casilla de observaciones de Aduana de Partida,
“Registro Manual”.

2.2 ADUANA DE DESTINO
Funcionario de Aduana

2.2.1

Verificado el arribo del medio de transporte, por cada ndmero de
Declaracion de Transito Aduanero asigna el nimero de registro de
arribo aduana de destino, de acuerdo al correlativo del “"LIBRO DE
REGISTRO DE DTA EN ADUANA DE DESTINO” (Anexo 3),
compuesto de la siguiente manera:

~AAA R CCCCC DD/MM/GGGG

Conde :

‘Elaborado por:  DNP/ail
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| AAA : C6digo de la Aduané de destino
R : Letra que identifica la validacién de una DTA.

CCCCCCCC  : Nimero correlativo por aduana y gestién ‘
DD/MM/GGGG: Fecha ( dia/mes/afio)

2.2.2 Asigna al manifiesto internacional de carga que ampara las
declaraciones de transito aduanero, el niumero de manifiesto de
destino, conforme a lo establecido en el numeral 1. del presente
Procedimiento.

2.2.3 De no haberse restablecido el sistema informatico ni efectuada la
captura informatica de las validaciones manuales de las
Declaraciones de Transito Aduanero, los dias viernes informa a las
aduanas de partida sobre las operaciones de transito aduanero
concluidas en la administracién aduanera, via correo electrénico o
fax. ‘

3. RECEPCION DE 'MERCANCiA EN DEPOSITO ADUANERO O ZONA
FRANCA - GESTION MANUAL

3.1

3.2

EMISION DEL PARTE DE RECEPCION
Concesionario de depdsito aduanero o de zona franca

3.1.1 Emite los partes de recepcién bajo el formato establecido en el
Anexo 4, en 5 ejemplares.

3.1.2 Al final del dia, remite a la administracién aduanera, un ejemplar
de cada parte de recepcién emitido manualmente.

DESCONSOLIDACION DE CARGA.
Desconsolidador de carga autorizado

3.2.1 Si el parte de recepcién fue emitido manualmente y todavia no fue
capturado informaticamente en forma diferida, presenta a
ventanila de la Administracion Aduanera la solicitud de
desconsolidacion de carga.

Funcionatio de Ventanilia

3.2.2 Verifica que el desconsolidador se encuentre habilitado ante la
Aduana Nacional, y de corresponder da visto bueno a la solicitud.

Desconsolidador de carga autorizado
3.2.3 Presenta ante el concesionario de depésito aduanero la solicitud

Il & \;Elaborado por:  DNP/ail
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de desconsolidacion de carga, y demas documento conforme al
Procedimiento para el Régimen de Depdsito de Aduana.

Concesionatio de depdsito aduanero

3.1.3 Procede a la emision manual de los partes de recepcion para los
documentos hijos.

4. DESPACHO ADUANERO DE IMPORTACION — GESTION MANUAL

4.1

4.2

4.3

CONSOLIDACION DE PARTES DE RECEPCION
Declarante

4.1.1 Verifica que los partes de recepcion que se desean consolidar
consignen el mismo documento de embarque.

4.1.2 Detalla en una hoja los partes de recepcion a ser consolidados, en
~orden cronolégico de emisidn del parte de recepcidn vy
consignando los totales de bultes y peso recibidos.

413 Firma el detalle de consolidacion de partes de recepcion,
constituyéndose en documento soporte para el despacho
aduanero.

ELABORACION DE LA DECLARACION UNICA DE IMPORTACION
Declarante

4.2,1 Elabora la DUI y los demas elementos que la componen, conforme
a8 los formatos e instructivos de llenado establecidos en el
Procedimiento del Régimen de Importacién para el Consumo. La
DUI podré ser elaborada en forma manual, o a través del
SIDUNEA++ en forma local.

4.2.2 Presenta a la administracién aduanera la DUI, para su aceptacién
y registro. :

ACEPTACION DE LA DECLARACION UNICA DE IMPORTACION
Técnico Aduanero:

4.3.1 Verifica que la DUI se encuentre llenada de forma completa,
correcta y exacta, que la liquidacién de tributos aduaneros
esté correcta, que se declaren las autorizaciones previas y
certificaciones necesarias para la importacion de las
mercancias y que no exista ninguna de las causales para el
rechazo de la declaracion, establecidas en el articulo 1120 del

Elaborado por: DNP/ail
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4.3.2 En caso de no existir observaciones, asigna a la DUI nimero
de tramite correlativo conforme al “LIBRO DE ACEPTACION Y
CONTROL DE DECLARACIONES DE MERCANCIAS MANUALES”
(Anexo 6), bajo el siguiente formato:

AAA - C XO0KX DD/MM/GGGG

Donde :

AAA : Cédigo de la Aduana

c : Letra que identifica una declaracién de mercancias
2000 : NUmero correlativo por aduana y gestion

DD/MM/GGGG: Fecha ( dia/mes/afio)

4.3.3 Completa la informaciéon en el Libro y anota el nimero de
registro en el recuadro superior derecho de la DUL.

4.3.4 Devuelve todos los ejemplares de la DUI al Declarante.

‘5. PAGO DE LOS TRIBUTOS ADUANEROS -GESTION MANUAL
Declarante o importador

5.1

Procede a efectuar el pago de tributos aduaneros y otros cargos
aduaneros, en la sucursal de entidad financiera recaudadora autorizada
ubicada en la misma Administracion Aduanera En caso de efectuar el pago
fuera de plazo, actualiza la deuda trlbutana a la fecha de pago, y solicita se
detalle el pago de actualizacion e intereses en el Recibo Unico de Pago.

Entidad financiera recaudadora

5.2

5.3

Con base en los datos proporcionados por el Declarante, procede al cobro
de los tributos aduaneros, y emite en forma manual y en cuatro
ejemplares el Recibo Unico de Pago, con los datos y en el formato
establecido en el Anexo 7, nombre del cajero con firma y sello.

Asigna y anota en todos los ejemplares el nimero correlativo de registro al
Recibo Unico de Pago, conforme a la numeracién asignada por la
Administracion Aduanera y registra los datos de la operacién en el “LIBRO
DE REGISTRO DE RECIBOS UNICOS DE PAGO" (Anexo 8), bajo el
siguiente formato.

GGGG AAA R CCCCC DD/MM/AAAA

‘Elaborado por:  DNP/ail
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5.4

5.5

GGGG : - Gestidon

AAA : - Cod. de Aduana

R : . letra fija"R”
CCCCC : Nlmero Correlativo
DD/MM/AAAA :  Fecha

Al final del dia, remite a la administracion aduanera un detalle de la
recaudacién del dia por tributo y DUL.

En su nivel central y a mas tardar al dia siguiente habil del cierre de la
recaudacion diaria, procede a ingresar la informaciéon de la
recaudacion del dia, por administracion aduanera, en el SIDUNEA++ o
mediante el sistema establecido por la Gerencia Nacional de Sistemas
o los Comités de Selectividad Regionales.

6. DETERMINACION DE CANAL Y TECNICO ADUANERO — GESTION
MANUAL

Dedarante

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Anota en todos los ejemplares de la DUI el nimero de Recibo Unico de
Pago con el que se cancelaron los tributos aduaneros y otros cargos
aduaneros.

Presenta ante el funcionario de ventanilla de la admlmstraaon aduanera
los tres (3) ejemplares de la DUI y del Recibo Unico de Pago para la
determinacion de canal a la declaracidn.

Técnico Aduanero de Ventanilia:

Verifica que el Recibo Unico de Pago cuente con el sello y ribrica del
cajero de la entidad financiera autorizada, asi como que se hayan
cancelado la totalidad de los tributos aduaneros y cargos aduaneros que
corresponden.

Retiene el ejemplar del Recibo Unico de Pago, para archivo conjuntamente
la DUL.

Realiza la determinacion de canal a la declaracion mediante el Formulario
147 - Sorteo Aleatorio de Canales, conforme a su instructivo de uso (Anexo
9) o de corresponder las instrucciones de selectividad emitidas por la
Gerencia Nacional de Fiscalizacion.

Seila el color de canal determlnado a la declaracion, en la casilla 50 de la
DUI

En caso de ser seleccionada a canal rojo o amarillo, remite la DUI al

Elaborado por:3 DNP/ail

Pagina 10 de 41 Fecha: 28/12/2005




PROCEDIMIENTO PARA EL

‘ GNN-
REGISTRO MANUAL DE 001

Aduana Naciuﬁ de Bolivia | OPERACION ES ADUANERAS | Version 1

aficienniu y snsparence

administrador para que éste designe técnico aduanero a cargo de la
revision.

Administrador

6.8 Asigna técnico aduanero a la declaracion, cons:gnando el nombre del
responsable en la DUI y Formulario 147,

- REGISTRO DE LOS RESULTADOS DEL EXAMEN DOCUMENTAL Y/O

VERIFICACION FISICA
7.1 Sin Observaciones
Técnico aduanero

De no existir observaciones, registra al reverso del ejemplar de [a DUI
correspondiente a la administracion aduanera, las tareas realizadas
durante el examen documental y/o reconocimiento fisico.

7.2 . Con Observaciones
Técnico Aduanero

7.2.1 Emite en forma manual los documentos establecidos para el
efecto en el Procedimiento para el Régimen de Importacion para
el Consumo.

- Declarante — Acepta resultados def aforo

7.2.2 De aceptar los resultados del aforo, elabora nuevamente la DUIL
rectificando los datos observados, firma y sella todos los
ejemplares. :

7.2.3 Procede al pago de la diferencia de los tributos requuidados,f
debiendo actualizar el monto a pagar a la fecha de pago.

7.2.4 Registra en la DUI los nimeros de recibos Unicos de pago con
los que se pagd la obligacién tributaria.

. EMISION DE LA CONSTANCIA DE 'ENTREGA DE MERCANCIAS -

GESTION MANUAL |
Concesionario de depdsito aduanero o de zona franca
8.1  Verifica la autorizacion de levante de la mercancia en la DUL.

8.2 De no existir observaciones, emite en forma manual la Constancia de
Entrega de Mercancias, bajo el formato establecido en el Anexo 5

Elaborado por:

DNP/ail - Pagina 11 de 41 Fecha: 28/12/2005




PROCEDIMIENTO PARA EL
W | REGISTRO MANUAL DE
Aduana Nacional de Bolivia | OPERACIONES ADUANERAS

cflereniit § (e Epareni

GNN-001
Version 1

' 9. DESPACHO ADUANERO DE EXPORTACION — GESTION MANUAL
9.1 ELABORACION DE LA DECLARACION UNICA DE EXPORTACION
Declarante |

9.1.1 Elabora la DUE y los demas elementos que la componen,
conforme a los formatos e instructivos de llenado establecidos
en el Procedimiento de Exportacién. La DUE podra ser
elaborada en forma manual, o a través del SIDUNEA++ en
formalocal.

9.1.2 Presenta a la  administracion aduanera de salida la DUE
elaborada, para su aceptacion y registro.

9.2 ACEPTACION DE LA DECLARACION UNICA DE EXPORTACION
Técnico Aduanero

9.2.1 Verifica que la DUE se encuentre llenada de forma completa,
correcta y exacta, que se declaren las autorizaciones previas y
certificaciones 'necesarias para la exportacion de las
mercancias.

9.2.2 En caso de no existir observaciones, asigna a la DUE nimero
de tramite correlativo de acuerdo al “"LIBRO DE ACEPTACION Y
CONTROL DE DECLARACIONES DE MERCANCIAS MANUALES”
{Anexo 6), y anota el mismo en todos los ejemplares de la DUE.

9.3 DETERMINACION DE CANAL
Técnico Aduanero

9.3.1 Procede a realizar el sorteo de canal, conforme a lo
establecido en el numeral 6.

9.3.2 Una vez autorizada la exportacmn ' presentado el manlf'esto
internacional de carga de exportacién, asigna nlmero de registro
al manifiesto internacional de carga de exportacion, conforme al
numeral 1.

9,4 CONFIRMACION DE EXPORTACION

Técnico Aduanero (aduanas de aeropuerto y donde no exista
concesionario de deposito aduanero)

Concesionario de Depdsito Aduanero.(las demds aduanas de salida)

9.4.1 Cuando la carga se exporte en mas de un medio de transporte en

‘Elaborado por:  DNP/ail - Pagina 12 de 41 Fecha: 28/12/2005 .
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diferentes dias, elabora el balance de despachos de exportacidn,
bajo el formato establecido en el Anexo 10.

9.4.2 Concluida la exportacion, emfte el Certificado de Salida en forma
manual, bajo el formato establecido en el Anexo 11.

'10.REINICIO DEL REGISTRO DE OPERACIONES ADUANERAS UNA VEZ
- RESTABLECIDO EL SISTEMA INFORMATICO

10.1 Transito Aduanero — Aduana de Partida
Técnico Aduanero

Procede al registro diferido del manifiesto internacional de carga vy
continua conforme lo establecido en el Procedimientc de Transito
Aduanero.-

10.2 Validacion de Transito Aduanero y generacion de manifiesto — Aduana de
Destino ‘

Técnico Aduanero

10.2.1 Si la Declaracion. de Transito Aduanero no se encuentra en forma
diferida en el sistema informatico, registra manualmente la
validacion de la Declaracion de Transito Aduanero en el “LIBRO
DE REGISTRO DE DTA EN ADUANA DE DESTINO", asignando un
nUmero de registro compuesto de la siguiente manera:

AAA R = CCCCCCCC  DD/MM/GGGG

Donde :
AAA : Codigo de la Aduana de partida
R ~t Letra que identifica a una DTA en destino

CCCCCCCC  : Nlmero correlativo por aduana y gestion
DD/MM/GGGG @ Fecha ( dia/mes/ano)

10.2.2 Para todas las DTA’s amparadas en el mismo medio de
transporte, asigna nimero de registro al manifiesto informatico de
aduana de destino. :

10.3 Emision del parte de recepcidn
Concesionatio de deposito aduanero o zona franca

Para la emisién del parte de recepcion a través del sistema informatico,
solicita a la administracidn aduanera el registro diferido de la DTA y del
manifiesto informatico de destino.

Flaborado por:  DNP/ail Pagina 13 de 41 | Fecha: 28/12/2005
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10.5

10.6

10.7

10.8

Desconsolidacion de carga
Desconsolidador de carga autorizado

10.4.1 Solicita al Concesionario de depdsito aduanero la regularizacion
informatica del parte de recepcibn que ampara la carga
consolidada. ‘

10.4.2 Procede a la desconsolidacion informatica a través del sistema.
Elaboracion de la DUT
Declarante |

10.5.1 Solicita al Concesionario de depdsito aduanero la regularizacion
informatica del parte de recepcion.

Concesionario de depdsito aduanero o zona franca

10.5.2 Coordina con la administracion aduanera la captura diferida del
manifiesto de destino, para la regularizacion informatica del parte
de recepcion.

Declarante

10.5.3 Una vez efectuada la regularizacion informatica del parte de
recepcion, elabora la DUI a través del sistema informatico.

Pago de tributos aduaneros
Entidad financiera recaudadora

Para las declaraciones con nudmero de registro manual y que no se
encuentran registradas en SIDUNEA++, procede al cobro de tributos
aduaneros. ‘

Emisién del Pase de Salida
Concesionarfo de Deposito Aduanero

Si la DUI fue registrada‘manualment:e, procede a emitir manualmente el
Pase de Salida.

Confirmacion de exportacion y emision de certificado de salida

Técnico Aduanero (aduanas de aeropuerto y donde no exista
concesionarfo de depdsito aduanero) :

Concesionario de Depdsito Aduanero (las demds aduanas)

Si la DUE y la totalidad de manifiestos de exportacion no se encuentran
todavia capturados en forma diferida en el sistema informatico, procede a

Elaborado por:

DNP/ail
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la emisién del Certificado de Salida en forma manual, previa confirmacion
de la exportacion a través del Balance de Despachos de Exportacion
elaborado en forma manual.

11. CAPTURA DIFERIDA Y REGULARIZACION INFORMATICA DE
OPERACIONES ADUANERAS PROCESADAS MANUALMENTE

Una vez restablecido el sistema informatico, la captura diferida y
regularizacion informatica de declaraciones aduaneros en el plazo maximo de
tres dias habiles, siguiendo las instrucciones detalladas en el Anexo 12.

11.1 Captura diferida de manifiestos internacionales de carga,
declaraciones de transito aduanero y declaraciones de mercancias.

Técnico Aduanero

11.1.1 Recupera la declaracion presentada en medio magnético, o
procede a transcribir el documento aduanero en el sistema
informatico.

11.1.2 Verifica la fiel transcripcion de los datos y procede a registrar
informaticamente el documento aduanero.

11.1.3 En aduana de destino, para operaciones de trdnsito
aduanero procesadas manualmente, una vez registradas las
declaraciones de trénsito aduanero en aduana de destino,
procede a la validacion diferida de la declaracion de transito
aduanero.

11.1.4 Sella la copia de archivo del documento con la frase “Captura
Diferida”, su firma y sello.

11.2 Regularizacion informatica de declaraciones de mercancias
registradas informaticamente y procesadas manualmente

Técnico Aduanero

11.2.1 Regulariza  informdticamente todas las operaciones
aduaneras realizadas manualmente por funcionarios de la
Aduana Nacional sobre la DUE o DUI, hasta llegar al estado
actual de la declaracion.

11.2.2 Registra en el Acta de Inspeccion de la declaracion de
mercancias las operaciones manuales que se regularizaron
informaticamente en el sistema.

11.3 Regularizacidn informatica de operaciones de recepcion, y entrega de
carga.: :

't‘.fiﬁlaborado por:  DNP/ail | ' Pagina 15 de 41 Fecha: 28/ 12/2005 .
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11.4

/‘ ‘ 11.5

Concesionario de Depdsito Aduanero o Zona Franca

11.3.1 A través del sistema informatico, emite el detalle de
documentos aduaneros capturados en forma diferida en la
administracion.

11.3.2 Regulariza informaticamente en el sistema las operaciones
reailizadas 'en forma - manual (sobrantes y faltantes,
localizacién, emision de Constancia de Entrega de
Mercancias, etc.). :

Regulariza informaticamente la emisién de la Constancia de
Entrega de Mercancias, sdlo cuando la totalidad de la
mercancia autorizada para levante y amparada en una DUI
fue retirada de recinto aduanero.

11.3.3 Sella la copia de archivo del documento con la frase
“Regularizacién Informatica”, su firma y sello.

11.3.4 Remite a la administracion aduanera un detalle de la
regularizacion de las constancias de entrega de mercancias
emitidas manualmente, detallando nimero de DUIL, parte de
recepcion, cantidad y peso de bultos.

Técnico Aduanero de Ventanifla

11.3.5 De acuerdo al detalle de Constancia de Entrega de
Mercancias  regularizadas informaticamente, procede a la
descarga manual del parte de recepcién en el sistema
informatico, registrando el nimero de DUI con el que se
canceld el parte de recepcion.

Regularizacion informatica de operaciones de desconsolidacion de
carga.

Desconsolidador de .carga autorizado

Una vez capturado y regularizado el parte de recepcién que ampara
la carga consolidada, procede a la desconsclidacion informatica del
parte de recepcion, conforme a la informacion consignada en el parte
de recepcion de los documentos de embarque hijos.

Captura diferida de Recibos Unicos de Pago
Entidad financiera recaudadora
11.5.1 Procede a la captura diferida del Recibo Unico de Pago.

. :;\E,I\aborado por: DNP/ail
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11.5.2 Sella la copia de archivo del documento con [a frase
- “Regularizacién Informatica”, su firma v sello.

11.5.3 Una vez completada la regularizacion informatica de los
RUPs emitidos manualmente, remite a la Gerencia Nacional
de Sistemas un listado de los mismos o copia del Libro de
Registros de Recibos Unicos de Pago.

VI. REGISTROS DE CALIDAD
. Libros de registro manual |
o RegiStros informaticos diferidos en el SIDUNEA++
. $ellos en constancia de regularizacidn, en documentos aduaneros.

VIL. FLUJOGRAMA (no aplica)
VIIIL. TERMINOLOGIA (no requiere)

IX. ANEXOS

Taxtolig c.\“‘ ‘ ‘
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ANEXO 4

PARTE DE RECEPCION

No. Parte de Recepcidn - Item: -
Fecha de llegada:

Almacén/Ubicacidn:

Fecha de Recepcidn:

Identificacién medio de transporte:
Consignatario:

Tipe de Recepcidn:

Marcas y Numeros:

Transepcrtador:

RUBRO 1. Descripcidn de la Mercancia segin manifiesto.

Descripcidn:

Tipo de Bultos:
Cantidad: Pesao:

RUBRO 2. Contrcl de Descarga.

: CANTIDAD
Recibida
Sobrante
Faltante

PESQO

RUBRO 4. Controles de Vistos de Conformidad.

Obgervaciones Responsable de Depdsito:
NINGUNA

Observaciones Aduana:

Fecha y hora de emigitn:

Elaborado por:
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ANEXO 5 |
: ‘ CONSTANCIA DE ENTREGA DE MERCANCIAS
‘ PASE UE SALIDA

ADUANA DE REGISTRO 211 Aeropuerto E1 Alto ' Impresc el [/ f

Importador: ‘ Id. N°
Agencia despachante: Id. N°

Declaracién N°
Recibo de pago N°
Manifiesto N°

A0
jo R
1]
—
-
—

Depéaito o almacén:

CONSTANCIA DE ENTREGA

Cantidad bultos

Peso bruto Kg

Peso neto Kg

CONTROL Y EXTRACCION DE MERCANCTAS

Placa N° Cédula de identidad Firma Control

Firma y Sello "Firma
Jefe almac,n ) Agente despachante

Pagina 22 de 41 Fecha: 28/12/2005




S00Z/71/82 eued

T op £2 eulbed

1e/dNG  :sod opeioge)3

B
Z
z

z

e

=

TIDIEI

oy

B _ s

. CRENYIQY ORI YNOIDNND TG ASIOEN 3] OACREd VHENYNQY NQIDVELSININGY ¥ 30 NQIDYNINONSO

] STTVNNVIN SYIONVININW

wiove 324 SINOIDVHVIDIA 30 TOULINOD A NOIDVLJIDY 3a oHall
sz £ pdinfs .
BlAI|0g 3} [BUGLIRN bugnpy

T UOISI9A SYHANVYNAY
~ _TOO-NN9 | SANOIOVY3dO 3d TYNNVYIW OULSIDTA 13 ViVd OLNIIWIGIDONUd




S00Z/Z1/87 eysed

T op p¢ euibed

lle/dNg  :iod opesogerd

OpTOIosY TeI0L OJUOW

OUOH ooueg obTRED

ugtoexeos] xod Tejcl ojuow

opeptnbTT OJUOK .. . . . -
¥ WI :u9ialed /S

“2g I0DSTI 9P I0nPI € OQUOW
H ‘BEIOY B OPTITWS OqIoay

/ / TeP i ¢ oN oqIoay
ruenpy

SOUETATTOd US 3I0duT

SOLSENGWI JJ ITIYIId .
J fSITWRLL SP oN TRTOUSISISY 9P oN
8Z0T9%500T "PI ALNYHIWASHO WIDNMATWY
TUQTODRITA

: DICUION
PT dOOYLHOdRT

O0D¥d Ed OQOINA 0HIOEA

£ OXaNvy (.

T ugISIoA
TOO-NND

SYYd3INVYNAY

SINOIDVYIJO 3d TVNNVIW OUISI9OAY 13 ViVd OLNIIWIAID0Ud

mwvzimrfennir £ swanfy

gal[og 3p [BuoDBY eaENY




S00Z/71/87 eydad Tb 2p S¢ euibed le/dNQ  tod opeioqer3
eyad A Jebn
STIVIOL
597°¢ - - - 5971 000'T V'S eedisa (#2kST | S6T D S00Z | 00008 -d
ugnerep | OO | Svodun 4 8 8 58 SIUSANGRIUOILIN | ING - 3N oN | 0GI39Y 3P oN
0L sobed so130 QHIT dxodur ; 301 23odur | YA auodul | w9 apodur . ° . °
:UQIDepNEDa) 3P BYDR
:RI9UBNpe UgRensSuwpYy
op -euibed 012 [2p UgUIoN
JRSINING - RIOPEPNEDTY RlaUeU pepiul
05V¥d 3a SOJINN SOYIDAN 3Ad OULSIDIY 34 O8I
8 OXANY
BRI L s
BIAJIO 3P [EUOIEN BUBTRY
T UQISIOA SYHINYNAVY .
~ TOO-NND SANOIDVYYHIdO 3d TVNNYIN OULISIDIY 13 ViVd OLNIINWIA3ID0Ud




PROCEDIMIENTO PARA EL
- REGISTRO MANUAL DE b
shmalecouldehia | OPERACIONES ADUANERAS version 1

efivionein y iransparencia

GNN-001

ANEXO 9

) . e Form.147
N Aduana Nacional de Bolivia :
. . . ; - Sorteo Aleatorio de Canales
[REGIMEN ADUANERO: ‘ ‘ ]
Administracién Aduanera: Funcionario regponsable: Fecha H‘g:"-

Tl ‘ I L E BRI | 1

| TECNICO ADUNERO ASIGNADO —|

N° REGISTRC

i

DoUoOoUL OO Ll

I
1
|
|
I

SN [ N B NN i AN | SN i SN () SN b SN N

NIREN RN et
CO00000000E
I O O

HiNINININ NI EI

|
|
|
[
l

El presenfe formuwlaria debe sar elaborade dianamenie por la
administracidn aduanera, para ceda tipo de deciaracion de mercancias. . CANAL DE LAS DECLARACIONES
INSTRUCCIONES DE
NS ONES DE USO Ne GANAL N CANAL -

1. Consigne en A el resultado de la fila anterior (la 1 6

primera fila de la primera hoja es cera}.

‘ 2. Anote en B el numerc correlativo de declaracién 2 4

procesada en el dia (1,2,3...) 3 8

3. Consigne en N° de registro, el numero ce trémite 4 9

asignado a la declaracitn de mercancias, sin considerar

el cddigo (patron) de la declaracion (un digito por E -

casilla). :

4, Anote en R la suma de los valores de las casillas A, B ADMINISTRADOR DE ADUANA

y N® de Registro. Si el resuliado tiene mas de un digito, -

simelos sucesivamante hasta obtener un solo digito.
5. Anote én V las iniciales del vista de aduana

designado para el aforo, de corresponder.

’,_.EIQQ_E:rado por:  DNP/ail Pagina 26 de 41 Fecha: 28/12/2005
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Aduana Nacional de Bolivia ADUANERAS ersion
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GNN-001

" ANEXO 11

i Aduana Nacional de Bolivia ‘

5 : CERTIFICADO DE SALIDA
| | . : Exportacion Definitiva
I ' !
|

Impreso el ...../.ccfue
Fecha efectiva de la exportacion ....//c.e/eunae

Nuamero de tramite:
Declarante:
NIT:

Exportador:
NIT:

Demicilio legal:

Aduana de salida:
Pais destino:

Modo de transporte:
Medio de transporte:

TOTALES DECLARADOS

. Namero : Peso total en kilos Valor FOB Tasa
: Bultos Bruto | . Nets Cambio

DETALLE DE MANIFIESTOS

W® Manifiesto: TN® Placa/Vuelc/Vagon: Empresa:

Doc. de transporte : N N° Bultos ‘ Peso Bruto

‘TOTAL MANIFESTADC

'La Administracidén de la Aduana certifica la salida de la mercancia detallada
en el presente documento.

Es cuantc certificamos:

Funcionaric de Aduana ' Concesionario de Depdsito

HOmMBYe f..'vevurenenennnnn. NOMBTE f\er et enrnannennas

< S S | Cole fuvunivnann.. e
_‘_.;!"'Ejat;grado por: SAC ' Pagina 28 de 41 Fecha: 28/12/2005
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~ MANUAL DE OPERACIONES version 1.
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GNN-001

ANEXO 12. CAPTURA DIFERIDA EN EL?SISTEMA INFORMATICO

A) ACTUALIZACION MANIFIESTOS -MODULO MODCAR.
Paso 1: Elegir la opcién de captura diferida. F-1-1-4

[V Pt

Func tones R

%]
1 Manitiesto
| Muevoe

1

1 Captura (lifecidal

Paso 2: Introducir en la opcion captura diferida los datos del manifiesto procesado
manualmente. Una vez terminada la introduccién de datos elegir la opcion de Verif Jocal
(F9 A-1), el sistema solicitard se introduzca el Ndmero de Registro vy |la Fecha de
Registro asignados al manifiesto de carga utilizando el Libro de Registro de Manifiestos.

RME123

URUGHAY

Pagina 29 de 41 Fecha: 28/12/2005
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Paso 3: Continuar con los pasos ya definidos hasta registrar el manifiesto momento en el
cual el sistema asignara el mismo nimero de registro introducido manualmente ademas
de la fecha de registro.

CNTHHER 40 ]

Paso 1: El funcionario de aduana deberd realizar de manera previa la captura
diferida del manifiesto tal y comose lo ha indicado en el punto 1, paso 1, a
diferencia del documerjto‘ de emabarque tendra consignado como destino el codigo
23 de |mportaC|on

Paso 2: El concesionario de recinto real:za la localizacion de mercancias, registro de
diferencias (Faltantes o Sobrantes) y observaciones en el sistema informatico los
cuales corresponden al Parte de Recepcion elaborado manualmente.

Paso 3: Si la mercancia amparada en el parte de recepcién fue sometida a despacho
mediante una declaracidn de importacién manual, debera procederse a la descarga
manual correspondiente del parte de recepcidn.

Pagina 30 de 41 Fecha: 28/12/2005
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GNN-001
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C) REGQLARIZACI()N EN EL SISTEMA INFORMATICO TRANSITOS

1) TRANSITO ADUANA DE PARTIDA
Paso 1: Elegir en el MODTRSIa opcmn de Captura Diferida (F-3-1-1-4)

IWreWolkstathn B

HOECMWTMWMM

CuiluNEN LT T

iferida |l

Paso 2: Introducir en la opcién captura diferida los datos del

procesado manuaimente. Una vez terminada la introduccion de datos elegir la -

transito aduanero

opcion de Verif Jlocal (F9 A-1), el sistema solicitara se introduzca el Ndmero de
Registro y |a Fecha de Registro asignados para la DTA utilizados en el Libro de
Registro de DTAs en aduanas de partida.

Fecha: 28/12/2005

g ) “'!S_Qeorado por: SAC
2N LS. .
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TS

f.Fle Edt View WM Yeam . Windows ﬁué

.

[
N
|

i)

M istro

43

Paso 3: Continuar con los pasos definidos hasta registrar la DTA momento en el cual
el sistema asignard el mismo Ndmero de Registro introducido manualmente,
ademas de la fecha de registro. ‘

]

Your version of YMwars Taos & out

1A . ud

*'

rado por:  SAC

Y
i 2
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2) Geheracién de niimero de registro de Aduana de Partida (X).

Paso 4: En el MODTRS F-3-1-4-1, generar el numero de registro de Aduana de

partida para los transitos registrados, momento ‘en el cual el sistema asignara el
Nidmero de X (Ndmero de SCT).

o MODTFRS

Fanciones : 1. STOUHLD «v

0
1 .

. 3 Transite

1 Aduana de

5

4 Cantrol

TG
?

Considerar que para aduanas distintas a la Administracion de Aduana Exterior Arica,
el numero de registro de generacion de transito (X) asignado por el sistema serd
distinto al consignado en el manifiesto en el procedimiento manual.

Para los transitos generados en la Administracion de Aduana Exterior Arica, debe
obviarse este pasc de generacién de transito (X), debiendo enviar a la Gerencia -
Nacional de Sistemas, €l listado de los registros de manifiestos para su regularizacién

en el sistema.

3) TRANSITO ADUANA DE DESTINO

Pasol: Al momento de realizar la validacion de manera normal se debe elegir la
opcion Validar Diferido (F9 A-D). .

rado por::  SAC
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1 fdcanero

Paso 2: Introducir la informacion de la Fecha y Niimero de Validacion asignado

al tramite.

Adaairero
[E- Y 18] -

Hevoluar o
diospuos

Confrese

Paso 3: El sistema desplegara lo acostumbrado mostrando el nimero de validacion
y la fecha introducida manualmente.

Pégina 34 de 41
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w o

_b\ﬂihdows 9%

1 HVAOEER T
L Frans ito Rénaner:

D) REGULARIZACION DESPACHO DE IMPORTACION

Paso 1: En el MODS.

muestra:

DI deberd, recuperar el archivo local o capturar fa DUI como se |

> aborado por:  SAC

) _a¥
o
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Paso 2: consignar de /manera adicional a lo realizado normalmente, el Niimero y

Fecha de Registro, ¢| Numero y Fecha de Validaciony el Numero y Fecha de

RUP, como se muestra:
™ _

¢18/2005 -

19-18-2885

Paso 3: Se deberd concluir con la validacién de la declaracién a fin de que se
registre esta informacion en el sistema informético, como se muestra:

' Elaborado por: _SAC Pagina 36 de 41 Fecha: 28/12/2005
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4] F1B
) YummdMImkE;xddxe.
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efitenciny rumparentia

Paso 1: en el mddulo MODACC, elegir la opcidn como se muestra:

Paso 2: A medida que vayan colocando los conceptos de pago correspondientes, el
sistema informatico solicitara, completar los datos solicitados.

R BEERT

it
Codige
Nt Ll

Usar re

Fecha

: 28/12/2005
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GNN-001

Paso 3: Se debe indicar el Midmero de Registroy |a Fecha de Registro del pago
realizado manualmente:

recibo

180 Ak
108 .0y

Paso 4: Validar el Pago Diferido.
F) REGULARIZACION EN EL SISTEMAQINFORMI\TICO EXPORTACIONES

Paso 1: En el MODSDI debera, recuperar el archivo local (el archivo local debe ser
creado en el MODSDI) o capturar la DUE como se muestra:

‘Elaborado por:  SAC : Pagina 39 de 41 Fecha: 28/12/2005
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Adansr

SAC

Fecha: 28/12/2005
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Paso3: Una vez seleccionada el patrdn se debe introducir el registro manual que
corresponde asi como la fecha del reglstro, ademas se debe mencionar que el

registro manual debe coincidir con el nimero de validacién

Paso4: Para poder enmendar la DUE se debe seleccionar modificar, y cambiar algiin
rubro de la declaracion como se muestra

Elaborado por:  SAC
[ )
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