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DECRETO SUPREMO N° 28271

EDUARDO RODRIGUEZ VELTZE ,
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE [L.A REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 10 de la Ley N 1178 de 20 de julio de 1990 — Ley de
Administracién y Control Gubemamentales, determina que el Sistema de Administracion de

Bienes y Servicios establecera la forma de contratacion, manejo v disposicion de hienes y
- SErvicios.

Que el Articulo 20 de la Ley N 1178, establece las atribuciones basicas de los

organos rectores, entre las cuales se encuentra la de emitir las normas y reglamentos basicos
‘paia cada sistema.

Que la Ley N° 2446 de 19 de marza de 2003 - Ley de Organizacién del Poder
Ljecutivo, establece que es atribucién del Ministro de Hacienda ejercer las facultades de
autoridad fiscal y drgano rector del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Que el Articulo 18 del Decrete Supremo N® 27732 de 15 de septiembre de 2004,
‘establece que la Direccidn General de Sistemas de Administracion Gubernamental, por
delegacion del odrgano rector, es responsable de reglamentar, ejecutar v controlar el
cumplimiento de lo establecida en el Articulo 20 de la Ley N° {178 y sus Decretos
Reglamenterios, para el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Que la politica estatal de apcyo a la produccion nacional y a la generacion de empleo
sostenible, debe garantizar igualdad de oportunidades para todos los sectores econdmicos.

Que el Decrefo Supremo N° 28136 de 16 de mayo de 20035, establece
modificaciones al Decreto Supremo N°® 27328, de Contrataciones de Bienes, Obras,
‘Servicios Generales y de Consultorfa, las mismas que deben ser ampliadas y mejoradas a fin
de Jograr eficiencia y transparencia en los procesos de contratacion del Estado.

Que tomando en cuenta lo antericrmente citado, es necesario dictar la presente
norma, la misma que en el marco del Capitulo IX del Decreto Supremo N° 27230 de 3] de

octubre de 2003, fue aprobada por el C unsqo Nacional de Politica Econdmica — CONAPE
en fecha 20 de julia de 2005.

EN CONSEJO DE GABINETE,

DECRETA:

ARTICULO 1.- (OBJETO). El presente Decreto Supremo tiene por objeto realizar
modificaciones al Decreto Supremo N° 27328 de 3] de enero de 2004, referido a los
Procesos de Contratacién de Bienes, Cbras, Servicios Generales y de Consultoria.

ARTICULO 2.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 7).

I.  Se modifican los incisos d) y h) del Articulo 7 del Decreto Supremo N 27328 de 31 de
enero de 2004, de la siguiente manera:

e e —————
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“d) Las personas individuales y colectivas que tengan deudas tributarias con titulo
E de ejecucion tributaria firme, segiin lo establecido en el Numeral 4 del Articulo
' 110 de la Ley N° 2492 de 2 de agosto de 2003 — Cddigo Tributario Boliviano.

h) Los servidores publicos y las empresas controladas por éstos, con la dependencia
de la entidad publica en la que prestaron servicios, hasta un afio después del cese
de sus funciones.”

ie b I1. Se incluye el inciso i) en el Articulo 7 del Decreto Supremo N® 27328 de 31 de
v o 7 enero de 2004, con el siguiente texto:

L “1) Las personas individuales o colectivas que presenten mds de una propuesta dentro
1S del mismo proceso de contratacién, sea de forma individual o asoctada.”

ARTICULO 3.- (MODIFICACiON DEL ARTICULO 12). Se modifica el
i Articulo 12 del Decreto Supremo N° 27328, de la siguiente manera:

2 “ARTICULO . 12.- (CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL
A PROCESO DE CONTRATACION). La Maxima Auteridad Ejecutiva mediante
Resolucién Administrativa expresa, técnica v legalmente motivada podra, hasta antes
~ de la suscripcion del contrato cancelar, anular o suspender un proceso de contratacion,
: de acuerdo con el procedimiento establecide en el Reglamento.

| L La Resoluciéon Administrativa emitida, debera ser notificada a los proponentes y
3 . publicada en la Gaceta Oficial de Convocatorias y ¢] Sistema de Informacién de
Contrataciones Estatales. La entidad convocante en estos casos, no asumird

responsabilidad alguna respecto a los proponentes afectados por esta decisién.”

ARTICULO 4.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 14). Se incluye como .
cuarto parrafo en el i mc1so a) del Paradgrafo II del Articulo 14 del Demeto Supremo N° 27338,
el siguiente texto

“En la contratacion de servicios de consultoria, el valor de la garantia de seriedad de
propuesta debera corresponder al cero punto cinco por ClBr‘ltO (0 5%) del valor de la
propuesta presentada

ARTICULO 5.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 18). Se modlf ca el
Arnculo 18 del Decreto Supremo N° 27328 de la siguiente manera:

, : -“ARTICULO 18 - (TRANSPARENCIA EN LA INFORMACION SOBRE LOS
i PROCESOS DE CONTRATACION). ‘

. I. Las entidades publicas, independientemente de la fuente de ﬁnancmmleuto y dela
' “norma utilizada para las contrataciones, tendran la obligacion de registrar en el
P : Sistema de Informacién de Contrataciones Estatales la siguiente informacién de
P ‘ cada uno de 105 procesos de contratacion:

a) Programa Anual.de Contratacmnes .

* b) Inicio de proceso de contratacion medlante convocatoria pubhca para procesos
realizados . bajo las siguientes modalidades: Contratacion Menor por
‘Comparacién de Precios-desde Veinte Mil Uno (Bs. 20.001) hasta Ciento
Sesenta Mil.Bolivianos (Bs. 160.000), cuya publicacién es obligatoria en el
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SICOES, Licitacién Publica, Con;[rétacic'm por Concurso de Propuestas,

Contratacién Menor de Firmas Consultoras, Contratacién de Servicios de

Consultoria Individual y cualquier modalidad definida por la normativa del
financiador siempre que requiera de publicacidn, |

c) Pliego de Condiciones, Solicitud de Propuestas, Requisitos de Precalificacion,
o expresiones de interés y demas documentos que especifiquen condlcmnes
para una convocatoria publica.

d) Ampliacién de plazos, cancelacion, anulacion y suspension de los procesos de
contratacion.

e) Resultados de los pmcesos de precaliﬁcacmn expresiones de mteres y
licitacion en dos etapas.

f) Finalizacién de los procesos de contratacion o declaratoria desierta.

g) Recursos administrativos interpuestos y resueltos.

h) Contrataciones por excepeion.

i) Resolucidén de contratos.

i) Informacién sobre la recepcion de bienes, obras, serwc:los generales y de
consultoria.

k) Listado de Contrataciones Menores por Comparacién de Precios de bienes,
obras y servicios generales desde dos mil bolivianos (Bs. 2.000) hasta veinte
mil bolivianos (Bs. 20.000), de manera bimestral.

1) Otra informaci6n relevante de los procesos de contratacion.

Todas las entidades piblicas deberan utilizar de manera obligatoria los programas
informaticos desarrollados para el registro de informacidn, salvo autorizacion
expresa del Organo Rector. :

Los proponentes que presenten recursos administrativos, remitirdn una copia al
Organo Rector para su publicacién en el Sistema de Informacién de
Contrataciones Estatales. ‘ '

Las condiciones, procesos y operativizacién del Sistema de Informacion de
Contrataciones Estatales serdn establecidas en el Reglamento del presente Decreto
Supremo.

De la misma manera, las entidades publicas deberan publicar en la Gaceta Oficial
de Convocatorias, las convocatorias para procesos de contratacion bajo las
modalidades de Licitacién Publica y Concurso de Pr0puestas y los resultados de

las contrataciones pOI‘ excepomn

Para. publicar las convocatorias, las entidades publicas ‘deberan presentar

obligatoriamente la convocatoria y el Pliego de Condiciones, Solicitud de
Propuestas o el documento que corresponda aprobado en medio magnético al

Organo Rector..

Todas las entidades piiblicas, en forma obligatoria, pondrdn a disposicién de los
proveedores, contratistas y sociedad civil, en una mesa de partes, para entrega a
simple requerimiento verbal, copias fotostdticas del Programa Amual de
Contrataciones y del Programa Mensual de Contratacmnes Menores  por
Comparacion de Precms : :

El registro obligatorio en linea de la informacién establecida en el presente
Articulo seTealizara a partir del 2 de enero de 2006.” -
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ARTICULO 6.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 19). Se . modlﬁca el

Articulo 19 del Decreto Supremo N® 27328, de la siguiente manera:

“ARTICULO 19.- (LICITACION PUBLICA).

L

II.

Es la modalidad de contratacion de bienes, obras y servicios generales que permite
la libre participacidn de un mimero indeterminado de proponentes, mediante
Convocatoria Pitblica para Compras Nacionales, Convocatoria Publica Nacional o
Convocatoria Piblica Internacional. La Licitacién Piblica es la modalidad de uso
normal y obligatorio salvo que se reunan las condiciones establec:ldas en la
Seccion 11, Capitulo [ del Titulo II del presente Decreto Supremo.

La Convocatoria Piiblica para Compras Nacionales de bienes se la realiza cuando
el presupuesto aprobado para la contratacion sea desde Ciento Sesenta Mil Un
Bolivianos (Bs. 160.001) hasta Ocho Millones de Bolivianos (Bs. 8. 000.000).

Estas Convocatorias seran dirigidas a empresas de produccién nacional o empresas
comercializadoras de productos nacionales legalmente establecidas en Bolivia, en
base a criterios de calidad y precio, salvo que no exista plOdUCClOH nacional de los
bienes a ser contratados.

En caso de que la Convocatoria Publica Para Compras Nacionales sea declarada
desierta, de acuerdo con las causales previstas en el Articulo 28 del presente
Decreto Supremo, se procederd a realizar otra convocatoria publica que permita fa
participacion de proponentes de bienes extranjeros.

I11. La Licitacion Publica con Convocatoria Nacional se realizard cuando:

a) El presupuesto aprobado para la contratacién de bienes sea desde Ocho
Mitlenes de Bolivianos (Bs. 8.000.000) hasta Quince Millones de Unidades de
Fomento a la Vivienda (UFV’s 15.000.000.-) ‘

b} El presupuesto aprobado para la contratacion de servicios generales sea desde
Ciento Sesenta Mil Un Bolivianos (Bs. 160.001.-} hasta Quince Millones de
Unidades de Fomento a la Vivienda (UFV’s 15.000.000.-)

a) El presupuesto aprobado para la contratacion de obras sea desde Ciento
Sesenta Mil Un Bolivianos (Bs. 160.001.-) hasta Cuarenta Millones de
Unidades de Fomento a la Vivienda (UFV's 40.000.000.-).

IV. La Licitacion Publica con Convocatoria Internacional se realizara cuando el

presupuesto aprobado de las contrataciones supere los limites sefialados en el
paragrafo anterior,”

ARTICULO 7.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 20)..

I. . Se suprime en el inciso d) del Pardgrafo I del Articulo 20 del Decreto Supremo N°
27328, el texto “o imposicién de la sancién administrativa.”

II. Se amplia el plazo establecido en el inciso f) del Pardgrafo I del Articulo 20 y en el
" Paragrafo II del Articulo 40 del Decreto Supremo N° 27328, referido al plazo para la
suscripcion de coniratos a veinticince (25) dias calendario, computables desde el dia
hébil siguiente de- transcurndo el plazo para interponer Recurso Administrativo de
Impugnacmn




G A C

ETA  OFICI1AL D E BOLIVIA

UL Se amplia el plazo establecido en el Pardgrafo II del Articulo 20 del Decreto Supremo N°
27328, para la suscripcién de contratos en Jicitaciones hasta Quinientos Mit Bolivianos (Bs.

500.000.-), a veinte (20) dias calendario, computables desde el dia habil siguiente de-

~ transcurrido el plazo para interponer Recurso Administrativo de Impugnacidn,

- ARTICULO 8.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 22). Se éustituye la
palabra “legalizada” del inciso d) de! Pardgrafo IT del Articulo 22 del Decreto Supremo N°
27328, por la de “simple” ‘ :

. ARTICULO %.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 23). Se modifica el
Paragrafo Il dei Articulo 23 del Decreto Supremo.N° 27328, de la siguiente manera:

ML La apertura de las propuestas se realizara inmediatamente después del cierre de

' presentacion de propuestas anunciando el nombre de cada proponente y el valor de
su propuesta economica, y concluird con la elaboracion del Acta de Apertura que
debera ser firmada por todos los integrantes de la Comisién de Calificacion y los
proponentes que asi lo deseen. Una copia del Acta sera entregada a aquellos
proponentes, asistentes y/o representantes de las Organizaciones Empresariales y la
Sociedad Civil que asi lo soliciten.” ‘ ‘

ARTICULO 10.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 25). Se modifica el
Articulo 25 del Decreto Supremo N° 27328, de la siguiente manera:

“ARTICULO 25.- (FACTORES DE AJUSTE). La Comision de Calificacién aplicara los
~ siguientes factores numéricos de ajuste. -

)

: ,.b)

Margen de preferencia nacional en contratacion de bienes. En la contratacion de
bienes, excepto en las convocatorias publicas para compras nacionales, se

‘considerara un margen de preferencia equivalente al diez por ciento (10%) sobre
‘el precio de oferta en aquellos bienes producidos en el pajs, independientemente

del origen de los insuimos y del monto de la contratacién. El factor numérico de
ajuste sera de noventa centésimos (0.90). |

Las empresas farmacéuticas presentarén el Certificado de Registro Sanitario
(NN) otorgado por el Ministerio de Salud y Deportes.

Margen de preferencia nacional en convocatorias piblicas para compras’

nacionales. En la contratacién de bienes de cuyo poreentaje de componentes de

origen nacional (insumos y mano de obra) del costo bruto de produccion sea
igual o mayor al cincuenta por ciento (50%), se beneficiaran con un margen de

preferencia del diez por ciento (10%). El factor numérico de ajuste aplicado al

precio de la oferta evaluada serd de noverita centésimos (0.90) para los bienes

que cumplan este requisito. : . :
Margen de preferencia nacional para convocatorias publicas nacionales e
internacionales de bienes. En la contratacién de bienes, se aplicara un margen de
preferencia del veinticinco por ciento (25%), sobre ¢l precio de 1a oferta, cuando
los bienes ofertados tengan un porcentaje’ de componentes de origen nacional
(insumos y mano de obra) del costo bruto de produccién, mayor al cincuenta por
ciento- (50%). El factor numérico de ajuste serd de setenta y cinco centésimos
(0.75). ‘ \

' En la contratacién de bienes, se aplicard un margen de preferencia del quince por

ciento (15%), sobre el precio de la oferta, cuando ios bienes ofertados tengan.un -

6
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porcentaje de componentes de origen nacional (insumos y mano de obra) del
costo bruto de produccién, que oscile entre el treinta por ciento (30%) y el
cincuenta por ciento (50%). El factor numerico de ajuste sera de ochenta y cinco
centésimos (0.85). : : -

d) Plazo de entrega (cuando no sea un plazo fijo obligatorio) Al precio de la
propuesta de bienes cuyo plazo de entrega sea mayor al referencial, se le aplicara
un factor numérico de ajuste de cinco por mil (0,005) por dia adicional para
obtener el precio evaluado mas bajo. Al precio de las propuestas con plazos
‘iguales o inferiores al plazo referencial no se les aplicara el factor de ajuste.

e) Otros factores de ajusté. En la contrataciéon de bienes, se podran aplicar
adicionalmente los siguientes factores de ajuste: costos de operacion y de
mantenimiento para maquinaria y equipo; disponibilidad de servicio técnico y
provisién de repuestos. Cualquiera de estos factores deberd ser expresado de
modo cuantitativo para una incidencia monetaria en la evaluacion.”

ARTICULO 11.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 26). .
Se incluye en el cuarto parrafo del Pardgrafo I del Articulo 26 del Decreto Supremo N°

27328, el siguiente texto:

“La experiencia efectiva, podrd ser demostrada por cualquier medio documentado a
nombre del proponente o las personas individuales que conformen la empresa
proponente. Este tratamiento también se aplicara a los titulares de la Tarjeta
Empresarial y a todos los sujetos participantes del proceso de contratacion
mencionados en el Articulo 6 del presente Decreto Supremo.”

Se incluye en el segundo parrafo del Paragrafo III del Articulo 26 del Decreto Supremo
N° 27328, el siguiente texto:

“1a Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, hasta tres (3} dias

" calendario de recibido en Informe. de Calificacién y Recomendacién, emitird la
correspondiente Resolucién Administrativa o en su caso, devolvera a la Comision de
Calificacion el informe solicitando la complementacién y/o sustentacion del mismo.
Una vez emitida la Resolucién Administrativa de Adjudicacion o de Declaratoria
Desierta, la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion nofificard a los
proponentes en el plazo de (2) dias habiles, adjuntando el informe de Calificacidn y
Recomendacion.” : ‘ '

ARTICULO 12.- (MODIFiCACION DEL ARTICULO 32).
Se incluye en el primer parrafo del Paragrafo 11 del Articulo 32 del Decreto Supremo N°
27328, el siguiente texto: : '

“ Las contrataciones menores  de bienes, obras y servicios generales, deberan set
dirigidas a todos los sujetos participantes del proceso de contratacién legaimente
constituidos y detallados en el Articulo 6 del presente Decreto Supremo, cuya
produccion sea nacional, en base a criterios de calidad y precio, salvo que no exista

producci6n nacional de los bienes, obras y servicios generales a ser contratados.”

En el Articulo 32 de! Decreto Supremo N° 27328, se incluye al ﬁ1_1:a1 del primer parrafo
del Paragrafo 1, el siguiente texto: - : S -
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“ Margen de preferencia nacional en contratac:ones menores por comparacién de
precios. Se considerard un margen de preferencia equwa]ente al diez por ciento
(10%) sobre el precio de la oferta, independientemente del origen de los insumos. El

. factor numérico de ajuste serd de noventa centésimos (0.90).

"En estas contrataciones, se aplicard un margen de preferencia del veinticinco por
ciento (25%), sobre el precio de la oferta, cuando los bienes ofertados tengan un Pa
porcentaje de componentes de origen nacional (insumos y mano de obra) del costo ' N
bruto de produccién, mayor al cincuenta por ciento (50%), El factor numérico de
ajuste sera de setenta y cinco centésimos (0.75). .
Asimismo, se aplicard un margen de preferencia del quince por ciento (15%), sobre : pé

. ¢l precio de la oferta, cuando los bienes ofertados tengan un porcentaje de ‘
componentes de origen nacional (insumos y mano de obra) del costo bruto de
produccién, que oscile entre el treinta por ciento (30%) y el cincuenta por ciento
(50%) del costo bruto de produccmn El factor numérico de ajuste sera de ochenta y

' cmco centeqlmos (0.85).” :

ARTICULO 13.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 35). Se modiﬁca el. . d(.
Articulo 35 de] Decreto Supremo N° 27328, de la siggiente manera: ‘

. “ARTICULO 35.- (GENERALIDADES). La Contratacién por Concurso de Propuestas
es la modalidad de contratacién competitiva de servicios de consultorfa, que por su
naturaleza maltidisciplinaria requiere la participacién de firmas consultoras.

- Esta modalidad de contratacién tendra dos formas de convocatoria:

172]
ES

. a) Convocatoria a Solicitud de Propuestas, cuando el monto presupuestado para la

- contratacién sea de Doscientos Mil Un Bolivianos (Bs. 200.001. -) hasta

Ochocientos Mil Bolivianos (Bs. 800.000.-), de acuerdo con el procedimiento
establecido en el Reglamento del presente Decreto Supremo.

b) Convocateria a Expresiones de Interés, cuando el monto presupuestado para la
contratacion sea superior a Ochocientos Mil Bolivianos (Bs. 800.000.-), de
acuerdo con el procedimiento establecido en el Reglamento del presente Decreto
Supremo.

o e m A

Bajo esta modalidad de contratacmn el Método de Seleccién Basada en Calidad y
Costo es el de uso general para seleccionar firmas consultoras, salvo en los casos
descritos en la Seccion II Otros Métodos de Seleccion.”

=

M

P ARTICULO 14.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 36) ‘Se modifica fa | ‘ <
cuantia establecida en el Articulo 36 del Decreto Supremo N° 27328, para la contratacién de ‘
empresas consultoras a Ochocientos Mil Bolivianos (Bs 800.000.-)

ARTICULO 15.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 41). Se supnme de] | | 2
Paragrafo II del Articulo 41 del Decreto Supremo N° 27328, el siguiente parrafo .

“La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién descalif' icara una propuesta, cuando C 8 !
no se ]]egue a un acuerdo satisfactorio en la negoc:acmn _ ¢

. " ARTICULO 16.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 45). Se modifica el g
Parégrafo I1I del Articulo 45 del Decreto Supremo N° 27328, de la siguiente manera: ‘ ' i | I
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“I1I. La apertura de propuestas serd en acto piblico y la calificacion se realizara en forma
reservada por la Comision de Calificacién en acto unico, debiendo el Maximo
Ejecutivo del Area Solicitante adjudicar a la propuesta mejor calificada.”

ARTICULO 17.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 48). En el inciso c) del
Paragrafo I del Articulo 48 del Decreto Supremo N°® 27328, se rectifica el nimero de la Ley
N° 535, Ley General de Sociedades Cooperativas de 13 de septiembre de 1958,

ARTICULO 18.- (MODIFICACION DEL ARTICULO 54). En el segundo
parrafo del Articulo 54 del Decreto Supremo N° 27328, se remplaza la frase

“al fijado por la Contraloria General de la Republica” por Ochocientos M:l Unidades de
Fomento a la Vivienda (800 000 UFV s)".

ARTICULO 19.- (CONTRATACIONES ESTATALES DIRIGIDAS A LA
PRODUCCION NACIONAL). Se establece que las contrataciones estatales de bienes
deberan estar dirigidas a todos los 'sujetos participantes del proceso de contratacion
legalmente constituidos y detallados en el Articulo 6 de! Decreto Supremo N° 27328, cuya
produccion sea nacional, en base a criterios de calidad y precio, cuando el presupuesto
aprobado sea igual o menor a -Ocho Millones de Bolivianos (Bs. 8.000.000.-), en las
siguientes modalidades: Licitacién Publica con Convocatoria Nacional para Compras
Nacionales; Contratacién Menor por Comparacxon de Precios; o Contratacién por Excepcion
salvo que no exista produccién nacional de los bienes a ser contratados.

ARTICULO 20.- (TEXTO ORDENADO SUBSISTEMA DE

' CONTRATACIONES ESTATALES). Se aprueba el texto ordenado de las Normas

Bisicas del Subsistema de Contrataciones Estatales que contiene los principios, normas y
condiciones que regulan los procesos de contratacion de Bienes, Obras, Servicios Generales

-y de Consultoria aprobados por Decreto Supremo N° 27328, Decreto Supremo N° 27877 de

26 de noviembre de 2004, Decreto Supremo N° 28136 de 16 de mayo de 2005 y el presente
Decreto Supremo.

: ARTICULO 21.- (TEXTO ORDENADO SUBSISTEMAS DE MANEJO Y
DISPOSICION DE BIENES). Se aprueba el texto ordenado de las Normas Basicas de los
Subsistemas de Manejo y Disposicion de Bienes aprobadas por ¢l Decreto Supremo N°
25964 de 21 de octubre de 2000 y sus modificaciones aprobadas por el Decreto Supremo N°

_28136.

ARTICULO. 22.- (MODIF ICACION DECRETO SUPREMO N° 28136). Se
modifica el niimero de Decreto Supremo sefialado en el Articulo 7 del Decreto Supremo N°
28136, por el Decreto Supremo N° 25963,

ARTICULO 23.- (PROCESOS EN CURSO). Los procesos de contratacion -
iniciados con anterioridad a la vigencia del presente Decreto Supremo, deberan ser
concluidos conforme a las normas v1gentes al momento de su inicio.

‘ ARTICULO 24.- (VIGENCIA DE NORMAS),
I Los ajustes y modificaciones al Decreto Supremo N° 27328, mcorporados por el
Decreto Supremo N° 28136 y por el presente Decreto ‘Supremo, entraran en vigencia a
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partir de la emisién de la reglamentacién que sera elaborada, aprobada y publicada por
~ el Ministerio de Hacienda. ' ‘

II.  Se deroga la Disposicién Adicional Cuarta del Decreto Supremo N° 27328 de 31 de
: enero de 2004. . '

11 Se derogan los Articulos 1, 4;, 9,10, 12, 13 y 14 del Decreto Supremo N° 28136 de 16
.. de mayo de 2005. '

. IV. Seabrogan y derogan todas las disposiciones contrarias al presente Decreto Supremao.

. El Seflor Ministro de Estado en el Despacho de Hacienda queda encargado de la
ejecucion y cumplimiento del presente Decreto Supremo, o

Es dado en el Palacio de Gobierno de la ciudad de La Paz, 2 los veintiocho dias del
mes de julio del afto dos mil cinco. -

FDO. EDUARDO RODRIGUEZ VELTZE, Armando Loayza Mariaca, Ivin
Avilés Mantilla, Gustavo Avila Bustamante, Gonzalo Méndez Gutiérrez, Waldo Gutiérrez
Iriarte Ministro Interino de Hacienda, Martha? Bozo Espinoza, Carlos Melchor Diaz
Villavicencio, Mario Moreno Viruéz, Jaime Eduardo Dunn Castellanos, Maria Cristina
Mej ia Barragan, Alvaro Mufioz Reyes Navarro, Carlos Antonio Laguna Navarro, Emnesto
Mufioz Pereyra Ministro Interino de Asuntos Campesinos y Agropecuarios, Dionisio Garzén
Martinez, Naya Ponce Fortin, Pedro Ticona Cruz. ‘
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SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

De acuerdo alo dlspuesto en el Articulo 20° del D.S. N" 28271
de 28 de julio de 2005 ,

Texto ordenado del D S N°© 27328 de 31 de enero de 2004 con las modificacionies incorporadas
por el D. 5. N° 27540 de 27 de mayo de 2004, D.S. N° 27877 de 26 de noviembre de 2004, D.S.

- N° 28136 de 17 de mayo de 2005 y D.S. N° 28271 de 28 de julio de 2005, elaborado de acuerdo

con lo d]SpllCStO en el Articulo 20° del D S 28271 de 28 de Juho de 2005.
DECRETO SUPREMO N°® 27328

-TITULOT
ASPECTOS GENERALES

'CAPITULOT
OBJETO, ALCANCE Y PRINCIPIOS

ARTICULO 1.- (OBJIETO Y AMBITO DE APLICACION). .

L. " El presente Decreto Supremo y su reglamentacién tienen por objeto establecer los
principios, normas y condiciones que regulan los procésos de Contratacion de Bienes,
QObras, Servicios Generales y Servicios de Consultoria y, las obligaciones y derechos
que se derivan de estos, en el marco de la Ley N° 1178 que establcce el Sistema de
Administracién de Bienes y Serv1c1os

I1.. El presente Decreto Supremo su ‘reglamentacion y los Modelos de Pliego de

Condiciones que forman parte integrante del mismo, serd de aplicacién obligatoria para

- todas las entidades del sector publico comprendidas en los Articulos 3 y 4 de la Ley N°

1178 y cualquier otra entidad pubhca con perseneria juridica de derecho publico que no
estuviese expresamente sefialada en dicha disposicion legal.

III. En los municipios con poblacion hasta 50.000 habitantes, las municipalidades en los
procesos de contratacidon aplicardn las presentes disposiciones de acuerdo a
Reglamentacién elaborada conforme a sus necesidades: ¥ caracteristicas, emitida por el

‘ Organo Rector y aprobada mediante Resolucion Mmlstenal

- ARTICULO '2 (PRINCIPIOS) Los procesos de contratamon rcgu]ados por el
presente Decreto Supremo se r1gen por los siguientes pr1nc1plos

a) Igualdad y Equldad Para una adecuada y objetlva comparacmn de ofertas los
proponentes; ajustdndose estrictamente al pliego de condiciones, participaran en
igualdad de condiciones y en forma equitativa, pemunendo la adjudicacién del
. contrato a la mejor propuesta y evitando todo género de discriminacién. - :

b) Transparencia: Los actos y la informacién de los procesos de contratacmn y de las

- contrataciones estatales en general seran publicos y estaran respaldados por
documentos e informacién 1til, oportuna, conﬁable verificable y accesible.

~¢) Economia: La administracién y los procesos de contratacidon se desarrollardn con
. simplicidad, celeridad y ahorro de recursos, evitando documentos, tramltes 0
formalismos innecesarios. - ‘ — :

11
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d)

e}’

g2

h)

Eficacia: El proceso de contratacién debe permitir alcanzar los resultados
programados en el tiempo previsto para beneficio de la gestion publica. o
Eficiencia: Las contrataciones estatales deberan promover que entre los recursos
invertidos, el tiempo empleado y sus resultados, exista una adecuada relacién para
obtener mejor calidad y precio en tos bienes y servicios contratados.
Responsabilidad. Los servidores publicos que participan en’ los procesos de
contratacion estardn sometidos al Régimen de Responsabilidad por la Funcion
Publica, establecido por la Ley N° 1178 y sus reglamentos, asi como la Ley- N°® 2027,
de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Piblico.

Libre Competencia: En las contrataciones estatales serd incentivada la mas ampha
concurrencia y participacion de proponentes, a través de una adecuada publicidad,
con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y
oportunidad de entrega.

Buena fe. Se presume el - correcto actuar de los servidores plblicos Y los

~ proponentes, proveedores y contratistas, generando relaciones de c00pera01on y
- confianza.

Confidencialidad. Los servidores publicos involucrados en  los procesos de
contratacién guardarn la necesaria reserva sin revelar informacién de su
conocimiento, en los casos.y forinas senalados en el presente Decreto Supremo.

ARTICULO 3.- (DEFINICIONES). A los fmes del presente Decreto Supremo se

" establecen las mgmentes definiciones:

a)

b)

d)

Organo Rector: El Ministerio de Hamenda es el Organo Rector del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios con las atribuciones que le confiere Ia Ley N°
1178 y las atribuciones, funciones y responsabilidades CSpCC!ﬁGaS establecidas en el
presente Decreto Supremo. -
Mixima Autoridad Ejecutiva: Es el titular o personero de mas alta Jeralqma de
cada entidad de! sector ptiblico, sea este el maximo ejecutivo o la direccion
colegiada, segtin lo establecido en su disposicién legal o normativa de creacion.
Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion: Es el servidor piblico que
por delegacion de Ja Maxima Autoridad Ejecutiva, tiene la atribucién de la ejecucion
y los resultados del proceso de contratacion, desde Ja autorizacién del inicio hasta la-

‘adjudicacion,

Programa Anual de Contrataciones: Es el instrumento de plamﬁcacmn de las

_contrataciones, por el cual una entidad pablica programa las compras y.
‘contrataciones de una gestlon en funcion de su programac:on de Operacmnes anual,

presupuesto y flujo de caJa ‘
Proponente: Es la persona mdmdual o coléctiva’ legalmente COllStltLllda que

‘participa en un proeeso de contratacién medlante la presentacaon de su propuesta
- Proveedor o Contratista: Es la . personaindividual o colectiva legalmente

constituida con quien se hubiera suscrito un contrato o a ‘quien se hubiera emitido

© una orden de compra, segiin las modalidades de contratacin establecidas.

g)

h)

Modelos de Pliego-'de Condiciones o de Solicitud de Propuestas: Son los
documientos estandar, de utilizacidn obligatoria, que coritienen principalmente las

condiciones legales, administrativas, técnicas, econdémicas, sistema de evaluacion,
~modelo de contrato y formularios requendos para una contratacnon elaborados y
" aprobados por el Organo Rector.

Modelo de Contrato: Es el documento elaborado por el Organo Rector para uso
obligatorio de las entidades de] sector publico, como parte integrante del Modelo de

12
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Pliego de Condiciones o de Solicitud de Propuestas, que contiene clausulas de
relacion contractual entre las entidades piiblicas y los proveedores o contratistas.

- Requisitos de Precalificacién: Es el documento elaborado por la entidad contratante

para cada proceso de precalificacién, sobre la base de la Seccién correspondiente del
Modelo de Pliego de Condiciones para la Contratacién de Obras Publicas. A
Pliego de Condiciones o Solicitud de Propuestas: Es el documento elaborado por

. la entidad contratante para cada contratacién, sobre la base del Modelo de Pliego de

;k)

)

:p)

Q)

Condiciones o de Solicitud de Propuestas correspondierite. ‘

Contrato: Es ¢l instrumento legal que regula la relacion contractual entre 1a entidad
contratante y el proveedor o contratista, estableciendo derechos, obligaciones y
condiciones para la prowswn de bienes, construccmn de obras, prestac:on de

servicios generales o servicios de consultoria.

Términos de Referencia: Es el documento; elaborado por la entidad contratante en
el cual se establecen las caracteristicas técnicas de los servicios de consultoria a -
contratar, que forma parte de la Solicitud de Propuestas.

Especificaciones ‘Técnicas: Es el documento, elaborado por la entidad contratante
en el cual se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes, obras o servicios
generales a contratar, que forma parte del Pliego de Condiciones. ‘

Error subsanable: Es aquel que incide sobre aspectos no sustanciales, sean
accidentales, accesorios o de forma; sin afectar la legalidad ni Ja solvencia de las
propuestas. Es susceptible de ser rectificado dentro de un plazo razonable a partir de

'su constatacidn, siempre y cuando no afecte los términos y condiciones de la oferta y

no conceda ventajas indebidas en detrimento de los otros competidores.

Bienes: Son aquellos considerados por el Codigo Civil comeo muebles e inmuebles,
incluyendo de manera enunciativa y no limitativa, bienes de consumo, fungibles y
no fungibles, corpéreos o incorpéreos, bienes de cambio, materias primas, productos
terminados o semiterminados, maquinarias, herramientas, refacciones y equipos;
otros en estado sélido, liquido o gaseoso; la energia eléctrica, asi como los servicios
accesorios al suniinistro de estos siempre que el valer de los servicios no exceda al
de los propios bicnes.

Obras: Son aquellos trabajos relac1onados con la construccion, reconstruccion,
demolicidn, reparamon ‘instalacion, ampliacion, remodelacion, adecuacién,
restauracién, conservacién, mantenimiento, modificacion o renovacién de edificios,
estructuras, carreteras, puentes o instalaciones, instalaciones eléctricas, tendido de
gasoductos, oleoductos, montaje en general, perforacion de pozos de agua, asi como

la preparac:on y limpieza del terreno, la excavacion, la edificacion, la instalacion de

equipos o materiales, la decoracién y el acabado de obras, enire otros.

Servicios Generales: Comprende servicios continuos tales como levantamientos
topograficos, catastro, aerofotografia, seguros, limpieza y vigilancia; y discontinuos
tales como provisién de pasajes aéreos y combustlble tranzporte, pubhcamones
impresidn, mantenimiento y otros.

Servicios de Consultoria: Son servicios de caracter 1ntelectua1 tales como disefio de
proyectos, asesoramiento, capac1ta01on audltona desarrollo de sisternas, estudios e
investigaciones, supervision técnica y otros. Esta defi nicion incluye servicios de
profesionales especializados o multidisciplinarios; que requiera la aph(_:amon de
conocimientos técnicos, econdémicos y sociales. _

Contratacién con Financiamiento del Proponente: Es la contratacién por la cual el

proponente cuando asi esté previsto en el Pliego de Condiciones, oferta la provision de -

bienes o ejecucion de obras, incluyendo una propuesta de financiamiento parcial o total
para cubrir la inversién, por si o mediante compromiso.de terceros. . S

i3




GACETA OFICIAL DE BOLIVIA

t) Contratacién Llave en Mano. Es la contratacion por la cual el proponente, cuando
esté previsto en el Pliego de Condiciones, oferta un producto terminado o un
proyecto en marcha o en servicio, que pasa por el estudio de preinversion, disefio,
gjecucién de obras e instalaciones, equipamiento, transferencia intelectual y
tecnoldgica y puesta en marcha o en servicio. Esta contratacién puede incluir el
financiamiento del proponente. ‘ ‘ '

‘u) Concesién. Es el procedimiento por el cual intervienen entes del sector privado en Ja
provision y gestién de un servicio piblico o en la ejecucion o explotacién de una
obra piiblica que no sea de transporte ni de sectores regulados, a cambio de percibir
un determinado rédito de terceros, manteniendo el Estado la titularidad del mismo.

v) Sistema de Informacién de Contrataciones Estatales - SICOES: Es el sistemna

' oficial estabiecido y administrado por el Organo Rector, a través del cual se captura
y difunde la informacién relevante de los procesos de contratacién de las entidades

-publicas, desde la convocatoria hasta informacién sobre el contrato, El sistema

permite la generacién de informacidn. general y datos estadisticos para su difusién y

,transmision a través de medios remotos de comunicacién electrénica. ‘

‘W) Asociaciones de Pequeiios Productores Urbanas y Rurales: Comprende a los

seftalados por el pardgrafo IV Articulo 3 de la Ley N° 2235 de 31 de Julio de 2001,

del Didlogo Nacional 2000, conformados por las asociaciones de la pequeifia

~industria, micro Y pequetios empresarios, artesanos, organizaciones econdmicas

© campesinas (asociaciones de pequefios  productores campesinos, indigenas vy

originarios; corporaciones agropecuarias campesinas; asociaciones comunitarias
campesinas, indigenas y originarias) ¥ mineria cooperativizada.

“CAPITULOII . .
DISPOSICIONES GENERALES

"ARTICULO 4.- (ATRIBUCIONES DEL MINISTERIO DE HACIENDA). Son
atribuciones del Ministerio de" Hacienda, a ser ejercidas mediante las instancias
correspondientes, ddemés de las establecidas én el Articulo 20 de la Ley N° 1178, las de
administrar el Sistema de Informacién de Contrataciones Estatales - SICOES; administrar el
Sistema Electrénico de Compras, fijar y difundir las cuantias para-las diferentes modalidades
de contratacién, elaborar y aprobar los Modelos de Pliego de Condiciones ¥ Solicitud de

Propuestas, autorizar las medificaciones especificas a los Modelos de Pliego de Condiciones.

y Solicitud de Propuestas, administrar e implementar progresivamente el Registro Publico de
Proveedores, prestar asistencia técnica al sector publico y privado, ‘oforgar asesorarniento
preventivo a las entidades publicas antes del inicio de] proceso de contratacion, vigilar el

funcionamiento del sistema de administracin de bienes y servicios en las entidades publicas,

revisar y actualizar las normas de conirataciones y velar por el cumplimiento de las normas
establecidas en el presente Decreto Supremo.

ARTICULO 5.- (RESPONSABILIDADES DE LA MAXIMA AUTORIDAD
EJECUTIVA). : ' S o
1. La Méxima Autoridad Ejecutiva de las entidades del sector publico, es responsable del
. proceso de contratacién desde su inicio hasta la adjudicacidn, asi como de la suscripeidn
"y administracién de los contratos. - S

IL  Ademis, es responsable de:
a) Aprobar y'pub'licar el Programa Anual de Contra‘taéﬁ'dnes. '
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b) Promover la capacitacion de los funcionarios responsables del proceso de
' contratacidn. - : L
¢) Informar al Organo Rector,” a través del Sistema de Informacién de
Contrataciones Estatales, sobre todos los procesos de contratacién en sus
diferentes etapas y sus, resultados, independientemente de la fuente de
financiamiento. : o ' . -
" d} Designar y delegar mediante resolucién expresa, para uno o varios procesos de
“* contratacion, a la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion, cuyos
- requisitos, responsabilidades y funciones seran reglamentados.
¢) Designar a los intégrantes de la cornisién de recepcion. :
f) Designar mediante resolucion expresa al Responsable de Contrataciones
Menores. : '

IIL. La Méxima-Autoridad Ejecutiva debera prever que los requerimientos de la entidad a su
cargo se adecuen a la capacidad y caracteristicas de la produccién nacional de bienes,
obras y servicios. ' :

-'ARTICULO 6. (SUJETOS PARTICIPANTES DEL PROCESO DE
CONTRATACION). . : : ' ‘
L. Son sujetos participantes en el proceso de contratacién con las entidades del sector
publico, las personas individuales, colectivas piiblicas Y privadas, micro y pequeiias
empresas, asociaciones de pequefios productores urbanos y rurales, organizaciones
" econdmicas campesinas, cooperativas Y asoclaciones civiles sin fines de lucre, .

legalmente constituidas, de acuerdo con las condiciones y procedimientos establecidos.

I1. Las entidades publicas s6lo podran participar en procesos de contratacidn, de acuerdo
con lo establecido en el inciso a) del Articulo 33 y el inciso b) del Articulo 46 del
- presente Decreto Supremo. ‘ :

III. Las Universidades Publicas podrén participar en procesos de contratacién de servicios
de consultoria, nicamente en los campos tecnologico — cientifico, de educacion,
investigacion y capacitacion. . ' ' :

IV. En la contratacién de servicios de consultoria, las empresas internacionales participaran
asociadas con empresas consultoras locales, en los porcentajes negociados entre partes.

ARTICULO 7.- (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION). Estan impedidos para participar, directa o indirectamente, en procesos
de - contratacién, las personas - comprendidas en los siguientes incisos, debiendo sus
propuestas ser rechazadas: ‘

‘a) Las personas individuales y colectivas que tengan deudas pendientes con el Estado,
- establecidas mediante notas o pliegos de cargo ejecutoriados ¥ no pagados.
b) Las personas que.tengan sentencia ejecutoriada, con tmpedimento para ejercer el
_ comercio. o R : o
" ¢) Las personas que se encuentren cumpliendo‘-s‘entencia ejecutoriada por deljtos
 comprendidos en la’ Ley . N° 1743, de 15 de enero de 1997, Convencién
Interamericana contra la Corrupcion o sus equivalentes previstos en el Cédigo Penal.
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d) Las personas individuales y colectivas i:ple tengan deudas tributarias con. titulo de
ejecucion tributaria. firme (1), segin lo establecido en el numeral 4 del Articulo 110 _
de la Ley N® 2492 de 2 de agosto de 2003 - Cédigo Tributario Boliviano..

(1) Modificacién incorporada por el Articulo 2° paragrafo I del D.S. N° 28271 de 28 de
julio de 2005 ‘ ‘ : - '

~ e). Las personas individuales y colectivas con las cuales la Maxima Autoridad
Ejecutiva, la Autoridad Responsable det Proceso de Contratacién o los servidores
. publicos que tengan capacidad de decisién en el proceso de contratacién, puedan

_ tener interés personal o econdmico de cualquier tipo.
- f) Las personas individuales y colectivas asociadas con consultores que hayan

asesorado en la elaboracién del contenido del Pliego de Condiciones o Solicitud de °

: Propuestas. : ‘ - : ‘ ,

g Las personas individuales o colectivas cuyos representantes legales, accionistas o socios
conttoladores tengan vinculacion matrimonial o de parentesco hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad, conforme a lo establecido por el Codigo de
Familia, con la Maxima Auteridad Ejecutiva, la Autoridad Responsable del Proceso de

Contratacién, los miembros de la Comisién de Calificacion v .aquellos servidores
publicos que tienen capacidad. de decisién en el proceso de contratacién seglin se
determine en el Pliego de Condiciones o Solicitud de Propuestas, ‘

h) . Los servidores prblicos y las empresas controladas por ¢stos, con la dependencia (2)
de la entidad publica en la que prestaron servicios, hasta un afio después del cese de
sus funciones. '

.(2): Modificacién incorporada por el Articulo 2° pardgrafo I del D.S. N© 28271 de 28 de
Julio de 2005 ‘ : : I

- 1) Las personas individuales o colectivas que presenten més de una propuesta dentro
- del mismo proceso de contratacidn, sea de forma individual o asociada. (3)

(3) Incorporacién realizada por e} Articulo 25 paragrafo [ del D.S. N° 28271 de 28 de julio
- de 2005. S ‘ ) e

. ARTICULO 8.- (PROHIBICION DE PRACTICAS RESTRICTIVAS Y ACTOS
DE CORRUPCION Y FRAUDE). En los procesos de contratacidn se prohibe que: :

a) Los proponentes celebren acuerdos entre si o Con terceros que tengan por fin
establecer practicas restrictivas de la libre competencia de conformidad .con las
disposiciones legales vigentes. _ ' . - o

.b) Los proponentes y servidores piblicos, realicen practicas corruptas o fraudulentas

- comprendidas dentro del alcance del Codigo Penal o de la Convencién Interamericana _

.contra la Corrupcitn ratificada meédiante Ley N° 1743 de 15 de enero de 1997 -

Incurrir en cualquiera de las prohibiciones establecidas, determinara que la entidad publica
remita los antecedentes al Ministerio Publico para fines consiguientes.

ARTICULO 9. (FRACCIONAMIENTO DE CONTRATACIONES). Los

servidores pliblicos que tengan capacidad de decisién en el proceso de contratacién, quedan

prohibidos_ de fraccionar. las contrataciones apartindose de. las modalidades y cuantias
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establecidas en el Programa de Operaciones Anual y el Programa Anual de Contrataciones,
bajo las sanciones establecidas en ¢l Régimen de Responsabilidad por la Funcién Publica, el
Estatuto del Funcionario Piblico y demaés disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 10.- (CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO). Cuando
las contrataciones pblicas sean realizadas en el marco de convenios de financiamiento
externo, refrendados mediante Ley dé la Republica, se¢ regularin por la normativa y
procedimientos establecidos en el presente Decreto Supremo, salvo lo-expresamente previsto
en dichos convenios. :

ARTICULO 11.- (DIFUSION Y PUBLICACION DE LA NORMATIVA
SOBRE CONTRATACIONES ESTATALES). El Organo Rector difundira a las
entidades, tanto del sector priblico como del sector privado, el presente Decreto Supremo, su
Reglamentacion, los Modelos de Pliego de Condiciones y Solicitud de Propuestas y todo
otro instrumento relativo a las contrataciones estatales. Asimismo, publicard estos
documentos en la pdgina WEB del Sisteina de Informacién de Contrataciones Estatales.

ARTICULO 12.- (CANCELACION, SUSPENSION Y ANULACION DEL

PROCESO DE CONTRATACION) La Maxima Autoridad Ejecutiva, mediante
Resolucion Administrativa expresa, técnica y legalmente motivada podra, hasta antes de la
suscripcién del contrato cancelar, anular o suspender un proceso de contratacién, de acuerdo
con ¢l procedimiento establecido en el Reglamento. . '
La Resolucion Administrativa emitida, debers ser notificada a jos proponentes y publicada
en la Gaceta Oficial de Convecatorias v el Sistema de Informacién de Contrataciones
Estatales. La entidad convocante en estos casos, no asuimira responsabilidad alguna respecto
a los proponentes afectados por esta decision. (4) T :

(4) Modificacién incorporada por el Articulo 3 del D.S. N° 28271

ARTICULO 13.- (MOD'ALIDADES DE CONTRATACION).
. Para la contratacién de obras, bienes y servicios gencrales, se establecen las siguientes
modalidades: B o

1) Licitacion Pablica. 3
2) Contratacion Menor por Comparacién de Precios,
3) Contratacién por Excepcion.

Il. Para la contratacién ‘de servicios de consultorfa, se establecen las siguientes
modalidades: :

- 1) Contratacién por Concurso de Propuestas.
2) Contratacién Menor de Firmas Consultoras,
3) 'Contratacién de Servicios de Consultoria por Excepcién.
4) Contratacion de Servicios de Consultoria Individual.

- Para la aplicacién de estas modalidades de contratacién de servicios de consultorfa, se
- establecen los siguientes métodos de seleccidn: . - -

~ a) Seleccién Basada en Calidad y Costo.
b) Seleccién Basada en el Menor Costo.
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¢} Seleccion Basada en Presupuesto Fijo.
d) Seleccion Basada en Calidad.

III. Las entidades publicas utilizardn, de acuerdo con las caracteristicas de la contratacion,
“tUnicamente las modalidades establecidas, segin las condiciones descritas en el presente
. Decreto Supremo. | '

ARTICULOQ 14.- (GARANTIAS).
I.  En los procesos de contratacion de bienes, obras, servicios generales y de consultoria,
.la entidad contratante debera solicitar a los proponentes que acrediten con caracter de
irrevocable, renovable y de ejecucién inmediata, cualquiera de las: siguientes
_garantias: (5) 1 '

a) Boleta de Garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediacidn financicra
+ bancaria o no bancaria regulada y autorizada por la Superintendencia de Bancos ¥y
Entidades Financicras. ' o
b) Péliza de Seguro de Caucién. Emitida por una empresa aseguradora regulada y
. autorizada por Ja Superintendencia de Pensiones, Valores y Seguros - ‘ ‘
¢) Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de intermediacion
financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la Superintendencia de
Bancos y Entidades Financieras. e
La entidad podra solicitar, cuando corresponda, la renovacién de las garantias.

(5) Modificacién incorporada por el Articulo Unico del D.S. N° 27877

Cuando se solicite renovacidn de Ja garantia de seriedad de propuesta, los proponentes
que deseen mantener su propuesta deberdn renovar dicha garantia, caso contrario la
garantia le serd devuelta sin ser ejecutada, determinando ¢ rechazo de la propuesta.
Los proponentes extranjeros que participen’ en -procesos de contratacién deberan
. presentar Unicamente garantias emitidas por entidades que cuenten con corresponsalia
" en Bolivia. ‘ '

II. Las garantias a ser requeridas son las siguientes:

a) Garantia de Seriedad de Propuesta. Para la contratacién de bienes, obras,
servicios generales y servicios de consultoria que se ejecuten por procesos de
licitacién publica. ‘

El Pliego de Condiciones debera estabiecer el monto de la garantia de seriedad de
propucsta, monto que sera determinado segun la complejidad y magnitud. de la
contratacién, entre el uno y el uno punto cinco por ciento (1% a 1.5%) del
presupuesto aprobado para cada contratacidn. ,
La vigencia de esta garantia deberd exceder treinta dias calendario del plazo de
- validez de la propuesta. La garantia de seriedad de propuesta sera devuelta a los
proponentes no adjudicados con anterioridad a su vencimiento, salvo que haya sido
objeto de ejecucion por parte de la entidad contratante. ' : -
En la contratacién de servicios de consultoria, el valor de la garantia de seriedad de I
propuesta debera corresponder al cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor de la
propuesta presentada. (6) ' : '

(6) Incorporagion realizada por el Articulo 4° del D.S. N° 28271 o o f
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b) Garantia de Cumplimiento de' Contrato. Para la. contratacién de bienes, obras,
servicios generales continuos. y servicios de consultoria, que se ejecuten por
procesos de licitacion publica. El monto de la garantia seré de siete por ciento (7%)
del valor del contrato. | _ '

Para las modalidades de comparacién de precios y contratacjén por excepcion, se
estableceran condiciones especiales. ‘

La vigencia de la garantia de cumplimiento de contrato ser4 computable a partir de
1a firma del contrato hasta la recepcién definitiva del bien, obra o servicio general
continuo. Esta garantia 0 sus. renovaciones, de haberlas, sera devuelta a los
contratistas dentro de los diez' (10) dias calendario posteriores a-la recepcion
definitiva, salvo que hubiera sido objeto de ejecucion por parte de la entidad
contratante. j ' '
En la coniratacién de servicios generales discontinuos por petiodos iguales ©
menores a un afio, no se requerird garantia de cumplimiento de contrato.

En la contrataci6n. de servicios generales continuos o discontinuos por periodos
mayores a un afto, la garantia de cumplimiento de contrato sera aplicada segun el
monto anual contratado. j '

¢) Garantia de correcta inversion de Anticipo. Para la contratacién de bienes, obras,
servicios generales y de consultoria, por un monto equivalente al cien por ciento (100%)

“del anticipo otorgado, con vigencia computable a partir de la entrega del anticipo hasta
diez (10) dias calendario posterior a la fecha establecida para su deduccion total del
anticipo. Conforme el contratista vaya reponiendo el monto del anticipo otorgado, podrd
reajustar su garantfa en la misma proporcion. El monto del anticipo no podra ser mayor
al equivalente del veinte por ciento (20%) del monto del contrato.

~ ARTICULO 15.- (COMISION DE CALIFICACION Y COMISION DE

RECEPCION). . : ‘

I.  La comisién de calificacién sera designada por Ja Autoridad Responsable del Proceso
de Contratacion con anterioridad al acto de apertura de propucstas, Estard conformada
por personal de linea de la entidad, técnicamente calificado segin la naturaleza de la
contratacidn y cuyo-mimero de miembros guardara relacion con el objeto y magnitud de
la.contratacién vy la estructura organizacional de la entidad publica. : :
La comisidn de calificacién sera responsable de la apertura de las propuestas; del
analisis y evaluacion de los documeritos legales y administrativos; de la evaluacion y
calificacién de las propuestas técnicas, economicas y, cuando corresponda financieras;
y de la elaboracién del informe y recomendacién de adjudicacion. -

 Los miembros designados, deberdn cumplir las responsabilidades determinadas en el
presente Articulo con dedicacion exclusiva, no podran delegar sus funciones, ni
excusarse de participar salvo por las causales establecidas.

{I. La comisién de recepcion, designada por la Maxima Autoridad Ejecutiva, estara
conformada por personal de linea de la entidad y tendrd la responsabilidad de efectuar
la recepci6n del. bien, obra o servicio y dar su conformidad, verificando el
cumplimiento de los términos y condiciones del centrato.

ARTICULO 16.- (MODELOS DE PLIEGO DE CONDICIONES Y
' SOLICITUD DE PROPUESTAS). - ‘

I. Los Modelos de Pliego de Condiciones y de Solicitud de Pfopuéstas_‘., elaborados y
aprobados per el Organo Rector, deberén ser usados para elaborar los Pliegos de
Condiciones y de Solicitud de Propuestas de cada tipo de contratacion.
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II.

111

Las entidades publicas-s6lo deberan incorporar las especificaciones técnicas o términos

* de referencia que correspondan, respetando lOs aspectos esenciales del Modelo de
- Pliego de Condiciones o Solicitud de Propuestas, pudiendo modificar solamente
1aquellos aspectos no sustanciales de forma que no afecten la legalidad, criterios,
. conceptos, principios, condiciones de participacion, formalidades del proceso de
- contratacién, documentacién requerida, sistemas de evaluacién, condiciones del modelo
_de contrato y.otros estrictamente regulados. ‘ '

En casos excepcionales, y sobre la base de las caracteristicas especiales de la
contratacién, las entidades piblicas podréan solicitar al Organo Rector, por escrito y con

_la'debida justificacion técnica, la modificacidn para el caso especifico de algin Modelo

de Pliego de Condiciones o Solicitud de Propuestas, la que una vez analizada podra ser
autorizada o denegada, de acuerdo con los mecanismos establecidos por el Organo

~ Rector.

. "ARTICULO 17.- (APROBACION DEL. PLIEGO DE CONDICIONES O

SOLICITUD DE PROPUESTAS). La aprobacién del Pliego de Condiciones o Solicitud de
Propuestas, se realizard mediante Resolucton Administrativa expresa emitida por la
Autortdad Responsable del Proceso de Contratacion, al inicio de cada proceso de
contratacion. Las enmiendas formaran parte del pliego de condiciones

ARTICULO 18.- (TRANSPARENCIA EN LA INFORMACION SOBRE LOS

PROCESOS DE CONTRATACION).

L

Las entidades publicas, independientemente de la fuente de financiamiento y de la
_norma utilizada para las contrataciones, tendran la obligacién de registrar en el Sistema
- de Informacién de Contrataciones Estatales la si gmente informacién de cada uno de los
procesos de contratacion:

a) Programa Anual de Contrataciones. X

b) Inicio de proceso de contratacidn mediante convocatoria piiblica para procesos
realizados bajo las siguientes modalidades: Contratacién Menor por
Comparacion de Precios desde Veinte Mil Uno (Bs.20.001) hasta Ciento
Sesenta Mil Bolivianos (Bs.160.000), cuya publicacidn es obligatoria en el
SICOES, Licitacion Publica, Contratacion por Concurso de Propuestas,
Contratacién Menor de Firmas Consultoras, Contratacién de Servicios de
Consultoria Individual y cualquier modalidad definida por la normativa del
financiador siempre que requiera de publicacién. _

c) Pliego de Condiciones, Solicitud de Propuestas, Requisitos de Precalificacién

' 0 Expresiones de Interés y demas documentos que espemﬁqucn condiciones

para una convocatoria publica.

d) Ampliacion de plazos, cancelacién, anu]ac1on y suspens:on de los procesos de

- contratacién.

¢) Resultados de los procesos de precahﬁcamon expresiones de interés y
licitacidn en dos etapas. | _

f) Finalizacién de los procesos de contratacion o declaratoria desierta.

g) Recursos administrativos mterpuestos y resueltos.

h) Contrataciones por excepcion.

1) Resolucion de contratos. ‘

J) Informacién sobre la recepcién de blenes obras, servicios generales y de

consultona _
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k) Listado de Contrataciones Menores por Comparacién de Precios de bienes,
obras y servicios generales desde dos mil bolivianos (Bs. 2.000) hasta veinte
. mil bolivianos (Bs.20.000), de manera bimestral.
1) * Otra informacidn relevante de los procesos de contratacion.

Todas las entidades puiblicas deberan utilizar de manera obligatoria los programas
informaticos desarrollados para el registro de informacion, salvo autorizacidn expresa

~del Organo Rector.

Los proponentes que presenten recursos administrativos, remitirdn una copia al Organo
Rector para su publicacién en el Sistema de Informacion de Contrataciones Estatales.

- Las condiciones, procesos y operativizacion del Sistema de Informacion de Contrataciones
: Estatales serdn establecidas en el Reglamento del presente Decreto Supremo.

De la misma manera, las entidades publicas ‘deberan publicaf en la Gaceta Oficial de
Convocatorias las convocatorias para procesos de contratacién bajo las modalidades de

© Licitacién Publica y Concurso de Propuestas y los resu]tados de las contrataciones por
. excepcion. :

Para publicar - las 'convocatorias, las -entidades publicas deberan presentar
obligatoriamente la Convocatoria y el Pliego de Condiciones, Solicitud de Propuestas o

- el documento que corresponda aprobado en medio magnético al Organo Rector.

Tedas. Ias entidades publicas, en forma obligatoria, pondran a disposicién de los |
. proveedores, contratistas y sociedad civil, en una mesa de partes, para entrega a simple
. requerimiento verbal, copias fotostiticas del Programa Anual de Contrataciones y del

Programa Mensual de Contrataciones Menores por Comparacion de Precios.

El registro obligatorio en linea de la informacidn establecida en el presente Articulo se
realizard a partir del 2 de enero de 2006. (7)

E(7‘)'Modif“1cac:ic>mas e incorporaciones realizadas por el Articulo 5‘° de D.S. N° 28271

ARTICULO 18 BIS.- (CODIGO UNICO DE CONTRATACION ESTATAL)

En'todas. las convocatorias para procesos de contratacion estatal, la entidad debera solicitar al
Organo.Rector del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios — SABS la asignacién

del

Codigo Unico de Contrataciones Estatales'— CUCE cumpliendo con los requisitos

’cstablemdos en el Reglamento del D.5S. N° 27328. (8)

' (8) Amculo prev1sto en el Artlcu!o 3 del D S N°© 28136

: TITULO II
REGIMEN DE CONTRATACIONES

‘ CAPITULO I _
REGIMEN DE CONTRATACION DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS -
o GENERALES :

SECCION I
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA
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ARTICULO 19.- (LICITACION PUBLICA).
Es la modalidad de contratacién de bienes, obras y servicios generales que permite la
hibre participacion de un numero indeterminado de proponentes, mediante Convocatoria
Plblica para Compras Nacionales, Convocatoria Piblica Nacional o Convocatoria .
Publica Intemacional. La Licitacién Puablica es la modalidad de uso normal y

= obligatorio salvo que se reinan [as condiciones establecidas en la Seccién II, Capitulo I

IL.

del Titulo II del presente Decreto Supremo.

i
.

La Convocatoria Publica para Compras Nacionales de bienes se Ia realiza cuando el

. presupuesto aprobado para la contratacion sea desde Ciento Sesenta Mil Un Bollwanos

(Bs.160.001) hasta Ocho Millones de Bolivianos (Bs. 8.000.000):

- Estas Convocatorias seran dirigidas a empresas de produccién nacional ¢ empresas

comercializadoras de productos nacionales legalmente establecidas en Bolivia en base a

. criterios de calidad y precio, salvo que no exista producc1on nacional de los bienes a ser

contratados.

- En caso de que la Convocatoria Publica Para Compras Nacionales sea declarada
: desierta, de acuerdo con las causales previstas en el Articulo 28 del presente Decreto

Supremo, se procedera a realizar otra Convocatona Piblica que permita la participacion

" de proponentes de bienes extranjeros.

I

IV.

La Licitacién Publica con Convocatoria Nacional se realizard cuando:

a) El presupuesto aprobado para la contratacion de bienes sca desde Ocho Miilones de
Bolivianos (Bs.8.000.000) hasta Quince Millones de Unidades de Fomento a la
Vivienda (UFV’s 15.000.0G0.-)

b) El presupuesto aprobado para la contratamon de servicios generales sea -desde
Ciento. Sesenta Mil Uno Bolivianos (Bs.160.001.-) hasta Quince Millones de
Unidades de Fomento a la Vivienda (UFV's 15.000.000.-)

c) El presupuesto aprobado para la contratacién de obras sea desde Ciento Sesenta Mil

-+ Un Bolivianos (Bs. 160.001.-) hasta Cuarenta Mlllones de Umdades de Fomento a
la Vmenda (UFV's 40.000.000.-). -

La Licitacion Publica con Convocateria Internacional se realizard cuando el -

presupuesto aprobado de las contrataciones supere los limites senalados en el pardgrafo
anterior. (9) :

%) Mddiﬁcacién incorporada por el Articulo 6°‘de‘1 D.S. N° 28271

ARTICULO 19 BIS.- (CONTRATACIONES ESTATALES DIRIGIDAS ALA

PRODUCCION NACIONAL) Se establece que las contrataciones estatales de bienes
_ deberdn estar dirigidas a todos los sujetos participantes del proceso de contratacién
legalmente constituidos. y detallados en el Articulo 6 del presente Decreto Supremo N°
27328, cuya produccién sea nacional, en base a criterios de calidad v precio, cuando el
présupuesto aprobado sea igual o menor a Ocho Millones de Bolivianos (Bs.8.000.000.-), en
las siguientes modalidades: Licitacién Publica con Convocatoria Nacional para Compras
Nacionales, Contratacién Menor por Compatacién de Precios; o contratacién por excepcion, .
salvo que no ex1sta produccxon namonal de los blenes a ser contratados (10)

(10) Incorporac1on reahzada por el Articulo 19 dgl D.S. N° 28271
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I.

ARTICULO 20.- (PLAZOS).
Los plazos de los procesos de contratacién son:

a) Para convocatorias nacionales, el plazo de presentacion de propuestas no podra ser
* menor a veinticinco (25) dias calendario y para convocatorias internacionales el
plazo no podra ser menor a cuarenta (40) dias calendario. Dichos plazos serdn
computables a partir de la fecha de inicio de venta de pliegos.
Al tiempo de adquirir el Pliego de Condiciones, los interesados deberan hacer
conocer por escrito su domicilio legal para efectos de notificaciones posteriores.

b) Dentro del plazo establecido en la convocatoria para la presentacién de propuestas,
se debera prever las fechas para la ejecucion de las siguientes actividades: atencion

. de consultas escritas de los proponentes, reunién de aclaracién y cuando corresponda
emisién de aclaraciones y enmiendas al Pliego de Condiciones. ‘

¢) Excepcionalmente y en forma justificada, la entidad publica podra ampliar por Unica
vez la fecha de presentacion de propuestas hasta quince (15) dias calendario
adicionales, debiendo comunicar- esta postergacion a todos los que adquirieron el
pliego de condiciones y al Slstema de Informacidn de Contrataciones Estatales.

d) Dentro del plazo ‘establecido ‘en el Pliego de Condiciones para la presentacmn de
propuestas, el proponente podré retirar su propuesta sin que sea objeto de ejecucion de
ta garantia de seriedad de propuesta. (11) Si Ia propuesta es retirada después del cierre
de presentacién de propuestas, se ejecutara la garantia de seriedad de propuesta.

¢) El plazo para Ia presentacion del informe final y recomendacion no debera ser mayor a
diez (10) dias calendario, computables desde la fecha del acto de apertura de propuestas.

f) La suscripcién del contrato se realizara en el plazo maximo de veinticinco (25) dias
calendario, computables desde el dia habil siguiente de transcurrido el plazo para
interponer Recurso Administrativo de Impugnacidn. (1 1a) Excepcionalmente, y con

" la debida justificacién, se podra ampliar el plazo de suscripcion del contrato hasta un
méximo de quince (15) dias calendario adicionales.

{11) Modificacién incorporada por el pérégrafo I del Articulo 7 del D.S. N° 28271

(11a) Modificacién incorporada por el pardgrafo II del articulo 7 del D.S. N° 28271

II.

Cuando- las Licitaciones Publicas sean hasta Quinientos mil Bolivianos
(Bs.500.000,00), el plazo de presentacién de propuestas serd de quince (15) dias
calendario, la - calificacién de propuestas con la emisién del informe final y
recomendacién no deberd ser mayor a dos (2) dias calendario, la emision de la
Resolucion de Adjudicacién deberd realizarse en un (1) dia y la suscripcién de contrato
en un plazo maximo de veinte (20} dias calendario, computables desde el dia habil
siguiente de transcurrido el plazo para interponer Recurso Admmlstratwo de
Impugnacion. (12)

(12) Modificacién inéorpo;ada por el paragrafo III del Articulo 7° del D.S. N° 28271

ARTICULO 21.- (PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA Y PLIEGO DE

- CONDICIONES). Las convocatorias para licitacién publica deberan ser publicadas, en dia
jueves, (12a) en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en un periodico de circulacion
nacional, establecido por el Organo Rector en base a seleccién publica,

Las entidades publicas convocantes deberdn presentar obligatoriamente al Organo Rector el
Pliego de Condiciones para su publicacién en el Sistema de Informacién de Contrataciones
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Estatales previa pubhcacmn de la convocatoria, sin cuyo requisito la Gaceta Oﬂc:1a1 de
Convocatorias no dara curso a la publicacidn.

Las convocatorias internacionales deberdn ser publicadas adicionalmente en un penochco de
difusion internacional o en una revista técnica o profesional de amplia circulacién internacional.

(12a)= Modificado pof el Articulo Unico del D.S. N°® 27540 de 27 de méyo de 2004

1L

ARTICULO 22.- (PRESENTACION DE PROPUESTAS). .

Los proponentes deberan presentar sus propuestas en sobre tnico, dentro de los plazos -

establecidos y de acuerdo con los requerimientos del Pliego de Condiciones. Las
entidades publicas no podran exigir otros requisitos diferentes a los previstos en el
presente Decreto Supremo y en el Modelo de Pllego de Condiciones respectivo,

La propuesta deberé contener los siguientes doCumentos:

a) Carta de presentacion de la propuesta, firmada por el representante legal.

b) Garantia de seriedad de propuesta.

¢) Propuestas técnica y econdmica, y cuando corresponda la propuesta financiera,
~ firmadas por el representante legal.

d) Fotocopia simple (13) del poder del representante legal inscrito en el Reg15tro de

Comercio de Bolivia, cuando corresponda

(13) Modificacién incorporada por et Articulo 8 del D.S. Ne 28271.

1.

e} Declaracion jurada que acredite la \feramdad y autenticidad de su condicién legal,

~ administrativa y otros aspectos requeridos en el Pliego de Condiciones, mcluyendo
el Registro del sector al que corresponda.

f) Formulario de acreditacién de experiencia y capacidad financiera.

g) Declaracion jurada sobre el cumplimiento de la calidad del bien, cuando la entidad

 lorequiera.

h} Declaracion jurada sobre la composicidn de los costos de pmduccnon con el origen
de los nsumos y mano -de obra para aplicar los margenes de preferencia de

- produccién nacional, cuando corresponda.

ARTICULO 23.- (APERTURA DE PROPUESTAS).

. La Comisién de Calificacién, independientemente del nimero de propuestas |
- presentadas, realizard la apertura de propuestas en-acto tinico y publico, continuo y sin

interrupcién, en el lugar, fecha y hora sefialados en la convocatoria. En dicho acto, se
verificard la presentacion de los documentos requerldos hecho que se-hard constar

. expresamente en el acta de apertura.

La apertura de las propuestas se realizara mmedlatamente después del cierre de presentacion

- de propuestas anunciando el nombre de cada’ proponente y el valor de su propuesta
-econdmica, y concluird con la elaboracién del Acta de Apertura que deberé ser firmada por

todos los integrantes de:la Comisién de Calificacion y los proponentes que asi lo deseen. Una

. copia’del Acta sera entregada a aquellos proponentes, asistentes y/o representantes de las
- Orgamzacnones Empresanales y la Sociedad Civil que asi lo soliciten. (14)

-(14) Mod1ﬁcac1on incorporada por el Articulo 9 del D.S. Ne° 28271
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ARTICULO 24.- (DETERMINACION DEL PRECIO EVALUADO MAS
BAJO) El precio evalnado mas bajo para la adjudicaciéon de bienes, obras y servicios
generales, se determinar4 aplicando al precio de la propuesta los factores numéricos de ajuste
establecidos en el Phego de Condiciones de acuerdoe con el Articulo 25 del presente Decreto
Supremo. :

Se considerara como precia evaluado mas bajo aquel que ajustado por los. factores HUMEricos
aplicables, sea el de menor valor. ‘
Para las confratactones con financiamiento . del proponente, y llave en mano con
financiamiento del proponente, la determinacion del precio evaluado mas bajo incluird la
evaluacion de la propuesta de financiamiento segun los coeficientes de ponderacidn
senalados en el Pliego de Condiciones.

. ARTICULO 25.- (FACTORES DE AJUSTE) La Comisién de Calificacién
-apllcara los siguientes factores numeéricos de a]uste

a}) Margen de preferencia nacional en contratacion de bienes. En la contratacién de -
bienes, excepto en las convocatorias piblicas para compras nacionales, se
considerara un margen de preferencia equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
precio de oferta en aquellos bienes producidos en el pais, independientemente del
origen de los insumos y del monto de la contratacién. El factor numérico de ajuste
“sera de noventa centésimos (0.90). ‘

Las empresas farmacéuticas presentaran el Cerlificado de Registro. Sanitario {NN)
~ otorgado por el Ministerio de Salud y Deportes. :

'b) Margen de preferencia nacional en convocatorias publicas para compras
nacionales. En la contratacion de bienes de cuyo porcentaje de componentes de origen
nacional (insumos y mano de obra) del costo bruto de produccion sea igual o mayor al
cincuenta por ciento (50%), se beneficiaran con un margen de preferencia de} diez por
ciento (10%). E! factor numérico de ajuste aplicado al precio de la oferta evaluada sera

. de noventa centésimos (0.90) para los bienes que cumplan este requisito.

¢} Margen de preferencia nacional para convocatorias publicas nacionales’ e

internacionales de bienes. En la contratacion de bienes, se aplicara un margen de
preferencia del veinticinco por ciento (25%), sobre el precio de la oferta, cuando los
bienes ofertados tengan un potrcentaje de componentes de origen nacional (insumos
vy mano de obra) del costo bruto de produccidn, mayor al cinceenta por ciento (50%).
El factor numérico de ajuste serd de setenta y cinco centésimos (0.75).
En la contratacién de bienes, se aplicara un margen de preferencia del quince por ciento
(15%), sobre el precio de la oferta, cuando los bienes ofertados tengan un porcentaje de
componentes de origen nacional (insumos y mano de obra) del costo bruto de
produccién, que oscile entre el treinta por ciento (30%} y ¢l cincuenta por ciento (50%).
El factor numérico de ajuste sera de ochenta y cinco centésimos (0.85). ,

d)- Plazo de entrega (cuando no-sea un plazo fijo obligatorio) Al precio de la
propuesta de bienes cuyo plazo de entrega sea mayor al referencial, se le aplicara un
factor numérico de ajuste de cinco por mil (0,005) por dia adicional para.obtener el
precio evaluado més bajo. Al precio de las propuestas con plazos iguales o inferiores
al plazo referencial no se les aplicara el factor de ajuste.. .

e) Otros factores de ajuste. En la contratacién- de bienes, se podrén aplicar
adicionalmente los siguientes factores de ajuste: costos de operacién y de
mantenimiento para maquinaria y equipo; disponibilidad de servicio técnico ¥
provisién de repuestos. Cualquiera de estos factores debera ser expresado de modo

- cuantitativo para una incidencia monetana en Ia evaluacion. ( 15)

-
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(15) Modificaciones e incorporaciones realizadas por el Articulo 10 de] D.S. N° 28271

ARTICULO 26.- (EVALUACION Y ADJUDICACION),

I.  Una vez concluido el acto de apertura de propuestas, la Comisién de Calificacion, en
sesidn reservada, verificara y evaluard la propuesta econémica de todos los
proponentes, aplicando los factores de ajuste especificados en el Pliego de Condiciones.
La propuesta que resulte con el precio evaluado mas bajo, se someters al analisis y
verificacion del contenido de la documentacién legal v administrativa, y al andlisis y
evaluacion de su propuesta técnica, aplicando la metodologia “cumple / no cumple”.

La Comision de Calificacién verificara que el proponente Citya propuesta haya sido evaluada

como la mas baja, tenga la experiencia ¥y capacidad financiera para ejecutar el contrato.
satisfactoriamente, Unicamente en base a criterios especificados en el Pliego de Condiciones,

aplicando la metodologia “cumple / no cumple”. De haberse realizado una etapa previa de

precalificacién en la licitacidn, este Proceso no requiere efectuarse nuevamente. _

La experiencia efectiva podrd ser demostrada por cualquier medio documentado a

nombre del proponente o Jas personas individuales que conformen la empresa

proponente. Este tratamiento ' también se aplicard a los titulares de [a Tarjeta

Empresarial y a todos Ios sujetos participantes del proceso de contratacién mencionados

en el Articulo 6° del Presente Decreto Supremo. (16)

(16) Modificacién incorporada por el Articulo 11 del D.S. N° 28271

+ Sien cualquier caso se verificara que fa propuesta evaluada como mas baja no cumple con las
condiciones. técnicas, de calidad y administrativas requeridas, la Comisién de Calificacién
" . procedera a verificar y evaluar a la siguiente propuesta cuyo precio sea el segundo mas bajo
-~ evaluado, en funcién de los criterios establecidos anteriormente y asf sucestvamente,
" El andlisis y evaluacién del precio de las propuestas se realizard en funcién de los
- sistemas de evaluacién establecidos en los Modelos de Pliego de Condiciones. Para el
caso de obras se deberd analizar y evaluar la estructura de costos para determinar la
~ coherencia y racionalidad de los precios umitarios y el cumplimiento de las leyes
“sociales y tributarias. ‘

II.  No serén objeto de descalificacién aquellas propuestas que presenten Errores, que por si
- MISMOS 1o sean sustanciales o no afecten a la legalidad o a la solvencia de las mismas,
.Los defectos de forma o no sustanciales y los errores aritméticos en las propuestas
' podrén ser subsanados en la forma y términos establecidos.

‘Durante el periodo de calificacién y adjudicacién, ninguna de las instancias de ja
‘entidad contratante podra realizar negociaciones con los Proponentes. .

HI. .La Comisién de Calificacion clevard, hasta los diez (10) dias calendario computables a
partir- de la fecha de apertura de propuestas, a conocimiento de la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacion, con copia a la Méxima Autoridad Ejecutiva,
el informe final sobre el proceso de calificacién y recomendacion de adjudicacién a la
propuesta mejor calificada o, en su caso, la recomendacién de no adjudicacién 2 ningtin ‘ _ I
proponente, declarando desierta la convocatoria, _ L
La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, hasta tres (3) dias calendario de
recibido el Informe de Calificacién y Recomendacién, emitira Ja correspondiente
Resolucién Administrativa o en su caso, devolverd a la Comisién de Calificacion el .

informe solicitando 1a complementacion y/o sustentacidn del mismo. Una vez emitida

la Resolucién Administrativa de Adjudicacién o de Declaratoria Desierta, 1a Autoridad
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II.

IV.

Responsable del Proceso de Contratacién notificard a los proponentes en el plazo de dos (2)
dias habiles, adjuntando el informe de Calificacién y Recomendacién. (17)

(17) Modificacién incmporada por el Articulo 11, pardgrafo II del D.5. N° 28271

El proponente adjudicado debera presentar en el plazo estab]ec1do prev1a a la firma de!
contrato, los documentos rESpaldatorlos senalados en el Amculo 22 del presente
Decreto Supremo. :

- Cuando el proponente adjudicado no;cunip_léi con las condiciones requeridas para la

firma del contrato, se considerard la ségunda propuesta mejor calificada y asi
sucesivamente, siempre y cuando cumplan con las condiciones requeridas.

ARTICULO 27.- (RECHAZOEY DESCALIFICACION DE PROPUESTAS).

' La Comision de Calificacion procedera al rechazo de propuestas en los siguientes casos:

a) Si para la firma del contrato, la informacién mencionada en el Articulo 53 del
presente Decreto Supremo, no fuera presentada oporfunamente para su verificacion.

b) Si se determinara que el Proponente se encuentra impedido para participar en los
procesos de contratacién tal como prevé el Articulo 7 del presente Decreto Supremo. '

c) Si el proponente no presentara la garantia de seriedad de propuesta o no cumpliese -
con las condiciones establecidas para €sta en el Pliego de Condiciones.

d} Si el proponente no renovara la garantia de.seriedad de propuesta, de acuerdo con lo

. establecido en el paragrafo [ del Articulo 14 del presente Decreto Supremo

En los casos seflalados en los incisos a) y b), se procedera a la GJCCUCIOI’I de la garantia
de seriedad de propuesta.

La Comisién de Calificacién procedera a descalificar jas propuestas presentadas, por las

siguientes causas;

a} Cuando el proponente hubiese omitido la presentacién de cualquier documento
- requerido en el Pliego de Condiciones, entendiéndose como omisitn no sélo la falta
de documentos, sino que cualquier documento presentado no cumpla con las
condiciones de validez requeridas y no se considere error subsanable. :
b) Si se verificase que estuviese en tramite o declarada la disolucién o quiebra de la
empresa propenente, :

-rc) Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones establecxdas en el Pliego de

-Condiciones.
d) Cuando la propuesta economlca supere el presupuesto fijado para la contratacion,
en concordancia con el inciso c) del Articulo 28 del presente Decreto Supremo.

ARTICULO 28.- (CONVOCATORIA DESIERTA).

Sin perjuicio de fp establecido en el Articulo 12 del presente Decreto Supremo, la

Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién declarard una convocatoria
desierta, mediante reso}uci()_n motivada, cuando:

a) No se hubiera reC1b1d0 ninguna propuesta.
b) Como resultado del proceso de calificacion, mngun proponente hubiese. resultado
callﬁcado :
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¢) Todas las propuestas econdmicas excedieran el presupuesto determinado para la
contratacién, salvo que, a decisién exclusiva de la Maxima Autoridad Ejecutiva, se
modificase el presupuesto previsto.

II. La entidad publica procederé a una segunda convocatoria, previa revision del proceso
declarado desierto y la incorporacion de las modificaciones necesarias aI Pliego de
Cond1c1ones 6 al presupuesto, y asi sucesivamente. :

III. La documentacion original recibida, mcluida la garantia de seriedad de propuesta, serd
devuelta a todos los proponentes, debiendo quedar una copia en la entldad a efectos de
constancia.

~ ARTICULO 29- (PRECALIFICACION).
- I.° La precalificacion procedera en caso de obras, cuyo precio referencial sobrepase el
équivalente a los Setenta y cinco millones de Unidades de Fomento de Vivienda

(UFV's. 75.000.000,00) o aquellas que en criterio técnico de la entidad sean de gran

complejidad. El llamado a precalificacion se realizara mediante convocatoria publica.

II. Los Requisitos de Precalificacién seran entregados a los potenciales proponentes,

debiendo incluir: la descripeién del t]po de obra, el plazo de ejecucion y los criterios de
precalificacion.
Los criterios de precalificacién deberan referlrse unicamente a la idoneidad del
proponente basada en sus antecedentes- empresariales (experiencia en ejecucidn de
obras similares, montos de facturacion, acceso a lineas de crédito, estados financieros,
perstnal ejecutive y técnico especializado de planta y temporal) vy equipamiento
(infraestructura - laboratorios, equipo y maquinaria en general) para realizar la obra.

1. Efectuada la evaluacién por la Comisién de Calificacion, la entidad notificara a todos
los proponenies el resultado de la precalificacién con la Resolucién Precalificatoria.

ARTICULO 30.- (LICITACION EN DOS ETAPAS). La entidad contfaténte‘podré
realizar una licitacion piblica en dos etapas en casos de: contratos llave en mano, plantas
industriales de gran magnitud y complejidad u obras de tipo especial; cuando no sea practico
preparar por anticipado especxﬁcacmnes técnicas completas Esta licitacion prevé:

a) Una primera etapa, en la cual mediante cdnyocatoria publica se invitaré a presentar =
* .una propuesta técnica inicial que no debera contener la propuesta econdmica, sobre -

la base de un disefio conceptual o éspecificiciones tecmcas de funcxonamlemo
sujetas a‘aclaraciones y ajustes téchicos y comerciales.

b) Una segunda etapa en la cual se invitard a 1os proponentes part1c1pantes de la o

prlmera etapa a presentar sus propuestas técnicas finales incluyendo la propuesta

econdmica y cuando corresponda la propuesta financiera, sobre la base deél Pliego de

- Condiciones elaborado.

c) En esta'licitacidn se aplicardn todos los demas procedlmlentos establemdos para 3

licitacidn pubhca

ARTICULO 31.- (LICITACION POR LOTES, ITEMES 0] TRA\IOS) La‘

contratacién de bienes, obras v servicios generales podra ser licitada por lotes, itemes o
tramos mediante una sola ‘convocatoria en casos’ de ventaja tecmca y economica. Esta
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licitacién comprendera lotes, itemes 0 tramos a ser evaluados y adjudicados separadamente,
a uno o a varios proponentes. - o
La convocatoria determinard el nimero y naturaleza de los lotes, itemes o tramos, con
indicacién de las condiciones para presentar propuestas para uno o mas lotes, itemes o
tramos y los criterios de evaluacion. Se solicitara que los proponentes presenten propuestas
separadas para cada lote, item o tramo. . ]

En biencs.y servicios generales la contratacién podra ser licitada por lotes o itemes. En
obras, la construccién de carreteras podra ser licitada por tramos.

Si uno o mas lotes, itemes o tramos no se adjudicararn, la entidad declarard desierta la
contratacién del lote, item o tramo y procederd a realizar un nuevo proceso de contratacidn
segiin la modalidad que corresponda. ,

Se aplicaran todos los demas procedimientos establecidos para licitacién publica y las
‘garantias de seriedad de propuesta serdn definidas de manera que cubran la propuesta de
cada lote, item o tramo de manera independiente. ‘ :

; SECCIONII :
OTRAS MODALIDADES DE CONTRATACION DE BIENES,
OBRAS Y SERVICIOS GENERALES

ARTICULO 32.- (CONTRATACION MENOR POR COMPARACION DE
PRECIOS). | |
I. . Cuando el presupuesto aprobado para la contratacion de bienes, obras y servicios
generales, excepto en a contrataciéon de seguros, sea igual o menor a Ciento Sesenta
Mil Bolivianos (Bs.160.000, 00) las entidades publicas podran realizar contrataciones
~ mediante esta modalidad. ‘ '

Margen de preferencia nacional en contrataciones menores por comparacion de
precios. Se considerara un margen de preferencia equivalente al diez por ciento (10%)"
sobre ¢l precio de la oferta, independientemente del origen de los insumos. El factor
numérico de ajuste sera de noventa centésimos (0.90). -

£n estas contrataciones, se aplicard un margen de preferencia del veinticinco por ciento
(25%), sobre el precio de la oferta, cuando los bienes ofertados tengan un porcentaje de
componentes de origen nacional (insumos y mano de obra) del costo bruto de
produccién, mayor al cincuenta por ciento (50%), El factor numeérico de ajuste serd de
setenta y cinco centésimos (0.75). '

. Asimismo, se aplicard un margen de preferencia de! quince por ciento (15%), sobre el
precio de la oferta, cuando los bienes ofertados tengan un porcentaje de componentes de
origen nacional (Insumos y mano de obra) del costo bruto de produccidn, que oscile entre el
treinta por ciento (30%) y el cincuenta por ciento (50%) del costo bruto de produccién. El
factor nurhérico de ajuste sera de ochenta y cinco centésimos (0.85). (1 8)

(18) Modificacion incorpofada por el parrafo [ del Articulo 12 del D.S. N° 28271

Para permitir la participacién de un mayor mimero de proponentes, el programa
mensual de contrataciones, a partir de veinte mil bolivianos (Bs.20.000, 00) hasta el
monto limite de esta modalidad, debera ponerse a disposicién en la mesa de partes de la
‘entidad y en otros medios de comunicacion local. La publicacién debera sefialar el
objeto ‘de la.contratacion; y el lugar y fecha limite para recoger las especificaciones
técnicas y presentar las propuestas. | L
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La Méaxima Autoridad Ejecutiva designard al Responsable de Contrataciones Menores,
quien tendra a su cargo la autorizacion y adjudicacion de la compra o contratacion.
. Las contrataciones menores de bienes, obras y servicios generales, deberan ser dirigidas
a todos los sujetos participantes del proceso de contratacién legalmente constituidos y
- detallados en el Articulo 6 del presente Decreto Supremo, cuya produccién sea
'nacional, en base a criterios de calidad y precio, salvo que no exista produccion
nacional de los bienes, obras y servicios generales a ser contratados. (19)

(19) Modificacion incorporada por el pérégrafo IT del Articulo 12 del D.S. N° 28271

IIL

V..

uso

‘Las contrataciones menores se realizaran mediante la comparacion de precios de al
. menos tres cotizaciones o propuestas obtenidas por escrito de proponentes que cumplan
con los requisitos establecidos en la invitacidn a presentar propuestas de cotizacion,

La invitacion a presentar propuestas deberd ser por escrito e incluird una descripcién

completa del objeto de la contratacién, especificaciones técnicas, disefio segin

corresponda y otras condicienes relevantes, tales como la metodologia de evaluacion,
condiciones de pago y entrega y requerimientos para la garantia de fabrica en bienes.

La invitacion’a presentar propuestas debera incluir un modelo de contrato simplificado
_para el caso de obras. En la contratacién de bienes y servicios generales la entidad
" definira la inclusién de un modelo de contrato si considera necesario. :

Las entidades pibiicas podran utilizar otros medios de invitacién, convocatoria y presentacion -
" de propuestas bajo esta modalidad, tales como mesas de negociacion o ferias a la inversa,

cumpliendo con el proceso de calificacion y adjudicacion establecido en su Reglamento

Especifico, con el objetivo de garantizar la participacién de un mayor mimero de proponentes

locales que sean potenciales proveedores de bienes y servicios demandados por la entidad.

Excepcionalmente, cuando no sea posible obtener tres cotizaciones, el Responsable de
' Contrataciones Menores podrd realizar la contratacidn, justificando en forma escrita su
~decision, y con Ja aprobacion expresa de la autoridad superior en grado.

La adjudicacién serd al precio mas bajo, luego de verificar el cumplimiento de los
. aspectos legales, administrativos y técnicos sobre la calidad de los bienes, obras y
- servicios generales, debiendo emitirse orden de compra o suscribirse contrato.

" El contrato de obras publicas y servicios generales continuos en la modalidad de

. conirataciones menores, en sustitucion de la garantia de cumplimiento de contrato,

. podréa prever una retencién por el cinco por ciento (5%) de cada pago, para garantizar el
cumplimiento del contrato. El monto total de la retencién no podra exceder el cinco por
ciento (5%) del monto total del contrato, Esta retencion serd devuelta al contratista una
vez que se cuente con la conformidad de la recepcion definitiva.

"ARTICULO 33.- (CON'TR'ATACION POR EXCEPCION), Es la modalidad de
excepcional que permite a la Maxima Autoridad Ejecutiva contratar bienes, obras y

servicios generales, sin recurrir a la licitacién ni a la obtenc:on de couzamones 0 propuestas
lnica y excluswamente en !os siguientes casos:

- a) Contratacron de entidades pubhcas que esten capamtadas para prestar el servicio,

ejecutar la obra o producir el bien, cuando no existan. empresas comerciales
legalmente constituidas, gue puedan ofrecer los bienes y obras y prestar los Serviclos
generales requeridos.
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b) Contratacion por emergencia nacional, departamental y municipal - declarada
conforme a la Ley N° 2140 de 25 de octubre de 2000, de Reduccion de Riesgos y
Atencidén de Desastres. :

¢} Contratacion de terceros por incumplimiento de contrato en caso de requerlrse los
bienes, obras o servicios generales en forma impostergable, por decisién de la
Maxima Autoridad Ejecutiva. En este caso, se debera considerar necesariamente a
quienes hubiesen participado en el proceso de contratacién presentando una
propuesta que haya cumplido con los requerimientos de la entidad, siempre que
mantengan las mismas condiciones de su propuesta y que la diferencia en precio con
respecto a la propuesta inicialmente adjudicada no sea superior .al diez por ciento
(10%). En caso de no poder cumplir con las condiciones establecidas ]a entidad

~ deberd efectuar un nuevo proceso de contratacion.

d) Contratacidn de bienes o servicios generales cuya fabricacion o suministro sea de
exclusividad de un unico proveedor, siempre que no puedan ser sustituidos por
bienes o servicios generales similares. No se aceptard el criterio de vinico proveedor

, cuando existan alternativas al producto o marcas genéricas. La marca de fabrica no
constituye por si misma causal de exclusividad.

e¢) Contratacion de armamento y sistemas de comando, control y comunicaciones para
las Fuerzas Armadas, por razones de seguridad y. defensa nacional.

f) Adquisicién de obras de arte.

g) Suscripcion a periddicos, revistas y publicaciones especializadas.

h) Compra de alimentos frescos y perecederos, cuando no sea posible recurrir a la
licitacion ni a la obtencion de cotizaciones o propuestas.

. i) Compra de semovientes por seleccion, cuando se trate de ejemplares con

' caracteristicas especiales.

SECCION IV
CONTRATACIONES ELECTRONICAS

“ ARTICULO 34.- (CONTRATACION POR MEDIOS ELECTRONICOS). La
contratacidn de bienes y servicios podra realizarse por medios electrénicos, en el marco de la
reglamentacion especial, que regulara el uso de medios electrénicos y reconocerd la validez
del mensaje de datos, documento electronico, firma electrénica y transacciones electrénicas
para garantizar [a transparencia, autenticidad y confidencialidad.

" Bajo este régimen podran ser contratados los bienes y servicios que por sus caracteristicas de
- uniformidad, homogeneidad e identidad sean de tipo estdndar, estén disponibles en el

mercado y se encuentren registrados en el Catalogo de Bienes vigente.
La adjudicacién bajo esta forma de contratacion se efectuard por el método de precm mas

bajo o subasta a la baja, de acuerdo con los procedlmlentos de contratacuon establecidos en la
. reglamentacion especial.

La contratacién por medios e]ectromcos sera implementada gradualmente deblendo el
Organo Rector desarrollar un adecuado proceso de difusion, capacnamon y asistencia
técnica, promoviendo la adaptacion de las entidades publicas.

: CAPITULO II o
REGIMEN DE CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

SECCION 1
CONTRATACIOV POR CONCURSO DE PROPUESTAS
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ARTICULO 35.- (GENERALIDADES). La Contratacién por Concurso de
Propuestas es la modalidad de contratacion competitiva de servicios de consultoria, que por
su naturaleza multidisciplinaria requiere la participacién de firmas consultoras.

Esta modalidad de contratacion tendra dos formas de convocatoria:

. a) Convocatoria a Solicitud de Propuestas, cuando el monto presupuestado para la
contratacion sea de Doscientos Mil Un Bolivianos (Bs. 200.001.-) hasta Ochocientos
Mil Bolivianos (Bs. 800.000.-), de acuerdo con el ptocedlmlento establecido en el
. Reglamento del presente Decreto Supremo. .
- b) Convocatoria a Expresiones de Interés, cuando el monto presupuestado para la
:. contratacidn sea superior a Ochocientos Mil Bolivianos (Bs. 800.000.-), de acuerdo
con el procedimiento establecido-en el Reglamento del presente Decreto Supremo.

Bajo esta modalidad de contratacién, el Método de Seleccién Basada en Calidad y Costo es
el de uso general para seleccionar firmas consultoras, salvo en los casos descritos en la
Seccion I1 Otros Métodos de Seleccidn. (20)

(20) MOdlflCﬂClOI‘l mcorporada p01 el Articulo'13 del D.S. N° 28271

ARTICULO 36.- (CONVOCATORIA A EXPRESIONES DE INTERES Y
CONFORMACION DE LA LISTA CORTA). La contratacién de empresas consultoras,
cuando el monto presupuestado sea superior a Ochomentos mil Bolivianos (Bs.800.000.-)

~(21), seguird el procedimiento siguiente: :
La entidad contratante, publicard una convocatoria a presentar expresiones de interés que
contendra el Ob_]f:tO .de la contratacién y las condlcmnes requeridas de experiencia y
capa01dad :
Recibidas las expresiones de interés, la entidad contratante, evaluard y calificard las mismas y
con resultados obtenido elaborara una lista corta de fumas consultoras mejor calificadas, la que
contara con un minimo de tres (3) y un maximo de seis (6) proponentes, considerando solo a
aquellas que hubieran expresado su interés. Las firmas a incluirse en la lista corta -seran
seleccionadas por la Comision de Calificacion, segun su calificacion para suministrar los
servicios requeridos de acuerdo con Jo solicitado en la convocatoria a expresiones de interés.
LLa entidad contratante invitara por escrito a cada firma consultora, incluida en la lista corta, a

. adquirir la Solicitud de Prépuestas. La invitacidn consignara informacién detallada sobre los-
réquerimientos legales y administrativos, los criterios y metodologia de evaluacion, fos
términos de referencia de la consultoria y el modelo del contrato, a objeto de presentar su
propuesta técnica y financiera. :

(21) Modificacion de monto mncorporada por el Articulo 14 del D.S. N° 28271

ARTICULO 37.- (PRESENTACION DE PROPUESTAS). Los proponentes
invitados presentaran.jos. documentos legales y administrativos, su propuesta técnica y
econdmica en dos sobres' cerradds separados, en un plazo no menor a quince (15) dias
calendario, a partir de la fecha establecida en la invitacion a presentar propuestas.

La propuesta debera contener los siguientes documentos:

j a) Carta de presentacién de la prOpuesta ﬁnnada por el representante legal.
" b) ‘Garantia de serledad de propuesta.
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¢) Propuesta técnica, firmada por. el representante legal.

d) Fotocopia legalizada del poder del representante legal reglstrado en el Reglstro de
Comercio, cuando corresponda.

e) Declaracion jurada que acredite la veracidad y autenticidad de su condicién legal,
administrativa y otros aspectos requeridos en el Pliego de Condiciones, que mcIuya
la inscripcion en el Registro Nacional de Consultoria.

f) Formulario de acreditacidn de experiencia y capacidad financiera.

Sobrer B

a) Propuesta Econdmica, firmada por el representante legal.

b} Cuando corresponda, la propuesta financiera firmada por el representante legal.

ARTICULO 38.- (APERTURA Y EVALUACION DE PROPUESTAS). Una vez

vencido el plazo de presentacion de propuestas la Comisién de Calificacidn procederd, en
acto publico, a la apertura de propuestas y en sesién reservada a la evaluacién de los
documentos legales y administrativos utilizando la metodologia “cumple / no cumple” y a
calificar las propuestas técnicas, debiendo los sobres que conticnen las propuestas
econdmicas, permanecer cerrados bajo custodia,

La apertura de sobres con las propuestas econdmicas se realizara posteriormente en acto
piblico en el que se leerdn los montos ofertados y los puntajes técnicos obtenidos por los
proponentes que hayan alcanzado o superado el puntaje técnico minime requerido. .

ARTICULO 39-- (CALIFICACION DE PROPUESTAS Y RECOMENDACION DE

ADJUDICACION).

I

IL

10

En la Solicitud de Propuestas, se detallaran los cntenos a ser considerados. en la
calificacién de las propuestas técnicas y econdmicas y la ponderacién que se asignard a
cada uno de éstos, de acuerdo con lo establecido en los Modelos de Solicitud de
Propuestas aprobados por ¢l Organo Rector.

Estos criterios solo se referirdn a: -

a) La experiencia del proponente

-b) La experiencia y formacién academlca del personal clave que participara en la

prestacion de los servicios.
c} Elalcance y la metodologia de trabajo.
d} La transferencia de conocimientos, cuando sea requerida,
e) La partlc:pacwn nacional, dentro del personal clave de la propuesta.
f} El precio de la propuesta.

La Comisién de Calificacion, en un plazo méximo de diez (10) dias calendario de
recibidas las propuestas, elaborard y remitird el informe de calificacién final y
_recomendacmn de adjudicacion, recomendando la adjudicacidn a quien hubiera
obtenido la mejor calificacién final combinada, La ponderacién asignada a la propuesta
técnica sera del ochenta y cinco por ciento (85%) y a la propuesta econdmica del quince
por ciento (15%) del puntaje total.

No seran objeto de descalificacién las propuestas con defectos o errores, que por si

mismos no sean sustanciales o afecten la legalidad de las mismas. Los defectos de o

forma o no sustanciales y los errores de cilculo en ]as propuestas podran ser subsanados
en la forma y términos establecidos. - ‘
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Iv.

En el caso de asociaciones de empresas consultoras nacionales e intemmacionales, se
aplicarda el factor de ajuste de noventa centésimos (0.90) a uno (1) en forma
proporcional de acuerdo a la participacién nacional en la asociacién.

ARTICULO 40.- (ADJUDICACION).

L

I

I

CONVOCATORIA DESIERTA).
'La Comision de Calificacion procedera al rechazo de propuestas en los siguientes casos:

I.

IL

La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, hasta tres (3) dias calendario de
recibido el informe final, emitira la correspondiente Resolucién de Adjudicacién o, en
su caso, devolverd a la Comisién de Calificacién el informe final solicitando la
complementacién y/o sustentacién del mismo. ‘

La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién mvitard a negociar el contrato

. al proponente adjudicado, negociacidn que no incluira los honorarios profesionales. No

se podran llevar a cabo negociaciones fuera de los alcances definidos.

" El contrato se suscribird en el plazo maximo de veinte y cinco (25) dias calendario,

computables desde el dia habil siguiente de transcurrido el plazo para interponer
Recurso Administrativo de Impugnacién. (21a) Excepcionalmente, y con la debida
Justificacidn, se podra ampliar el plazo de suscripcion del contrato hasta un maximo de
quince (15) dias calendario adicionales. -

La documentacion de los Proponentes no adjudicados, sera devuelta en el plazo
maximo - de diez (10) dias calendario, una vez que se suscriba contrato con el
Proponente adjudicado.

(21a) Modificacidn incorporada por el paragrafo I jdel Articulo 7 del D.S. 28271.

ARTICULO 41.- (RECHAZO, DESCALIFICACION DE PROPUESTAS Y

'a) Sipara la firma del contrato, la informacidn requerida en el Articulo 53 del presente

Decreto Supremo no fuera presentada oportunamente para su verificacion,

'b) Si se determinara que el Proponente se encuentra impedido para participar en los
procesos de contratacion tal como prevé el Articulo 7 del presente Decreto
Supremo. = '

La Comisién de Calificacién procedera a descalificar las propuestas presentadas, por las
siguientes causas; : ‘

a) Cuando el proponente hubiese omitido la presentacién de cualquier documento
requerido en la Solicitud de Propuestas, entendiéndose como omisién no sélo la
falta de documentos, sino que cualquier documento presentado no cumpla con las

* condiciones de validez requeridas y no se considere error subsanable. '

b) Cuando el proponente incumpla lo sefialado en la declaracién jurada y en los
formularios de presentacién de propuestas.. - o

c) Si se verificase que estuviese en trémite o declarada la disolucién 0 quiebra de la

© empresa proponente. ‘ _ : : ‘

d) Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones establecidas en los Términos

" de Referencia.. ‘ : - ‘

e) Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto fijado para la contratacién.’
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(22) Ultimo parrafo del parégrafo 11, suprimido por el Articulo 15 del D.S. N° 28271

IIl. Para declarar desierta una convocatoria, se aplicard lo establecido en el Amculo 28 del
presente Decreto Supremo

SECCIONII
OTROS METODOS DE SELECCIOI’%T DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

ARTICULO 42 (SELECCION BASADA EN EL MENOR COSTO) Conforme
a los pardmetros establecidos y sobre la base de los procedlmlentos detallados para el
Concurso de Propuestas la entidad contratante solicitard la presenthcron de propuestas y
seleccionard la propuesta ganadora sobre la base del precio mas bajo, entre aquellas
propuestas que hubieran obtenido la calificacién técnica minima requerida. :
Esta modalidad serd utilizada para selecclonar firmas consultoras, cuando los servicios
requeridos sean de tipo estandar y/o rutmarm

ARTICULO 43.- (SELECCION BASADA EN PRESUPUESTO FIJO), Este
método se podra utilizar cuando el servicio requerido sea de simple aplicacion y ejecucion,
se lo pueda definir técnicamente con precisidn y la entidad hubiera determinado el
presupuesto asignado como precio ﬁ_}O para la ejecucion del ser\ncw deblendo dicho precio
estar inciuido en la Solicitud de Propuestas.

Conforme a los pardmetros establecidos y sobre la base de los procedimientos detallados
para el Concurso de Propuestas, la entidad contratante, seleccionard como ganador al
proponente que hubiera presentado la mejor propuesta técnica, cuya propuesta econémica no
exceda el precio fijo determinado. Todas las propuestas econdmicas que excedan ¢l prec:o
fijo no seran consideradas.

El alcance del trabajo definido en los términos de referencia debe guardar relacion con el
precio fijo determinado.

ARTICULOQ 44.- (SELECCION BASADA EN CALIDAD). Este método se podra
utilizar cuando los servicios sean altamente complejos y especializados o que puedan impactar
considerablemente en proyectos futuros, se podrd utilizar el método de seleccion basado
exclusivamente en la calidad técnica de la propuesta, segin los parametros cstablecxdos ysobrela’
base de los proced1m1entos detallados para el Concurso de Propuestas

SECCION 1
OTRAS MODALIDADES DE CONTRATACION

ARTICULO 45 (CONTRATACIO‘I MENOR DE FIRMAS CONSULTORAS)
I.  Cuando el presupuesto aprobado para la contratacién sea igual o menor a Doscientos
mil Bolivianas (Bs.200.000, 00) :

II. El Maximo Ejecutivo del Area Solicitante sera responsable de la contratacién menor de
.firmas consultoras y tendra a su cargo la autorlzacwn del inicio del proceso y la
~ adjudicacion. : - :
La contratacién :menor de firmas consultoras se reahzara medlantc convocatorla
piblica. El requerlmlento de propuestas incluira una descripcidn completa del ob_]cto de
~ la contratacién, términos de referencia y otras condiciones relevantes, tales como la
metodologia de evaluacién y calificacién, condwwnes de pago y entrega de un modelo
- de contrato simplificado. - : o :
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" Las propuestas seran presentadas por escrito en un solo sobre cumpliendo con los
requisitos establecidos en el requerimiento de propuestas. : '

HI. La apertura de propuestas seré en acto publico y la calificacion se realizaré en. forma
reservada por la Comisién de Calificacidn en acto Unico, debiendo el Maximo Ejecutivo
del Area Solicitante adjudicar a la propuesta mejor calificada.(23)

(23) Modiﬁcacién incorporada por el Articulo 16 del D.S. N° 28271,

IV. EI proponente adjudicado antes de Ja suscripcion del contrato deberd presentar los
documentos originales o fotocopias legalizadas requeridas, en el plazo de cinco (5) dias
después de su notificacién. ) -

V. El reglamento establecerd las ‘condiciones y requisitos adicionales a Ia p;resente
modalidad. - :

ARTICULO 46.- (CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONS_ULTORIA POR
EXCEPCION). La Méxima Autoridad Ejecutiva podra contratar por excepc‘_ién, cuando:

a). Los servicios de consultoria puedan ser suministrados solamente por un tnico

' Consultor, sea persona individual o colectiva. : ‘

'b) No existan empresas comerciales legalmente constituidas que puedan ofrecer Jos
. servicios de consultoria, se podra contratar entidades publicas que estén capacitadas

.- para prestar los servicios requeridos '

¢) Por emergencia nacional, departamental y municipal declarada conforme a ia Ley N°
~ 2140 de 25 de octubre de 2000, de Reduccion de Riesgos v Atencién de Desastres,
, Serequieran servicios de consultoria. :

"ARTICULO 47.- (CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA
INDIVIDUAL). Es la modalidad comipetitiva que permite la participacién de un numero
indeterminado de profesionales independientes que: retinan las condi¢iones de solvencia -
académica e idoneidad profesional. Esta modalidad se aplicard hasta el monto de
Cuatrocientos mil Bolivianos (Bs. 400.000,00). ‘

La contratacién de servicios de consultoria individual bajo esta modalidad sera por producto

y tiempo determinado, y siempre que’el servicio no sea de caracter multidisciplinario.

El proceso de contratacion de Consultores Individuales, Jos tipos de convocatoria, las

condiciones, los términos de referencia, forma de presentacion ¥ evaluacién de las

propuestas asi como los requisitos, procedimientos y plazos, se efectuardn de acuerdo a la
- magnitud del servicio y cuantias establecidas, : : :

CAPITULONI - =~ |
OTRAS CONTRATACIONES CON OBJETOS ESPECIFICOS

ARTICULO 48.- (CONDICIONES O PROCEDIMIENTOS).
I.  Las modalidades establecidas para la contratacién de bienes, obras, servicios generales
y de consultoria, preverin condiciones especificas que permitan operativizar la
participacion de: i ' R - -

" a) Asoéigciones civiles sin fines de lucro, asociadas 0 no con otras personas ‘juridicas.
Sélo seran consideradas sus propuestas cuando no exista nias de un proponente -
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constituido legalmente en empresa comercial. Se exceptian las asociaciones civiles
'sin fines de lucro, sefialadas en el Articula 4° de la Ley No. 2235 del Didlogo
Nacional 2000 de 31 de julio de 2001. : ,

b) Las micro y pequefas empresas, asociaciones de pequefios productores ¥y
organizaciones economicas campesinas, en las contrataciones de bienes, obras y -
servicios generales, hasta Un Millon de Bolivianos (Bs.1.000.000,00), participaran
de acuerdo con las siguientes condiciones: ' ‘

- Garantia de seriedad de propuesta igual al uno por ciento (1%) de su propuesta.

- Garantia de cumplimiento de contrato por un monto equivalente al tres'y medio
por ciento (3.5%) del valor del contrato. ‘ 7

- Experiencia equivalente al cincuenta por ciento (50%) de la requerida.

¢) Cooperativas. Podran participar én fa contratacion de bienes y servicios, en el marco
de 1o dispuesto en el Decreto Ley No. 5035 (24) de 13 de septiembre de 1958, Ley
General de Sociedades Cooperativas.

(24) Rectificacion incorporada por el Articulo 17 del D.S. N° 28271

1. Las modalidades de contratacion establecidas para la contratacién de bienes, obras,
- servicios generales y de consultoria, preveran procedimientos y condiciones especificas
que permitan la: ! ' ‘ ‘

a) -Contratacién de Seguros. En concordancia con el Articulo 3° de la Ley N° 1883, de
25 de junio de 1998 — Ley de Seguros, las’ contrataciones de seguros deberdn
efectuarse con entidades aseguradoras constituidas y autorizadas para operar en ‘el
territorio de la Republica, Para la contratacion de seguros se aplicara lo establecido .
en el Reglamento y el Modelo de Pliego de Condiciones elaborado en el marco del
presente Decreto Supremo, la Ley de Sepuros y el Codigo de Comercio.

b) Contratacion de Auditorias para Control Gubemamental. Fn el ambito de las facultades
conferidas a la Contraloria General de la Repuiblica por el Articulo 42 inciso a) de la
Ley N° 1178 y el inciso 1) del Articulo 3 del Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio
de 1992, la contratacién de firmas o servicios profesionales de auditoria deberan
sujetarse al reglamente que expida la Contraloria General de la Republica. ,

c¢) Contrataciones con Financiamiento del Proveedor. Las contrataciones con
financiamiento del proveedor se circunscribiran a la politica y normativa
determinadas por los Viceministerios de Inversién Publica y Financiamiento
_Externo; Presupuesto y Contaduria y; Tesoreria y Crédito Publico, contenidas en €l
Modelo de Pliego de Condiciones €laborado por el Organo Rector.

d) Contrataciones Llave en Mano. Las Contrataciones llave en mano, de acuerdo a su
" financiamiento se realizaran segun lo establecido en el Modelo de Pliego, de
Condiciones respectivo. . |
e) Contrataciones realizadas en paises extranjeros, para uso especifico del Gobierno de
Rolivia en los paises- de representacién. Las contrataciones que realicen las
entidades publicas en paises extranjeros, donde lleven o tengan la representacion
del ‘Gobierno de Bolivia, se realizaran segun la reglamentacién especial elaborada
por la entidad y compatibilizada por el Ministeric de Hacienda como Organo
Rector del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios. : S

f) Contratacién de Concesiones. La contratacién de concesiones, independiente delas -

que se encuentran reglamentadas, se regird por el modelo de contratacion: de
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concesiones, ajustado a las condiciones legales, admlmstratlvas y espemﬁcamones
técnicas de los requerlmlentos de concesion.

ARTICULO 48 BIS.- (CONTRATACION DIRECTA DE SERVICIOS PUBLICOS) (25j

I.  Enla contratacion de Servicios Publicos de energia eléctrica, agua y otros de naturaleza
analoga, procedera la contratacidn directa siempre que éstos cuenten con tarifas Unicas
establecidas por el drgano regulador competente.

IL. -

Para la contratacion de Servicios Piblicos no suletos a tarifas unicas y que se

encuentren bajo las reglas de oferta y demanda, sera necesario realizar un proceso de
“contratacion de acuerdo con la modalidad que corresponda.

(25) Articulo previsto ¢ incorporado en el Articulo 5 del D.S. N° 28136
. :

ARTICULO 48 TER.- (CONTRATACION DIRECTA DE BIENES CON TARIFAS
REGULADAS POR EL ESTADO) (26). En la contratacion de bienes como gasolina,
diesel, gas licuado y otros, cuyas tarifas, sean unicas y reguladas por el Estado, la entidad

procedera a la contratacidn directa, salvo que ésta considere conveniente realizar un proceso
de contratacién de acuerdo con la modatidad que corresponda.

(26) Articulo previsto e incorporado en el Articulo'6 del. D.S. N° 28136

- ARTICULO 48 QUATER.- (CONTRATACION DE ALIMENTOS PARA
DESAYUNO ESCOLAR Y PROGRAMAS DE NUTRICION). (27) En la contratacién
de alimentos destinados al desayuno escolar y a programas de nutricién, se prevera que los
productos sean elaborados con materias primas de produccion nacional. Cuando se contraten

componentes solidos se debera prever que los mismo cumplan con establecido en el Decreto
Supremo N° 25963. :

(27) Articulo previsto e incorporado en el Ariiculo 7 del D.S. N° 28136 y modificado por eI
Articulo 22 del D.S. N°28271.

- ARTICULO 48 QUINCUA.- (CONTRATACION DE MEDICAMENTOS) (28)
En la contratacién de productos farmacéuticos, de acuerdo con lo establecido en la Ley N°

1737 de 17 de diciembre de 1996, Ley del Medlcamento se prevera que éstos sean de
producc1on nacional.

(28) Articulo previsto e mcorporado en el Articulo 8 del' D.S. N° 28136

CAPITULO III
CONTRATOS

ARTICULO 49.- (NATURALEZA DEL CONTRATO Y CONDICIONES
GENERALES). Los contratos que suscriban las entidades publicas para la provision de
bienes, obras, servicios generales y de consultorfa, son de naturaleza administrativa. El
Organo Rector elaborard un medelo de contrato que incluya las condlcmnes generales ¥
especificas para. cada tipo-de contratacion..

Las condiciones estandar del contrato deberan establecer derechos y obhgacmnes para ambas
partes que sean _]ustos Y equntatwos
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El precio de los contratos cuyo plazo de ejecucién exceda los doce (12) meses deberd ser
establecido en Unidades de Fomento de Vivienda. ' ‘ ‘

ARTICULO 50.- (CONTENIDO DEL CONTRATO). El contrato- deberd ser
elaborado de acuerdo con el madelo de contrato, el que serd incorporado como parte del Pliego
de Condiciones o Solicitud de Propuestas. Contendra como minimo las siguientes cliusulas:

a) Partes contratantes, que deberd especificar la capacidad legal de las partes.
b) Documentos integrantes del contrato.
~¢) Determinacion del objeto del contrato.
d) Garantias, cuando corresponda. .
e) Precio del contrato, moneda, forma de pago y facturacion.
f) Vigencia del contrato. :
g) Obligaciones de las partes.
h) Multas y penalidades por incumplimiento de las partes. :
i) Condiciones para la recepcion de la obra, bien o servicio general o de consultoria,
j) Resolucién del contrato. ‘ '
k) Mecanismos de resolucién de controversias.
1) Legislacion aplicable.

. ARTICULO 51.- (DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO). Los
siguientes documentos formaran parte del contrato sin que sea necesaria su protocolizacién: .

a) Pliego de Condiciones Aprobado.

b) Propuesta adjudicada.

¢) Resolucion de Adjudicacion.: ‘ E

d) Poder legal de representacién, cuando corresponda.

e) Garantias. ' ‘

f) Anexos Especificos del Contrato.

g) En contratacién de seguros, la Poliza de Seguro correspondiente.
h) Contrato de Asociacién Accidental, si corresponde.

, ARTICULO 52.- (MODIFICACIONES AL CONTRATO). Durante su ejecucién
-y de acuerdo con lo establecido en los Modelos de Pliego de Condiciones y Solicitud de
‘Propuestas, los contratos de bienes, obras, servicios generales y de consultoria sélo podran
modificarse mediante 6rdenes de cambio- hasta el diez por ciento (10%) o a través de un
contrato modificatorio hasta un quince por ciento (15%), sumados -ambos hasta un -
. veinticinco por ciento (25%) como méximo. Ninguno de estos procedimientos dara lugar al .
“incremento de los precios unitarios. ' ' '
Si para el cumplimiento del objeto del Contrato, fuese necesaria la creacién de nuevos itemes
(vohimenes o cantidades no previstas), los precios unitarios de estos {terhes deberan ser negociados.

ARTICULO 53.- (DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA FIRMA DEL
CONTRATO). El proponente adjudicado debera presentar, en el plazo maximo de quince
~(15) dias calendario a partir de la notificacion de la adjudicacién, como condicion para la
suscripcion del contrato la documentacién original o fotocopias legalizadas de los
documentos’ sefialados en el Pliego de Condiciones o Solicitud de Propuestas yoenla -
Declaracion Jurada; asi como el Certiﬁcado;de Informacién de Procesos con el Fisco que
establezca que el proponente adjudicado no tiene sentencia o pliego de cargo ejecutoriado,
bajo pena de ejecucién de la garantia de seriedad dé propuesta en caso de incumplimiento,
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ARTICULO 54.- (SUSCRIPCION DEL CONTRATO). La suscripcion del
contrato deberd ser efectuada por la Méxima Autoridad Ejecutiva o, cuando corresponda, por
. quien ejerza la . representacién legal, de acuerdo con las normas de constitucién y

funcionamiento de cada entidad publica. ‘ o
El contrato que por su naturaleza o. expreso mandato de Ley, requiera ser otorgado en
escritura piblica y aquel cuyo monto sea igual o superior a Ochocientos Mil Unidades de
Foniento a la Vivienda (800.000 UFV's), (29) debera ser protocolizado por la entidad

piblica contratante ante la Notaria de Gobiemo donde se celebré el contrato o donde se lo
ejecutara, siendo el costo del trémite responsabilidad del contratista. Para el efecto, se debera

entregar toda la documentacién a la Notaria de Gobiemo, en un plazo no mayor a diez (10)
dias calendario después de suscrito el contrato. Los demds contratos constarén en documento
privado o en instrumento piblico, a criterio de la entidad contratante. , .

En ningin caso se considerard como causal de incumplimiento de las obligaciones
contractuales o del pago acordado, la falta de protocolizacién del contrato o la demora en

concluir este procedimiento.
(29) Modi.ﬁcacién incorporada por el Articulo 18 del D.S. N° 28172

ARTICULO 55.- (PAGO A LOS CONTRATISTAS O PROVEEDORES). La

entidad ‘piiblica contratante efectuard los pagos debidos a los contratistas y proveedores
segun lo determinado contractualmente. 3 ,
En caso de retraso en los pagos por mas de sesenta (60) dias calendario segin lo establecido
en el contrato, se reconocera a favor del contratista o proveedor un interés sobre el monto no
pagado por ¢ada dia adicional de retraso, calculado basandose en la tasa de interés pasiva
anual promedio ponderada nominal del sistema bancario para depositos en caja de ahorro
que publica periédicamente el Banco Central de Bolivia, de Ja semana anterior a la que se
vaya a fijar el interés, el mismo que serd dividido en trescientos sesenta y cinco (365} dias y
multiplicado por los dias de retraso. ' C

ARTICULO 56.- (ARBITRAJE). Las controversias que pudieran surgir durante la

ejecucion de los contratos, podran ser resueltas mediante ¢l arbitraje; para lo cual, la entidad

publica debera incorporar en el contrato la clausula de arbitraje del modelo de contrato.

El laudo arbitral dictado serd definitivo, inapelable y de cumplimiento obligatorio para las
partes. El laudo arbitral debera sefialar especificamente el periodo en el cual éste debera ser
cumplido y ejecutado. = C : , : o ‘

" Durante el desarrolio del procedimiento de arbitraje las partes en conflicto deberan continuar
con la ejecucion de las obligaciones contractuales, excepto-cuando la controversia se refiera
a montos de dinero pendientes de pago, en cuyo caso se suspenderd el pago hasta que se
emita el laudo arbitral definitivo. ’ o '

Los procedimientos de arbitraje se sujetaran a las previsiones y procedimientos establecidos.

por la Ley N° 1770, de 10 de marzo de 1997.
|  FITULO I
*  REGIMEN ADMINISTRATIVO

. CAPITULOL.
DISPOSICIONES GENERALES

" ARTICULO 57.- (REGIMEN ADMINISTRATIVO). El régimen administrative
previsto ‘en el presente Decreto Supremo tiene por objeto establecer los procedimientos

administrativos aplicables al régimen de Recursos Administrativos.
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ARTICULO 58.- (PRINCIPIOS DEL REGIMEN ADMINISTRATIVO).,LOS
procedimientos de jog regimenes régulados en el presente Decreto Supremo se rigen por los

~ principios de legalidad y de presuncién de legitimidad, sin perjuicio de la vigencia de otros -
© principios generales de] Derecho Administrativo. :

- ARTICULO 59.- (ACTUACION ADMINISTRATIVA). Los servidores publicos;
Proponentes, Proveedores y Contratistas en Ia aplicacién y desarrollo de los regimenes
regulados- en el presente Decreto Supremo, deberdn ajustar su actuacion z Jag normas,
PIincipios y procedimientos establecidos. : '

: CAPITULO 11
RECURSO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 60 (RECURSO ADMINISTRATIVO DE IMPUGNACION). Se

igualdad e imparcialidad previstos por disposicién legal.
b) La Resohucién Precalificatoria o de Expresiones de Interes.
c} LaResolucién de Adjudicacidn.
d) La Resolucién de Declaratoria Desierta.

. No procederd Recurso Administrative de Impugnacién alguno contra actos de caricter

ML La Resolucién que resuelva el Recurso Administrativo de Impugnacién podra ser-

impugnada a través del proceso contencioso administrativo regulado conforme a Ley
aplicable. ‘ ‘

ARTICULO 62.- (REGLAMENT_O). ‘La_ forma, autoridad ‘competente,
condiciones, plazos Y demds requisitos para la tramitacién del Recurso Adminjstrativo de
Impugnacién seran establecidos en el reglamento del presente Decreto Supremo.

'~ DISPOSICIONES INCORPORAD AS
ARTICULO 63.- (MINISTERIO DE HACIENDA) El Ministerio de Hacienda,
ejercerd las funciones establecidas en el Articulo 20 de'la Ley N° 1178 y.el Articulo 4 del
Decreto Supremo Ne 27328, a través de la Direccién General de Sistemas de Administracién
Gubemamental.‘(BO) - : o - L
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(30} Articulo incorporado por el Articulo 11° del D.S. N° 28136 de 17 de mayo de 2005

. ARTlICULO 64,- (PROCESOS EN CURSO) Los procesos de contratacién
iniciados con. anterioridad ‘a la vigencia del presente Decreto Supremo, deberan ser
concluidos conforme a las normas vigentes al momento de su inicio. (32)

(32) Articulo Incorporado por el Articulo 23 del 12.S. N° 28271

ARTICULO 65.- (VIGENCIA DE NORMAS) S . :

L. Los ajustes y modificaciones al Decreto Supremo N° 27328 incorporados por el
‘Decreto Supremo N° 28136 y por el presente Decreto Supremo, entraran en vigencia a
partir de Ja emi$ion de la reglamentacién que sera elaborada, aprobada y publicada por
el Ministerio de Hacienda. (31) ! ~

II. Se det;oga -la Disposicién Adicional Cuarta del Decreto Supremo N° 27328 de 3] de
© - enero de 2004, : o

(31) Articulo incorporado por el Articulo 24 del D.S. N° 28271.
DISPOSICIONES ADICIONALES

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.- Los Ministerios de Hacienda, Desarrollo
Econémico y, Asuntos Campesinos y Agropecuarios implementaran los mecanismos
necesarios para el aprovechamiento efectivo de las medidas establecidas en el presente
Decreto Supremo en el drea productiva nacional.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.- Para la adquisicién de “Bienes de Clase II”” de Jas
- Fuerzas Armadas, y vestuario y equipo de cama de la Policia Nacional, el Ministerio de Defensa
Nacional y el Comando General de la Policia Nacional, convocaran publicamente a empresas
nacionales fabricantes ds bienes legalmente establecidas en el pais, incluyendo a la pequeiia
industria y microempresa asociada o no, cuyos bienes sean de produccién nacional, de acuerdo
con las modalidades de contratacion establecidas en el presente Decreto Supremo.
La calidad de Jos bienes, debera estar certificada por el Instituto Boliviano de Normas y
Calidad - IBNORCA u otra entidad acreditada y el precio no podra exceder el presupuesto
asignado para la contratacion. B : '
-En caso de que la convocatoria piiblica sea declarada desierta, de acuerdo con las causales
previstas en el Articulo 28 del presente Decreto Supremo, se procedera a realizar otra
convocatoria publica. SR Y ; ' : T
Para el caso de productos farmacéuticos se aplicaran las disposiciones legales y técnicas
vigentes aplicables al sector. ‘ B '

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA.- Se aprueban “Ios: Imperativos para la
Conducta Etica del Servidor Piblico Responsable de la Contratacidn de Bienes y Servicios
del Estado”, que constituyen un Cédigo de Etica de caricter transversal en los procesos de
contratacion para su aplicacién en todas las entidades publicas, segin el texto que se incluye
‘como Anexo al presente Decreto Supremo. El Ministerio de Hacienda difundira y promovera

el alcance y contenido a través de sus instancias operativas.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA (Derogada) (33)

(33) Disposicién derogada por el paragrafo I del Articulo 15 del D.S. N° 28136
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}DISPOSIC:ION“ ADICIONAL QUINTA.- Las entidades pﬁblicés, en el marco de la
Responsabilidad por la Funcién Publica, quedan prohibidas de contratar agencias de

contratacion que lleven adelante los procesos de contratacién a nombre de las mismas.

DISPOSICION ADICIONAL SEXTA.- El Sistema Integrado de Gestién y Modernizacién

Administrativa (SIGMA), adecuara los modelos conceptuales el disefio informatico y los
instrumentos de aplicacién a la normativa, principios y procesos establecido en el presente
Decreto Supremo y lo conespond:ente a los subsistemas de Manejo y Disposicién de Bienes
aprobados por el D.S. 25964, para suimplementacién ¢n las entidades pubhcas

DISPOSICION ADICIONAL SEPTIMA La Gaceta Oficial de Convocatorias como
érgano espemahzado y de difusion nacional de la informacién gubernamental, con el propdsito
de proporcionar informacién oportuna sobre las contrataciones estatales, debera generar los
mecanismos necesarios para que este medio escrito ten ga cobertura en todo el pais.

El tarifario para la publicacién de las convocatorias publicas en la Gaceta Oficial de
Convocatorias, en el marco de la polmca de austeridad asumida por el Supremo Gobierno,

* tomard comoe pardmetro el costo de reposicién de los bienes incluidos en el mismo.

La Gaceta Oficial de Convocatorias publicard sin costo, los comunicados y resoluciones
ministeriales emitidos por el Organo Rector en materia de contrataciones estatales, para
efectos de informacion a las entldades del sector publico, privado y sociedad civil.

DISPOSICION ADICIONAL OCTAVA.- El Registro Publico de Proveedores al cual se
refiere el Articulo 4 del presente Decreto Supremo se organizard para los sectores de
consultoria, construccidn de obras publicas, seguros, provisién de bienes, prestacion de
servicios generales y otro sector de contratamon

DISPOSICION ADICIONAL NOVENA.- Fl Ministerio de la Presidencia, en el marco de la
modernizacion del Estado y la politica. de austeridad, debera generar los mecanismos necesarios
para que los requisitos, plazos, procedimientos y aranceles para la protocolizacién de los contratos
administrativos en las notarias de gobiemo sean simplificados, ajustados v estandarizados.

DISPOSICION FINAL
 (Derogado) (34)

(34) Derogado por el Articulo 24 pardgrafo IV del D.S. N° 28271
. DISPOSICIONES TRANSITORJIAS

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA .- Los procesos de contratacion y los recursos
administrativos que se encuentren en trdmite a la fecha de vigencia del presente Decreto
Supreino, se regiran por lanorma vigente al iniciar el proceso hasta su conclusién.

PISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA.- Los montos establecidos en bolivianos en
el presente Decreto Supremo podran ser modificados prewo anahsls del comportamiento de
las contrataciones y del presupuesto aprobado

DISPOSICION TRANSITORIA TERCERA Las entldades publlcas adecuaran su
Programa de Operaciones Anual y su Programa Anual de Contratacmnes de la gest:on 2004,
alo dtspuesto en ¢l presente Decreto Supremo :
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_ DISPOSICIONES DEROGATORIAS Y ABROGATORIAS

VIGENCIA DE NORMAS
1. A partir de la vigencia del presente Decreto Supremo:

a) Se deroga el Titulo I, en lo que corresponda a contrataciones estatales, y el Titulo II
de las Normas Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios,
aprobadas por el Decreto Supremo N° 25964 de 21 de octubre de 2000 y los ajustes
realizados a los Titulos I y II del Decreto Supremo N° 25964, por los Decretos
Supremos N° 26144 de 6 de abril de 2001 y N° 26208 de 7 de junio de 2001.

b) Se abrogan los Decretos Supremos N° 26685 de 5 de julio de 2002, N° 26842 de 12
de noviembre de 2002, N° 27040 de 16 de mayo de 2003, N° 26449 de 18 de
diciembre de 2001 y N°® 26595 de 20 de abril de 2002.

" IL.  Seabroga el Decreto Supremo N° 26208 de 7 de junio de 2001 (35)
" — ' Seabrogan y derogan todas las Disposicioneé contrarias al presente Decreto Supremo.

(35) Modlﬁca(:lon mcorporada por el paragrafo I del Articulo 15° del D.S. N° 28136 de 17
de mayo. de 2005

Bl Seiior M1mst10 de Estado en el Despacho de Hacienda queda encargado de la
ejecumon y cumplimiento del presente Decreto Supremo

AN EXO‘

IMPERATIVOS PARA LA CONDUCTA ETICA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE
: INTERVIENE EN LA CONTRATACION
DE BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO

CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.~ (DEFINICION). E! presente cuerpo de Imperativos representa un

conjunto de definiciones que se constituyen en un compromiso Sobre la conducta profesional

. que los funcionarios estan obligados a observar en el desarrollo de sus actividades
relacionadas con los procesos de contratacion de blenes y servicios del Estado

, ARTICULO 2.- (OBJETIVOQ). Los Imperativos para ]la conducta Efica del Servidor 7
Piblico Responsable de la Contratacion de Bienes y Servicios del Estado (a partir de ahora
Imperativos), tienen como objetivo promover y regular la conducta ética de los servidores publicos.

ARTICULO 3.- (AMBITO Y SERVIDORES PUBLICOS CONSIDERADQOS EN SU
APLICACION). Los presentes Imperativos son de aplicacién obligatoria para todos los
servidores piblicos, que en forma directa o indirecta intervienen en las contrataciones de las
entidades publicas comprendidas en los articulos 3° y 4° de la Ley N° 1178 de
Admmlstracmn y Control Gubernamentales

ARTICULO 4.- (CONSIDERACION DE OTRAS INSTANCIAS) De forma -
expresa se establece que las faltas. relacionadas con los Imperativos, seran tratadas en las
mstanc:]as adm1mstrat1vas y legales que’ correspondan;  por tal razon, las denuncias
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correspondientes seran derivadas por las instancias encargadas de su recepcion a los
responsables de la interpretacion y analisis en cada entidad publica, quiénes establecerin el
tratamiento que recibira cada caso, segiin corresponda.

ARTICULO 5.- (DEF INICIONES). Para los fines de los presentes Imperativos, se
establecen las siguientes deﬁniciones;

- ) Valor ético: Cualidad humanaaceptada y apreciada como algo objetivo, de cardcter
positivo, que siempre debe ser respetada. Los valores éticos son permanentes, su
validez no depende de circunstancias cambiantes.

b) Principio ético: Una manera de ser y actuar conforme con las exigencias de
determinados valores éticos. | ‘

¢} Norma ética: Regla de conducta con respecto al comportamiento necesario o
conveniente para asegurar el Tespeto por determinados valores y principios.

d) Sancién moral: La desaprobacién por parte de los pares, superjores, inferiores y
ciudadanos con relacién a determinadas conductas, accién que termina afectando de
manera negativa la reputacion personal.

¢) Laber directa: Comprende las fiunciones de todos aquellos servidores publicos que
tienen a su cargo de forma permanente y directa, en condicidn de ocupacion tnica o
principal, la contratacién de bienes y servicios del Estado.

f) Labor indirecta: Las funciones de todos aquellos servidores publicos que asumen
de forma temporal o puntual, actividades y/o responsabilidades relacionadas con la
contratacién de bienes y servicios det Estado, establecidas en las leyes, normas o

- procedimientos. 1

2) Reserva: Deseo de una persona de mantener confidencial su nombre o cualquier otra
seiia que le pueda identificar. -

h) Promocién de la Etica Institucional: La ‘Direccion General de Sistemas
Administrativos, del Ministerio de Hacienda se constituye en la unidad responsable
de ia introduccién de los Imperativos, de la implementacion de sus instrumentos, de
velar por su aplicacién y de su continua actualizacion. ‘

' CAPITULO SEGUNDO
DECLARACION DE VALORES

ARTICULO 6.- (DECLARACION F UNDAMENTAL), Los servidores publicos
responsables de la contratacién de bienes y servicios del Estado, deben manifestar los presentes
Imperativos como propuesta de un modo de vivir, ejercer y conducir su profesién y sus funciones
con una entrega de servicio que viene de manera implicita con el ejercicio de la funcidn, guiando
sus conductas en funcidn alos valores y principios contenidos en los mismos. '

ARTICULO 7.- (VALORES). Los valores fundamentales de los Imperativos, son
los siguientes: : _ T :

a) Respdnsabiﬁdad.r_E's la dispoéicic’m de actuar conforme a lo establecido en Jas normas y

funciones que hacen al cargo, representar aquellas que se consideran inadecuadas, y responder
. directamente por la naturaleza y consecuencias de los propios actos y decisiones. © . -
b} Transparencia. Es la disposicién de actuar con claridad, ‘sin esconder lo que debe ser
conocido. . o _ e S : g
c) Integridad. Es la constante disposicién de no vulnerar, por ningun motivo, los valores y -
~ principios éticos: - o S K o g

d) Justicia. Es la constante voluntad de dar a cada cual 1o que le s debido.

e) Verdad. Es la conformidad de lo que uno piensa o comunica; con la realidad de los
hechos. o f T ‘ B :
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f) Respeto a las personas. Es la actitud de reconocxmlento de fa dignidad de los demas y
de aceptacmn de sus derechos.

CAPITULO TERCERO
DECLARACION DE PRINCIPIOS

ARTICULO 8.- (DECLARACION GENERAL) Cada uno de los valores esta
sustentado por prlnc1plos Los principios son los parametros en funcion de los cuales los
servidores publicos guiardn sus decrsmnes y actuacxones.

, ARTICULO 9.- (PRINCIPIOS DEL VALOR: RESPONSABILIDAD) Para
coadyuvar al cumplimiento del valor responsabilidad, los prmmpnos promovidos son Ios quc
se detatlan a continuacion.

Los Servidores Pubtlicos:

a) Velaran por la estricta aplicacién de las leyes ¥ normas en vigencia en todas sus
actuaciones, en base a su buen criterio. ‘

'b) Cuando deban tomar decisiones o acciones que no se hallan claramente normadas,
obrardn buscando promover aquello que es correcto para todas las partes ¥y que de

~ forma natural y I6gica promueve el bien comun,

c) En situaciones de duda con referencia a las acciones a tomar, consultaran con quién
corresponda antes de tomar alguna decision.

d) Darén cuenta a sus superiores y ante la sociedad de las decisiones que tomen, en
cuanto asi se les exija, segun las normas vigentes.

e) Responderan ante sus superiores y la sociedad por los resultados de las acciones - que
lleven a cabo y que involucren el desempefio de sus dependientes.

'f) Reconoceran su deber de responder por las acciones de los dependientes en la medlda en

. ' que éstas hayan sido e_]ecutadas por instruccion suya o con su conocimiento.

g} Daran cuenta a sus superiores, o cuando legalmente se les exija, sobre los

. procedimientos aphcados en la contratacién de bienes y servicios.

'h) Responderan por el contenido de la informacién producida y d1fund1da como

~ resultado del cumplimiento de sus funciones. -

- .1) Informaran a cualquier interesado que tenga el derecho a conocer mformacwn de su

interés respecto a la naturaleza y consecuencias de sus decisiones y acciones.

j) Buscaran en todo momento, ia obtencion del maximo beneficio en favor del bien

' comtn en el uso y el destino que se dé a los bienes y servicios adqulridos por el
Estado. ‘ :

ARTICULO 10.- (PRINCIPIOS DEL VALOR TRANSPARENCIA) Para
coadyuvar de manera efectiva al cumphmlento del valor transparenc:la los pl’lﬂClplOS
promovidos son los que se detallan a confinuacion.

Los Servidores Publicos:

a) -Emplearan la informacién disponible inicamente con el fin especifico para el cual
~ fue desarrollada u cbtenida. Bajo ninguna circunstancia podran dar a documentos,
informes, cartas u otra mformacmn de tIpO oral o escrita un destmo dtferente al
‘ establecido por la entidad.
~b) Se comprometerdn a velar por el uso correcto de la 1nf0rmac1on de acuerdo a los
" fines y objetivos trazados en su trabajo, y en las dlsposlcmnes normatwas de
contratacion de bienesy serwcms ‘
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c)

g)

h)

Asumirdn el compromiso de garantizar que toda la informacién relacionada con los
procesos de contratacién de bienes y servicios, sea de conocimiento de las partes

‘interesadas cuando corresponda.

Aceptaran su responsabilidad para que toda la informacion que deba ser de
conocimiento publico, se comunique oportunamente por los medios establecidos.
En ningln caso retendrdn u ocultardn informacion que por derecho debe ser
conocida por las partes que tengan legitimo interés en esta;

En cuanto a los procesos de torma de decisiones que los involucre como servidor
publico, estas seran llevados a cabo con conocimiento de todas las partes tanto en lo.
referente al proceso en si como en relacién a sus conclusiones.

Transmitirdn la informacidn relacionada a todas las instancias involucradas. cuando
corresponda, respecto a las decisiones que atafien exclusivamente a la entidad a la
que sirven.

Cuando en el ejercicio de sus funcmnes deban emitir un juicio que afecte a dos 0
mas partes, garantlzaran que, tanto el proceso como las conclusiones y las
consecuencias del mismo, sean de conocimiento de todas las partes y las instancias
involucradas.

Garantizaran, en todos los asumos que afecten el interés de terceros y en los cuales
tienen potestad de decision —en su condicién de responsables de los mismos—, que
estos sean oportunamente comunicados a los beneficiados o afectados.

ARTICULO 11.- (PRINCIPIOS DEL VALOR INTEGRIDAD). Para coadyuvar

al cumplimiento del valor 1ntegr1dad los prmc1p1os promovidos son los que se detallan a,
continuacién.

Los servidores pliblicos:

a}
b)

c)

d)

g)

h)

Asumiran el compromiso de mantener una actuacion en la vida publica y privada que
garantice en todo momento su total independencia de criterio.

Reconocerdn su obligacién de evitar situaciones o relaciones, sean personales o
sociales, que puedan implicar un riesgo de colaboracion en actos inmorales o afecten
la independencia que requieren para el desarrollo de su trabajo.

Solicitaran su excusa en las decisiones relacionadas si se presentasen situaciones de
conflicto de intereses que puedan afectar su juicio o suscitar dudas con respecto a su
actuacion.

Mantendrin una conducta mtachable en sus decisiones al contratar los bienes y’
servicios del Estado, con total entrega al desempefio de sus tareas, en el marco de las
disposiciones normativas vigentes. '

Cuidaran en tode momento que sus actitudes reflejen una conducta consecuente,
evitando que los proveedores, contratistas o servidores piblicos interpreten las
mismas como intentos de generar beneficios que no les corresponden.

Rechazardn, con cortesia y firmeza, cualquier intento de influir sobre sus decisiones,
sin importar la fuente de los intereses que representan estas intenciones; deberan
reportar por escrito este 1ipo de hechos ante su superior.

Reconoceran su obligacién de cooperar mediante la denuncia por los canales
correspondientes, cuando conozcan de situaciones contrarias al espiritu de este texto,
sea entre servidores piblicos o por parte de los ciudadanos.

Aceptaran, en su calidad de servidores publicos, la necesidad de resguardar su wda
social para reducir su exposicidn al riesgo de soborno y evitar rumores que puedan
perjudicar su reputacion.

En su calidad de servidores pubhcos promoveran en todo momento entre sus pares y

los ciudadanos, la aplicacién de las més altas normas de conducta ética en todos los

procesos a los cuales concurran y de los cuales formen parte.
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i) Reconoceran la necesidad de ser consecuentes tanto en su vida profesional como en
su vida privada, con la finalidad de mantener en todo momento una linea de
conducta ética que-eleve las consideraciones con relacién a su calidad de servidores
publicos.

. ARTICULO 12.- (PRINCIPIOS DEL VALOR JUSTICIA). Para coadyuvar‘ al
cumplimiento del valor justicia, los principios promovidos son los que se detallan a
continuacion. ' ‘

Los servidores publicos:

a) Velardn por la aplicacion imparcial de las disposiciones normativas en contratacion

" de bienes y servicios, evitando beneficiar directa o indirectamente a terceros por
medio de su interpretacion. :

" b) Velarén por los legitimos intereses del Estado y todas las partes interesadas en cada

proceso de contratacién. -

c) Evaluaran con objetividad toda la informacion pertinente, las circunstancias y la

© situacién de todas las partes.

d) Velarén con equidad por los intereses de todas las partes.

) Obrarén con imparcialidad, evitando favorecer a las partes y resguardando los

- intereses del Estado. o S

f) Velaran por otorgar el mismo trato a todos los concurrentes a los procesos de
contratacion; de igual forma, buscardn en todo momento dar un trato equitativo a
todas las instancias que de una u otra forma pongan en su consideracion la necesidad
de tomar decisiones. ' ‘

' ARTICULO 13- (PRINCIPIOS DEL VALOR VERDAD). Para coadyuvar al
cumplimiento del valor verdad, los principios promovidos son los que se detallan a continuacion.

Los servidores publicos:

a) Reconoceran que es necesario realizar todos los esfuerzos que sean requeridos con la
finalidad de comunicar y transmitir informacién fidedigna, en forma oportuna, a toda
~ persona que tenga el derecho de conocer la misma. :
b) Evitaran que el lenguaje u otras formas de comunicacién deformen el mensaje que
debe transmitirse, siendo claros en cuanto a la transmision de la informacion que
_este propone. ‘ ' '
¢) Son responsables de verificar que sus interlocutores entiendan lo que quieren decir
“en su real sentido, evitando esconderse en el sentido literal de las palabras. ’
d) En Ja elaboracién de pliegos,. reglameéntos, convocatorias, informes u otros
documentos, estableceran clausulas claras, expresando lo que se desea comunicar de
forma tal que pueda ser comprendido por tados los interesados.
e) Tienen la responsabilidad de proteger la informacién confidencial y evitar que sus
conocimientos o los datos en su poder puedan beneficiar de forma directa o indirecta
a terceros. : :
f) Son responsables por la informacién obtenida en el desarrollo de sus funciones,
' cuidando que la misma no llegue a personas no autorizadas.

ARTICULO 14.; (PRINCIPIO DEL VALOR RESPETO A LAS PERSONAS).
Para coadyuvar al cumplimiento del valor respeto a las personas, los principios promovidos
son los que se detallan a continuacion. ST :

Los servidores publicos:
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. a) Tienen la obligacion de dar un trato equitativo e igualitario a todas las personas con
las que se relacionan en el cumplimiento de su trabajo, sin ejercer discriminacién
_ alguna por razones de raza, sexo, religion, origen social u opinion politica.
b). Velaran porque el trato brindado por ellos y sus subordinados a las personas, s€a
respetuoso y promueva la igualdad de su condicion. C .
c). Consideraran con igual valor a todas las personas, evitando que sus relaciones 0
. amistades afecten de alguna manera el trato que estan obligados a brindar a todos los
ciudadanos y servidores publicos. : ' :
d) Conscientes del derecho de._cada persona a preservar su buen nombre, evitaran
participar en rumores que puedan dafiar imagenes de personas. ' ‘
.e) Respetardn el derecho a la libertad de opinion que tienen todas las personas en su entidad.
f) Aceptaran, escucharan y tomaran en cuenta aquellas opiniones que se hallan en
contra de lo que consideren como correcto. o
g) Se comprometeran a evitar cualquier forma de acoso en ¢l gjercicio de sus funciones.
h) Cuando observen situaciones de trato discriminatorio por cualquier razoén, deberan
intervenir de forma directa o mediante denuncia, con la finalidad de evitar el dafio o
su prolongacion. : '

CAPITULO CUARTO
RESPONSABILIDAD DE LA APLICACION
DE LOS IMPERATIVOS

'ARTICULO 15.- (IMPLANTACION, DIFUSION Y CAPACITACION). La
Direccion General de Sistemas Administrativos es responsable de la implantacion,
promocion, difusion y capacitacién de los Imperativos de la Etica Institucional.

ARTICULO 16.- (PROMOCION DE LA ETICA INSTITUCIONAL). Para las
actividades de implantacion, difusion y capacitacion y la consolidacién de responsabilidades
relacionadas con la aplicacion y promocién de la ética institucional de forma transversal y
para dar continuidad al proceso, la Direccién General de Sistemas Administrativos del

* Ministerio de Hacienda promocionard la Etica Tnstitucional, siendo responsable de la

implantacion, aplicacion y continua actualizacion de los Imperativos y su Reglamento.

" ARTICULO 17.- (FUNCIONES PARA LA PROMOCION DE LA ETICA
INSTITUCIONAL). Se establecen como funciones las siguientes: C

a) Coordinacién de la capacitacion, difusiony mantenimiento de la formacion continua

b) Coordinacion de la comunicacién y mantenimiento de los procesos

¢) Actualizacién continua de los contenidos, reglamentos y anexos

d) Atencion de consultas de servidores publicos

¢) Premiacion anual ‘

f) Promocién de la conducta moral

g) Recepcién y derivacion de denuncias a las instancias correspondientes

h) Coordinacién con la Superintendencia del Servicio Civil y otras entidades afines

i) Otras funciones que sean requeridas para garantizar la exitosa aplicacion de los
~ presentes Imperativos . - : ‘ S

: ARTICULO 18.- (REGLAMENTO). Se establece el Reglamento de.COnducte‘l
Etica del Servidor Publico Responsable de la Contratacién de Bienes v Servicios del Estado

como referente que regula los Imperativos establecidos, a partir de la identificacion expresa

de las normas €ticas vigentes; al respecto, la Direccion General de Sistemas Administrativos

" emitira las normas correspondientes para su aplicacién y efectuara las modificaciones

pertinentes cuando sea necesario.
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SUBS{STEMAS DE MANEJC Y DISPOSICION DE BIENES

De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 21° del D.S. N° 28271 de 28 de julio de 2005

Texto ordenado de los Subsistemas de Manejo y Disposicion de Bienes, de las Normas
Basicas del Sistema Administracién de Bienes y Servicios, aprobadas por el D.S. N°® 25964
de.21 de octubre de 2000, con las modificaciones incorporadas por el D. 8. N® D.S. 27328 de
31.de enero de 2004 y D.S. N° 28136 de 17 de mayo de 2005, ©

NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE
. ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

TITULOT
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1.- (SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS) El Sistema de Administracion de Bienes y Servicios es el conjunto de normas
de caracter juridico, téenico y administrativo, que regulan en forma interrelacionada con los

otros sistemas de administracién y control de la Ley N° 1178, la contratacion, manejo y -

dlsposmon de bienes y servicios de las entidades pub] icas.

ARTICULO 2.- (OBJETIVOS) Las Normas Basicas del Sistema de
- Administracion de Bienes y Servicios, tienen como ijetivos: ‘ : :

"a) Constituir el marco conceptual del Sistema de Administracion de Bienes v Servicios,
fundamentado en principios, definiciones y dlsposmones basicas, obhgatorlos para
las entidades piblicas.

b) Establecer los elementos esenciales de organlzacwn func:onamlento y de control
intemo relativos a la administracién de bienes y servicios, desde su solicitud hasta la
disposicién final de los mismos.

ARTICULO 3.- {AMBITO DE APLICACION)-Las presentes Normas son de uso y
aplicacion obligatoria para todas las entidades del sector publico sefialadas en los articulos 3y 4 de

- la.Ley N° 1178, bajo la responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva v de los servidores o

pubhcos responsab!us de los procesos de contratamon mane_]o ¥ dlSpOSlC]Ol‘l de b1enes y servwlos

ARTICULO 4.- (PRINCIPIOS) La aphcacnon de las presentes Normas Basxcas
esta orientada bajo [os siguientes principios:

a) Principio‘de‘Tr_anspar‘enciﬁ y Publicidad.- La contratacién, manejo y disposicién
de bienes y servicios deberdn ser piblicas y estar respaldadas por informacion til,
oportuna; pertinente, comprenisible, confiable, verificable y accesible.

" b) Principio de Legalidad.- La actividad administrativa y todos los actos relacxonados.

con la contratacién, manejo y disposicién de bienes y sérvicios del sector publico,

- deben estar sometidos a las leyes v al ordenamiento juridico nacional. _
¢) Principio de Responsabilidad.- Los servidores publicos que participan en los
procesos de administracion de bienes y servicios estaran sometidos al Régimen de
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d)

h)

Resbonsabilidad por la Fuﬁcién Publica, establecido por la Ley N° 1178 y sus
reglamentos. .
Principio de Licitud.- Los ‘actos de los servidores publicos, relacionados.con la

précticas fraudulentas y de corrupcién, _

Principio de Buena Fe.- Se presume la buena fe ‘en las acciones de Jos servidores
publicos y los contratistas dé bienes y servicios. Lag relaciones de cooperacién y
confianza orientaran la aplicacion de las presentes Normas Basicas.

Principio de Igualdad e Imparcialidad.- Los servidores ‘publicos actuaran

Imparcialmente, evitando cualquier género de discriminacién o diferencia entre las

Principio de Equidad.- Las entidades publicas contratantes y los contratistas
privados, orientarin sus relaciones contractuales en el marco del principio de
equidad, promoviendo que las obligaciones y derechos de cada una de las partes
estén sometidos y reconocidos por la Constitucién Politica de] Estado y las demas
normas del ordenamiento juridico nacional. .

Principio de Confidencialidad.- Los servidores publicos involucrados en los
procesos de contratacién, guardarin la reserva y el secreto profesional, sin revelar
informacidn que sea de su conocimiento, excepto en los casos y formas sefialados en

- Ias presentes Normas Bésicas. No utilizaran esta informacién en beneficio propio.

CAPITULO SEGUNDO |
ORGANIZACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION

DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 5.- (NIVELES DE ORGANIZACION DEL SISTEMA) El Sistema

de Administracién de Bienes y Servicias tiene dos niveles de organizacidn:

a)
b)

Nivel Normativo y Consultive, a cargo del Organo Rector, cuyas atribuciones
bésicas estan reguladas en el articulo 20 de 1a Ley N° [178.

Nivel Ejecutivo y Operativo, a cargo de las entidades piblicas, con las siguientes
funciones, atribuciones y responsabilidades: ‘

(1) C'umplir y hacer cumplir las presentes Normas Basicas, _
(ii) Implantar el Sistema de Administracién de Bienes ¥ Servicios.

(ti)) Elaborar su Reglamento Especifico, en el marco de las Normas Bésicas y aplicar

(iv} Llevar registro de las operaciones del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios, realizando labores de control, seguimiento y evaluacién de su
_ implantacién. S s .
{v} Remitir obli gatoriamente al Sistema} de Informacién de Contrataciones Estatales
“(SICOES), informacién relevante sobre las adquisiciones ¥ contrataciones de
. bienes y servicios, utilizando el software o formularios definidos por el Organo
Rector para el efecto. ‘ '

ARTICULO 6- (SUBSISTEMAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION ~ DE
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a,) Subsmtema de Contratacmn de Bienes y Serv1c1os que comprende el conjunto de
funciones, actmdades y procedimientos administrativos para adqumr bienes o
conttatar servicios,

' b) Subsistema de Manejo de Bienes: que comprende las funciones, actividades y

" procedimientos relativos al manejo de bienes.

c¢) Subsistema de Disposicion de Bienes: que comprendc el conjunto de funciones,

~actividades y procedimientos relativos a la toma de decisiones sobre el destino de los
bienes de uso institucional de propiedad de la entidad, cuvando estos no son utlhzados
por la entidad publica. ‘

- CAPITULO TERCERO
'ORGANO RECTOR DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 7.- (FUNCIONES DEL ORGANO RECTOR) El Ministerio de
Hacienda, para su mejor desempefio como Organo Rector del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios, complementariamente a las atribuciones establecidas en el articulo 20 de
la Ley N° 1178, tendré las siguientes funciones: (*)

a) (Derogado).

b) Revisar y actualizar cuando corresponda, las Normas Basicas del Sistema de

- Administracién de Bienes y Servicios.

¢} Prestar asistencia técnica sobre el Sistema de Admlmstracmn de Bienes y Servicios.

d) (Derogado)

e) (Derogado)

f) Coordinar técnicamente con la instancia que administra la Gaceta Oficial de

© Convocatorias y otros instrumentos de difusion del sistema.

g} (Derogado)

h) Velar por la consistencia y adecuacion de Ios Reglamentos Especificos de las
entidades publicas a las presentes Normas Baésicas.

) Mantener relacion permanente con cntidades del sector piblico, organizaciones
empresariales y otras instancias involucradas ‘en el Sistema, a efectos de revisar y
_actualizar las presentes Normas Bdsicas. ‘

1) (Derogado).

k) INCISO SUPRIMIDO (Inciso suprnrmdo en el texto original)

) (Derogado)

(*) Tncisos derogados de acuerdo a lo establecido en las Disposiciones Derogatorias y
. Abrogatorias del D.S. N°® 27328 de 31 de octubre de 2004 y suprimidos por el
A[’tiCUlO 2 del Decreto Supremo N° 26208 de 7 de junio de 2001 .

ARTICULO 8.- (ELABORACION DE REGLAMENTOS ESPECIFICOS) Las
entidades publicas sometidas al ambito de aplicacion de las presentes Normas Basicas,
conforme al Articulo 27 de la Ley N° 1178 deberan ¢laborar sus Reglamentos Especificos
del Sistema de Administracién de Bieres y Servicios, tomando como base fundamental los
principios, prewsmnes funciones y responsabilidades establecidas en las presentes Normas
Bésicas y en los Modelos de Pliego que forman pane de las mismas, adaptandolos ala
estructura organizativa de cada entidad.

-Los Reglamentos Espec1ﬁcos elaborados deberin ser compatlblllzados por el Organo
Rector, en forma previa a. su aprobacmn por la entldad pubhca medlante Resolucmn
Admmlstratwa correspond1ente A : :
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ARTICULO 9.- (MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS) Las entidades’ publicas, para la implementacién del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, deberan aplicar obligatoriamente los procedimientos
operativos establecidos en el Manual de Contrataciones de Bienes ¥ Servicios y el Manual de
Manejo y Disposicién de Bienes ¥ Servicios. '

TITULO 11
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
(Derogado) (*)

(*) Titulo derogado por las disposiciones derogatorias y abrogatorias del D.S, N© 27328 de
31 de enero de 2004. ; :

, TIrvLom
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 86.- (CONCEPTO) El Subsistema de Manejo de Bienes es el conjunto
interrelacionado de principios, elementos juridicos, técnicos y administrativos que regulan el
manejo de bienes de propiedad de la entidad y los que se encuentran bajo su cuidado o custodia.
Tiene por objetivo optimizar la disponibilidad, el uso y el control de Jos bienes y la
minimizaci6n de los costos de sus operaciones. ‘

- ARTICULO 87.- (ALCANCE) Las presentes Normas Bésicas se aplicardn para el
manejo de bienes de uso y. consumo institucional, de propiedad de la entidad ¥ los que estén
a su cargo o custodia. ' ' ‘

El manejo de bienes que sea resultado de 'servicios de consultorias, los softwarés Y otros
similares deberan ser regulados en el Reglamento Especifico de cada entidad, '

~ ARTICULO 88.- (EXCEPCIONES) Se encuentran fuera del alcance d: las

. presentes Normas Basicas:

a) Los bienes de dominio publico.
b) El material bélico de [as Fuerzas Armadas,

. ¢) . Los bienes declarados patrimonio histdrico v cultural.

- 'El manejo de estos bienes estard sujeto a reglamentacién especial, que podra tomar como
- referencia el contenido de las presentes Normas en las partes afines a su operacidn y control.

ARTICULO §9.- (COMPONENTES). Los componentes del Subsistema de
Manejo, son los siguientes: . ,

a) ‘Administracién de almacenes. |
b) Administracién de activos fljos muebles,
¢) Administracién de activos fi jos inmuebles.

ARTICULO 90.- (RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES)

"L El responsable de la Unidad Administrativa es el responsable principal ante la Maxima

- Autoridad Ejecutiva:
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IL.

III.

a) Por el manejo de bienes en lo referente a la organizacion, funcionamiento y control de las
unidades operativas especializadas en la materia; por el cumplimiento de Ia normativa
vigente, por el desarrollo y cumplimiento de reglamentos, procedimientos, instructivos y

. por la aplicacién del régimen de penalizaciones por daio, pérdida o utilizacién indebida.

b) Por la adecuada conservacion, mantenimiento y salvaguarda de los bienes que estan
a cargo de la entidad. .

¢) Porque la entidad cuente con la documentacién legal de los bienes que son de. su
propiedad o estén a 'su cargo; asi como de la custodia y registro de esta
.documentacién en las instancias correspondientes. :
En caso necesario solicitard a la Unidad Juridica de 1a entidad el saneamiento de 1a

- documentacion legal pertinente. : ‘

d) Por el envio de la informacion sobre los bienes de la entidad al Servicio Nacional

de Patrimonio del Estado (SENAPE), de acuerdo a lo establecido en el D.S, 25152,

“Los responsables de almacenes, activos fijos, mantenimiento y salvaguarda de bienes,
_deben responder ante el responsable de la Unidad Administrativa por el cumplimiento de

las normas, reglamentos, procedimientos y/o instructivos establecidos para el desarrollo de
sus funciones, asi como por el control, demanda de servicios de mantenimiento y

salvaguarda de estos bienes.

"Todos los scrvidores publicos son responsables por el debido uso, custodia,

preservacién y demanda de servicios de mantenimiento de los bienes que les fueren
asignados, de acuerdo al régimen de responsabilidad par la funcidn publica establecido
en la Ley 1178 y sus reglamentos.

ARTICULQ 91.- (INCLUSION EN EL PROGRAMA DE OPERACIONES) Las

actividades v tareas inherentes al mancjo de bienes deben estar incluidos en el Programa de
Operaciones Anual (POA), para asegurar que su desarrollo se efectie en funcion de los
objetivos de gestion de la entidad.

11

ARTICULOQO 92.- (CONTROLES ADMINISTRATIVOS)

. El control s el proceso que comprende funciones y actividades para evaluar el manejo de

bienes, desde su ingreso a la entidad hasta su baja o devolucién, utilizando los registros

‘correspondientes como fuente de informacién,  Para efectuar este contro! la Unidad
-Administrativa debe: _ o o

a) Realizar inventarios y recuentos periddicos, planificados o SOTpresivos.

b) Verificar la correspondencia entre los registros y las existencias.

¢) Verificar las labores de mantenimiento y salvaguarda.

d) Verificar la existencia de ia documentacién legal y registro de los bienes,

e !
Para la elaboracién de la informacion relacionada con el manejo de bienes, se utilizaran
registros e informes.

a) Los registros permanentemente actualizados y debidamente decumentados permitiran:

1) Verificar fécil y ripidamente la disponibilidad de los bienes.

it} Evaluar el curso y costo histéricos de los bienes. '

iii) Conocer su identificacion, clasificacion, codificacion y ubicacién.

iv) Conocer las' condiciones de conservacion, deterioro, remodelaciones, etc., asi
como las de tecnologia y obsolescencia en que se encuentran los bienes.
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I1.

con los objetivos de:

~ v) Verificar la documentacidn legal sobre la propiedad y registro de los bienes de
la entidad, asi como de los asignados, alquilados, prestados, etc., a cargo de la
institucion. |
vi) Establecer responsabilidad sobre el empleo de los bienes y la administracién de las
existencias,

- b) Los -informes permitiran describir y. evaluar la situacién de los bienes en un

momento dado.

ARTICULO 93.- (TOMA DE INVENTARIOS) - ,
La toma de inventarios es el recuento fisico de fos bienes de uso Yy cOnsumo
institucional, que serd realizado en las entidades para actualizar la existencia de los
bienes por cualquiera de los métodos generalmente aceptados.

Las entidades publicas desarrollaran reglamentos, procedimientos y/o instructivos para
el recuento fisico de los bienes de consumo, activos fijos muebles y activos fijos
immuebles, en los que consideraran inventarios periddicos, planificados y sorpresivos

a) Establecer con exactitud la existencia de bienes en operacidn, transito, arrendamiento,

depdsito, mantenimiento, desuso, inservibles, sustraidos, siniestrados, en poder de
terceros. Identificando ademas fallas, faltantes y sobrantes.
b) Proporcionar informacién sobre la condicion y estado fisico de los bienes.

- ¢) Ser fuente principal para realizar cormecciones y ajustes, establecer responsabilidades

por mal uso, negligencia y descuido o sustraccién,

- d) Verificar las incorporaciones v retiros de bienes que por razones técnicas o de otra

naturaleza no hubieran sido controlados.
e) Considerar decisiones que mejoren y modifiquen oportunamente deficiencias en el
-uso, mantenimiento y salvaguarda de jos bienes.

f) Comprobar el grado de eficiencia del manejo de bienes de uso.
_g) Generar informacion basica para la disposicién de bienes.
~h) Programar adquisiciones futuras.

ARTICULO 94.- (BIENES ADQUIRIDOS CON FINANCIAMIENTO EXTERNO)

Para el manejo de bienes adquiridos con financiamiento externo, se utilizardn los
Reglamentos Especificos de las entidades ¥ las presentes Normas Basicas, si el convenio de
financiamiento no dispone lo contrario. :

IL

ARTICULO 95.- (BIENES DONADOS O TRANSFERIDOS)
Los bienes de uso o consumo que perciba una entidad por concepto de donacién y/o

- transferencia, deberdn ser recibidos por la Comisidén de Recepcién conformada de

acuerdo al articulo 33 de las presentes Normas Basicas, la misma que debe levantar un
acta detallando el tipo de bien, cantidad y especificaciones técnicas de los mismos.

El responsable de almacenes o el responsable de activos fijos debe'adjuntar copia del

convenio de donacién o transferencia v acta de recepcion, al documento de ingreso a

‘almacenes o activos fijos, segun corresponda, continuando con los procedimientos -
regulados en las presentes Normas Bésicas. - - L
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CAPITULO SEGUNDO
ADMINISTRACION DE ALMACENES

ARTICULO 96 (CONCEPTO) La admmlstramon de almacenes es la funcién

administrativa que comprende actividades y procedimientos relativos al ingreso, registro,
almacenamiento, distribucién, medidas de salvaguarda y control de los blenes de consumo
enla entldad publica.

ARTICULO 97 (OBJETIVO) La adnnmstracmn de almacenes tiene por objetivo

optxmlzar la disponibilidad de bienes de consumo, el control de sus operaciones y la
minimizacion de los costos de almacenamiento.

ARTICULO 98.- (ALCANCE) Las disposiciones contenidas en este capitulo se

aplicardn a los almacenes de bienes de consumo adquiridos con recursos propios o©
ﬁnanc1amlento externo, donados o transferidos por otras instifuiciones.

II

I1L

IV.

L

ARTICULO 99.- (ORGANIZACION) :
Un almacén es un drea operativa de la Unidad Adm:mstratlva que debe tener un sélo
responsable de su administracion, -

Cada entidad organizard el mimero necesario de almacenes, en funcidén de las

caracteristicas técnicas y cualidades de los bienes.

La entidad creara subalmacenes cuando exista un proceso de desconcentracion,
separacién fisica de sus unidades y alta rotacién de bienes susceptibles de
almacenamiento, si fuera necesario, debiendo contar con un responsable de su
administracion y funcionamiento, quién respondera ante el jefe del almacén.

Los a]macenes y subalmacenes deberan estar espemalmente disefiados y habilitados para

facilitar el ingreso y recepcion de bienes, procurar condiciones de seguridad, armonizar la
asignacion de espacios segiin las caracteristicas de los blenEs simplificar sus operacmnes

-facilitar la manipulacién y el transporte.

En funcién del volumen, complejidad y caractenstlcas técnicas de los bienes que
administra, un almacén debera contar con pmsonal operativo calificado.

En cada entidad la Unidad Administrativa desarrollara procedlmlentos y/o mstmcnvos

‘para la admlmstracmn de almacenes.

ARTICULO 100.- (RECEFPCION) .
La primera fase del ingreso de bienes a la entidad es la recepcion. Toda recepcion de
bienes estard basada en documentos que autoricen su ingreso, emitidos por autondad

competente, o respaldados por la solicitud de su adqmsmon

La recepcmn comprende las siguientes tareas:

a) El cotejamiento de la documentacidn pertmente con lo efectwamente solicitado por :

la entidad;

-b) ‘La verificacién de la cantidad y de los atrlbutos técnicos, fisi smos f'uncmna]es 0 de.

volumen de los bienes.

Algunos blcncs podrén ser recepcmnados en almacenes para ser su1etos a venfi cacnon
Unicamente cuando:
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a}) Su inspeccién demande un tiempo prolongado.
b) Su verificacion exija criterio técnico especializado.
¢) Cuando las condiciones contractuales asi lo determinen.

Acto que permitird comprobar que lo recibido es lo efectivamente demandado en
términos de cantidad y calidad. ‘

HI. La Unidad Administrativa debe establecer el tiempo que demandard la verificacion,
hactendo conocer este plazo al proveedor. ‘

ARTICULO 101.- (RESPONSABLES DE LA RECEPCION)
I.  Larecepcidn de bienes de consumo sera realizada por:.. .-

a) El responsable de almacenes, cuando se trate de compras menores, salvo el caso en
que la compra necesite la verificacién’ técnica de un servidor publico de la unidad
_solicitante o de algiin profesional especializado.

b) La comisién de recepcion de bienes, cuando se trate de compras por Invitacién o
Licitacién Publica, nacional o internacional, conformada de acuerdo al artichlo 33
de las presentes Normas Basicas. ‘

Il Cuando el responsable de almacenes o la comisién. de recepcién expresen su
conformidad con los bienes entregados por el proveedor, elaborarén el documento de
recepeion oficial de bienes. o :

HI.. Si‘los-bienes de consumo deben ser recepcionados en lugar distinto al del almacén,
estos podran ser entregados en el lugar de destino a la unidad solicitante con la
participacion de la comisién de recepcidn o responsable de almacenes, debiendo
cumplir con el procedimiento de recepeion, ingreso y entrega de bienes.

ARTICULO 102.- (INGRESQ) - :
L Recepcionados los bienes, el responsable de almacenes realizard el registro de ingreso a
almacenes, adjuntando la siguiente documentacién: ‘

a) Documento de recepcion oficial del bien emitido por la entidad.

b) Documento de compra que podra ser: orden de compra, nota de adjudicacidn,
contrato; o documento de convenio de donacidn o transferencia, '

¢) Nota de remisién.

-+ Asimismo, enviara copia del documento de recepei6n oficial de bienes al 4rea contable
- de la entidad. -

IL.  Todo ingreso de bienes al almacén debe estar debidamente registrado.

ARTICULO 103.- (IDENTIFICACION) La identificacion ‘consiste en’ la
denominacién basica asignada a cada bien y su descripcion de acuerdo a sus caracteristicas
propias, fisicas y/o quimicas, de dimension y funcionamiento y otras que. permitan su -
discriminacién respecto a otros similares o de otras marcas. ‘

 ARTICULO 104.- (CODIFICACION) R |
L. La codificacién de los bienes consiste en asignar un simbolo a cada rubro de bienes o
materiales para permitir:- : P
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a) Su clasificacién.
b) Su ubicacién y verificacion.
¢) Su manipulacion.

JI. ' La codificacidn de los bienes de consumo existentes en almacenes se basard en normas
‘ na01011a1es vigentes y en su ausencia, en normas internacionales.

: ARTICULO 105.- (CLASIFICACION)

I Para facilitar su identificacién y su ubicacién, los bienes se clasificaran en grupos de

. caracteristicas afines. Estas caracteristicas pueden ser: volumen, peso, aspecto,
composicidn quimica, frecuencia de rotacidn, grado de peligrosidad, etc.

T, La clasificaciéon servirda para organizar su almacenamiento, segun compartan
caracteristicas iguales, similares o sean complementarios.

ARTICULO 106.- (CATALOGACION) La catalogacion consiste en la elaboracion de
listas de bienes codificados y clasificados segin un orden logico. Las entidades publicas
deberan mantener catalogos actualizados de sus bienes de consumo, que faciliten la consulta
.y control de Jos materiales y sus existencias.

ARTICULO 107.- (ALMACENAMIENTO) El almacenamiento tiene por
objetivo facilitar la conservacién, manipulacién, salvaguarda y entrega de los bienes que -
ingresan al almacén. Estas operaciones se realizardn tomando en cuenta lo siguiente:

. a) Clasificacidn de bienes.
~b) Asignacién de espacios.
¢) Disponibilidad de instalaciones y medios auxiliares.
d) Uso.de medios de transporte: equipo motorizado, no motorizado.
e) Conservacion. ‘
f) Seguridad.

"ARTICULO 108.- (ASIGNACION DE ESPACIOS) Con el proposito de facilitar
la recepcion y la entrega del bien se asignaran espacios a los bienes de acuerdo a uno o mas
de los siguientes criterios:

a) Segl’m la clase del bien.
" b) Segun la velocidad de su rotacion,

' c) Segfm U peso y volumen. ‘

‘ 'Cualqmera sea el criterio adoptado la asi gnacmn de espacios debe facilitar la recepc1on yla
entrega del bien. -

. ARTICULO 109.- . (SALIDA DE ALMACENES).
'I.  Esla distribucién o entrega fisica de los bienes, que implica:

a) Atender las sohcltudes de bienes. ‘
b) Comprobar que la calidad, cantidad y caracteristicas de los bienes-a entregar
" correspondan a lo solicitado. :
c) Utilizar técnicas estindar para empacar 'y rotular los bienes,.en fincién de sus
caracteristicas y su destino. .
~ d) Registrar la salida de bienes de almacén. .
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II. La salida de un bien nécesariamente debe estar respaldada por un- documento con
autorizacién escrita por autoridad competente o que la Unidad Administrativa
establezca previamente como suficiente, el mismo que permita establecer Ja cantidad y
condiciones del bien entregado, identificar a su receptor, constatar la conformidad de la
entrega y conocer su destino.

ARTICULO 110.- (REGISTRO DE ALMACENES)
. Elregistro tiene por objeto facilitar el control de las existencias y el movimiento de bienes
en almacén, permitiendo tomar decisiones sobre adquisiciones, disposicién de bienes,
bajas y otros. : ‘ :

II. Los almacenes deberdn contar con registros de entrada, de almacenamiento y de salida, de
todos 'y cada uno de los bienes existentes en cl almacén, utilizando los documentos
necesarios, los mismos que deberan generar inventarios.

ARTICULO 111.- (GESTION DE EXISTENCIAS) La gestion de existencias
tiene por objeto prever la continuidad del suministro de bienes a los usuarios de la entidad y
evitar la interrupcion de las tareas para las cuales son necesarios. '

a) Cada entidad debe adoptar politicas y técnicas, para determinar la cantidad
econdmica de existencias y de reposicion, : ‘

b) Cada entidad utilizara la técnica de inventarios mas apropiada al tipo de bien o grupo
de elos.

ARTICULO 112.- (MEDIDAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL).-
El responsable de la Unidad Administrativa debe considerar las normas y reglamentos
existentes y desarrollar los procedimientos y/o instructivos especificos de higiene y
seguridad industrial para la prevencidn de probables accidentes originados por el grado de
peligrosidad de los bienes y las condiciones de su almacenamiento. Para el efecto, se debe
considerar los siguientes aspectos minimos:

a) Facilidad para el movimiento de los bienes en el almaceén.

b) Sefializacion para ¢l rdnsito y transporte. ' -

¢) Condiciones ambientalcs de ventilacidn, luz, humedad y temperatura,

d) Asignacién de espacios protegidos para substancias peligrosas. '
) Utilizacién de ropa y equipo de seguridad industrial.

f). Adopcion de programas de adiestramiento en seguridad industrial.

g) Determinacién de medidas de emergencia en casos de accidentes.

h) Adopcién de medidas contra incendios, inundaciones, etc.

i) Adopcion de medidas de primeros auxilios. '

ARTICULO 113.- (MEDIDAS DE SALVAGUARDA)
I. La salvaguarda comprende actividades de conservacion y proteccion para evitar dafios,
' mermas, pérdidas y deterioro de las ¢xistencias, asi como para lograr la identificacion
facil, segura y el manipuleo 4gil de los bienes. -

(19 Las medidas de salvaguarda tienen los propésitos de:

a) Implantar prbcedimientos para la custodia, guarda de las existencias y uso de -

instalaciones auxiliares y medios fisicos.
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b) Implantar medidas de seguridad fisica y fortalecer las med1das de control para que
los” bienes no sean ingresados, movidos internamente, ni retirados sin la

. “autorizacion correspondlente

.c) Establecer criterios para la contratacion de seguros que fortalezcan las medtdas de

 seguridad fisica e industrial.

d) Definir criterios para establecer fi anzas y pohzas de ﬁdelldad para el responsable de
almacenes.

e) Establecer y difundir procedimientos y/o 1nstruct1vos especificos de seguridad
industrial, en funcién de las normas establecidas.

Para contribuir a estos propésitos se deberé:

a) Solicitar la contratacion de seguros contra robos, incendios, perdldas siniestros._ y-

.. otros. o '
b) Realizar la inspeccidn periodica a mstalacmnes. L

- ¢) Realizar la toma de inventarios fisicos periddicos. -

" ARTI CULO 114.- (PRO}ﬂBICIONES) E]-respons{ab]e de a]macenes, esta prohibido de:

- a) Mantener bienes en almacenes sin haber regularizado su mgleso
b) Entregar bienes sin documento de autorizacion emitido por la instancia competente.
c) Entregar bienes en calidad de préstamo.
d) Usar o consumir los bienes para beneficio pafticu]ar o privado.

CAPITULO TERCERO
ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES

ARTICULO 115.- (CONCEPTO) La administracion de activos fijos muebles, es
la funcién administrativa que comprende actividades y procedimientos relativos al ingreso,
asignacion, mantenimiento, salvaguarda registro y control de bienes de uso de las entidades
piblicas.

ARTICULO 116.- (OBJETIVO) Tiene por objetivo lograr la racicnalidad en [a
~ distribucion, uso.y conservacion de-los activos fijos muebles de las entidades publicas.

ARTICULO 117.- (ALCANCE) Las disposiciones contenidas en este c-apltulo se
aplicaran a todos los activos fjos muebles de propiedad de la entidad y los que estén a su
cargo o custodia. '

: ARTICULO 118.- (ORGANIZACION PARA LA ADMINISTRACION DE..
ACTIVOS FIJOS MUEBLES) -
I.  Las entidades crearan una unidad especxallzada en la admuustracmn de activos fijos, si la
‘magnitud de estos lo amerita. En caso de no existir una unidad espec:la]lzada se debe
‘asignar la funci6n a un servidor publlco determinado. o '

II. La organizacién de Ias actividades de activos ﬁjos muebles estara basada en las
" caracteristicas de las operaciones de dIStnbucmn salvaguarda, mantenimiento ¥ control de
los blcnes de uso.
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III..
. servidor publico responsable de activos fijos.

En caso necesario, se utilizaran depdsitos y bodegas, bajo responsabilidad de la unidad o el

. Las bodegas y depdsitos deberan tener las condiciones indispensables que faciliten el

S IV,

II.

IL.

IL.

II.

IIL.

movimiento de los bienes y garanticen su seguridad.

En cada entidad, la Unidad Administrativa desarrollard procedimientos y/o instructivos
relatwos a 1a admlmstramon de actwos fijos muebles.

ARTICULO 119.- (RECEPCION)
La recepcion de estos bienes para:su incorporacién al activo fijo de la entldad sera
realizada por la unidad o responsable de activos fijos, aplicindose de manera similar las

- normas sobre recepcion de bienes a almacenes regulado en los articulos 100 y 101 de

las presentes Normas Basicas.

La recepcién de bienes a cargo de la entidad o bajo su custodia, debe estar respaldada
por los documentos de asignacion, préstamo de uso, alquiler o arrendamiento, efc.

ARTICULO 120.- (ASIGNACION DE ACTIVOS FLJOS MUEBLES)
La asignacion de activos fijos muebles es el acto administrativo mediante el cual se
entrega a un servidor piiblico un activo o conjunto de estos, generando la consiguiente
responsabilidad sobre su debido uso, custodia y mantenimient\o_.

La entrega de activos fijos muebles a los servidores puiblicos sdlo podré ser realizada
por la unidad o responsable de activos fijos, Ja misma que procedera cuando exista

. orden documentada y autonzada por Instancia competente establecida en el Reglamento

Especifico.

ARTICULO 121.- (DOCUME\IT O DE ENTREGA)
La constancia de entrega de un bien se realizara en forma escrita, en la que el servidor
publico receptor exprese su conformidad mediante firma. :

- La unidad o responsable de activos fijos, debe mantener reglstros actualizados de los

documentos de entrega y devolucion de activos.

ARTICULO 122.- (LIBERACION DE LA RESPONSABILIDAD) (*)
Para ser liberado de la responsabilidad el servidor publico debera devolver a la unidad o
responsable de activos fijos, €l o los bienes que estaban a su cargo, debiendo recabar la
conformidad escrita de esta unidad o responsable. Mientras no lo haga estara sujeto al
régimen de responsabilidad por la funcién publica establecida en Jla Ley 1178 y sus

~ reglamentos.

- El servidor publico sera responsable por el debido uso, custedia y mantenimiento, de

los bienes a su cargo, mientras sé encuentre en instalaciones de la entidad publica,

~ prestando servicios.

El area Administrativa, es responsable de ejecutar Ias acciones necesarias para -
proporcionar los mecanismos idoneos para asegurar la custodia de los bienes asignados

~ a los servidores ptiblicos.
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(*) Los paragrafo iI y Il fueron incorporadas por el inciso a) del Articulo 2 del D.S. N°
28136 de 17 de mayo de 2004.

ARTICULO 123.- (CODIFICACION)
Y. Para controlar la distribucin de los bienes, la Unidad de Activos Fijos adoptaré sistemas
- de identificacién interna mediante cédigos, claves o simbolos que:

2) . Permitan la identificacion, ubicacion y el destino del bien.

b) Discriminen claramente un bien de otro. '
¢) Diferencien una unidad de las partes que la componen.

d) ‘Sea compatible con el sistema contable vigente en la entidad.
e} Faciliten el recuento fisico.

II. La codificacién de activos fijos muebles debe basarse en normas nacionales y en ausencia
- de éstas en normas internacionales.

ARTICULO 124.- (INCORPORACIONES AL REGISTRO DE ACTIVOS

F1JOS MUEBLES) La incorporacién de bienes muebles al activo fijo de la entidad consiste -

en su registro fisico y contable. Se producird después de haber sido recepcionados por el
responsable de activos fijos o por la comision de recepcion.

- ARTICULO 125.- (REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES) La unidad o
responsable de activos fijos, debe crear y mantener actualizado un registro de todos y cada
uno de los activos fijos muebles de propledad a cargo o en custodia de la entldad Este
reglstro debe considerar como m:mmo

a) La existencia fisica debldamente identificada, codificada y clasificada.
b) La documentacién que respalda su propiedad o tenencia.
¢) La identificacién del usuarioy dependencia a los que est4 a51gnado
d) El valor del bien, depreciaciones y revalorizaciones.
e) Reparaciones, mantenimientos, seguros, etc.
f) La disposicion temporal.
g} Ladisposicion definitiva y baja, de acuerdo al Subsistema de Disposicion de Bienes.

ARTICULO 126.- REGISTRO DEL DERECHO PROPIETARIO)

- L Los activos fijos muebles como los vehiculos y otros motorizados deben registrar su

' derecho propietario a nombre de la entidad en las instancias correspondientes, labor que
estara a cargo de la Unidad Admmlstratwa de cada entidad en coordinacién con el

~asesor legal.

II. La Unidad d responsable-de activos ﬁjds, debera efectuar séguimiento y control sobre ¢!
 saneamiento de la documentacion legal de los vehiculos y motorizados de Ia entidad,
- informando al responsable de Ja Unidad Admm}stranva

ARTICULO 127.- (MANTEN]IV[IENTO DE ACT IVOS FIJ 0S MUEBLES)
I. ~ El mantenimiento, es la funcion especializada de conservacion tecmca que se efectia a los
| actlvos para que permanezcan en couchcmnes deuso. -

II. El responsable de la Umdad Administrativa debe establecer politicas y procedimientos

de mantenimiento para promover el rendimiento. efectivo de los bienes en servicio,
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evitando su deterioro incontrolado, averias u otros resultados indeseables que pongan
en riesgo la conservacién del bien, ' : ‘ :

ARTICULO 128.- (DEMANDA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO) Los
servidores publicos que tienen asignado un bien seran responsables de demandar con la
debida anticipacion, servicios de mantenimiento preventivo para que estos sean previstos en
el Programa de Operaciones Anual (POA) de cada entidad. ,

ARTICULO 129.-. (SALVAGUARDA DE ACTIVOS FLJ OS MUEBILES)
L. Lasalvaguarda es 1a proteccién de los bienes contra pérdidas, robos, dafios y accidentes.

II.  El responsable de la Unidad Administrativa desarrollard procedimientos y/o instructivos
para salvaguardar los activos fijos muebles de la entidad, delegando a Ia unidad o
responsable de activos fijos la implantacion de las medidas de salvaguarda,

II. La unidad o responsable de acti\}os fijos, en funcién del valor e importancia de los

bienes de la entidad, tiene la obligacién de;

a) Solicitar la contratacién de S€guros para prevenir riesgos de perdida econdmica.

b) Fortalecer permanentemente los controles de seguridad fisica e industrial, para el
uso, ingreso o salida de los b:ienes, dentro o fuera de Ia entidad, velando ademas
porque éstos no sean movidos intemamente, ni retirados sin la autorizacién y el
control correspondiente. ;

¢) ' Formular y aplicar los reglamentos e instructivos especificos de seguridad fisica e

- industrial. :

IV. Las actividades y fareas de salvaguarda deben ser incorporadas por 1a Unidad
. Administrativa en ¢l Programa de Operaciones Anual (POA) de cada entidad.

- ARTICULO 130.- (PRQHIBICIONES SOBRE EL. MANEJO DE ACTIVOS
FIJOS MUEBLES):- La unidad o responsable de activos fijos, esta prohibido de:

a) Entregar o distribuir bienes sin documento de autorizacién emitido por autoridad

© competente. : . .

b) Aceptar documentos con alteraciones, sin firma, incompletos o sin datos nherentes al
bien solicitado, ' o ' : ‘

¢) Permitirel uso de bienes para fines distintos a los de [a entidad.

~_ARTICULO 131.- (PROPHBICION PARA LOS SE.RV]])ORES. PUBLICOS
SOBRE EL USO ACTIVOS FLJIGS MUEBLES) ) , -
I.  Los servidores publicos quedan prohibidos de:

-a} Usar los bienes para beneficio particular o privado.
'b) . Permitir el uso para beneficio particular o privado.
"'c) Prestar o transferir e] bien a otro empleado publico.
d) -Enajenar el bien por cuenta propia, D
e) Daflar o alterar sus caracteristicas fisicas o técnicas,
“f) ‘Ponerenriesgoelb_icn.‘ 7 e . TR I S
8 Ingresar bienes particulares sin autorizacién de la unidad 0 responsable de activos fijos.
) Sacar bienes de la entidad sin autorizacién de Ia unidad o responsable de activos fijos. -

S 6




GACETA OFICIAL DE BOLIVIA

II. Lano observancia a estas prohibiciones generara responsabﬂldades establecidas en la Ley
1178 y sus reg]amentos (*)-

(*) En el texto orlgmal correspondia al paragrafo I (D.S. 25964)

CAPITULO CUARTO
ADMINISTRACION DE ACTIVOS FI1JOS INMUEBLES

ARTICULO 132.- (CONCEPTO) La admlmstramon de activos fijos inmuebiles, es
'la funcién administrativa que comprende actividades y procedimientos inherentes al uso,
conservacion, salvaguarda, registro y control de edlﬁcamones nstalaciones y terrenos.

ARTICULO 133.- (OBJETIVO) La admlmstracmn de activos fijos inmuebles
tiene por objetivo lograr la racionalidad en el uso y conservacién de las edificaciones,
instalaciones y terrenos de las enhdades pubhcas presenando su integridad, seguridad y
‘derecho pmpletano :

ARTICULO 134.- (ALCANCE) Las dlsposwlones de este capitulo se aplicaran a
' 3t0dos los bienes inmuebles de propiedad de la entldad y los que estén a su cargo o custodla

ARTICULO 135.- (ORGANIZACION PARA LA ADMINISTRACION DE
ACTIVOS F1JOS INMUEBLES) ‘
L El responsable de la Unidad Administrativa delegard la administracién de bienes
' mmuebles a la Unidad de Activos Fijos. Fn caso de no existir ésta se asignara a un
servidor publico determinado.
- La unidad o responsable de activos ﬂ_]OS debe cumplir y hacer cumplir Jas dlSpOSlClOHBS
establecidas para el efecto.

II.  La orgenizacién de las actividades de activos fijos inmuebles estara basada en las
- caracteristicas de ]as operaciones de mantenimiento, salvaguarda y control dc estos
~ bienes. : :

III. Las entidades pubhc:ds desarrollaran procedlmlentos y/oi mstmctwos para la administracién
© de actlvos fijos mmueb]es -

- ARTICULO 136 - (RECEPCION DE INMUEBLES) -

I.  La recepcién de inmuebles para su incorperacion al activo fijo sera realizada por la
' Comisién de Recepcnon conformada de acuerdo al articulo 33 de las presentes Normas
: Basmas

IL : Se realizard la recepcmn provisional, en fonna obhgatona en la misma que debera
venﬁcarse e inventariar las instalaciones y ambientes que formen parte del inmueble,
ademds de exigir toda la documentacién téenica y legal del mismo.

- Desde la recepcién provisional hasta la. recepcidn  definitiva se evaluaran fas
conidiciones técnicas del inmucble, -debiendo ademds ejercltarse las garanhas de -
eviccidn y vicios de: acuerdo a Ley - ‘ : :

‘HI. La reccpcmn de un’ mmueble sera defi mtlva cuando la comision Ievante un acta enel.
S que exprese su conformldad y s1rva de rec1bo a qu1en entrego e] blen Lo
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'ARTICULO 137.- (INCORPORACION AL REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS
INMUEBLES).- La incorporacién de bienes inmuebles al activo fijo de la entidad consiste en su
registro fisico 'y contable, acompaiiado de la documentacién técnico legal de los mismos. Se
producira después de haber sido recepcionados en forma definitiva por la Comisién de Recepcién.

ARTICULO 138.- (REGISTRO DEL DERECHO PROPIETARIO)
I. Todos los inmuebles que forman parte del patrimonio de la entidad deben estar
- registrados a su nombre en Derechos Reales y en el Catastro Municipal que
corresponda; actividad que estara a cargo de la Unidad Administrativa de cada entidad
en coordinacion con el asesor legal. ‘ ' :

II. Permanentemente la unidad o responsable de activos fijos de la entidad, debera efectuar
seguimiento y control sobre ¢l saneamiento de la documentacidn técnico legal de los
bienes inmuebles, informando al responsable de’Ja Unidad Administrativa.

ARTICULO 139.- (REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS INMUEBLES) La unidad

* o responsable de activos fijos debe crear y mantener actualizado un registro-de todos y cada
* uno de los bienes inmuebles de propiedad, a cargo o en custodia de la entidad.
- El tegistro debe considerar, segiin corresponda: ' '

a) Caracteristicas del bien inmueble, consignando - superficie, edificaciones,
instalaciones, asi como la historia de modificaciones, ampliaciones o reducciones
que hubiera experimentado. o '

b) Documentacion legal del derecho propietario, _ ,

¢) Documentacién técnica que acredite la situacion del terreno, disefios, planos de
construccidn e instalaciones, planos de instalaciones sanitarias y eléctricas y otros

- que considere la entidad. L :

d) -Valor del inmueble, depreciaciones y revalorizaciones.

- ¢) -Refacciones, mantenimientos, seguros, etc. -

f) Disposicidn temporal. j

g) Disposicidn definitiva y baja, de acuerdo al Subsistema de Disposicién de Bienes. -

ARTICULO 140. (ASIGNACION DE INSTALACIONES Y AMBIENTES)

I.  La asignacién de instalaciones y ambientes -a cada unidad de la entidad, asi como su

- acondicionamiento para el cumplimiento de los objetivos -de” dichas unidades, es
- funcién de la Unidad Administrativa. ~ ' : -

II. ' La asignacion estard en funcién de las demandas 'y caracteristicas de la actividad que
realiza cada unidad y de la disponibilidad de la entidad, evitando la subutilizacién del
espacio, el hacinamiento, los riesgos por deterioro y los riesgos de accidentes.

1L El Jefe de la Unidad a quien se le asigné el ambiente es el responsable principal por el -

- debido uso de las instalaciones y la preservacion de su funcionalidad. -~ = - .

ARTICULO 141.- (MANTENIMIENTO DE INMUEBLES) EJ mantenimiento es la.

: funcidn de’ conservacion técnica especializada que se efectia a los bienes'inmuebles para

conservar su funcionalidad y preservar su valor.

a) LaUnidad .Adn‘iinistratijva de cada:i.éntidad establecera medidﬁsﬂ'”_-phra evitar el ;" .
deterioro-de los inmuebles y alteraciones que ‘puedan afectar su:funcionalidad, .

realizando inspecciones periédicas sobre el estadd y conservacién delos inmuebles, ;-
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* b) El responsable de la Unidad Administrativa, en’ coordinacién con los jefes de las
unidades que tengan asignados edificaciones o ‘instalaciones deben prever en el -
Programa de Operaciones Anual (POA) las actividades y tareas necesarias para llevar a

' cabo'elj mantenimicnto destinado a conservar los bienes en condici6n de funcionalidad.

ARTICULO 142 - {(SALVAGUARDA) : :
L. La salvaguarda es la proteccién de los bienes inmuebles contra dafios, deterioro y
riesgos por la pérdida del derecho propietario, tareas que deben ser previstas por la
Unidad Administrativa, en el Programa de Operaciones Anual (POA) de cada entidad.

II. El responsable de la Unidad Admmlstratlva tiene la obligacién de implantar medldas de -
salvaguarda, deb1endo '

a) Solicitar Ia contratacién de seguros contra incendios, inundaciones, desastres
-naturales y los que Ia entidad considere pertinentes.
b) Establecer medidas de vigilancia y seguridad fisica.
- .¢) .Establecer medidas de seguridad industrial.
d) Mantener- saneada y resguardada la documentacnon técnico legal de los bienes
a mmuebles de la entidad,

. . ARTICULO 143.- (INSPECCIO\IES Y CONTROL FISICO DE INMUEBLES)
I.  Es obligacidn de la Unidad de Activos Fijos realizar inspecciones periddicas sobre el
~ estado y conservacion de los inmuebles.

. Estas inspecciones deben permitir controlar y precisar ]a situacion real de los inmueb]es en urn
- momento dado, y prever las decisiones que se deben tomar en el corto, mediano y largo plazo.

ARTICULO 144.- (PROHIBICIONES SOBRE EL MANEJO DE ACTIVOS
F1JOS INMUEBLES) La unidad o responsable de activos fijos esta prohibido de:

a) Entregar un inmueble a ofra entidad sin un documento de anendam:ento u otra forma
© de dl'-:pOSlClOIl sefialada en ]as presentes Normas Basicas.
b) Usar los inmuebles para beneficio particular o privado.
* ¢). Permitir el uso del inmueble por terceros.
d) Mantener mmuebles sin dar]e un uso, por tlempo indefinido.

~ _TITULOIV | . S I
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES |

. CAPITULO PRIMERO
 ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 145.- (CONCEPTO) El Subsistema de Disposicién de Bienes, es el
conjunto interrelacionado de principios, elementos juridicos, técnicos y administrativos ;
relativos a-la toma de- decisiones sobre el destino de. los bienes de uso institucional de o
propiedad de la entidad, cuando estos no son ni seran utlllzados por las entidades publicas. 3

_ ARTICULO 146 - (OBJETIVOS) El Sub51stema de'DlSPOSlCIOH de BIBHGS‘ tlene '
Tos 51gu1entes Ob_]ethOS D S : : :

BT a) Recuperartotaloparclalmente Ia mversnon
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b) Evitar gastos innecesarios de almacenamiento, custodia o salvaguarda.”
¢) - Evitar la acumulacién de bienes sin uso por tiempo indefinido.
ARTICULO 147.- (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES)
La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es responsable en el marco de lo establecido
en la Ley N° 1178, sus teglamentos y las presentes Normas Bésicas,'por la disposicidn de
bienes y sus resultados. : A o ‘ S

El responsable de la Unidad Administrativa y los servidores publicos involucrados o

© designados, son responsables por el cumplimiento de la normatividad que regula el
' proceso de'disposicic’)n de bienes y sus resultados; por el desempefio de las obligaciones,
~ deberes y funciones que les sean asignados, como por los informes que elaboren ¥ actos en
~ los que participen, conforme a la Ley N° 1178 y sus reglamentos, - R '

El asesor legal de Ia entidad . pliblica o asesores legales externos contratados que
intervengan en el proceso de disposicién de bienes serdn responsables por el
asesoramiento legal en la materia Yy por los resultados de sus actos, conforme a la Ley
N°® 1178y sus reglamentos. ' . B K

Los consuitores individuales o empresas privadas contratadas para realizar servicios de
analisis de factibilidad y/o avaligs, seran responsables de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley N° 1178 y sus reglamentos.

ARTICULO 148.- (ALCANCE) ‘
Las presentes Normas Basicas se .aplicardn para la disposicién de bienes de uso
nstitucional de propiedad de las entidades publicas. - ' S '

La disposicién de bienes de uso institucional de propiedad de las entidades piblicas que
se transfieran al Tesoro General de la Nacién y se encuentren bajo responsabilidad del

Servicio Nacional de Patrimonio del Estado (SENAPE), debera regirse por las presentes
Normas Basicas. ‘ e

ARTICULO 149.- (EXCEPCIONES) Se encuentran fuera del aléance de las

presentes Normas;

a) Los bienes de dominio pablico.

-b) Los bienes de dominio publico:y patrimonio institucional regulados en el articulo 86

. delaLey N° 2028 de 28 de octubre de 1.999 de Municipalidades.
¢) Los bienes destinados a la prestacion de un servicio piblico.
d} . El material bélico de las Fuerzas Armadas.

- ¢) Los bienes declarados patrimonio histérico ¥y cultural, :
- f) Los bienes adquiridos por el Estado para cumplir actividades especificas de inversién

financiera y estratégica a cargo del Fondo de Desarrollo del Sistema Financiero y de
Apoyo al Sector Productivo (FONDESIF), cuya disposicién estara sujeta a reglamentacidn
especial aprobada por el Organo Rector, en funcidn de los objetivos institucionales.

ARTICULO 150.- INCLUSION EN EI, PROGRAMA DE OPERACIONES)
La disposicién de bienes de uso institucional, asi como las actividades y tareas
inherentes a su cumplimiento, deben estar incluidas en el Programa de Operaciones
Anual (POA) vy en el presupuesto de la entidad. '

A7




GACETA _OFICIJIAL DE BOLIVIA

IL. La dlSpOS]ClO]‘! de bienes que no esté incluida en el POA y deba ser ejecutada durante
esa gest1011 requerira de una reprogramacion del mismo.

ARTICULO 151.-(TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION) La disposicion
de bienes es de dos tipos: temporal y definitiva, contando cada una con diferentes modalidades.
Las modalidades de disposicion son procesos de caracter técnico y legal que comprenden
procedimientos con caracteristicas propias, segun la naturaleza de cada una de ellas.

a) Disposicién Temporal Cuando la entidad determine la existencia de bienes que no
- seran utilizados de manera inmediata o directa, podra disponer del uso temporal de
estos bienes por terceros, sean puiblicos o privados, sin afectar su derecho propietario
y por tiempo definido.
Dentro de este tipo de dlsposmon se tiene ]as SIgu:entes modalidades:

i) Arrendamiento.
i) Préstamo de Uso o Comodato.

" b) Disposicién Definitiva Cuando la entidad determine fa existencia de bienes que no
" son ni scran utiles y necesarios para sus fines, dispondrd de éstos afectando su
derecho propietario.
Dentro de este tipo de dmposu:non se tiene 1as siguientes modahdades !

i) Enajenacidn.
ii) Permuta

ARTICULQ 152.- (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA) Son funciones del responsable de la Unidad Administrativa las
s1gmentcs

~a) Identificar los bienes a ser dispuéstos, verificando Ja informacién sobre los mismos,
contenida en los registros que lleva la entidad.
b) Realizar el anilisis de factibilidad legal y conveniencia adnumstratwa tomando en
cuenta la situacion legal y condicion actual de los bienes.
¢) Determinar la modalidad de disposicion a utilizarse de todos y cada uno de Jos bienes.
d) Determinar el precio base de los bienes a disponer en funcion al articulo 156.
e) Elaborar el Informe y Recomendacién.

ARTICULO 153.- (IDENTIFICACION DE BIENES A SER DISPUESTOS)

I.° Para ]a identificacién de los bienes a ser dispuestos, anualmente el responsable de 1a
Unidad Administrativa realizara una consulta interna a todos los Jefes de Unidad con el
propésito de identificar los bienes que no son ni seran utilizados en la entidad.

Las entidades que prevean su reducc1on o divisidn, deberan :dentlﬁcar los bienes a

© disponer. ‘ -
Los bienes identificados para ser dispuestos, que sean producto de. donacmnes de otras
entidades o instituciones, deberan utilizar las presentes Normas Basicas, si el Convemo o
no dISpone lo contrario. :
Los bienes identificados para dlsponer estaran bajo responsabllldad de la Unidad -
Admlmstratwa -

- IL Parai la identiﬁcaci()n de bienes a disponer se considerard la existencia de:
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a) ' Bienes en desuso, que permitira identificar aquellos bienes en funcionamiento, que
¥2 no son usados por la'entidad. . S
-b) Bienes que 1io estin siendo usados, por ser inservibles. R
¢} Partes, componentes y accesorios correspondientes a bienes que ya fueron dados de :
baja, que permitira establecer si estos bienes son o no aprovechables para los fines -
de la entidad, . : oo I I '

IIL. Para evitar fragmentar la atencicn y los esfuerzos orientados a la disposicién de los
bienes, se conformaran en lotes.: :

| ARTICULO 154.- (FACTIBILIDAD LEGAL Y CONVENIENCIA ADMINISTRATIVA)
I.  Elanalisis de factibilidad legal deberd contener como minimo: - .

a) ldentificacion y ubicacién del bien.

b) Condicién actual, :

c} Antecedentes de su adquisicion. . | o
- d) Documentos que acrediten la propiedad dei o los bienes sujetos a registro,
) Gravamenes y obligaciones financieras pendientes. ‘

IT.  El analisis de conveniencia administrativa procederd una vez realizado el analisis de
factibilidad legal, el mismo que debera considerar:

a) La no utilizacién del bien.

b) Las condiciones actuales de los mismos.

¢) Las posibilidades de utilizacién del bien en un corto, mediano o largo plazo.

d) Vida itil, que identifica a los bienes que hayan cumplido el periodo de vida vitil
estimado y su sustitucién sea recomendable. o

ARTICULO 155.- DETERMINACION DE LA MODALIDAD DE DISPOSICION)
Realizados los andlisis de factibilidad legal y conveniencia administrativa, el responsable de
la Unidad Administrativa proceders a determinar la modalidad de disposicién de los bienes,
en funcidn de las modalidades establecidas para el efecto. ' '

ARTICULO 156 (PRECIO BASE DE LOS BIENES A DISPONER) la
determinacidn del precio base de los bienes a disponer, estar4 en funcién de las caracteristicas del
bien, estado actual, ubicacion, valor actualizado en libros, precios vigentes en el mercado, etc.

a) En la disposicién temporal, para la modalidad de arrendamiento, se determinara el
precio base de arrendamiento de los bienes. 7

b) En la disposicion definitiva, se determinara el precio base para su enajenacién o
permuta, debiendo proceder ai avaliio de los bienes. ‘

ARTICULO 157.- (INFORME Y RECOMENDACION DF DISPOSICION) El
informe y recomendacion de disposicidn serd elaborado por el responsable de la Unidad
Administrativa, conteniendo como minimo, lo siguiente: C

a} Relacion y tipo de bienes.

b) Anilisis de factibilidad legal y conveniencia administrativa.
c) Recomendacion de la modalidad a utilizarse.

d) Precio base de los bienes a disponer.

¢) Documentacitn de respaldo de los bienes a ser dispuestos.
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ARTICULO 158.- (PARTICIPACION DE SERVIDORES PUBLICOS Y/O

CONSULTORES)

I.

‘ IL.

I1.

1L

11,

II.

Para el andlisis de factibilidad legal, conveniencia administrativa y/o determinacién del
precio base de los bienes a disponer, el responsable de la Unidad Administrativa podré
requerir a la Maxima Autoridad Ejecutiva el concurso de los servidores publicos que
considere necesarios.

Si la entidad no cuenta con personal capacitado para el analisis de factibilidad legal y/o
avaluos, la Maxima Autoridad Ejecutiva podra contratar de acuerdo a las modalidades
previstas en el Subsistema de Contratacion, los servicios de consultores tndividuales o
empresas privadas. ' :

~ ARTICULO 159.- (APROBACION SOBRE LA DISPOSICION DE BIENES)

La Maxima Autoridad Ejecutiva, previa revision y analisis del informe vy
recomendacion para la disposicidn de bienes, aprobara el mismo, instruyendo se incluya
en el Programa de Operaciones Anual (POA) de la entidad, salvo la disposicion bajo la
modalidad de Préstamo de Uso o Comodato que sera excepcional.

En caso de objecion al informe y recomendacion, podrd contratar los servicios de un
consultor externo que realice una revision general del mismo y emita una opinion que le
permita confirmar, modificar o rechazar el informe y recomendacion del responsable de
la Unidad Administrativa.

La divergencia puede darse sobre uno, varios o la totalidad de los bienes a ser-
dlspuestos ‘

Si la Méxima Autoridad Ejecutiva aprueba la%disposicién de bienes bajo modalidades
distintas a las' recomendadas por el responsable de la Unidad Administrativa, deberd
justificar su decision.

- ARTICULO 160.- (RESOLUCION SOBRE DISPOSICION DE BIENES)
Una vez aprobado el Programa de Operaciones Anual, la Maxima Autoridad Ejecutiva

- emitira la Resolucidn sobre Disposicion de Bienes, mstruyendo se contimie con los

procedimientos regulados en las presentes Normas Basicas,

La Resolucién sobre Disposicion de Bienes debe contener el maximo detalle sobre los
antecedentes, los propositos y las condiciones relativas al bien o bienes a ser dispuestos,
debiendo adjuntarse a ésta los informes y toda la documentacion relacionada al proceso.

ARTICULO 161.- (REGISTROS E INFORMES)
Para los bienes dispuestos en forma temporal, el responsable de la Unidad Admmlstratwa
instruira la adicion de la informacién y documentacién necesaria en los registros de activos
fijos de la entidad, que permitan efectuar el control y seguimiento sobre los mismos.
En los casos de disposicion definitiva, los registros dé bienes de la entidad deberén .
consignar 1a informacion y documentacion que respalda la modalidad utilizada.

En un plazo no mayor a diéz (10) dias habiles después de haber concluido el proceso de
disposicio’n definitiva de bienes, la entidad debé enviar;

g a) Un EJemplar de toda ia documentacion al area contable de la cntldad para la baja :

- correspondiente.
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b) Nota al SENAPE, informando sobre la disposicién de inmuebles, vehiculos,
' maquinaria y equipo. ‘ . ' ‘ :

c) Informe a la Contraloria General de la Repiblica, sobre la disposicion de bienes
‘ejecutada. ' 3 ’ : '

ARTICULO 162.- (DISPOSICiON DE BIENES DE ENTIDADES EN DISOLUCION)
Las entidades que prevean su disolucién, deberan transferir sus activos al Tesoro General de la
+ Nacidn, debiendo contar para el efecto con toda la documentacion legal debidamente saneada.

CAPITULO SEGUNDO 7
DISPOSICION TEMPORAL DE BIENES

- SECCION T
ARRENDAMIENTO

ARTICULO 163.- (CONCEPTO) El arrendamiento o alquiler es la modalidad por
la cual la entidad piiblica concede el uso y goce temporal de un bien o grupo de bienes a una
persona natural o juridica a cambio de una contraprestacién econdmica, con la obligacién de
restituirlos en el mismo-estado. ) :

ARTICULO 164.- (ALCANCE) El arrendamiento podré aplicarse Unicamente a
los bienes de uso institucional de propiedad de la entidad. -
No deberan arrendarse inmuebles para ser utilizados como vivienda.

- ARTICULO 165.- (CAUSALES) Los bienes de uso institucional se arrendaran cuando
se prevea que el bien no serd utilizado por la entidad en un periodo de tiempo determinado.

ARTICULO 166.- (CONDICIONES DE ARRENDAMIENTQ)
I.  Antes de publicar la convocatoria, la entidad establecerd las condiciones de
arrendamiento, en las que determinarda como minimo:

a) Partes y objeto.
b) Obligaciones de las partes.
¢) Plazo.
d} Garantias. .
e) Precio base, determinado de acuerdo al articulo 156.
f) Condiciones de pago. '
g) Reajuste de alquileres.
h) Estado actual del bien. ‘
1) Condiciones de conservacién y salvaguarda.
J) Causales de resolucidn. ‘

II.  Publicada la convocatoria, una copia de las condiciones de arrendamiento serd
entregada a todos los interesados en arrendar el o [os bienes.

ARTICULO 167.- (CONVOCATORIA) |
L La convocatoria debe contener como minimo la siguiente informacion:

a) Descripcion del bien a arrendar.
b) Direccidn, fecha y horario donde puedan verse los bienes.
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¢) Direccidn, fecha y horario donde se pueden recabar las condiciones de arrendamiento.
d) Monto y plazo de garantia de seriedad de propuesta, determinada por la entidad.
) Fecha, horay fugar de presentacion de propuestas y apertura de las mismas,

Para el arrendamiento de bienes muebles & inmuebles, la entidad publicara una
convocatoria al menos por una vez, en la Gaceta Oficial de Convocatorias, con una

* anticipacién de por lo menos diez (10) dias habiles antes de la fecha de cierre de

‘presentacién de propuestas y en un periédico de circulacién nacional, una de ellas
necesariamente en dia domingo. -

Cuando se. trate de entidades publicas ubicadas en centros urbanos alejados, podran
utilizarse. periédicos locales u otro tipo de medios de comunicacidn que permitan la
difusion de la convocatoria, ‘

ARTICULO 168.- (PRESENTACION DE PROPUESTAS) Los interesados en

arrendar bienes deberan presentar sus propuestas en sobre cerrado, hasta la fecha -y liora

indicadas en la convocatoria, conteniendo:

1I.

I,

a) Personas naturales o juridicas privadas:

i) Identificacion del proponente.

ii) Fotocopia de carnet de identidad o fotocopm del l'CngtI'O de matricula vigente
otorgada por el SENAREC.

iii) Garantia de seriedad de propuesta.

iv) Identificacién del bien o bienes que desea arrendar.

v) Propuesta econdmica. : ’

b) Entidades publicas:

1) Identificacién de la entidad.

ii) Certificacién presupuestaria que comprenda la partida presupuestaria y
existencia de fondes.

iit) Identificacion del bien o bienes que desca arrendar.

iv) Propuesta econdmica.

ARTICULO 169. (APERTURA Y ADJUDICACION DE PROPUESTAS)
_El responsable de la Unidad Administrativa y el asesor legal de la entidad o uno
‘contratado por ésta, realizardn la apertura de propuestas en acto publico, en la fecha y
hora sefialadas en fa convocatoria, con el nimero de ofertas que se presenten.

Al tratarse de un contrato de adhesion, el bien sera dado en arrendamiento a la mejor
- propuesta econdémica, siempre que sea mayor o por lo menos igual al precio base fijado
por la entidad. '
Si se presenta coincidencia entre dos o mas interesados cuya oferta sea igual o mayor al
‘precio base, se procedera a la puja abierta, adjudicandose al mejor postor. Si uno de
estos oferentes fuese una entidad publica, su propuesta sera aceptada con prioridad a
otros proponentes.

Si las propuestas presentadas no alcanzan al precio base, se revisard el mismo,
. procediendo a realizar una nueva convocatoria. ,
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IV. En todos los casos se levantarg un acta de iz sesion, la misma que serd suscrita por los
~ interesados, proporcionandoles una copia al finalizar el acto publico. ‘

‘ ARTICULO 170-- (SUSCRIPCION DE CONTRATO Y ENTREGA DEL BIEN)
L El arrendamiento se perfeccionard con la firma del contrato por la Maxima Autoridad

Ejecutiva de 1a entidad y el arrendatario.

II.  El contrato de arrendamiento conéideraré las condiciones descritas e'p el pardgrafo [ del
articulo 166 previa presentacion de fotocopia legalizada del carnet de identidad o del
registro de matricula vigente otorgada por el SENAREC.

1l La entrega de los bienes se realizars mediante acta que certifique su descripcién fisica,
cantidad, estado y valor, la misma que sera firmada por el résponsable de la Unidad
 Administrativa de la entidad yel arrendatario. -

ARTICULO 171.- (RECIBO DE ALQUILER) Las entidades publicas que
arrienden  bienes deben extender recibos de alquiler o utilizar los formularios
correspondientes del Servicio Nacional de Impuestos Internos establecidos para el efecto.

. SECCION II
PRESTAMO DE USO O COMODATO

ARTICULO 172.- (CONCEPTO) E] préstamo de uso o comodato es la modalidad
mediante la cual una entidad pliblica concede el derecho de uso de un bien o grupo de bienes
en forma gratuita a requerimiento de otra entidad publica, con la obligacién de restituirlos en
las mismas condiciones, cumplidos el término v plazo establecidos.

ARTICULQ 173.- (ALCANCE) El préstamo de uso podra aplicarse L'micmnente a
los bicnes de uso institucional de propiedad de la entidad,

ARTICULO 174.- (CAUSALE:S) El préstamo de uso procedera excepcionalmente,
cuando exista requerimiento justificado de otra entidad publica y se establezca que la entidad
propietaria del bien: ‘

a) No tenga necesidad de hacer uso del bien por un periodo determinado de tiempo.
b) Evite gastos innecesarios de almacenamiento, mantenimiento, custodia o salvaguarda.

ARTICULO 175.- (CONDICIONES) El préstamo de uso tiene las siguientes
condiciones: :

a) El préstamo de uso se efectuard por tiempo definido, que no podra ser mayor a tres (3)
afios. (*) : 3

b) La entidad piiblica prestataria o beneficiaria asumira ja responsabilidad por el buen uso,
salvaguarda, mantenimiento, preservacion y devolucién del bien.

¢) En caso de evidenciarse daiio en el bien dado en préstamo, la entidad beneficiaria debe
resarcir el mismo, devolviendo el bien en las mismas condiciones en que le fucra
entregado. 3 :

d) La entidad priblica que se beneficie de un bien bajo la modalidad de Préstamo de Uso,
esta prohibida de conceder a un tercero el uso de ese bien.

e} En todos los casos se debera firmar un contrato de Préstamo de Uso.
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(*) El plazo del inciso a) fue modificado por el Articulo 2 inciso b) del D.S. N° 28136 de 17
de mayo de 2005 ‘

ARTICULO 176.- (CONTRATO)
.I.  La entidad elaborard el contrato conforme a la naturaleza del o los bienes, deblendo
basu:amente insertar las siguientes clausulas contractuales;

a) Partesy objeto.
b) Obligaciones de las partes.
- ¢) QGastos.
d) Uso, mejoras, mantenimiento, deterioros y custodia.
e) Seguros y/o indemnizacion por dafios y perjuicios en caso de robo, pérdida, etc.
f) -'Plazo de devolucidn del bien.
g) Causales de resolucion del contrato.

II. El préstamo de uso se perfeccionara con la firma del contrato por las Maéximas
- Autoridades Ejecutivas de ambas entidades publlcas

ARTICULO 177.- (ENTREGA DEL BIEN) La entrega sera realizada mediante
acta que certifique la descripcion fisica de los bienes, la cantidad y estado. Este documento
sera firmado por los responsables de Jas unidades administrativas de la entidad que los
entrega y de la que los recibe.

CAPITULO I1I
DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

SECCION I
ENAJENACION

ARTICULO 178.- (CONCEPTQ) La enajenacion es la transferencia definitiva del
derecho propletarlo de un bien a otra persona natural o juridica.

ARTICULO 179.- (ALCA‘\ICE} Podran cnajenarse los bienes de uso 111st1tuC1ona] \

de propiedad de la entidad pablica.

ARTICULO 180.- (CAUSAL) La enajenacion procederd cuando el bien es
innecesario para el cumphmlento de las ftmmones de la entidad y no esté prewsto Su Uso en
el futuro. :

ARTICULO 181.- (FORMAS DE ENAJENACIOV) La enajenacion podra ser:

a) A titulo grauuto med1ante

1) Transferenc1a gratuita entre entldades pubhcas
11} Donacion

by A tirulo ONeroso, mediante:

i) Transferenma onerosa entre ent1dades publicas
1) Remate .
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SECCION II
ENAJENACION A TITULO GRATUITO

ARTICULO 182.-- (CONCEPTO) La enajenacion a titulo gratmto es la cesion definitiva

‘del derecho propletano de un bien, sin recibir una contraprestacién econémica a cambio del mismo.
‘La enajenacidn a titulo gratuito podré darse mediante transferencm gratuita entre entidades

pubhcas o donacidn.

ARTICULO 183.-_ (CAUSAL) Cuando los bienes no sean utilizados por la entidad
y su venta no es factible.

ARTICULO 184.- (TRANSFERENCIA GRATUITA ENTRE ENTIDADES

'PUBLICAS) La transferencia a titulo gratuito podrda darse solamenie entre entidades
‘publicas, consistiendo en el traspaso del derecho propietario de bienes, de una entidad a otra.

- ARTICULO 185.- (DONACION) La donacitn es la cesion sin cargo del derecho
propietario’ de un bien de use institucional, que podrd realizar una entidad publica a
instituciones o asociaciones privadas sin fines de lucro que estén legalmente constituidas en
el pais, siempre que brinden servicios de bienestar social, salud y educacion.

La donacion de bienes inmuebles de entidades publicas solo podra efectuarse mediante una

‘Ley expresa aprobada para el efecto por el Poder Legislativo.

ARTICULO 186.- (CONTRATO)
I. Latransferencia gratuita entre entidades publicas o donacién se perfeccnonara con la
firma del contrato entre la Maxima Autoridad Ejecutiva y la entidad beneficiaria.

II. El contrato de donacidn establecera una clausula mediante la cual el bien sera restituido

al donante, si la entidad beneficiaria de a donacién no la utiliza en los fines previstos, o
cuando se disolviera. ‘

ARTICULO 187.- (ENTREGA DEL BIEN) La entrega serd realizada mediante acta
que certifique la relacion fisica de los bienes v la cantidad. Este documento serd firmado por el
responsable de la Unidad Administrativa de la entidad que los entrega y el beneficiario.

SECCION IIL
ENAJENACION A TITULO ONEROSO

ARTICULO 188.- (CONCEPTO) La enajenacién a titulo oneroso es la transferencia
definitiva del derecho propietario de un bien de uso institucional de propiedad de la entidad,

_ recibiendo a cambio una contraprestacidn econdmica. Podrd darse mediante transferencia

onerosa entre entidades publicas o remate.

ARTICULO 189.- (CAUSAL) Cuando se determina que el bien es innecesario en la
entidad y es posible recuperar total o parcialmente la inversion efectuada.

ARTICULO 190.- (TRANSFERENCIA ONEROSA ENTRE ENTIDADES
PUBLICAS) La transferencia onerosa procedera cuando el interesado en los bienes sea otra
entidad del sector publico. ‘
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II.

1I.

IIL.

IL

111.

ARTICULO 191.- (REMATE)
Remate es la venta de bienes a terceros en “acto publico, previa pubhcamon de la

‘convocatoria y a favor de la mejor oferta.
'El remate se realizara a través de:

a) Puja Abierta Es el acto mediante el cual el interesado ofrece, puja y se compromete

piiblicamente a pagar el precio que ha ofrecido por ¢l bien.
b) Concurso de propuestas Es el acto mediante el cual el interesado presenta en sobre
cerrado su propuesta para adjudicarse el blen :

ARTICULO 192.- (CONVOCATORIA)

" Decidida la forma del remate, la entidad elaborara una convocatorla que debe contener
la siguiente informacién:

:a) Nombre de la entidad.

b) Forma del remate.

'¢) Descripcidn y precio base de los bienes a ser rematados.
.d) Direccion y horario en el que se puede ver el o los bienes.

e) Monto del depésito de seriedad de propuesta.
f) Direccidn y horario de consultas. ‘
g) Fecha y hora limite de presentacién de propuestas.

La entidad publicard la convocatoria en la Gaceta Oficial de Convocatorias con una

- anticipacién no inferior a 10 (diez) dias habiles de la fecha fijada para el acto de remate

y en un periddico de circulacién nacional, una de ellas necesariamente en dia domingo.

Cuando se trate de entidades publicas a]ejadas de centros urbanos, podran utilizarse

periodicos locales u otro tipo de medios de comunicacion que permitan la difusién de la

convocatoria.

ARTICULO 193.- (PRECIO BASE DEL BIEN A REMATAR)

El precio base del bien a rematar es el determinado por el responsable de la Unidad

Administrativa de acuerdo al articulo 156, 'y aprobado por la Maxima Autoridad

Ejecutiva en la Resolucidn de Disposicion de Bienes.,

Cuando el primer remate de un bien ha sido declarado desierto y se convoque por
segunda vez, el nuevo precio base tendré una rebaja de hasta el veinte por ciento (20%).

Si en el segundo remate no se presentan proponentes que oferten por lo menos el nuevo
precio base, la Maxima Autoridad Ejecutiva decidira:

a) Enajenar los bienes mediante transferencia gratuita entre entidades publicas, 6

b) Proceder al fercer remate mediante concurso de propuestas sin precio base y al mejor
postor, siempre que sea econdmicamente conveniente para la entidad, guardando el
siguiente orden de preferencia cuando exista coincidencia de ofertas: (*)

i)  Entidades y organismos del sector puiblico. _
1) Asociaciones sin fines de lucro, que brinden servicios de bienestar social,
salud y educacion.
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i} Asociaciones o cooperativas de trabajadores legalmente constituidas.
1v). Personas naturaies y juridicas privadas.

(*) Modificado por el Articulo 2 del D.S. N° 26144,

ARTICULO 194.- (DEPOSITO DE SERIEDAD DE PROPUESTA)

‘L. Los interesados en participar en un remate, necesariamente efectuaran un deposito de
seriedad de propuesta, hasta dos horas antes de la hora y fecha establecidas para el
remate, el mismo que sera fijado por la Maxima Autoridad Ejecutiva, pudiendo oscilar
entre el cinco y diez por ciento (5 y 10%) del precio base. ‘
Las entidades publicas estaran exentas del depdsito de seriedad de propuesta.

1L El depésito de seriedad de propuesta sera devuelto a los proponentes no adjudicados,
dentro los cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacién del bien.

III. Para el proponente adjudicado, ¢l depésito de seriedad de propuesta se tomara como
adelanto de pago. ‘

ARTICULO 195.- (ADJUDICACION DEL BIEN REMATADO) Un patticipante
se adjudicara un bien rematado cuando su propuesta haya sido la més alta o si fuera igual al
precio base, cuando no existan mas interesados. ‘ ) :
Tendr4 preferencia en la adjudicacion la entidad ptblica dispuesta a pagar el precio base.

ARTICULO 196.- (ACTA DE REMATE)
I.  Conchido e] remate, el Notario de Fe Publica suscribird el acta respectiva dando fe de
- los resultados, con la ndmina de los participantes y adjudicatarios s corresponde,

II.  En centros urbanos alejados donde no exista Notario de Fe Publica, actuara como éste
el Subprefecto o un Corregidor de la Seccion Municipal.

ARTICULO 197- (CERTIFICACION DE LA ADJUDICACION Y FORMA DE PAGO)
I La entidad entregara al adjudicado, un certificado de su derecho de adjudicacion
instruyendo la cancelacién total del bien en dos (2) dias habiles a partir de la entrega de
‘este documento. '

II. St el adjudicatario no cumple con el pago en el plazo establecido, perdera el derecho de
' adjudicacidn, ejecutandose su depdsito de seriedad de propuesta a favor de la entidad.

III. La entidad podra invitar al segundo proponente que hubiera ofertado por lo menos el
precio base determinado; a ratificar su oferta para proceder a su adjudicacién.
Si existiese negativa del segundo proponente, se declarara desierto el remate,
procediéndose con lo establecido en los paragrafos II y III del articulo 193 de las

~_ presentes Normas Biésicas.

. ARTICULQ 198.- (CONTRATO DE TRANSFERENCIA)
L. - Cancelado el monto total del bien se formalizars el contrato de transferencia, firmando
el mismo la Mdxima Autoridad Ejecutiva y el adjudicatario.

II.  La entidad entregara a la firma dei contrato la totalidad de la documentacién de
respaldo del bien. ‘ :
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L La entidad vinicamente ofrecera garant1as de ev:ccmn |

'ARTICULO 199.- ENTREGA DEL BIEN) La entrega sera reallzada ‘mediante. acta
que certifique la relacion fisica de los bienes, la cantidad y valor. Este documento sera firmado
_porel responsable dela Umdad Admmlstratlva de la ent1dad que los entrega y el adjudlcatano

‘ ARTICULO 200 (DECLARACION DE REMATE DESIERTO) Un remate
sera declarado desierto cuando ‘

a) No hubiese por lo menos un interesado en el bien subastado.’
b) Las ofertas no alcancen al menos el precio base, salvo en la venta sin precio base.

 ARTICULO 201.- (NUEYO REMATE)
- L. Declarado desierto el primer remate, la Maxima Autoridad Ejecutiva seftalara nuevo dia
- ¥ hora para el segundo o tercer remate, si es el caso, en un p]azo max:mo de quince (15)
dias habiles respectivamente. :

II. Las nuevas convocatorias se publicarén en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en un
- periddico de circulacion nacional por una sola vez, una de ellas necesariamente en dia
domingo, con cinco (5) dias habiles de anticipacién a la fecha fijada para ¢l remate.

SECCION 1V
PERMUTA

ARTICULO 202.- (CONCEPTO) Permuta es una modahdad de disposicion,
mediante la cual dos entidades pubhcas se transfieren reciprocamente el derecho propietario -
de bienes de mutuo interés.

ARTICULO 203.- (ALCANCE) La permuta podra realizarse Unicamente entre
bienes de uso institucional de pl’OplEdad de las entidades.

ARTICULO 204.- (CONDICIONES) En la permuta debe buscarse la
proporcionalidad en el valor de los bienes a ser permutados. Si esta no fuese posible, podrd
aceptarse la cancelacion en efectivo de la diferencia del valor permutado.

Los gastos de la permuta estardn a cargo de los contratantes por partes iguales.

ARTICULO 205.- (PROCEDIMIENTO)
I.  La entidad publicard una convocatorta en la Gaceta Oficial de Convocatonas 0 invitar
directamente a entidades priblicas a presentar manifestaciones de interés, detallando la
. relacion de bienes a permutar que ofrece y demanda, e indicando el horario de consultas.

Il. Una vez recibidas las manifestaciones de interés, la Méaxima Autoridad Ejecutiva y el
. responsable de la Unidad Admlmstratwa evaluaran las ofertas decidiendo por la mas
conveniente.

ARTICULO 206.- (CONTRATO) \
I Las entidades que permuten bienes, firmaran un contrato en el cual se estipule basicamente:

a) Partes y objeto.
b) Obligaciones de las partes.
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c) Especificaciones de los bienes a permutar,
d) Forma y condiciones de enirega.
e) Gastos. ‘

II. El contrato sera firmado por las Méximas Autoridades Ejecutivas de las entidades
publicas que permutan [os bienes.

ARTICULO 207. (ENTREGA DE BIENES) Los bienes permutados se entregardn
mediante acta que certifique la relacion fisica, la cantidad, estado y valor, la misma que debera
ser firmada por los responsables de las unidades administrativas de cada entidad.

CAPITULO 1V
BAJA DE BIENES ‘
oo ARTICULO 208.- (CONCEPTO) La baja de bienes no es una modalidad de disposicion;
0 consiste en la exclusion de un bien en forma fisica v de los registros contables de la entidad.
j‘ ARTICULO 209.- {CAUSALES)
2) Disposicion definitiva de bienes.
b) Hurto, robo o pérdida fortuita,
¢) Mermas. ‘
d) Vencimientos,-descomposiciojnes, alteraciones o deterioros.
e) Inutilizacion. ‘
f) .Obsolescencia. ‘
g) Desmantelamiento total o parcial de cdificaciones, excepto el terreno que no sera
dado de baja.
h) Siniestros,
ARTICULO 210.- (PROCEDIMIENTO) .

. Las entidades desarrollaran procedimientos ¢ instructivos para la baja de bienes.

IL  La baja por disposicion definitiva de bienes procedera concluido el proceso de
disposicion, de acuerdo a lo establecido en el inciso a) del paragrafo 11 del articulo 161
de las presentes Normas Biésicas..

NII. La baja por las causales descritas en los incisos b}, c), g) y h) del articulo 209 proceders
en base a los informes de los responsables del bien y las actas de verificacion
respectivas que se levantaran consignando el bien, cantidad, valor y otra informacién
que se considere importante.

IV. La baja por las causales descritas en los incisos e) y f) del articulo 209 deberd
considerar la recuperacidn de las partes, accesorios ¥ componentes que sean wtiles para
la entidad y/q que signifique un retorno econdémico.

V. Cuando se produzca la baja por las causales descritas en el inciso d) del articulo 209, de
bienes de caracteristicas especiales como los alimentos, medicamentos y/o reactivos de
laboratorio, el responsable de la Unidad Administrativa debera instruir y verificar la
destruccion y/o incineracién de los mismos

ANEXOS A'y B, derogados por las disposiciones derogatorias y abrogatorias del D.S. 27328.
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