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CIRCULAR No. 261/2000
La Paz, 11 de diciembre de 2000

REF: REGLAMENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE LA

. TRAMITACION DE PROCESOS ' DE LAS
ENTIDADES PUBLICAS . : ‘

Para su conocimiento difusion y cumpliimienlo, se remile el Reglamento para el
Seguimienlo de la Tramilacion de Procesos de las Entidades Puablicas, aprobado
por la Conlraloria General de la Republica,
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: Gerente Nacional Juricico
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REGLAMEI\TO PARA EL bECUIMI}Zi\TO DE LA

]
Norma: C/05/1 | ~ TRAMITACION DE PROCESOS DE LAS ENTIDADES
] P(. BLICAS
" OBJETIVO.

Establecer el procedimiento a seguir por las entidades del sector publico para la realizacion del
seguimiento de la iramitacion de los procesos para la determmacxon de responsabilidades por la
funcion publica. a cargo de las unidades jundicas de las entidades publicas. emerzentes de
informes de auditona y dictamenes emitidos por ¢l Contralor General de la Republica.

1. ALCANCE

El reglamento debera ser cumphido por todas las enudades comprendndas enlos Arts. 3 v 4 de la
LLV 1178. ‘ |

El preseme reglamento regula la atribucion conferida a la CGR por el art. 3 inc. 7)) del DS,
23215, de ejercitar el control posterior sobre las acciones adoptadas por las entidades del sector
publico comprendidas en los arts. 3 y 4 de la Ley 1178, respecto a los hallazgos de
responsabilidad establecidos en los informes de auditoria y chtamcnes de responsabxhdad
emitidos por el Contralor General de la Republica. :

2. DISPOSICIONES GENERALES

Para el cumplinuento del presente instructivo, a tiempo de remutir al maximo ejecutivo de la
Entidad encargada de tramitar las acciones, los Informes de Auditoria que contengan indicios de
responsabilidad o los Dictamenes de Responsabilidad, la Contraloria General de la Republica
proporcionara a las entidades afectadas, los Formularios pertinentes con el requenimiento de ia
informacién para que sean devueltos, debidamente llenados, dentro del plazo sciialado en cada
caso.

En los Formulanios referidos, que estaran lienados parcialmente al momento de su entrega,
deberan consignarse 'todos y cada uno de los datos requendos, con indicacion expresa del
numero de Informe de auditoria o dictamen, clase de hallazgo, involucrados, accion a iniciarse v
nombre completo del responsable de la tramitacion de la accion pertinente.

Igualmente, se informara en dicho formulario el cumplimiento de las actuaciones procesales o
instancias que correspondan en cada accion, hasta la nstancia senalada en los Formulanos
proporcionados.
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Pos1enormeme concluida la instancia a que se refiere el parrafo precedente, la entidad
proporcionard informacion sobre el estado de los procesos iniciados mediante los Informes a que
se refieren los Amculos 27 inc. g) de la Ley 1178 v 45 del "Reglamento para el E_]CI’CICIO de las
-\mbucmnes de la Contralona General de la Republica”, aprobado por D.S. 23215,

3. PROCEDI\HEVTO A SE(,LIR POR LAS E’\’T]DADES PUBLICAS

Para posibilitar el seguimiento de las acciones dirigidas a la determinacién de responsabilidades,
- las entidades pUblicas deberan sujetarse al siguiente procedimiento:

t

a) Responsabilidad administrativa

En los casos en los que se hubnela establecido la existencia de indicios de responsabilidad
- administrativa, los plazos para e} i mnc:o y posterior tramitacion del proceso interno, se sujetaran a
lo e\presameme sefialado en el an. 2 2del D.S. 23318-A.

lni‘cioidc :u'cioncs

\

Para hnes de: 5egumnemo el semdor pubhco designado sumariante debera proceder al llenado de
los datos, de las casillas que se encuentren en blanco, del formulario N° RA-S1 y remitirlo a la
~Gerencia Depanamemal de La Paz de la Subcontraloria de Servicios Legales o a la Gerencia de
Senvicios Legales de la Contraloria Departamental que corresponda, en el plazo de 10 dias
habiles de recibido el informe de auditoria intema o extema aprobado por el sefior Contralor
General de fa Republica o el chtamen en la entidad.

Proccsos en tr:imitc

Condu:do el proceso interno el sumariante debera enviar a la Gerencia Departamental de La Paz
de la Subcontraloria de Senicios Legales o a la Gerenciz de Senvicios Legales de la Contraloria
D‘.panamemal segun sea el caso, copia legalizada de la re:.olucnon de primera instancia.

Confomw seiala el art. 21 inc. a) del D.S. 23318-A y en caso de que existieran razones
‘debidamente fundamentadas que impidan la tramitacion del proceso, ¢l sumariante debera remitir
copia de su pronunciamiento, para fines de control posterior. :

En caso que se tramite la segunda instancia del proceso intemo, corresponde al asesor legal que
cumpla funciones de secretario del Tribunal Administrativo. el enado del formularo N°RA- S2y
su remision a la Gerencia Departamental de La Paz de la Subcontraloria de Servicios Legales o
Gerencia de Servicios Legales de la Contraloria Departamental, segtin sea el caso, en el plazo de
20 dias habiles computables a partir de fa fecha de la concesion de la alzada. :
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b) Responsabilidad civil
Cuando se hubiera determinado la existencia de indicios de responsabilidad civil v los montos
adeudados hubieran sido pagados por uno o varios nvolucrados, corresponde al asesor legal
principal de la entidad proceder al llenado de los datos en blanco del formulario N° RC-S] ¥
remitirlo a la Gerencia Departamental de La Paz de la Subcontraloria de Senvicios Legaleso ala
Gerencia de Servicios Legales de la Contraloria Departamental, segun sea ¢l caso, en dos copias
en el plazo de 3 dias habiles de cumplido el plazo de 10 dias de efectuada la notificacién con el
Dictamen. ‘ ‘

Inicio de acciones

En los casos en que no se hubiera procedido al pago de la obligacion, o ella haya sido pagada
parcialmente, procedera el inicio de la accion pertinente (coactiva o civil) en el plazo de veinte
dias habiles de recibido el Dictamen o el Informe de Auditoria que eslablezca indicios de
responsabilidad civil, aprobado por ol Contralor General de la Republica.

Para fines de seguimiento, corresponde al asesor legal principal de la entidad proceder al llenado
del formulario N® RC-S2 y remitirlo a la Gerencia Departamental de La Paz de la Subcontraloria
de Servicios Legales 0 a la Gerencia de Senvicios Legales de la Contraloria Departamental, segun
sea ¢l caso. en ¢l plazo de 5 dias habiles posteriores al plazo otorgado para iniciar la accion
judicial que corresponda. ‘

Procesos en tramite

La informacion relativa al estado de los procesos en tramite, deberd ser realizada por el asesor
legal principal de la entidad mediante el llenado del formulario N° RC-S3 .en dos copias v
remitida a la Gerencia Departamental de La Paz de la Subcontraloria de Servicios Legales o a las
Gerencias de Servicios Legales Departamentales. segun corresponda, conforme Jo dispuesto en
los articulos 27 inc. g) de la Ley 1178 y 45 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones
de la Contralona General de la Repiiblica aprobado por Decreto Supremo 23215. |

El incumplimiento de esta disposicion, de acuerdo con el articulo 29 de la Ley 1178, puede
generar indicios de responsabilidad administrativa contra los infractores.

La sustanciacion del proceso se regira por los plazos establecidos en el Codigo Civil y su
respectivo Procedimiento. o en el Procedimicnio Coactivo Fiscal, ‘
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Justificacion

El Maximo ejecutivo de la entidad puede fundamentar. en casos excepcionales, en el plazo de 10
dids habiles siguientes a la recepcion del Dictamen o del informe de auditoria aprobado por el
Contralor, las razones por las que no efectuara el cobro de las obligaciones civiles, siendo de s
entera responsabilidad la determinacion que tome,

¢) Responsabilidad Penasl
Inicio de acciones

~ Si el Informe de Auditoria estableciera la existencia de indicios de responsabilidad peral,
procedera que la entidad inicie la tramitacion de la accion mediante la denuncia correspondierte
al Ministerio Publico o si fuere el caso. mediame la presentacion de la querella respectiva, que
deberé efectuarse en el plazo de 10 dias habiles de recibido el Informe de Auditona.

Para fines de seguimiento, corresponde al asesor legal de la entidad proceder al llenado, de los
datos en blanco, del formulario N° RP-S} y remitirlo a la CGR en el plazo de 3 dias habiles
posteriores al plazo otorgado para iniciar la accion judicial que corresponda.

Procesas en trimite

La informacion relativa al estado de los procesos en tramite, deberd ser realizada por ¢ asesor
legal principal de la entidad mediante e} llenado del formulario N° RP-S2 en dos copias y
- remitida a la Gérenci‘a Departamental de La Paz de la Subcontraloria de Senvicios Legales 0 a las
Gerencias de Servicios Legales Depanamentales, segun corresponda, conforme lo dispuesto en
los articulos 27 inc. g) de la Ley 1178 v 45 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones
de la Contraloria General de !a Republica aprobado por Decreto Supremo 23215,

El incumplimiento. de esta disposicion. de acuerdo con el articulo 29 de la Ley 1178, pued:
generar indicios de responsabilidad administrativa contra los infractores.

La sustanciacion del proceso se regira por los plazos establecidos en el Codigo de Procedimiento
Penal, A | ‘

Justificacion
La emida‘d‘ publica afectada podra justificar la no tramitacion del proceso penal en los casos
previstos en el art. 100 del Codigo Penal. mediante informe debidamente fundamentado, que
debe remitirse en sustitucion del formulario N° RP-S1. en el plazo de 10 dias habiles de recibido
el informe de auditoria. ‘

o
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d) Responsabilidad ejecutiva

En caso de la determinacion de responsabilidad ejecutiva el seguimiento se efectuard respecto a
los informes que debe remitir la autoridad competente al Contralor General de la Republica,
conforme lo dxsponen los arts. 47 v 48 del D.S. 23318-A

e) Previsiones del articulo 32 de la Constitucién Politica del Estado.

Para la aplicacion de los casos de responsabilidades enunciadas en' el presente punto, la maxima
autoridad ejecutiva y ¢l asesor legal principal, deben tener en cuenta la prevision contenida en ¢l
articulo 52 de la C.P.L.., referida a la prerrogativa de inmunidad temporal de la que gozan los
representantes nacionales (senadores y diputados) en e)erc:cxo de sus funciones.

4. RESPONSABILIDAD DEL MAXIMO EJECUTIVO DE ‘LA ENTIDAD

Es responsabilidad de los maximos ejecutivos de las entidades publicas instruir al servidor
publico que corresponda, el inicio de las acciones dirigidas a la deterrmnacxon de
respomabllldadcs asi como del seguimicnto de dichos tramites hasla su conclusmn

RESPO\SAB]LID-\D POR LA INFORMACION CO\TE\IDA EN LOS
FOR\IULARK)S

a) El asesor legal serd responsable de la informacion sobre los procesos civiles, penales y
coactivos contenida en los formularios RC-S1, RC-S2, RC-S3, RP-S1y RP-S2.

b) El servidor publico que cumpla las funciones de sumariante, es el responsable de la
informacion contenida en el formulario N° RA-S1. Correspondera al asesor legal, que cumpla
funciones de secretario del tribunal administrativo, la responsablhdad por el contenido del
formulario N° RA-S2.

¢) Enlos casos de responsabxhdad gjecutiva, Ja obligacion de informar corresponde a la autondad
encargada de dar cumplimiento a la recomendacion formulada en el Dictamen, conforme a
procedimiento sefialado en los arts. 44 y siguientes del D.S. 23318-A

/6. REMISION A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

En los casos sefialados en los incisos a) y b) del numeral 5 precedente, correspondera al asesor
legal de la entidad remitir a conocimiento de la CGR los formularios debidamente lenados y con
el visto bueno del maximo e)ecumo en Jos plazos establecidos para cada caso.

7. DETEIL'\'HNACION DE RESPONSABILIDADES POR L’\'CUI\'IPLL\l[EI\';rO |

El incumplimiento del presente instructivo daré lugar a la determinacion de responsabxhdades que
coirespondan en contra de los servidores pubhoos nfractores. ‘




CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
SUBCONTRALORIA DE SERVICIOS LEGALES

UNIDAD DE SEGUIMIENTO-

- REPORTE SOBRE LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDAD CIVIL

FORM.RC-$1 _
ENTIDAD: - ] _ : e S [RESOLUCION N° CGR-1/025/99 :
[ICTAMEN © INFORME N*:CGR -1/D-0 199 1 ‘ ‘ o P » o T : -
{[FECHA DE NOTIFICACION CON EL DICTAMEN O INFORME. | - i
N* _ NOMBRE Y APELLIDOS DEL INVOLUCRADO * FIRMA O INFRACCION QUE MONTO MONTO FECHA DE MODALIDAD .
CARGO | PATERNO MATERNQ O DEL ESPOSO NOMBRES EMPRESA GENERA EL CARGO ADEUDADO Uss RECUPERADO US$ PAGO DE PAGO
|
!
OBSERVACIONES:
Asesor Legal Maxima Autoridad . Fecha de Recepcién Fecha de Registro
Principal’ " Ejecutiva . {uso C.G.R.) {uso C.G.R.)
.
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SOMTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

5USCONTRALORIA DE SERVICIOS LEGALES
UNIDAD DE SEGUIMIENTO

REPORTE SOBRE LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDAD CIVIL] rormre.ss

[ENTIDAD: . ] | JRESOLUCION N°CGR-1/029/99 ]
[ DICTAMEN O INFORME N*: |
[FECHA DE LLENADO: B
L NOMBRE Y APELLIDOS DEL INVOLUCRADO * MONTO TIPO PROCESQ JUZGADO ESTADO DEL
_ - {CARGO PATERNO MATERNO O DEL E$SPOSO NOMBRES ADEUDADO USS | COACT./CMVIL ] PROCESQ
- ) ' ~ |
. 1
S L
Observaciones - - = - B - ) ]
- Asesor Legal ‘  Méxima Autoridad - Fecha de Recepcién - . T -

Pringipat . ) . - .Ejecutiva - (uso C.G.R.) )
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
SUBCONTRALORIA DE SERVICIOS LECALES
UNIDAD DE SEGU!MIENTO

REPORTE SOBRE LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDAD >UZ_Zn,qu>.:<>

FORM. RA-S2
[ENTIDAD: ] [RESOLUCION N° CGR-1/029/95 |
[DICTAMEN NE; |
[INFORME DE AUDITORIA N°: ) . ‘
[FECHA DE NOTIFICACION: ] [FECHA DE LLENADO: ]
N* NOMBRES ..:C.,.w:ocm. RESOLUCION DE APELACION TIPO DE ESTADO
Dt DEL INVOLURADO PRIMERA INSTANCIA FECHA FECHA RESOLUCION DELA
CARGCO PATERNO MATERNO O DEL BPOSO NOMBRES FECHA CONCLUSION SANCION SOHCITUD CONCESION CAUSA
- | . - ‘
OBSERVACIONES: ] |

Sumariante o
- Strio. Tribunal Adm.

‘Mdxima Autoridad
- Bjecutiva

Fecha de nmﬁnv.ﬁ@:
(uso C.G.R)} -

Fecha &m‘xnmmna
(uso C.G.R.)
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CONTRALORIA GEMERAL DF LA REPUBLICA
SUBCONTRALORIA DE SERVICIOS LEGALES
UNIDAD DE SEGUIMIENTO

REPORTE SOBRE LA DETERMINACION DE RESPONSABILIDAD PENAL

FORM. RP-52

i}

[RESOUUCION N*CGR1/02999 |

[ENTIDAD: |
~ [INFORME DE AUDITORIA N*: 1
) {FECHA DE RECEPCION: - - B |FECHA DE LLENADO:
- NOMBRE Y APELLIDOS DEL INVOLLCRADO TIPO PENAL POR EL QUE SE ACCION TOMADA _ ESTADO DEL
PATERNO MATERNO O DEL ESPOSO NOMBRES ORIGINA LA RESPONSABILIDAD |DENUNCIA O QUERELLA TRAMITE

QBSERVACIONES:

Asesor Legal
Principal

Maixima Autoridad
Ejecutiva

Fecha Recepcion’
(uso C.G.R.)




