Aduana Nacional de Bolivia

cficiencia y franspascncin

CSERENCIA N, ACIONAL JURIDICA |

CIRCULAR No. 255/2000

La Paz, 04 de diciembre de 2000

REF:

DECRETO SUPREMO No. 25964 DE ' 21-10-
2000 QUE APRUEBA LAS NORMAS BASICAS
DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS. ‘

Para su conocimiento, difusion y cumplimiento, se remite el Decreto Supremo
No. 25964 de 21-10-2000 que aprueba las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios, cuya aplicacion al Seclor Pubiaco sera
obligaloria a partir del 2 de enero de 2001.
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GA CETTA orrcl Al DE BOL1IVIA
DECRETO SUPREMO N © 25964

! HUGO BANZER SUAREZ,
PRESIDENTE DE LA REPUBEICA

CONSIDERANDO:

Que ¢l Gobicrno Nacional, en ¢l marco del Plan Nacional de Integridad, La
fijado como una de sus politicas prioritarias la lucha contra la corrupeidn,
promovicndo el Tortalecimicnto de las instituciones. estatales y ¢l desarrollo y
mejoramicnto de sus sistemas de gestion, con cl objelo de procurar una mayor
cliciencia y transparencia en la administracion pablica. ‘ -

Que la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales y la Ley N° 1788, de 16 de septicmbre de 1997, de Organizacion
del Poder Ejecutivo, en su articulo 24 sciala, que cl Ministerio de Hacienda, cs ¢l
Organo Rector de los Sistemas de Programacion de Operaciones, Organizacion
Administrativa, Presupucstos, Administracion de Personal, Administracion de Bicnes -
y Scrvicios, Tesoreria y Crédito Piblico y Contabilidad Integrada.

Que en virtud a la Resolucién Suprema N° 216145, de 3 de agosto de 1995,
en su articulo 10, faculta al Organo Rector a actualizar las Normas Basicas dcl
Sistema de Administracién de Bicnes y Servicios, cn basc a la cxperiencia cn su
aplicacion, las  variaciones  cn ¢l contexto ‘:i()ci(,)cco‘lu;"unim, Ja dindmica
administrativa, cf funcionamicnto de los otros sistemas interrelacionados con éste, asi
conio las obscrvaciones 'y recomendaciones fundamentadas por los scctores
involucrados cn el sistema. S L

Quc cn csle conlexlo, €s neeesario revisar' y actualizar las Normas Bisicas del
Sistema de Administracion de Bicnes y Scrvicios aprobadas mediante Resolucidn
Supremia N° 216145, de 3 de agosto de 1995.

Que cn cumplimicnto de lo establecido cn la Ley N° 1178, corresponde al
Organo  Reclor cmitir las normas y  reglamentos basicos “del Sistema  de
Adniinistracion de Bicnes y Servicios. '

IEN CONSEJO DE MINISTROS,

DECRETA: |

ARTICULO 1.- Sc apruchan las Normas Bisicas del’ Sislema  de
Administracién de Bicnes y Servicios, cn sus 210 articulos, sus ancxos A y B, asi
como los Modelos de Pliego de Condiciones, texlos que en su conjunto forman parle
integrante del presente Decrclo Supremo, cuya aplicacion en cl scctor piiblico s
obligatoria a partir del 2 de cncro de 2001. ‘ ' ‘
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ARTICULOQ 2.- Los Reglamentos Especilicos a los que s¢ hace lLlLICI]CI.l e
cl articulo 8 dc las Normas Bisicas del Sistemia de Administracion de Bicnes y
Scrvicios aprobadas pm cl presente Decreto Supremo, deberdn ser claborados por las
cntidades pablicas y sometidos a compatibilizacién a partir del | de abril de 2()()[
scgln cronograma cstablecido por el Organo Rwlm

Las auloridadces de las cnlid.ldcq publicas quc no cucnten con su Reglamento
Especiflico claborado y remitido al Organo Rector para su compatibilizacién cen cl
cronograma sciialado, scridn sujetos de responsabilidad cjecutivay admmlslmuva
scguin coucsponda

ARTICULO 3.- La protocolizacion de contratos’ rqjulndu por las Normias
Bisicas dcl Sistema de Admnmlmcu’m dc Bicnes y Suwcnos seria-obligatoria a partiv
del monto cquivalente a cuarenta mil délares amcricanos ($us. 40.000).

DISPOSICIONES 'I'RANS["!'ORIAS

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA .- Ln tanto no sc claboren y
compatibilicen los - Reglamentos  Especificos,  conforme 4 lo previsto
precedentemente, las entidades piiblicas aplicarin las plucnlcs Normas Bdsicas.

DISPOSICION TRANSITORIA  SEGUNDA .- Por cl periodo de dos aiios
computables a partir de la vigencia del presente Deereto Supremo, las conlratacioncs
catre cntidades publicas que cstén facultadas para proveer bicnes y servicios, podrdn
realizarse bajo la modalidad de contratacion por cxcepeidn prevista cn los articulos
92 y 93 dc la Resolucién Supreima N° 216145, de 3 de agosto de 1995, que aprucba
las Normas DBdsicas del Sistema de Administracion  de Bicnes y Scrvicios.
Transcurrido cl periodo mencionado, las contratacionces cnlu, cntidades publicas bajo
la citada modalidad de conlratacién, cstarin nccesariamente sometidas a las
previsiones establecidas cn las Normas Bésicas aprobadas mediante la presente
disposicion lcgal.

DISPOSICION TRANSITORIA TERCERA.- Ll inciso c) del articulo 32 de las.
Normas Bisicas aprobadas por ¢l presente Decrelo Suprenio entrari en vigencia a
partir del 2 de encro de 2002.

DlSPObIClON lRANSIIORlA CUARTA.- Las conlrataciones cn curso, cuyas
convocatorias sc hubicran publicado antcs del 31 de diciembre de 2000, deberin
sujetarse a la Resolucién Suprema N® 216145, de 3 de agosto de 1995, que dplucb.l
las Normas Bisicas del Sistcma de Administracion de Biencs y Servicios.

DISPOSICION TRANSITORIA QUINTA.- LI Ministerio de Il.lucnda Organo
Rector de! Sistema de Administracién de Bicnes y Scrvicios, cn un plazo de treinta
dias a partir de la aprobacién dcl presente Decreto Supremo, deberd cmitir los
Modelos dc Plicgo dc Condicionces para su publicacidn.
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DISPOSICIONLS ABROGATORIAS Y DEROGA TORIAS

DISPOSICION ABROGATORIA UNICA
I-Sc abroga la Rcsoluc:én Suprcma N° 216145 dc 3 de agoslo dc 1995

II. Sc abrogan las Resoluciones Sccrctariales del Mnuslcuo dc IIaucndd N° 387,
388 y 389 dc 26 de abril de 1996.

‘ DI‘SPOSICION DEROGATORIA UNICA'
I. Scderogael aru’culo 1° dcl Decreto Supremo.N® 23 I(IS, de l 1 de mdyo de 1992,

I, Se deroga toda disposicién de igual o infcrior }cra[qum contraria al presente
Dccreto Supremo.

DISPOSICION FINAL
DISPOSICION UNICA.- El Ministerio de Hacicnda ‘en su calidad de Organo

Rector, queda cncargada de la ejecucién y cumphmlcnto dcl prcscntc Dccrclo
Suptcmo

Es dado en ¢l Palacio de Gobicrno dc h c:udad de La sz a '!os' y'cin)iiﬁlli dias
dcl mes de oclubrc del afio dos mil . ST

FDO. HUGO BANZER SUAREZ, Javicr Murillo de la Rocha, “Wilter
Guileras Denis, Guillermo, Fortiin Surez, Oscar Vargas Lorenzetti, José Luis Lupo
Flores, Luis Vasquez Villamor, Carlos Saavedra Bruno, Tito Hoz de Vila erog\
Guillermo Cucntas Yaiicz, Jorge Pachcco Franco, Hugo Carvajal Donoso Ronald
MacLean Abaroa Claudlo Mancilla Peiia, Rubén Poma Rojas, Maufrcdo Kcmpff
Sudrez.
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NORMAS BASICAS DEL . S

SISTEMA DE ADMINISTRACION DI BIENLES Y SERVICIOS
TITULO I

SISTEMA Dl' ADMINISTRACION DE BIENES Y SE R\/l(,l()b

CAPITULO PRIME R()
ASPECTOS GENERALLES

ARTICULO 1.- (SISTEMA DI ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS) El Sistema de Administracion de Bicnes y Scrvicios cs ¢l conjunto de
normas de cardcler juridico, técnico y administrativo, que regulan en forma
interrelacionada con los otros sistemas de administracion y contral de Ta Ley N°
1178, la contralacién, mancjo y disposicién de bicnes y scrvicios de las cntidades
publicas. | - o

ARTICULO 2.- (OBJETIVOS) Las Normas Bisicas del Sis(cm:n de
Administracion de Bicnes y Servicios, licnen como objclivos: ‘

"a) Constituir ¢l marco conceptual del Sistema de Administracion de Bicnes y
Scrvicios, fundamentado cn principios, deliniciones y disposiciones bisicas,
obligatorios para las entidades piiblicas. .

b) Establecer los clementos csenciales de organizacion, l'uncion.lmicmﬂ y dp
control interno relativos a la administracion de bicnes 'y xuvnuos desde su
solicilud hasta la dxspoaluon final dc los mismos. ‘

ARTICULO 3.-(AMBITO DE Al’LlCACION) Las presentes No:m 15 son
dc uso y aplicacién obligatoria para todas las cntidades del sector publico sefaladas
cn los articulos 3 y 4 dc la Ley N° 1178, bajo la u,sponmlnlulad de la Mixima
Autoridad LJCCU[IVA y de los scrvidores piiblicos wsponmhlu ck, Im procesos de
conlratacién, mancjo y disposicion dc bl(.nc.s Yy SCIvicios. :

ARTICULO 4.- (PRINCIPIOS) La d[)llC.lu()l] du fas plc.scn(u. Normas
Basncas csta oricntada b(1|() los siguicntes pr mcnpms

a) Principio de Transparencia y Publicidad
La contratacién, mancjo y disposicion dc bicnes y scrvicios deberdn ser
piblicas y cstar respaldadas por informacion il opomnm pertinente,
comprensible, confiable, verilicable y accesible.

b) Principio de Legalidad f
La actividad administrativa'y todos los actos relacionados con la contrati wcion,
mancjo y disposicién de bicnes y scrvicios del sector piblico, dubun cstar
sometidos a las leyes y al ordenamicnto juridico nacional.

¢) Principio de Responsabilidad ‘ -
Los scrvidores publicos quc participan cn los ploccxos de. Jdmlmslmcmn de
bienes y servicios cstacin somctidos al Régimen de Rcsponmblhdlnd por la
Funcién I’ubhca cstablecido por la Ley N® 1178 y sus lu'l.nnu\los
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d) P'rincipio de Licitud
Los actos dc los scrvidores piblicos, relacionados con la coniratacién, mancjo
y disposicién de bicnes y scrvicios del scctor publico, deben reunir los
requisitos de legalidad, ética y transparcncia, que evilen incurrir cn pricticas
fraudulentas y de corrupcion. ‘ |
¢) Principio de Bucena Ie L | ‘
Se presume Ja buena fe en las acciones de los scrvidores publicos y los
contratistas de bicnes y scrvicios. Las relacioncs de cooperacidn y confianza -
oricntardn la aplicacién de las presentes Normas Bdsicas. ‘
) Principio de Jgualdad ¢ Imparcialidad ‘ :
LLos scrvidores piblicos actuardn imparcialmente, cvitando cualquier género de
discriminacién o diferencia cutre las personas individuales o juridicas que
concurran a la provisién de bicncs y prestacidn de scrvicios requeridos.
) Principio de Equidad
l.as entidades pblicas contratantes y los contralistas privados, oricntardn sus
relaciones contractuales cn ¢l marco del principio de cquidad, promovicndo
que las obligaciones y derechos de cada una de las partcs cstén somcetidos y
reconocidos por la Constitucién Politica del Estado y las demds normas del-
ordcnamicnlo juridico nacional. ' : S
h) Principio de Confidencialidad ‘
Los scrvidores publicos involucrados cn los proccsos de contratacion,
guardarin la rescrva y cl scereto profesional, sin revelar informacién quc sca
_dc su conocimichto, exceplo cn los €asos y formas, sciialados en las presentes
Normas Bisicas. No utilizardn esta informacién en beneficio propio.

' . CAPITULO SEGUNDO o I
ORGANIZACION DEL SISTEMA DIEE ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS S S

ARTICULO 5.- (NIVELES DL ORGANIZACION DEL ‘SIS'I‘EMA) Ll
Sistema de Adminislrucién dc Bicnes y Scrvicios ticne dos niveles de Orga|1i7;;1ci6|15 .

a) Nivel Normative y Consultivo, a cargo del Organo_Rcclor,‘cuyas atribucioncs
basicas cstan reguladas en el articulo 20 de la Ley N° 1178. -

b) Nivel Ejecutivo y Operativo, a cargo de las cntidades piiblicas, ‘con las
siguicntes funciones, atribucioncs y responsabilidades: - :

(i) Cumplir y hacer cumplir las presentes Normas Bisicas.

(i) Implantar cl Sistema de Administracién de Bicncs y Scrvicios. :
(iii) Glaborar su Reglamento Especifico, en ¢l marco de las Normas Basicas y
- aplicar los Manuales de Contrataciones y de Mancjo y Disposicioén de -

Bicnes y Servicios. | : | v

(iv) Llevar registro 'de las operacioncs del Sistema de Administracion - de
Bicnes y Servicios, rcalizando labores de  control, scguimicnto 'y
evaluacién de su implantacidn. :
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(v) Remitir obligatoriamente al Sistema de Informacidn de Contrataciones
Estatales (SICOLS), informacion relevante sobre las adquisiciones y
contratacioncs de bicncs y servicios, utilizando cl’ soltwarc o formularios
dcfinidos por el Organo Reclor para cl cfecto.

ARTICULO 6.-(SUBSISTEMAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DI
BIENES Y SERVICIOS) El Sistema de Administracion de Bicnes y Scrvicios esté
compucslo por los siguicnltcs subsistecmas:

a) Subsistema de Contratacién de Bicnes y Servicios: que .comprende cl
conjunto de funcioncs, actividades 'y pl()(,uhmnuxlos administrativos para
adquirir bicnes o contralar scrvicios. ‘

b) Subsistema de Mancjo de Bicnes: que COH’I[)[CH(]L las [unciones, .mllvxdadu y
procedimicntos relativos al mancjo de bicnes.

¢) Subsistema de Disposicion de Bienes: que comprende ¢l conjunto de
- funciones, aclividades y procedimicntos relativos a la toma de decisiones sobre
cl destino de los bicnes de uso institucional de propicdad de la utluhul cuando
cslos no son uuliz,ados por la entidad publlca

-CAPITULO TE RCI RO
ORGANO RECTOR DEL SISTEMA DI ADMlNlbl RACION DE Bll NI b Y
SE R\’lC[Ob

- ARTICULO 7.- (FUNCIONES DEL ORGANO RECTOR) Ll Minislerio
dc Hacienda,. para su mcjor descmpeiio como Organo Rcector del Sistcma de
Administracién dc Bicnes y Scrvicios, complementariamente a las atribuciones
establecidas cn cl articulo 20 de Ia Ley N° 1178, tendrd las siguicntes luncioncs:

a) Elaborar y dilundir los Modclos dec Plicgo de Coadiciones por tpo de
* contratacion, para su aplicacién obligatoria por las entidades del sector piblico,

como también otros documentos téenicos que coadyuven a la nnpldnlacmn del
sistcma cn las catidadces pubhc.ls

b) Revisar y actualizar cuando corresponda, las Normas Bz’lsicns del Sistema de
Administracién de Bicnes y Scrvicios, los Modclos de Pliego de Condiciones y
otros documcnlos técnicos. '

c) Prestar asistencia (écnica sobre ¢l Sistema de Admmlslmuon de Blulcs y
Scrvicios. ‘ -

d) Evaluar y aclualizar pc:iédicamchlc las cuantias determinadas  para- lds
modalidades dc contratacién de bicnes y servicios establecidas en las presenles
Normas Bdasicas.

¢) Administrar cl Sistcma de Informacién de Conlrataciones ledldlu (SICOLS).

) Coordinar técnicamentc con la instancia que administra la Gacela Oﬁual de
Convocatorias y otros instrumentos de difusion del sistema.

g) Publicar cn la Pdgina Web SABS - SICOES del Organo Rector, mlmnmcn(’)n
relevante de las contratacioncs publlcas de ]01) recursos ddnumslmlwos
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interpucstos, contratacioncs por cxcepeidn y otra informacién importante del
Sistema de Administracion de Bicnes y Scrvicios. ,‘ S o

i) Vclar por la consistencia y adecuacion dc los Reglamentos Especificos de las
entidades piblicas a las prescntes Normas Bdsicas. o |

i) Mantcner relacién permancnte con entidades del scctor piblico, organizaciones
empresariales y olras Lustancias involucradas cn ¢l Sistema, a clectos de revisar
y actualizar las presenles Normas Bésicas. = BT

j) Informar a la Contralorfa General de la Repiblica, cuando sc detecle a través
del SICOLS, posibles indicios de irrcgularidades cn los proccsos  de
contratacion. ‘ 1 L o

k) Informar a a Contraloria General de a Repuiblica, sobre las contrataciones por

" excepeion realizadas por ¢l scctor publico y de los FCCUrsos kiqminislmliwis
interpucstos por cl scctor privado, para conocimicnto y fincs consiguicnles.

[} Constituir ¢l Punto de Contacto en los Acuerdos Comerciales y de Integracion
en Compras del Scctor Pblico. L o

ARTICULO 8.- (ELABORACION DE REGLAMENTOS ESPECIFICOS)
Las cntidades piblicas sometidas a1 ambito de aplicacion de las presentes Normas
Basicas, conformc “al articulo 27 de la Ley N° 1178  dcberdn claborar sus
Reglamenlos Especilicos del Sistema de Administracion de Bicnes y Servicios,
tomando como  basc fundamental  los principios, previsioncs, funcioncs’ Y
responsabilidades cstablecidas en las presentes Normas Basicas y cn los Modclos de
Plicgo que forman parte de las mismas, adaptindolos a la cstructura organizativa de
cada cotidad. : ‘ '
Los Rcglamentos Especificos claborados, deberin ser compatibilizados por cl
Organo Rcctor, ¢cn forma previa a su aprobacién por la catidad piblica mediante
Resolucion Administrativa correspondiente. :

‘ ARTICULO 9.- (MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DE BIENES Y SERVICIOS) Las entidades publicas, para fa implementacion del
Sistema de Administracion de Bicnhes y Scrvicios, deberdn aplicar obligatoriamente
los procedimicntos operativos establecidos en ¢l Manual de Contrataciones de Bicnes
y Scrvicios y ¢l Manual de Mancjo 'y Disposiciéh de Bicnes y Servicios. -

~ TITULO I R -
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DI BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALLES

ARTICULO 10.- (CONCEPTO) El Subsistema dc Contratacién de Bicnes y
Scrvicios es ¢l conjunto interrclacionado de principios, clementos jutidicos, técnicos
y administrativos quc regulan cl proceso de contratacién dc bicnes Y servicios.

ARTICULO Il.- (l)lil"lNlCl()NES) Para la aplicacion de las presentes
Normas sc establecen las siguientes definiciones: : :
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a) Gaceta Oficial de CUIIVOL.I(()H.I.S. Es cl Ulb.m() du publicacion Olludl y
obligatorio que utilizardn las cntidades piblicas para pubhcar la informacion
referida a las convocatorias para la contratacion de bmnc‘; Yy . SCIVicios,
requerimicntos de personal y los avisos de remale.

b) Pigina Web SABS - SICOES: Es cl medio de publicacion que sc unlmma
para informar a ccrca de las contrataciones de bicnes Y SCIVICIOs, 5Us procesos,
recursos administrativos, normas y disposiciones vigenics y olra mfommcnon
relevanle, que promucva la transparencia de los mismos.

La Pagina Wcb SABS — SICOES, scréd publicada y administrada por la Unidad
Especializada dclegada por ¢l Organo Rector, qmun scri la xcsponsahlc dc

+ dcterminar su dominio. :

¢) Sistema de Informacion de C(mlx.lt.luunm leul:ilcs (SIC()I*JS): s cl
sistcma de informacién que deberd utilizar ¢l sector publico para, informar al
Organo Reclor sobre sus procesos dc contralacién y sus resultados, recursos
administrativos inlerpucstos, conlrataciones por cxcepeion y otra informacion
relevante.  LEl Organo Rector administrard dicha informacién que scré

. difundida al scctor publico, privado'y acucrdos, internacionales a través de la
Pagina Web SABS - SICOLS, pudicndo informar a la Contraloria General de
[a Republica cuando corresponda.

d) Modelo dc Plicgo de Condiciones: Es cl documcnto que ¢l Organo RLClOl del
Sistema dc Administracién de Bicnes y Scrvicios ha claborado para uso
obligatorio dc Jas entidades del scctor publico, que conticne las condicioncs
administrativas y legales, asi como los [lincamicnlos gcnualcs de las
cspcciﬁcaci(')ncs técnicas y ccondmicas para la contralacion dc bicnes o
scrvicios requeridos. : :

¢) Modclo de Contrato: Es ¢l modclo que ¢l Organo Rector ha claborado para
uso obligatorio de las cntidades del sector piiblico, como paric intcgrantc del
Modeclo de Plicgo dc Condiciones y que conticne las obligacioncs y derechos
dc las entidadcs publicas y los contratistas quc suministran los bicnes o pu,smn
los servicios requetidos.

f) Manual del Sistema de Administracién de Bicnes Y bcwuuus. s el

. - documento que cstablcce los procedimicntos administrativo - operativos, para
_la gestidn transparcalte, clicicnle y ccondimica de las contrataciones del scctor -
publico, considerando la normativa vigente referida i la materia.

g} Asociacioncs Civiles sin Fines de Lucro: Son personas juridicas de derecho
privado cuya actividad cstd regulada por cl objcto de su constitucidn y que cn
ningin caso pucden generar excedenles ccondmicos que pcmulan dls(ubucwn ‘
de utilidades entre sus socios o representantes.

h) Asociacién Accidental: Es la unién de dos o mds personas, :q,ulad.x a través
de un contrato, por ¢l cual deciden conformar una asociacién de cardcler
accidental y (ransitoria, tomando inlerescs y aporlacioncs comunces, con la
finalidad dc cumplir exclusivamente cl objctivo por cl cual fuc creado, dc
acucrdo al alcance del contrato.

i) Practica fraudulenta: Significa la tergiversacion de datos o hechos con cl

~objeto de influir sobre el proceso de contratacién o qccuuon (lLI contrato, cn
perjuicio de la entidad y de los participantes.

9
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j) Prictica corrupta: Significa ¢l ofrecer, dar, I’CCll)ll' o solicilar cualqmu cosa
de valor con el fin de influcnciar la actuacién de un funcionario publico
durante cl proceso de contratacién o la cjccucion de un contrato.

ARTICULO 12.- (PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES) Las
cntidades publicas deberdn, al inicio de cada aiio, claborar un programa de -
contratacioncs de bicnes y scrvicios quc requicran para cl cumplmuuxto de los
objclivos previstos en su Programa Operativo Anual. ‘ o
El Programa Anual dc Contrataciones deberd publncam cn la Gaceta Oﬁual de
Convocalorias, debiendo igualmente enviarse al Organo Rector la informacién que
requicra ¢l Sistema de Informacidn de Contratacioncs Estatales (SICOLS).

El Programa Anual de Conll.ll.lcmncs dcberd conlener l.l SILUICII(L, informacion:

a) Nombre de la entidad publlca .
b) Nombrc y descripeién de los bicnes y scrvicios a contr atar. ‘
¢) Cantidad y valor cstimado. . : L ‘
d) Partida p:mupucxl.um fuente de financiamicuto y or b‘mmmo financiador. .
¢) Fecha estimada del inicio  del proceso de contratacién y de lccupuon dc Ios
bicnes y scrvicios. : :

ARTICULO 13.- (MODALIDADES DE CONTRATACION Y CUANTIAS)

I. Las cntidades piblicas somctidas al dmbito de aplicacién dc las presentes

Normas Bisicas, tomando como basc las cuantias cstablecidas en cl Ancxo A,

realizardn sus contratacioncs de bicnes y ‘servicios ulilizando una de las
siguicntcs modalidades:

a) Licitacion Piiblica: Modalidad de contratacién que licuc por objclo permitir fa
participacién de - un ndmcero indeterminado  de  proponcenles, mcdiunlc ‘
convocatorias piblicas cn periddicos y la Gaceta Oficial de Convocatorias.

b) Invitacion Pdblica: Modalidad de contratacion, mediante la cual sc invita.
cxpresa .y direclamente a los potenciales proponentcs que sc cncucntren cn
condiciones dec  proporcionar  bienes  yfo  servicios, pubhcandusp
simultdncamente la convocatoria en un periddico y la Gacela Oficial dc
Convocatorias a fin dc'permitir la presentacion de otras propucstas.

¢) Compras y Contrataciones Mcenores: Modalidad dc confratacién, mediante la

“cual sc solicitan en forma directa colizaciones a plovu,dnu.s y conlratistas, qup
sc¢ cncucntren cn condiciones  de ploponuon.u los bicnes yfo scrvicios
requeridos. ‘ -

d) Contratacion por Lxupcwn Modalidad de conlmlduén sin limite (]b monlo
mediante la cual la entidad piblica puede contratar dircctamente la provision
de bienes o la prestacidn de scrvicios, inicamente si sc plcscnlan alguna de las
situacioncs establecidas en ¢l articulo 61 de las pxcscnlm Normas Biésicas,
prcv:sxoncs que no corresponden a la licits 1C|6n pubhca ni la mvu.lcmn publma '

I1. Cuando corrcspox)da pm la cuantia la utilizacién dc una dclcnmnada modahdd(l
dc. contratacién, la Mdxima Autoridad Ejccutiva o la /\ulon idad Rcspons.lhlc del =~
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IV.

. Proccso de Contratacion, podri oplar por una modalidad dc mayor umnlm cn

procura de mcjores condiciones de scleccidn. ‘
Independientemente de la modalidad de contratacidn quc LOIIL.S[)OH(LI ch
aquellas  que sc realicen con recursos cconémicos nacionales, vnicamente
podridn participar las cmpresas constituidas legalmente cn Bolivia, salvo cuando
sc declare desierta una convocatoria  por incxistencia de éstas, o cn
contratacioncs dc bicnes y scrvicios cmergentes de tratados, acucrdos
comerciales o de intcgracion.

Si la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion veriflicase que los
scrvicios o biencs requeridos no pudicran scr prestados u ofrecidos por cmpresas
legalmente establecidas cn Bolivia, podri convocar a una licitacion o invitacion
publica internacional previo cumplimicntio del procediumicnto. sciialado cn ¢l
numcral V del presente articulo. ‘

La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion previamente a proceder
con la convocaloria a licitacion o invilacién publica intcrnacional, solicitard
publicamente la  presentacién - de expresiones  de inteiés  de proponenics
interesados cn proveer los bicnes o servicios requeridos, debicndo para cl clecto
rcalizar, por una vecz, una publicacién del requerimicnto en un periddico de
circulacidn nacional y en la Gaceta Oficial de Convocalorias. Los inleresados
tendran un plazo dc sicle (7) dias calendario, computables a partir de la
publicacién cn la Gaccta Oficial de Convocatosias, para la presentacidn de las
cxpresiones de interés. En caso dc que cn cl plazo establecido, al menos dos
cmpresas comerciales legalmente establecidas no manifestaren su inlerdés cn
proveer los bicnes o servicios requeridos, de acucrdo con las necesidades y
condicioncs cstablecidas cn ¢l requerimicento piblico, la entidad piblica podri
iniciar un proceso de contratacién bajo Ia modalidad de licitacion o invitacién
publica internacional.

ARTICULO 14.- (MODIFICACION DE CUANTIAS) La cutidad que

considere quc las cuantias sciialadas en ¢l Ancxo A de las presentes Normas Bdsicas,
constituyen una restriccion para la agilidad de sus contratacioncs, podm solicitar al -
Organo Rector ja ampliacién de las mismas, El Organo Rector previa evaluacidn de
su requerimiento, podra determinar cuantias especiflicas para la centidad solicitante;

ARTICULO 15.- (CONTRATACIONES /SEGUN CONYLENIOS DE

FINANCIAMIENTO, COMERCIALES Y DE INTEGRACION)

L.

II.

Las contrataciones con recursos de crédito y donacidn exierna, sc regularin por
las presentes Normas Bdsicas y ¢l Reglamento Especifico de la entidad piblica,
salvo lo’ cxpmsamcnlc previsto cn los xcspculvox convenios de cu,dalo 0
donacién. C L '

‘Las presentes Normas Bisicas sc aplicardn a todas las contrataciones de'biencs y

scrvicios emergentes de tratados internacionales, acucrdos comerciales o de
Jntegracion, salvo lo expresamente cstablecido cn éstos. ‘

ARTICULO 16.- (PARTICIPACION DE ASOCIACIONES . CIVILES

SIN FINES DE LUCRO}
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II.

I1.

HE

Las propuestas prescntadas por ‘Asociacioncs Civiles Sin Fines de Lucro,
asociadas o no con otras personas juridicas, no scrian counsideradas cn los casos
cn que sc presenten a la convocatoria dos o mds proponcates constiluidos
formalmente en empresas comerciales. '

En los procesos de contratacién cn los cuales participen las Asociaciones Civiles
Sin Fines de Lucro, las cntidades publicas considerardn, sélo a clectos “de
comparacidn y cvaluacion, ¢l 85 % del valor de las propucstas cconémicas de las
cmpresas comerciales y ¢l 100 % de las Asociacioncs Civiles sin I incs de Lucm

ARTICULO 17.- (CONTRATACION DE l"NTIl)ADFS l’UBLlCAS)
lLas cntidades piblicas sometidas al dmbito dc aplicacién de las presentes
Normas Bisicas, salvando lo establccido cn cl inciso a) dul articulo 61 (lc, las
presentes Normas Bdsicas, no podrdn participar cn procesos de contralacion du
bicnes y servicios. : :
Las entidades publicas, podrin contratar a otras cntidades pul)hc.lq Gnicamcute

. bajo la modalidad dc contratacién por cxccpu()n cuando no cxistan cmpresas

comerciales legalmente constituidas, que pucdan picstar los servicios u olrecer
los bicnes requeridos, lo cual sc cstablecerd cuando se declare desierta una
convocatoria 0 cuando no cxista interés de las cmpresas comerciales en proveer,
los bicnes o servicios requeridos. w

Para cste dltimo caso, la entidad publica plcvmmcnlc a rc.xh/m la contratacion
por excepcidn, solicitard piblicamente la presentacién de expresiones de interés
dc proponcntes inleresados cn proveer los, bicnes o SCIVICios ‘rcqucridm‘
dcbluldo para cl cfecto realizar, por una vez, una publicacion del requerimicnto
en un periddico de circulacién nacional y en la Gaceta Oficial de Convocatorias.
Los interesados tendiin un plazo de sicle (7) dias LdlClld(ll 10, computables a
partir de la publicacion en prensa, pam la presentacidn dc las cv:pwsloncs de
intercs. : ‘
Iin caso dc que en cl plazo cstablecido, al menos una bOCICddd comucml
manificste su interés cn proveer los bicnes o scrvicios requeridos, de acuerdo a
las nccesidades y condiciones establecidas cn l requerimicnto  publico, Ia
entidad ptblica deberd iniciar un proceso de contratacion de acuerdo a la
modalidad y cuantia que corrcsponda.

Las Universidades Miblicas podrin participar en los pmu,sos de contratacion de
servicios de consultorfa, unicamente cn fos mmpm l(,cslolég:,lco ~ cicntifico, de
investigacion y capacilacion. ‘ |
En los casos cn los quc Universidades Pubhcas pmhupcn de procesos de
contratacién de servicios, las entidades publicas realizardn I cvaluacion de las
propucstas ccondinicas presentadas, considerando cl 85 % dcl costo tolal
propucesto de las empresas comerciales y ¢l 100% de las Universidades.

ARTICULO 18.- ((,ONIRAIACION DI LA, MICRO Y I QUI
SMPRESA)
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I. La contralacién de la micro y pequeiia empresa fendrd priovidad cen la
contratacién de bicnes y servicios demandados por el Estado, i la modalidad de
compras y contratacioncs menores (Bs. 1 a Bs. 60.000). |

II. En caso de su parlicipacion cn contrataciones- mediante fa ‘modalidad de
invitacion puiblica (Bs. 60.001 a Bs. 1.000.000), la pequeiia cmpresa podri
presentar la Tarjela Empresarial, cn sustitucion de los requisitos gencricos

“legales seiialados cn los incisos a) y ¢) del pardgrafo 11 del articulo 36 de las
presentes Normas Bdsicas; qucdumln por olra parte, cximidos de la presentacion
dc los requisitos scitalados en los incisos g) y h) del citado articulo.

1. La garantia de sericdad de propucsta se deberd presentar por un monto [ijo, quu
no podrd ser superior al uno por cicnto (19%) del presupucsto |ngvnlu para la.
contritacion. ‘ \

La garantia dc cumplimicnto de contrato por un monl() Lqulvalulu, di tres y
medio por ciento (3.5%) del valor del conlrato, con vigencia (]L,od(., la firma dcl
contrato hasta fa recepeidn d(,llnlll\ld dcl bien o scrvicio.

Las garantias de cotrecla inversion de anticipo y de bucna (,lu. ucion scran las
cstablecidas cn ¢l articulo 51 incisos b) y C) respectivamente, de fas presentes

‘ Normas Bisicas.

IV. Para la calilicacién de propucstas cn lo referente a la u\pulu]ud sc considerard
habilitada, a la pequeiia empresa que haya alcanzado ¢l 50% de la experiencia
requerida en ¢l plicgo de condicioncs
Con cxcepeidn de lo anterior, ta contratacion de la pequeita empresa, deberd
cumpliv con la normatividad que regula la contratacion de bienes y scrvicios
mediante la modalidad de invitacion piblica. ’

ARTICULO 19.- (CONTRATACION DE FIRMAS AUDITORAS PARA
CONTROL GUBERNAMENTAL) La contratacidn dc  firmas o scrvicios
profcsionales de auditoria cxterna o consultoria cspecializada para ¢l desarrollo de
trabajos de control gubcrnamental deberidn scguir las previsiones y l%uiduonu
vigenles, cstablecidas por L\ Contraloria Guu,ml de la qubhm ‘ |

ARTICULO 20.- (CONTRATACION DI SE (‘UROb) La conlratacion de
scguros sc sujclard a las pwxcnlu Normas Bisicas, en cuya virtud Laascguradora, sc
obliga a proveer los servicios olertados a la entidad, de acucrdo con los (érminos de
referencia expresados cn cl plicgo de condiciones, los que deben ser claborados de
acucrdo a la Ley de Scguros vigenle. |

ARTICULO 21.- (CON] RATACION DL SliR\’lCiOS DI C()NSUI‘,’I’ORE‘S
INDIVIDUALLS)
I. Las cntidades publicas de acucrdo a la ndlux.llua de lo.s SCrvicios wqucndox y

para la rcalizacion dc consullorias cspecificas pm producto, podmn contratar [os
SCIVICios dc personas naturales que rcdnan las condiciones de solvencia
académica ¢ idoncidad profesional neecsarias  para dcs.mollm cl lhlbd]()
cncomcndu(lo !

1I. Para la conlratacion dc cstos consultores, lls umdculu» pnhhms scguirin el
siguicnlc procedimicnlo:
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IV.

a) Contratacioncs hasta Bs. 60.000: Sc invitard en forma escrita udjunym(lo‘l(‘)s
términos de referencia, a por lo menos tres consultores a presentar sus hojas de
cvida y conocer su interés en realizar la consultoria xcquundd otmgando un
plazo no menor a cinco (5) dias calendario para su presentacion.
La evaluacién de la formacién profesional y experiencia especilica en cl.objeto
de la consultoria, la efectuari la Unidad Solicitante en un plazo de tru. (3) dias
calendario, debiendo remitir a Ly Unidad Administrativa, el cuadro comp.u.mvo
y la recomendacién de contratacién del consultor que haya obtenido la mejor
cvaluacion, . ‘ ‘
La Unidad Administrativa dectdird la contratacion del  consultor  mejor
evaluado en ¢l plazo de tres (3) dias calendario, instruyendo la claboracion del
contralo respectivo. ‘
) Contrataciones de Bs. 60.000 a Bs. 300.000: Sc invitard puhhcmm_nu, por
una sola vez en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en un periddico de
circulacién nactonal, a presentar propucstas écnico econdmicas para realizar la
consultoria requerida, en base a Términos de Referencia que deberan’ ser
entregados en ¢l lugar y fecha sefialados en la convocaloria, olmgdndolc un
plazo no menor a veinte (20) dias calendario para el Lfccto :
Los Términos de Relerencia deberdn consignar como minimo: el objeto y
alcance de 1a consultoria, el perfil profesional requerido, Iu;:,‘u de prcsmcnén y
" plazo estimado del servicio.
LLa propucsta 1écnico econdmica serd presentada en un solo sobre cerrado. La
apertura de propucstas se realizarg aun cuando se presente un solo proponcnte,
debiendo la Unidad Solicitante calificar las propuestas técnico cconémicas, €n
un plazo no mayor a diez (10) dias calendario, y remitir a la Autoridad
Responsable del Proceso de  Contratacion, el cuadro Lompamhvo y la
recomendacién de contratacion del consultor mejor evaluado. ‘
La Autoridad l\C\p()n\.lblL del Proceso de Contratacion decidird la Lonlml.\cnon
"del consultor mejor evaluado en el plazo de tres (3) dias calendario. ‘
La suscripcién del contrato, considerard en lo. aplicable, las ptcvmoncs
establecidas en ¢l Modelo de Contrato de Servicios de Consultoria que mejor
sc ajusten a la contratacion del servicio.

Queda. prohibida y no podid ser autorizada bajo ninguna causa la cesion,

transferencia o subcontratacidn parcial o total de los servicios contratados a
consullores individuales. ‘
En ningdn caso, las entidades pablicas requerirdn los servicios de consultores
Cindividuales, en contrataciones  que  por  su . caricler mullidlsuphmu10,
Gnicamente  deben  ser prestados  por empresas, consultoras ]cgnlmcnlc‘
cons(iluicl:ts. |

"~ ARTICULO 22.- (PRONIBICIONES) DU o
Los servidores piiblicos de las entidades puiblicas qucd.m prolnbldm de rcalmu
los siguicntes actos administrativos:
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a) Iniciar un proceso de contratacién sin tener la .lulon/auon de la /\ulomLul :
Responsable del Proceso de Contratacion. '

b) Iniciar un proceso dc contratacién que no csi¢ previsto en el presupucsto y Sin
contar con los rccursos dl‘;pnmb]cs ‘ : :

c) Publicar una convocatoria sin disponcr para la venta al pubhco (,l plicgo de
condicioncs corrcspondicnltc. o

d) Fraccionar las contrataciones dc bicnes |y <;crvicjos, ﬁ:ll'(l adopl;\r otras
modalidadcs de contratacién de menor cuantia. '

¢) Solicitar en cl plicgo de condiciones requisilos diferentes a los csl.tbl(,culm cn
las Normas Bésicas y los Modclos de Plicgo de Condncnonu :

N Evaluar o calilicar scgiin corresponda, factorcs, criterios, o utilizar punl.uu 1o
especificados cn la mctodologia de c.llthcduun descrita en los M()ddos de
Plicgo dc Condicioncs.

g) Iniciar un proceso de contratacion de obris sin conhu con planos y disciios
finales, actualizados y aprobados cn lorma cxpresa por la respectiva eatidad
piblica. Estos documcitos no podiiin tener una antigiicdad mayor a (lk)&b (I
mescs, anles de i iniciarsc ¢l proceso de contratacion.

h) Iniciar un proccso de contratacion dec obras con proycctos que no hayan
cumplido con todos los requerimicntlos medioambicntales y otros seiiatudos por
Ley. | | - o o

i) Incurrir en pricticas fraudulentas y de corrupeion, tal como sc define ¢n los
incisos i) y j) del articulo 11 de las presenles Normas Bisicas.

1

Los scrvidorcs publicos son responsables, conlorme  al régimen de
responsabilidad por la funcién piblica prcvislo en la Ley N°® [178 'y sus
reglamentos, por la inobscrvancia de las ])ICVI.SI()HCS scitaladas cn ¢l numeral |
dcl presente articulo.

AR'IICULO 23.- (blSlLMA DI CALIMCACION DE PROPUEST AS)

El sistema dc calificacion de las p:opucslds deberd  estar u\pxu.amcnlc
cstablecido y detallado en los plicgos de condiciones, consignando  la
informacidn suficicnic como para permitir la autocvaluacion de los proponcenics
y la transparencia de la cvaluacion a realizar, la misma que de ninguna niancra
constituird o creard derecho alguno cn favor del proponcnic. '

Ll precio de referencia no podrd constituir o scr considerado como criterio de
calificacion, con cxcepeién cn la contratacion de obras.

11I. El sistema de calificacion para la adquisici6n de bicnes considerard un incentivo

I.

cquivalente al dicz por ciento (10%) sobre la calificacion [inal para aqucllos
bicnes producidos cn ¢l pais, independicntemente del origen de su proveedor,
sicmpre y cuando los bicnes ofcrtados hayan cumplido con las cspecificaciones
minimas contempladas cn ¢l plicgo de condicioncs. : '

ARTICULO 24.- (PARTICIPACION DE l’ROPONEN’I'ES EXTRANJEROS)
'Los proponcnles cxtranjcros presentarin documentos similires o cquivalentes a
los cxigidos por las presentes Normas Bdsicas. 'La docunentacion que resulte
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probatoria de su constitucion legal en su pais de or xg;cn deberé ser acreditada
conforme a disposiciones legales vigentes. ' .
Los proponentes extranjeros, deberfin  acreditar un  representante - legal
domiciliado en Bolivia, lo que seri cxwldo como requmto m(hspcnsablc para la
suscripcién del contrato. :

II. Las cmpresas extranjeras cstltmn somcudas a la ]cgmlacaén y Junsdmcmn
boliviana. ' '

II. Para la contratacion de *;cgu[os sc aplicard lo dlqpucslo por la Ley de Sq,uros
vigenle. ‘

‘ ARTICULO 25.- (RECHAZO DE PROPUESTAS) Las enlidades pﬁblicus
deberdn rechazar las propuestas presentadas por las siguicntes causas:

a) Por incompatibilidad para contratar:

(i) Son incompatibles para contratar con las entidades piblicas sometidas al .
ambito de aplicacién de las presentes Normas Bdsicas, sea en [orma
direeta, indirecta o a través de empresas en las que tuviesen parllcnp.lcmn
¢l Presidente y Vicepresidente de la Repidblica, los representantes

nacignales, los Ministros de Estado, los servidores piablicos que ocupen
" cargos cjecutivos hasta ¢l tercer nivel jerdrquico de la estructura orgdnica
de la entidad contratante, la Autoridad pron‘mblc del I’:occso (l(,
~ Contratacién o los miembros de la comisién de calificacién. !

(i) Son incompatibies para contratar con una entidad pablica, los proponentes
o cn ¢l caso i que éstos sean personas juridicas sus rcprcscnlnnics, sus
accionistas 0 socios, que tengan vinculacién matrimonial o grado de
parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad y secgundo de afinidad
conforme a lo establecido por el C6digo de Familia, con los servidores
puiblicos que ocupen cargos cjecutivos hasta el tercer nivel jerfrquico de la
estructura organica de  la  entidad contratante, con la  Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacion o los I]llCl]lblOS de la comisién ‘
de calificacion. : [ - .

(1ii) Los servidores ptblicos, hasta un ano’ (lu.pucx dc su retiro de una entidad,
no podrin realizar con ésta, para si o para tereeros, ncg,ocws o celebrar
cantratos de provision de biencs o scrvicids du_mng,un'\ indole,

) Por inhabilitacién de la propuesta:

(1) Siel p:()ponculc, hubicse omitido la prcscnlnuén de Lualquncn documcnlo
requerido en el plicgo de condiciones. :

(ii) Si se verificase que estuviese en trimite © du,l‘u.ul‘l la dlsoiucn(‘m 0
quichra de la empresa proponcente. ‘ ‘

(i11) Por haber munmln en priclicas lr.mdulml.\s y/o conupms

¢) Por dcsculiﬁcaci()n de la propucesta:
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(i) Si sc vcrificasc falscdad © inconsistencia cn  la  documentacion
proporcionada, debiéndose cn consccucncia cjecutar la - garantia de
scricdad de propucsta. '

(ii) Si no hubicsc alcanzado la cvaluacion o calilicacion minima requerida
para cl sobre “A™, como requisito previo a la cvaluacidn ccondniica.

(i) Si_en la rcvision aritmélica de la propucsta ccondmica cxislicse una

| diferencia mayor al dos por cicnto (2%) cntre los cilculos presentados en
Ja propucsta y los resultantes de la revision de la comision de calificacion.

ARTICULO 26.- (CONDICIONES PARA LA FIRMA DEL CONTRATO)

En forma previa a la suscripcion del contrato, la Autoridad Responsable del Proceso |
de Contratacién deberd verificar que la documentacion original proparcionada por ¢l
proponcnte adjudicado no consigne inconsistencias o incongrucncias y quc cl
Cerlificadp dc Informacién de Procesos con cl Fisco cmitido por fa Contraloria
General de la Repiiblica, cstablezea que ¢l proponente adjudicado no licne scntencia
o plicpo dc cargo cjccutoriado. o o ‘

El incumplimicato a cualquicra de las condiciones indicadas inhabilitara al
proponente adjudicado para la {irma del contralo y daid lugar a la cjecucion de fa
garantfa dec scricdad dc propucsta presentada.  Ln csle caso, la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacidn, procederd a la adjudicacién de la
contratacién al proponcnte que obtuvo ¢l scgundo lugar cn la calificacion de
propucstas y hubicse cumplido con los requerimicntos de la entidad, o aulorizar ¢l
imicio de una nucva convocatoria. * ’ '

‘ - CAPITULO SEGUNDO A .
RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES EN EL PROCESO DI
CONTRATACION ' .

ARTICULO 27.- (RESPONSABILIDAD Y FUNCIONES DE LA

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA) o |

. La Mixima Autoridad Ejcculiva es responsable cn ¢l marco de o cstablecido cn
la Ley N° 178y sus rcglamentos, de la implantacion y funcionamicnlo dcl
Sistema de Administracién de Bicnes y Scrvicios. ‘ :

1l. La Mixima Autoridad Ejccutiva deberd, salvo lo scialado cn ¢l numeral HI del

presente articulo, designar cn forma cxpresa a la Autoridad Responsable del
Proceso de Contratacién, designacién que recacrd en una autoridad jerdrquica de
la entidad. ' ' o o ‘
La responsabilidad de la Mdxima Autoridad Ejeculiva scra cjercida mediante las
funciones dc supervision, control y scguimicnto de los aclos de la autoridad
designada, la misma que sc cncucntra instituida cn las preseates Normas,
Bisicas. . : A .

11I. En las catidades piiblicas descentralizadas, la funci6n de Autoridad Responsable
del Proceso de Conlratacién podid scr .cjercida por la Mixima Autoridad
Ejecutiva. En ¢slc caso, los recursos jerdrquicos, si cxislicren, scrin fesucltos
por la mdxima autoridad dc la entidad piblica que cjerza tuicion sobic la cntidad
contratanlc. . | ' SR
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1V. La Mixima Autoridad Ejecutiva es responsable de informar al Organo Rector y

a la Contraloria General de la Republica sobre las contrataciones por excepeion
y los recursos administrativos interpucstos.

ARTICULO 28.  (RESPONSABILIDAD Y FUNCIONES DE LA

AUTORIDAD RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION)

I.

11

I,

La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién es la responsable directa
ante Ta Médxima Autoridad Ejecutiva de la contratacién de bienes'y servicios de
una cntidad y de sus resultados. -

La Autoridad Responsable del Proceso de Conn.\lacxén que csté comprcndldn en
una o mds causales de excusa seiialadas en cl numeral 11 del presente articulo,

se excusard de oficio de conducir el plocc';o hasta dos (2) dias calendario.
después de conocer la némina de las cmpresas proponcntes, remitiendo los
antecedentes a la autoridad jerdrquica correspondiente o en su defecto a la
determinada ‘conforme a su Reglamento Especifico, justificando de. manera
motivada Ia causal.  Esta decidird dentro de los cuatro (4) dias calendario
siguientes si la Autoridad Responsable del Proceso (Ic, Contratacién continda
conducicndo ¢l proceso o remile las .lcluacmnw a otro servidor. pubhw p{ll'l su
conocimicnto. : -

La omisién de cxcusa no dard lugar a su rccumcién' sin cmbargo, serf
considerada como causal de responsabilidad administrativa por fa funcxén
publica regulada por la Ley N° 1178 y sus reglamentos. S

Son causales de excusa para I.l Autoridad l\c,sponsab]p del Plou,qo de

Contratacion:’

a) Tener vinculacién matrimonial o grado de parentesco con ¢l proponente o sus
abogados, representantes legales o mandamnos hasta el tercer grado de.
consanguinidad, segundo de aflinidad inclusive o cl duwddo de vinculos de

- adopcidn. -

b) Tener un litigio pendiente con (,l proponcnte o sus rcprucnlanlcs legales o
mandatario. No se aplicard este inciso en caso de (|uc Ll litigio sea posterior al
inicio del proceso contratacion, ) : -

¢) Haber aceptado benelicios o regalos del proponente o sus r(;prcscntunlcs
legales, o de tereeros relacionados con éste.

d) Tener relacion de servicio con el proponente o haberle prcst.\do servicios
profcsionales de cualquier naturaleza en los dos (2) ultimos aiios. ‘

1V. Son funciones de la Autoridad Responsable del Proceso de Contratucion:

4) Autorizar el inicio del proceso de contratacién y designar a los miembros de la
comisi6n de calificacidn y de la comisién de rcccpuén ‘

b) Controlar ¢l cumplimicnto del proceso dc contmlnu()n y LSl.lbl(.CCI las
responsabilidades correspondientcs. -

. ¢) Contratar consulio:u. especializados en contml.xcnoncq cuando concsponda

d) Adjudicar fa contratacion de bienes o scrvicios una vez. concluido ¢l proceso
correspondiente.

18




GACETA OFICIAL DE_BOLIVIA

c) Informar, al Organo reclor, a través del Sistema de Informacion de
Contralacioncs Estatales (SICOES), los cventos relevantes del . proceso de
-contratacion. ‘ ‘ ‘

ARTICULO 29.- (FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD DE OTROS
SERVIDORES PUBLICOS LN EL PROCESO DE CONTRATACION)
Indcpendicntemente de lo previsto cn cl articulo precedente, los scrvidores piblicos
que participan en la contratacién de bicnes y scrvicios, son responsables conforme al
Régimen dc Responsabilidad por la Funcidn Piblica cstablecido en la Ley N° 1178 y
sus reglamentos, por ¢l desempeiio de las obligacioncs, deberes y funciones que les
scan asignados cn ¢l proceso de contratacién.

ARTICULO 30.- (RESPONSABLE DIE LA UNIDAD SOLICITANTIL)
Con cardcter previo a la autorizacidn del inicio de un proceso de contratacion, cl-
responsable de la Unidad Solicitante deberd:

a) Llaborar las especificaciones (écnicas o términos de rclerencia de los bienes o
scrvicios requeridos y los criterios de calificacion a scr utilizados cn la
cvaluacién. '

b) Estimar para cada contratacién cl precio referencial del requerimiento. La
cstimacién del precio referencial podrid realizarse cn base a la informacion
proporcionada por ¢l catilogo dc bicnes emilido por cl Organo Rector, por
otras [ucnles de informacidn  suministrada  por  las ‘Organizacioncs
Empresariales u olros. . o 4

¢} Formular ¢l pedido por cscrito con la- justificacién del requerimicnlo cn
coucordancia con ¢l Programa Opcrativo  Anual, incluyendo - las

' especificaciones (éenicas o fos términos de referencia paca la contratacion. |

d) Tramitar anlc la Autoridad Responsable del ' Proceso de Contratacion la

~ autorizacién para iniciar ¢l proceso de contratacién. o

¢) Verificar ¢l origen de los fondos, la cxistencia de la partida presupucstaria
cspecifica y la disponibilidad de  recursos, cxpidicndo  la certificacion
presupucslaria correspondicnte. '

ARTICULO 31.- (RESPONSABLL DI LA UNIDAD ADMINISTRATIVA)
El responsable de la Unidad Administrativa cn un proceso de contratacion, deberi:

a) Verificar ¢l cumplimicnto de la normatividad que regula ¢l proceso de
contratacién, asi como la convenicncia y oportunidad de cada contratacion, cn
funcion ‘dc los fines y programas de la cntidad y los recursos [inancicros
disponiblcs.

b) Solicitar a la Mixima Autoridad Ejecutiva la desighacion cxpresa de Ja
Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion. ' . ‘
¢) Preparar cl plicgo de condiciones cspecilico incorporando las especificaciones
técnicas o términos de referencia, segdn cl Modclo de Plicgo de Condicioncs

quc corresponda. | | -
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d) Iniciar el proceso o remitir a la unidad de contratacién, si ésta existicre, los
antecedentes de la contratacién y la instruccién para hacerlo, asi como realizar
el seguimiento correspondiente, uni vez sc cuenle con la autorizacién de la
Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion. ‘ "

ARTICULO 32.- (COMISION DE CALIFICACION) Las entidades
piiblicas conformardn comisioncs de calificacién para los procesos quc correspondan
2 las modalidades de Licitacién Pdblica e Invitacién Piblica, de acuerdo al siguiente’
procedimiento: | ‘ L

a) Designacién y excusa - | ‘ .

Los micmbros que conformen fa comisién de calificacion, serdn funcionarios
de linea de la entidad, designados expresamente por la Autoridad Responsable
del Proceso de Contratacion, en los sicte (7) dias calendario previos a la fecha
fijada para la presentacién de propuestas. o o
Los miembros designados deberfin excusarse de participar cuando estén
comprendidos en una o mis de las causales de excusa cstablecidas en el
numeral 11 del articulo 28 de estas Normas Bisicas, en el plazo miximo de dos
~(2) dias hiibiles de la apertura de sobres “A”. En/caso de excusa, Ia Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacién deberd designar a un scrvidor piiblico
reemplazante, en el plazo miximo de tres (3) dias calendario. :
La omisién de excusa no dard lugar a su recusacién; sin embargo, ' serd
considerada como causal de responsabilidad administrativa por la funcién
ptiblica regulada por la Ley N° 1178 y sus Reglamentos. | -

1) Namero de micmbros e o
La comisién estard conformada por lo menos de trés (3) miembros titulares que
desempeiien las funciones de presidente, secretario'y vocal; el secretario serd
de la Unidad Administrativa y ¢l vocal de la Unidad Solicitante, debiendo el
presidente de la comisién ser designado necesariamente por la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacién. o ‘

LLas entidades que tengan un ndmero menor a dicz (10) funcionurios, podrin
conformar comisiones de dos (2) miembros, siendo el secretario de la
" Comisién, ¢l Jele o representante de la Unidad Solicitante.

¢) Integrantes calificados ‘ L ' ‘

En la conformacion de la Comisién Calificadora, deberd existir al menos un
funcionario que cuente con la certificacion de haber aprobado uno o mis
eventos de capacitacién de las presenles Normas Bésicas, impartidos por la
Contraloria General de la Repuiblica o instituciones especializadas, bajo los
requisitos de contenido emitidos por el Organo Rector. :
La Mixima Autoridad Ejecutiva de la entidad, deberd promover la asistencia
de los servidores pablicos a los eventos de capacitacion programados, para
ascgurar la disponibilidad de personal capacitado que integre las Comisiones
de Calificacion,

d) Atribuciones L .

L comisién de calificacion cumplird funciones de asesoramiento y tendrd a su
cargo la apertura ‘de las propuestis, su ;111;’11isi:§, evaluacién, calificacion y

t
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claboracién del informe y recomendacion de adjudicacidn a. la- Autoridad
Responsablc del Proceso de Contralacion.
¢) Quérum y forma de recomendacion
La comision scsionard vdlidamente con la pu,s-.,nud de la lol.llld d de los
micmbros que la conformen, sicndo responsables por la opmmn quc cmitan cn
cl drca de su compelencia. :
El ascsor legal de la cntidad, sin formar pmic de la comisién dc, LdllrlL.l(,l()n
ascsorard necesariamente cn la revision de los documentos legaics del sobre
~ A"y enasuntos legales que scan somcetidos a su conocimicilo.
Las recomendaciones de Ia comision de calificacion serin adoptadas por
consenso de sus micmbros. Si ¢slo no fucra posible, se remitird un informe cn
mayoria hacicndo constar e cl acta y cn cl mencionado Illl()lll]l., fas opinioncs
divergenles. )

"ARTICULO 33.- (COMISION DE RECEPCION)
a) De bicenes o de servicios, cstard integrada como l]lflllilllt) por:

(i) El Jelfe de la Unidad A(lmml\lldllV(l 0 un n,plu(,nlanl(, (lclq,ado

cxpresamcnle por €sle.
(ii) Un representante téenico de la Unidad Sohutanlu

b) De obras, cstard intcgrada comao minimo por:

(i) Ll fiscal dc obra designado por la Autoridad Responsable del Proceso de
Coutratacion. o

(i) Un funcionario dec la Unidad bollul.mlu

(iii) Aqucllos scrvidores piblicos que la Autoridad R(.S[)()H.\.ll)]b del Proceso de
Contratacién detcrminc.

¢) La contraparte para la rcceepcién de scervicios de consultoria, scrd la
dcterminada contractualmente. ‘ ‘

CAPITULO TERCERO
PROCESO DI CONTRATACION

| SECCION I
MODALIDADES DE LICITACION PUBLICA E INVITACION PUBLICA

ARTICULO 34.- (PLIEGO DE CONDICIONLS)

I.  Para cada contratacién dc bicnes y scrvicios a scr realizada bajo las modalidades
rcguladas cn la  presente scecidn, fas entidades piblicas deberdn claborar un
plicgo de condiciones cspecifico, utilizando obligatoriamente cl Modclo dc
Plicgo dec Condiciones que forma parte de las presentes Normas Bisicas, ©
incorporando tnicamenic fas especificaciones (denicas o 1um|nm de ILlLICl]Lh‘I
requeridos para cada contratacion. ‘
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Las entidades, en forma excepeional, podrin solicitar al Organo Rector la
modificacién de algun modelo de plicgo de condiciones, en base a caractleristicits
especiales de la contratacion a realizar. Ll Organo Rector previa evaluacién de .
su requerimiento, poded autorizar la modilicacion solicitada.

1. Gl valor de venta al pablico del pliego de condiciones, estard en relacién a la
tabla establecida en ¢l Anexo “B” de éstas Normas Bisicas, debiendo enviarse,
cn forma gratuita, un cjemplar del mismo a la Organizacién Empresarial
Nacional respectiva, a solicitud escrita de ésta. | : .

HI. Las entidades ptblicas que no cuenten con los recursos humanos idoncos para
claborar las especilicaciones téenicas y (érminos de referencia de los pliegos de
condiciones, podrin  contratar ascsores especializados  en’ contratacioncs

“utilizando 1a modalidad de contratacion que corresponda. S

V. Las cntidades pablicas realizardn una reunién - de aclaracién del plicgo de
condiciones, veinticineo (25) dias calendario antes del plazo establecido para la
presentacién  de  propuestas  cn contrataciones mediante  la modalidad de
Licitacién Publica, y veinte (20) dias calendario en ciaso de contratacionces .
mediante Ia modalidad de Invitacién Pablica; Podrin, participar en esta rcunion,
aquellos proponentes que hayan adquirido ¢l pliego, de condiciones . y. las
Organizaciones Empresariales que lo hayan recibido y deseen realizar consultas
sobre el mismo. - o ‘ |

V. Los potenciales  proponenics Organizaciones Empresariales Nacionales
respectivas, que adqguicran o reciban los plicgos de condiciones respectivamente, -

‘ podrin formular consultas escritas, hasta veinte (20) dias calendario antes del
plazo establecido para la presentacion de propuestas cn contrataciones mediante
la modalidad de Licitacién Piblica, y quince (15) dias calendario en caso de
contrataciones mediante la modalidad de Invitacién Publica, debiendo las
mismas ser absueltas a través de una enmienda o nota aclaratoria.
Las respuestas con cnmicndas deberén darse a conocer simultdneamente, sin
costo alguno, a todos los potenciales proponentes y Organizaciones
Empresariales respectivas, que hubiesen adquirido o recibido ¢l plicgo de
condiciones en un plazo méximo de cinco (5) dias calendario de |*cgil)i(l:fs.

V1. Concluido ¢l perfodo previsto para la formulacién de consultas escritas y una
vez. absueltas las mismas cn el plazo médximo establecido, la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacién emitird resolucion aprobando ¢l plicgo

~de condiciones con todas sus enmicndas, la que deberd ser notificada en el plazo
de cuarenta y ocho (48) horas a todos los potenciales  proponentes 'y
Organizaciones Empresariales que inicialmente hubiesen recibido el pliego de
condiciones. | S

ARTICULO 35.- (CONVOCATORIA) Las entidades piblicas deberin, a
clectos de permitir la presentacion de propuestas de parte de las personas naturales o

juridicas interesadas, cmitir convocatorias pablicas para todas las contrataciones. de
bicnes y servicios reguladas en la presente seccion.

a) Clases de convocatoria: : ‘ ,
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Las convocatorias podrin ser nacionales o internacionales, dependiendo si cn
éstas pucden participar solo empresas nacionales o empresas nacionales y
cxlranjeras respectivamente. :

) Publicacion de la convocatoria:

(i) Las convocatorias para licitacién piblica deberdn ser publicadas al menos
una vez, en la Gacela Oficial de Convocatorias y ¢n dos periédicos de
circulacion nacional o en su €aso, en un periédico de circulacién nacional
y cn un periddico de circulacidn  departamental, una dc cllas

v necesarisunentc ch dia domingo. ‘ 2

(i) La convocatoria para la modalidad de mv:lauén pablica’ dcbua ser
publicada al menos una vez, en la Gaceta Oficial de Convoc: llmms y un
periddico de circulacién nacional o departamental, nccesariamente en dia
domingo. ‘

En forma simultinea a la publicacién de la convocatoria conforme a lo
determinado anteriormente, deberd invitarse: expresamente a potenciales
proponentes que se encucntren en condiciones de proporcionar los bicnes o
servicios requeridos. - | S

(iii)Las convocatorias internacionales, deberdn ser publicadas udicipnnlmcn(c
cn mecdios de comunicacidn y revistas cspcualuadm; de cardcter
internacional.

¢) Plazos de puscnl.umn de propucestas

Los plazos para preseatar propucstas para LOI]VOC.llOfId a licitacién pubhuc
invitacién publica, no podrin ser menores a treinta y cinco (35) y veinticinco
(25) dias calendario respectivamente, computindose clxchos plazos a partir de
la fecha establecida en la convocatoria para la venta de' los pliegos de
condiciones. [in caso de convocatorias internacionales, los plazos para la
presentacion de propuestas no podran ser menores a cincuenta (50) dias
calendario, computables a partir de la fecha cstablcc:da en la convoc.uou.n para
la venta de los plicgos de condiciones ‘
Los plazos establecidos para la presentacién de propucslaq podmn ser

“ampliados como mdximo por quince (15) dias calendario, tnicamente por
motivos de¢ fucrza mayor debidamente justificados o por modificacioncs a los
requerimicntos de la convocatoria original realizadas conforme seiiala ¢l

carticulo 34 numeral 'V, debicndo cn la enmienda o nota aclaratoria
correspondiente, notificarse la prérroga por escrito a todos fos quc hubicsen
adquirido. los plicgos de condiciones, por lo menos ocho (8) dms calendario
previos a la presentacién de propucestas. ‘
“Asimismo, la ampliacién del plazo de presentacién de propuestas, se pubhcam
en la Gaceta Ohcml de Convocatorias, cn ¢l plazo antes sefialado.

d) Contenido de Ia convocnlori:l :
La convocatoria contendrd como minimo la siguiente informacién:




&
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(i)  Nombre de la entidad convocante. ‘ .

(i) Lugar, fecha, cédigo y nidmero de la convocatoria. ‘
(iii) Obijcto de la contratacién, que identifique en forma genérica los bicnes,
servicios u obras a contratarse. h ‘

(iv) Modalidad de contratacion.

(v) TFuente de financiamiento. - .

(vi) Lugar, fecha y horarios; a partir de los cuales, los interesados pucden
revisar y obtener el plicgo de condiciones. ‘ ‘

(viiy Precio del pliego de condiciones, nombre del Banco y niimero de la
cuenta bancaria en la cual se hard cl'depésito para adquirir el pliego de
condiciones. . ‘

(viii) Cargo del o los Tuncionarios encargados de vender y atender a los
proponcntes respecto de las consultas al pliego.

(ix) Fecha, hora y lugar de presentacion de propuestas y apertura del sobre
“A”

ARTICULO 36.- (FORMA DE PRESENTACION DE PROPULSTAS)
Para su consideracion legal, Tas propucstas de los proponentes deberdn ser
presentadas en el plazo, lugary hora establecido en la convocatoria, cumplicndo
con las siguientes formalidades: ‘ S

) Presentacion de dos sobres cerrados denominados “A” y “B”, cl primero de
cllos conteniendo los documentos de caricter Tegal, administrativo y écnico
de la propuesta y ¢l segundo de cllos con la propuesta cconémica, debiendo

ambos sobres consignar toda la informacién requerida y establecida cn ¢l

plicgo de condiciones. _ , : ‘
b) Indice de contenido de la propucesta, la misma que deberd estar numerada,
sellada y rubricada o lirmada por el representante legal del proponente.
¢) Un original y no mis de dos copias. | ‘

Los documentos legales, administrativos y registros requeridos para cl sobre
“A”, serdn presentados en folocopia simple, implicando su sola presentacion

. decluracion jurada sobre su autenticidad. La documentacién original auténtica o

folocopia legalizada de estos  documentos, asi como el Certilicado de
Informacién sobre Solvencia con ¢l Fisco emitido por la Contralorfa General de
la Repuiblica, deberdn ser incxcusablemente presentados tinicamente por ¢l
proponente adjudicado, antes de Ia consiguiente suscripcion del contrato, bajo
pena de anulacidn de su propuesta 'y pérdida de Ia garantia de sericdad de
propucsta. ‘ "

La asociacién accidental o consorcio adjudicado, deberd presentar previo a la
suscripeion del contrato respectivo, ¢l contrato de asociacién presentado en la

propuesta, protocolizado ante Notario de Fe Pablica, bajo pena de anulacién de
su propuesta y pérdida de la parantia de sericdad de propuesta. ‘ ‘

JLos proponentes extranjeros que presentcn documentacidn en otro idioma que
no sca ¢l espaiiol, deberdn acompaiiar [a correspondiente traduccion. En caso de
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scr adjudicados, st les selicitard la presentacion de la documentacion legal con

traduccidn oficial debidamente legalizada por awtoridad competente.,

En ningin caso, fas cntidades publicas podrdn cxigir mayorcs requisilos

genéricos y especilicos de cardeter fegal y administrativo, a los previstos cn las

prescntes Normas Bdsicas y cn ¢l Modclo de Plicgo d(, Condicioncs,

respectivamente. Al clecto son requisitos g(,nulcos E

a)-Fotocopia del Testimonio  de Conbliumi()n dc, la. cmpresa y de' las
modilicaciones registradas cn ¢l Scrvicio NdLlOtldl de Registro de Comercio
(SENAREQ). ,

b) Fotocopia dcl Poder del representante legal, para presentar ofcitas, negociar y
[irmar contratos a nombice de la cmpresa, lbblbllddo cn ¢l SENARLEC, cuando
corrcsponda.

c) l~olocopm del Registro de Matricula v:;,cnu, otoxgad.l por cl SENARI: C

d) Foltocopia dcl Rq,tsuo Unico de Contribuycntes (RUC).

¢) En caso de asociacion accidental, ¢l contrato correspondienie con indicacion
del porcentaje de participacién de los asociados, scialando ¢l nombrc' del
representante legal.

) Garantia de scricdad de propucsta, rcnovable, nwvucablu y de cjecucion.

inmediata, por un monto (ijo quc no podrd scr superior al uno pm cicnto (1%)
del presupucsto previsto para la contratacion cn cl caso de Licitacién Piblica,
ni supcrior al dos por cicnto (2%) en cl caso de Invitacioncs Piblicas, montos
quc deberdn cestar consignados en el plicgo de condiciones. .

) Nota expresa de los proponcenles, dando fc del cumplimicnto de contralos que
hubicran clcctuado con cntidades del sector publico y del sector privado cn
los ltimos cinco (5) aiios y sciialando no cncontrarse comprendidos cn las
causales de incompatibilidad c inhabilitacidn.

h) Informacién sobre [a capacidad ccondmica ﬁmmucm del pmponuuc, con
relacion a la magnitud de su propucsta. :

i) Recibo dcl pago dcl valor del plicgo de condicioncs.

ARTICULO 37.- (RECEPCION DE PROTPUESTAS)
La rccepeion de las propucslas deberd ser registrada en un libro de actas o

registro clectrdnico, consii,n;indosc ¢l nombre o razdn social del proponcnlé,‘ la
fccha y hora de recepeidn, debicndo extenderse un recibo de constancia. La.

propucsta que sca presentada fucra de la hora, no serd lcubxda registrindose Lal
hecho en el mencionado libro o registro clectrdnico.

El proponcnle podrd mediantc nota expresa desistir de continuar participando cn

un proceso de contratacién, hecho que de suceder anies de la hora limite de
recepeién de propucstas, dard lugar a la devolucion de los sobres prescntados por
cl proponenle, caso contrario scrd sancionado con la qccucmn de la gar dlllld de
scricdad de propucsta. 0 :

Una vez recibidas y vencido ¢l plazo de p:cscnl.u.mn las pmpucxl.ls no podrin
scr modificadas o alteradas de mancra alguna.

ARTICULO 38.- (APERTURA DEL SOBRLE ATy
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I. La comisién de calificacién designada para el cfecto, realizard la apertura del
sobre “A” en acto publico, en la fecha y hora determinada en la convocatoria,
acto que inexcusablemente se realizard como mdximo dentro de una (1) hora
después del cicrre de presentacién de propuestas.

I1. Instalado el acto, el Secretario de la comisién informard sobre cl objeto de la
convocatoria, las publicaciones realizadas y el nimero de  propuestas
presentadas,  Sihubiere lugar, informard sobre los recursos adminisirativos
interpuestas contra LI plicgo de condiciones y Ia lcqolucxon [cspe(,nva sobu. los
MISMoS, : ‘

1. En caso de no existir propucstas, la comision de c.xhhcncnon *;uqmndcm el acto

~y recomendard a la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion, que la
declare desierta. e : ‘
En caso de existir al menos una propuesta, los miembros de la ‘comision de
calificacion realizardn la apertura del sobre “A”, haciendo constar la relacién de
los documentos presentados, y firmando o rlihric‘:mdo dichos documentos, con
cxcepeién de la boleta de garantia de seriedad de propuesta. : ' .
Dec verificarse la falta de alguno de los documentos requeridos en las plOpllLSl as
presentadas, €stas serdn registradas en el Acta de Apertura,
Todas las obscrvaciones de los proponentes com[ar.’m en el Acta de Apcxlm.l a
" que se hace referencia en el presente articulo. , ‘

IV: Para la lectura del informe de calificacién del sobre “A” y la apertura del sobre
“B”, se fijard fecha y hora del acto piblico, scgtin lo establecido en el plicgo de
condiciones, que no podrd ser menor a diez y siete (17) dias ni exceder de treinta

. (30) dias calendario, notilicfindose cn forma escrita a todos los proponentes.

V. Se levantard Acta circunstanciada de todas las actuaciones administr .\uvas
precedentemente mencionadas, incluidas las observaciones que pudicran existir
al procedimiento, debiendo firmar en constancia todos los micmbros dec la
comisién de calificacién y los proponentes que asf.desecn’ hacerlo. Una copia del
Acta se entregard a solicitud de los proponentes al finalizar el acto piblico.

V1. Los sobres “B”, estardn bajo la responsabilidad de la comisidn de calificacion y ‘

serin guardados en un solo sobre o contencdor cerrado, sellado y firmado por .
todos los mmnbros de la comisién de calificacién y los plwcntc'; que asl d(,sccn
hacerlo. v
.En cl plazo mi\lmo de vc.mln,lmlro (24) horas dcsdc la, dpc:luxa de 1os ‘sobres
“A”, la comisi6n dc calilicacién, hard conocer a la Autoridad Responsable’ del
Proceso, 1a relacion de las ecmpresas participantes, a efectos de que se cxcuse en
~caso de cstar comprendida en una'o mis causales de excusa sciialadas en cl
numeral [ del articulo 28. ‘ :

Vi

et

ARTICULO 39.- (CAL IFICACION DEL SOBRF “A”) La comisién de
calificacién verificard la documentacion legal y admipistrativa pru;cnt'lda por cada
proponente, a fin de constatar si el mismo estd habilitado para ser considerado y
calificado, debiendo posteriormente realizar una cvahmu(’)n y andlisis de su

capacidad financiera para prestar los servicios o proveer los bienes requeridos, asi
como del alcance téenico de la propuesta, tomando exclusivamente como base, para
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ambos casos, la mclodologla culablcmda predeler mmad.l Y descrita en cl plicgo de

condicioncs. - 3 :
Una vcz wahzada la cvaluacn()n o calilicacién dc los sobres “A”, cl mformc scri
remitido a la Autoridad Responsable del Proceso de Contralacion quxcn tomando cn

cucnta ¢! informe y fa cvaluacién o calilicacién consignada o apartindosc de la

misma, cn'cl plazo miximo de dos (2) dias hibiles dc recibido ¢l informe, cnuum
resolucién que consigne la calificacién del sobre “A”, debicndo notificar la misma a
lodos los proponcntes mdximo dos (2) dias hdbilcs du:pucs dc lmbcn umudo la
lcsolumén - : :

ARTICULO 40- (APERTURA DEL SOBRE“‘B”) En :\plo-pﬁhlico a
cclcbmlsc cn la fecha y hora determinadas cn cl acto de apertura del ‘sobre “A™,

salvo lo previsto en cl articulo 70 de las prescnles Normas Bdsicas, la comision de

cahﬁcacnén xcalxzam las si g,uncntcs actuaciones admnuslmhvm

) lnl'ormul':'l sqbrc las cvaluaciones o caliﬁcucioncs scgl’m corresponda, obienidas

cn cl sobre "A" y los recursos administrativos interpucstos contra la resolucion

- que aprucbe ¢l informe dc ahﬁcacxén dcl SOblC “A” y la rcsoluci()n sobre -

dichos recursos.

b) Procederd a la apertura de l()s sobres “B” dnicamente de aqucllas plopucslds
cuyo sobre "A" hubicra cumplido con los requisitos cxigidos por la cnlidad o
alcanzado la calificacién minima requcrida cn cl plicg,o dc condiciones scglin
corresponda, dando lectura a las propucstas ccondmicas ])lC\CllldddS p()l los

~ proponchlcs.

"¢) Levantard Acla circunstanciada de todas las acumcmncs administrativas
precedentemente mencionadas, incluidas las obscrvacioncs que pudicran existic
al procedimiento, debicndo firmar-cn conslancia todos los micmbros. de la
comisién de calificacion y los proponcnles asistentcs. ‘

d) Fijard fccha lfmite, quc, no podid cxceder de dicz (10) dias calendario
computables a partir de la apertura del sobre “B”, para la remision a la
Autoridad Responsable dcl Proceso de Contralacion, del correspondicnie

- informe de calificacién final, salvo cn cl caso dc contratacion du obras, cuyo.

plazo no podrd cxceder de treinta (30) dias calendario. :

¢) Dcvolverd cl sobre “B" sin abrir y. toda la documenlacién original presentada,
incluida la garantfa de scricdad de propucsta, a todos los proponciiles cuyo
. sobre “A™.no hubicse cumplido con-lo requerido en ¢l plicgo de conclluoncs,
dcbxcndo qucdar una copia a cfcclos dc conslancia.

ARTICULO 4]1.- (CALIFICACION DEL SOBRE “B”) La comisién dc
calificacion cvaluard las propucstas cconémicas realizando una revision aritmélica de.

las mismas y analizando la racionalidad de ésta con la propucsta écnica presentada.
Los faclores, ‘crilcrics -y -cl sistema dc calificacién, deberdn necesariamente
comprender todos los aspcclos cslablccndos y cspcc:ﬁcados pICVldmCIILC cn cl plicgo
dc condicioncs. : : :

La calificacion final. dc l.m propucstas. cn las contrataciones de scrvicios de
consultorfa serd la sumatoria de las calificaciones (écnica y ccondmica, contenidas cn
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los sobres “A” y “B”, y en las contrataciones d¢ bicnes, obras y otros servicios, seri
Ja que resulte de’la calificacion del sobre “B”, previo ¢l cumplimiento de los
requisitos solicitados en el sobre “A": resultados que deben ser consignados en el
informe de calilicacién final, ‘ o '

ARTICULO 42.- (INFORME DE CALIFICACION TINAL Y

RECOMENDACION) Lo ‘ :

1. El informe de calificacion [inal serf cmitido, por la comisién de calilicacion
siempre con cardcter de recomendacién, a fin de que sea la Autoridad
Responsable del DProceso de Contratacién quien resuclva 'y definn la
adjudicacion, debicndo contencr el informe de referencia, minimamente o
siguicntc: ' |

a) Némina de los proponentes que participaron en la convocatoria, cuadros
comparativos de las cvaluaciones técnica y econémica, cu[il‘icdcién general,
copias de las Aclas de Apertura 'y olros. aspectos que sc consideren .
pertinentes. : ‘ :

b) Un resumen cjecutivo y la recomendacién de adjudicacién en favor del
proponcnle que hubiera obtenido el primer lugar en la calificacién final y
otros crilerios que la comision considere pertinentes para orientar la toma de
decisiones. - : o I

1. [l informe de la comision de calificacién no creard derecho alguno en favor del
proponente recomendado. : : b

ARTICULO 43.- (CONYOCATORIA DESIERTA)
1. La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, ¢n forma expresa y .
motivada, declarard desierta una convocatoria, Gnicamente si se produce una 0
mads de las siguicntes situaciones: '

a) No sc haya presentado propucsta alguna,

b) Si ninguna de las propucstas cn los aspeclos legales, administrativos y/o .
(écnicos, hubiese cumplido con lo requerido cn el plicgo de condiciones.

¢) Si los precios propucstos cxcediesen cl presupucesto dclcg':ninadb para csa
contratacién, salvo ‘que a decision cxclusiva “de la enlidad publica, se
modilique ¢l presupuesto institucional previsto para la contratacién del bien o
servicio y ¢l monto de fa propucsta ccondémica del propo‘ncnl‘e‘ ¢sté dentro de
la cuantia que corresponda a la modalidad utilizada para ¢l proceso de
contratacion. I

1l. La convocatoria declarada desicria deberd ser notificada a los proponentes en el

plazo miximo de dos (2) dias hibiles, computables desde la fecha. de

declaracion.” En caso de decidirse ¢l lamamiento a una segunda lc‘o‘nvocatoriu.‘

en ¢l plazo cstablecido cn ¢l numeral 11T del presente articulo, la Autoridad’

Responsable del Proceso de Contratacién instruird un andlisis del proceso, a

objeto de -corregir la nueva convocatoria, modificando los términos de
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referencia, las especificaciones (éenicas de los bicies 0 scrvicios requeridos o cl
presupucsto y cl Programa Operativo Anual de acucrdo a normas vigenles.

La Autoridad Responsable dcl Proceso de Contratacion, dentro del plazo de
quince (15) dfas calendario computables desde la fecha de la declaratoria, podrd
cmilir una scgunda convocatoria, la misma que deberd consignar cualquicra de
las modificacioncs sciialadas.

Los plicgos dc-condiciones de la scgunda 'y succsivas convocalorias, S¢
cntregardn cn forma gratuita a los proponcites que hubicsen adquirido ¢l plicgo
dc condicioncs cn la primcera convocatoria. ‘ ‘

[ caso de haberse declarado desicrta la convocaloria s¢ devolverd, cn ¢l plazo
mdximo de cinco (5) dias calendario, la documentacion original presentada,

“incluida la garantia de scricdad de propucsta a todos los proponciles, debicndo

quedar una copia cn la cntidad a clectos de constancia,

ARTICULO 44.- (ADJUDICACION) : ‘
La Autoridad Responsable del Proccso de Contratacion, una vez recibido y,
analizado ¢l informe de calificacidén, procederd conforme  sc - sciala a
continuacion: :

a) En caso de conformidad con ¢l informe y recomendacion clevado a su
consideracién, cn cl plazo miximo dc dos (2) dias hdabiles computables a
partir de la recepeién del mismo, cmitird resolucidn de adjudicacion en favor
dcl proponcntc cuya propucsta hubiese sido rccomendada, sicndo cn csta
siluacion, responsables solidarios por la adjudicacién, los. micmbros de la
comision dc calificacion y la Autoridad Responsable del Proceso de
Contratacion. o : o

b) En caso dc objecion al informe y a la. rccomcu(luciéii clevada a su
consideracién, devolverd los antecedenles a Ia comision de calificacion con
sus objecioncs, otorgidndolc tres (3) dias habiles para su revision, En cl plazo
sciialado, dicha comisién conlirmard, complementard o modificara su informe
y rccomendacion. ' |

Recibido por scgunda vez cl informe y la recomendacion de la comision de
calificacion, la Autoridad Responsable dcl Proceso de Contratacion, tomando en
cucnta” ¢l informe 'y la recomendacion o apartindosc del  mismo
excepeionalmente, bajo su exclusiva responsabilidad, cn ¢l plazo miximo de ties
(3) dias hdbilcs. de recibido cl informe, procederd a dictar la resolucion de
adjudicacién respectiva. : ‘ | ‘

En cste dltimo caso, claborard un informe fundamentado, justificando las

“razoncs por las cuales sc hubicre apartado dc la recomendacion de la comision

‘de calificacién, remiticndo copias del referido informe y del informe de
calificacién final y recomendacion emitido por la comisién de calificacion a la
Mixima Autoridad Ejccutiva de la cntidad, al Organo Rector y a la Contraloria
General de la Republica, en el plazo maximo de tres (3) dias habiles de dictada
[a resolucién de adjudicacidn, adjuntando copia de la misma. :
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La resolucion dc adjudicacién deberd notificarse a todos los proponentés cuyo
sobre "B" haya sido calificado, dentro de las cuarenta y ocho (48) horas
siguientes a la emision de dicha resolucién, (]cbtcndo remitirse (,opm de Ia
misma al Organo Rector para su. pubhcacnon en la P’\g,ma WLb SABS -
SICOES.

: ]ndppcmh(,mmncntc de lo establecido en el pir rafo anterior del pr esente .uuulln

deberd enviar al Organo Rector, para fines de informacion, cl correspondiente
formulario oficial destinado al Sistema de Informacién de  Contrataciones
LEstatales,

ARTICULOQ 45.- (CONTRATO)
Dc conformidad a lo cstablecido en el articulo 47 de la Ley N° 1178, la
contratacién de obras, provision de materiales, bienes y servicios y. otros de
similar naturaleza, se realizard mediante contratos administrativos.
Ll contrato que cstablezea las obligaciones y derechos de la entidad piblica y del
adjudicatario, deberd ser suscrito por las partes, no antes de transcurrido ¢l plazo
de cinco (5) dias habiles ni después de veinte (20) dlas habiles de haberse

. nolificado a éste con la resolucién de ’ld_]ll(llCIlClOﬂ salvo que sc hubiese

impugnado la misma, conforme a las previsiones establecidas en las presentes
Normas Bisicas. Para los electos sciialados, en ¢l caso de scg,mos la pSliza
constituye ¢l contrato. : . ‘
Las entidades piablicas podrin excepcionalmente, por una vez y por razones de¢
orden administrativo - financicro, ampliar el plazo para la suscripcién del
contrato, debiendo informar al adjudicatario, en 101 ma expresa y molwada fa
nueva fecha de suscripeidn del acuerdo contractual. ‘
Cuando por nueva cleecién o por circunstancias de reestructuracion la Méxima
Autoridad Ejecutiva cesara de sus funciones, la nueva awtoridad podr4 revisar,
cvaluar y fiscalizar, previa suscripcion del contrato, aquellos procesos que
hubicran sido adjudicados, a fin de verificar que los mismos se 1caluamn de
acuerdo a las presenles Normas Bisicas.

Si del resultado de dicha actividad, sc vulhc.\sc que existen mcz,u]au(ladu ‘
anulard  automdticamente ¢l proceso  y la adjudic acién, apoyandose
documentalmente para dicha determinacion, acto que deberd ser informado a
Contraloria  General  de Ia Republica, a  clectos de establecer las
responsabilidades pertinentes. :

St el proponente adjudicado desistiera de suscribir el conlmto no presentase la
documentacion original conforme se sefiala en el Numeral IT del articulo 306, la
entidad hard cfectiva la garantia de seriedad. de propuesta y la Aulonddd
Responsable del Proceso de Contratacién podri, mediante resolucién expresa,
adjudicar la contratacién, al proponente que hubicra ocupado el xc;,undo lugar y
su oferta no sobrepase el presupuesto de la entidad, o autorizar cl inicio de una
nucva convocatoria. -

En caso de que ¢l desistimicnto de suscripeidn del’ conlmto por parte del
proponcnlc ocurriera en la situacién de dmplmmon umldlcml del plle de
suscripeidn a que se refiere el par grafo 'mtu:or no cor r691)0|1(lc1.1 la ejecucion
de la gnmnlm de seriedad de propuesta. :
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VI. Los contralos que por su naturaleza o cxpreso mandato de la Ley 1'cqui¢ran scr
rcalizados cn cscritura piblica y aquellos cuyo monlo sca igual o supcriot al
cquivalente a cuarcnta mil délarcs americanos ($us. 40,000.-), ain cuando sc
trate de contratos por cxcepeidn, deberdn ser protocolizados anle fa Nolaria dc -
Gobicrno donde sc celebré ¢l contrato o donde sc lo gjecutard.  Los demds
contratos constardn cn documento privado o cn instrumento pablico a criterio de
la cntidad contratantc. : L

VII. La protocolizacién de los contratos scrd tramitada pot la cntidad publica, sicndo
cl costo del tramitc de responsabilidad del conlratista, debicndo scr descontado
del primer pago acordado contractualmente. - La estimacion. del costo de la
protocolizacién deberd scr informado a los proponcntes cn ¢l plicgo de
condicioncs para scr incluido en la parte pertinente de la propucsta ccondGinica
consignada cn cl sobre “B". o |

ARTICULO 46.- (DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATOQ)
Son partc de los contratos suscritos por las catidades publicas, sin quc sca necesaria
su protocolizacién, la resolucién de adjudicacion, la propucsta adjudicada, cl plicgo
dc condiciones, las especificaciones (éenicas y/o términos de referencia, planos si
hubicren, cl reglamento cspecifico de la catidad y las Normas Basicas dcl Sistema de
Administracién de Bicncs y Scrvicios.

ARTICULO 47.- (CONTENIDO DEL CONTRATO) Los contratos de las
cntidades piblicas, bajo responsabilidad de la Autoridad Responsable del Proceso de

~Contratacién y del ascsor Iegal de la entidad, deberin scr claborados y basados cn ¢l

Modelo de Conlrato, parte de las presentes Normas.

Los modclos de contratos, que forman parte del plicgo de condiciones, solo podrin
ser enmendados de acuerdo al procedimicato cstablecido en el numcral V del articulo
34 dc cstas Normas Bisicas, no pudicndo su contenido ser  modificado una vez
recibidas las propucstas. ‘ - |

- ARTICULO 48.- (VALOR DEL ANTICIPO) Los contralos SUSCrilos ])()l“'
las cnlidades piblicas podrin consignar un anticipo, quc no podri cxceder del veinte
por cicnto (20%) dcl valor total del contrato. I

- Para la contratacién de scguros no sc consighard anticipo, pudicndo Ch SU Caso

acordarse ¢l desembolso de una cuola inicial, cuyo porcentaje serd cl cstablecido
conforme a la normativa vigente de la Superintendencia de Pensiones Valores y
Scguros. ‘ ' ‘

ARTICULO 49.- (MULTAS POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO)
Los contratos suscritos por las cntidades publicas ‘deberdn conteciplar multas por
incumplimicnto conforme al Modclo de Contrato conlenido en el plicgo de
condicioncs. - R |
La Mixima Autoridad Ejccutiva y los scrvidores piblicos quc correspondan, scrin
responsables, conforme al régimen de responsabilidad por la funcién pdblica, de

hacer cfeclivas las rctencioncs y cobros de las multas  cstablecidas  por

incumplimicntos contractualcs.
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Los montos acumulados por concepto de multas iguales o superiores al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, podrin a exclusiva decisién de la entidad,
constituir causal de resolucién del contrato por incumplimiento. ‘ |

La resolucién del contrato serd obligatoria cuando la suma de las multas acumuladas
alcance al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. ‘

.

ARTICULO 50.- (REAJUSTE DE PRECIO EN LOS CONTRATOS)

- Serdn legalmente aceptados, aquellos reajustes de precios considerados en los pliegos

de condiciones expresamente previstos en los Modelos de Contratos.

" Unicamente proceden reajustes de precios, en contratos en bolivianos por scrvicios

de consultoria y construccién de obras, cuando ¢l plazo de ejecucidn, supere un aio
calendario. o : S '
Para todos los casos cn los que se contemple ajustes de precios, se aplicardn |
exclusivamente al valor que cortesponda a los costos directos, excluyendo los
indirectos. o | -

No corresponde realizar reajuste de precios cn contratos de consultoria y obras sobre

- pagos clectuados, salvo que hubiesen sido reclamados oportunamente.

ARTICULO 51.- (GARANTIAS DEL CONTRATO) Los contratos,
consignaran obligatoriamente como garantia, boletas bancarias o pélizas dc seguro
que tengan cardicter de irrevocables, renovables y de ejecuctén inmediata, sicndo
facultad de la entidad contratante exigir, cuando corresponda, su, renovacion,
indepcndicnitcmcnlc de la obligacién del contratista de mantencrlas vigentes. |

Para la suscripcién de los contratos se requerirdn lag siguientes garantias, cuyos
valores o montos serdin los establecidos en los plicgos de condiciones:

a) Garantia de cumplimiento de conirato, por un monto cquivulcﬁtc al siete
por ciento (7%) del valor del contrato, con vigencia desde la firma del contrato
hasta la recepcién definitiva del bien o del servicio. o oo

) Garantia de correcta inversién de anticipo, por un monto igual al cien por
ciento (100%) del anticipo otorgado, que no serfi mayor al veinte por cicnto
(20%) del valor total del contrato, con vigencia désde la entrega del anticipo
hasta la fecha de su amortizacion total. En el caso dec obras.y consultorfa,
conforme sc vaya amortizando el monto' del anticipo se¢ podrd reducir la

garantia en ¢l mismo porcentaje. ,

ARTICULO 52.- (PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS) En la contratacién:
de obras, consullorias y otros servicios, los planos, estudios y sus productos,.
programas informticos, asi como los informes y materiales que se generen en la
ejecucién, serin, salvo lo expresamente sefialado en las disposiciones legales
aplicables, de propicdad de la entidad contratantc. Los responsables de su custodia
no podrin utilizarlos ni proporcionar o difundir dicho material total o parcialmente,
sin el consentimiento previo de la Mdxima Autoridad Gjecutiva de Ta entidad,
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ARTICULOQ 33.- (RESOLUCION DEL CON lRAlO)

I.. En todos los contratos dc las cntidades ptblicas sc establecerdn caums de
resolucién de los mismos, por responsabilidades imputables al contr atantc como
al contratista. Eslas causas dcberdn cstar establecidas conforme 'xl Modclo de
Contrato quc formaré partc del plicgo de condicioncs. o

II. Producida la resolucién dek contrato, la entidad pubhc.x conlmmnlc conforme a

la naturaleza y cl avance del trabajo y bajo las mismas condiciones técnicas y.
ccondmicas, podrd continuar las obras o scrvicios, contratando por cxcepcion a
terceros.  En esle caso, sc deberd considerar nceesariamente a quicnes hubicsen
presentado una propucsta que hayan cumplido con los requerimicntos de la
cntidad. o | : :
En caso quc lodos cslos pxopom,nlcs rechazasen cn forma cxpresa las
condicioncs técnicas y ccondmicas para finalizar ¢l contrato de referencia, la
entidad piblica deberd clectuar un nuevo proceso de conu alacion conforme a la
mOddllddd dc contratacién quc cor responda.

ARTICULO 54.- (IN'I‘ERPRE'I‘ACION PARA LA EJECUCION DE
CONTRATOS) Para la interpretacién y cjecucion de las plCVlblOl]L‘» establecidas cn
los contratos, las partcs acudirdn, cn orden de prelacion, a los tér minos del mismo, al
plicgo de condiciones, a la p:opucsld adjudicada, al reglamenlo cspccnﬁco y a las
presentes Normas Bdsicas. k :

ARTICULO 55.- (RESPONSABILIDADES EN LA EJECUCION DE

CONTRATOS) -

[. La administracién o sc;,uumcnlo de los scrvicios contratados desde cl inicio de
la cjccucién del servicio hasta su conclusién cs de responsabilidad d{, la Unidad
Solicitantc y sc basard cn lo cstablccido cn los contratos . y plicgos dc
condicionces wspccuvos los que establecerdn la forma de chllllnlblll() y control
cn la cjecucién dcl scrvicio. ‘

II. Para la construccidén dc obras lCdlll,dddS a través de las modalidades de

. ‘ contratacion reguladas en las presentes Normas, cada catidad puiblica deberd
contratar a un Supervisor, que dc acucrdo a la magnitud y complejidad de la
obra, podri scr una persona juridica o natural, cuyas calificaciones  scan

similarcs o superiores a las del Residente de Qbra.

El Supcrvisor cjercerid las siguicnles funcioncs:

a) Realizar cl sc;,uunu,n(o y conlrol per manente de la calidad de gjecucion de Ta
obra cn ¢l lugar cn que sc cjecuta la misma,, rcalizando los andlisis y prucbas
perlinentes y cmiticndo las instrucciones coucspond:c,nu,s dl conu.ulsla a
través dc un Libro de Ordencs. : ‘

'b) Realizar la medicién de 1a obra c1cculada dc acuerdo a las cspcuﬁ(.dcmm,s
contractualcs y tramitar la apmbacnon d(, las p].mlllas 0 cuullcadox de avance
dc obra que correspondan. '
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111, Las entidades publicas designardn, preferentemente de su personal (éenico de
planta, un Fiscal de Obra que cumplird las siguientes funciones: o

a) Verilicar que sc h ayan cumplido los proccdumcntos técnico ddlmmsu.mvos
. para cl ploccs'\mluuo de los pagos, que los precios unitarios se apliquen

adecuadamente y que el presupuesto asignado sea administrado racionalmente.
b) Aprobar o rechazar los informes, planillas y Lu.llqmcr otra informacién emitida
" o tramitada por ¢l Supervisor. ‘ |

IV La empresa contratista designard a un Supumtcndunc o Residente de Obm
segin corresponda, con domicilio en el sitio de Jos Lrab.ljox a clectuar, para
- dirigir la cjecucion de los mismos.
El Superintendente o Residente de Obra, la empresa contratista y el Supuwsor
serin responsables de la calidad de la ejecucion de la obra, debiendo el primero
cumplir todas las instrucciones técnicas que se’ ‘fmpartan a través del Libro de .
Ordenes o representarlas justificada y oportunamente.

V. El Supervisor y la entidad piblica contratante, scrin rcqponsables por el
descmpeiio de sus funciones, deberes y obligaciones. No estin eximidos de la
responsabilidad que les pueda corresponder, conforme al régimen de
responsabilidad por la funcién piblica establecido por Ia Ley N° 1178 y sus
reglamentos, la Mixima Autoridad Ejccutiva, el Fiscal de Obray el personal que
intcrvenga en el proceso de administracion de los contratos,

Independientemente de lo seiialado, ¢l contratista es lcqpons.\blc dcl correclo,
adccuado y cabal cumplmmnlo de su contrato. »

e

S
ARTICULO 56.- (MODIFICACIONES EN LA CONQIRUCCION DE
OBRAS) e
I. En los contratos de construccion de obras, las entidades puth'l*; podrin efectuar
~ modilicactones en volumen, forma y pl.17o, asi como la creacién de nuevos
items y anulacion de aquellos innecesarios, sncmprc y umndo no se modll"quc el .
alcance y abjetivo central del contrato. |
11. Las modificaciones mencionadas, sc¢ pueden clectuar a través del uso dc Ordenes
de  Trabajo, Ordenes de Cambio vy cxccpc:on.\lmcnlc por Contratos
Modilicatorios, cuyas condicioncs y pmccdnmunm para su aplicacidn, estardn
sciinlados en el Plicgo de Condiciones.

ARI ICUILO 57.- (CUMPI IMII-NIO DEL OBJET O l)I' L CONTRA‘I‘O)
I.  Larecepcion de los bienes y scrvicios lc.\hmd.l conlonne a lo establecido en los .
contratos suscritos entre lag entidades piblicas y los contr atistas y'las presentes
Normas Bdsicas, serin  consideradas como cumphnucnlo dd ODJL(O del
contralo. L Co ‘
II. Larecepcion de los bienes y servicios conlmlados deberé lcah/dr% dc acucrdo a -

lo siguiente: : . : . ,
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a) Recepcion de obras
Fn los contratos de construccion de obras sc recibirin éstas ch dos f ascs

(i) Recepceion provisional, en la que la comision de recepeion de fa entidad
hard constar en Acta, ¢! estado y cualquicr detalle, rescrva, deficiencia u
obscrvacién sobre la obra que reciba provisionalimente, obscrvaciones que:
deben scr solucionadas por ¢l contratista dentro de los plazos cstablecidos
cn cl contrato o contrato complementario. Para la recepeion provisional
sciialada, la comision de recepeién deberd considerar que la obra ha sido
concluida completamente cn todos los ftems contractualmente acordados,
incluidas las érdencs de cambio o las modilicacioncs unm)luncnlmas al
contrato a las quec sc hace referencia cn cl articulo 56 de las pl(,scnlu;
Normas DBésicas, quedando pendicntes de  conclusion  detalles
. deficiencias obscrvadas conlorme a lo sciialado anteriormente,

(i) Recepeion definitiva, en la que la comision de recepeion nmmﬁull su
plena conformidad y d(.bpldCl()l‘l de la obra recibida, despucs de haber,
verificado ¢l cumplimicnto de las obligaciones contractuales, contraidas
por cl contratista. ‘

Las obligaciones del contratisia concluyw con la u,u,pcmn dplmmva

salvo aquellas responsabilidades de orden uvx] A que hubicre Iugm. de
acucrdo a la lcglslduon vigenle.
Entrc ‘ambas recepeiones deberd mediar un plazo miaximo de ciento
ochenta (180) dias calendario, dcpcndlcndo de las ml.lctcmncas de la
obra, pudlcndo scr recibida cn un plazo mu]on una vez subsanadas todas
las obscrvaciones plantcadas.

b) Recepeidn de biencs, servicios de cmmnllm ia y olros servicios .
El plicgo de condicioncs cstipulard la fecha de entrega definitiva de los bicncs
o de los informes y sus productos scgin corresponda. La comision de
recepcién o la contraparte, respeclivamente, d:xpondm dc un plazo no mayor a
treinta (30) dias calendario para verificar su funcionamicnto y realizar las
plucbas correspondicniecs o revisar los informes o pmduc,los scgtin
corresponda, anles de la suscripeién del acla de recepeion delinitiva.

En los casos en que la entidad contratante no clcctic la recepeidn 0 no ) emita cl
informc  dc  conformidad o rcchazo dentro | de  los  plazos previstos
contractualmente, sc cntenderd, bajo su responsabilidad, que ha manifestado
accplacion y conformidad con la obra, bicn, informe o pmduclo recibido.
‘Concluida la cjecucién del contrato, la catidad contratante dcbcm remilir la
informacioén correspondiente al Organo Rector. ‘ ‘

ARTICULO 58.- (FACTURACION Y PPAGO) Los pagos sc realizardn cn
licmpo, forma y condicioncs cstipuladas en ¢l contralo. Las [acturas o hotas
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fiscales deberdn ser presentadas a la entidad publica de acuerdo a lo estipulado en
normas vigentes, estando eximido el anticipo, que serd descontado de uno o mads
pagos parciales que se realice. ‘

En contratos cuya moneda de pago sea distinta al boliviano, se pagari al tipo de
cambio oficial de la fecha de pago fijado por el Banco Central de Bolivia para el tipo

de moneda contractualmente acordado. '

ARTICULO 59. (INTERESES POR RETRASO N PAGOS)

I.  Independientemente dc lo establecido en el articulo anterior, el retraso en los'

pagos por mds de noventa (90) dias calendario a partir de la recepcién conforme

de los bienes y servicios, generard en favor de éste dltimo, un interés sobre el

monto no pagado por cada dia adicional de retraso en el que incurra, valor que

serd calculado en base a la tasa promedio pasiva anual del sistema bancario, la

misma que serd dividida en 365 dias y mulnpllcada por el numero de dias de

retraso. : ‘

II. Las entidades publicas que deban pagar los lntereSes estableculos enel pamgrafo

anterior, deberin establecer la causa de los retrasos e identificar a los’

responsables de los mismos, con el objeto de aplicar los procedimientos de
responsabilidad por la funcién publica que correspondan.

_ SECC[O\ IT. :
MODALIDAD DF COMPRAS Y CO\’TRATACIO\JES MENORLS

ARTICULO 60A{COMPRAS Y CO\ITR.\ FACIONES 'MENORES) Las
contrataciones efectuadas mediante la modalidad de compras y contrataciones
menores, deberdn ser realizadas de acuerdo al procedimiento especifico establecido
en cada entidad publica, instrumento que deberd considerar como minimo lo
siguiente: 3 :
[

a) Los requerimientos para la compra o contratacién consignados en un
formulario especifico. o

b) La forma de designacidn y responsablllchdes del funcxonano encqrgado de .
tramitar la compra o contratacién. El nombramicnto de referencia podm ser
establecido para una o varias compras que la entidad priblica realice.

~¢) La obligacién de solicitar y considerar por lo menos tres (3) colizaciones. En

el caso de entidades publicas localizadas en municipios con poblacién menor a
quince mil (15,000) habitantes, ¢l nimero de cotizaciones deberd ser de por lo-
menos dos (2).

d) La obligacién de elaborar un cuadro compmntwo de lo<‘. proponcntcs que
hubicsen enviado sus cotizaciones ‘ ‘

e) Eleccién de la mejor oferta realizando un mmhsls cualntatxvo y cuantxt:mvo de
la misma. ’

) Laemisién de una orden de compm 0 suscnpuon de contrato.

SECCIONTII |
MODAI IDAD DE CONTRATACION POR EX XCEPCION |
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ARTICULO 61.- (CONTRATACION POR EXCEPCION) La Mixima

Autoridad Ejecutiva de la enudad decidird la contratacién por excepcidn, en los
siguientes casos:

a) Contratacién entrc entidades publicas, tnicamente despucs de haberse
declarado desierta una convocatoria o aplicando el procedumemo cstablcc:do
en el articulo 17 de las presentes Normas Bdsicas. ‘

b) De asesores técnicos de reconocido y alto mvel de espccmhzacxon cuya
contratacién, por su urgencia y necesidad, no pueda ser realizada de acuerdo a
los procedimientos establecidos para Ja cuantia correspondiente.

c) De armamento, ‘equipo especial y sistemas de comando, control 'y

comunicaciones para las Fuerzas Armadas. ‘ ‘

d) De bienes y servicios producidos y prestados por cnudadcs publicas
descentralizadas del Ministerio de Defensa Nacional, para comramcxones‘
requeridas por unidades o dependencias de la misma institucién. L ‘

e) Por emergencia nacional, regional o departamental, declanda mcdlanle Ley, .
Decreto Supremo o Resolucién de Concejo Municipal. |

f) De bienes y servicios cuya fabricacién o suministro sea de exclusividad de un
tinico proveedor, siempre que no puedan ser sustituidos por bienes 0 servicios

~similares. La marca de fdbrica no constituye por si causal de exclusividad,
salvo que técnicamente se demuestre que no hay sustitulos convenientes,
circunstancia que constaré en los documentos de contratacién.

g) Adquisicién o restauracidn de obras de arte, cientificas o histéricas, cuando no
sea posible ¢l concurso de méritos o antecedentes y deba confiarse a empresas
o personas especializadas o de probada competencia.

h) Suscripcién de periddicos, revistas y publicaciones especializadas.

1) De alimentos frescos existentes en los mercados, ferias o directamente de los
proveedores.

j) De semovientes por seleccidn, cuando se trate de ejemplares con caracleristicas
especiales o destinados a servicios concretos.

k) Contratacién de terceros, por incumplimiento de contrato en caso de requerirse
los bienes o servicios en forma impostergable, de acuerdo a'lo establecxdo encl -
pardgrafo II del articulo 53 de las presentes Normas Bdsicas.

ARTICULO 62.- (FORMALIDADES PARA LA CON"IRATACION

'POR EXCEPCION) Las contrataciones por excepcién podrin realizarse previo
cumplimiento de las siguientes formalldadcs

I

La Mdxima Autoridad Ejecutiva, mediante resolucion motivada, insiruird se

realice la correspondiente contratacién por estar ‘dentro de las causales
- establecidas en el articulo 61 de éstas Normas, debiendo ¢l responsablc de la

unidad administrativa proceder conforme dicte la resolucién. L

Para la contrataci6n por esla moda]xdad sc deberd cumplir como minimo con los

siguientes requnsnos - ‘
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a) Emitir la Resolucién de contratacién por excepceidn, previa justificacién téenico
— legal, seiialando la causal por la que se decide contratar el bien o servicio por

excepcion. ‘ '

b) Suscribir ¢l contrato utilizando ¢l Modelo de Contrato contenido en cl Modclo
de Plicgo de Condiciones respectivo. ’ ‘

¢) Informar sobre la contratacién realizada, al Or gano Rcclox H lravéc. del SICOLS
y a la Contraloria General de la Repiblica, en un plazo mdximo de sicte (7)
dias calendario computables a partir del dictado de la Resolucién pertinente. Se
exceplian de esta obligacion las contr‘nlacnoncs scialadas cn el muso c) del
articulo precedente. - :

d) Publicar en la Gaceta Oficial de Convocaloruw las conlmt.luones realizadas
bajo esta modalidad, salvo las sefialadas cn ¢l inciso ¢) del articulo precedente.

I11. Las contrataciones por cxcepeién seiialadas cn los inci.éos a),’b), N, j), y k) del

articulo prcccdenlc, deberdn considerar :1dicional‘mcnlc lo siguiente:
a) Envio del plicgo de COI](JICIOI]CS especilic: aciones técnicas o (érminos de
referencia a los proponentes, scgtin corresponda. :
b) Recepeidn en sobre tinico de las propuestas técnica y econdmica, y cuando
corresponda de los documentos Iegales y administrativos requeridos. ' ‘
c¢) La entidad podrd rechazar la propuesta que sc¢ aparte del rcqucumu.nto 0 no
estuviera dentro de sus previsiones hnanc:cms

CM’ITULO CUARTO
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

SECCIONI
NORMAS COMUNLS

ARTICULO 63.- (RECURSOS ADMINISTRATIVOS) Los proponentes
podrin impugnar los actos administrativos constitutivos del proceso de contratacion,
mediante la interposicién de los recursos de revocatoria y jerdrquico en las
condiciones y con los procedimicentos previstos en ¢l prcscnlu C.lpltulo ‘

ARTICULO 64.- (FORMA DE PRI SENTACION) Los recursos
administrativos deber dn ser presentados por escrito, cumphmdo con las for m.lhdadu;
y requisitos establecidos en las presentes Normas Btmc.\&: S

ARTICULO 65.- (FORMAS DE RESOLUCION Y EFECTOS)
I.  Laautoridad correspondiente resolverd los recursos administrativos establecidos,
~confirmando o revocando la resolucién impugnada, o cn su caso, desestimando
el recurso que hubiese sido interpuesto fuers de (érmino o que no cumpliese con
las Tormalidades, requisitos o garantias csl.lblcudaq en las presentes, Normas 0
en ¢l plicgo de condiciones. :
I. La resolucién. que resuelva confirmar la rc«.oluc:én impugnada lcndlﬁ como
efecto la continuacidn (lcl proceso de conlml.ncnén i
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IlI. La resolucién que resuelva revocar la resolucién impugnada, implicard la
anulacién del proceso hasta cl vicio mds anliguo, a parur del cual se repondra el
proceso de contratacion. L ‘ 3

IV. En caso de revocatoria de la resolucién que aprueba el pliego de condiciones, se

~ deberd modificar dicho pliego de condiciones. | -

ARTICULO 66.- (CONTENIDO DE LA RESOLUCION) En el término
establecido por las presentes Normas Bisicas, sin, necesidad de providencia expresa
‘que asi lo declare, se deberd dictar resolucién que contenga’en forma motivada los
- aspeclos de hecho o de derecho en los quec se funda-la decisién final, debiendo
necesariamente referirse a todas las cuestiones “planteadas en los recursos
administrativos. i .

ARTICULO 67.- (NOTIFICACION) o .
I Las resoluciones y otros actos administrativos emergentes de los recursos
- interpuestos, deberdn ser notificados a los recurrentes y comunicados a todos los
demds proponentes en el plazo maximo de dos (2) dias habiles a partir de la
fecha en la cual la resolucién o acto se hubiere dictado o realizado.

II.  Cuando sean varios los recurrentes, los plazos establecidos para la interposicién
de los recursos de revocatoria y jerdrquico correrdn a partir de la notificacién
realizada al dltimo de ellos. : ‘

L La notificaciones y comunicaciones sefialadas en el numeral, I del presente
articulo deberdn ser practicadas en el domicilio establecido por los proponentes
y recurrentes de acuerdo al articulo 68, consignando el texto integro del acto

~- motivo de la notificacién, cuya copia serd sellada como constancia de recepcion
por la empresa o firma de los dependientes o representantes debidamente
identificados. ‘

IV, Seran también consideradas como forma vilida de notificacién y comunicacién,
las efectuadas via fax, previa confirmacién expresa de recepcion del recurrente
o proponente dentro de las veinticuatro (24) horas de recibida la notificacién o
comunicacién. En caso de no recibirse la confirmacién seialada, se debera
practicar la notificacién o comunicacién en el domicilio establecido. .

ARTICULO 68.- (DOMICILIO) Los recurrentes gue interpongan los
recursos administrativos tendran como domicilio, el establecido expresamente en el
escrito del recurso, consignando el nimero de fax correspondiente. ‘
Los proponentes, a efecto de ser comunicados con los actos emergentes de los
recursos, tendrin como domicilio el establecido expresamente en el momento de la
adquisicién de los pliegos de condiciones.

ARTICULO 69.- (REPRESENTACION) Los recursos administrativos
_previstos en las presentes Normas Basicas podran ser interpuestos por (odo

proponente por si 0 a través de su representante Jegal. *

ARTICULO 70.- (SUSPENSION DEL PROCESO DE CONTRATACION)
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I. La interposicién de recursos administrativos suspenderd el proceso de
contratacion hasta el agotamiento de la via admmlslralwa conforme a lo
previsto en las presentes Norinas Bdsicas. ‘

II. Los plazos establecidos para el proceso de contratacién, dur 1nle la tramltacxon
de los recursos administrativos, quedarin suspendidos, reinicidndose la
aplicacién de los mismos una vez agotada la via administrativa cuando
corresponda.  Para este efecto, en caso de resolucién de confirmacién o
desestimacién del recurso, se computard el plazo transcurrido hasta el momento
de la suspensién del proceso. En caso de resolucién de revocatoria, ésta deberd
consignar los nuevos plazos para continuar el proceso de contratacién.

[II. La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, como efecto de la
interposicién de recursos administrativos, comunicard en forma expresa a los
proponentes, la suspension y reanudacién del proceso de. contmlamén senalando
en este Ultimo caso, los nuevos plazos csmblecndos

ARTICULO 71.- (EJECUCION DE GARAN TIAS)

I, Una vez agotada la via administrativa y en caso de haberse conﬁrmado ]a'
resolucién dictada por la autoridad correspondiente o haberse desest1mado el
recurso presentado, la Médxima Autoridad Ejecutiva o la autoridad QCtermznada
en el Reglamento Especifico de la entidad publica, instruird en cada caso y
cuando asi corresponda, la ejecucién de las: garan[ms presentadas, mformandosc
al proponente sobre este hecho.

II. En caso de que la Comisién de Asesoramiento Externo haya rccomendado la
modificacién o revocacidn del acto impugnado y la Méxima Autoridad Ejecutiva
o la determinada conforme a reglamentacién espcmﬁca no hubxese tomado en
cuenta esta recomendacidn, la garantia le serd devuelta al recurrente sin ser
ejecutada, en el plazo midximo de diez (10) dias calendario computables a partxr
de la fecha de dlcmda la correspondiente resolucién.

ARTICULO 72.- (AMPLIACION DE PLA?O PARA RESOLVER LOS
'RECURSOS) La autoridad encargada de resolver un rccurso administrativo, por
razones justificadas podrd ampliar e} plazo de resolucién, por Gnica vez, en tres (3)
* dias habiles adicionales, debiendo notificar tal determinacién a le recusrentes.

SECCIONII '
RECURSO DE REVOCATORIA

ARTICULO 73.- (PROCEDENCIA) El recurso de revocatoria kﬁrocede
contra la resolucién que apruebe el documento mencionado en el inciso a) del
- pardgrafo I del articulo 74, cuando se considere que el mismo contiene. errores,
exclusiones anticipadas o preferencias discriminatorias que puedan resultar
atentatorias a los principios de igualdad e imparcialjdad previstos por estas Normas.
Bésicas. Procede también impugnar contra las resoluciones seiialadas en los incisos.
b) y c) del articulo 74 de las presentes Normas, siempre que dichas resoluciones, a
juicio de los proponentes, afecten, lesionen o puedan causar perjuicios a sus
legitimos intereses. ' I ‘ ‘
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ARTICULO 74.- (ACTOS ADMINIST RA'HVOS IMPUGNABLES)
I.  Conforme a las previsiones establecidas en las presentes Normas, podran ser .
dnica y exclusivamenle objeto de recurso de revocatoria:

‘a) La resolucidén que apruebe el pliego de condiciones.
b) La resolucién que apruebe el informe de calificacion del sobre “A”
¢) La resolucidn de adjudicacion.

II. No proccdera recurso administrativo alguno contra otros actos que no sean los
expresamente prevxstos en el presente articulo.

ARTICULO 75.- (PLAZOS PARA SU INTERPOSICION) El recurso de
revocatoria deberd 'ser interpucsto por el recurrente ante la Autoridad Responsable
del Proceso de Contratacién, dentro del plazo de tres (3) dias habiles smuxcntcs ala
notificacién de la resolucién que dio lugar al motivo de la 1mpUﬂnac16n salvo, lo
cstablecndo en el numeral 1] del articulo 67 de las plCSCl’llCS Normas Basxcas o

ARTICULO 76.- (REQUISITOS) El recurrente, a tiempo de mlerpcmcr el
recurso de revocatoria, debcra cumplir con los smuxentes requisitos:

a) Acreditar la compra del pliego de cond:cnones

'b) Presentar una garantia irrevocable, renovable y de BJCCUCIOI'I inmediata p01 el

monto eslablecndo para cada caso. o ‘

: ARTICULO 77.- (GARANTIAS PARA LA INTERPOSICION DEL
RECURSO) |

. L. El recurrente, al momento de interponer el recurso de revocalona debera ‘

' presentar garantias de acuerdo al caso especnﬁco ‘

- a) Boleta de garantia bancaria o péliza de seguro con validez de sesenta (60) dias
calendario, por el equivalemc al cincuenta por ciento (50%) de la garantia de
seriedad de propuesta, si el recurso es interpuesto contra la resolucidn que
aprucba el pliego de condiciones.

b) Boleta de garantia bancaria o péliza de senmo con validez de sesenta {60) dias

- calendario, por el equivalente al uno por ciento (1%) del precio de referencia
establecido en el pliego de condiciones si el recurso es interpuesto contra la
resolucién que aprueba el informe de calificacién del sobre “A”. En ningtn
caso el monto de la garantia podrd exceder de Bs. 100.000.

c) Boleta de garantia bancaria o péliza de seguro con validez de sesenta (60) dias
calendario por el equivalente al uno por ciento (1%) del precio de la propuesta
del impugnador si el recurso es interpuesto contra la resolucién de

'adjudicaci(’m En ningin caso, el monto de la garantia podrd excedcr de
bolivianos cien mil (Bs. 100.000).

1. Enlacventualidad de que el plazo de validez de la bolcla de garantia o pdliza de
seguro resulte insuficiente para la tramitacién de los recursos administrativos, cl
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recurrente, a requerimiento motivado de 1a entidad, deberd renovar las garantias
sefialadas, pudiendo en caso de negativa o incuniplimiento ser ejecutada la

garantia presentada y desestimado el recurso. S '

ARTICULO 78.- (PLAZO PARA RESOLUCION DEL RECURSO DE
REVOCATORIA A LA CALIFICACION DEL’ SOBRE “A” 'Y A LA
ADJUDICACION) o L
I. La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, para la sustanciacion y |

" resolucién de los recursos de revocatoria interbucstos, tendrd un plazo miximo
“de cuatro (4) dias hdbiles, computables a partir de la fecha de vencimiento del
plazo establecido en el articulo 75 de las presentes Normas Bdsicas.

II. Si Ja Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién no resolviese el
recurso de revocatoria en el plazo establecido, se entenderd que presuntamente
ha denegado la pretensién de los recurrentes, pudiendo interponer el recurso
jerfrquico a las resoluciones que aprueban el informe de calificacién del sobre
“A” o la adjudicacién. : R

I11. En caso de presentarse mds de un recurso administrativo, los mismos serdn

resueltos simultdnea y conjuntamente, debiendo emitirse una sola resolucién que
contemple la decisién que corresponda a todas las impugnaciones interpuestas,
conforme al articulo 65 de las presentes Normas Bdsicas.- S

‘ ARTICULO 79.- (PLAZO PARA LA RESOLUCION DEL RECURSO
DE REVOCATORIA AL PLIEGO DE CONDICIONES) R
I. La Autoridad Responsable del Proceso- de Contratacion, vencido el plazo
: sefialado en el articulo 75 de las presentés Normas Bésicas, hqtiﬁcarf\ a todos
Jos recuirentes'y comunicard por escrito a todos los demds proponentes que
- adquirieron el pliego, con cl o los recursos de revocatoria que se hubiesen
interpuesto contra el plicgo de condiciones, remitiéndoles una copia del o de los
recursos seiialados. | Co o
II. Los demds proponentes, en el plazo de dos (2) dias hébiles computables desde la
notificacién, podran manifestar las. consideraciones, argumentaciones U
. observaciones que estimen pertinentes. DR
III. La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, recibidas o no las
consideraciones, argumentaciones u observaciones de los demds proponentes a
el o los recursos planteados, en el plazo maximo de cuatro (4) dfas hébiles
computables a partir - del vencimiento del plazo sefialado en el numeral II del
presente articulo, en forma expresa, confirmard o revocard el pliego de
condiciones, fijando nuevo plazo de presentacidn de propuestas. Si vencido este
plazo no resolviese el recurso, el proceso continuard suspendido hasta que la
- Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion se pronuncie confirmado o
revocando la resolucién impugnada. : ) N C
En el caso de que la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién, no -
haya resuelto el recurso en el plazo establecido, estard sujeto al régimen de
responsabilidad establecido en la Ley N° 1178, | E L
En caso de presentarsc mas de un recurso de revocatoria, serdn. resucltos
simultdnea -y conjuntamente, debiendo emitirse una sola resolucién’ que
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contemple la decisién que corresponda a todas las impugnaciones nﬂcrpueslas,
conforme al articulo 65 de las presentes Normas Bas;cas

SECCION III
RECURSO JLRARQUICO

ARTICULO 80 (PROCEDENCIA) El recurso _]CldquJCO procede contra

toda resolucién que expresa o presuntamente resuclva el recurso de revocatoria que
impugne las resoluciones que aprucban cl mfonm dc calificacién del sobre “A"yla
adjudicacién. :

ARTICULO 81.- (TRAMITE)
El recurso jeréirquico serd interpuesto por el recurrente ante Ja autorxdad que
hubiese dictado resolucién resolviendo el recurso de revocatoria, salvo lo
establecido en el numeral II del articulo 67, dentro del plazo cinco (5) dias
hébiles de su notificacién, o de vencido el plazo para resolverse c] recurso de
revocatoria. :

- En el plazo médximo de dos (2) dias habiles, el recurso jerdrquico y todos sus .

IL.

antecedentes deberdn ser elevados ante la Mdxima Autoridad Ejecutiva o la
determinada en el Reglamento Especifico de cada entidad publica, para su
conocimiento y resolucién. :

La Mixima Autoridad Ejecutiva o la determinada en el Reglamento Especifico
de cada entidad publica, una vez recibidos los antecedentes, en un plazo miximo

. de cuatro (4) difas calendario, cuando corresponda convocard y conformard la

HI.

Comisién de Asesoramiento Externo. En un plazo maximo de quince (15) dias
 calendario siguientes a su conformacién, esta Comisién elaborard un informe
fundamentado, que tome en cuenta todos los recursos de revocatoria que se
hubiesen presentado - y recomendard la confirmacién o revocacxén de. la.
resolucién de revocatoria impugnada. . :
A los efeclos de lo previsto. en la prescntc scccnon la conformacnén y
participacién de la Comisién de Asesoramiento Externa serd obligatoria en
aquc]las conlratacuones realizadas bajo la modalidad de Licitacién Pub ica.

ARTICULO 32.- (COI\TORMACIONHDE LA COMISION DE

ASESORAMIENTO EXTERNO)

L

La Comisi6n de Asesoramiento Externo estard conformada por un minimo de
tres miembros, los mismos que serin designados por Ja Mdxima Autoridad
‘Ejecutiva o la determinada en el Reg]amento Especxﬁco de cada cnudad de la
siguiente manera:

a) Un representante de la Mdxima Autoridad Ejecutiva de la entidad convocante.

b) Un abogado externo, inscrito en el Registro de Arbitros del’ Ministerio de
Justicia o en un Centro de Conciliacién’ Yy Alb]tl’il_]c reconocxdo por el
Ministerio de Justicia. -
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¢) Un profesional externo relacionado a la materia de la contratacién inscrito en el
Registro de Arbitros del Ministerio de Justicia 0 en un Centro de Conciliacion
y Arbitraje reconocido por el Ministerio de Justicia.

ARTICULO 83.- (PLAZO PARA RESOLUCION) o

. La Méxima Autoridad Ejecutiva o la determinada en ¢l Reglamento Especifico
de . cada entidad, recibido el Informe y atendiendo o apartindose de las’
recomendaciones de la Comisién de Asesoramiento Externo, en el plazo mdximo
de cinco (5) dias hdbiles, computables desde su réccpcién‘. déberfx dictar
resolucién conforme a lo previsto en el articulo 65 de las presentes Normas, la
misma que no admite recurso ulterior. | ‘

II. En caso de que no correspondiese la conformacién de la Comisién de

_ Asesoramiento Externo conforme a lo establecido en el numeral III del articulo
81 de las presentes Normas Bisicas, el plazo de cinco (5) dias hdbiles para dictar
resolucién se computard a partir de la fecha en la cual se hubiese recibido los
antecedentes del proceso conforme determina el sefialado articulo 81.

IIl. En caso de presentarse mds de un recurso jerdrquico, los mismos serdn resueltos
simultdnea y conjuntamente, debiendo emitirse ‘una sola resolucién que
contemple la decisién que corresponda a todas las impugnaciones interpuestas.

IV. La decisién de apartarse de la recomendacién emitida por la Comisién de
Asesoramiento  Externo, serd de exclusiva responsabilidad de la Maxima
Autoridad Ejecutiva o la autoridad establecida en el Reglamento Especifico de,
cada entidad puiblica, pudiendo en su caso ser sujeto a la determinaci6n de

- responsabilidades conforme a la Ley N° 1178 y sus reglamentos. o

V. Si vencido el plazo establecido en el numeral I o II del presente articulo, seglin
corresponda, no se dictare resolucidn, el o los recursos se los tendrd por
aceptados, procediéndose consecuentemente a la reanudacién. del proceso de

, contratacién impugnado desde el vicio mds antiguo. ‘ o
En este caso, la Midxima Autoridad Ejecutiva o la determinada en el Reglamento
Especifico de cada entidad, serd exclusiva responsable de ésta omisjén, debiendo
ser sometida al régimen de responsabilidad administrativa, civil o penal que
corresponda conforme a laLey N° 1178 y sus rcgiame‘nl‘tos." e

| - ARTICULO 84.- (NOTIFICACIONES AL ORGANO RECTOR) Para
fines de coatrol, la unidad legal de cada entidad, en un plazo no mayor a quince (15)
dias calendario computables a partir del dictado de la Resolucién correspondiente,

deberd comunicar al Organo Rector del Sistema 'de Administracién de Bienes y |

Sarvicios el resultado de los recursos de revocatoria y jerdrquico. :
Jgualmente, para fines de informacion, deberin remitir al Organo Rector, el
correspondiente formulario oficial destinado al” Sistema de Informacién de
Contrataciones Estatales (SICOES). ' S |
ARTICULO 85.- (AGOTAMILENTO DE LA ViA ADMINISTRATIVA) La
via administrativa quedard agotada en los siguientes casos: ‘ - :
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a) Cuando expresa o presuntamente se resuelva un recurso de rcvocatona y cste
quede en firme por no haber sido interpuesto el recurso _]Cr'aquICO ‘

b) Cuando la resolucmn de adjudicacidn qucdc en ﬁrmc por no haber sido
interpuesto el recurso de revocatoria.

c) Cuando expresa o presuntamente se resuelva un recurso de revocalorla
interpuesto contra la resolucién que aprueba'el ‘pliego de condiciones. -

d) Cuando expresa o presuntamente se resuelva el recurso Jexalqmco eslab]wndo

" enlas presemes Normas Biasicas.

TITULO II1
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERA LES

ARTICULO 86.- (CONCEPTO) El Subsistema dc MdnCJO dc Bienes es ¢l
conjunto interrelacionado de principios, clemenitos juridicos, técnicos y
administrativos que regulan el manejo de bienes de propiedad de la ledad y los que .
se encuentran bajo su cuidado o custodia.

Tiene por objetivo optimizar la disponibilidad, el uso y el conlrol de los b:enes y la
minimizacién de los costos de sus operaciones,

ARTICULO 87.- (ALCANCE) Las presentes Normas Bésxcas se aphcaran
para el manejo de bienes de uso Y consumo institucional, de propncdad de la entidad
y los que estén a su cargo o custodia.

El mancjo de bienes que sea resultado de servicios de consultorias, los softwares y
otros similares deberdn ser regulados en el Reglamento Especxfco de cada entidad..

ARTICULO 88.- (EXCEPCIONES) Se encuenlran fuera del alcance dc las
prescntes Normas Bisicas:

a) Los bienes de dominio publico.
b) El material bélico de las Fuerzas Armadas. | _
¢) Los bienes declarados patrimonio histérico y cultural.

El manejo de estos bienes estara sujeto a reglamentacién especial, que podrd tomar
como referencia el contenido de las presentes Normas en las partes afines a su
operacién y control.

ARTICULO 89.- (COMPONENTES) Los componentes de] Subsistema de
Manejo, son los sxg:mentes

a) Administracién de almacenes.
b) Administracién de aclivos fijos muebles.
¢) Administracién de activos fijos inmueblcs.

' ARTICULO 90.- (RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES).
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1 El responsable de la Unidad Administrativa'es el responsable prmc:pa] ante la
Mixima Autoridad Ejecutiva:

a) Por el manejo de bienes en lo referente a la Jorganizacidn, funcionamiento’ y
control de las unidades operativas cspccxahzadas en la materia; por el
cumplimiento de la normativa vigente, por el desarrollo y cumplnmemo de
reglamentos, procedimientos, instructivos y por la aplicacién del reglmen de
pcnalxzacaongs por dafio, pérdida o utilizacién mdeblda

b) Por la adecuada conservacion, manlemmxcmo y :\lvaguarda de los. blenes que
estin a cargo de la entidad.
c) Porque la entidad cuente con la documemauon legal de los bienes que son de
su propiedad 0 estén a su cargo; asi como de la custodia y registro de esta
documentacién en las instancias correspondientes.
En caso necesario solicitard a la Unidad Juridica de la entidad el saneamiento
de la documentacién legal pertinente. ' ‘ | .
d) Por el envio de la informacién sobre los bienes dc la cnudad al Scrv1c10 ‘
Nacional de Patrimonio del Estado (SENAPE), dc acuerdo a lo establecido en
el D.S.25152.

II.. Los responsables de almacenes, activos fuos mantenimiento y salvaguarda de
bienes, deben responder ante el responsable de ia Unidad Administrativa por el
cumplimiento de las normas, reglamentos, procedimientos y/o instructivos
establecidos para el desarrollo de sus funciones, asi como por el contro] demanda
de servicios de mantenimiento y salvaguarda de estos bienes.

III. Todos los servidores publicos son rcsponsablcs por el debido uso, custodia,
preservacion y demanda de servicios de mantenimiento de los bienes que les fueren
asignados, de acuerdo al régimen de responsabilidad por la funci6n piblica
establecido en la Ley 1178 y sus reglamentos,

ARTICULO 91.- (NCLUSION EN EL PROGRAMA DL OPERACIOI\FS) Las
actividades y tareas inherentes al manejo de bienes deben estar incluidos en el .
Programa de Operaciones’ Anual (POA), para asegurar que su desarrollo se efectie
en funcién de los objetivos de gestidn de la cnndad

ARTICULO 92.- (CONTROLES ADMINISTRATIVOS) L
I. El control es el proceso que comprende funciones y actividades para evaluar el

manejo de bienes, desde su ingreso a la entidad hasta su baja o devolucidn,
utilizando los registros correspondientes como fuente de informacién. ~ Para .
efectuar este control la Unidad Administrativa debe: ‘

a) Realizar inventarios y recuentos periédicos, planificados o sorpresivos.

b) Verificar la correspondencia entre los registros y las existencias.

¢) Verificar las labores de mantenimiento y salvaguarda.

d) Verificar la existencia de la documentacién legal y registro de los bienes.
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II. Para la claboracién. de la informacién mlacnonada con cl manqo dc bicnes, se
utilizardn registros ¢ informes. ‘

a) Los rcglslros ‘permancnlemente acluahmdos y dcblddmcutc documcnmdos
pcumludn o ‘ X . ‘

v

i) Verificar ficil y ripidamente la disponibilidad dc los biencs.
i1) Evaluar ¢l curso'y costo histéricos de los bicnes.
iii) Conocer su identificacion, clasificacion, codificacién y ubicacién.
iv) Conocer las condiciones de conscrvacion, deterioro, remodclaciones, clc., asf
como las de tecnologia y obsolescencia cn que s encucntran los bienes. -

v) Verificar la documentacion legal sobre la propicdad y registro de los biencs de
la entidad, asi como dc los asignados, alqmlado.s, plCSlddOb, elc., a cargo de la
_institucion. :

v1)Establcccx responsabilidad sobre cl unph.o dc los bicnes y la administr acxén
de las cxislencias.

- b) Los - informes pcrmmmn describir y cvalum la suuac:on dc los bxcncs en un
momenlo dado. .
ARIICULO 93.- (TOMA DE INVLNIARIOS)

I. La toma dec invenlarios ¢s cl recuento fisico de los bicnes de uso y consumo
institucional, que scrd rcalizado cn las entidades para actualizar la cxistencia de
los bienes por cualquicra de los métodos generalmente aceptados. .

II. Las cntidades piblicas desarrollardn = reglamentos, procedimicntos  y/o
instructivos  para el rccucnto fisico dc los bicnes de consumo, activos fijos
mucbles. y aclivos fijos inmucbles, cn los que considerardn mvcntdno's ‘
)crlédlcos planificados y sorpresivos con los Ob_]CUVOS dc

a) Eslablcccr con cxuclilud la cxistencia  de bicncs en operacidn, trdnsito,
arrcndamicmo, depdsito, mantenimicnto, desuso, -inscyvibles, “sustraidos,
sinicstrados, cn podcr de lerceros. Idcnuﬁcando ademds fallas hlt'mtcs y
sobrantes. o - :

b) Proporcionar informacidn sobic la condluén y cstado {isico de los blcna

c) Scr fuente principal para realizar corrcccioncs y  gjustes, « cstablecer
rcsponsablhdadcs por mal uso, negli gcncm y descuido o susty accion. -

d) VCK‘]flCﬂl‘ las incorporacioncs y rctiros de bicnes que por razoncs mecm o de
otra naturalcza no hubicran sido controlados. SRR '

¢) Considerar decisioncs que mejoren y modifiquen oportunamente dcﬁc:cncxm

- cn el uso, mantenimicnto y salvaguarda de los bicices.

f) Comprobar ¢l grado de eficiencia del mancjo de bicnes de uso.

g) Generar informacion bdsica para la disposicion de bienes. |

.h) Programar adquisicioncs fuluras. . L

ARTICULO 94.- (BIENES ADQUIRIDOS CON FINANCIAMIENTO
EXTERNO) Para ¢l mancjo dc biencs adquiridos con financiamicnto cxterno, sc
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utilizardn los Reglamentos Especificos de las entidades y las presentes Normas
Bisicas, si el convenio de financiamiento no disponc lo contrario. ' :

~ ARTICULO 95.- (BIENES DONADOS O TRANSFERIDOS)
I. Los biencs de uso o consumo que perciba una entidad por concepto de donacién
ylo transferencia, deberdn ser recibidos por la Comisién de Recepeidn
conformada de acuerdo al articulo 33 de las presentes Normas Basicas, la misma -
que debe levantar un acta detallando el tipo de bien, cantidad y especificaciones
técnicas de los mismos. : ‘
II. El responsable dé almacenes o cl responsable de activos fijos debe ‘adjuntar
copia del convenio dc donacién o transferencia y acta’ de recepeion, al
documento de ingreso a almacenes o activos fijos, 'segin corresponda,’
continuando con los procedimicntos regulados en las presentes Normas Bisicas.

CAPITULO SEGUNDO
ADMINISTRACION DE ALMACENES

, ARTICULO 96.- (CONCEPTO) La administracién de almacenes, es la
funcién administrativa quc comprende aclividades 'y procedimientos  relativos al
ingreso, registro, almacenamicnto, distribucién, medidas de salvaguarda y control de los
bicnes de consumo en la entidad piblica. : :

~ ARTICULO 97.- (OBJETIVO) La administracién de almacenes tiene por
objetivo optimizar la disponibilidad de bienes de consumo, cl control de sus
operaciones y la minimizacién de los costos de almacenamiento. co

. ARTICULO 98.- (ALCANCE) Las disposicioncs contenidas en este capitulo’
se aplicardn a los almacencs de bienes de consumo adquiridos con recursos propios o
financiamicnto externo, donados o transferidos por otras instituciones.

~ ARTICULO 99..(ORGANIZACION) ‘ .
. Un almacén es un drca operativa de la Unidad Administrativa, que debe tencr un
s6lo responsable de su administracion. B g
. Cada entidad organizard el nimero neccsario de almacencs, cn funcién de las
caracteristicas técnicas y cualidades de los bienes. ST | '
La entidad creard subalmacenes cuando exista un proceso de desconcentracion,
separacién fisica de sus unidades y alta rotacién de bicnes susceptibles de
almacenamiento, si luera nccesario, debiendo contar con un responsable de su
- . administracin y funcionamiento, quién responderd ante-el jefe del almacén. L
III. Los almacenes y subalmacenes decberdn cstar cspcciulmcntd disciiados y
habilitados para facilitar ¢l ingreso y recepcion de bicnes, procurar condiciones de
seguridad, armonizar la asignacién de espacios segiin las caraclerfsticas de los
bienes, simplificar sus operacioncs, facilitar la manipulacién y el transporte.
IV. En {uncién del volumen, complejidad y caracteristicas técnicas de los bienes que
administra, un almacén deberd contar con personal operativo calificado. R
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V. En cada entidad la Unidad A(lmlmslmlwa dcs.moll.ua ploccdlmlcnios y/o
instructivos para la administracion de almaccncs.

' ARIICULO 100.- (RI'CLI’CION)
I.  La primcra fase del ingreso de bienes a la entidad cs la recepeidn, Toda.

_recepeién de bienes cstard basada en documentos que autoricen su ingreso,

cmitidos por autoridad competente, o lcspaldados por la- solicitud dec su

adquisicidn.

La lcccpcmn comprende las siguicnles larcus:

a) El CO[C_]dmIClllO de la documentacion puuncnlc con lo clectivamente .sollcxlado
por la entidad; y ! ‘ :

b) La verificacion dc la cantidad y de los atributos u,cmcoa lisicos, funcxonalcs 0
dc volumen de los bicnes. -

II. Algunos bicnes podrin ser recepeionados cn .1Im.:u:nu. pam scr su|clos a
verificacién, dnicamente cuando: '

a) Su inspccci(’)n demandc un tiempo prolongado.
b) Su verificacidn exija criterio (éenico especializado.
c) Cuando las condiciones contractuales asi lo determinen.

Aclo que permitird comprobar que lo recibido es lo efectivamente demandado cn
términos de canlidad y calidad. ,

III. La Unidad Administrativa debe cstablecer ¢l tiempo que demandara la verificacién,
hacicndo conocer cste plazo al proveedor.

ARTICULO 104.- (RESPONSABLES DE LA RECEPCION)
. Larecepcién de bicnes de consumo serd realizada por:

a) El rcsponsnblc dc almacencs, cuando sc trate de cCOmpras menorces, salvo el
caso en que la compra necesite la verificacién técnica de un scrvudor piblico de
la unidad solicitante o de algin profesional cspccmhmdo '

b) La comisién dc recepeidn de bienes, cuando sc trale de compras por lnvuacx()n
o Licitacion Puablica, nacional o internacional, conformada 'de acucrdo al
articulo 33 de las presentes Normas Basicas. ‘

II. Cuando cl responsable de almacenes o la comisién de rceepeién expresen su
conformidad - con los bicnes cntregados por ¢l provecdor, claborardn cl
documento dc recepeidn oficial de bicnes. . o

1. Si los bicnes dc consumo deben ser ncccpcmn.ldos cn lugar dxstmlo al del
-almacén, cstos podrin ser cntregados cn ¢l lugar de dcstmo a la unidad
solicitante con la participacién de la comisién de recepeién o 1csponsablc de
almacencs, debicndo cumplir con cl ploccdlmlcnlo de 1ccepcxon ingreso  y
entrega de bicnces.
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ARTICULO 102.- (INGRESO)
1. Recepcionados los bienes, cl responsable de almacencs realizard cl nglSllO de
ingreso a almacenes, adjuntando la siguiente documentacion: ‘

a) Documento de rcccpmén otlcml del bien emitido por la entidad. - ‘
b) Documento de compra que podrd ser: orden de compra, nota de Jd_]lldlCﬂClOﬂ :
contrato; o documento de convenio-de donacién o transferencia.
¢) Nota de remisién. ‘ . o | S

Asimismo, enviard copia del documento de recepeién oficial de bienes al area
contable de la entidad.. : ’

II. Todo ingreso de bicnes al almacén debe estar debidamente registrado.

ARTICULO 103.- (IDENTIFICACION) La identificacion consistc en la
denominacién bdsica asignada a cada bicn y su descripcién de acuerdo a sus
caracteristicas propias, fisicas y/o quimicas, de dimension y funcionamiento y ou as .
que permitan su discriminacion respecto a olros similares o de oum marcas.

AR’lICULO 104.- (CODIFICACION) ‘ \ ‘
. La codificacién de los bienes consiste cn asignar un sxmbolo a Cddd I’llblO de
bienes o materiales para permitir:

a) Su clasificacion.
b) Su ubicacién y verificacion.
¢) Su manipulacion.

IL. La codificacién de los bicnes de consumo existentes en almaccnm s¢ basard en
normas nacionales vigentes y en Su auscncia, en normas mtcn nacionales.

ARTICULO 105.- (CLASIFICACION)

I.  Para facilitar su identificacién y su ubicacién, Jos bienes se clasificarin en,
grupos de caracteristicas afines. Estas caracteristicas puedcn ser: volumen, peso,
aspecto composnclén quumca frecuencia de rotaci6n, grado de pch@,rosnddd
ete.’ ‘ \

II. La clasificacion servird para organizar su almacenamlcnto scgun comparlan
caracterfsticas iguales, similarcs o sean complementarios. !

ARTICULO 106.- (CATALOGACION) La catalogacién consiste en la
claboracién de listas de bienes codificados y clasificados segtin un orden l6gico. Las
entidades pablicas deberdn mantener catdlogos actualizados dc sus bicnes de
consumo, que faciliten la (.onsulla y contml de los malcn.\lc.s y sus existencias. ‘

ARTICULO 107.- (ALMACENAMIENTO) El almacenannemo tlcnc por
0bJCllV0 facilitar la conservacion, manipulacidn, salvaguarda y entrega de los bicnes
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quc ingresan al dInmccn Estas opcmcnoncs sc realizardn lomando cn cucnta lo
siguicnle:

a) Clasificacién de bicncs.

b) Asignacién de espacios.

¢) Disponibilidad de instalacioncs y medios auxiliarcs.

d) Uso dec medios dc transporte: cqmpo motorizado, no molouz.ldo
¢) Conscrvacion. _ :

f) Scguridad. Y

. . ARTICULO 108.- (ASIGNACION DE ESPACIOS) Con cl propésito dc
facilitar la - recepcién y la-cntrega del bicn sc asxgnamn cspacnog a los bicncs de .
acuerdo a uno o mas dc los slgmcnlcs cntcnos " L : '

a) Secgun la clase dcl bicn. ‘ | ‘
b) Scgun la velocidad de su rotacion. o
¢) Scgiin su peso y volumen. o ‘

Cualquicra sea el criterio adoptado, la asxgnac:on de cspacnos dcbc facilitar la
1cccpc16n yla cnucga del bicn. !

ARTICULO 1()) (SALIDA DE ALMACENLS)
I.  Es la distribucion o cnticga fisica dc los bienes, que implica:

a) Alender las sohcxtudcs de bicnes. :
b) Comprobar que la calidad, cantidad y caracteristicas de los biencs a entregar
. correspondan a lo solicitado.
¢) Ulilizar (écnicas cstindar para cmpacar y xotular los blchS, cn funcidn de sus
-caracterfsticas y su destino. :
d) Registrar la salida dc bicnes de almacén.

I La salida de un bicn nccesariamente debe cstar respaldada por un documento
con autorizacién escrita por autoridad compelente o que la Unidad
Administrativa cstablczca previamente como suficiente, el mismo que permita
establecer la cantidad y condicioncs. del bien cnuregado, identificar = a su
-rcccptor constatar la confornudad dc la'entrega y conocer su dcstmo

ARTICULO 110.- (REGISTRO DE ALMACENES)

I. - Elregistro ticne por objeto facilitar ¢l control de las existencias yel miovimicnto de
biencs en almacén, permiticndo Lomm dccisioncs SObIL adqmsxcnoncs dlspomcuﬁn-
de bicnes, bajas y otros. : : ' :

II. Los almacencs dcberan contar con nglSllOS de catrada, dc almacenamicnto y de

salida, de todos y cada uno de los bicnes cxistentes cn cl almacén, utilizando los
documentos necesarios, los mismos que deberdn generar inventarios.
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ARTICULO 111 - (GESTION DE FXISTENCIAS) La gestién de -
existencias tiene por objeto prever la continuidad del suministro de bicnes a los
usuarios de la entidad y evitar la interrupcién de las tareas para las cuales son
necesarios.

a) Cada cntidad debe adoptar politicas y (écnicas, p;lr‘ﬂ deterininar la cantidad
ccondmica de existencias y de reposicion. -

b) Cada entidad utilizard la téenica de inventarios més 'qnopmda al tlpo de bien o.
grupo de ellos.

ARI‘ICULO 112- (MEDIDAS DE IIIGIENE Y .‘)FGURIDAD
INDUSTRIAL) El 1eeponsablu de la Unidad Administrativa debe considerar las -
normas y reglamentos cxistentes y desarrollar los procedimientos - y/o instructivos
cspcc1ﬁc0§ de higicne y seguridad industrial para la prevencion dc probables accndcnlcq :
originados por el grado de peligrosidad de los bicnes y las condiciones de su
-almacenamiento. Para cl LrCLlO sc debe considerar los 91;,lncnlcq axpccto'; mnmmos

a) Facilidad para ¢l movimiento de los bicnes en cl al‘macgn.
. b) Seiializacién para el triinsito y transporte. o
¢) Condiciones ambientales de ventilacién, luz, humedad y temperatura.
d) Asignacion de c‘;pacxos pxolcgldos para substancias peligrosas.
¢) Utilizacién de ropa y equipo de seguridad industrial. :
) Adopcién de programas de adicstramiento en scguridad industr xal
g) Determinacién de medidas de emergencia en casos de accidentcs.
h) Adopcién de medidas contra incendios, inundaciones, elc.
i) Adopcién de medidas de primeros auxilios. -

ARTICULO 113.- (MEDIDAS DE SALVAGUARDA)

I. La salvaguarda comprende actividades de conservacion y protcccxén para evitar
daiios, mermas, pérdidas y deterioro de las existencias, asi como para lograr la
identificacién ficil, scgura y el manipulco dgil de los bienes,

II. Las medidas de salvaguarda tienen los propdsitos de:

a) Implantar procedimientos para la custodia, guarda de las cxistencias y uso de
instalaciones auxiliares y medios fisicos. - ‘ :

b) Implantar medidas de seguridad fisica y fortalecer las medidas de control, para
que los bienes no sean ingresados, movidos mu,mamc,ntc ni rcurados sin la
autorizacién correspondiente. ' |

c) Establecer criterios para la contratacién de seguros que fortalezean las mcd:(m
de seguridad fisica ¢ industrial.

d) Definir criterios para cstablecer fianzas y péhzas clc ﬁdchdnd para el
responsable de almacenes. \ :

¢) Establecer y difundir procedimientos y/o m%(rucuvos u;pccnﬁcos dc scgundad‘
mduslrml en funcién de las normas eshblccndas : : |

Para contribuir a cstos propdsilos s¢ deberi: BENERE .
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-a) Solicilar la contratacién de scguros conud robos, mccndnos pérdldds snncstros
Yy otros.

b) Realizar-la inspecci6n periddica a instalaciones.

¢) Realizar la toma dc inventarios {isicos peri6dicos.

ARTICULO 114.- (PROHIBICIONES) El rcsponsublé de almacchcs, esld
prohibido ’dc: 3 ‘

a) Manlener bienes en almacenes sin lmbcr regularizado su in Bu,so

b) Entregar bicnes sin documento de aulonz'lcxén cmmdo por la instancia
compelente. :

¢) Entregar bienes en calidad de préstamo.

d) Usar o consumlr los biencs para beneficio particular o pnv.ldo

CALITULO TERCERO
ADMINISTRACION DI ACTIVOS l*l JOS MULEBLES

ARTICULO 115.- (CONCEPTO) La administracién de activos fijos
mucbles, cs la funcién administrativa que comprende actividades y procedimientos
relativos al ingreso, asignacion, mantcnimicnto, salvaguarda rcglstro y COI]thl de
bicnes dc uso de las entidades piblicas. :

ARTICULO 116.- (OBJETIVO) Tlcnc por Ob_]CUVO logmr la mcxonahdad en’
la distribucién, uso y conscrvacion de los activos fijos mucblcs dc las entidades
'pubhcas '

ARTICULO 117.- (ALCANCE) Las ~disposiciones contcmdas en cste
capitulo se aplicarin a todos los activos fij Jos mucbles dc propxcdad de la cnudad y los
quc estén a su cargo o custodia.

ARTICULO 118.- (ORGANILACION PARA LA ADMINIS'IRACION

DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES) ‘

L Las cntidades creardn una unidad especializada cn'la admlmslmmén de acuvos
fijos, si la magnitud de cstos lo amerita. En caso dc no cxistir una unidad
cspecializada, se debe asignar la funci6n a un servidor pubhco determinado.

II. La orgamzactén de las actividades de activos fijos mucbles cstard basada en las
caracleristicas dc las operaciones de distribucién, salvaguarda mantcmmxcmo y
control dc los bicnes de uso.

III. En caso necesario, sc utilizarin dcpémtos y bodcgas bile rcsponsabxlldad dc la
unidad o el servidor piblico responsable de activos fij jos.:

Las bodegas y depésitos deberin tener las condiciones indispensables que fauhlcn
cl movimiento de los bicnes y garanticen su seguridad. :

IV. En cada entidad, la Unidad Administrativa desarrollard procedimicntos  y/o
instruclivos xc]auvos a la administracién de activos fij 1jos mucblcs

ARTICULO 119.- (RECEPCION)
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1. La recepcién de estos bicnes para su incorporacién al activo [ijo de la entidad,
serd realizada por la unidad o responsable de activos fijos, aplicindose de
manera similar las normas sobre recepcion de bienes a almacenes regulado en
los articulos 100 y 101 de las presentes Normas Bisicas. -

II. La recepcién de biencs a cargo de la entidad o bajo su custodia, debe estar
respaldada por los documentos de asignacién, préstamo de uso, alquiler o
arrendamiento, clc.

ARTICULO 120.- (ASIGNACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLLS)

I. Laasignacién de aclivos, fijos muebles cs ¢l acto administrativo mediante el cual
se entrega a un scrvidor pablico un aclivo o conjunto: de estos, generando la
consiguicnte responsabilidad sobre su debido uso, custodia y mantenimiento.

1. La cntrega de activos fijos mucbles a los scrvidores piiblicos sélo podrd ser
realizada por la unidad o responsable de activos fijos, la misma que procederd
cuando exista orden documentada y autorizada por instancia competentce
cstablecida en ¢l Reglamento Especifico. a

'ARTICULO 121.- (DOCUMENTO DE ENTREGA) "

1. La constancia de entrega de un bien se realizard en forma escrita, en la que cl
servidor publico receptor CXprese su conformidad mediante lirma. o

1. La unidad o responsable de activos [ijos, debe mantencr registros actualizados
de los documentos de entrega y devolucién dc aclivos.

ARTICULO 122.- (LIBERACION DE LA RESPONSABILIDAD) Para
ser liberado de la respoxfsabiliclad el servidor piblico deberd devolver a la unidad o
responsable de activos [ijos, cl o los bicnes que estaban a su cargo, debicndo recabar
‘a conformidad escrita de esta unidad o responsable. Micntras no lo hagh estard . -
sujcto al régimen de responsabilidad por fa funcién publica cstablecida en la Ley
[ 178 y sus reglamentos. o

ARTICULO 123.- (CODIFICACION) | _ o
I Para controlar la distribucién de los biencs, la Unidad‘dc Activos Fijos adoptard
. sistemas de identificacién interna mediante c6digos, claves o simbolos que:

" a) Permitan la identificacion, ubicacion y ¢l destino del bien.
b) Discriminen claramente un bicn de otro. _
¢) Diferencien una unidad de las partes que la componen.

d) Sca compatible con el sislema contable vigente en la entidad.
“¢) Faciliten ¢l recuento fisico. o

I La codificacién de aclivos fijos muebles debe basarse cn’ normas nacionales y en
ausencia de éstas en normas internacionales. ‘ ' ‘

ARTICULO 124.- (INCORPORACIONES AL REGISTRO DE
ACTIVOS FIJOS MULBLES) La incorporacion de bienes mucbles al aclivo ftjo
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dc la entidad consislc cn su registro {isico’y contable. Sc producird después de haber
-sido _recepeionados por. cl mqponsablc de ﬂ(,llVOb ﬂjos o por Ia comision de
recepeidn. - . : -

- ARTICULOQO 125.- (REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES) La
unidad o responsable de activos [ijos, debe crcar y mantencr actualizado un registro
de todos y cada uno dc los activos fijos mucbles de pxoplcddd. acargo ocn custodm
de la entidad. Este registro debe considerar como minimo:

‘a) La existencia [fsica debidanmente identificada, codificada y clasificada.
b) La documentacién que respalda su propicdad o tenencia.
¢) Laidentificacién del usuario y dependencia a los que cstd asignado.
d) El valor del bicn, depreciacionces y revalorizaciones. | o
- ¢) Reparaciones, manicnimicnlos, scguros, clc.
) Ladisposicion temporal.
£) La disposicion dc,lmmv.l y baja, dc acuerdo al Subsnslun.\ d(, stposlu()n de
Blcnc'; -

ART ICUL() 126.- (RLGISIRO DEL. DERLCIIO PROPILTARIO)

I. Los. actlvos fijos mucbles como los vchiculos y otros motorizados deben

registrar  su dcrecho propiclario a ‘nombre de la entidad cn las " instancias

correspondicnles, labor quc cstard a cargo de la Unidad Administrativa de cada
cntidad en coordinacion con cl asesor legal.

II. La Unidad o responsable de activos fijos, deberd cfcclua: scguumcnlo y control

sobre el sancamiento de la documentacidn legal de los vehiculos y motonzados ‘

de la cnudad informando al responsable de la Unidad Admlmsu ativa.’

ARTICULO 127.- (MANT ENIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS

MUEBLES) - |

I El mantenimiento, cs la funcién cspccmlv.nda de consctvacnon tccmm quc se
elcctda a los activos para que permanczcan cn condicioncs de uso.

II. El responsable dc la Unidad Administrativa debe “establecer -politicas y
procedimicntos de mantenimicnto para promover el rendimicnto clectivo de los
bicnes en servicio, evilando su deterioro incontrolado, averias u ouo'; 1csullad09 _
indeseables que pongan en ricsgo la conscrvacion del blen '

ARTICULO 128.- (DEMANDA DE SERVICIOS - DE
MANTENIMIENTO) Los scrvidores ptblicos que ticnen asignado un bicn scrin
responsables de demandar con la debida anticipacion, scrvicio's dc mantenimicnto
preventivo para quc cstos scan previslos cn cl Plogmma de Opcmcxoncs Anual

(POA) de cada entidad.
ARTICULO 12) (SALVAGUARDA DE ACTIVOS F1JOS MULBLLS)

I. La salvaguarda es la proteccidn dc los blClle contra pudldus robos, 'dafios y
accidentes.
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II. El responsable de la Unidad Administrativa desarroltard procedimientos y/o
" {nstructivos para salvaguardar los aclivos [1jos mucbles de la entidad, delegando
a la unidad o responsable de activos fijos la implantacién de las medidas de
. salvaguarda. ‘ | ‘ - IR
II. La unidad o responsable dc activos fijos, en funcién del valor ¢ importanéiu‘ de
los bienes de la entidad, tiene la obligacion de: - - :

a) Solicitar la contratacién de seguros para prevenir ricsgos de pérdida
econémica. I

b) Fortalecer permanentemente los controles de scguridad fisica ¢ industrial, para \
"¢l uso, ingreso o salida de los biencs, dentro o fuera de la entidad, velando
ademds porquc €éslos no scan movidos internamente, ni retirados sin la
autorizacién y ¢l control correspondiente. o

¢) Formular y aplicar los rcglamentos ¢ instructivos especificos de scguridad
fisica ¢ industrial. | : ‘ :

IV. Las actividades y tarcas de salvaguarda deben scr incorporadas por la Unidad
Administrativa cn el Programa de Operaciones Anual (POA) de cada entidad.

ARTICULO 130.- (PROHIBICIONES SOBRE 'EL MANEJO. DE
ACTIVOS FI1JOS MUEBLES) La unidad o rcspousablé de activos fijos, estd
prohibido de: S ‘ l

a) Entregar o distribuir bicnes sin documento de autorizacion emitido por autoridad
competente. : . , ‘ ‘ 1 | o

b) Aceptar documentos 'con alteracioncs, sin [irma, incompletos o sin datos
inherentes al bicn solicitado. | - | R

¢) Permitir ¢l uso de bicnes para fines distintos a los de la entidad.,

ARTICULO 131.- (PROHIBICION I’ARA‘K LOS S’ERVIDORES‘
PUBLICOS SOBRE EL USO ACTIVOS F1JOS MUEBLES) “ R o
I. Los servidores publicos quedan prohibidos de: o

a) Usar los biénes para beneficio particular o privado.

b) Permitir el uso para beneficio particular o privado.

¢) Prestar o transferir ¢l bien a otro empleado publico.

d) Enajenar el bien por cucnla propia.

¢) Daiar o alterar sus caraclerfsticas [isicas 0 técnicas.

f) Poner cn riesgo el bien. ‘ o

g) Ingresar bienes particulares sin autorizacién de la unidad o responsable de
activos fijos. . o R |

h) Sacar bicnes de Ia entidad sin autorizacién de la unidad o rc;sponSablc de activos
fijos. '

III. La no observancia a estas prohibicioncs generard responsabilidades cst:\blecidas‘c‘n
la Ley 1178 y sus reglamentos. ‘ ‘
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CAPITULO CUARTO
ADMINISIRACIC)N DE ACTIVOS IFIJOS INMULBLI*S

ARTICULO 132.- (CONCEPTO) La administracién de activos fijos
inmuebles, es la funcién administrativa que comprende actividades y procedimientos
inhcrentes al uso, conservacidn, salvaguarda, registro y conuol de edificaciones,
mslalac:oncs Y terrenos.

ARTICULO 133.- (OBJETIVO) La administracién de activos fijos
inmucbles tiene por objetivo lograr la racionalidad en el uso y conservacion de las
edificaciones, instalaciones y fterrenos de las cntidades pblicas, preservando su
mlch ldad SCBurlddd y derecho propictario.

ARTICULO 134.- (ALCANCLE) Las disposiciones, de este capitulo sc
aplicarin a todos los bicnes mmucblcs de propicdad de la cnlldad y los que csl(m asu
. cargo o custodia.

ARTICULQ 135.- (ORGANIZACION PARA LA ADMINISIRACION

DE ACTIVOS FIJOS INMUEBLES)

I. - El responsable de la Unidad Administrativa delegard la administracién de bienes
inmucbles a la Unidad de Activos Fijos. En caso de no existir ésta se dSIgl‘llea aun
scervidor publico determinado. ‘

La unidad o responsable dc activos fijos, dcbc cumpln y hacer cumpllr las
disposiciones cstablecidas para ¢l cfecto.

II. La organizacién de las actividades de activos fuos mmucblm estard basada en
las caracleristicas de Ia'; operaciones de lnanlcnnmcnlo *;alvngu‘ndd y control de
estos bienes.

III. Las ecntidades publlca‘: desarrollarin ploccdumcnlos y/o lmtlucuvos para la
administracién de activos fijos inmuebles. ' :

ARTICULO 136.- (RECEPCION DE INMUEBLES)

I Larccepcién de inmucebles para su incorporacién al activo fijo serd rcalizada por
la Comisién de Recepeién conformada de! .1cucldo al articulo 33 dc las plcscnlcs
Normas Bisicas. '

Il Sc realizard la recepeidn provisional, en forma obligatoria, en Ia misma quc
deberd verificarse ¢ inventariar las instalaciones y ambicntes que formen parte
‘del inmucble, ademis de cxigir toda la documentacién lccmca y legal del
mismo. : ‘

Desde la recepcién provisional hasta la recepcion definitiva s evaluardn las
condicioncs (¢cnicas del inmueble, (lelCll(lO adcmuq qcnc;la: sc las gamnlmq de
- cviccibén y vicios de acuerdo a Ley.

III. La recepcidn de un inmucble serd definitiva cuando la comisién Igvante un acta

en el que expresc su conformidad y sirva de recibo a quién entregé cf bicn.

- ARTICULO 137.- (INCORPORACION AL REGISTRO DE ACFIVOS
FIJOS INMUEBLES) La incorporacién de. bicnes ihnmcblcs al activo fijo dc Ia
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entidad consiste en su registro fisico y contable, acompan'\do de la documentacion
técnico legal de los mismos. Se producird después de haber sndo recepcionados en
forma definitiva por la Commén de Recepcidn. : :

ARTICULO 136.- (REGISTRO DEL DE RECHO I’ROPIE’I ARIO)

I. Todos los inmuebles que forman parte del patrimonio de la cntidad deben estar
registrados a su nombre cn Derechos Reales y en el Catastro Municipal que
corresponda; actividad que estard a cargo de la Unidad Administrativa de cada
entidad en coordinacién con el asesor legal.

II. Permanentemente la unidad o responsable de activos ﬁ_]0§ de 1a entidad, deberd
efectuar scguimicnto y control sobre el sancamicnto de la .documentacién
técnico leégal de los bienes inmuebles, informando al rcsponxablc de la Unidad
Administrativa.

ARTICULO 139.- (REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS INMUEBLES) La
unidad o responsable de activos fijos debe crear y mantencr actualizado un registro
de todos y cada uno de los bicnes inmucbles de propicdad, a cargo o cn cuslodm de
la entidad. .

El registro debe considerar, segiin concsponda

a) Caracteristicas del bien inmueble, consignando superficie, edificaciones,
instalaciones, asi como la historia de modificaciones, ampliaciones. 0
reducciones que hubiera experimentado. B ‘

b) Documentacién legal del derecho propietario. : .

¢) Documentacidn técnica que acredite la situacién del terreno, disciios, planos dc
“construccién ¢ instalaciones, planos de instalaciones sanilarias y C]LC[[’ICJS y
otros que considere la entidad. :

d) Valor del inmueble, depreciacionces y revalori 17acmnce

¢) Reflacciones, mantenimicntos, scguros, elc. ‘

f) Disposicion temporal.

g) Disposici6n deflinitiva y baja, de acucrdo al SUbblSlCﬂ]’l de qupomcxén de
Bicncs. ‘ ‘

ARTICULO  140.- (ASIGNAClON DE INSTALACIONES Y

AMBIENTES) ‘

I. Laasignacién de mstal.ncnoncs y ambientes a cada unidad de la cnudﬂd asf como
su acondicionamicnto para el cumplimiento de los objetivos de dlchaq umdadcs

es funcién de la Unidad Administrativa,

II. La asignaci6n estard en funcion de las demandas y caracteristicas (Ic |d actividad
que realiza cada unidad y de la disponibilidad de la cntidad, evitando la.
subutilizacién del espacio, ¢l hacinamiento, los ricsgos por dctenolo y los
ricsgos de accidentes. !

111, El Jefe de 1a Unidad a quien se le asign6 el ambiente es el responsable principal

' porcl debido uso de las instalaciones y la preservacién de su funcionalidad.
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ARTICULO 141.- (MANTENIMIENTO DE INMUEBLES) El mantcnimiento
cs la funcién de conservacién téenica cspecializada que sc cfectda a los bienes
inmucbles para conservar su funcionalidad y le:SCI‘VZ\l‘ su valor.

a) La Unidad Admmlslmlwa dc cada cnuddd establecerd medidas para cvitar ¢l
deterioro de los inmucbles y alteraciones quc pucdan afcctar su funcionalidad,
realizando mspcccnoncs periddicas sobre cl cstado -y~ conscrvacxon de los
.inmucbles.

b) EI responsable de la Unidad Administrativa, cn cooxdmacx(’m con los chcs dc
las unidadces que tengan asignados cdilicacioncs o instalaciones ‘deben prever
en ¢l Programa dc Operacioncs Anual (POA) las actividades y tarcas
nccesarias para llevar a cabo cl manlunm:cnlo dLSllnddO a conservar lo.s biencs
“en condicién de funcionalidad. - . '

ARTICULO 142.- (SALVAGUARDA)

1. La salvaguarda cs la protcceidn de los bicnes inmucbles conlm daiios, ducuoxo
y riesgos por la pérdida del derecho propictario, tarcas que deben ser previstas
por la Unidad Administrativa, cn el Programa de Opcmcxoncs Anual (POA) de |
cada cntidad.

II. - El responsable dec la Unidad Administrativa ticne ld obllg,acxon de 1mp]anlar
mcdidas dc salvagualda dcbiendo:

- a) Solicitar la conlratacnon de seguros contra incendios, inundacioncs, dcsastres
naturales y los quc la entidad considere pertinentes. - :
b) Establecer medidas de vigilancia y seguridad fisica.
¢) Establecer medidas de scguridad industrial.

- d) Mantener sancada y resguardada la documentacién técnico legal dc Ios bicnes

inmucbles de la entidad. : :

ARTICULO 143.- (1NSPECCIONES Y CONTROL\ ‘FISI‘CO DE_ A
INMUEBLES)
I. Es obligacién dc la Unidad de Activos Fijos rcalizar mspcccmnm pcuodxcas
sobre ¢l cstado y conservacion de los inmucbics. :
II. Estas 1nspccc10ncs decben permitir controlar y precisar la bllUdClél] rc.ll de los
.. inmucbles en un momento dado, y prever las dccmoncs quc sc dcbcn tomar cn
. ¢l corto, mediano y largo plazo. ‘

ARTICULO 144 (PROIIBICIONES SOBRE EL MANEJO DE
ACTIVOS FIJOS INMUEBLES) La umdad o. responsable de activos fijos estd
prohibido dc.. ‘ e -

a) Entregar un inmucblc.a otra entidad sin un documcnlo dc atrcndamlcnlo u olra‘
forma de disposicion scmlada cn las presentes Normas Bdsicas.

b) Usar los inmucbles para beneficio particular o pr ivado. . |

¢) Permitir el uso del inmueble por terceros. . :

d) M.mlcncn inmucbles sin darlc un uso, por llcmpo mdcﬁmdo
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A TITULO IV S
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES.

) ' )

CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 145.- (CONCEPTO) El Subsistema de Disposicién de Bienes,
“es el conjunto interrelacionado de principios, clementos juridicos, técnicos y -
administrativos relativos a la toma de decisiones sobre el destino de los bienes de uso
institucional de propiedad de la entidad, cuando estos noson ni serdn utilizados por las
entidades publicas. - o

ARTICULO 146, (OBJETIVOS) El Subsistema de Disposicién de Bienes
tiene los siguicntes objetivos: : P

a) Recuperar total o parcialmente la inversion.
b) Evitar gastos innccesarios de almacenamicnto, custodia o salvaguarda.
~ ¢) Evitar la acumulacién de bienes sin uso por tiempo indefinido. ‘

s ARTICULO 147. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE
BIENES) . :
I La Mixima Autoridad Ejecutiva de la entidad es responsable en ¢l marco de lo
‘establecido en la Ley N° 1178, sus reglamentos y las presentes Normas Bésicas,
por la disposicidn de bienes y sus resultados. |
II. El responsable de la Unidad Administrativa y los servidores piiblicos involucrados
o designados, son responsables por el cumplimiento de la normatividad que regula
el proceso de disposicién de bicnes y sus resultados; por el desempeiio de las
obligaciones, deberes y funciones que les sean asignados, como por los inforines
que elaboren y actos cn los que participen, conforme a la Ley N° 1178 y sus
. reglamentos. ' . |
III. El asesor legal de la entidad piblica o asesores legales externos contratados que
intervengan en el proceso de disposicién de bicnes serdn, fcsponsablcs por ¢l
asesoramiento legal cn la materia y por los resultados de $Lls‘ actos, conformeala - -
Ley N° 1178 y sus reglamentos. S ‘ |
IV. Los consultores individuales o empresas privadas contratadas para rcalizar
servicios de andlisis de factibilidad y/o avaluos, serdn responsables de acuerdo con

lo dispuesto en Ja Ley N° 1178 y sus reglamentos. |

ARTICULO 148.- (ALCANCE) ‘ : ‘

I Las presentes Normas Bsicas se aplicardn para la disposicion de biencs de uso
institucional de propiedad de las entidades piblicas. ‘

II. La disposicién de biencs de uso institucional de propiedad de las entidades
piiblicas que se transficran al Tesoro General de la Nacién y se encuentren bajo
responsabilidad del Servicio Nacional de Patrimonio del Estado (SENAPE),
deberd regirse por las presentes Normas Bésicas. ‘
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ARTIC_ULO 149.- (EXCEPCIONES) Sc encuentran fucra del alcance de

las presentes Normas:

11

a) Los bicnes de dominio piblico. o . ,
b) Los bicnes de dominio publico y patrimonio instilucional 1cgulados cn cl

articulo 86 de la Ley N° 2028 de 28 de octubre de 1.999 de Mumcxpalldadcs

c) Los bienes destinados a la prestacion de un scrvicio publlco

d) El matertal bélico de las Fuerzas Armadas.

e) Los biencs declarados patrimonio histérico y cultural. :

') Los bicnes adquiridos por. ¢l Estado para cumplir actividades especificas de

inversién financicra y cstratégica a cargo del Fondo de Desarrollo del Sistema
Financicro y de Apoyo al Scclor Productivo (FONDESIF), cuya disposicién
estard sujcta a reglamentacién especial aprobada pox cl Organo. Rector, cn
funcién de los objetivos institucionales.

AR'IICULO 150.- (INCLUblON ENEL PROGRAMA DI OPFRACIONLS)
La disposicién de bicnes de uso institucional, asi como las acllwdadcs y larcas
inhcrentes a su cumplimicnto, deben estar incluidas en el Pxogmma de

 Operaciones Anual (POA) y cn ¢l presupucsto de la entidad.

La disposicién de bienes que no esté incluida cn ¢l POA’ y deba scr ejccumd.l
durantc esa gestién, requerird de una reprogramacién del mismo.

- ARTICULO 151.- (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION) La

~ disposicién de bicnes ¢s de dos tipos: temporal 'y definitiva, comando cada una con
diferentes modalidades. :

Las modalidades de disposicion son procesos de cardcter técnico 'y lcgdl quc
comprenden procedimicntos con caracteristicas propias, segiin la nalumlcm d(. cada
una de ellas. '

a) Disposicion Temporal

Cuando la entidad determine la existencia de bienes que no serdn utilizados de
mancra inmediata o directa, podrd disponer del uso temporal de estos bicnes
por tereeros, scan piblicos o pnvados sin afcctar su derecho [)lO[)lCldllO y por
ticmpo definido. Lo

Dentro de este lipo de dlsposmon sc lienc las siguicntes moddhdadcs

1) Arrendamicnto |
it) Préstamo de Uso o Comodalto

b) Disposiciéon Definitiva
Cuando la entidad determinc la existencia de bicnes que no son ni serén dtiles y

" necesarios para sus fincs, dispondra de éstos afectando su derecho propictario.
Dentro de ¢ste tipo de disposicion sc ticne las siguicntes modalidades:
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i) Enajcnacion
i} Permuta

ARTICULO 152.- (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DE - LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA) Son [unciones del rcsponsablc de la Umdad
Administrativa las siguicnles:

a) Identificar los bicnes a scr dispuestos, vcuﬁcandq la mfonmcn(m sobrc los

" mismos, contcnida en los registros que Ileva la entidad.

b) Realizar ¢l anflisis dc [factibilidad legal y convenicncia administrativa,
tomando en cuenta la situacién legal y condicién actual de los biencs. - ‘

¢) Determinar la modalidad dc disposicion a uuh/arsc dc todos y cada uno de los
‘bicnes.

d) Determinar cl precio base de los bienes a dls.|)oncr en funcidn al arllculo 156

¢) Elaborar ¢l Informe y Rccomcndacxon z

ARTICULO 153 (IDENTIFICACION DE BIE NlJS A SER DISI’UIISTOS)‘ ‘
1. Para la identificacién de los bicnes a ser dispucstos, anualmente ¢l résponsable
de la Unidad Administrativa realizard una consulta interna a todos los Jefes de
Umdad con cl proposito de identificar los bicnes que no son ni serdn utilizados
cn la entidad.
Las entidades que prevean su nduccmn o division, deberdn 1dcnnﬁcal los
bienes a disponer.
Los bienes identificados para ser dispucslos, que scan producto dc donaciones dc
otras entidades o instituciones, dcberdn utilizar las prcscnlcs Normas Bésxcas, 31
el Convenio no disponc lo contrario. .
Los biencs identificados para chsponcx cstardn b‘qo lcsponmbxhdad de la Umdad ‘
Administrativa. :
II. Parala identificaci6n de bicnes a disponcr se considerard la cx:slcncm dc

a) Bicnes en desuso, que permitird identilicar dqucllos biencs cn funcmnamlcnto
que ya no son usados por la cntidad.

b) Bienes que no estdn sicndo usados, por scr inservibles.

c) Parles, componentes y accesorios coucspondxemcs a bienes que ya fucron
dados de baja, que permilird establecer si cslos bienes son 0 1o aprovcchablcs
para los fincs de la eatidad. . '

HI. Para cvitar fragmentar la atencion y los esfucrzos oricntados a la chsposnuon de
los bicnes, se conformardn en lotcs. ‘ :
ARTICULO 154.- (FACTIBILIDAD LEGAL Y CONVIENIIZNCIA
ADM]NIS'I RATIVA) y AR
I. Elandlisis de dellbllldd(l legal deberid conlener como minimo:

a) Identificacidn y ubicacion (lcl bicn.
'b) Condicién actual.
¢) Antecedentes de su adquisicion.
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} d) Documentos que acrediten la propicdad del o los bicnes sujclos a nglSll‘O
c¢) Gravémenes y obligaciones {inancicras pendicntes.

I. El andlisis dc convenicncia administrativa proccderd una vez lctlhmdo cl
andlisis dc factibilidad legal, cl mlsmo que deberd considerar:, ‘

- a) Lano. uuhzacxén del bicn.
b) Las condicioncs actualcs dec los mismos. :
¢) Las posibilidades de utilizacién del bicn cn un coxlo mediano o Lugo plazo.
d) Vida ilil, que identifica a los bicnes quc hayan cumplido cl periodo de vuh atil
estimado y su sustitucidn sca 1cc0mcnd.1b1(,

ARTICULO 155.- (DETERMINACION DE LA MODALIDAD DE
DISPOSICION) Recalizados los andlisis dc factibilidad legal y convenicncia
administrativa, el responsable de la Unidad Administrativa procederd a determinar la
modalidad dc disposicién dc los bicnes, en funcién de las modalidades establecidas
para cl cfccto.

ARTICULO 156.- (PRECIO BASE DE LOS BIENES A DISPONER) La.
determinacién del precio basc de los bicnes a disponer, cstard cn [uncidn de las
caracterfsticas del bien, cstado actual, ubicacién, valor actualizado en hbxos [)lCClOS
vigentes cn el mercado, ctc. '

a) En la disposicion temporal, para la, modalidad de arrendamicnto, sc
‘determinard el precio base de ar rendamicn to de los bicnes.

b) En la disposici6n dcfinitiva, sc detcrminari el precio base pam su CIM_](.,IMCIOH
o permuta, debicndo proceder al avalio de los bicnes.

ARTICULO 157.- (INFORME, K Y RECOMENDACION DE
DISPOSICION) El informe y recomendacién de disposicion scri claborado por el
responsable de la Unidad Administrativa, contenicndo como minimo, lo siguientc:

a) Relacién y llpo dc bicnes. < Ve
b) Anilisis de factibilidad Icgal y conveniencia administrativa.
¢) Recomendacién de la modalidad a uull/.u sC.

d) Precio base de los bicnes a disponer.

¢)' Documentacién de respaldo de los bicnes a ser dxspucslos

ARTICULO 158.- (PARTICIPACION DE SFRVIDORES PUBLICOS ‘

Y/O CONSULTORES)

I. Para el andlisis dc factibilidad lcgal, convenicncia administrativa  y/o
determinacién dcl precio basc de los bicnes a disponer, el responsable de la
Unidad Administrativa podrd requeric a. la Mdxima Autoridad Ejecutiva el
concurso de los servidores piblicos que considere necesarios,

Il. Si la entidad no cuenta con personal capacitado para cl andlisis de factibilidad
legal y/o avalios, la Maxima Autoridad Ejccutiva podrd contratar de acucrdo a
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las modalidades previstas cn el Subsistema de Conlralac:én los servicios de
consultores individuales o empresas privadas.

: ARTICULO 159.- (APROBACION SOBRE LA 'DISPOSICION DE

BIENES) | -

I. La Mixima Autoridad Ejecutiva, previa revision y andlisis del informe y

* recomendacién para la disposicién de bicnes, aprobard el mismo, instruyendo s¢
incluya en ¢l Programa de Operaciones Anual (POA) de la entidad, salvo la

- disposicién bajo la modalidad de Préstamo de Uso o Comodato quc serd
excepcional. . :

“II. En caso de objecién al informe y ;ecomcndacnén podr'i contratar los servicios
de un consultor externo que realice una revisién general del mismo y emita una
opinién  que. le permita confirmar, modificar -0 rechazar el mforme y .
recomendacién del responsable de la Unidad Administrativa,

La divergencia puede darse cobrc uno, varios o la totalidad de los bienes a ser
dispucstos.

NI Si la Méxima Autoridad Ejecutiva 1prucba la dlsposmon de blencs bajo
modalidades distintas a las recomendadas por ¢l rcsponsablc de la Unidad

: Admmlstralwa dcbcmjushflcar su decision. | *
ARTICULO 160.- (RESOLUCION SOBRE DISPOSICION "DE

BIENES)

I. - Una vez aprobado el P:onmma de Operaciones Anual la Mﬁxlma Autond'xd ‘
Ejecutiva emitird la Resolucién sobre Disposicion de Bienes, instruyendo s¢
continte con los procedimientos regulados en las presentes Normas Bésicas.:

II. La Resolucién sobre Disposicién de Biencs debe contener ¢l maximo detalle
sobre los antecedentes, los propésitos y las condiciones relativas al bien o bienes
a ser dispuestos, debiendo - adjuntarsc a ésta los informes y toda la
documentacién relacionada al proceso. :

ARTICULO 161. (REGISTROS E INFORMLES)

1. Para los bienes dispuestos cn forma temporal, el rcsponsablc de la Umdad
Administrativa instruird la adicién de la informacion y documentacién necesaria
en los registros de aclivos fijos de la entidad, que pcrmltan cfcclu:\r ¢l control y
seguimiento sobre los mismos.
En los casos de disposicién definitiva, los rcgnslros de bncncs dc la cnudad
deberdn consignar la informacion y documcntacnén que respalda la modahdad
utilizada.

II. En un plazo no m'lyor a diez (10) dias hdbllCS después de haber conclundo cl
proceso de disposicién definitiva de biencs, la entidad debe enviar: :

a) Un cjemplar de toda la documentacién al drea contable dc la cnudad p'\ra la

baja correspondiente.
b) Nota al SENAPE, mlormando sobre la dlspos|c16n de mmucb]cs vchlculos
aqumarm y equipo. : :
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¢) Informe a la Contraloria General de la chubl:ca sobre la disposicién de
bicnes ejecutada.

1
| 1

AR'IICULO 162.- (DISPOSICION DE, BlLNLS DE ENIIDADES EN
DISOLUCION) Las entidades que prevean su dxsoluu()n deberdn transferir sus
activos al Tesoro General de la Nacién, debiendo conlar pma ¢l clecto con loda la
documcntacmn legal dcbldamcntc sancada. ‘ ‘

CAPITULO SEG UNDO |
DISPOSICION TEMPORAL DE BIENES
SECCION I :
ARRENDAMIENTO

ARTICULO 163.- (CONCEPTO) "El arrendamicnto o “alquiler cs la
modalidad por la cual la entidad piblica concede ¢l uso y goce temporal de un bien o
grupo dc bicnes a una persona natural o juridica a cambio de una contrapresiacién
ccondmica, con la obligacion de restituirlos en cl mismo estado.

ARTICULO 164.- (ALCANCE) El arrchdmnicnté podrd ' aplicarse
Unicamente a los bicnes de uso institucional dc propiedad de la entidad.
No deberin arrendarse inmucebles para ser utilizados como vivienda.

ARTICULO 165.- (CAUSALLES) Los bicncs dec uso. institucional se
arrendardn cuando sc prevea que ¢l bien no serd uuhzado por la entidad cn un periodo
dec ticmpo dctcrmmddo

ARTICULO 166.- (CONDICIO‘NLS‘ DE ARRENDAMIENT 0)
I.  Antes dc publicar la convocatoria, la entidad establecerd las: condlcloncs de
arrcndamlcnto en las que determinard como minimo: L

a) Parlcs y objcto.

b) Obligacioncs de las parlcs.

¢) Plazo.

d) Garantias.

e) Precio base, determinado de acucrdo al articulo 156.
f) Condicioncs dc pago.

g) Reajuste de alquileres.

h) Estado actual del bicn.

i) Condicioncs de conscrvacion y salvabumda

j) Causalcs dt, resolucion. :

11. Pubhcnda la convocatoria, una copia de las condiciones dc arrendamiento scrd
cnlrcgada a todos los inicresados en arrendar el o los biencs.

ARTICULO 167.- (CONVOCA T ORIA)
. Laconvocatoria debe contencr como minimo la siguicnle inf ormacn()n
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-a) Descripcién del bien a arrendar.

b) Direcci6n, fecha y horario donde pucdan verse los biencs.

¢) Direccién, {echa 'y horario donde se pucden rcuabar las condiciones de
arrcndamiento.

d) Monto y plazo de garantfa de seriedad de propuesta, determinada por la entidad.

¢) Fecha, hora y lugar de presentacion de propuestas y apertura de las mismas.

II. Para el arrendamiento de bienes muebles ¢ inmuebles, la cntldad publlcarﬁ una
convocatoria al menos por una vez, en la Gaceta Ofi cial de Convocatorias, con una
anticipacion de por lo menos diez (10) dias hdbiles antes de la fecha de cierre de
presentacién de propuestas y en un penédlco de cnculacnén nac:onal una de ellas
necesariamente en dia domingo. ' ‘ :

. Cuando se trate de entidades publlcac. UbICJd’\‘s en' centros u1banos alejados,
-podran utilizarse periddicos locales u otro tipo de medios dc comumcacnén que
pcrmltan la difusion de la convocatoria. :

ARTICULO  168.- (PRESENTACION DL PROPUESTAS) - Los
interesados en arrendar  bienes deberdn prcc.cnl‘\r sus, pxopucstm en ‘;oble cerrado,
hasta la fecha y hora indicadas en la convocatoria, conlcmcndo

a) Personas naturales o juridicas privadas:

1) Identificacién dcl proponente. ‘
i) Fotocopia de carnet de identidad o fotocopia del rcgmxo de mamcula
vigente otorgada por ¢l SENAREC. ‘ :
iii)Garantia de seriedad de propuesta.
iv)Identificacién del bien o bicnes que desea arrendar.
v) Propuesta econSmica.

- b) Entidades publicas:

i) Identificacién de la entidad.
i1) Certificacién presupuestaria que comp:encla la parudd prcsupucsmrn y
cexistencia de fondos.
~iii)Identificacién del bien o bienes que desca arrcn(hr.
iv)Propuesta econémica.

ARTICULO' 169.- (APERTURA Y ADJUDICACION - DE
PROPUESTAS) |
. El responsable de la Unidad Administrativa y cl asesor Icgal de la cnud'\d 0 uno
contratado por ésta, realizardn la apertura de propuestas en acto piblico, en la
fecha y hora sciialadas en la convocatoria, con. cl nimero dc ofertas quc sc
presenten,
II. Al tratarse de un contrato de adhesion, el bicn serd cL\do cn 'urcndalmenlo ala
mqor propucsta ccondémica, sicmpre que sea mayor o por lo menos igual '11
precto base lx_;.ldo por la entidad. SR
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Si sc prescnta coincidencia entre dos o mds interesados cuya oferta sca igual 0
" mayor al precio base, sc procederd a la puja abicrta, adjudicdndose al mejor
* postor. Si uno de estos oferentes [uese una cntidad piblica, su propuesta scrd
aceptada con prioridad a olros proponentcs. :
III. Si las propuestas presentadas no alcanzan al precio basc, sc revisard el mismo,
procediendo a realizar una nueva convocatoria. '
IV. En todos los casos'sc lcvantard un acta de la scsién, la misma que scrd suscrita -
'- por los intcrcsados, proporciondndoles una copi'a al finalizar cl aclo pﬁblico.

ARTICULO 170- (SUSCRIPCION DE CONTRAIO Y IZNIREGA
DEL BIEN) -

1. El arrendamicnto sc perfeccionard con la firma del contrato pon la Maiaxima

Autoridad Ejccutiva de la entidad y cl arrendatario. .

IL. El contrato de arrcndamicnto considerard las condiciones descritas en cl
pardgrafo I' del articulo 166 previa prcscntacnén dc fotocopia legalizada del
carnct dc 1dcnudad o dcl registro de unlncula vigenle oloxgada por cl
SENAREC.

ITI. ‘La cntrega de los bicnes sc realizard mediante acla quc certifi xquc su dcscnpcxén
fisica, cantidad, estado y valor, la misma que scrd firmada por el lcsponsablc dc
la Unidad Admmlslralwa dc la entidad y cl arrendatario. :

ARTICULO 171.- (RECIBO DE ALQUILER) Las entidades pﬁbiicas quc
arricndcn bicnes deben cxtender recibos de alquiler o utilizar los formularios
cotrespondicntes del Servicio Nacional de Impucslos Imcmos cstablccxdos para cl

. efecto.

SECCIONII |
" PRESTAMO DE USO O COMODATO

ARTICULO 172.- (CONCEPTO) El prcstamo de uso o comodato es la
modalidad mediante la cual una entidad publica concede cl derecho de uso de un bien

"0 grupo de bicnes en forma gratuita a requerimiento de otra entidad piblica, con la

obligacién de restituirlos cn las mismas condiciones, cumplidos cl término y plazo
cslablccxdos

ARTICULO 173.- (ALCANCL) El préslamo dc uso - podla aphc:usc

Unicamente a los bienes de uso institucional de propicdad dc la entidad.

ARTICULO. 174.- (CAUSALES) El préstamo de ‘uso, procederd
excepcionalmente, cuando cxista requerimicnto Jusuﬁcado dec otra cnudad publica y sc
cslablczca quc la entldad propxctm ia dcl bien: :

a) No lcnga nccesidad de hacer uso del blcn por un pc: iodo dclcrmmado dc tlcmpo

+ b) Evite gastos innecesarios  de  almacenamicnto, mantenimicnto, custodia ‘o
alvaguarda

67




b

GACETA OFICIAL DI“"BOLIVIA

ARTICULO 175. (CONDICIONES) El préstamo de uso tienc las sxgumnlcs
condiciones:

a) El préstamo de uso se clectuard por tiempo definido, que no podri ser mayor aun
aio.
b) La entidad publica prestataria o beneficiaria asumird la 1Lsp0nsabllldad por cl
buen uso, salvaguarda, mantenimicnto, preservacion y devolucién del bien.
© ¢) En caso de'evidenciarse daio en el bien dado en préstamo, la entidad beneficiaria
debe resarcir el mismo, devolviendo el bicn en las mnsmas condiciones en que le
fuera entregado. '
d) La entidad publica que sc beneficie de un bicn b.uo la moddhdad de Préstamo de
Uso, estd prohibida de conceder a un tercero ¢l uso de cse bien. :
e) En todos los casos s¢ deberd firmar un contrato. de Préstamo de Uso.

ART ICULO 17( (CONTRAT O)
I La entidad elaborari el contrato conforme a la naturaleza del o los blenes dcblcndo ‘
basicamente insertar las siguicntes cldusulas commclualcs

a) Partes y objeto.
b) Obligaciones de las parteq
c) Gastos. :
d) Uso, mejoras, mantenimiento, deterioros y custodm
~e) Seguros y/o indemnizacién por daiios y pCF_]lllClOS en ¢aso de robo, pérdlda ctc.
f) Plazo de devolucién del bien. x :
g) Causales de resolucién del contrato.

I. El préstamo de uso sc perfeccnonar:i con la firma del contrato por las M’ixxm'ts
Autoridades Ej Jccu(was de ambas enucladcs pubhcas

ARTICULO 177.- (LN I‘RI’GA DEL BIEN) La cntrega ‘serd realizada
mediante acta que certifique Ta descripeion fisica de los bienes, la cantidad y estado.
Este documento serd firmado por los responsables de las unidades administrativas de la
entidad que los entrega y de fa que los recibe.

CAPITULO III
DISPOSICI()N DEFINITIVA DE BIILNES

SECCION 1
lsNAJIuNACI(’)N

ARTICULO 178.- (CONCEPTO) La Cllil_]Cl]'lCléﬂ es la transfcrencm
dclmmva del derecho propietario de un bien a otra persona natural OJurldxcn

ARI‘ICULO 179.- (ALCANCE) Podrin cnajcnarsc los blcncs de uso
msutumonal de plOplCdﬂd de la entidad pubhca
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ARTICULO 180.- (CAUSAL) La cnajdndcién procederd cuando cl bibn cs
innccesario para ¢l cumplimiento de las funciones dc la cnhdad y 1o esté plcvmo su
uso en cl futuro. = - S . S ‘

ARTICULO 181.- (FORMAS DE ENAJENACION) La cnajenacién podrd

1) A'titulo gratuito, mediantc:

1) Tmmfcncncm Br atuita cntre entidades pubixcds
“ii) Donacién

g b) A‘ tilu]o dncroso mediante:
. . f e .

1), Transfcxcncm oncrosa cntre cnudadcs pubhcas ' o
i) Remate .

: - SECCIONII
‘ LNAJLNACION A TITULO GRA rul I'O

B ARTICULO 182.- (CONCEPTO) La cnajenacién a titulo gratuito cs 1>a
 cesién definitiva del"derecho propietario’ de un bien, sm recibir una conudprcslac:lén
‘cconémica a cambio del mismo. ok

La cnajenacién a titulo gratuxto podla dalsc mcdmnlc lransfclcncxa Uatu:td cntre’

entidades publicas o donacion.,

A_RTICULO 183.- (CAUSAL) Cuando los bicnes 1o scan utilizados por la-

cntidad y'su venta no cs factible.

ARTICULO 184.- (TRANSFERENCIA GRATUITA ENTRE ENTIDADES
PUBLICAS) La transferencia a titulo gratuito podra darsc solamente cntre entidades
publicas, - consisticndo en cl uaspaso del derecho propictario. de bienes, de una

“entidad a otra.

~ ARTICULO 185.- (DONACION) La donacién cs la‘cesién sin cargo dcl
dcrecho propietario’de un bicn de uso institucional, quc'podm realizar una entidad
publica a institucioncs o asociacioncs privadas sin fincs de lucro que ‘estén
legalmente constituidas cn el pdlS sicmpre que brinden scxvncms de bienestar social,
salud y educacién.
L.a donacién dc biencs mmucblcs d<, Ll’llldddu. piblicas solo podra clectuarse
. mcdiante una Ley expresa aprobada para cl efecto por ¢l Poder ch:blauvo
ARTICULO 186.- (CONTRATO) : :
I. La wransferencia gratuita entre cntidades publlcas 0 donacxén se pcx feccionard
con la firma dcl. contrato cntie la Maxnma Auloudnd Ejccutiva y la entidad
bencficiaria.
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II El contrato de donacidn establecerd una clausuia medlantc la cual el bicn serd
restituido al donante, si la entidad beneficiaria de Ia donauén no la uuhLa en los
fines previstos, o cuando sc disolviera. :

ARTICULO ‘187.- (ENTREGA DEL BIEN) La entrega scrf}‘l'czllizadzl
mediante acta que certifique la relacién (fsica de los bienes y la cantidad. Este
documento serd firmado por el responsable de la Unidad Admxmstmhvw de la entidad
que los entrega y el beneficiario. :

: SECCION III ‘
ENAJENACION A TITULO ONEROSO

ARTICULO 188.- (CONCE I’IO) La enajenacién a titulo oneroso es la
transferencia definitiva del derecho propictario de un bien de uso institucional de
propicdad de la entidad, recibiendo a cambio una contraprestacién ccondmica.
Podri darse mediante transferencia onerosa entre entidades pubhcas orcmate.

ARTICULO 189.- (CAUSAL) Cuando sc dclc’:rmina que  cl bien‘qs
innccesario en la entidad y es posible recuperar lotal 0 p.lrcmlmcn(e la inversion
cfcctuada - ‘

ARTICULO 190.- (TRANSFERENCIA  ONEROSA ENTRE
ENTIDADES PUBLICAS) La transferencia onerosa procederd cuando el intercsado
en los bienes sea otra entidad del sector piblico. ‘

ARTICULO 191.- (REMATE)

. Remate es la venta de bicnes a terceros en acto puiblico, prcvm publlcacmn de la
“ “convocatoria y a favor de la mejor oferta.
II. El remate sc realizard a través de:

'd) Puja Abierta ‘
Es ¢l acto mediante ¢l cual ¢l intcresado ofxccc [)llj(’l y sc compromctc
piblicamente a pagar ¢l precio que ha ofrccido por el bien.

b) Concurso de propuestas
Es ¢l acto mediante ¢l cual el interesado presenta en sobre cerrado su propucsla
para adjudicarse ¢l bicn. ‘

ARTICULO 192.- (CONVOCATORIA)
. Deccidida la forma del remate, la entidad claborard una convocatoria que. (lcbc
contener la siguiente informacion:

a) Nombre de la entidad.

b) Forma del remate. L

c) Descripcién y precio base de los bicnes a ser rcmalados ‘
- d) Direccién'y horario en ¢l que se pucde ver el o los bicnes.
- ¢) Monto del depésito de seriedad de propucsta. |
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f) Dircccion y horario de consultas.
g) Fecha y hora limitc de presentacién de propucstas. .

II. La entidad publicard la convocatoria cn la Gaceta Oficial de Convocalorias con
una anlicipacién no inferior a 10 (dicz) dias hibiles de la fecha fijada para cl
acto de rematc y cn un periddico dc circulu_ci(’m nacional, una de cllas

) necesariamenta en dia domingo. : : _

III. Cuando se¢ tratc de catidades piblicas alqadas de centros urbanos, podrin -
utilizarsc periédicos locales u olro tipo dc medios de comunicacién que pcrmxtan
la difusién dc la convocaloria. :

ARTICULO 193.- (PRECIO BASE DEL BIE N A RLMAIAR)

. El precio base del bien a rematar cs ¢l deter minado por ¢l :cspomablc de la
Unidad Administrativa de acucrdo al articulo 156, y aprobado’ por la M{mma
Auloridad L_]CCllllV.l ch la Resolucién de lel)osu,lon dc Bicncs. A

II. Cuando el primer remate de un bicn ha sido declarado desicrto y se (.o:1voquc"
por scgunda vez, ¢l nuevo precio basc lcndm una lcbdjd de hdsla cl veinte por
ciento (20%). : o '

HI. Siencl scgundo remate no s¢ presentan proponcntes que oferten por lo'menos el
nuevo precio base, la Midxima Autoridad Ejccutiva decidira: ‘

-a) Enajenar los bicnes mediante trans{erencia gratuita entre entidades piblicas, 6
b) Proceder al tercer remate mcediante la venta sin precio base, guardando cl
. siguicnte orden de preferencia, independientemente del precio ofertado:

) Ell(ldddCS y organismos dcl scctor piblico.

it) Asociaciones sin fines de lucro, que brinden scrvicios de blcncslar social,
salud y cducacion. :

iii)Asociacioncs o cooperativas de tr dbd_]ildOICb lc;;,d]mcnla cons(ntundas

1v)Pcrsonas naturales y juridicas pr lVEldilS : '

. | Ii ‘ ARTICULO 194.- (DEPOSITO DE SERIEDAD DE PROPUESTA) -

I. Los intcresados cn participar cn un remate, nccesariamenle cfectuardn un
depdsitlo de scricdad de propucsta, hasta dos horas antes de la hora y fecha
establccidas para cl remale, ¢l mismo que scrd fijado por la Mixima Autoridad

~.Ejecutiva, pudiendo oscilar entre cl cinco 24 dxc7 pox ciento (5 y. 10%) dc] pxccm
. base. .
Las cnlidades publxcas cstardn cxcnlas del dcp(’)s:lo dc sericdad de propuesta
II. El dcpésito de scricdad de propucsta scrd devuclto. a. los ‘proponentes no
adjudicados, dcnuo los cinco (5) dias hibiles Muncntcs a la adJuchcacmn del
bicn. o :

HI. Para cl proponcnte adjudicado, ¢l depésito de scucdad dc [)lOpllCSld sc tomard

como adelanto dc pago. :
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ARTICULO 195.- (ADJUDICACION DEL BIEN REMATADO) Un |
parlxcxp'lntc s¢ adjudicard un bien rematado cuando su propucsta haya sido Ia m'is ‘

alta o si fuera igual al precio base, cuando no existan mis interesados.
Tendrd preferencia en la adjudicacién la entidad publ:ca dnspucsta a pagar el pxecno
base. - :

ARTICULO 196.- (ACTA DE REMATE)

"1, Concluido ¢l remate, el Notario de Fe Publica suscribird el 1cta‘reqpccliva

dando fe de los resultados, con la némina de los ramcxpantes y ndjudncamnos si
corresponde.

II. En centros urbanos alejados donde no exista Notario de Fc Pubhca actuard
como éste el Subprefecto o un Corregidor de la Seceidn Municipal

ARTICULQO 197.- (CERTIFICACION DE LA ADJUDICACION Y

FORMA DE PAGO)

I. La entidad entregard al adjudicado, un certificado de su derecho dc adjudm’\cxén
Jinstruyendo Ia cancelacion total del bien en dos (2) dms hibiles a parlxr de la
entrega de este documento. -

II. Si el adjudicatario no cumple con ¢l pago en el plazo. establecido, pcrdcr”l el
derecho de adjudicacién, ejecutindose su depdsito de seriedad de propucsta a
favor de la entidad. :

1L La entidad podm invitar al segundo proponente quc hubu:m ofertado por lo
menos ¢l precio base determinado, a mlnﬁmr su oferta’ para procedcr a su
adjudicacion. ‘ :

- Si existiese negativa del segundo proponente, sc declarard dcsncrto el xcm'uc
procediéndose con lo cstablecido cn los parigrafos II y Il del amculo 193 de las
presentes Normas Bisicas.

ARTICULO 198.- (CON I'RATO DE TRANSFE RluNCIA) : :

I. Cancelado ¢l monto total del bicn sc formalizard el contrato de transfcrencm
firmando el mismo la Mdxima Autoridad chcuuva yel ﬂd_]lelC[l(dl”lO

II. La entidad entregard a la {irma del contrato la totahdad de la documentacaén dc
respaldo del bien. ‘ : ‘

II. La entidad dnicamente olrecerd garantias de cvnccn()n

ARTICULO 199.- (ENTREGA DEL BIEN) La cntfcga scrd realizada’
mediante acta que certifique la relacién fisica de los biencs, la cantidad y valor. Este

documento serd firmado por el responsable de la Unidad Administrativa de la entidad
que los entrega y el adjudicatario.

ARTICULO 200.- (DECLARACION DE Rl' MATE DLSIERTO) Un

rematc serd declarado dcmcnlo cuando:

a) No hubiese por lo menos un interesado cn ¢l bien subastado. ‘
b) Las ofertas no alcancen al mcnos ¢l precio base, salvo en la venta sin precio
basc. ' o B
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ARTICULO 201.- (NUEVO REMATE) :

1. - Declarado desicrto cl primer remate, la Méxima Autoridad Ejecutiva scialard
nuevo dia.y hora para ¢l segundo o tercer repnate, si cs cl caso, en un plazo
maximo de quince (15) dias hibiles respectivamente. ‘ :

II. Las nucvas convocatorias s¢ publicardn en la Gaceta Olicial de Convoc.ltorlas y
en un periédico de circulacién nacional por una sola vez, una de cllas
necesariamente cn dia domingo, con cinco (5) dias hdbiles dc, anlxcxpac:én a la
fccha fijada para cl remate.

SECCION 1V
PERMUTA

ARTICULO 202.- (CONCEPTO) Pcrmuta. cs una modalidad . de
disposicién, mediante la cual dos entidades pidblicas sc transficren reciprocamente cl
derecho propictario de bienes de mutuo interds. '

ARTICULO 203.- (ALCANCE) La permula podrd realizarsc dnicamente
cnlre bienes dc uso institucional de propicdad dc las entidades. :

ARTICULO 204.- (CONDICIONLS) En la pc1 mula dcbc buscarsc Ja
proporcionalidad en ¢l valor dc los bicnes a scr permutados. Si esta no fucse posible,
podrd aceptarsc la cancelacién cn cfectivo de la dilerencia del valor permutado.

Los gastos de la permuta estardn a cargo dc los contratantcs por partcs iguales.

ARTICULO 205.- (PROCEDIMIENTO)
1. La entidad publicard una convocatoria cn la Gaceta Oficial dc Convocatorias o
- invitar directamente a cntidades publicas a presentar manifestaciones de interés,
‘detallando la relacién de bicnes a permutar quc oﬁccc y dcmanda c mdxcando cl
horario de consultas. :
- II. - Una vez recibidas las mamfcslacnoncs dc interés, la Maxmm Aulondad Ejccutiva

-y ¢l responsable de la Unidad Administrativa cvaluari dl] las ofertas, dccxdxcndo |

por la mds conveniente.. .. . .

“ARTICULO 206.- (CON IRAT 0) L
L Las cnndadcs que permuten biches, fumamn un conlralo ch cl cual sc estipule
bésxcamentc : :

o a) Parlcs y objeto.:
- b) Obligaciones de las partes.
¢) Especificaciones de los bicnes a pcrmular
d) Forma y condicioncs de cntrega.
c¢) Gastos. ‘
- 1. El contrato serd firmado por las Méximas -Autoridades Ejccutivas de las
~ entidades piblicas que permutan los bicnes. ‘
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ARTICULO 207.- (ENTREGA DE BIENES) Los biencs pennui'a'dos se ’
cnlrcgnr:’m mediante acta que certifique la relaci6n fisica, la cantidad, estado y valor, |

la misma que deberd ser firmada por los responsables dc las unidades admlmstratlvas
de cada entidad., :

CAPITULOIV
BAJA DE BIENES -

ARTICUI 0 208.- (CONCEPTO) La bayl dc blcncs no ¢s una modahdad de
disposicién; consiste ¢n la exclusién de un bien en forma fisica y dc los registros
contables de ldcnll(lnd ’ o

ARTICULO 209.— (CAUSALES)

a) Disposicion definitiva de bicnes.
- b) Hurto, robo o pérdida fortuita.
¢) Mermas. ' : :
d) Vencimientos, (lcscompomcnones alteraciones o dclcrloro';
¢) Inutilizacién, :
) Obsolescencia. : ‘ .
- ) Desmantelamiento total o parcial de edificaciones,. exceplo el terreno que no
serd dado de baja.’ - ‘ :
h) Siniestros.

ARTICULO 210.- (PROCEDIMIENTO) _— A
I.  Las entidades desarrollardn procedimientos ¢ instructivos para la baja dc blcncs
11, La baja por disposicién definitiva de bienes procederd concluido ‘el proceso de

- disposicién, de acuerdo a lo establecido en el inciso a) del p'\r{xgrafo I1 del
.articulo 161 de las presentes Normas Bdsicas.

III. La baja por las causales descritas en los incisos b), c), g) y h) del '1ruculo 209
procederd cn basc a los informes de los responsables: del bien y las actas de
verificacion respectivas que se levantardn consignando el bxcn cant:dad valor y
otra informacién que se considere importante.

IV. La baja por las causales descritas en los incisos ¢) y ) dcl artfculo 209 debers
considerar la recuperacién de las partes, accesorios y componcmc'; que sean
dtiles para Ia entidad y/o que signifique un retorno éconémico.

V) Cuando se produzea la baja por las causales descritas en el inciso d) del articulo
209, de bienes de caracterfsticas especiales como los alimentos, medicamentos
y/o reactivos de laboratorio, el responsable de la Unidad Administrativa deberé
instruir y verificar la destruccién y/o incineracién de los mismos  © '

74




GACE

TA OFIC

I AL

D I BOLIVIA

ANEXO A

i

CUANTIAS Y MODALIDADLES DF CON'l RAT ACION

TIPOS DE CONTRATO

. Y CUANTIAS

‘MOD‘A_LIDADES' |
_ DE CONTRATACION _

Para bienes y servicios: -

De Bs. 1.000.001 cn adelanle

De Bs. 60.001 hasta Bs. 1.000.000
De Bs. | hasta Bs. 60.000
Independiente del monto

_{Licitacién Piblica..

Invitacién Publica.

Compras y Contrataciones Menores.
Contrataci6n por Excepcion.

"ANEXO DB -

PRECIOS DEL I’LILGO DE CONDICIONES

I. Tabla para cl costo cstxmado del px ccio del plicgo de condlcmncs

COSTC ESTIMADO DEL PROYECTO,
BIENES O SERVICIOS (En Bolivianos)

De
De
De
. De
Dc
De

0
100.001
300.001
600.001
1.000.001
+ 5.000.001

Hi
a

a

a
a
a

100.000 -

300.000
600.000
1.000.000
5.000.000
15.000.000

De 15.000.001 a_ 50.000.000
Mayor a 50.000.000

L PRECIO
- (EnBolivianos)
100
150
300
400
500
800 .

1.000
1.500

II. Cuando el plicgo de condiciones contenga copias de pl.mm l"limcs etc., sc
"afiadir4 a los valores de la anterior labla el costo cspccnﬁco dc ‘reproduccion de

¢stos u otros documentos.

75

Ly




!

GACETA OFICIAL DE B OLIVIA

INDICE
| o NORMAS BASICAS DEL o :
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS '
N TITULOI o ‘
e SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y‘SERVICIO‘S
CAPITULO PRIMERO
Aspectos Generales
Articulo 1 (Sistema de Administracién de Bienes y Scrvicios) - 5 R
Acliculo 2 (Objetivos) 5
- Arifculo 3. .- (Ambitode aplicacién) 5
Articulod, (Principios) S
' - 'CAPITULO SEGUNDO |
Organizacion del Sistema de Adminjstracion de Bienes y Servicios .
Articulo 5. {(Niveles de organizacion del sistema) ‘ 6
Articulo 6. (Subsistemas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios) 1
CAPITULO TERCERO '
Organo Rector del Sistema de Administracién de Bienes y Scrvicios
Articulo 7. (Funcionesy del Organo Rector) 7
‘Articulo 8. (Elaboracién de Reglamentos Especificos) ‘ 8
. Articulo 9. Manual del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios) 8
EET . TITULOIl . , |
‘ SUBSISTEMA DE CONTRAT{\CION DE BIENES Y SERVICIOS ¢
CAPITULO PRIMERO .
Disposiciones Generales
Articulo 10. (Concepto) ' s T . 8
Articulo 11, (Definicionces) ‘ .8
Arliculo 12, (Programa Anual de Contrataciones) b ; ‘ 10
Articulo 13, . (Modalidades de contratacién y cuantfas) . o ‘ 10
Articulo 14, (Modificacion de cuantfas) o R
Articulo 15, . (Contrataciones scgin Convenios de Financiamiento, ‘ ‘
Comerciales y de Integracion) [ ‘ Tl
Articulo 16. (P:\rl'icipncién de Asociaciones Civiles Sin Fines de Lucro) | - R §
Artfculo 17, (Contratacién de cntidades piiblicas) v | R VA
Articulo 18. (Contratacién de la micro y pequeiia empresa) ' v T 12
Articulo 19. (Contrataci6n de firmas auditoras para control gubernamental) S 13
Articulo 20. (Contratacién de scguros) : o 13
Articulo 21, (Contratacidn de servicios de consultores individuales) 3 I
Artfculo 22, (Prohibiciones) ‘ S 14
Articulo 23, (Sistemas de calificacion de propuestas) X : -3
Articulo 24, (Participacion de proponentes exiranjeros) ‘ ‘ . N LT
Articulo 25.  (Rechazo de propucstas) K I {4
Articulo 26. (Condiciones para la firma del contralo) o ‘ ‘ ‘ 17,

76 !




R T

GACE

TA OFICIAL DE BOL

1 V1A

Articulo 27.
Articulo 28,

Articulo 29.

Articulo 30.
Articulo 31.
Articulo 32.
Articulo 33.

Arliculo 34.
Articulo 35.
Arliculo 36.
Articulo 37. .
Aiticulo 38.
Atrticulo 39.
Articulo 40.
Articulo 41.
Articulo 42.
Articulo 43.
Articulo 44,
Articulo 45.
Articulo 46.

. Articulo 47.

Articulo 48.
Articulo 49,
Artfculo 50.
Articulo 51.
Articulo 52.
Articulo 53.
Articulo 54.
Articulo 55.
Articulo 56.
Articulo 57.
Articulo 58.
Articulo 59.

Articulo 60,

Arlx’cﬁlo 61,

CAPITULO SEGUNDO

RLS[)(]Ils.ll)lh(l.ldt.s y I'unuunu en el l"'nuso de Contralacion

(Responsabilidad y funcioncs dc la Méxima Autoridad Ejcculiva)

(Responsabilidad y luncioncs de la Autoridad Rcsp(ms.lblc dc! Proceso

de Conlratacién)

(Funcioncs y rcsponﬂblllddd de olros scrvxdo:cs publ:cos en ¢l proceso

de contratacion) ’
(Responsable de la Unidad Solicitante)
(Responsable de la Unidad Administrativa) *
(Comision de Calificacion) ‘
(Comision de Recepeidn)

CAPITULO TERCERO ,.
Proceso de Contratacion

bLC(,l()N I

Mod.lhd.ldcs de Licitacion I’uhhca ¢ Invitacion Puhhca ‘

(Plicgo de Condiciones)

{Convocaloria)

(Forma dc prescntacion dc pr OpllCSldS)
(Recepcidn de propucstas) ‘
(Apcrtura del Sobre A7) o ‘
{Calificacién del Sobrc “A") ‘ L
(Apcrtura del Sobre “B™)

(Calificacion dcel Sobrc “B”)

(Informe de calificacidn final y rccomuulacn(’)n)
(Convocatoria desierla)

(Adjudicacién) .
(Contrato) = : y
(Documentos intcgrantes del conll.llo)
(Countenido del contrato)

(Valor dcl anticipo)

(Multas por mcumplnmcnlo de conlralo)
(Reajusle de precio en los contratos)
(Garantias del contralo) .
(Propicdad de los trabajos)

. (Resolucidn del contrato)

(Interpretacion para la cjecucidn de conlralos)
(Responsabilidades en la cjccucion de contratos)
(Modificacioncs cn la construccidn de obras)
(Cumplimicnto del objcto del contrato)
(Facturacién y pago)

- (Intereses por, retraso cn pagos) . ‘ :

SECCION I
Mod.lhd.ul de Compras o Contratacioncs Mumrc‘;

(Compras y Conlru[ncnoncs Menores)

SECCION I . o
Modalidad dc Contratacién por Excepcidn

(Contratacién por Excepei6n)
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CAPITULO CUARTO
_Administracién de Activos Fijos Inmucbles
{Concceplo)
{Objctivo) .
(Alcance) .

(Organizaci6n para la administracién de activos fijos mmucblcs).
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. Articulo 136.
Arcticulo 137.
Articulo 138.
Articulo 139,
Articulo 140.
Articulo 141.
Articulo 142,
Articulo 143.
Articulo 144,

Articulo 145,
Articulo 146,
Articulo 147,
Articulo 148. .
Articulo 149,
Articulo 150.
Articulo 151.
Articulo 152.
Articulo 153.
Articulo 154.
Articulo 155.
Articulo 156.
Arliculo 157.
Articulo 158.
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Articulo 163,
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Articulo 165,
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(Récepcién de inmuebles)

(Incorporacién al registro de activos fijos inmuebles)
(Registro del derecho propictario)

(Registro de activos fijos inmuebles)

(Asignacién de instalaciones y ambientes) ‘
(Mantenimienlto de mmucblcs) o
(Salvaguarda)

(Inspecciones y control fisico de inmuebles)
(Prohibiciones sobre el mancjo de activos fijos mmucbles)

TITULO 1V

SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENI‘S :

CAPITULO PRIM ERQ
Disposiciones Generales:

(Concepto)

(Objetivos)

(Responsabilidad por I disposicién de lm.nw)
(Alcance)

(Excepciones)

(Inclusidn en ¢l programa de operuciones)

(Tipos y modalidades de disposicién)

(Funciones del responsable de la Unidad Admmlslrallva)
(Identificacion de bienes a ser dispuestos)

{Factibilidad legal y conveniencia administrativa)
(Determinacién de la modalidad de disposicién)
(Precio base de los bicnes a disponer)

(Informe y recomendacién de disposicién)
(Participacién de servidores ptiblicos y/o consultores)
{Aprobacidn sobre Ia disposicién de bienes)
(Resolucién administrativa sobre chsposnuén de bienes)
(Registros ¢ informes)

(Disposicién de bicnes de entidades en disolucién)

CAPITULO SEGUNDO

Disposicion Temporal de Bienes

SECCION T
Arrendamicnto
(Concepto)
(Aleance)
(Causales)

(Condictones de arrendamiento)
(Convocatoria)

(Presentacion de propuestas)

(Apertira y adjudicacién de propuestus)
(Suscripcidn de contrato y entrega del bien) -
(Recibo de alquiler) ‘
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