GERENCIA NACIONAL JURIDICA

Aduana Nacional de Bolivia

eficiencia y ransparencia

CIRCULAR No. 228/2001
La Paz, 13 de sepliembre de 2001

REF: NOTA SCSL.OF/657/2001 DE 07-09-2001 DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
SOBRE “INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE
CONTRATOS CON FINES DE CONTROL
POSTERIOR” CE/14/2 APROBADO POR RESO-
LUCION CGR-1/058/2001 DE 17-08-2001.

Para su conocimiento, difusion y cumplimiento, se remite la nota SCSL.
OF/657/2001 de 07-09-2001 de la Contraloria General de la Repablica sobre
“Instructivo para el registro de contratos con fines de Control Posterior® CE/14/2
aprobado por Resolucién CGR-1/058/2001 de 17-08-2001.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
BOLIVIA

La Paz, 7 de septiembre de 2001
SCSL.OF/657/2001

Sefiora

Lic. Amparo Ballivian Valdez
PRESIDENTE EJECUTIVO
ADUANA NACIONAL DE BOLIVIA
Presente

De mi consideracion:

Me es grato enviarle adjunto a la presente, el “Instructivo para el registro de contratos con
fines de Control Posterior” CE/14/2 aprobado por Resolucion CGR-1/058/2001 de 17 de
agosto de 2001 que serd aplicado en sustitucion del aprobado por Resolucion CGR-
1/056/200. Agradeceré a usted instruir a la unidad legal de su Institucién el cumplimiento al
referido instructivo, por cuanto su inobservancia es causal de responsabilidad ejecutiva de
conformidad a lo establecido por el articulo 30 de la Ley N° 1178.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.
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RESOLUCION CGR-1/058/2001
La Paz, 17 de agosto de 2001

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 27 inciso d} de la Ley 1178 establece que las entidades pitblicas deben
remitir a la Contraloria General de la Repiblica una copia de sus contratos y de la
documentacién sustentatoria.

Que, mediante Resolucion N° CGR-1/056/2000 del 26 de junio de 2000, se aprobo el
Instructivo CE/14/2, que reglamenté el procedimiento de remision de contratos por las
entidades publicas de la Contraloria General de la Repiiblica.

Que, es necesario actualizar el citado instructivo.

POR TANTO:
El Contralor General de la Republica,

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Instructivo para la remision de contratos para su registro con
fines de control posterior ”, N° CE/14 que forma parte de la presente Resolucion.

SEGUNDO: Dejar sin efecto la Resolucién N° CGR-1/056/2000 del 26 de junio de
2000.

TERCERO: El instructivo aprobado mediante la presente Resolucién entrara en
vigencia a partir de la fecha.

Registrese, comuniquese y archivese.

4. R e Mufioz

CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA ad.
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Norma: CE/14 INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE CONTRATOS
CON FINES DE CONTROL POSTERIOR

1. OBJETIVO.

Ll objetivo del presente instructivo es normar la informacion sobre contratos que deben
remitir las entidades del sector piblico a la Contraloria General de la Republica para su
registro, con fines de control posterior, en cumplimiento de los Arts. 27 inciso d) de la Ley
1178 y 3 inciso f) del Reglamento para el Ejercicio de las atribuciones de la Contraloria
General de la Republica, aprobado por el D.S. 23215.

2. ALCANCE.

El presente instructivo es aplicable a todos los contratos suscritos por las entidades del
sector publico, definidos por el articulo 47 de la Ley 1178 de Administracion y Control
Gubernamentales (contratacion de obras, provision de materiales, bienes y servicios y otros
de similar naturaleza). '

3. AMBITO DE APLICACION.

Este instructivo es de aplicacion obligatoria para todas las entidades del sector publico
comprendidas en los Arts. 3y 4 delaLey 1178.

4. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO.

Las entidades publicas deberan remitir a la Subcontraloria de Servicios Legales, en la
ciudad de La Paz o a las Gerencias Departamentales en el interior del pais, informacion
bimestral de los contrato's que suscriban conforme a las siguientes caracteristicas:

a) Contratos por compras menores (hasta Bs 60.000),

Las entidades deberan remitir la informacion individual por cada contrato en un listado que
contenga lo siguiente:

- Partes contratantes.

- Objeto del contrato.

- Monto total (individual por cada contrato).
- Fecha de suscripcion.

- Lugar de archivo.

- Responsable del archivo.
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b) Invitacién Pablica (desde sesenta mil y un bolivianos Bs 60.001 hasta un millon de
bolivianos Bs1.000.000

Para el efecto se establece el llenado del formulario F-6200 adjunto al presente instructivo,

¢) Contratos suscritos por Licitacién Piblica (mayor de un millén y un boliviano
Bs1.000.001).

Para el efecto se establece el lienado del formulario F-6200 adjunto al presente instructivo.
Las entidades deberan enviar a la Contraloria General de la Republica copia de sus
contratos y de la documentacién sustentatoria correspondiente, conteniendo la siguiente
informacion:

- Formulario I'-6200 debidamente llenado.

- Testimonio (original y una fotocopia) del contrato protocolizado de conformidad con el
articulo 45 de las Normas Bisicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
aprobadas por Decreto Supremo N° 25964 de 21-10-2000.

- Declaracién firmada por el abogado responsable, sefialando el lugar de archivo de los
originales del contrato y la documentacién sustentatoria, especificando a la persona
responsable de su custodia

- Fotocopia de la documentacion sustentatoria incluyendo:

a) Pliego de Condiciones.

b) Informe de recomendacién de adjudicacion de la Comision Calificadora e Informe
Técnico correspondientes.

c) Acta o Resolucién de adjudicacion.

d) Sélo en el caso de Licitaciones Publicas, las entidades deberdn enviar la documentacién
foliada para su registro y control.

d) Contratos por excepcion.

Para el efecto se establece el llenado del formulario F-6202 adjunto al presente instructivo.
Las entidades que realicen contratos por excepcién en cualesquiera de los casos
establecidos en el articulo 61 de las Normas Basicas de Administracion de Bienes y
Servicios, deberan remitir copia de dichos contratos incluyendo:

- Formulario F-6202, debidamente llenado.

- Fotocopia del contrato.

- Copia de la nota dc informacion al érgano rector sobre la contratacion por excepeion.

- Pliego de Condiciones en los casos sefialados en los incisos a), b), f), j), y k) del articulo
61 de las Normas Bisicas de Administracion de Bienes y Servicios, aprobadas por
Decreto Supremo N° 25964 de fecha 21-10-2000.
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€) Contratos de Servicios de Consultores Individuales.

Para este tipo de contratos las entidades publicas deberan, previa su identificacion, proceder
al llenado del formulario F-6201, adjunto al presente instructivo.

N Countratos no previstos en las modalidades de contratacion.

Las entidades publicas que suscriban contratos no previstos en las modalidades de
contratacion de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
como ser contratos de dacién en pago, cierre de financiamiento, indemnizacion, licencia,
concesiones, convenios de: adhesion, subsidiarios, préstamo, reconocimiento de deuda y
otros deberan remitir el formulario F-6203 dcbidamente llenado y fotocopia de los
contratos.

g)  Adenda,

En el caso de adenda, las entidades publicas deberan enviar el formulario F-6200
debidamente llenado y también fotocopias del contrato principal asi como del modificado.

5. PROTOCOLIZACION DE CONTRATOS.

La protocolizacion de los contratos que suscriban las entidades publicas debera sujetarse al
articulo 3 de la parte introductoria del D.S. 25964 de 21 de octubre de 2000.

6. DEVOLUCION DE LA DOCUMENTACION.

Una vez registrada la documentacion, la Contraloria General de la Republica procedera a la
devolucion de los originales de los contratos por licitacion publica y su documentacion
sustentatoria a la entidad con excepcion de la fotocopia del testimonio que quedara
archivado en la Contralpria para fines de registro y control.

7. RESPONSABILIDAD POR EL INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento de la obligacion de informar sobre las contrataciones que efectien las
entidades piblicas, es una causal de responsabilidad ejecutiva para la maxima autoridad de
la entidad conforme a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 1178 y responsabilidad

administrativa para el Jefe de la Unidad Juridica por incumplimiento del presente
instructivo.

8. ELABORACION DE FORMULARIOS PARA EL REGISTRO DE
CONTRATOS.

La Contraloria General de la Republica proporcionara a las entidades ptblicas los
formularios correspondientes a cada tipo de contrataciéon para que se proceda al registro de
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los datos. Las entidades puablicas que requieran mayor cantidad de formularios podran
elaborarlos siempre que contengan los mismos datos del formulario de la Contraloria o
presentar fotocopias legibles.

.

i
9. ANEXOS

F - 6200 INVITACION PUBLICA, LICITACION PUBLICA.

F - 6201 REGISTRO DE CONTRATOS DE CONSULTORES INDIVIDUALES.
F - 6202 REGISTRO DE CONTRATOS POR EXCEPCION.

F - 6203 REGISTRO DE CONTRATOS ESPECIALES.
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C G RContraloria General de la Republica - Bolivia - Formulario F-6200

CONTROL GEBERNAMENTAL:

REGISTRO DE CONTRATOS 1

4 Tipo de Contrato; | | N° de contrato: | |
) Modalidad de Contratacion: I_:I Imvitacion pitblica E] Licitacién puablica

‘ i Int ional
3 I:] Nacional D nternaciona

i CONTRATANTE
Nombre de la Entidad : | ] |
Representante suscriptor: | | ClL:| J
Cargo: | |
-l CONTRATISTA
; Nombre de fa Entidad : [ | Rruc: | E
Representante legal: | | Cl: |
g Cargo: | J
'l INTERMEDIARIO
‘ Nombre de la Entidad : | ]
BENEFICIARIO

Nombre de la Entidad : | |
[l DESCRIPCION
Objeto del contrato:
Lugar de suscripcién: | | Fecha de suscripcion: | |
' Fecha de inicio: | | Fecha de finalizacion: | |
] Testimonio: | | Fecha: | |
4 Nombre de Notarie de Gobierno: | |
E Plazo: | | Bs.[ |sus. [ ] MomtoTotal:[ ]
Autoridad responsable det proceso de contratacion: | |
; Lugar de archivo de los documentos: | |
| Responsable del archivo: | |
f_ Origen de recursos; [ |
Namero de convocatoria: [ N° | Fecha: | |
3 Acta de adjudicacion: [ N° | Fecha: | |
Clases de Garantin: [ |
‘J Entidad emisora de la garantia: | | Nomero: [ | Vechade vencimiento: [ ]
. N° de Informe Legai: | ] N° Informe Técnico: { |

Nombre y Firma Fecha de remision de formulario

Abogado responsable




Instrucciones para llenar el Formulario CE/14/2/F-6200

Modalidad de contratacién.- Invitacion publica, licitacion piblica.

Tipo de contrato.- Compra venta, consultoria, bienes y servicios, auditoria, construccion obras.
Nombre la entidad contratante.- La entidad publica que contrae derechos y obligaciones.

Nombre del contratista.- Entidad piiblica, privada o natural.

Nombre de la entidad intermediaria.- Entidad que realiza el enlace para la contratacion que es pitblica.
Nombre de la entidad beneficiaria.- Es ia entidad piiblica que se beneficia con el contrato.
Representante legal.- Nombre de la persona juridica contratada o contratante

Descripcion

Objeto del contrate.- Tadas las cosas o bienes en el comercio y todos los servicios no contrarios a la Ley
susceptibles de ser contratados.

Lugar de suscripcidn.- Ll departamento en el cual se suscribe.

Fecha de suscripeidn.- Dia, mes y afio en ¢l que se realiza el acto de suscripeion.

Fecha de inicio/Fecha de finalizacidn.- Duracicn del contrato.

Testimonio.- nimero de testimonio si existe.

Monto.- El pago total del contrato de acuerdo a su moneda.

Autoridad responsable de la contratacidn.- Aquella autoridad designada para la elaboracidn y supervision del
contrafo.

Lugar de archivo.- lugar donde se encuentra la decumentacion respaldatoria, coplas y originales del contrata.
Responsable del archivo.- El custodio de los contratos.

Origen de recursos.- Que entidad hace el desembolso.

N* de convocatoria.- El mimero de licitacién o invitacion publica

Acta de adjudicacién.- Nimero de acta que adjudica el contrato

Clases de garantia.- Boletas emitidas por las entidades acreditadas.

N*de informe legal.- El nimero de informe del proceso de contratacion.

N° de informe técnico.- Ei niimero del informe efectuado por la entidad

Nota: Todos estos datos deben ser extraidos de los contratos suscritos.




Formulario F-6201

CONTROEL GUBERNAMENTAL

C G RContranria General de la Republica - Bofivia -
‘ -
|

REGISTRO DE CONTRATOS DE CONSULTORES INDIVIDUALES ]

Modalidad de Contratacién: l |  N°de contrato: I |
[l CONTRATANTE
| Nombre de la Entidad : | |
(| CONTRATISTA
; Apeliido paterno : | }
' Apellido materno: |
*_ Nombres : | |
3' ClL:| ] RUC: |
5 Cargo : | J
/B DESCRIPCION ’
1
Objeto del contrato:
4 Lugar de suscripcion: | ] Fecha de suscripcion: | |
T Plazo: [ ] Monto Total: | ] [B.s. []sus.
2 Lugar de archivo: | ]
1 Responsable de archivo: [ ]

Origen de recursos: | ]
- Nombre y Firma Nombre y Firma
L._' B Maxima Autoridad Abogado responsable
/

Fecha de remision de formulario




Instrucciones para llenar el Formulario CE/1 4/ F-6201
Nombre la entidad contratante.- La entidad piblica que contrae derechos y obligaciones.
Nombre del contratista.- Datos del consultor.

Descripcién

Objeto del contrato.- Funciones a desempediar en la entidad.

Lugar de suscripcidn.- £l departamento en el cual se suscribe.

Fecha de suscripcién.- Dia, mes y aflo en el que se realiza el acto de suscripcion.
Fecha de inicio/Fecha de finalizacion - Duracién del contrato.

Monto - El pago total del contrato de acuerdo a su moneda.

Lugar de archivo.- lugar donde se encuentra la documentacion respaldatoria, copias y originales del contrato.

Responsable de archivo.- El custodio de los contratos.
Origen de recursos.- Que entidad hace el desembolso.

Nota: Todos estos datos deben ser extraidos de los contratos suscritos.




Comralurfa General de la Repiblica - Bolivia -

Formulario F- 6202
CONTRO)! GUBERNAMENTAL

REGISTRO DE CONTRATOS POR EXCEPCION j

N" de contrato: [ j

CONTRATANTE
Nombre de la Entidad : [ |
Representantc suscriptor: | | cL:[ J

Cargo: | |

CONTRATISTA

Nombre de la Entidad : [ | wruc:[ |
Representante legal: [ |  coL:] ]
Cargo: | |

B DESCRIPCION

-

Causal de la Contratacién por Excepcion

D 1w ol J ol ol ool ] nl] s ) W[ ]

Objeto del contrato:

Lugar de suscripcion: | | | Fecha de suscripcion: | |
Fecha de inicio: | | Fecha de finalizacion: f

Plazo: | ] Bs.[_]sus. [ ] Monto Total: I—-_:____]

Nuamero de la resolucién que aprueba la contratacion [ ] Fecha: [ |

Autoridad responsable del proceso contratacion: [ |

Lugar de archivo de los documentos; | i

Responsable del archivo: | ]

Origen de recursos: |

Nimero de Plicgo: [ ]

Ne de Informe Legal: [ 1 Ne Informe Técnico: | ]

Nombre y Firma Nombre y Firma

Astericlad responsable dol procesa de congrataeion Abvgade responsable

Fecha de remision de formulario




Instrucciones para llenar el Formulario CE/14/2/F- 6202

Nombre la entidad contratante.- La entidad publica que contrae derechos y obligaciones.
Nombre del contratista.- Entidad piiblica, ;pn'vada o natural.

Representante legal.- Nombre de la persona juridica coniratada o contratante

Descripcion

Causal de contratacién.- De acuerdo al Art. 61° Decreto Supremo 25964 de fecha 21/10/2000

Objeto del contrato.~ Todas las cosas o bienes en el comercio y todos los servicios no contrarios a la f.ey
susceptibles de ser contratados,

Lugar de suscripcién - El departamento en el cual se suscribe,

Fecha de suscripcidn.- Dia, mes y afio en el que se realiza el acto de suscripcion,

Fecha de inicio/Fecha de finalizacién.- Duracion del contrato.

Monto - Ll pago total del conlrato de acuerdo a su moneda.

N° de Resolucidn que aprueba la contratacién.- Emitida por el Organo Rector

Autoridad responsable de la contratacion.- Aquella autoridad designada para la elaboracion y supervision del
conlrato.

Lugar de archive.- lugar donde se encuentra la documentucion respaldatoria, copias y vriginales del contrato.
Responsable del archive.- [l custodio de los coniratos.

Origen de recursos.- Que entidod hace el desembolso.

N° de pliego.- de acuerdo a la modalidad de licitacion o invitacion piiblica en los casos requeridos

N° de informe legal.- El nimero de informe del proceso de contratacion.

N de informe técnico.- El nimero del informe efectuado por la entidad

Nota: Todos estos datos deben ser extraidos de los contratos suscritos.




s %); ‘
‘ ; C G Rtontralorla General de la Repiblica - Bolivia - Formulario ¥-6203

CONTRODL GUBERNAMENTAL

REGISTRO DE CONTRATOS ESPECIALES ' ]

| Tipo de Contrato: [ | N°de contrato: | |

| CONTRATANTE
| Nombre de la Entidad : [ ]
d  Rcpresentante suscriptor: | | cu:f
Cargo: | ]
l CONTRATISTA
| Nombre de la Entidad : | \ | Rruc:| ]
2 I )
j Representante legal; | ) | ¢ |
Cargo: | |
‘B INTERMEDIARIO
Nombre de la Entidad : | |

BENLEFICIARIO
Nombre de la Entidad : [ |

T e e S

DESCRIPCION

Objeto del contrato:

Lugar de suscripcion: | | Fechade suseripeién: [ |
Fecha de inicio: | ] Fecha de finalizacién: [ ]
Testimonio: | | Fecha: | ]

Nombre de Notario de Gobiermo: |

Plazo: | |  Bs.[ ] sus.[ ] Otos:[ | Monto Totai: [

Lugar de archivo de los documentos: |

S A T o AR 2 A G N ML o 'k 7
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Responsable del archivo: |

Origen de recursos:

Lot LT,

Nombre y Firma ’ Frecha de remision de formulario
Abogado responsable
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Insirucciones para lenar el Formulario CE/14/2/F-6203

Nombre la entidad contratante.- La entidad piblica que contrae derechos y obligaciones.

Nombre del contratista.- Entidad piblica, privada o natural.

Nombre de la entidud intermediaria.- Entidad que realiza el enlace para la contratacion que es publica.
Nombre de la entidad beneficiaria.- Es la entidad piblica que se beneficia con el contrato.
Representante legal.- Nombre de la persona juridica contratada o coniratante

Descripcion

Objeto del contrato.- Todas las cosas o bienes en el comercioy todos los servicivs no contrarios a la Ley
susceptibles de ser contratados.

Lugar de suscripcidn.- El departamento en el cual se suscribe.

Fecha de suscripcion.- Dia, mes y afio en el que se realiza el acto de suscripcion.

Fecha de inicio/Fecha de finalizacién.- Duracion del contrato.

Testimonio.- nimero de testimonio si existe.

Monto - El pago total del contrato de acxerdo a su moneda.

Lugar de archivo - lugar donde se encuentra la documentacion respaldatoria, copias y originales del contrato.
Responsable del archivo.- El custodio de los contratus.

Origen de recursos.- Que entidad hace el desembolso,

Nota: Todos estos datos deben ser extraidos de los contratos suscritos.




