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La Paz, 24 de noviembre de 2010
CGE/SCSL/OF-444/2010

Sefora

Marlene D. Ardaya Vasquez
PRESIDENTA EJECUTIVA a.i,
ADUANA NACIONAL DE BOLIVIA
Presente

De mi consideracién:

Mediante publicacién de prensa en La Razén, pig. A26, la Contraloria General del Estado
(CGE), ha comunicado que el registro de acciones judiciales y requerimientos de pago, y de
contratos, estard a cargo de las propias entidades publicas y empresas estratégicas, en los
nuevos Sistemas que estarin disponibles a partir del 1° de diciembre de 2010 en el Sitio Web
de la CGE, a través de enlace.

Para ello, su entidad designari un responsable de registro y solicitara por escrito a esta
Subcontraloria de Servicios Legales, la creacién de un usuario, mismo que podra hacer uso del
“Manual de Usuario”, disponible en el misma Pagina Web, y/o en su caso, serd convocado por
escrito, segln cronograma, para ser capacitado en nuestras dependencias.

Sobre la documentacién fisica a remitirse a la CGE, de los procesos y requerimientos de pago,
serd suficiente el “reporte resumen” que facilitard el mismo sistema y la informacién
correspondiente “al 30 de noviembre de 2010, debera ser registrada en el nuevo Sistema, para
lo cual, como emergencia del cambio de sistemas, extenderemos el plazo de remisién del
“reporte resumen” hasta el 30 de enero de 2011.

Respecto a los contratos, una vez registrados deberin remitirse copia de los mismos de
conformidad a lo dispuesto en el articulo 43 del D.S. N° 23215, junto al formulario que
también facilitard el sistema, a fin de su verificacién. De igual manera los contratos
correspondientes “al 10 de noviembre de 2010”, deberan ser registrados en el nuevo Sistema,
incluidos los remitidos mediante nota AN-PREDC N° 169172010, de fecha 12 de noviembre de
2010, para lo cual, también extenderemos el plazo de remisién hasta el 30 de enero de 2011,

Adjunto los Instructivos I/CE-002 “Para el Registro de Acciones Judiciales y Requerimientos
de Pago y el CE-014 de “Registro de Contratos”, cuya vigencia serd efectiva desde el 1° de
diciembre de 2010.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.
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gonlrglnrig General del Estado

RESOLUCION CGE/162/2010
La Paz, 15 de noviembre de 2010

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 27 inciso g) de la Ley 1178 establece que las unidades juridicas del
sector piblico deben elevar informes periédicos a la ‘Contraloria General de la
Repuiblica (hoy de Estado) sobre el estado de los procesos administrativos,
requerimientos de pago y acciones judiciales a su cargo.

Que, el articulo 45 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la
Contraloria General de la Repuiblica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 23215
establece que corresponde a la Contraloria emitir el instructivo que regule el contenido
de los citados informes.

Que, mediante Resclucién N° CGR/061/2003 ‘de 23 de julio de 2003 se aprobé el
“Instructivo para la emision de informacion sobre procesos Judiciales, Administrativos
~ ¥ Requerimientos de Pago por las Entidades del Sector Piblico”.

Que es necesario modernizar los sistemas de informacién acorde a las circunstancias
actuales a fin de lograr mejoras en el ejercicio del Control Gubernamental.

Que el articulo 41° de la Ley N° 1178 establece que, la Contraloria General tiene
autonomfa operativa, técnica y administrativa.

POR TANTO:

El Contralor General del Estado, en el ejercicio de las atribuciones conferidas por ley;

RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el “Instructivo para el Registro de Acciones Judiciales y
Requerimientos de Pago” I/CE-002, en su primera versién, que entrard en vigencia
desde fecha 1° de diciembre de 2010.

SEGUNDO: Dejar sin efecto el Reglamento para la “Remision de informacién sobre
procesos judiciales, administrativos y requerimientos de pago por las entidades del
Sector Publico”, CE/02, aprobado mediante Resolucién N° CGR/061/2003 de 23 de
julio de 2003
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RESOLUCION CGE/162/2010
La Paz. 13 de noviembre de 2010

TERCERO: Dejar sin efecto e! Instructivo para el registro de acciones judiciales y
requerimientos de pago I/SL-028, en su tercera versién de fecha 30 de julio de 2003.

CUARTO: La Subcontraloria de Servicios Legales y las Gerencias Legales de toda la
Repiblica quedan encargadas del cumplimiento de la presente Resolucién.

Registrese, comuniquese y archivese.
h

-

Lic, Gabriel z;'}([Ja cho

- CONTRALOR ERAL DEL ESTADO a.i.

GHCVC.
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Res. CGE/162/2010 Version: 01; vigencia:12/2010 . Cédigo: l/CE-002

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE ACCIONES JUDICIALES Y
REQUERIMIENTOS DE PAGO

1. OBJETO

El presente instructivo regula el registro, actualizacién, complementacién y remisién de la
informacién que deben efectuar las Entidades Publicas y las Empresas Estratégicas tanto
sobre sus requerimientos de pago; inicio, estado actual y finalizacién de las acciones
Judiciales y procesos administrativos internos a su cargo, como también el registro de
Dictimenes e Informes de Auditorfa que debe realizar la Contraloria General del Estado
(CGE), con el objeto de efectuar seguimiento y control del cumplimiento de las
obligaciones relativas a la defensa de los intereses del Estado.

2. ALCANCE

El presente instructivo, es de cumplimiento obligatorio para todas las Entidades Piblicas,
Empresas Estratégicas y la Contraloria General del Estado.

' 3. ASPECTOS GENERALES
3.1 Definiciones

3.1.1 Sistema CONTROLEG II: Sistema informatico desarrollado en plataforma Web,
para el registro, control y seguimiento de acciones Judiciales, requerimientos de pago,
Dictdmenes de Responsabilidad e Informes de Auditoria.

3.1.2 Registrar: Inscribir en una base de datos documentos, instancias, procesos y otros.

3.1.3 Importar: Transferir informacién, dentro del Sistema CONTROLEG II, del médulo
de “informes de responsabilidad” al médulo de “procesos”.

3.1.4 Nota de cargo: Requerimiento de pago.
3.1.5 Pliego de cargo: Conminatoria de pago.
3.1.6 Depurar: Excluir registros duplicados y corregir los datos referidos al proceso.

3.1.7 Actualizacion: Afiadir el estado actual de los procesos judiciales y requerimientos de
pago.

3.1.8 Baja de informacidn: Conclusién o anulacién de un registro de la base de datos.
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Codigo: I/'CE-002 Version:01; vigencia: 12/2010 Res. CGE/16272010

3.1.9 Verificacion:  Accion de verificar ¢l registro de procesos de las entidades publicas
para fines de control externo posterior.

3.2 Documentos de referencia

- Ley de Administracion y Control Gubernamentales N° 1178.

- Reglamento para cl Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la
Repiblica (actual Contraloria General del Estado) D.S. N° 23215,

- Instructivo para ¢l uso de hojas de ruta (I /SI-081)

- Reglamento de archivo (R/SI-005)

3.3 Asignacion de usuario

Cada entidad publica solicitara por escrito a la Subcontraloria de Servicios Legales (SCSL)
cn forma directa en la ciudad de La Paz, y a través de las Gerencias Departamentales, la
asignacion de un usuario y clave personal, para el servidor pablico autorizado o Abogado
contratado, que se encargard del registro de los procesos judiciales y requerimientos de
pago, haciendo conocer los siguientes datos:

‘Nombre y apeilidos completos.

Numero de cédula de identidad y lugar de expedicion.
Direccion.

Correo Electronico.

Cargo que ocupa en la entidad.

En caso de sustitucién del encargado de registro, las cntidades piblicas comunicaran este
extremo para la suspension del usuario sustituido y la creacion de uno nuevo.

El manual del usuario del Sistema Controleg II, cstara disponible en el mismo sitio web.

3.4 Capacitacion

De ser necesario, las entidades publicas podran solicitar a la Subcontraloria de Servicios
Legales en la ciudad de La Paz, y a las Gerencias Departamentales en el resto del pais, la
capacitacidn correspondiente de sus encargados de registro.

3.5 Plazos para el registro

Las entidades publicas, a través de sus Unidades Juridicas o de los Abogados contratados,

son los responsables del registro de procesos judiciales y requerimientos de pago, mismos
que deberdan ser reportados a la CGE, en las siguientes fechas de cada aiio:
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Res. CGE/162/2010 Version: 01; vigencia:12/2010 Codigo: I/CE-002

- Al 30 de marzo
- Al 31 de julio
- Al 30 de noviembre

4. REGISTRO DE ACCIONES JUDICIALES, REQUERIMIENTOS DE PAGO Y
OTROS

4.1 Informacién a registrarse

La informacién que debe registrarse es la siguiente:

1. Acciones judiciales.

2. Requerimientos de pago.

3. Notas de cargo emitidas en la Aduana Nacional

4. Notas de cargo emitidas por las entidades gestoras de la Seguridad Social,

5. Notas de cargo emitidas en el proceso de liquidacién del FONVIS.

6. Proveidos y Titulos de ejecucion Tributaria emitidos en el Servicio de Impuestos

Nacionales.

7. Dictamenes e informes de auditoria con responsabilidad civil, penal,

~administrativa y ejecutiva. = ... e

4.2 Identificacién de procesos registrados

Cada proceso nuevo es identificado por un cbdigo correlativo otorgado por el sistema,
asignado automaticamente, sin embargo, se puede obtener informacién del sistema a través de
distintos criterios como el demandante, demandado, tipo de proceso, nota o pliego de cargo y
otros.

4.3 Consulta previa y verificacién

El primer paso es la consulta al sistema para verificar si ya existe el registro. La consulta se
efecta segin el criterio de busqueda establecido en el sistema tanto para personas naturales
como para personas juridicas, teniendo a disposicién apellidos, nombres e identificacion en
el primer caso, o NIT, sigla y nombre de la razén social en el segundo caso.

Por seguridad, el componente que se elija para la bisqueda debe ser una constante, vale
decir, una parte del nombre o razén social que figure siempre y de cualquier manera que
ésta se escriba. Se debe tomar en cuenta que cualquiera sea el criterio de bisqueda, la tabla
desplegada se ampliard o disminuira dependiendo de las palabras ingresadas, es decir,
cuantos mayores caracteres se ingresen disminuira el espectro de informacién.

Si la persona natural o juridica ya esté registrada, se constatard si se trata del mismo
proceso cotejando la siguiente informacion:
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Codigo: I/CE-002 Version:01; vigencia: 12/2010 Res. CGE/162/2010

- Tipo de proceso - Juzgado
- Demandado - Demandados solidarios
- Fecha de inicio - Monto del proceso

Si emergente de un Dictamen o de Informes de responsabilidad, se reporta el inicio de la
accidn legal correspondiente, se debera utilizar la importacién del “mdédulo de informes de
responsabilidad al “modulo de procesos” en forma automatica, siguiendo los pasos
indicados en el Manual del Sistema CONTROLEG 11,

4.4 Nuevos demandados

El registro de nuevos demandados se realizara bajo dos modalidades:

a) Persona Natural

El programa presenta los siguientes espacios para el registro de personas naturales:

- Apellido paterno - Apellido materno
- Apellido del esposo (si corresponde) - Primer nombre
...~ Segundo nombre (situviera). .~ . . - Numero de cédula de identidad
- Lugar de expedicion de la cédula de identidad - Género
- NIT (si tuviera) - Direccion
- Observaciones

Los datos que inexcusablemente deben figurar en los registros efectuados por las entidades
son;

- Apellido paterno ' - Apecllido materno y/o del esposo
- Nombres - Numero de cédula de identidad

Ante la limitacion de datos que dificulten la identificacion de una persona, estos deben ser
reportados a la Subcontraloria de Servicios Legales en la oficina central de la ciudad de La
Paz o a las Gerencias Departamentales segun corresponda, para su consideracion y
tratamiento,

La falta de otros datos no seiialados en el parrafo anterior pueden ser dispensados; sin
cmbargo, son importantes para individualizar a las personas y no deben ser omitidos en el
momento de registro si estos se encuentran disponibles. La mayor cantidad de informacién
¢s beneficiosa para la individualizacion, por tanto se¢ podrda anotar en “Observaciones”,
algunos otros datos que se consideren necesarios.
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Res. CGE/162/2010 Version: 01, vigencia:12/2010 Cédigo: I/CE-002

b) Personas Juridicas

El programa presenta los espacios necesarios para introducir los datos completos de una
persona juridica o colectiva.

- Razén Social. El nombre debe ser registrado en toda su extensién, evitando
abreviaciones, puntos, comillas, comas Yy otro signo de puntuacién mas el tipo de sociedad. En
previsién, el programa presentar4 espacio suficiente y posibilitard el registro de letras
apostrofes y ampersand (&).

- Sigla. El programa tendra un campo de registro para la sigla, no debiendo registrarse la
sigla en el mismo campo que la razén social.

Muchas empresas se encuentran registradas inicamente con su sigla y no con su razén social
completa, debido a que se han iniciado acciones Judiciales mencionando solamente la sigla,
sin embargo, al momento de registrar debe Ilenarse necesariamente la razén social debiendo
‘agotarse todas las instancias para obtenerla.

- Representante Legal. Se registrara el nombre del representante legal siguiendo el
. nismo procedimiento para registrar a una persona natural. .~ e

¢) Empresas Unipersonales

Las Empresas Unipersonales, deberan registrarse en el médulo de personas naturales,
agregando, si corresponde, el nombre comercial, incluido el NIT en las casillas destinadas a la

“Empresa Unipersonal”,
4.5 Demandado y Demandante

Si alguna entidad publica demandada o demandante no se encuentra disponible en el
sistema, debera solicitarse su inclusién, correccioén y/o modificacién a la Subcontraloria de
Servicios Legales en la oficina central de la ciudad de La Paz o a las Gerencias
Departamentales segtin corresponda.

Si la persona demandante es de derecho privado (sea natural o colectiva) y no se encuentra
registrada en el sistema, se registrara la informacién simplemente transcribiendo los datos

en el campo establecido para el efecto, procediendo en forma similar que el registro de
“nuevos demandados”,

4.6 Seleccién del Tipo de proceso, requerimiento de pago y otros.
El tipo de proceso sera seleccionado de una lista desplegada en la pantalla, la misma que podra

ser actualizada o modificada por el Administrador del Sistema, cuando sea necesario,
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Cadigo: I/CE-002 Version:01; vigencia: 12/2010 Res. CGE/162/2010

El tipo de proceso que corresponde a las notas de cargo provenientes de las entidades
gestoras de la seguridad social es COACTIVO SOCIAL y REQUERIMIENTO DE PAGO
para las notas de cargo emitidas por la Aduana Nacional, asi como para los Proveidos y
Titulos dc Ejecucion Tributaria emitidos por el Servicio de Impuestos Nacionales.

No sc registraran los procesos contenciosos tributarios, contenciosos administrativos,
procesos arbitrales, laborales, ni los procesos administrativos internos en los cuales se
establezca prescripcion administrativa,

4.7 Eleccion dcl lugar de ejecucion

Se elegira el lugar de ejecucién del proceso o requerimiento de pago (Departamento/ciudad)
entre las opciones predeterminadas por el sistema.

4.8 Causa o motivo del proceso, requerimiento de pago y otros

De acuerdo al tipo de proceso, se registrara en este campo, la definicion legal de la causa o
motivo por la que se ha iniciado el proceso (el fundamento de derecho que sc utilizaria en
¢l memorial de demanda).

49 Juzgado o instancia de radicatoria B
Se seleccionari el juzgado o instancia donde radicé el proceso de las opciones disponibles
en el sistema. Si no existe el registro del Juzgado cn la tabla desplegada que ofrece el
sistema, sc¢ debera solicitar su inclusion a la Subcontraloria de Servicios Legales en la

oficina central de la ciudad de La Paz o a las Gerencias Departamentales segin
corresponda.

4.i0 Fecha de inicio y fecha de tltima actuacion

Tanto la fecha en que se ha iniciado ¢l proceso, como la fecha de la tltima actuacion
judicial, deberan ser incluidas en el registro. Los registros que carezcan de esta informacion
actualizada deberin ser complementados y/o corregidos. La fecha de inicio a registrarse en
las Notas de Cargo Proveidos y Titulos de Ejecucion Tributaria serd la fecha de su emision.

4.11 Responsable de la verificacion

En este espacio se anotara ¢l nombre del abogado o responsable de la verificacion de los
procesos y/o envio de la informacién.

4.12 Monto

Si correspondiere, se consignard el dato en bolivianos, en ddlares americanos u otra
moneda que sea pertinente.
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Res. CGE/162/2010 _ Version: 01 vigencia: 12/2010 Codigo: I/CE-002

Los miles se separan con punte y los decimales se Separan con coma. El campo destinado
al registro del monto estard validado para ingresar los nimeros sin puntuacién en miles,

4.13 Estado actual del proceso

En este espacio el sistema desplegar4 una tabla con los “estados de proceso” o “requerimientos
de pago”, de la cual se clegira el que corresponda,

4.14 Observaciones

El programa contendri un espacio sin limite de caracteres en el que se pueda anotar
cualquier observacién o informacién complementaria que sea importante para el
seguimiento del proceso o requerimientos de pago.

4.15 Documentos de respaldo

El médulo de registro de procesos presentard en la pantalla una seccidn para introducir los

datos del respaldo ‘documental, sea dél nuevo registro a introducirse o de la actializacign de =~~~ -

un proceso o requerimiento de pago ya registrado, como ser:

Para los usuarios de la Contraloria General del Estado

- Nimero de Informe de auditoria
- Numero de Dictamen

- Numero de Informe Legal

- Otros

Para los usuarios de las Entidades Piblicas y Empresas Estratégicas

- Numero de Informe legal
- Cites
- Otros

4.16 Reporte

Una vez efectuado el registro y/o actualizado por el servidor publico autorizado de la
entidad publica o por el Abogado contratado, en las fechas previstas como fechas limite, las
entidades publicas deberan remitir a la Subcontraloria de Servicios Legales en la oficina
central de la ciudad de La Paz o a las Gerencias Departamentales segtin corresponda, un
“reporte resumen” de todo lo introducido en el Sistema, que podri obtenerse del “modulo
de reportes” del Sistema CONTROLEG 11, y que deberd ser firmado por el usuario
encargado del registro y por la maxima autoridad de la Entidad Publica o Empresa

Estratégica.
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Codigo: I/CE-002 Version:0l; vigencia: 12/2010 Res. CGE/162/2010

4.17 Actualizacion

Consistird en un seguimiento al estado del proceso en sus difercntes instancias que debera
ser reflejado en la “Descripcion de la ultima actuacion” correspondiente al modulo de
“Estado del Proceso™.

Si una persona figura con uno o varios procesos diferentes, debe incorporarse como
“proceso nuevo”, cuidando de no duplicar el nombre de la persona natural o juridica, ya
que ésta debe figurar sélo una vez. Unicamente si la persona o empresa no figura en la base
de datos se elegira la opcion de “Nuevo Demandado” y se continuara con lo previsto en el
siguiente punto.

5. REGISTRO DE DICTAMENES DE RESPONSABILIDAD E INFORMES DE
AUDITORIA

Los Dictamenes de Responsabilidad Civil, Ejecutiva y Administrativa, ¢ informes de
auditoria que determinen la existencia de indicios de responsabilidad administrativa y
penal, emitidos por el Contralor General del Estado y los emitidos por las Unidades de

_Auditoria Interna de las Entidades Pablicas y Empresas Estratégicas, aprobados por el =~

Contralor General del Estado, seran registrados en la Subcontraloria de Servicios Legaies
de la oficina central en ia ciudad de La Paz.

Una vez iniciadas las acciones legales, la informacion sera importada al “modulo de
procesos” por las entidades publicas que correspondan, siguiende el procedimiento detallado
cn el Manual del Usuario.

6. REGISTRO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS

Las resoluciones ejecutoriadas que establezcan responsabilidades administrativas
emergentes de sumarios disciplinarios, seran registradas en ¢l Sistema CONTROLEG 1,
empleando el Tipo de proceso “Resolucion ejecutoriada en contra del demandado”.

Sin embargo al reportarse el informe cuatrimestral, las entidades ptiblicas deberan informar
sobre el cumplimiento de la sancién cuando se trate de “descuento” y/c “suspension sin
goce de haberes”, adjuntando el comprobante documental que demuestre tal cxtremo.

De igual forma se debera informar sobre el cumplimiento de la sancion cuando ésta sea la
“Destitucion”.

Cuando la sancién de destitucion sea inaplicable, por tratarse de un ex funcionario, el
proceso interno sera registrado con el estado “administrativo concluido™.
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7. DEPURACION
La depuracion consiste en anular registros duplicados y corregir los datos referidos a:

1. Nombre y razén social de las personas naturales o juridicas demandadas
2. Numero de cédula de identidad o de NIT

3. Tipo de sociedad

4. Tipo de moneda

5. Tipo de proceso

6. Juzgado de origen

7. Causa del proceso

8. Nimero de nota y/o pliego de cargo, PIET, TET

9. Monto

10. Fecha de inicio del proceso

La depuracién ser podré ser efectuada unicamente en la Subcontraloria de Servicios
Legales en la oficina central de la ciudad de La Paz o en las Gerencias Departamentales
segin corresponda, de manera constante al registrar, inspeccionar y/consolidar el registro

. de procesos judiciales y requerimientos de pago, asi como a solicitud escrita por parte de .

las entidades priblicas, debiendo consignarse en las mismas, los datos a corregirse y/o
complementarse.

8. BAJA DE REGISTROS
8.1 Baja de informacién

La Baja de informacién podra ser operada Unicamente por la Subcontraloria de Servicios
Legales en la oficina central de la ciudad de La Paz o en las Gerencias Departamentales
seglin corresponda, procediendo en los siguientes casos:

I. Cuando el (los) involucrado (s) acrediten que ha existido resarcimiento de dafio
economico al Estado o sentencia en su favor. La baja de informacién consiste en actualizar
el estado del proceso registrado en l1a base de datos del Sistema CONTROLEG I,
insertando el documento de referencia y cambiando el estado segiin corresponda a las
siguientes opciones;

- Concluido - Anulado

- Nota de Cargo cancelada - Auto de Conclusién

- Pliego de Cargo cancelado - Pliego de Cargo Ejecutoriado cancelado
- Sentencia absolutoria - Ejecutoriado a favor del demandado
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IL. Si la entidad publica es la que reporta la conclusion de un proceso o requerimiento de
pago en favor del demandado, debera reportarlo a la Subcontraloria de Servicios Legales en
la oficina central de la ciudad de La Paz o a las Gerencias Departamentales segin
corresponda, por escrito, adjuntando la documentacion valida y pertinente, coino ser:

- Sentencia cjecutoriada - Certificados de ingreso contable
- Boletas de depésito - Otros con valor legal

En caso de requerimientos de pago cancelados emitidos por los entes gestores de seguro
social (Caja de Salud), Aduana Nacional, Servicio de Impuestos Nacionales y otros, seran
validas las notas de solicitud de baja por efectos del pago o anulacién.

8.2. Baja de Procesos Administratives Internos

Para la baja de registros de procesos administrativos internos o disciplinarios cxistentes en el
Sistema como vigentes o en fase de tramitacion, se procedera de la siguiente manera;

- Para los Procesos Administrativos Internos registrados con Auto inicial y sin
Resolucion final, se debe contar con ¢l original o copia legalizada de la Resolucién
final ¢jecutoriada, que establezca la no existencia de responsabilidad, o en su caso la

e PIESCAPCION. - - . . e o e e

- Si la Resolucion final ejecutoriada hubiese establecido responsabilidad administrativa,
con sancién de descuento, suspension temporal o destitucion, el interesado debera
demostrar documentalmente que la misma fue cumplida.

- Después de pasado un afio de haberse emitido la Resolucién final ejecutoriada, que
establezca responsabilidad administrativa con sancién inaplicable por scr contra un ex
funcionario publico.

8.3 Obligacion de respaldo documental autorizado

Para todos los casos de baja de registro, debe existir un documento con valor legal
suficiente que respalde esta accidn, procediéndose previo informe del abogado encargado
de la revision de la documentacion, tanto en la Subcontraloria de Servicios Legales de la
oficina central en la ciudad de La Paz como en las Gerencias Departamentales..

8.4 Documentos validos

‘Son documentos validos para dar baja a los registros:

— Copias legalizadas de sentencias ejecutoriadas, testimonios y otras resoluciones judiciales
que den por concluidas los procesos judiciales. -

— Cartas enviadas por las Cajas de Salud, informando de la anulacion y cancelacion total de
sus notas de cargo.
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— Cartas enviadas por el Servicio de Impuestos Nacionales informando sobre la cancelacién
de 1a obligacion tributaria o anulacién de Proveidos y Titulos de Ejecucién Tributaria.

— Copias legalizadas de resoluciones administrativas de la Aduana Nacional de Bolivia que
extingan obligaciones tributarias y la extincién de procesos administrativos y penales
aduaneros.

— Cartas remitidas por el FONVIS en liquidacién informando de la conclusion de las
obligaciones o anulacion de sus notas de cargo.

— Cartas o informes de las entidades piiblicas que den cuenta de la cancelacién de las
obligaciones contempladas en los dictimenes de responsabilidad civil.

— Depésitos bancarios cuando las obligaciones no hayan sido atin sometidas a autoridad
Jurisdiccional o la obligacion no genere intereses y multas que motiven su reliquidacion.

— Testimonios de las piezas principales de procesos judiciales y oficios remitos por el Juez
que conoce las causas.

- Oftros documentos, previo informe favorable del abogado responsable de la revision y
autorizacion de bajas.

8.5 Baja por duplicidad de registro .

Cuando se haya constatado la duplicidad de registros, no serd necesaria documentacién
- -alguna, y se daré de baja uno de los registros duplicados siguiendo los siguientes pases: -

— Seconservari el registro mas antiguo.

~ Se verificard que ambos tengan la misma cantidad de informacién; si el ultimo registro
tiene mayores datos o informacién reciente, estos serdn transferidos al registro mas
antiguo,

— Se dard de baja el dltimo registro, dejando constancia escrita del motivo de la anulacién.

Los casos de registros duplicados detectados por las entidades piblicas, deberan ser
reportados a la Subcontraloria de Servicios Legales en la oficina central, o a las Gerencias
Departamentales segiin corresponda, junto con el informe cuatrimestral para su
correspondiente “baja por duplicidad”.

9. REVISION DEL REGISTRO DE PROCESOS

La Unidad de Registros dependiente de la Subcontraloria de Servicios Legales en la oficina
central y el servidor piiblico designado en las Gerencias Departamentales, mediante muestreo,
procedera a la revision de los registros nuevos y actualizaciones ingresadas a la base de datos
del Sistema CONTROLEG II y reportados a la Contraloria General del Estado.

El resultado de la inspeccién seré reportado en el formulario F-6207 que servira de base, en su

caso, para hacer conocer a la entidad las observaciones que pudieran generarse por un registro
inadecuado u otras operaciones que deban corregirse.
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La revision se limitara a verificar el llenado correcto de los datos de procesos nucvos y de la
actualizacion de los ya existentes, de acuerdo a los siguientes criterios:

1. Criterios de forma

- Siel registro cuenta con los nombres completos del demandado.
- St el registro cuenta con los datos principales y fundamentales del proceso o
requerimiento dc pago.

2. Criterios de fondo

- Si el envio por parte de las entidades cumple con los plazos establecidos en los
instrumentos normativos.
- Si los procesos concluidos a favor del demando adjuntan documentacion de respaldo.

9.1 Notas con observaciones a las entidades

De advertirse observaciones de forma o de fondo, se procedera al envio de una nota a la
entidad, requiriendo completar o corregir la informacion registrada.

" 10. ACCESO Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS Y REGISTROS
Todos los resumenes remitidos y documentos adjuntos seran archivados por orden alfabético,

geografico y cronoldgico siguiendo los criterios establecidos en el Reglamento de Archivo
R/SI-005.

11. RESPONSABLES

- Subcontralor de Servicios Legales

- Encargado de la Unidad de Registro

- Gerentes Departamentales

- Gerentes Departamentales de Servicios Legales

- Servidores Publicos designados como Responsables en las Gerencias
Departamentales

- Maximas Autoridades Ejecutivas de las Entidades Publicas y Empresas Estratégicas

- Servidores Publicos designados como Responsables en las Entidades Publicas y
Empresas Estratégicas.

12. REGISTROS Y ANEXOS

Formulario F-6207  Revision de registro de procesos y requerimientos de pago
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Contraloria General del Estado F-6207
B [m) L { v i A

Céd. de Norma
[ REVISION DE REGISTRO DE ACCIONES J UDICIALES ¥ REQUERIMIENTOS DE PAGO T

L 1. PERIODO DE REGISTRO Y ENVIO: j

| Al30demaro | [ ] AI31dejutio || ] AI30 de nov.

I 2,EL ENVIO CUMPLE CON EL PLAZO ESTABLECIDO EN EL INSTRUMENTO NORMATIVO j I l

3. DEMANDANTE [

|
Abogado ResponsableL j
l

4. DESCRIPCION DEL PROCESQ Tipo de proceso [

Proceso nuevo D Proceso en tramite l:, Proceso concluido EI

5. DEMANDADO(S) PERSONA NATURAL O JURIDICA

6. EL REGISTRO CONTIENE LOS DATOS COMPLETOS DEL DEMANDADO (PERSONA NATURAL)

Nombres. ’:‘ . Apellidos D | Nede C.L l:} l).ilfeccién D .

7. EL REGISTRO CONTIENE LOS DATOS COMPLETOS DEL DEMANDADO (PERSONA JURIDICA)

Razén Social [j NIT[:I Direccién I___ l Representante Legal D

8. EL REGISTRO CONTIENE LOS DATOS FUNDAMENTALES DEL PROCESO

Tipo de proceso Lugar Juzgado Fecha de inici Monto
P
Tipo de moneda D N° Nota de cargo o PIET[:l No. Pliego de cargo o TET l:]

Fecha de Nota de Cargo l:l Fecha de Pliego de Cargo l:l

9. EL PROCESO CONCLUIDO A FAVOR DEL DEMANDADO ADJUNTA DOCUMENTOS DE. RESPALDO

Sentencia ejecutoriada l: Oficio Judicial [:, Boleta de Depésito I Certificado de Ingreso contable [:,

10. CORRESPONDE ENVIAR NOTA A LA ENTIDAD L j

11. OBSERVACIONES

Firma yééﬁg;ﬂé;};aﬁ;éBlrémdé'l llenado Fecha de la revisidn: / /




APLICACION DEL FORMULARIO F-6207

Objetivo del formulario.- Tiene por objetivo reportar la revision del registro de acciones judiciales y
requerimientos de pago efectuadas por las entidades pablicas en el Sistema de CONTROLEG I, y que servira
de base, en su caso, para hacer conocer a las mismas, las observaciones que pudieran generarse por un registro
inadecuado u otras operaciones que deban corregirse.

Alcance.- El F-6207 debe ser llenado por la Unidad de Registros dependiente de la Subcontraloria de Servicios
Legales en la oficina central de la ciudad de La Paz, y por el servidor pablico designado en las Gerencias
Departamentales, mediante muestreo.

Instrucciones para el llenado del formulario.- El F-6207 debera ser llenado de la siguiente forma:

1. Periodo de registro y envio: Se sefialara con un signo cn las casillas que corrcspondan, segiin el
periodo del envio y registro.

2. El envio cuinple con el plazo establecido en el instrumento normativo: Con la palabra SI 6 NO se

llenara la casilla disponible.

Demandante: Se anotara ¢l nombre de la entidad o empresa estratégica demandante.

4. Descripcion del proceso: Se anotara el tipo de proceso, marcando las casillas correspondientes
cuando este sea “Nuevo”, “En trémite” o “Concluido™.

5. Demandado(s) persona natural o juridica: Se anotard el nombre completo o la razén social del
demandado.

6. El registro contiene los datos completos del demandado (persona natural): Se llenard las casillas
respectivas con las palabras SI 6 NO, segin corresponda.

(98 ]

7. Ll registro contiene los datos fundamentales del proceso: Se llenara las casillas respectivas con las . .

palabras SI, NO o N/A (no aplicable), segiin corresponda,

8. El proceso concluido a favor del demandado adjunta documentos de respaldo: Se llenara las casillas
respectivas con las palabras SI, NO o N/A (no aplicable), segiin corresponda.

9. Corresponde enviar nota a la entidad: Se llenara las casillas respectivas con las palabras SI 6 NO,
segun corresponda.

10. Observaciones:

Nota: Todos estos datos y criterios deben ser extraidos de la revision del registro las acciones judiciales y
requerimientos de pago efectuadas por las Entidades Publicas y Empresas Estratégicas.

Emision: El F-6207 puede ser emitido por la Subcontraloria de Servicios Legales, en la oficina central de la
ciudad de La Paz o en las Gerencias Departamentales.

Frecuencia: El F-6207 puede ser emitido tantas veces como sca necesario.

Distribucién: La Subcontraloria de Servicios Legales es la encargada de distribucion del F-6207.
Denominacion oficial: Revision de registro de Acciones Judiciales y Requerimientos de Pago.

Codigo Oficial: F-6207.
Cédigo de la norma: CE/002
Tamaiio: 21.59 x 27.94 cm.

Color: Blanco.
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Eonn?loria General del Estado

RESOLUCION CGE/161/2010
La Paz, 15 de noviembre de 2010

CONSIDERANDO:

Que el articulo 27 inciso d) de la Ley N° 1178 de “Administraciéon y Control
Gubernamentales” establece que las entidades piiblicas deben remitir a la Contraloria
General de la Reptblica (hoy del Estado) una copia de sus contratos y de la
documentacion sustentatoria.

Que mediante Resclucién N° CGR/115/2008 de 29 de mayo de 2008, se aprobo el
“Instructivo para el registro de contratos con fines de control posterior” I-CE/014,
cuarta versién, que reglamenta el procedimiento de remisién de contratos por las
entidades piiblicas a la Contraloria General de la Republica (hoy del Estado).

Que es necesario modernizar los sistemas de informacién acorde a las circunstancias
actuales a fin de lograr mejoras en el ejercicio del Control Gubernamental.

Que es necesario actualizar el citado instructivo en razén de haberse modificado la
caracteristica de registro y de remisidén de la informacion a la Contraloria General, a
cargo de las entidades publicas y las empresas estratégicas, asi como la cuantia y
modalidades de contratacidon establecidas en las Normas Bésicas del Sistema de
Administracidn de Bienes y Servicios aprobado mediante Decreto Supremo N° 0181 de
fecha 28 de junio de-2009.

Que el articulo 41° de la Ley N° 1178 establece que, la Contraloria General tiene
autonomia operativa, técnica y administrativa.’

POR TANTO:

El Contralor General del Estado, en ¢l ejercicio de las atribuciones conferidas por ley;

RESUELVE:

PRIMERO: Dejar sin efecto la cuarta versidon del “Instructivo para el registro de
contratos con fines de control posterior” (I-CE/014), aprobada mediante Resolucion N°
CGR/115/2008 de 29 de mayo de 2008.

SEGUNDO: Dejar sin efecto la tercera versién del procedimiento de “Registro de

Contratos™ (P/SL-015), aprobada mediante Resolucién N° CGR/042/2008 de 20 de
Febrero de 2008. ‘
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@ Eontralnria General del Estado

RESOLUCION CGE/161/2010
La Paz. 15 de noviembre de 2010

TERCERO: Aprbbar el Instructivo para el “Registro de contratos” (/CE-014) quinta
version, que forma parte de la presente Resolucion, y que entrard en vigencia desde
fecha 1° de diciembre de 2010. '

CUARTO: Queda bajo la responsabilidad de los Subcontralores, Gerentes Nacionales
y Gerentes Departamentales la aplicacion de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

-

CONTRALOR GEN L\DEL ESTADO a.i.

GHC/V@}\/fg

272



Res. CGE/161/2010 Versidn: 05; Vigencia:12/2010 Cddigo: I/CE-014

INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE CONTRATOS

1. OBJETO

El presente instructivo regula el registro de contratos suscritos por las Entidades Publicas y
Empresas Estratégicas, y su remision a la Contraloria General del Estado, para fines de
control externo posterior.

2. ALCANCE

El presente instructivo debe ser de cumplimiento por parte de las Entidades Publicas,
Empresas Estratégicas y la Contraloria General del Estado.

3. ASPECTOS GENERALES
3.1 Definiciones

3.1.1 Sistema de Registro de Contratos II: Sistema informatico desarrollado en plataforma
Web para ‘el registro, control y seguimiento de contratos que suscriben las Entidades
Puiblicas y Empresas Estratégicas.

3.1.2 Registrar: Inscribir documentos en una base de datos.

3.1.3 Contrato Administrative: Acuerdo de voluntades, celebrado conforme a derecho,
entre un ente estatal en ejercicio de la funcién administrativa y un particular, sea persona
natural o juridica, del cual surgen derechos y obligaciones, cuya finalidad es de caracter
publico. '

1

3.2 Documentos:de referencia

* Ley N° 1178, de Administracién y Control Gubernamentales.

* Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria General de la
Republica (actual Contraloria General del Estado) aprobado mediante Decreto
Supremo N® 23215, '

¢ Decreto Supremo N° 0181. .

Instructivo para el uso de hojas de ruta (I/SI-081).

* Reglamento de archivo (R/SI-005). _
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3.3  Asignacion de usuario ;

Las Entidades Piblicas y Empresas Estratégicas, solicitaran por escrito a la Subcontraloria
de Servicios Legales (SCSL) en la oficina central de la ciudad de La Paz, y a las Gerencias
Departamentales, segiin corresponda, la asignacion de un usuario y clave personal para el
servidor publico autorizado o Abogado contratado, que se encargara del registro de
contratos, haciendo conocer los siguientes datos: .

Nombre y apellidos completos.

Numero de cédula de identidad y lugar de expedicion.
Direccion.

Correo Electronico.

Cargo que ocupa en la entidad.

- . . ] . . ’ .
De igual forma, en caso de sustitucién del encargado de registro, las entidades publicas
comunicardn este extremo para la suspension del usuario sustituido y la creacién de uno
nuevo.

Cada entidad piblica, tendra acceso a la verificacion y registro inicamente dc los contratos
a su cargo.

3.4  Plazos para el registro y remisién

Las entidades piblicas deberdn registrar en el Sistema sus contratos en forma bimestral,
publicindose los mismos conforme a los siguientes plazos:

- Hasta el 10 de marzo o siguiente dia habil.

- Hasta el 10 de mayo o siguiente dia habil.

- Hasta el 10 de julio o siguiente dia habil.

- Hasta el 10 de septiembre o siguiente dia habil.
- Hasta el 10 de noviembre o siguiente dia habil.
- Hasta el 10 de enero o siguiente dia habil.

3.5  Capacitacion

Para el registro de contratos se deberd aplicar el Manual del Usuario del Sistema de
Contratos 11, que estard disponible en el mismo sitio web.

De ser necesario, las Entidades Piblicas y Empresas Estratégicas, podran solicitar a la
Subcontraloria de Servicios Legales en la oficina central de la ciudad de La Paz, y a las
Gerencias Departamentales, segin corresponda, la capacitacién de sus cncargados de
registro de contratos.
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4. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO

El Sistema presentar4 en pantalla la opcion “Administracién de contratos” en el cual se podra
elegir la modalidad de contratacién correspondiente a registrar.

Eligiendo la opcién “agregar nuevo” se podrén registrar los contratos, llenando cada una de
las celdas disefiadas para el efecto, sea por eleccién de las tablas desplegadas o sea llenado
manualmente, segin'corresponda.

4.1. Busqueda de personas y ermpresas contratistas

En la celda de “contratista” se debera efectuar la bisqueda automética escribiendo una
palabra que debe ser una constante, vale decir, una parte del nombre o razén social que
figure siempre y de cualquier manera que -ésta se escriba. Se debe tomar en cuenta que
cualquiera sea el criterio de bisqueda, la tabla desplegada se ampliard o disminuira
dependiendo de las palabras ingresadas, es decir, cuantos mayores caracteres se ingresen
disminuira el espectro de informacién.

Si el contratista, sea persona natural o juridica ya se encuentra registrado, se proceders a
seleccionarlo; en caso de que no exista se creard como “nuevo”, llenando las casillas
disponibles para el efecto, en el modulo “Miscelanea®.

1. Personas Naturales

Los datos que inexcusablemente deben registrarse, en el caso de contratista “persona
natural”, son:

Apellido paterno

Apellido materno

Nombres

Numero de cédula de identidad
NIT si corresponde

Direccion

En caso de Personas Juridicas, como Sociedades Anénimas, de Responsabilidad Limitada
y/o compailias, los datos obligatorios a registrarse son:

Razén Social

Sigla

NIT

Representante Legal
Direccién
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La falta de otros datos no sefialados en el parrafo anterior puede ser dispensados, sin
embargo, son importantes para individualizar a los contratistas, “Personas naturales” y no
deben ser omitidos en el momento de registro si estos se encuentran disponibles. La mayor
cantidad de informacion es beneficiosa para la individualizacién, por tanto se podra anotar
en Observaciones otros datos que se consideren necesarios.

Il. Personas Juridicas

El programa presenta los espacios necesarios para introducir los datos completos de una
persona juridica o colectiva.

- Razon Social. El nombre debe ser registrado en toda su extension, evitando abreviaciones,
puntos, comillas, comas y otro signo de puntuacion mas el tipo de sociedad. En prevision, el
programa presentara espacio suficiente y posibilitard ¢l registro de letras apostrofes y
ampersand (&).

- Sigla. El programa tendra un campo de registro para la sigla, no debiendo registrarse la
sigla en ¢l mismo campo de razdn social. '

Muchas empresas son registradas y conocidas con su sigla y no con su razon social completa,
a tal punto que existen en el Sistema contratistas registrados solamente la sigla y en
consecuencia sus informes son enviados solamente con este dato, sin embargo, al momento de
registrar debe llenarse necesariamente la razon social en forma completa..

- Representante Legal, Se registrara ¢l nombre del representante legal siguicndo el mismo
procedimiento para registrar a una persona natural,

II1. Empresas Unipersonales
En caso de tratarse de Empresas Unipersonales que tengan “nombre comercial” declarado
cn FUNDEMPRESA, estas deberan registrarse en la casilla de Personas Juridicas, en el
siguiente orden: apellido paterno, apellido materno, nombres, guién, y ¢l nombre

comercial.

De tratarse de Empresas Unipersonales que no tienen “nombre comercial”, declarado en
FUNDEMPRESA, estas deberan registrarse en la casilla de Personas Naturalcs.

4.2, Monto

Se consignara el monto en “bolivianos”. El sistema calculara de forma automatica el valor
en ddlares americanos, para lo cual se deberd anotar el tipo de cambio vigente.
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Los miles se separan con punto y los decimales se separan con coma. El campo destinado
al registro del monto estard validado para' ingresar los nimeros sin puntuacién en miles,
colocando tnicamente punto decimal seguido de dos caracteres cuando corresponda.

4.3. Observaciones

El programa facilitard un espacio sin limite de caracteres en el que se pueda anotar
cualquier observacion o informacidn complementaria que sea importante para el
seguimiento del contrato.

4.4. Reporte documental

En las fechas previstas, como “fechas limite”, las entidades publicas debern reportar a la
Subcontraloria de Servicios Legales en la oficina central de la ciudad de La Paz, y a las
Gerencias Departamentales, segtin corresponda, el registro de sus contratos, remitiendo un
reporte resumen de todo lo introducido en el Sistema, dentro del periodo correspondiente, que
podra obtenerse del modulo de “Remisién de contratos a la Contraloria™, del Sistema de
CONTRATOS II. ' ‘ '

Una vez efectuado el registro de los contratos, revisados y/o corregidos, el servidor publico
autorizado o el Abogado contratado por la entidad, hard uso de la opcién “candado”, para
cerrar el registro quedando desde ese momento inmodificable.

4.5. Adenda

En el caso de adenda, las entidades publicas deberdn registrar la informacién como nuevo
contrato, segiin las modalidades de contratacién, aplicando, si es el caso, el articulo
anterior.

4.6. Protocolizacién de contratos

La protocolizacién de los contratos que suscriban las entidades publicas debera sujetarse a
lo dispuesto en las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.

5. REVISION DEL REGISTRO DE CONTRATOS

La Unidad de Registros dependiente de la Subcontraloria de Servicios Legales en la oficina
central de la ciudad de La Paz, y el servidor publico designado en las Gerencias
Departamentales, mediante muestreo, procedera a la revisién de los registros ingresados a la
base de datos del Sistema de Contratos I1 y reportados a la Contraloria General del Estado,

El resultado de la revision serd reportado en' el formulario F- 6200 que servirs de base, en su
caso, para hacer conocer a la entidad las observaciones que pudieran generarse por un registro
inadecuado u otras operaciones que deban corregirse.

.
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La revision a realizarse, se refiere al llenado correcto de los datos de los contratos, de acuerdo
a los siguientes criterios:

S.1.

L Criterios de forma

Si el registro cuenta con la razon social y/_o los nombres completos del contratista.
Si ¢l registro cuenta con los datos principales y fundamentales del contrato.

1L, Criterios de fondo - .

Si el envio por parte de las entidades cumple con los plazos establecidos.

Notas con observaciones a las entidades

- . ! r r
De advertirse observaciones de forma o de fondo, se¢ procederd al envio de una nota a la
entidad, requiriendo completar o corregir la informacién registrada.

6. ACCESO Y DISPOSICION DE DOCUMENTOS Y I{EGISTRdS

Las entidades publicas podran acceder tanto ai instructivo como al Manual del Usuario, en
el mismo sitio del Sistema.

7.

RESPONSABLES

Subcontralor de Servicios Legales

Encargado de la Unidad de Registro

Gerentes Departamentales

Gerentes Departamentales de Servicios Legales

Servidores Publicos designados como Responsables en las Gerencias
Departamentales,

Maximas Autoridades Ejecutivas de las Entidades Publicas y Empresas
Estratégicas.

Servidores Publicos designados como Responsables en las Entidades Publicas y
Empresas Estratégicas. '

8. REGISTROS Y ANEXOS

Formulario F- 6200 Revision de registro de contratos.



@ Contraloria General del Estado Formulario F-6200
) B a L I v i A [ VCEN14 T

Cdd. de Norma
L REVISION DE REGISTRO DE CONTRATOS T

L. PERIODO DE REGISTRO Y ENVIO: —'

IJI 10 de marzo , I l Al 10 de mayo Al 19 de julio

L Al 10 de sept, , l ' Al 10 de nov. Al 10 de enero

2. ENTIDAD CONTRATANTE
Maxima Autoridad Ejecutiva

3, REPRESENTANTE SUSCRIPTOR

4. NOMBRE DE LA AUTORIDAD RPC
5. MODALIDAD DE CONTRATACION

6. EL REGISTRO ES CORRECTO EN LOS DATOS COMPLETOS DEL CONTRATISTA (PERSONA NATURAL)

Nombres y Apellidos D Nede C.l. [:l Dlreccaénl:l Nombre cornercml (Empresa Umpersona]) ':l

7 EL REGISTRO ES CORRECTO EN LOS DATOS COMPLETOS DEL CONTRATISTA (PERSONA JURIDICA)

Razon Social I:’ Nit l:] Direccion D Representante Legal D

8. EL REGISTRO ES CORRECTO EN LOS DATOS FUNDAMENTALES DEL CONTRATO

Modalidad conectal: Objeto':l Plazo[] Fecha de 1n1¢|o| ' Fecha de conclusién D

Monto D Garantia l:l Lugar de Archivo [:’ Informe Técnico l:l
Informe Legal I l N° de contrato l:!

9. SE DEBE ENVIAR NOTA A LA ENTIDAD CON OBSERVACIONES SI NO

| 10. OBSERVACIONES

Firma y sello responsable del licnado Fecha de la revision: / /




APLICACION DEL FORMULARIO F-6200

Objetivo del formulario.- Tiene por objetivo el de reportar la revision del registro de contratos por parte de
las entidades del scctor piiblico en el Sistema de Contratos 11, y que servira de base, en su caso, para hacer
conocer a la entidad las observaciones que pudieran generarse por un registro inadecuado u otras operaciones
que deban corregirse.

Alcance.- El F-6200 debe ser llenado por la Unidad de Registros dependiente de la Subcontraloria de Servicios
Legales en la oficina central de la ciudad de La Paz, y ¢l servidor piblico designado en las Gerencias
Departamentales, mediante muestreo.

Instrucciones para el lienado del formulario.- El F-6200 debera ser llenado de la siguicnte forma:

1. Periodo de registro y envio: Se sefialara el periodo de envio que corresponda en las casillas de
opciones disponibles.

2. Entidad contratante: Debera anotarse la entidad contratante, incluido el nombre de la Maxima
Autoridad Ejecutiva.

3. Representante suscriptor: Debera anotarse el nombre del representante de la entidad que suscribe
el contrato.

4. Nombre de la autoridad RPC: Debera anotarse el nombre de la Autoridad Responsable del Proceso
de Contratacion.

5. Modalidad de contratacién: Corresponde a la modalidad de contratacion, seglin las NBSABS.

6. El registro es correcto en los datos completos del contratista (persona natural): Debera llenarse
las casillas correspondientes de forma positiva (SI) o negativa (NO), segin lo registrado.

. 7. El registro.es correcto cn los datos completos del contratista (persona juridica): Debera llenarse -

las casillas correspondientes de forma positiva (SI) o negativa (NO), segin lo registrado.

8. Kl registro es correcto en los datos fundamentales del contrato: Debera llenarse las casillas
correspondientes de forma positiva (S1) o negativa (NO), segin lo registrado.

9. Se debe enviar nota a la entidad con observaciones: Deberd llenarse la casilla que corresponda
con un signo claro.

10. Observaciones: Se anotaran las observaciones que considercn necesarias.

Nota: Todos estos datos y criterios deben ser extraidos de la revision de los contratos registrados por las entidades plblicas y
_ Empresas Estratégicas.

Emision: El F-6200 puede ser emitido por la Subcontraloria de Servicios Legales, en la oficina central de la
ciudad de La Paz o en las Gerencias Departamentales.

Frecuencia: EI F-6200 puede scr cmitido tantas veces como sca nccesario.

Distribucién: La Subcontraloria de Servicios Legales es la encargada de distribucion del F-6200.
Denominacién oficial: Revision de registro de contratos.

Codigo Oficial: F-6200.
Codigo de Ia norma: Norma: /CE-014.
Tamaiio: 21.59 x 27.94 cm.

Color: Blanco.
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