Aduana Nacional de Bolivia

effcieticia y transparencia

GERENCIA NACIONAL JURIDICA

CIRCULAR No. 146/2007
La Paz, 13 de julio de 2007

REF: DECRETO SUPREMO N° 29190 DE 11-07-07, SOBRE
NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS.

Para su conocimiento y difusion, se remite el Decreto Supremo N° 29190 de 11-06-07,
sobre Normas Basicas del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios.
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DECRETO SUPREMO N° 29190 °

T VO MORALESAYMA
. pRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

" CONSIDERANDO:

© . Queel Articulo 10 de 1a Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion
~ 'y Control Gubernamentales, dispone que €l Sistema de Administracion de Bienes y . |-
: S\érvicios’establccerzi la forma de contratacion, manejo y disposicién de bienes y servi- - =

. clos.

_ -Q'u'e. el Articulo 20 de Ja Ley Ne 1 17‘8,'cstablebe Jas atribuciones bz’léiqas de lqs ‘
“érganos rectores, entre l1as cuales se encuentra la de emitir lasnormas y reglamentos .
| bésicos paracada sistema. ‘ : o -

Qﬁé,ia Ley N° 3351 de 21 de febrero de 2006, de Ofganizacién del Poder Eje-

cutivo, cstablece que es afribucion del Ministro de Hacienda ejercer la facultad de Or- g

gano, Rector del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios.

- Que es a‘.cribucic')'n del Organo Rector actualizar, de manera integral, los sistemas b

de administracion gubernamental y las Normas Bésicas del Sistema de Administracion
- de Bienes y Servicios. ‘ : oo ,

. Qué el Gobierno Nacional tiene conio politica generar oportunidades para todos

{0’ actores. econoémicos, promoviendo la inclusion de los Micro v Pequefios Empresa- - .
rios, Organizaciones ‘Econémicas Campesinas y’ Asociaciones de Pequeilos Productores |-
‘en los procesos de contratacion del Estado, con el objetivo de fortalecer € impulsar ta_ ]~

| l‘prodh(:g'ién nacional, mejorando 1a calidad de vida-de los bolivianos. -

" Que los municipios con elevados indicadores de pobreza requieren de normati- |-

 vas gue se adecuen a su realidad socio-economica e impulsen el desarrollo productivo
© dé sus habitantes.” R C C o

EN CONSEJO DE MINISTROS,

pEcRETA L
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'NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE
© ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

| Sy, TITULOT I
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

. caPiTULOT |
ASPECTOS GENERALES N S %

‘ ARTICULO 1.~ (SISTEMA DE AD]\IINISTRACION DE BIENES Y SER—
|1 VICIOS). El Sistema de Admnnsaacwn de Bienes y Servicios, es el conj u11to de nor-
L - masde cardcter juridico, técnico, v administrativo que regula en forma interrelacionada _
. : h ] con10s otros sistemas de administracion y control de la Ley N°. 1178 de 20 de juliode {°
o a . 1990,.de Administracién y Control Gubemamentales, la contratacmn manejo Y dISpDSI~'
‘ - # ‘ClOIl de bienes 'y servicios de 1&5 entldades piiblicas. .

‘ - ARTICULO 2- (OBJETIVOS) Las Normas Baswas del Slstcma dc AdmmlS- 1
f . lrac10n de Blcnes y Sewmlos tienen como Ob_] ctivos: ‘

' a) Establecm los pnnmpms normas y condiciones que regulan los procesos de
' admmlsimcmn de bienes y servicios y, las oblwac:ones 'y derechos que deri- -
-+ van deéstos, en el marco de la Ley. N° 1178. : '
N . by Establecer Ios elementos esenciales de organizacion, funcmnamlento Y de
] e 7 control intemo, relativos a la administracion de bienes y servicios, desde su
P (3 IR sohcttud hasta ia dlsposmmn finai de los mismos. ‘

| o ARTICULO 3-- (AMBITO DE APLICACION) Las p1esentus Normas Bisi- .
[ S I cas, sus reglamentos e instrumentos ‘elaborados por el Organo Rector son de uso y apli--
.{ o "cacidn obligatoria para todas las entidades det sector piblico, sefialadas en los. Articulos
S y 4 de la Ley N° [178 y toda entidad pubhca con personeria juridica de derecho’ pubh- q -
B 1 o eo, bajo la responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva y de los servidores publi- = |
] - cos responsables de los procesos de contratamon manejo y d1sposwlon de blenes y ser-"
vicios. :

Los Mumc1plos con elevados indicadores de pobreza aphcaran en los Procesos -
B —;de contratacwn las dlsposwlones espemhcas establecidas en las presentes Normas Bam-
R cas y su reolamentacnon : : ' .

| ARTICULO 4.~ (PR'I’N CIPIOS) La aphcac;on de las presentes Normas Bam- b
f DY B cas esta orlenlada bajo los: siguientes principios: u
w SN DS

e T L e




"(a)" . Soﬁdaridad. Los fecﬁrsos estataies debeﬂ:fzivorccer a 'tod_a 1a sociedad b'dli-
o viana.- : : '
by .Part1c1pac10n La cmdadama debe partlclpar de forma activa en todos los -
-~ procesos de contratdcion, 'velando pot el buen uso de los recursos cstatales
o de parte de los gestores pubhcos : : ‘
<) . Transparencm Los actos, documentos y la informacion de los procesos de
confratacién, manejo y disposicién de bienes, son pubhcos

. d) Equidad. Los proponentes pueden pqrtwlpqr sin ]CStl’lCCIOI’lGS de acuerdo a
2 " su capacidad productiva. :
.‘. 1 e) : 'Economla ‘La administracion y los procesos de contratacmn se desarrollax g
- .-Tén con 51mp1101dad celeridad y ahorro de recursos. ' B
£y ,Eficacna El proceso de contralamon debe pemuur alcanzar ]os resultados 1
i jprogramados ‘ e
g) - Eficiencia. Las contrataciones estata] es deben ser reahzadas €n tlempos so- |-
; c1almente optlnos y con los menores costos p051bles '
h) 'lere Part1c1pacmn En las contratacxones estatales sera 1ncent1vada la
i , més a_mpha partlclpacwn de proponemes _
N N .Responsabllldad Los actos de los servidores pubhcos IBIEluIOI]ﬂdOS con la
o contratacidn, manejo y disposicién de bienes y servicios del sector pubhco '
'deben reahzarse con el mas alto grado de responsab1hdad
1 :Buena Fe ‘Se presume el correcio y et1c0 actuar de los servicores pubhcos e
oy de los proponemes e -

- plimiento de la presente normativa generara responsabilidades de acuerdo a 1o estable-
cido en el Capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Publica, determinado en la
‘ Ley N° 1178 de Administracion y Control Gub:,mamentales Y Decretos Supremos Re-

| | glamentanos -

‘ IR AR’I‘ICULO 5.- (INCUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA). El incum-

SRR CAPITULO I ] g
. ORGANIZACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION -~ |- i
| DE BIENES Y SERVICIOS - - R R

. ‘ ARTICULO o.- (NIVELES DE OR(,AN‘[ZACION DEL SISTEMA) El
: Slstema de Admmlstracmn de B1enes y Servicios tlene dos (2) n1velc<; dc or gamzacmn

a) Nivel Norm'mvo, a cargo del Organo Rector ‘cuyqs atribuciones bésncas
estan regulachs en ¢l Articulo 20 de Ja Ley N° 1178. . '
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b) vael EJecutlvo y Operatnvo a cargo de las entidades pubhcas con las si-
gulcntes funcwncs atrlbucmnes y responsablhdades

' i. Cumphr y hacer cumphr las presentes Normas Baswas
i. Implantar el Sistema de Admlnlstracwn de Bienes y Servicios.
i Elaborar su Reglamento Especifico, en el marco de las Normas Bas1cas7
~ del Sistema de Admnnotracmn de Bienes y Servicios, '
iv. Generar 'y proporcionar informacion.de la aplicacion del Sistema de Ad-
" ministracion de Bienes y Servmos para seguimiento y evaluacién de la
gestion pubhca o
' v. Renitir obligatoriamente al Sistema de Informacién de Contratamones
Estatales — SICOES, la informacién establecida en las presentes Normas -}
Basicas, sobre las adquisiciones y contrataciones de obras, bienes y ser-
vicios, utilizando el software 0 formulanos definidos por el Organo Rec-
tor para el efecto. -

‘ARTICULO 7.- (SUBSISTEMAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIONV |
DE BIENES Y SERVICIOS). El Sistema de Administracién de Blenes y Serwcws
esta compuesto por los mgmentes subswtemas -

a) Subsistema de Contratacién de Bienes y Servicios, que comprende €l con--
junto de funciones, actividades yprocedlmIentos adm1mstrat1vos para adqm- 7
rir blenes o contratar servicios :

b) Sub51stema de Manejo de Blenes, que ‘comprende las func1ones act1v1da— “
des'y procedimientos relativos al manejo de bienes. ‘ '

c) Subsistema de Disposicién de Bienes, que comprende el COIljllIltO de fun--

' ciones, actividades y procedimicentos relativos a la toma de decisiones-sobre
el destino. de los bienes de uso institucional de propiedad de-la entidad,
cuando estos no son utlhzados por la entidad pubhca S

v

' ARTICULO 8.- (ATRIBUCIONES DEL ORGANO RECTOR). El Ministe- |

. rio de Hacienda, para un mejor desempeiio del Sistema de Administracién de Bienés y

~Servicios, como Organo Rector y de conformidad a lo cstablemdo en el Articulo 20 de '7
1:1 Ley N° 1178: :

. a) Revisaré actualizara y enutira reglamentos de las Normas Basicas del Siste-
' made Administracion de Bienes y Servicios. o

b) Prestara asistencia técnica a las entidades publicas y pnvadas sobre la aph-
' .cacmn del S1stema de Administracién de Blenes y Serv101os

\
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c) ‘Coﬁ\patibilizaré. los Reglamentos Especificos de las entidades plblicas a las
presentes Normas Basicas. ‘ ‘ : ,

. ARTiGULO 9.- (ELABORACION DE REGLAMENTOS ESPECIFICOS). w BN
* Las entidades publicas sometidas al ambitc de aplicacion de las presentes Normas Basi- | ‘
 cas, conforme al Articulo 27.de la Ley N° 1178, deberin elaborar su Reglamento Espe- .-}

cifico del Sistema-de Administracién de Bienes ¥ Servicios, tomando como base los

modelos elaborados por €l Organo Rector; asirhismo, deberan adjuntar ¢l Organigrama . i
* actualizado y aprobado, hasta el @ltimo nivel de desconcentracién. . - '

‘ El Reglamento Especifico debera ser remitido para su co'mp'aﬁbilizac'ilén,al Or-
" gano Rector, para su_posterior aprobacion por la entidad publica mediante Resolucion
.- Administrativa correspondiente. ' : N T o

| . ritoLoxt -
I I | SUBSISTEMA DE CONTRATACION _
‘. - - DE OBRAS, BIENES, SERVICIOS GENERALES - :
L SR v SERVICIOS DE CONSULTORIA B

I CAPITULOI - B
N I ' CONCEPTO Y PRINCIPALES PARTICIPANTES

“EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION IEET I

: -A:RTiCULO‘ 10.- (CONCEPTO). El Subsisterna de Contratacion de Bienes y
o Servicios es el conjunto interrelacionado de principios, elementos juridicos, técnicos ¥ |
. administrativos que regulan el proceso de contratacién de bienes y__s‘crvicios.' -

© ARTICULO 11.- (PRINCIPALES PARTICIPANTES DEL PROCESO pE |
. -CONTRATACION). En cada entidad ptblica los principales participantes del proceso
. 'de contratacién son: ' ' - - L o

[ URUNIE ML F RO

: f‘,.a).-': ,Mé‘xirﬁl\a‘ Autoridad Ejecutiva— MAE. : :
b) Responsable del Proceso de Contratacién para Licitacion Piiblica — RPC. o
" ¢)’ " Responsable del Proceso de Contratacion paraproyo Nacional a la Produc- . :
~ cién'y Empleo —~RPA. o e : '

d) Comision de Calificacion.

¢) Comisién de Recepcion. . S ' N o
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| ﬂ Unidad: Sohcuante ) |
2) Umdad Admmlstratna o . - R : a
h) Unidad Iurldwa : . . .

ARTICULO 12.- (MAKIMA AUTORIDAD FJECUTIVA) La Maxima Au- .
: ftondad Ejecutiva - MAE, de cada entidad publica, es responsable del proceso de contra- -
tacion desde su inicio hasta su conclusmn con la recepcién del bien, obra 0 Servicio,

para lo que dcbcra‘ L : ot

T - a) Disponer que los procesos de contratacion de bienes, obras, servicios gene-
B Y . rales y de consultoria, se emmarquen en los principios y dlsposwlones esta- | 1.
blecidas en las presentes. Normas Basicas y su reglamentacion. . e

. ) | . . v Disponer que el Programa Anual de Contrataciones — PAC sea deundldo Y-
A o esté contemplado en-el POA y el presupuesto de Ia entidad.
P o k o " ¢) Designaro delegar medlante Resolucion expresa para uno o varios procesos_ |
R B ~ de contratacion, al Responsablc del Proceso de Contratacion para Licitacion -
co 1.~ Pablica- RPC y al Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo Na- |
Ll .} - . cionalala Producmon y Empleo — RPA en las modalidades que correspon-
o dany
'~ | . . d) Designara la CDDlISlOll de Recepcmn pudlcndo delegar esta func1on alRPC.
: 0 al RPA. . , Co |
e) Designar la Commision de Recepcmn para los bleues donados o transferldos -
"y otros inherentes a los subsistemas de las presentes Normas Basicas, pu-
7 dIGDdO delegar esta fUIlClOﬂ al Supeuor Jerarquico de la Unidad Administra- ‘
S tiva . ' ‘ '
| ~f)  Suscribir los contratos, previo cumpljmiento de las instaﬁcjas legales esta-
‘blecidas en la norma constitutiva de cada entidad. La MAE, podré delegar -
| _ : | p g
. G e esta funcién mediante Resolucién expresa, en el marco del Articulo 7 de la
‘ o) Ley N® 2341 de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo '
i b ) Resolver los: Recursos Admmlstratwos de Impugnacmn med1ante resolu—'
E . N . cién expresa. . E : :
o Y Establecer la pal‘flClpaCI on de las comumdadcs v el uso de matenalcs nsu-
D - mos y mano de obra local y nacional en'las contrataciones de blenes y obras,
. conforme al Articulo 45 de las presentes Normas Basicas. - :
i) Remitir al Sistema de Informdcion de Contrataciones Estataleq _ SICOES
" toda la informacion de les procesos de contratacion, de acuerdo aJo estable—
c1d0 en los Articulos 28 y 30 de las presentes Normas Basmas
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S
1)

© golucién expresa por la
ry'servi'cios. ‘

K grama de Operaciones Anual
" ciones - PAC.
" Verificar la certificacién presupuestarla corrcspondlente

a')‘ |

. ARTICUL ]3 (RESPONSABLE DFL PROCESO DE CONTRATA—
p CION EN LICITACIONES PUBLICAS — RPC). El Responqable del Proceso de.

Contratacion en Licitaciones Publicas - RPC, es' el servidor piiblico designado con Re-
MAE, para reahzar ¢l proceso de contratacién en obras b1enes ‘

Sus prmmpales funcmncs son:

Venﬁcar que la solicitud de la contratacién se \,ncuentrc inscrita én el Pro— :

Aprobar mediante Resolumon Administrativa ¢l documento base de contra-

tacion.

* Autorizar el i mlclo del proceso de contratacion.
Demgnar a los mteorantes de la Com]sxon de Cahf cacwn y recha7ar 0 -
~ aceptar las excusas presentadas. e : S

Aprobar el informe de la Comision de CﬂhﬁCﬂC‘OH y sus rccomendamones

© o solicitar su complementacmn 0 sustentacmn K

* Cancelar, anular o suspender €l proceso de contratacmn en base 4 la justifi-
" cacion técnica y legal de los informes de la Comision de Calificacion.

| Ad_]udmar la contratacxon de bienes, obras ¥ servwlos '

Requerir la ampllacmn del plazo de validez de las propucstfls y la extensmn

de la v1genc1a de las garantias, cuando corresponda

q ARTICULO 14.- (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATA- .
CION DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA). EL
. Responsable del Proceso de Contratacién de Apoyo Nacional a la Producciony Empleo
|:  — RPA, es el funcionario piblico deblonado con Resolucion expresa por la MAE pata
" realizar el proceso de contratacion en la modahdad de Apoyo \Tamonal a la Produccmn '

Ty Empleo en obras bienes y serwmos

‘ Sus prmc1pales funmones son:

Verificar que la solicitud de la contratacién se encuentre inscrita en el Pro-
grama de Operaciones Anual — POA y en el Proglama Anual de. Contram-

ciones = PAC.
. Veriﬁcar la certificacion plesupubsta[ ia coucspondlente

Autonzar el inicio dcl proceso de contratacién.

POA yen el Procrrama Anml de: Contrata— )
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d) Designara los integrantes de la Comisién de Calificacion y rechazar o acep-
tar las excusas presentadas cuando la contratacidn se realice por requeu—
miento de propubbi(t% : : :

- -l .. e Aprobarel informe do Comlsmn de’ Cdl[[lCdLlOll y sus recomendacmnes o

Lo S -+ solicitar su complementacion o sustentacion, cuando la contmtacmn se reah-

. cepor requerimiento de propuestas. o ,

f). Cancelar, anular o suspender el proceso de conlratacmn en base a la justifi-

cacion técnica y legal dn, los 1115:)1‘11105 de la Comision de Calificacién.

o Al ey ApIObal mediante Resolucion Administrativa el documento base'de contra-
‘ e ~ tacidn, cuando ia contratacién se realice por requerimiento de propuestas.

h) Adjudicar la conir atacnon de bienes, obras SErvicios generales y servicios de
‘ - _ consultoria.. S |

. R I )| Requel ir la dl‘nphd.ClU 1 del plazo de validez de las proput,stas y la extenslon
S R " de la vigencia de las garantias, cuando la contratacién se realice por Reque-
o | rimiento de Prophestas.

: : ARF ICULO 15.- (CO\’[ISIO\I DE CALIFICACION) La comisién de califi-
L cacidn serd designadd por el RPC o el RPA vy estard conformada por personal de planta
‘de 1a entidad, técnicamente calificado segiin la naturaleza de la contratacién ¥ cuyo ni- -
'melo de miembros guardard relacién con ¢l abjeto 'y magnitud de la contratacién y la
L .| estructura or ganizacional de la entidad publica. La Corisién de Calificacién serd res-

| -+ "] ponsable de Ia apertura de las propuestas; del anélisis y evaluacién. de los documentos
‘ o 2] legales y administrativos;. de la evaluacién y calificacion de las propuestas técnicas, eco-
.| nomicas y financieras, cuando cortesponda; y de la elaboracion del informe Yy recomen-
dauon de adjudlcacmn al RPC o RPA, que neces andmcnte serd de mancra publica.

Los miembros dzsignados, deberdn cumplir las responsabilidades determmadas' ‘
C | " en el presente Articulo, con dedicacion exclusiva; no podran delegar sus funciones, ni
| ' | - excusarse de pammpar salvo en casos de conflicto de interés 6 impedimento fisico

. _I temporal

4o o L AR’“ICULO 16.- (COMISION DE RFCEPCION) La comisién de recepcion

( ] Usera demgnada por la MAE. Tendra la responsabilidad de efectuar la recepcién del bien,
Lo 'rfobra o servicio y dar su comoml'ddd verificando el cumplimiento de los términos y-°
o q condiciones del contrato. Este hecho no exime las responsabilidades del proveedor ni
. ! 1. del supervisor, cuando corresponda, resnecte de la entrega de la obra, bien o servicic. "
L Y La comisién estard confmmada porpmsona] de planm de la enudad B

‘ : Asimismo, la MAE dcs;onara Ja Comisién de Recepclon para Ios bienes dona-
P .} doso transfcrldos y otros mhucntes a los subsistemas de Jas plesentes Normas Basxcas
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o ARTICULO 17 (UNIDAD SOLICITANTE). La Umdad Sohcltantc en cada- A : gt
-proceso de contrataclon tiene como principales funciones: - . R s

a} *Elaborar las especificaciones tecmcas para la contratacion de bienes, obras
"y servicios generales, adecuando los rcquernmcntos de la entldad a la capa-
o c1dad y caracteristicas de la producc1on nacional. ‘
b). Flaborar los términos de referenc1a para la contratacion de servicios de
.- consultoria. o :
Ce) Cuando la entidad no cuente con personal técnico calificado, sohc]tara el
- asesorarmento de otras unidades o solicitara la contratac:lon de espemahstas
“d) ‘Estimar el precio referen(:lal de cada contratacmn tomando como base los 1 : po
precios de mercado, los costos est1mados en los estudios de disefio final ¥ S
. otras fuentes de informacién. R : SRR =
€) ..Sohcltar la contratacién de bienes, obras, servicios gcncrales y de consulto- :
- ria, verificando que estén consignados en ¢l presupuesto. . S
-f)  Solicitar la ccrtlﬁcacmn presupuestana por el monto total de la contrata—, R -
Ca clon, , L : - Lo
g Preparar, cuando corresponda notas de- aclaramon ) enmiendas a las especi-
- ficaciones técnicas o términos de referencm de los documen*os base de con-

Lo Lo tratacidn. :

i a : - h) Integrar las Comisiones d¢ Cahﬁcamon y Rccepcmn de bienes, obras y ser-

il ] N vicios generales, y ser cohtraparte en servicios de consultoria.

| 1) . Soljcitar al 4rea administrativa 1nforrnes de seouumento sobre el avance y '

% . . | M cumpllmlento de los contratos. .. : )

N D _Elaborar el informe de justificacién técnica para 12 cancelacién, anulacién o :
. B s suspensmn de un proceso de contratacién y. otros quc se requmran | E
by | Qo
; i ARTICULO 18.- (UNIDAD ADMINISTRATIVA) La Umdad Admlmstran!

va,. en cada proceso de contratacmn tiene come pr1nc1p'ﬂes func1ones

Cay Elabora.r el Reglamento Espec1ﬁco del Slstuna de Admmlstmclon de Bie- .
" nesy Serviclos — ‘Re-SABS ¥ remltnlo al Organo TRector para su compatl—‘

. bilizacion. :
©.'b) Elaborar el Programa Anual de Contlatacwnes

: Y Realizar con caracter obligatorio todos los actos administrativos inherenfes
SR -~ alos procesos dé contratacion que demanden el RPC y el RPA; asnmsmo
' facilitar la realizacion de los n1ismos.

| - ’ i d) | Ernitir la certificacién presupuestaria..
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Organiiar y desigharexpresaménte 1a recepcion de las propliestaé paracada - | -
proceso. ' o
Llevar un 1eglstro 0 hbro de actas de las propuestas presentadas

Admlmstrar y custodlar las garanhds de acuerdo a las causales establem-

das.

- Ej ecutar las gdrannas prevms lllfOlTlltS técnico vy legal de 1as Aareas compe—

‘ tentcs

- Efectuar segunmento para el cump11m1ento de las condiciones y plazos es-

tablecidos en los procesos de contratacion.

Coriformar y archlvar el expedlente de cada uno de los procesos de contra- -

tacion. : :
Prever gastos de pub11ca01011 y otros 1nherentes a los procesos de contrata--‘
cion. ‘

ARTICULO 19.- (UN IDAD JURIDICA) ILa Unidad Jurldlca en cada proceso

de contratacmn tlene como pnnmpales funcloncs

g

R

{.

Atendel y asesorar soble los aspuctos legales en las. dlferentes etdpas .lcl-
proceso de contratacion, durante ¢l proceso de calificacion de propuestas, °
sobre la revision de documentos lcuales yen asuutos Icgales que sean some-
tidos a su conocimiento. : .

Elabora1 todos los informes legales requerldos en ¢l proceso de contratac1on '

Reahzar ‘con carédcter obligatorio, todos los actos juridicos inherentes a los ,
procesos de contratacion que demanden ¢l RPC y el RPA; ammlsmo, faC]Il- :
tar la realizacién de log mismos. :

Elaborau el contrato, utilizando el mode]o de contrato mc]uldo en los mode-

losde documentos base de contratacion emitidos por el Organo Rector.

- Firmar el contrato dc forma previa a su suscnpmon Como responsable de su
“elaboracion. e : '

Revisar la pertmenma y legalidad de la. documentac;lon original y/o legahza—_ '

"da, presentada por el proponente adjudlcado para la suscripei6n del contrato.

" Atender y asesorar en proced1m1enfos plazos y resolucion de Recursos Ad-, |
ministrativos de Impugnacion, :

Elaborar las ‘Resoluciones Administrativas de Ad_ludlcac:lon y Declaratoria
Desierta, de acucrdo con cl contenido minimo establecido por el Organo‘ -
Rector.

Elaborar y visar todas las Resoluciones Administrativas.
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~Eleborer ¢l iniomne de justificecion izgal parz iz cencelacion, znulacidn o

suapermlon de un proceso de contratacion.

. ARTICULO 20.- (PROHIBICIONES A LOS. SERVIDORES PUBLICOS)
“En el marco de la responsabilidad por la Funcién Publica,, establecida en la Ley N°
1178 y sus reglamentos los servidores pubhcos quedan proh1b1dos de reahzar los si-

gmentes actos

c)

_Contratar agenc:las o entidades para quc lfeven . adelante los- procesos por'”
- cuenta de la entidad: pubhca :

Tniciar los procesos de contratamon sin contar con Ia cemﬁcamon presu-

o puestarla salvo casos de emergencia nacional declarada.

S

g

.

Iniciar un proceso de contratacién de obras, sin contar con planos dlsenos v
" costos finales actualizados y debidamente- aprobados

Fraccionar las contratacmnes apartandose de Ias modahdades y cmntlas ]

-establemdas P : : o o

' Reahzar prOf‘esos de contratac1on en proyectos de inversion mayores un h

afio, que no cuenten con ﬁnanmarmento para ¢l total delat mversmn

" Proporcionar informacion que afecte la Ieoahdad y transparencm de los pro-
'_'cesos tales €Omo: : o

if Entregar los DBC antes de su pubhcaclon oﬁcml

Dar a conocer ¢l precio. referenc:lal o ¢l presupuesto de lclS contratamo-

nes cuando no corrcsponda

1ii. Otorgar informacién relatlva al analisis y evaIuacmn de las propuest’ts y

sus respectwos lnfor'nes mlentras 1o se concluya ¢l proccso de cvalua-]

* o cidn. : ‘
Establecer relacmnes que no sean en forma escmta con los proponentes que', ‘
' mtcrwencn en el proceso de 0011trata010n salvo cn los actos de caracter pu- |

bhco

. -Reahzar la apertura de las pmpuestas en horarlo y 1ugar dlfcrentes a los es- -
" tablecidos en la convocatona ‘ g

Realizar todo acto o actividad contrarios a las d1spos1uones eslablemdas en. :
las presentes Normas Basicas y su reglamentacion, considerandose las ac-
clones u omisiones que incumplan Ia normativa apllcable causales de dct(n-

mmacwn de responsablhdad R

Ex1glr mayores requ131tos a los establemdos en 1os documentos base de con--
" tratacmn : ‘ -




- juridicas p11vadas micro y pequefias empresas, asociaciones de pequefios productores
“urbanos y rurales, organizaciones ecenomicas mmpcsmcm cooperativas y asociaciones.

' cednmentos eslablumdos

§ detcrmme de acuerdo alo establemdo en el Arhculo 53 de las presentes Normas Bas1- .

: mvestlgacmn y capamtacmn

| SOS DE CONTRATACION) Estéan impedidos para part1c1par directa o indirectamen-
te en los procesos de contrafacion, las persoms natu1ales 0 Jurldlcas comprendidas.en - |

" GACETA OFICIAL DE BOLIVIA:

5

| AR’I;iCULOI‘n‘ (PROPONENTES). Son. ‘sujetos proponentes en el pr‘oce'so“ |
.de contratacion de las enudadea del sector piblico: las personas naturales, las personas

civiles sin fines de lucro, legaimemtc constltmdas de acue1d0 con las condiciones y pro-

Excepc:lonalmentc podran part1<:1pa1 las entldades pubhcas que tengan la capam-
dad pala prestar servicios, ejecutar obras y cuando su normativa de constitueion asi lo

cas y su. rcg]amcntacwu

Las Un1vers1dades Pubhcas podran part1c1par en procesos de contratacion de ser-'
v1c1os "de consultoria, nicamente en los campos tecnoldgico — cientifico, de educacion, -

¢

ARTICULO 22 (IMPED[DOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCE-

los’ s1gu1entes INC1S0s:

a) Que tengan deudds pendlentes con el Estado, establemdas medmntc notas 0
C phegos de cargo ejecutorlados ¥y no pagados. :

b) Que tenrran Semencm eJeculonada Con 1mped1mento pdra ejercer el comer- )
cio. ‘ ‘

'6) 2 Que se encueritrcn CLunplicﬁdo sentericia ejecutmiadd por delitos compren-‘
“didos en la Ley N° 1743 de 15 de encro de, 1997, Convencién Interamerica-
na contra. la Corrupc1on 0 sus equivalentes. pre\nstoc en el Cédigo Penal.

d) Que tcngan deudas tributarias seglin lo establecido cn el numeral 4 del Am-‘
~ culo 110 de 1'1 Lcy N 249’? dc de agosto dc 2003, Codlgo Tnbutarlo Boli-
viano. '

“¢) Con las cuales la MAE, el RPC, el RPA 0 los servidores lebllCOS que ten-
gan capacidad de decisidn.en e Proceso. de contl atacmn puedan tene1 mtcrcs
personal o economlco de cualqmel tipo.

"~ f) .Asociadas con consultores que hayan asesorado en la clabor amon dcl conte-
‘ mdo del documento base de contratacion. '

©og) Cuyos representantes legales accionistas o s0Ci08 conlroladores telwan vin-

- " culacién ‘matrimonial o. de parentesco hasta el tercer grado de consanguini-

-+ dad y segundo de afinidad,; conforme con lo.establecido por el Cédigo de
. Familia, con la MAE, el RPC, el RPA, los integrantes de la Comisién de
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o Cahﬁcacmn y :Lquellos serv1d0rcs pubhcos que tcngan capacidad de deci-
P 51011 en cl Proceso de contratamon . : : ‘

i - h Los cx servidores pubths que prest’uon sus servicios en la ent1dad contra-
I . .. iante hasta un afio después dcl cese de sus funciones y las empresas contro-

.. ladas por éstos.

. Los proponentes deberan presentar una declardcmn Jurada que acredite no estar" '
‘comprendidos en las restricciones sefialadas en ‘el presente articulo. En el caso de adju- |.
~ dicacién, la entidad contratante podrd s solicitar la plescnt'mmu de la documentamon que | °

respalde la declaracmn _]ll[‘ﬂdil rcalizada.

b 7 e ' capfrurom -] -
DOCUMENTOSEINSTRUMEN’IOS DEL PROCESO ])E o
' CONTRATACION L N DR

SECCIONT o \ I
DOCUMENTOSEINS’lRUMFP\TOS o S R

g ‘ ARTICULO 23.- (PROGILAMA ANUAL DF CONTRATACIONFS} El
'Programa Anual de Contrataciones — PAC, debe ser ehborado en base al Programa dec -
 Operaciones Anual - POA yal presupuesto smrob'ido de 1'\ cnhdad mdcpendlentemen—

'tc del Orgamsmo Fmanmador

: 'i R PAC debera ser pubhcado con curdcter othatOUO en cl Sistema de Informa- | .
~ ¢ién de Contrataciones Estatales — SICOES, como requisito mdlspemable para la reali- o TR
. ‘zacién de cualquier proceso de coniratacion. Al mismo liempo, deberd set publicado en-- .
o una Mesa de Partes habilitada por cada entidad publlca de acuerdo con el Articulo 29 SO .
! - de laspresentes Normas Basicas. Copns del PAC seran pllebt'ls a dlsposxmon de cual- |~ o

‘ 1 .qmer 1nteresado que as1 lo requiera.

e et A i g ke, e, o

‘ El PAC debera incluir contrahcmneq mayorcs a Bs’)O 000.- (VElNTE MIL
'.“:00/100 BOLIVIANOS) SR

El PAC podra ser 'gusmdo cuando el POA y el Pxesupueqto scan rcfonnulados :
csta 1nf01mac:1on debera ser pubhmch en ¢l SICOES. :

PN R

~ mento Base de Contratacién — DBC, es el instrumento que contlene los aspcctos adml- '
mslratlvos, 1ecmcos ¥ legales del proceso de ccmtraiaclon -

A‘?T""UL"‘ 24.- \.,f)"‘U]‘.".FLI‘J""‘) BA‘IE DI CONTRAT L\CION] El Docu-

Segun lds modalidades de contr atacién el Organo Rector eclaborard y aprobara  ‘.
los modelos de los DBC, cuya uulmamon cs obhgcdona por las en‘ﬂdfldeS pubhcas
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: Cuando las ent1dades pubhc g requ1e1 an 1ncorporar aspectos que modlf quen los !
DBC deberan solicitar en forma escrita al Organo Rector la aprobacion de estas modifi- - ' !
camones justificando- las causales técnicas y legales para el efccto El Organo Rector -

'pwwo analisis podra aprobal o denegar Ia sohcuud

o El DBC,' segL'm c.orresponda, ‘contendr4 basicamente lo siguiente: N !

; . A Objeto y descripcion de la contratacion.
\ PR i‘f}‘. B b) Especificaciones chnlcasoTcrmmos de Rcfc1e11c1a : o 1 i
| I if | | Ic;) . Método de Calificacién.’ | ' o
‘ l o "-, - L d) Recepc1011 de Propuestas
| I é) Garantias Requeudas

. ': : o - Expenenma GenelalyEsmeﬁca

g) Modelo de contrato.
h) Notlﬁcaclones.‘ '

VR Fbrmularios tipo

BEEEEEE. ARTICULO 25 (PRFCIO REFERENCIAL PR). El Precm Referencml -~
, ; R PR, para la contratacién de bienes, obras, servicios generales y de consultoria es el costo .
R | estlmado por el Area Sohcuante en funcmn al POA y al presupuesto aprobado

o :".. 1 La entidad calculara ¢l PR 111cluyendo todos los tributos, transporte costos de
- mstdlacmn  Inspecciones y cualqulm otro concepto que IllCida en el costo total de los

I

N

[ PR b1enes obras o servmos gcnem es y de consulLoua
|

. BI PR no. debela pubhczu se hasta antes del acto de la apertura de p:opuestas y
.c0115t1tu1ra el prmwr acto-dc csc proceso para cfectos de aplicacion del inciso c) del Ar— 1

NS
. RN B IlthlﬂO 38, € 1110150 b) dcl Aruculo 40 de las presentcs Normas Basicas.

: B o ARTICULO 26 (CRITERIOS DE ADJUDICACIO'\T) Se cons1dera1an los
S cntenos de adjudlcacmn segin el tipo dc contratacion, previa evaluacion 'y cahﬁcacmn r

a) Para bienes, obras y servicios, una vez aphcados los margenes de pleferen-, 1
‘cia establecidos en los Articulos 46 y 47 de. las presentes Normas Basmas E
‘su monto sera comparativamente ¢l precio evaluado més bajo o

b) Para servwlos de consultoria, se determinara de acuerdo al método de selcc? '
cion ClGUldO por la entidad publica, calidad, costo, presupuesto ﬁJO y menor

costo.
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+ ARTICULO 27+ (TERMINOS, PLAZOS Y HORARIOS).

) Son considerados dias hébiles administrativos los comprendidos de lunes a "

. viemes. No son dias hdbiles administrativos los sdbados, domingos y feria-
‘ . dos. < ¢ ' ' . - S '
" b)  Todos los actos administrativos cuyo término coincida con dias sébados,
| . domingos o feriados, deberan ser trasladados ‘al primer dia habil administra-
. _tivo siguiente. B : S s
~ ¢)  Son consideradas horas habiles administrativas, las que rigen en la entidad
' convocante como horario de trabajo. ' e ‘

+

rd) i.'Lb’s plazos de los procesos seran establecidos en la Cc_myoéatoria y en los
;"'lDBC" . | | | |
 SECCION1I
PUBLICACIONES
~ ARTICULO 28.- (PUBLICACION EN EL SICOES). Las catidades del Sec-
tor Publico deberén publicar con caracter obligatorio en el Sistema de Informacion de

; Cbn;rataciones.‘Estat‘ales — SICOES, la siguiente informacion:

a) El PAC, las Convocatorias por montos mayores a Bs20.000.- (VEINTE |
. MIL 00/100 BOLIVIANOS), los DBC y sus enmiendas, las notificaciones
- de ampliacién de plazos y todas las notificaciones establecidas en el proce-
“so de contratacién, asi como las modificaciones al contrato, independiente-

- mente de la fuente de financiamiento.

b) * Todas las-contrataciones por excepcion, por emérgehciaéfy bon_objfctos; es- |
~..peéificos, por montos mayores a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLI- |

| VIANOS), con excepcion de los incisos a) y b) del Articulo 53 de las pre-
' sentes-Normas Basicas.’ : o

o £ 7c) + Todas las contrataciones de los municipios con clevados,1ndicado:r_c§ de po- .
'+ breza, por montos mayeres a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIA-

S UNOS)L. L o S
:.d) ' Toda otra informacién requerida por el Organo Rector.

 Las entidades que no ‘tengzin acceso en linea al SICOES, remititan la informa-

~ ¢idn de sus procesos a la Direccion General de Sistemas de Administracion Guberna-

mental - DIGENSAG, via fax, correo regular, correo €xpreso o en forma personal. La
'DIGENSAG ser4 la encargada de su publicacion en ¢l SICOES. - '
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N Toda pubhcacmn que se reahce en el SICOES se constltulra en Ia documenta-.
cion oﬁclal que regna el plocuso de contratacion. : ‘

L El plazo de la pr esentacwn de propuestas s¢ computara a partir de la publicacion
Lboenel SICOES y en SU]CCIOH a 10 gstablecido en el Arhculo 49 de las presentes Normas -
-} Basicas. :
e ARTICULO 29,- (PUBLICACION EN MESA DE PARTES) Ademas de la
i ,publlcacwn en-el SICOES, todas las entidades del sector publico-debéran publlcar SUS.
procesos de coniratacién en una Mesa de Partes, ‘con caricter obligatorio. Esta deberd’
ubicarse en el-ingreso prmclpal de sus instalaciones con ¢l rétulo visible que sefiale::
+ - “Mesa de Partes — Requenmlento de Bienes, Obras, Servicios Generales y S(':I'VICIOS de
: Consultorla 1nforma010n que debera ser actuahzada permanentemente

! R ARTICULO 30.- (PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA) La convo-
. o * catorid para la:Contratacién de Obras, Bienes, Servicios Generales y Servicios de Con-

' o il - suMoria, en todas las modalidades, se publicara en el sitio web del Sistema de Informa-
~¢cién de Contrataciones Estatales — SICOES, que sc constituye en el medio oﬁcwl de
' pubhcacmn de las convocatorias nacionales e mternacxonales

] - . Opcionalmente, pdr'l mayor transparencia, la entidad convocante podra publicar
C I"Ia convocatoria en un-medio de comunicacion altermativo de cardcter publico y otros
| ,':medlos tales como: ferlas radioemisoras, canales de television. En el caso de 1101tac1on.
T 14, - pubhca 1ntema01ona1 tamblen se podra pubhcar en un medio de difusién internacional.’

- ARTICULO 31. (CODIGO UNICO DE CONTRATACIONES ESTATA-'

- +] 'LES - CUCE). El Cédigo Unico de Coritrataciones Estatales — CUCE, es el cédigo

%] asignado de forma automaitica a través del SICOES, Cuyo objetivo es identificar cada "
" &} proceso de contratacion de manera tnica, desde la prlmera convocatoria hasta la finalz-

r CO zamon del proceso T :

.‘ o :‘ 7", El CUCE es de uso obligdtorio en todos los actos administrativos del prg)ceso.

SR | - SICOES no asigna el CUCE cuando:

| N
| ! i .. ta) Nose cumplan con los requisitos establemdos para la publmacnon
| f i B b)) Se verifican erfores u ormsloncs en la mformamon de la Solicitud de Pubh-
b wl: - o cacion, ‘
‘ L ' C ‘¢) Laentidad no Cucuta con su PAC pubhcado en el SICOES.

- d) Sequiere pubhcar la segunda convocatoria sin haber notificado prcwamcnte
la declaratoria desmrta de ]a convocatoria prcccdt,nte
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| SECCION II
| CONTRATOS
ARTICULO 32.- (NATURALEZA DEL CONTRATO Y CONDICION).

Los contratos que suscriban las entidades piiblicas para la prov1s1on de bienes, obras,
servicios generales y servicios de consultorm, son de naturaleza administrativa.

El Organo Rector elaborara modelos de contrato pdra cada t1po de contratacmn
51endo su aphcac1on de cardcter obhgatorla s

5 “En caso ‘de que las entldades piblicas requieran modlﬁcar el modelo de contra- -
: to deberan solicitar en forma escrita al drgano rector la ‘aprobacion ¢ de estas modifica-

1 __cmnes _]llStlﬁCaIldO las causales técnicas y legales para el efecto. El Oroano Rector pre-

| v10 anallsls podra aprobar 0 denegar la sohc:ltud

. ARTICULO 33.- (DOCUMENTOS INTEGRA\ITES 'DEL LONTRATO)
_ Los 31gu1entcs documentos formarén parte del contrato, sin que sea necesaria su protfo-

- cohzacmn

Ty Documento Base de Contratacién. |
. b) 'Propuesta adjudlcada
B c) ‘Resolucién Administrativa de AdjudlC’lmOl’l
'd)' ; Poder legal de representamon cuando con‘esponda
: e) Garantlas
VI Anexos espec1ﬁcos del contrato
g} - Fn contratacion de seouros la Pohm de Seouro correspond1ente

L ,h) | Contrato de Asocmcmn Acc:dental s1 corrcspondc

ARTICULO 34.- (CONTENIDO DEL CONTRATO) El contrato incorpora-

' * r4 como mmnno las siguientes clausulas:

a) ‘Partes coniralantes, que deberd espeoificar la capacidad legal de las pm"tcsh |
~ b) - Documentos initegrantes del contrato. - '

&) - Determinacion del objeto del r-ontratq.
."d) . Garantias, cuando corresponda. ‘

q)" “Precio del contrato, ‘moneda, forma de pago y f'lcturacmn

f) - Vigencia del contrato.

o g) Obhgamones de las partes
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h)  Multas y penalidades por incumplimiento de las partes.

L YIS
=N
S’

Condiciones parz la recepeidn de lz obra, bien o servicio general o de con-
sultoria. : . :

AL L e ST

Resolucién del contrato. -

iy
| —
p——

2

k) M_écanismos‘ de resolucion de controversias.

) Legislacién aplicable. |

- ARTICULO 35.- (SUSCRIPCION Y PROTOCOLIZACION DEL CON-..
'TRATO). La suscripeion del contrato debera ser efectuada por la MAE o por la Autori-
dad en’ quien haya delegado su representacién, de acuerdo con las normas de constitu-

+ ¢ion y funcionamienio de cada entidad pablica. ' : ‘

A e T

R~ oy i)

TR

El contrato que por su naturaleza o mandato expreso de Ley requiera ser 6t0r_ga-
~ do en-escritura piblica y aquél cuyo monto sea igual o superior a Bs800.000.-
- (OCHOCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), debera ser protocolizado por la entidad .
plblica coniratante ante la Notaria de Gobierno donde se celebrd el contrato, siendo el -
i} - "-costo del tramite responsabilidad de! contratista. Para e} ‘efecto se deberd entregar toda
4 - 'la documentacion a la Notaria de Gobiernd en un plazo no mayor a diez (10) dias habi-
- les después de la suscripcion del contrate, Los contratos por debajo del monto sefialado
podran ser protocolizados a criterio de la entidad contratante. '

~ No afecta la validez de las obligaciones contractuales o la prlocede.ncia del pago -
“acordado, la falta de protocolizacién del contrato o la demora en concluir este procedi-"

" miento, l o T . !

ARTICULG 36.- (MODIFICACIONES AL CONTRATO). . .
. L Los contratos de bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria s6- .-
o -Io podrin modificarse en casos fortuitos o de fuerza mayor, previa aprobacidn de

‘ } 'lf la MAE. Las causas modificatorias deberin ser sustentadas por informe técnico -
. i T : - ¥ legal que establezca la viabilidad técnica y de financiamiento. En el caso de
R g1 .- proyectos de-inversion, deberd contemplar las normativas del Sistema Nacional

: R de Inversién Puiblica — SNIP, o | '

: t«fE . IL. = Las causas modificatorias deben estar destinadas al cumplimiento del objeto de

la contratacion; sélo asi sera posible introducir modificaciones sobre el alcance, -
monto y/o plazo, a través de un Contrato Modificatorio hasta maximo un die.

oy

i - por ciento (10%) del monto inicial. del contrato. Esta modificacion debers ser
; Lt publicada en el SICOES, ' “
; 2 I D S ‘ ‘
o rif I Enel caso de obras, podr4 introducirse modificaciones por Ordenes de Cambio,
! . . .. - . . . . - . . o .
Co S hasta un méximo del cinco por ciento (5%) del mento inicial del Contrato.
: i o ‘o : | ,
i |

Lo




. “cién inmediata. o

‘Cuando ademas de realizarse Ordenes de Cambio se proceda a un Conlrato Mo-
- dificatorio, ambos no deberan exceder el quince por ciento (15%) del monto ini-
~cial del contrato. Ninguno de cslos procedimientos dara lugar al incremento de - {

~ 10s precios unitarios presentados en 1a propuesta adjudicada. -

IV | Para la contratacion de obras en la modalidad de Apoyo Nacional a la Produc-

" cién y Empleo, solo se podra modificar ¢l contrato mediante Orden de Cambio
. de hastaun miaximo del diez por ciento (10%), de acuerdo a procedimiento defi-

. nido en el DBC. ' : Co : C

" nuevos items (volumenes 0 cantidades no previstas), los precios unitarios de

 estos {tems deberan ser negociados. e : '

SECCI(')N' v
GARANTIAS

. ARTICULO 37.- (TIPOS DE GARANTIA). En los procesos de contratacion
- de bienes, obras, servicios generales y de consultoria, la entidad publica debera solicitar

expresamente a los proponentes que presenten uno de los siguientes tipos de garantia:

'a). Boleta de Garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediacién fi-

- nanciera bancaria 0 no bancaria, regulada ¥y autorizada por la Supernten-
dencia de Bancos ¥ Entidades Financieras — SBEL. - o

c -

: Y; - Si para el cumplimiénto del objeto del contrato fuese necesaria la creacién de .

‘h) Garantia a Primer Requerimiento. Ernitida por una entidad de interme-
diacion financiera bancaria © na bancaria, regulada y autorizada por la

SBEF. - L :
. c)  Péliza de Seguro de Caucion. Emitida por una cmpfcsa aseguradora, regu-
" lada'y autorizada por la Superintcndenci_a'de Pensiones, Valores y Seguros

“_ 8PVS. El Organo Rector en coordinacion con la SPVS establecera la utili- " § '
sacion de textos tnicos y uniformes de polizas dc garantia para las contrata-

" ciones esiatales.

- Fstas garantias deberdn expresar «i carfcter renavable, irrevocable y de gjecu-

"

o " Enel caso de Licitacién Piiblica para montos mayores a BSS.OO0.000.- (OCHO
' MILLQNES 00/100 BOLIVIANOS) la entidad convocante definira el tipo de garantia
- aser requerida y el tiempo de vigeneia, la misma que sera establecida en el DBC. .

i
fi
1
!
i
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Los proponentes extrm]ems quc p’lrUClan en procusoa de contratacion, ell. el

- €aso de no utilizar directamente waa entidad financiera nac1onal deberan presentar (ini-

camente garantias emitidas por L‘ml(ladca ﬁnancnems que ‘cuenlen. con corresponsaha

legalmentc establecida en Bohvw..

ARTICULO 38.- (GARAN’IIAS SEGUN EL OBJET 0). Las garantlas que

deben requerirse durante el proceso de contratacién son las siguientes: Garantia de Se- .

riedad de Propuesta, Garantia de: ‘Cumplimiento de Contrato, Garantia Adlcmnal al

Cump11m1ento del Contrato de Oblas v Garantla de Correcta Inversion de Anticipo.-

“La entldad dr::bera sohcltar cuando corresponda la renovac1on de las gamntlas

a) Garantla de Seriedad de Pl‘OpUESt‘l Tiene por Ob_] eto garantmar que los :
‘ proponentcs pamclpdn de buena fe y con la mtenc1on de culminar el proce--

- 50,

El proponente deberd presentar una garantia de seriedad de propuesta por un
monto equlvalente al uno por ciento (1%) de su propuesta economlca '

La v1gen01a de esta ga,rantla debera exceder en treinta dlas calendarlo adicio-

nales al plazo de validez de la propuesta establecida en €l DBC. La garantia
de seriedad de propuesta serd devuelta a los proponentes no adjudicados con
anterioridad a su vencimiento, siempre gue no haya sido objeto de e] ecucién
por parte de fa entidad convocante. | : '

. En la conltratacién de servicios de cousultcl ta, el valor de la garantia de se-
riedad de propuesta debera correspouder al cero punto cinco por ciento

(0 5%) del valor de Ia prOprbla presentada.

- En el casc de consuitorias de linea, s¢ L\cluyc la prgsbntamon dc la garantla_
de senedad de propucsta

b) Garantm de Cumphmlento de Contr ltO "Tiene por objeto garantizar la
conclusién y entrega dcl objeto del contrato de acuerdo a lo establemdo en el

DBC.

Para la contratacion de obras, bienes, servicios generales y servicios de con-
-sultoria, el monto de la gavantia de cumplimiento de contrato sela dul siete
. por cu:nto (7%) del valor del contrato. :

'

En las ‘contrataciones de obras, bienes, servicios generales y servicios de
“consultoria bajo la modalidad de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo, .
_en sustitucion de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, se podra prever
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1 siete por ciento (7%) de cada pago para garantizar elcum- |
ntrato. El monto total de la retencion no podra exceder el .
(7%) del monto total del contrato. Esta retencién serd.de- - o
nte con la conformidad de la recep- |’

~una retencion de
~ plimiento- del co
. siete por ciento
{ 07 yuelta al contratista una vez que € Cue
i I cién definitiva. |

r4 coraptitable a partir de la firma del contrato

'La vigencia de la garantia se
cio general © servicio de " |

I I - -hasta la, recepcion definitiva del bien, obra, servi
| S :cojnsmtoria. '

En contrataciones hasta Bs1.000.000-- (UN MILLON 00/100 BOLIVIA- :

. NOS), las Micro y Pequefias Bmpresas, Asociaciones de Pequefios Produc-

. oo o toresy Organizaciones Econémicas Campesinas presentarin una-'Garantia‘ i
o de Cumplimiento de Contrato por un monto equivalente al tres Y medio por - |4

- ciento (3.5%) del valor del contrato o una retencion del tres y medio por |

.. ciento (3.5%) correspondiente a cada pago. - o ' S i

arantia de Cumplimiento de Contrato de
Obras. En la contratacion de obras, el proponente adjudicado cuya pro- [P
. pulesta econdmica s¢ encuentre por debajo del quince por ciento (15%) del |+
precio'referencial, debera presentar una garantia adicional similar al porcen- |-~
taje en el que la propuesta sea menor al quince pot ciento (15%) del precio | *4

) Garantia Adicional 2 la G

referencial. .

. d) Garantia de Correcta Inversion de Anticipo. Para la contratacion de
" _obras, bienes, servicios generales y de servicios de consultoria,‘deberé'pre- '
" sentarse una garantia de correcta inversién de anticipo por un monto equi-
-, valente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado; la garantia debera | i
" teper vigencia computable a partir de la entrega del anticipo hasta diez(10) | L
© dias posteriores a la fecha establecida para 1a deduccion total del anticipo.
" Conforme ¢l contratista reponga el monto del anticipo otorgado, podrate- |
© ajustar su garantia en la misma proporcion. El monto del anticipo no podrd |

-ser mayOr al equivalente del veinte por ciento (20%) del moniio_ del contrato. |-

e
; b ey . Tt T i

I cAPiTULOME. | |
* OTROS ASPECTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION . = [1

. ARTICULO 39- (RECHAZO X DESCALIFICACION DE PROPUES-
- TAS). La Comision de Calificacion procederé al rechazo y descalificacion de propues- |
' tas, cuando Jas mismas no cumplan con las condiciones establecidas’ en el DBC, en las

. .presentes Normas Basicas y en su reglamentacion. . . , _ ‘ ' Co

i o Aot . b el ek oo
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¢ articuro 40.- (DECLARATORIA DESIERTA). Los procesos de contrata- 1
' "] . ¢ién pueden ser declarados desiertos por, el RPC o el RPA mediante Resolucion expre- | .-} |
-} “sa,'sobre la base del informe de la Comisién de Calificacion, por las siguientes causales:” |

" . a) - No se hubiera recibido ninguna propuesta.

. b) Todas las propuesias econémicas hubieran superado al precio referencial.

. ¢) - Ninguna p‘ropuéstu hubiese cumplidd lo especiﬁi;ado en el DBC.

o ARTICULQ 41.- (CANCELACI()N, SUSPENSION TEMPORAL Y ANU-
.| - LACION DEL PROCESO DE CONTRATACION). El proceso de contratacién po-
i .-t drdsser cancelado, anulado o suspendido por ¢l RPC o RPA mediante Resolucion expre-
.- | saadministrativa, técnica y {cgalmente motivada, hasta antes de la suscripeion del con-
o | - trato. La Resolucién expresa deberd ser publicada en el SICOES y opcionalmente en

\ =] otro medio de comunicacién. La entidad convocante ¢n estos €asos 10 asumird respoi-
' sabilidad alguna respecto a los proponentes afectados por esta decision.

o La suspension procedera cuando a pesar.de existir la necesidad de contratacién
L. 7| ‘se presente un hecho'de fuerza mayor y/o caso fortuito que no permita la continuidad
' '+1 . del proceso. El proceso de contratacion podré reanudarse (nicamente en la gestién fis- |

cal. I - , _ : S A
: L . - K . ' R N

1 .. -La anulacién procederd cuando se determine incumplimicnto o inobservancia a
‘|- :1a normativa de contrataciones vigente, que desvirtie la legalidad y validez del proceso. Bt

o B EIRPC, elRPAyla MAE podran anular un proceso de contratacién hasta el vicio mas

_antiguo. - ‘ : - S | (

L A " *La cancelacion procederd cuando exista un hecho-de fuerza mayor y/o caso for-
f O i-lf . 'tuito_irreversible _que no permita la continuidad del proceso, se hubiera extinguido 1la | :
R | necesidad de contratacion porque la gjecucion 'y resultados dejan de ser oportunos 6 sur- ‘
. C | : jan cambios sustanciales en la estructura y objetivos de la entidad. :

. | ARTICULO 42.- (CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO). N

- a) Cuando las contrataciones publicas sean realizadas en el marco de convénios

i . . | : . ey q- '
L i de financiamiento externo refrendados mediante Ley de la Republica, se re-
! R I gularan por la normativa y procedimientos cstablecidos en las presentcs Noi-

. mas Bisicas, salvo lo expresamente previsto en dichos convenios:
- b) Cuando las contrataciones piblicas scéan realizadas con recursos que proven-. -
L 1 © gan de donaciones, se realizaran segin lo establecido en el convenio suscri-
o EEEEEE, sin que necesariamente cste refrendado por Ley de la Republica:
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: S c): chdo'sr,los procesos de contratacion bajo conv‘enios.de- financiamiento exter-
' 1o deberan ser registrados en'el SICOES. L .

AR ST T ST i &
LR B ! 3

. ARTICULO 43- (NOTIFICACIONES SOBRE RESOLUCIONES ADMI-
NISTRATIVAS). Laentidad convocante, en el plazo de dos (2) dias habiles a partir de -
- 1a emisién de las resoluciones administrativas susceptibles de impugracion, debera no-
" tificar las mismas en el domicilio sefialado por el proponente, siempre y cuando el mis-
- mo se encuentre en un radio de quinientos metros (500) alrededor del domicilio de la
" entidad convocante; cuando ocurra lo contrario, pasado elplazo de notificacion, la mis-’
“ma se dara por realizada en el domicilio de la entidad convocante. Este aspecto debe -

P T T
o R N
% T e

T

7 Y T
A AR R

A estar consigliado en el DBC durante cste periodo; copias de las rc’soluciones‘estaré.n -
P ~ disponibles en el domicilio_de la entidad convocante, oo '

g B TR
et

e BT

e

-La_"entidad ,cbnv'ocante debera publicar -lel. el SIC'OESQ‘las-reso‘lucio'n‘es adminis- -
- trativas susceptibles de impugnacién. ' E : .

RS v

" ARTICULO 44.- (FRACCIONAMIENTO DE CONTRATACIONES). Las
¢ntidadcs_pﬁb1icas, quedan prohibidas de fraccionar las contrataciones con el fin de- -
. adaptar las mismas a otras inodalidades y cuantias de las inicialmente programadas. ‘

SIUEEE S ,,"3,_."

RES
o s M

Ty
o

B !
AR

P

B  CAPTULOIV
. . CONTRATACION DE BIENES PRODUCIDOS EN BOLIVIA
' ¥ MARGENES DE PREFERENCIA PARA BIENES, OBRAS Y SERVICIOS -

r

oy
b

¥ -‘%" ?.:'"'T 3

RFCULO 45. (CONTRATACION DE BIENES PRODUCIDOS EN }¢

.- BOLIVIA). 'Tq"das las contrataciones de bienes'y obras cuyo monto sea igual 0 menor a "w E

2l Bs8.000.000.- (OCHO MILLONES 00/100 BOLIVIANOS), deberéan ser de produceion e g
o ~ boliviana en todas las modalidades establecidas en el Articulo 48 de las presentes Nor- 'g,i :
| = masBésicas. "~ - - ‘ ' e ERREE ’{ ' ‘
e ] - L o R s

o Para bienes electrénicos, maguinaria, equipos industriales, vehiculos, productos o
farmacéuticos, medicamentos, dispositivos médicos, reactivos de labotatorio y otros de i;i
caracteristicas similares que no s¢ produzean en el pais, 1a entidad podra realizar la con- . ﬂ N

| - tratacion.de bienes importados. .- R L gj :

~ Para el efecto, las entidades piiblicas estén prohibidas de incorporar en 10s DBC, . ;1 I

AT S,
3 wrh R ke 1 D

_ requisitos técnicos que solo afectan a 1a apariencia del bien, debiendo limitarse a garan-
* tizar la funcion y utilidad del mismo. : S R

b

i

©ARTICULO 46~ (MARGEN DE PREFERENCIA NACIONAL ¥ FACTO-

' RES DE AJUSTES PARA BIENES Y SERVICIOS). Se aplicaran en todas las mo-

| datidades:




T g ]
oty {.E'

i

Ay

o hare A G‘\%"“

' pllcara uno de. los 51gu1entes mdrgcnes de preferencia (no ambos):

:;.tcngan una participacién de acciones igual o mayor al cincuenta y uno por ciento (51
%), se beneficiardn con un margen de preferencia del cinco por ciento (5%) El factor

' numerlco de ajuste sera de noventa y cinco centes;mos (O 95)

y RES DE AJUSTE PARA OBRAS) Se aphcamu en todas las modahdades

] - ciento (51%), se beneficiardn coi un Margci Qo preferencia del cineor por ciento (5%
4" El factor numerlco de aJustc sera de novcnta y cifnco centesmlos (0. 95) '

Para blenes en la mod'ﬂldad de Apoyo Nacional a la Produccmn y Empleo se .

a) Dlez por c1ent0 (10%) al prcclo ofcrtddo en acuellos blencs producldos en el
_ pals mdependwntememe del’ orlgen de los insumos. El factor numeérico de
) -ajuste sera dc noventa centésimos (0. 90) : , ‘ ' s
b)  Diez por cwnto (10%) al’ precio ofertado cuando el porcenta}e dc compo— ._i
" nentes de orlgen nacional (materia prima y mano de obrs) del costo. bruto’ de-
produccmn seaigual o mayor al cincuenta por ciento (50%). El facior nume- -

“ tico de ajuste sera de noventa ceniesnnos (0. 90)

-Para: blenes en la modahddd dc Licitacion Pubhca s¢ aphcara los mguwntes
margenes de preferenma ' ‘ :

' '

a) Quiricié por ciento. (15%) al precio ofertado, cuando el porcentaje'dé'cn')mpm.
nentes de origen nacional {materia prima y mano de obra) del costo bruto de
~“produccién-se encuenire-entre cl treinta y ¢l cincuenta por ciento (30% -
50%). El, factor numérico de HJUStB serd de ochenta y cinco' centes1mos'
(085, - : : :
b) Vemtlcmco por ciento. (23%) al precio ofertado cuando el porcentaje de -
--componentes de ongen nacwnal (matena prima y mano de obra) del costo |
‘bruto de produccién sea mayor al cincuenta por ciento (50%). El factor nu—'
o rmcnco de ajuste serade setentd Y Clico centesmlos (0.75). ‘ |

Para servicios, las propuestas de empresas nacmnales Cuyos s0cios bohwanos

ARTICULO 47 (MARGEN DE PREFLRENCIA NACIONAL Y FACTO- :

Para obras, las propuestas. de empresas constructoras nacwnales CUyOs SOCIOS
bolivianos tengan una participacién de acciones 1gual 0 rnaym al cmcuenta Y uno por

&
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S o CAPI’[LLO V
REGIMEI\ DE CONTRATACIO‘\ DE BIENES, OB‘LAS SERVICIOS
GENERALES Y SERVICIOS DE CONuLLTORIA .
SECCIONT e
ASPECTOS GENERALES - o G
: : . W
‘ ARTICUL() 48 (MODALIDADES DE CONTRATACION) Para la con--
' tratacion de bienes, obras; servicios generalss y servmms de consultoria se establcce ’i ) ‘E
1 las signientes modalidades:, - . - |
.l 1. - .;' 7 ' ‘a)" Ai)éyo Nacional a'la :Producciéﬁ yEnlpleo. o
: b L101tac1onPubhca 1 T _ o .

| C) Contratacmn por EXCGpClon . ‘ . . R
d) ‘ Contratacmn por Fmergenmas o T :
ARTICULO 49.- (PLAZOS) Segln las modalidades de contratacidn, se esta- ,

N blece plazos obhgatonos para la presentacmn de cotizaciones © propuestas y los reque-:
' tidos pata 1nterpos1c10n de rccursos de impugnacion de las I‘CSOhIClOTlC‘i admmlstratwas

R

it oy K
R P e A

TEneal

1 1mpugnables

Para Obras Bienes, Serv1<:1os Generales'y Servicios de Consultorfa:

Ea)i Apoyo Nacmnal a la Produccmn 3 Empleo :
- - Cotizaciones, minimo cinco (5) dias. ©
: B DU : ~-Adicionalmente, cuando ] entidad lo requwla podra sohcnar ad]unta a i
. . N '+ - .lacotizacion. una propucstﬂ téenitca. . . b
L Requenmlento de propuestas técnicas, mmmio diez (10} dias (incluye
rcumon de aclaramon) - o

. b} Licitac‘iﬁn Pub_llca Nacmnal
: i Presentacmn de propuestas, mi'nimq quince (1 5) dias (inclu'yje reunion de s
- .- aclaracién). o S E
. . R Presentamon de recurso de 1mpugna,cmn una vez notlﬁcadas laé resolu- ?’ S
RIS " ciones administrativas impugnables, tres (3) d1as R ' * .y ‘
o | L c) : -‘Llcntacmn Piiblica Intern’tcmml C | i
T I .- Presentaciom de propucstas minimo v einte (70) dias (incluye reunién de |
acl aracion). , A ,
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L Prescntacmn dc recurso de impugnacion una vez notlﬁcada las resoluclo- _
nes admmlstmtwas 1mpugnables tres (3) dias. C :

sy

SRSV PR RS T IR R

‘ . Los plazos de otras actxwdades que comprcndc cl proccso de contratacmn "debe-
© - rén ser establemdos por la entidad convocante para cada proceso de contratacmn en un

B cronograma que formara parte del DBC.

él . ARTICULO 50.- (ADJUDICACION POR ITEMS LOTES TRAMOS O

gl . PAQUETES). La contratacmn de bienes, obras, servicios generales o servicios de con-
;» - sultorla podra ser adjudicada por items, lotes, tramos o paquetes mediante una sola con- -
Gl vocatona en casos de ventaja temlca 0 economica.

e ,

o
e T

o Esta contratamon comprendera 1tems lotes lramos o paquetes a ser evaluados Y.
L adjudlcadks separadamente a uno ‘0 varios proponenies; la convocatoria determinara ¢l -
:namero o naturaleza: de los ftems, lotes, tramos o paquetes y el DBC las- condiciones

., para presentar las propuestas y los criterios de evaluacién. Se solicitard. que los propo- )
_nentes presenten propuestas separadas para cada item, lote, tramo o paquctc "

;g" RTINSy

R

"“{_&é“

[ -

;g : Sl uno 0 mas 1tems lotes, tramos o paquetes To se adjudlcaran la entldad dccla— '
j bl rara deswrta la contratacién de este item, lote, tramo 0 paquete y procedera a reahzarse,
} : ?: ‘un nuevo proceso de contratacmn segin la modahdad que corresponda Y
| i |
; i : SECCION II

:}1 : MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO EN

: OBRAS BIENES, SERVICIOS GENERALES .
‘ Y SERVICIOS DE CONSULTORIA '

S ARTICULO 51 (FORI\’IAS DE CONTRATACION)
S A _ Esta modahdad podra aphcar las 51gu1entes fonnas de contratacién:

i

a) Contratacnon Dlrecta No rcqulcre cotmacmncs ni requenmlento de pro-.
puestas '

* El monto serd de hasta Bs5.000.- (CINCO MIL 00/100 BOLIVIANOS) Su
_procedimicnto sera reglamentado por cada enndad pubhca en base a princi-
_ pios de economia. ‘ : : : :

3 . b) Contratacwn por Cotlzacmnes Se realizara medlante sohc1tud dc tres co-
: tizaciones. S ‘ : : e

! Ly,
-t
“
e
W
By
LT
s
o

El mdnto‘de'con_trataéién es de Bs5.001.- (CINCO MIL UNO 00/100 BOLL- .

T I TR T
Lin SR was iyl g




Gaceta Esp. N 0101~ - Lo b R g Pasina g
 VIANOS) hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS). |

e Cuando la entidad,consi'dere necesario, solicitara, adjunte a la cotizacién, [+
+ " una propuesta técnica. | | :

. I Lo ¥ N . ; . - | s h 4 -‘ i ' ' b
" ¢) = Contratacion por Requerimiento de Propuestas Técnicas. Se realizara |:{ -
‘ ‘mediante la solicitud de tres propuestas técnicas. - ' S

~"00/100. BOLIVIANOS) hasta Bs500.000.- (QUINIENTOS MIL 00/100
~ BOLIVIANOS). - | R |

| . Elmontode contratacion es’ de Bs200.001.- (DOSCIENTOS MIL UNO

L - Excepcionalmente, cuando no sea posible obtener tres cotizaciones o tres pro- o
" puestas técnicas sefialadas en los inc1s0s b) yc), el RPA podra realizar [a contra- e

. © taciom, justificando en forma escrita su decision, la misma que debera ser apro- £
" bada de manera expresa por la autoridad superior €l grado. - : '

T o %
S

" En el caso de los municipios con elevados indicadores de pobreza, s¢ requetira
- solo dos cotizaciones o dos propuestas técnicas de las formas de contratacion
sefialadas en los incisos b) ¥ ) cuando no sea posible obtener dos cotizaciones .
o dos propuestas técnicas el RPA podra realizar la contratacién, justificando en-
+ forma escrita su decision, la misma que debera ser aprobada de manera expresa
" porla MAE. - S ‘ ' ‘

N

LY
Fanid o e

e
=il

A

A
AR R

' II N '.‘Confofrn'e se establece en el Articulo 45 de las presentes Normas Iéé_sicas, ,todé\s; '
AP las contrataciones de bienes hasta Bs8.000.000.- (OCHO MILLONES 00/100.
BN BQLIVLANQS) deberan ser dirigidas a la produccion boliviana. ‘

S

Sk

. "berd sujetarse a las disposiciones especificas que anualmente se emitan sobre 12
maténa. . . ' S | s

.' CYIL. Paralas consultorias individuales de linea, €l monto total de-la contratacién de-

PETAE
R R R

B

.
P

‘; IV f‘ 3;P‘é:1rﬁ_'scgmrlos, buandq ¢l monto de.la prima ;eéfimada sﬁpcpc los Bs60.000.-
o' (SESENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), s¢ contratard mediante Licitacién Po-
- blica. - - - A ' o '

~%

- SECCION 11 A
- | MODALIDADDE | {CITACION PUBLICA DE OBRAS, BIENES,
1 . sErvicios GENERALES Y SERVICIOS DE CONSULTORIA ‘.

w
s et

S




G'ACE'TA OFICIAL DE'BOLIVIAT]

e
i

e

R . DL

C ARTICULO 52 (FORMAS DE CONTRATACION)
. Se aplica cuando ¢l monto es igual o mayor a Bs500.001 .- (QUINIENTOS MIL . -

UNO 00/100 BOLIVIANOQ) y podra cfectuarse medlante los s gulentes tlpos de

. contratacmn , . 1
' ‘a) Convocatona Plth(.ﬂ ‘Nacional, para contratacmncs entre BSSOO 001.- ;
' (QUINIENTOS MIL UNO 00/100 'BOLIVIANOS) y Bs40.000. 000.- o
(CUARENTA MILLONES 00/100 BOLIVIAN 0s). o 7 !

b 'Convocatorn Publlca Intt,rn'u:mnal ~para  contrataciones. fﬂde" ' :
Bs40.000.001 .- (CUARENTA \/IILLONES UNO 00/100 BOLIVIANOS)

‘ adclante ‘

1 II.-_‘ . En las L101tac1ones Pubhcas hasta Bs3. 000 000.- (OCHO MILLONES 00/ 100‘
BOLIVIANO%) todas las contratacmnes de blenes deberan ser dmaldas a Ia pro-

.: : ;}: o . duccion bolwlana .
- L _ ‘ ‘

| dq4 L . SECCIONIV | S

! . ‘ I MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION :

: ARTICULO 53.- (CONTRATACION POR EXCEPCION) Esla modahdad‘ :
g du contratacmn que no sera aphcable cuando la misma sea por falia de. prewsmn dela’
" entidad o 1n0p0rtuna convocatoria dc 1a obra, bien, scrvu:lo gcneral ¢ servicio de con-

sultona ‘

Procederz’z unica y exclusivamente en los siguientes casos:

=

}*’n a) Contratacién de armamento, pertrechos, sistemas de control y comunicacio- -
i B ‘ nes requeridos por ta Policia Nacional y el Ministerio de Gabierno, por razo--
u nes de seguridad pubhca del Estado. C |
vy

v

b) Contratac1on de armamento y sistemas de comando, control y comunicacio-
nes para Ids Fuerfds Armddas por razones de scgundad y defensa nacionat. -

c) Las Fuerzas Armadas podran efectuar Ta contratacion de maquinaria y cqul-A ,
_ L po reacondicionado, siempre y cuando los mismos tengan la-garantia emiti-
|1 ¢ dapor el fabricante o representante, legalmente autorizado y que garantice el
' . dptimo funcionamiento por el tiempo minimo establecido en la contratacion.

3

|- d) En obras, bienes y servicios generales, cuando no haya més de un proveedor

§4. . . .y siempre que no-puedan ser sustituidos por bienes o servicios generales si-'.

g -~ milares o de marcas genéricas. La marca de fibrica no constituye por si mis- |
ma causal de exclusividad.

o e) Ante, mcumphmlento de contrato y por necesidad de contdr 1mpostergable- B

e




“mente con ¢l bien, obra, servicios generales O servicio de consultoria.-
. f) Compra de semovientes por seleccion, cuando sc trate de ejemplares que 1.
o - ' aportan beneficios adicionales respectos 2 otros y con justificacion docu-. |
E " mentada: S ) : |
g) Para preservar la calidad v la gafantia de equipo ¥/o maquinaria, 1a entidad
, podra contratar 10s acCEsSOTIOS o repuestos del proveedor de los mismos pre-
~ 'via justificacion técnica. - o
h) - Compra de alimentos frescos y perecederds. - Do E
- i). . Adquisicion de obras de arte. | | K
. j) * Cuando los servicios de constltoria requieran de una experiencia o especia-
. S lizacién, que solo pucdan ser realizados por un consultor, sea persona natu-,
4 BRI - ral o juridica:. ‘ o L ,
1l 9 Cuando no existan empresas Jegalmente constituidas que puedan ofrecer
I ST : servicios de consultoria especializados, s¢ podri contratar entidades pibli- |+
o oo eas que estén capacitadas para prestar 10s servicios‘requeridos.‘ , R R
1) . Adquisicién de arroz, harina, fideo, azdcar y accite para la tropa del ejérci- wa i
to, en las Fuerzas Armadas, cuando la primera convocatoria para la adquisi- X
: L " . ¢idn de estos biencs hubiera sido declarada desierta, en cualquier modalidad
I < de contratacion. El limite mensual de cstas cOmPpras sera de hasta
N Bs2.000.000.- (DOS MILLONES 00/100-BOLIVIANOS) para el total de |+
1 . - los items gefialados. Para la aplicacion de esta excepcion, el Ministerio de |
Defensa convocara publicamente 2 empresas nacionales productoras esta- )¢
L ‘blecidas en el pals, otorgando prioridad al pequefio productor siempre Y
S L ‘cuando estos bienes sean producidos en el pais. I
‘ S m) - Adquisicién de arroz, harina, fideo, aziicar y aceite para la tropa policial, en
- R Policia Nacional, cuando la primera convocatoria para la adquisicion de” |-
¢ estos bienes hubiera sido declarada desierta, en cualquier modalidad de cofl-
N I tratacion. El limite mensual de estas compras serd- do hasta Bs2.000.000.- - o
Lo G - (DOS MILLONES 00/100 BOLIVIANOS) para €l total de los items sefiala-
{ 1\ . dos Para la aplicacion de esta excepcion, la Policia Nacional convocara pu-
SRR I blicamente a empresas nacionales productoras establccidés' en el pais, otor-
| - gando prioridad al pequefio productor siempre Y cuando estos bienes sean
© producidos en Bolivia. L ‘ . S
' ..n) Enelcaso de la cqntratacién del Comando de Ingenieria del Ejércitd odel
. Ipstituto Geografico Miljtar, se podran coniratar sus servicios de acuerdo a N
.su 'rnisién"ins.titucional. Se establecera un régimen especial de gararitias:
o) Enel caso del Servicio de Geologia ¥ Técnico de Minas - SERGEOTEC- |
.- MIN, se podra contratar sus servicios de acuerdo a su mision institucional.
S Se establecerd un régimen especial de garantias. . ' '
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p) En el caso del Reg 1°t; » Unice para la Administracion Tributaria Mumc1pal —
"RUAT, se podra. contruiar sus servicios de acuerdo a su mision 1nst1tuc1onal
Se establecera un regl nf‘u u,nccn al de garantias. '

e ARTICULC- 54.- (CO N Ii&]‘ACxOI\ POR EXCEPCION PARA EMPRE-
1 SAS PUBLICAS NACIONALES &8 I’}T{ATEGICAS) Es la modalidad que permite a
las empresas publlcas nacionales c,strateglcas la contratacién directa de maquinaria y :
equipo, materias primas € insumos necesarios para la produccion, en base a su funcién |
o de produccién y generacion de cxmdentes La némina de empresas publicas nacmnales , I
AR | estrategwas serd establecida medi amc Dc,c1 cto Supu,mo -

' ;‘."?f . “De acuerdo a sus procesos productwos v dlspomblhddd de recursos, las empre- -
R TE 5as pubhcas nacionales estratégicas, podran efectuar la contratacién de maqumarla y
. N -1 equipo reacondicionado, siempre y cuando los niismos tenganla garantia emitida por el
-+ Ll fabricante o reproscntante Jegalmente autorizado, y que garantice el éptimo funcmna-‘
2] miento por el tiempo minimo establocido ¢n la contratacion. Cada empresa publica de-
bera elaborar su reglamento especifico, el mismo que debe ser compatibilizado por el
Organo Rector

oo o ARTICULO 55.- (RFSI’ONS ABLE DE CONTRATACIONES POR EX- -
i P CEPCION). La MAE, conjuntamente la autoridad administrativa de la entidad, son los
S responsables de las contrataciones por excepcion. La autorizacion de las contrataciones
por excepeion se iniciard mediante Resolucién expresa, motivada téenica y legalmente e
instruira se realice la couespondlente con*ratacmn, debleudo proceder conforme dicte'la .

S Resolucwn

: bLCCION v .
MODALIDAD DE CON TRATACION POR EME| RGENCIA

ARTICULO 56.- (CDNTRATAC_IONES POR-EMERGENCIA), Sc aplicard
unica y exclusivamente en las contrataciones de bienes, obras, servicios generales y ser-
vicios de consultoria para enfrentar la erergencia nacional, deparlamental y municipal. -

; declarada conforme a la Ley N° 2140 de 25 de octubre de 2000, para la Reduccion de

Rlcsgos y Atencmn de Dcsastrus

- Las condiciones y p:ocesos ‘de’Ta contratacidn por emergencia deberan ser regla-
mcntadas por ld. MAE de (‘adﬂ entidad, conforme a la Ley N° 2140, .

| - | SECCION VI
‘OTRAS C()NTRA“i ACIONES CON OBJET 0s ESPECIFICOS
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§ RIS ARTICULO 57.- (CO\ITRATACIO*\] DE AUDITORJAS PARA CON- |
.~ TROL 'GUBERNAMENTAL). En el &mbito de jag Facultades conferidas a la Contra— .

'f‘lona General de la Republica por el inciso a) del Articulo 42 de la Ley N° 1178 y el
~ inciso i) .del: Articulo 3 del Decreto Supremo N° 13215 de 22 de julio de 1992, la con-
' ftratacién de ﬁrfnaé 0 servicios profcsmnalcs de auditoria deberd sujetarse al reglamcnto
- de 1a Contralorla General de la Repubhca S

ARTICULO 58.- (CONTRATACIONES CON FI‘\IANCIAMIENTO DEL

‘ PROPONENTE)

N B Lag contratacmnes con Fmancxamlento del Proponente podran rcahzarsc segun‘ 3

e " las modalidades establecidas en las presentes Normas Basicas v su reglamenta- -

. 1R ~cion, siempre ¥ cuando cumplan con las politicas y: normatiyas ¢manadas por
4 105 Organos Rectores de los Sistemas de Inversion Ptiblica, Presupuesto, Teso-

. “reria y Crédito Publico, snendo rcspmsablhdad de la MAE cumplir con ]a nor-

o :matlva de credlto pubhco, para la obtenc1on de Imzmmalmcnto : : '

1. Mmoo ‘?Para las contratac1ones con szmcmmlcnto dcl Proponente debera considerarse | _

Lo .1a incidencia de los intereses financieros mediante el valor actual neto, durarite | .= . . ] f
-+ 'los periodos de tlempo plarr'os ¥y condlclones espemﬁcas establecidas por la en- - P
| tldad ' : ' '

‘ i PR IARTICULO 59.- (CONTRATACIONFS LLAVE EI\ MANO) b
1 L "Las contrataciones Llave en Mano podréan realizarse en proyectos donde seara- - |
- cionalmente mds ¢conémico que los estudios a dlSCIlO final v la e;ecumon de 1

obra sean otorgados a un mismo conhdaute

- JI.  Esta forma dc oontratacmn no exime ni hbem del cumphmwnto de las normas a o
o establecidas en el Sistema Nacional de Inversion Piblica y las reglamentaciones. | T
. correspondlentes para la 6_]6C1101011 de proveutos de inversion publlca - : . ol

I B *“II.I. Para las cortratacmnes Llave en Mano con- ﬁnanc1am1ento del proponente la” |
|. 7 ' determinacién del precio evaluado mas bajo incluiré la evaluacion de la pro-- '
puesta de financiamiento, segun los cmenos establemdos en el Articulo 58 de (| .

IR 1as prescntes Normas Baswas

I _ ARTICULO 60.- (CONTRATACIONES REALI?ADAS EN PAISES EX-
‘ - TRANJFRO‘;)

-~ | 'L - Las contratacwnes para las reprcsentqclonus consulcu es, que rcallcen las entida- |
© des’ pubhcas en paises extranjeros, se sujetarén a lo dispuesto en el Decreto Su-.
premo N° 26688 de 5 de julio de 2002, que regula las Contrataciones en el Bx-
. tranjero y a los principios establecidos en. ]ns pzesentes Normas Ba51cas ysure- .
. glamentacion. ' : :
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o 4 N | A o) Mm1steno de Defensu Nacmnal para‘las Fuemas Armadas el Servicio Nac:10-3
_ ... nal de Aerofotogramcma ¢l Servicio Geodésico de Mapas .y la Empresa de
Transporte Aéreo Boliviano, podrd contratar servicios de mantenimtento de ac--
© ronaves de su propiedad a empresas extranjeras en su pais de origen, desde la-
' Republica de Bolivia, incluycrido la compra de repuestos emergentes - de ‘este.
o mantenimiento. Estas contr a[amones podran adherirse a los contratos elaborados.
v . Lpor los proveedores y conimustas en lo que corrcsponda '

L ARTICULO 61 (CONTRATAC[ON DE CONCESIONES)
L. “En la contratacién de concesiones, a cuenta y riesgo del proponente se podra
10torgar servicios y obras que no estén reguladas por dlsposwlones legales espe-'_
. mﬁcas yse reglran por 61 DBC 1aspcctw :

P D | Las concesmnes deberan conslderar la inversion del proponente para generar un
. . k{ - . proceso de retorno de inversion con utilidades, mediante la admlmstrdclon del
: ‘ objeto del contrato durantc: un twmpo determmado : - :

1L La contrataczon de concesiones, segin la cuanua deberd realizarse: conforme a -
* las moddhdades cstablemdas en las presentes Normas Basicas.

- ART iCULO 62.- (CONTRATACIOI\ DE SEGUROS).
I...  Las contrataciones de scguros deberan efectuarse con entidades aseguradoras' ‘
' constituidas v autorizadas para operar en ¢l territorio de la Republica, en concor- . ‘
danc1a con el ‘Articulo 3 de la Ley N° 1883 de 25 deJunlo de 1998, de SGUUIOS

¥ S I Pdra la contratacmn de seguros se nphcara lo establecrdo en cl DBC, Ley de Se-
| . guros'y Codlgo de Comercio. Los plazos para la contratacion de seguros seran -
B los que rigen para la comratamon por Licitacion Pubhca :

A L La contratacm'n de seguros serd realizada respecto al valor de la prima estimada -~
- paraobtener el seguro y no del monto a asegurar, segin la modalidad que corres-
"~ - " ponda. La péliza constituye la base de la conlratacion y s parte indivisible del -~

~ - conlrato. Para la protocolizacién de contratos de SegUro se debe con51derar la -

. prima como el monto del contrdto I : .

IR ‘ ARTICULO 03.- (CONTRATACION DE ALIMENTOS PARA DESAYU- |
. 1 NO ESCOLAR Y PROGRAMAS DE NUTRICION). Para la contratacién de alimen- | i
Lo .0 .7l tos destinados al desayumo escolar y programas de nutricién, se debera cumplir lo esta- .
Lo L blecido en el Articulo 45 de las presentes Normas Basicas y prever que los productos .-
N - ... sean:elaborados con materias primas de produccion nacional, con énfasis en la produc-
b a - cidn local, prohibiéndose la compra de alimentos de ongen gencticamente modlﬁcado
(transgemcos) - : -
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R Segiin lo establecido en el Decreto Supremo N° 25963 de 21 de octubi;e de _
© 2000, s¢ deberd Incorporar en el desayuno escolar cereales producidos en el pais como: |
" maiz, amaranto, cafiahua, quinua, tarwi y otros. - c

. En el marco de la politica.de la Soberalﬁa Alimentaria, la MAE rdeberé promo- -
" ver la amplia participacion de los productores locales, promoviendo la produccién de |
~ los alimentos, segin las regiones productivas y mediante la adjudicacién por ftems y ¥
lotes. o ‘ T ,

" ARTICULO 64.- (CONTRATACION DE PRODUCTOS FARMACEUTI- | o
 COS - MEDICAMENTOS, DISPOSITIVOS MEDICOS Y REACTIVOSDELA- |+ - |
. BORATORIO). La contratacion para fa provisién de productos farmacéuticos — medi- |- B
. 1 camentos, considerara lo dispuesto en la Ley N° 1737 de 17°de diciembre de 1996, del I
' Medicamento, que establece que ¢l Estado aplicara una politica prioritaria para la ad-- |
' quisicién y suministro de medicamentos de produccion nacional, genéricos,'esénciales,
‘de calidad garantizada y a precios bajos, sobre la base de principios dé equidad ¢ igual-
‘dad. Asimismo, el Decreto Supremo N° 25235 de 30 de noviembre de 1998, que regla- |
| - menta la’Ley del Medicamento v el Decreto Supremo N° 26873-de 21 de diciembre de . i |
¢ | 2002, Sistema Nacional Unico de Suministros — SNUS, servird de marco normativo - | I I
' para la provision y accesibilidad a medicamentos, insumos médicos, dispositivos médi- i
- 'cDS y reactivos. : R 3 R A o M \
i | - . ARTICULO 65~ (CONTRATACION DIRECTA DE BIENES ¥ SERVI-
| C108). S , R
"1 - Bienes con tarifas reguladas por el Estado. Gasolina, diesel, gas licuado y
.. otros,cuyas tarifas, sean tinicas y reguladas por el Estado. A SRR

1L . 'Servicios publicos. Energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga.
, 1+ ML - Servicios de publicidad. A traveés de medios de comunicacién televisiva, radial,
; - -7 :estrita'u otros, de acuerdo a las caracteristicas particulares que los distinguen. -

"IV, Provisién de pasajes aéreos en rutas nacionales. Siempre y cuando éstos !
.- cuenten con tarifas Unicas y reguladas por la instancia competente. '

V.. .- Arrendamiento de bienes, Cuando por razones de fuerzd mayor o caso fortui-
;' fo, el funcionamiento ‘de centros educativos o de salud se vea afectado, la enti-"
" dad podra arrendar bienes immucbles que permilan Ja continuidad del funciona-
miento de estos centros, mediante ja contratacion directa. o

V1.~ Suscripcién a medios de comunicacion escrita. Diarios, revistas ¥ publicacio-
_nes especializadas. ‘ : ! o ‘ ‘ :
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| VIIL Contralacmn de tr am.pmte de Ia tr opa pohcml Pdra enfrcntar las ernerﬂenj=
cias de. segurldad pd’bhca del Estado. : :

, ARTICULO 66 (CGNTRAT AC[ON DE SERVICIOS RECURRENTES)
1. En forma excepcional y bajo exclusiva responsabilidad de la MAE, se podra iniciar un -
- proceso de contratacion de servicios de caricter recurrente para la proxima gestién, en
| el dltimo trimestre del afo, llegando hasta la adjudicacion, sin compromiso y remarcan-

| . do en la convocatotia la sujecion du,] proceso a la aprobac:lon del presupuesto de la 51-' g

: gulente gestmn :
. 7 CAPITULO‘VI

~ REGIMEN ADMINISTRATIVO

, "SECCIONT -
DISPOSIC]ONES GENERALES

: A,RTICULO 67.- (REGIMEN AD\/II\IISTRATIV ). El Tégimen. administra-
- tivo previsto en las presenies Normas Bdsicas, tiene por objeto establecer los proced1~ '
~ mientos’ administrativos Aaplicables al regimen de Recu1 508 Admmlstlatwos '

ARTICULO 68 - (PRINCIPIOS DEL REGIMEN-ADMINIST RATIVO) h
Los procesos de contratacion, regulados en las presentes Normas Bésicas, se rlgen por'
" los pnnmplos de legalidad v dé presuncién de legitimidad, sin pcrleClO de ld vigencia -
- de’ ouos prm(nplos generales del’ Derccho Adnnmstmtw ' - s

‘ ARTICULO 69.- (ACTUACIO\I ADMINISTRA’I IVA) Los SGI’\’IdOI‘GS pu- -

r ,bhcos pmponentes proveedores o contratistas en la aplicacion y desarrollo .de los pro-
I cesos de contratacién, deburan enmarcar sus actos en las presentes Normas Bas1cas ysu -

g 1chamentacnon : :

SECCION I1 . .
RECURSO ADB/HNISTRATIVO

7 " ARTICULO 70.- (RLCURSO ADMIN ISTRA[IVO DE IMPUGNACION)
. Se establece el Recurso Admmlstm‘mo de Impugnacion a las Resoluciones Administra- -
~ tivas em1t1d’15 y notificadas en el procese de contratacién, por el cual los proponentes’ |
S N . podrin impugnar las Resoluciones Administrativas sefialadas en cl siguiente Articulo de -
s las presentes Normas Bésicas; smnprc que las mismas afecten, Ieswnen 0 puedan cau~ h
sar pteLIlClO a sus legmmos intereses. B ' , '

_ ARTICULO 71.- (RESOLUCIONES ADMIVISTRATIVAS IMPUGNA-‘
|- BLES). Podran ser objeto de Recurso Administrativo de Impugnacién, en los procesos
. de contratacion por Licitacion Pubhca las siguicntes Rcsoluclones Administrativas: '
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a) La Resolucwn que ¢ apruebe el DBC. o
b) La Resolucion de Adjudlcamon ' o B O o
c) LaResolucmn de DeclaratBna Desierta. - . BRI e SR

1 No procedera Recurso Administrativo, dc Impugnamon alguno, contra actos de_
L .,,ca;ractcr preparatono mero tramite, mcluyendo informes, dictamenes O mspeccmnes ni
.|  contraningin otro acto o Resolumon quc: no sean los expresamente scnalados en el pre-

, ‘sente Artlculo : g ‘ .

La forma, autondades competcntcs garantlas, conchclones plazos y demas fe- |
quisitos paralla tramitacién del Recurso Administrativo de Impugnacwn serdn cstable— N

. - cidos en'la reglamentaci6n de 1as presentes Normas Basicas. : .
% L ' B ¥
. * ARTICULO 72-- (AGOTAMIENTO DE LA VIA ADMINISTRA’I‘IVA) La. }
. resolucién que resuelve el re acurso administrativo de lmpug;nacmn agota la via admims- ,ﬂ
trativa y podrd ser impugnada a traves del proccso contencioso admlmstratlvo regulado "
' conforme a laLey aplicable. : : ‘ ;%j
- o

E‘j@ | G

o o CAPITULO VII : ' ' i

CONTRATACIONES PARA GOBIERNOS MUNICIPALES SEGUN A . "

g ' - INDICADORES DE POBREZA S s 3 ‘

: ARTICULO 73.- (ALCANCE). Los Gob1ernos Mummpales con elevados in- 1 o | i‘

g ‘dicadores de pobreza, independientemente del monto de contratacmn aphcaran la mo- SR 5

b dahdad de Apoyo Nacional a la Produccion ¥ Emplco o , N &

. Asmnsmo podran reahzar la ejecucion’de obr'ls menores medlantc la: contrata— ) r
', 1 cmn dn‘ecta de SUS TECUrsos humanos locales. . . 1 0o _ *?f
La ‘homina de los Gobiernos Mumclpalcs con elevados mdlcadores de pobreza ) f

) sera establecida y pubhcada por ¢l Organo Rector en el SICOES, anualmente con basc 1
. ala mformacmn proporcmnada por cl Ins‘ututo Nacmnal de Estad1st1ca e i

I ‘-'ARTICUL,O 74.- (INSTRUMENTOS DE CONTRATACION) ‘Los instru- :
| _mentos.parala contratacion de bienes, obras, servicios generales y SCI'VlClOS de consul- N i
toria séién proporcionados por el Organo Rector. B &

o Estos mstrumentos comprendeﬁ El Progrania’ Anual de Contrataciones — PAC 8
. Formularios de Cotizaciones Y Requenm1ento de Propuestas, Cuadros Comparatlvos de |
Precios, Formulanos de Adjudicacion, Modelos de Contrato y otros :
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TITULO 1
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

CAPITULO 1
ASP!LCTOS GENERALES

ARTICULO 75.- (CONCEPTO). El Subsistema de Manejo dc Bienes, es el
conjunto interrelacionado de principios, clementos juridicos, técnicos y administrativos
que rc,s,ulzul cl manejo de bienes de plopu,dad de la cntidad y los que se encuentran baJO

su cuidado’ 0 custodla i

T1ene por objetivo ophmua] la disponibilidad, el uso y el control-de los blenes y
la n11111m1za01011 de los costos de sus opcramones

ARTICULO 76.- (ALCANCE) Las prescntes Nommas Bésicas se aplicaran pa-
ra el manejo de bienes de uso y consumo mst1tuc1onal de propiedad de la entidad y de

105 que estcn a su cargo o custodia.

EI manejo de blenes de los productos que sean resultado de servicios de consul-
tonas software y otros smnlares seran 1cgu1ados en la reglameutamon de las presentes
Normas Basxcas

ARTICULO 77 (EXCEPCIONES). Se¢ encuentran fuera del alcance de las
presentes Normas Bésicas:

a)  Los bienes de dominio piblico
b) El material bélico de las Fuerzas Armadas
c) Los blencs declarados patrimonio histérico y f‘ultura] :

- El mane_]o de estos blBl‘lBS estdra sujeto a reglamentamon especial, que podra to-
mar como referencia el contemdo de las presentes Normas Bésicas en las partes afines-a
su operacmn y conirol.

ARTICULO 78 - (COMPONENTES) Los componentes del Subsmtema de
Manejo son los siguientes:

'a) ' Administracion de almacenes

b) Administracion de activos fijos muebles

¢) Administracion de activos fijos inmuebles

GACETA OFICIAL DE BOLIVIA
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. " ARTICULO 79.- (RES["O:NSABILIDAD POR EL. MANEJO DE BIENES).
L. - El rcsponsable de la Unidad Administrativa, es el responsable principal ante la
Maxima ‘Auitoridad Ejecutiva: a S

) Porel manejo de bicnes en lo referente a la OIganizacién, funcioniamiento y

" control de las unidades operativas gspecializadas en la matera, por el cum- - 14

. ‘-plimicnto de la normativa:vigente, poT el desarrollo y cumplimie_ﬁt'o dete- |

- glamentos, procedimientos, instructivos 'y por la aplicacion del régimen de
o ‘penalizaciones por dafio, pérdida outilizacion indebida. ‘

: )" Por la adecuada conservacion, mmltenimiehtb y salvaguarda de los bienes |71

. |~ queesténa cargo de la entidad. ‘ o . . i

' ¢)- Porque la entidad cuente con laldo_cu,mentaciénlegal de los bienes. que son . ‘

" de su propiedad o estén a su cargo, asi como de la custodia y registro de

.. gsta documentacion en las instancias correspondientes. " o

’d)  En caso'n.ecesario,.fsolicita'ré, a la Unidad Juridica de la entidad €l sanea- ,
.. ‘mientodela documentacion legal pertinente. - | ;
"¢)’ Por cl envio de la informacién sobre los bienes de la entidad al Servicio Na- - Rt

- cional de Patrimonio del Bstado — SENAPE.

A T
T T
A ed e

CIL Ios responsables de almacenes, activos fijos, mantenimiento y salvaguarda de
"~ bicnes, deben responder ante el responsable de la Unidad Administrativa por el [+
" cumplimiento de las normas, Teglamentos, procedimicntos y/o istructivos esta- [ i
blecidos para el desarrollo de sus funciones, asi como por ¢l control, demanda | o

- dc-"s'cr‘ﬁcios de mantenimiento y salvaguarda de estos bienes. - I l ‘

. | . HL  Todos los servidores piblicos son responsables por el debido uso, custodia, pre-
. servacion y demanda de servicios de mantenimiento de los bienes que les fueren [
‘asignados, de acuerdo al régimen de'Re_sponSabilidad por la Funcién Piblica,
' establecido en la Ley N° 1178 y sus reglamentos. | SRR -

' ARTICULO 80~ (INCLUSION EN EL PROGRAMA DE OPERACIO-
" NES).. Las actividades y tareas inherentes al manejo de bienes deben estar incluidos en”
1 POA, para asegurar que su desarrollo se efectiic en funcion de los objetivos de ges-
! tién de la entidad. o ' 2 | | R
B .-~ ARTICULO 81.- (CONTROLES ADMINISTRATIVOS). - ,
i © |+ L - - Elcontrol es cl proceso que comprende funciofes ¥ actividades para evaluar el "I
T EE _manejo de bienes, desde su ingreso a la entidad hasta su-baja o devolucidn, utili- |
B ENRER zando los registros correspondientes como fuente de informacién. Para efectuar. &
este control, la Unidad Administrativa debe: ‘ ' o '
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. a) Realizar inventarios yl recuentos periddicos, pianiﬁcados 0 _s'orpresi-}fos. _
: b) Verificar la'corres"ponden'cia entre los registros y las existencias. L

: A ¢) Verificar las labores de mantenimiento y salvaguarda o
) - - ..d) “Verificar 1a ex1stenc1a de 1a documentacion legal y registro de los bienes.

L Para la claboracmn de la mformacmn relacxonada con el manejo de blcnes se
o ut1hzara reglstros e informes. :

~a) Los rcfnstros pelmdncntcmente actudluados y deb:damente documentados a

perm1t1ran

.3 Y I, Veriﬂ{:ar facil y rapidamente la disponibilidad de los bienes.
' ~ii. Evaluar el curso y-costo historicos de los bienes. .
1. iii. Conocer su identificacion, clasificacion, codificacion y ubicacién. = :
' iv. Conocer las condiciones de conservacidn, deterioro, remodelaciones, | - |

etc., asi como las de tecnologla y obsolescencia en que se encuentran los - ‘7

bienes. - :

o : v. Verificar la documentamon legal sobrc la propiedad y 1cglstro de los b1e-.
SR A E nes de la entidad, asi como de los as1gnados alqu1lados prcstados etc., ‘

- a cargo de la institucion. ‘
vi. Establecer responsabilidad sobre el Bmpleo de los b1encs y la admlmstraj .

HF B I cion de las existencias.

el b) Los 1nformes pernutlran descnblr y ‘evaluar la situacién de los blunes enun
b -momento dado. '

Lo ‘ARTICULO 82.- (TOMA DE I‘\IVEVTARIOS)
I ' Latoma de inventarios es ¢l recuento fisico de los bienes de uso y consumolins-

‘titucional, que seré realizado en las entidades, para actualizar la existencia de los
blenes por cualqulera de los metodos generalmente aceptados

' ‘I.I;' o Las entldades pubhcas dcsanollaran reglamcntos procedumentos ylo mstrucu- :
. vos para el recuento fisico de los bienes de consumo, activos ﬁJOS mucblcs y .
activos fijos- inmuebles, en los que consideraran inventarios penodlcos plamﬁ- 3

"'f - cados y sorpreswos con lgq ohjetivos de:

- a) Establecer con exactltud la emsleucla de bienes en operacmn transito,
" arrendamiento, depos1to mantenimiento, desuso, inservibles, sustraidos, si-
niestrados, en poder de terceros: Idcnt1ﬁcando ademas fal]as faltantes Y S0-

brantes

e e e - -y
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" b) - 'Proporcionar :aformaci6n sobre la condicién y estado fisico de los bienes.

P ¢) Ser fuente principal para realizar correcciones y ajustes, establecer respon- . |
f . sabilidades por mal uso, negligencia y descuido o sustraccidn. v
- - +d) Verificar las incomporaciones y retiros de bienes que por razones técnicas o . |

de otra naturaleza no hubieran sido controlados. ‘ ‘ '
.| : . e Considerar decisiones que mejoren Y modifiquen oportunamente deficien- |+
T - cias en €l uso, mantenimiento y salvaguarda de los bienes. T
i .., 'f Comprobar el grado de eficiencia del manejo de bienes de uso.

g) Generar informacion bésica para la disposicién de bicnes.

k). Programar adquisiciones futuras.

. -~ ARTICULO 83 (BIENES ADQUIRIDOS CON FINANCIAMIENTO EX- |’
' TERNO). Para el manejo de bienes adquiridos con financiamiento externo, se utiliza- | -+
- 14n los Reglamentos Especificos de las entidades y las presentes Normas Basicas, si el b

convenio de financiamiento no dispone lo contrario. - | S R
| . - ARTICULO 84.- (BIENES DONADOS O TRANSFERIDOS). . ™ |~ i~
.| 1 "Losbienes deusoo consumo que perciba una entidad por concepto de donacién | Co
- |. " ylo transferencia, deberdn scr recibidos por la Comisién de Recepeién confor- B
' ~ mada de acuerdo al Articulo 16 de 1as presentes Normads Biésicas, la misma que -~ |-

debe levantar un acta detallando el tipo de bien, cantidad ¥ especificaciones téc- . |.:
*nicas de los mismos. o ‘ : S '

o 1.~ El'responsable de almacencs o ¢l responsable de activos fijos debe adjuntar co- 1 g
|1 - - pia del convenio de donacién o transferencia y acta de'recepcion al documento [
' * - de ingreso a almacenes 0O activos fijos, segin corresponda, continuando con los
" procedimientos regulados en {as presentes Normas Rasicas. '

CAPITULOHL s
- ADMINISTRACION DE ALMACENES o

‘ ARTICULO 85.- (CONCEPTO). La administracién de almacenes, es la fun-
cién administrativa que comprende actividades y procedimientos relativos al ingreso,
© regisiro, dimacenamiento, distribucién, medidas de salvaguarda y control de los bienes -
" “de consumo en la entidad piblica. - ' B S S

b o ARTICULO 86.- (OBJETIVO). La administracién de almacenes tiene por ob-
. " jetivo optimizar la disponibilidad de bienes de consumo, el control de sus operaciones y
|‘ ‘ - la minimizacién de los costos de.almacenamiento. ‘ '
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; R ARTICULO 87 (ALLA‘JCE) Las dlspos1c1ones contemdas en este Capltulo
I 1 se aplicarén a los almacenes de bienes de consumo, adqumdos cON TECUrsos propios o
. financmmlento externo, dOHddOo o transteridos po: 0[1 as instituciones. '

g o -AR’I‘ICULO 88.- (ORGANILACION) _
1. - Un almacén.es un irea opcratlva de la Unidad Adnnmstratwa que debe tener un ||
o ‘Solo responsable de su admlmstl acion. - o '

L :_Cada entidad organizara el numero necesario-. de almacenes en funmon de las
' ' caracterlstlcas tccmcas y cualidades de los bkenes

S . La entidad or cara subalma.cenes cuando exista un proceso de desconcentracmn 1o

-t ' -separacion fisica de sus unidades y alta rotacién de bienes susceptibles de alma- |

BRI | - cenamiénto, si fucra necesario, debiendo contar con un responsable de’ su admi-
BT mstracmn y funmonammnto quién respondera ante el jefe del almacen

S A I | § e Los almacenes v subalmacancs deberan estar especm]mente dlscnados Y habilita-
AR IRV dos para facilitar el | greso y recepcmn de bienes, procurar condiciones de segu-
B B " ridad, armonizar la as1gnac1on ‘de espacios segln las caracteristicas de los bienes,
: el o 31mphﬁcar sus operdmones y facilitar la mampulamon y el transporte

CIVO En funcién del volumcn complej idad y-car acteristicas técnicas de los bienes que -
R admmlslra un almacén debem contar con personal operatwo cahﬁcado

V. :“‘En cada Cntlddd la Umdad Admlmsn ativa desarrollara procedmnentos y/o ins-
' tructlvos parala admmlstracron de almacenes ‘

R 'ARTICULO 89.- (RECEPCION)
I Laprimera ‘fase del ingreso de bienes a la cnudad es la recepcmn Toda recep—. '
' ~ci6n de bienes estara basada en documentos que autoricen su ingreso, emitidos -

v por autondad COlantel‘l[L 0 raspaldados por la sohcltud de su adquisicién:

La recepcic')n comprc-jndc las siguientes tareas:

i
|
|
|

a) El colejamiento de la (locummltamon pertinente con lo cfcclwamcntc 501101--
tado por la entidad, Y

b) La venﬁcacmn dc la cantldad y-de los atributos técnicos, fisicos, funcmnales -
.0 de volumen de los bienes.-

L C,Algunos blenes p0d1an ser TBClbldGS en almaccncs para ser SUJetos a venﬁca— .
v oo, unlcamente cuando: : '
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' a) La comisién de recepcwn de bienes conf
. b)

Cuando el responsable de almacenes 0' la comision de recepcmn expresen su .
_conformidad con los bienes cntregados por el proveedor, elaboraran el docu—

' cumphr con el procedimiento dc recepcmn ingreso y entrega de blenes

- Una vez recibidos los bienes, ¢l responsable de almacenes rcahzara ¢l reglstro
_ dc mgreso a almacenes ad]untando la 51gu1ente documentacmn ' —_—

i)

a) Su 1nspecc1on demande un t1empo pro|10ngad0. ‘ o .
b) Su verificacion exija criterio técnico especializado ' '
c) Cuando las condlclones contractuales asi lo detcrmmcn

Acto- que permmra comprobar que lo reci ‘bido es lo efectivamente demandado

en termmos de cantidad y calidad.

La Unidad Admlmstratwa debe estableccTr el tlempo que demandara la verifica-

c1on hac1endo conocer este plazo al proveedor
|

ARTICULO 90.- (RESPONS ABLES DE LA RECEPCION)
La recepclon de bienes de consumo sera reahzada por

rmada de acuefdo a Io establecido

~ en el Articulo 16 de las presentes No as Basicas, cuando se trate de com-
. pras en todas las modalidades de contratamon establecidas én el Artlculo 48
de las presentes Normas Basicas. i

- ‘El responsable de almacenes, s6lo cuando se {rate del tramo de contratacion - .

directa en la modalidad de Apoyo | Nacmnal a 1a Produccién y Empleo, sal-
vo ¢l caso en que la compra neces1te la verificacién técnica de un servidor

pubhco dela unidad solicitante o de: algun profcsmnal cspecmhzado

‘mento de recepcion oﬁc1al de bwnes ;;

'Si los bienes de consumo deben ser re(;1b1dos en lugdr distinto al del almacén,
- estos podran ser entregados en el lugar: de destino a 1a unidad solicitante con la
. participacion de la comision de recepcion o responsable de almacenes, debiendo

' ARTICULO 01.- (INGRESO)

“a) Documento de rcccpc1on oﬁc1a1 del bien, emmdo por la cntldad
b) Documento de compra que podra iser: orden de compra, nota de adjudica-
-¢ion, contrato 0 documento de convcmo de donaclon o transferencia.

‘ Nota de remision. ]
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Asimismo, enviara copia del documento de recepcidn oficial de bienes al 4rea
contable de la entidad. ' ‘

I ‘ Todo ingreso de bienes al almacén debe estar debidamente registrado.

. . ARTICULO 92.- (IDENTIFICACIGN). La identificacién consiste en la deno-
minacién bisica asignada a cada bien y su descripcién de acuerdo a sus caracteristicas 7
propias, fisicas y/o quimicas, de dimensién y funcionamiento y otras que permitan su

discriminacion respecto a otros similares o de otras marcas. -

ARTICULO 93.- (CODIFICACION). g o
~ La codificacién de los bienes consiste en asignar un simbolo a cada rubro de bie-
- nes o materiales para permitir; . : o

a)  Su clasificacion, - , _

- b} Suubicacién y verificacion. - LT

‘¢). Sumanipulacién.

La‘codiﬁcaci‘én de los bienes de consumo existentes en almacenes se basard en _
. normas nacionales vigentes .y en su ausencia, en nonmas internacionales. R C

T ——T

. ARTICULO 94.- (CLASIFICACION). T
- Para facilitar su identificacion y su ubicacién, los bienes se clasificardn en gru- -p -
pos de caracteristicas afines. Estas caracteristicas pueden ser: volumen, peso,
aspecto, composicion quimica, frecuencia de rotacién,: grado de peligrosidad,
ete. , o .

. La clasificacién servird para organizar su almacenamiento, segln compartan ca- . -
racteristicas iguales, similares o sean complementarios. ‘

. " LARTICULO 95.- (CATALOGACION). La catalogacion consiste en la elabo- B
Tacién de listas de bienes cadificados y clasificados segin un orden légico. Las entida-

.des ipﬁblicés— deberin mantener catalogos actualizados de sus bienes de consumo, que .
faciliten la consulta’y control de los materiales y sus existencias. S

%l - ARTICULO 9. _(ALMACENAMIENTO). E] almacenamiento tiene por obje-
] tivo facilitar la conservacién, manipulacién; salvaguarda y entrega de los bienes que
‘&4 Ingresan al almacén. Estas operaciones se realizarin tomando en cuenta lo siguiente:

3 , “a)  Clasificacion dc bienes.

8t b)  Asignacion de espacios. : -

R - c¢) Disponibilidad de instalaciones y medios auxiliares. ‘
“:d)  Uso de medios de tansporte: equipo motorizado, o no motorizado.
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€) Conservacion.
ﬂ Segundad

7 ARTICULO 97.- (ASIGNACIO\I DE ESPACIOS) Con el prop031to de faci- i -
‘ ""l:htar la recepcmn y la entrega del bien, se asignaran espacms a 105 blencs de acuerdo a. -
| E'uno o mas de los 51gu1entes criterios: . ‘ : ‘

a) Segun la clase del blen ,
b) - ' Segiin la velocidad de su rotacion.
c) Segun sl peso y volumen

1 Cualqulcra sea el cnteno adoptado la asignacion’ de espacioé debe Tacilitar la
. 1. ‘recepcmn y la entrega del blen : o

IR i SRl

N " ARTICULO 98.- (SALIDA DE ALMACENES) o I
L ;Es la dlstnbucmno entrega ﬁsma de los biengs, que implica: B a

Ca) - Atender las sohcltudes de bienes. ,
) b): ‘Comprobar que la calidad, cantldad y caractensncas de los bienes a entre- .
+ gar correspondan a lp solicitado. ' 7 '

‘ cj' Ut111zar técnicas estandar para empacar y rotular los bienes, en funcién de

. sus caracteristicas y su destino. ‘ : : o B

. ] ] - : , L : ' ' ";'i\:
: -d) Reglstrar la salida de b1enes de almacén. . . S L l—;,};a‘
' Lo i

ST ‘.La salida de un blen necesariamente debe estar rcspaldada por un documento

. - oon autorizacién escrita por autoridad competente o quela Unidad Administrati- - | ¥ 1

: S va establezca prewamente como suficiente, el mismo que permita establecer la i

‘ o cantldad y condiciones del bien entregado, identificar a su receptor constatar la .
. onform1dad dela entrega Y conocer su destmo ‘ :

B ARTICULO 99 (REGISTRO DE ALMACENES) :
Lo El registro tiene por objeto facilitar €l control de las existencias y el mov1mlento" ‘ .
de bienes en almacén. perm1tlendo tomar deolsmnes sobre adqmswmnes dlspo- = oo

s1c1on de bienes, baj as y otros.

oW Los almacenes uf:be:ran contar con rc lstros de entrada; de almacenamicnto yde |
- salida, de todos y cada uno de los bienes existentes en el almacén, utilizando los ;
‘ documentos necesanos 1os mlsmos que deberan generar inventarios. i '
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ARTICULO 100 (GESTION DE EXISTENCIAS) La gestion de existencias
tiene por objeto prever 1a continuidad del suministro de bienes a los usuarios dc la enti-

‘dady ev1tar la interr upcwn de las iareas para las cuales son necesarios: : o i

a) Cada enhdad debe '1dontar politicas y tccmcas para determmar la cantldad

o ‘economlca de existencias y de I‘LPOSICIOI] ) : -

N VT A . . b)  Cada entldad utilizara la técnica de mventanos mas apropmda al tlpo de b1cn
R R 0 grupo de ellos ' '

L 1 R ARTICULO 101 - (MEDIDAS DE HIGIENE Y SEGURIDAD INDUS- °
: TRIAL) El responsable de la Unidad Adnmunistrativa, debe considerar las normas y re-
_ glamentos- existentes y desarrollar los procedimientos y/o instructivos especificos de -
"0+ higiene y seguridad industrial para la prevencion de probables accidentes originades por -
.‘ .. i) el grado de peligrosidad de los biencs y las condiciones de su almacenamiento. Para el
BRI efecto se debe c0n51derar los siguicntes aspcctos minimos: ‘

+ : . | ‘ X - aj ' Facilidad para el 1]10\’i111i6]‘1'[0 de los bienes en ¢l almacén.:

| | N L b). Senalmacmn para el trinsito y tiansporte.

i N B c) - Condiciones ambientales de ventilacion, luz, humedad y temperatura
- ; | d) i Amgnaclon de espacios protegldos para substancias peligrosas.

| ;;:‘:: B e} Utlhzacwn de ropa y equipo de secuudad industrial.

) Adopcmn dc programas de ad1estramlento en segundad 1nduslr1a1

: . g) Dctermmacmn de medidas de emergencia en casos de accidentes.
SRR 1 I Y Adopcmn de medidas contra incendios, inundaciones, etc.

. | o ) -' Adopcion de medldqs depumeros aumhos

.' “o |+ % ARTICULO 102.- (MEDIDAS DE SALVAGUARDA)
| L. La salvaguarda comprende actividades de conservacion y protcccmn para ¢ evitar
} - : dafios, mermas, pérdidas. y:deterioro de las existencias, asi como para lograr la

o 1dent1ﬁcac:1on faml segura y el mampuleo 3011 de los bienes. -

II.  Las mcdid_as de salvaguarda tlenen los prop051tos de:

. ‘ - a) Implantal p1occd*m:w.ou para la w»mdla, guarua de la.s cmstcncms y uso’
e - . deinstalaciones auxiliares y medios fi SiCOS. : ‘ :
b) Implantar medidas de seguridad fisica y forcaleccr las medidas de control
‘ para que los bienes no sean ingresados, movidos internamente, ni retlrados
 sin la autorizacion corr espondiente.
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'¢) Establecer criterios para la contratacién de seguros que fortalezcan las me-
didas de seguridad fi sicae industrial.

:l'd) - Definir criterios para establecer fianzas v pohzas de ﬁdehdad para el res-
. ponsable de almacenes. -

) 'Establecer y difundir procedlmrentos /0 mstructlvos espcc:ﬁcos de segurl-
o ‘dad mdustnal en funcién de las normas establecidas. : '

'\

IIL:  Para contribuir a estos propésitos se debori:

. a) Solicitar la contratacion de seguros contm robos, mcendms perdldas s:-
1. . niestros y ofros. : o :

N B b) Realizar la inspeccion, penodwaamsmlacmnes
‘ | c) Reallzar la toma de mvcnhuos fisicos peuodlcos

o ARTICULO 103.- (PROHIBI(“IONES) El 1csponsable de a]maccncs esth
‘- prohlbldo de :

a) Mantener bienes en almacenes sin haber 1egularrzado su mgreso
b) . Entregar bienes sin “documento- dc autorizacién emltldo por la instancia
, competcnte ‘ o ‘

..€)  Entregar bienes en calidad de préstamo,

) Usar o consum1r Ios bienes para beneficio parttcular 0 pnvado

' , CAPITULO I :
ADMINISTRACION DE ACTIVOS I‘IJ 0s MUEBLES

8 o ARTICULO 104.- (CONCFPTO) La adnnmstracmn de activos ﬁJOS muebles

] " es’la funcién admlmstratlva que comprende actividades y procedlmlentos relativos al

- Ingreso, asighacion, mantenimiento, salvaguarda registro y control de blenes de uso de
las cntldadcs plblicas. :

ARTICULO 105.- (OBJETIVO). Tiene por objetwo lograr la racionalidad en
la dlstrlbuclon uso v conservacmn de los actlvos ﬁJOS muebles de Ias entidades pubh- '

5 AR’I‘ICULO 106 (ALCANCE) LdS dlspoqmlones contemdas en este Cap1tu- 5
o lo, se ‘aplicardn a todos los activos ﬂ_]OS muebles de prop1edad de la entidad y los que -
‘ esten a su cargo o custodla :
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. " ARTICULO 107~ (ORGANIZACION PARA LA ADMINISTRACION DE
' ACTIVOS FLJOS MUEBLES). - o o

coo L Las entidades creardn una unidad especializada en la administracion de activos
el - fges, si la magnitud de estos lo amerita. En caso de no existir una unidad -espe-

: B IR cializada, se debe asignar la funcién a un servidor piblico determinado.
“ul IL. . La organizacién de las actividades de activos fijos muebles estara basada en las

caracteristicas de las operaciones de distribucion, salvaguarda, mantenimiento y -
control de los bienes deuso. ‘ : '

1II. . En caso necesario, se utilizaran depositos y bodegas, bajo responsabilidad de la
' ‘unidad o el servidor publico responsable de activos fijos. S

. - - . Las bodegas y depésitos deberdn tener las condiciones indispensables que facili-
' " ten ¢l movimiento de los bienes y garaniicen su seguridad. o
‘ ' " IV. En cada entidad, Ja Unidad Administrativa desarrollara procedimientds y/o ins-
. EE tructivos relativos a la administracién de activos fijos muebles. ‘
: A e o ' |
7] . . ARTICULO 108.- (RECEPCION). ) | |
- | L ‘La recepeién de estos bienes para su incorporacién al activo fijo'de la entidad, ‘
i E - - . sera realizada por la unidad o responsable de activos fijos, aplicandose de mane- .
| ' ra similar las normas sobre recepcion de bienes a almacenes, reguladas en los SR

Articulos 89 y 90 de las presentes Normas Bisicas.

o ) I La recepcion de bienes a cargo de l1a entidad o bajo su custodia, debe estar res- | L
R #) - - paldada por los documentos de asignacion, préstamo de uso, alquiler o arrenda- |
o s . miento, ete. L - , : ‘ B

ARTICULO 109.- (ASIGNACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES). -

.J -~ F] L - Laasignaciénde activos fijos muebles es el acto administrativo mediante el cual |
o ¢ " se entrega aun servidor piablico un activo o conjunto de estos, generando la con- ‘ E
L L ' -siguiente responsabilidad sobre s debido uso, custodia y.manten:imiento. IR -
cwl I La entrega de activos fijos muebles a los servidores puiblicos sélo podra ser reali- | i
L fj: .~ . zada por la unidad o responsable de activos fijos, la misma que procederd cuan- | - P
Lo ] - doexista orden documentada y autorizada por instancia competente, establecida
o ':;_ en el Reglamento Especifico. o ' _ . RN B
. ARTICULO 110.- (DOCUMENTO DE ENTREGA). . - ¥
=1 L La constancia de entrega de un bien se realizara en forma escrita, en la que el

] . servidor publico receptor exprese su conformidad mediante firma.
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II.  La-wunidad o responsable de actlvos ﬁ_]OS debe mantener reglstros actuahzados

:dc los documentos de entrega Y devolumon de actlvos ‘

ARTICULO 111.- (LIBERACION DE LA RESPONSABILIDAD)

B I | * Para ser liberado de la responsabilidad, el servidor piblico debera devolver a la 1
unidad o responsable de activos fijos, el o los bienes que estaban a su cargo, de-

' biendo recabar la conformidad escrita de esta unidad o respensable. Mientras

no lo haga, estard sujeto al régimen de Responsabilidad porla Funcién Pubhca,. I

E ‘establec1da en la Ley N° 1178 y sus reglamentos

I El serwdor pubhco sera responsable por el debido uso, CUSthla Y ma.ntemmlen— I
‘ to, de los bienes a su cargo, mientras se encuentre en mstalacwnes de la entldad-ﬁ‘ A

'pubhca prestando servxcms

III. ‘El rea adrmmstratwa es responsable de e]ecutar las accmnes necesanas para |
‘ -proporcmnar los miecanismos idoneos para. asegurar la custodla de los b:enesA -

: aSIgnados alos serv1dores pubhcos

“ARTICULO 112.- (CODIFICACION)

B :I.' 7 - Para controlar la distribucién de los bienes, la Umdad dc Actlvos Fl]os‘ﬁdoptéré

'51stemas de 1dent1ﬁca(:1on mtcma med1ante codlgos claves 0 51mbolos que:

‘ a) Pernntan Ja identificacion, ublcaclon y el destmo dc] blen
-b) Dlscrlmmen claramente un bien de ofro.
g c) leeren01en una unidad de las partes que. la componen
d) Sea compatlble con ¢l sistema contable vi gente enla enndad

o e) Famhten cl rccucnto fisi swo

S | P La codlﬁcacmn de activos fijos muebles, debe basarse en .normas namonales Y
en‘ausencia de ¢stas en nommas 1ntcma010nales : :

" ‘ARTICULO 113.- (INCORPORACIONES AL REGISTRO DE ACTIVOS I oy
FIJOS MUEBLES) La incorporacién de bienes muebles al activo fijo de'la entidad, - d
_consiste en su registro fisico y contable. Se produ(:lra despucs de haber 51do rembldos 5

por el responsable de af“hvt:os ﬁ_:oc o por la com;slon d recepmon

ARTICULO 114 (REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES) La uni--

. dad o responsable de activos fijos, debe crear y mantener actualizado un registro de to-

dos y cada uno de los activos fijos inuebles de propledad a cargo oen custodla de la
. entldad Este reglstro debe cons‘.lderar como minimo:

Ly
i

e
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. a) ' La existencia ﬁ51m debldamcnte identificada, COdlﬁC&dd ¥ claSIﬁcada
- b) La documentacion que 1espa1da su propicdad o tenencia.
. ¢) La 1den11ﬁcac10n del usuario y dependenma a los que esta a51gnad0
' ';I.-j d) El valor del blen deprecxaciones Yy revalonzacmnes ' '
- €) Reparamones, manten1m1entos seguros, etc.

* f). 'La disposicién temporal. _ .
R DR ) B La disposicién definitiva ¥y baja de acuerdo al Sub51stema de DlSpOSlClOIl de
18 I ‘BIGHCS ; S

ST B ; 'ARTICULO 115 (REGISTRO DEL DERECHO PROPIETARIO) i !

. I B & ~Los activos fijos muebles como los vehiculos y otros motorizados deben regis- .| -
uerESC! I trar su derecho. propietario a nombre de la entidad en las instancias correspon- -
IR P dientes, labor que cstard a cargo de la Unidad Admmlstratwa de cada entidad en

; . coordlnacmn con el asesor leoal : : . . . T

II. - La Unidad 0 responsable de activos fijos, deberd efectuar segulmlento y control

i E o 5. " sobre el saneamiento de la documentacién legal de los vehiculos y motonzados o |
R oo ‘de la entldad mformando al responsable de la Umdad Adminisirativa. - o
L I ARTICULO 116 - (MANTENIMIENTO DE- ACTIVOS FIJOS MUE- | ‘

1 BLES) | I

S Lo El mantenimiento, es la funcion cspemahzada de conservacién técnica que se | .
Lo o 'efectua alos actwos para que pennanezcan en condlclones de uso. — S ‘

cpOIL El responsab]e de la Unidad Admmlstratwa debe establecer politicas y procedi-
1 mientos de manteaimiento para promover el rendimiento efectivo de los bienes
© ‘en servicio, evitando su deterioro incontrolado, averias u otros resultados mde- ‘
- seables que pongan en riesgo la conservacmn del bien. :

AT ARTICULO 117.- (DE“VIANDA DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO) =
Los serv1dores plblicos que tienen asignado un bien seran responsables de demandar -
‘con la debida anticipacion, servicios de mantenimiento preventwo para que estos sean | ‘
‘ prev1stos en el POA de cada Cnllddd : ‘

L ARTICULO 118.- (SAL VA(JUARDA DE ACTIVOS FIJOS MUhBth)
I . La salvaguarda es la protecmon de los bienes contra perd1das, robos dafios'y ac-

o , mdentcs .‘ : : : o : !

1I. El responsable de la Unidad Admimstrativa, oesarrollara procedimientos y/o ns-
tructivos para salvaguardar los activ s fijos muebles de la entidad,’ deleg,ando a

o w " TR T IO TR M s 1 <]
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la untdad o responsable de actlvos fijos Ja 1mpldntcu:1on de las medidas dc. galva-

‘ b)

)

‘guarda.

| La unidad o responsable de activos f ijos, en funcién del valor & 1mportanc1a de.
| los bienes de la entidad, tiene la obligacion de: :

Sohcltax la contratacmn de seguros para prevcmr nesgos de perdlda econd- |
mica.

Fortalecer permanentemente los controles de scgurldad f isica e industrial,

.para el uso, ingreso o salida de los bienes, dentro 0 fuera de la entidad, ve- | .
."lando ademés porque’ éstos no searn. movidos internamente, - ni retlrados sin |

‘14 autorizacién y el control corrcspondlentc :
Formular y aplicar los reglamentos ¢ instructivos cspcc1ﬁcos de segundad 1.

fisica e industrial.

: Las actividades y tareas de salwaguarda deben ser mcorporadas por la Umdad
_ Admlmstratwa en.el POA de cada cntldad

ARTICULO 119 (PROHIBICIONES SOBRE EL MANEJO DE ACTI-V

1 ,'.VOS FIJOS MUEBLES) La unldad 0 responsablc de '10t1vos fij _]OS estd pl’OhlbldO de:

: a)l - l‘Entregar v dlstr1bu1r bienes sin documento de autorlzacmn erhitido por au-
. ‘ ~toridad competente.
- ~b) . Aceptar documentos ‘con alteraciones, sin ﬁmn 1ncompletos 0 sin datos‘
j - - inherentes al bien solicitado. :
| ‘c) ‘:Permxtlr el uso de bienes para. fines distintos a los de la entldad
] ARTICULO 120.- (PROHIBICION PARA LOS SERVIDORES PUBLL- |
'.» 1 COS SOBRE EL USO DE ACTIVOS FLFOS MUEBLES). | ' ' '
1 L Los scrwdorcs pubhcos quedan pr0h1b1dos de:
a) 'Usair' los biencs para beneﬁcio pqrticular ) pri;fado
b)Y Penmtlr ¢l uso para beneficio particular o privado. ‘
o c)- 'Prestar o transferir el bien a otro empleado pubhco
... d)y.  Enajenar el bien por ‘cuenta propia.
. ‘:_ f'e') - Daflar o alterar sus caracterlstlcas fi Slcaq o tecm cas.
+ f) * Poner en riesgo el bien.
g) Ingresar bienes p'u'tmuhres sin autor17ac1on de 1a umdad o} responsable de 1
- " activos fijos. ‘
1) Sacar bienes de la entidad sin autonzac1on de la unidad o responsable de

‘ actlvos fijos.

PR S R R
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La Ii_é observancia a“ estas prohibi'cionés generara responsabilidades establecidas
enlaLey N° 1178 y sus reglamentos. | :
o . CAPfTULOIV S
ADMINISTRACION DE ACTIVOS FLJOS INMUEBLES

. .

l““ARTiCULO 121.- (CONCEPTO). La administracrién‘de activos fijos innie-

bles, es la funcién administrativa que comprende actividades y procedimientos inheren-

1 tes al uso, conservacion, salvaguarda, registro y control de edificaciones, instalaciones y

terrenos.

ARTiCULO!HZ.- (OBJETIVO). La adfninistraciéh de activos fijos 'i_nmuebles, .

tiene por objetivo lograr'la racionalidad en ¢l uso y congervacién de 1as cdificaciones,

instalaciones y terrenos de las entidades publicas, preservando su integridad, seguridad

'y derecho propietario.

CIL

o

v

~ estos bienes.

v

ARTICULO 123.- (ALCANCE). Las disposiéione’s deleste Capitulo se aplica-

‘2l . ran a-todos los bienes inmuebles de propiedad de la entidad y los gue estén a $u cargo o
" custodia. ' . : . - e

.

ARTICULO 124.- (ORGANIZACION PARA LA ADMINISTRACION DE

| ;- ACTIVOS F1JOS INMUEBLES).

El responsable de la Unidad Administrati&a, delegafé la administracion de bie-

~ nes inmuebles a la Unidad de Activos Fijos. En caso de no existir ésta, s¢ asig-
© ara a un servidor ptiblico determinado:

La unidad o responsable de activos fijos, debe cumplir y hacer cumplir las dispo- .
siciones est'ablecidas para ¢l efecto. : o

La organtzacion de las actividades de activos fijos inmuebles estard basada en

las caracteristicas de las operaciones de manteninento, salvaguarda y control de

" Las entidades publicas desarroliaran procedimientos yio instructivos para la ad-
ministracién de activos fijos inmuebles. - ' : ‘
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ARTICULO 125.- (RECEPCION DE INMUJLBLES)

- La recepcién de mmuebles para su incorporacién al activo- ﬁ_]o sera reahzada, :
por la Comisién de Recepeidn, conformada de acuerdo al Articulo 16 de las pre- -

- sentes Normas Baswas Co

Se realizara la tecepcidn provisional, en forma:obligatoria, en la-misma que de-
“berd verificarse e inventariar las instalaciones v amblentes que formen pa.rte del |

1nmueble ademas de. exigir toda la documentacmn tecmca y legal del misnio.

o Désde la recepcidn proyisional hasta la recepeion definitiva, se evaluardn las |-
- condiciones técnicas del inmueble, debiendo ademas ejl erc1tarse las garantlas de .|

evwc:lon y vaos de acuerdo a Ley

iy Lafrecepcién de un inmueble serd definitiva cuando la comisién levante un acta
et el‘que-exprese su _conformidad y sirva de recibo a' quién entregé el bien. :

ARTICULO 126.- (INCORPORACIO’\I AL REGISTRO DE ACTIVOS

FIJOS INMUEBLES) La incorporacion de bienes immuebles al activo fijo de la enti- .
o dad, consiste ep su registro fisico y contable, acompafiado de la documentacién técnico

~ .~ legal de los mismos. Se producira despues de haber sxdo Jec1b1dos en forma dcﬁmtlva‘_

1 por la Comlslon de Recepc1on ‘ : f

- ARTICULO 127.- (REGISTRO DEL DERECHO PROPIETARIO)

* “Todos los inmueblcs que forman pzu’te del patrimonio de la entidad dcben estar
‘registrados a su nombre en Derechos Reales y en el Catastro Municipal que co-
rresponda, actividad que estara a cargo de la Unidad Admmlstranva de cada en-
: tldad en coordmamon con el asesor legal :

Pemlanentemente 1a unidad o responsable de activos ﬁ_] os de la entidad, debera

efectuar seguimiento y control sobre el sancamiento.de la documentacién técni-

. co légal de los bienes mmuebles mfonnando al responsable de la Unidad AdmI- ’
.mstratlva h ‘ -

. ARTICULO 128 (REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS IN‘\/IUEBLES) La

unidad o ‘responsable de activos fijos debe crear v mantener actualizado un registro de.
,‘:todos y cada uno de los bienes mmuebles de propledad acargo o en custodia de la enti-
~.dad. o ‘

RS A3 Ty




- El registro debe considerar, seg(in co1rcsp0:1da:

‘a) -Caractenstmds dd bian mmuu,blc
‘ asi como Ja historia de modltlcamones amphacmnes 0 reduc—

. -instalaciones,
‘ciones que hubiera cxperimentado.

"belcmL DE- BOLIVIA‘ ,

conslgnando supuﬁme, ed1ﬁcac1ones

- b) Documentacmn legal del derecho propietario..

c) fDocumentacmn técnica que acredite la situacion del terreno, dlsenos planos
de. construccmn ¢ instalaciones, planos de instalaciones sanitarias ¥ electrl—

cas y olros que¢ consmem la entidad.

d). l_.Valor del inmucble, depremacmneq

¥ rwalormacmnes

e)- RBf'iCC.IOIlBS“ mantemmlentos, seguros, ete.

H g)" Disposicién definitiv

. La a51gnac10n de mbta

). Dlsposm]on tumporal

; Bienes.

. ARTICULO 129 (AQIGNAC[ON
- TES).

a y baja, de acuerdo al Subs1stema de Dispc_)sioién de

PE. INSTALACIONES y AMBIEN-

laciones ¥ amblcntcs a cada unidad de la cnt1dad asf como .

su acondwlonammnto para el cumphnnemo de los Ob_] etivos de dichas umdades

es funcion ,de la Umddd Adnnmsuam«a

" Laas

© que realiza cada unidad ¥ de 1a dispo

‘accidentes.

'ART1CULO 130.- (MAN1 ENIMIE

miento es la funcmn de conservacion twmca

E mmuebles para. conservar su um,xonahdad vp

a) Ta Umdad Admmlstrahva de C’ld‘l

mndmon estard en funcmn de las demandas y caracteristicas de la actividad’
nibilidad de la entidad, evitando la sub-.‘.

- utilizacion del espauo el hacmamlen‘o los Tiesgos por-deterioro ¥ los rlesgos de |

' El Jefe de Ja Unidad a quu,n se lc asignd el ambxcnle cs el responsable prmmpal
por el debido usc'), de _1as mstalacmnes y

la pl:SGI’VdC]On de su funcmnahdad

INTO DE’ INMUEBLES). E! manteni- "

cwcualmad& que se efectua a los bienes
reservar su valor.

Y

entldad cshblecera medldas pard evitar €l

deterioro de Jos inmucbles’y alteraciones que puedan afectar.su funcionali-
dad, realizando inspecciones pcrmulcds sobre cl cstado Y conservacion de

los inmuebles.
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b) El responsable de 1a Unidad Admlmstratwa en coordmamon con los jefes
de las unidades que tengan asignados edkﬁcacmnes o instalaciones deben -
~ prever en ¢l POA las actividades y tareas necesarias para llevar a cabo el
mantenimiento, destmado a conservar los blenes en condicién de funcmna— .

| ; l1dad

: ARTICULO 131 (SALVAGUARDA)

'3 L . La salvaguarda es la protecmon de los bienes inmuebles contra danos deterioro - e
Y riesgos por la pérdida del derecho propietario, tareas que deben ser prev1stas ﬁ

por la Unidad Administrativa, en el POA de cada entidad.

AT El rcsponsable de la Umdad Admmlstratwa tlene la obhgacmn de implantar me-

. didas de salvaguarda dcblendo .

)

g

8

Sollcltar la contratacn)n de SCEUIoS contra incendios, 1nunda01ones desas-
" tres naturales y los que la entidad conmdere pertmentes

Establecer medldas de V1g1lan01a y segurldacl fisica.

| Establecer med1das de segundad industrial. .

Mantener sancada'y resguardada la documentactén tecmco legal de los ble-. )
_ nes mmuebles de 1a entidad. :

ARTICUL() 132 (INSPECCIONES Y CONTROL FISICO DE INMUE-

‘ BLES)

L ' "Es obhgacmn de la Un1dad de- Activos Fl_]OS reahzar mspeccmnes penodlcas ‘

- sobre el estado y COHSGI‘V&CIOH de los mmucbles

L Estas 1nspcccmnes de‘oen pemutlr controlar y precisar la s1tuac1on real de los -
D 'mmucbles en un momento dado, y prever las decisiones que s¢ deben tomar en.. 1

- el corto, medlano y largo plazo.

A ‘-ARTICULO 133.- (PROHIBICIONES SOBRE EL MANEJO DE ACTL |
- VOS FIJOS INMUEBLES) La unidad o reronqabIc de 'u‘twos ﬁ_]ov. estd prohlbldo‘ P PR

' ’dg:,'. e

‘ a),\ ‘

~otra forma de dlSpOSlClOI‘l sefialada en las presentes Normas Basicas.

b) US ar los mmuebles para beneﬁcm partlcular 0 prlvado

Entregar un 1nmueble a otra entldad sin un documcnto de arrendam1ento u

Ced L ZAIND LU LR e
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'.,BIENES) | . _
Lo La MAE de Ia ent1dad es responsable en el marco de lo establecido en la Lcy Ne

) Pcrm1t1r el 150 del mmueble por terceros.
d) Mantener 1nmueble~ sm darle un uso, por tlempo 1ndcﬁmd0

" TrmuLorv _
SU'B'SISTEM,A‘DE DISPOSICION DE BIENES.

. CAPITUI 01
- ASPECTOS GILNFRALES

\ ARTICULO 134 {CONCEI’TO) El Sub51stema de D15p051c1on de Blenes, €s
el conjunto. mterrelamonado de principios, elementos juridicos, técnicos y administrati-

: 'vos, relativos a la toma de dec1510nes sobre ¢l destino de los bienes de uso institucional
de prop1edad de la entlddd cuando estos o Son ni seran utlhzados por las entidades pu-

bhcas

ARTICULO 135 (OBJETIVOS) El Submstema de D1spos1c1on de Bienes

.t1ene los 31gu1entes objetwos

~a) Recuperar total 0 parcmlmentc la inversion.
- 'b) Evitar gastos mnecesanm de almacenamiento, cubtodla 0 salvaguarda
c) Evitar la acumulacmn de bienes sin uso por nempo indefinido.

'd) Evitar la contammac &n ambiental por la generacion de residuos sélidos.

ARTICULO 136 (RESPONSABILIDAD POR ‘LA DISPOSICION DE

R 1178, sus reglamentos Y las presentes Normas Basicas, por la disposicién de bie- .
" nes y sus resultados. : :

-

IL El responsable de ‘f! Uinided Administrativa y les servidores yubln..u.: ivoluctas

* dos o designados, son responsables por ¢l cumplimiento de la normatividad que

- regula el proceso de disposicion de bienes y sus resultados, por el desempefio de

las obligaciones, deberes y funciones que les sean asignados y por los informes
que claboren y actos en los que participen, conforme ala Ley N° 1178 v sus re-
glamentos. :

GACETA OFICIAL DE BOLIVIA
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El asesor 1egal dela ent1dad pubhca 0 asesores legalcs externos contratados que --fi
-intervengan en el proceso de disposicion de bienes serin responsables por el
: asésoramiento legdl en la materia y por los resultados de sus actos, conforme a

::la Ley N° 1178 y sus rcolamentos

'Los consultores 1nd1v1duales o empresas pI‘lVHd’{S contratadas para reahzar ser-.
vicios de analisis de factlblhdad y/o avallos, seran respOnsables de acuerdo con | -
- 10 dxspuesto en la Ley N° 1178 y sus reg,lamentos ‘

2 ARTICULO 137.- (ALCANCE)

- Las presentes Normas Basicas se '1p11ca1 4n pzua la dlSpOSlC]OIl de blenes de uso -
- ‘1nst1tu01ona1 de pmplcdad de las ent1dades pubhcas

, -‘}La disposicién de b1cnes de uso ms’utucmnal de propiedad de las enudadcs po- -
 blicas que se transﬂeran al Tesoro General de la Nacién y se encuentren bajo |
responsabﬂldad del SENAPE debera regirse por las presentes Normas Basicas |-
~ siempre y cuando la dlSpOSlClon legal que dispone la transferencw no establezca

-.‘_destmo espec1ﬁco

- ARTICULO 138-- (EXCEPCIONES} Se c—:ncuentr'm fuera del a]cance de las
. -presentes Normas Bésicas:

: ?a}; Los bienes de domlmo publico.

b) -‘ Los bienes de dominio plblico y patrlmomo mstltuclonal regulados en‘el |
Artlculo 86 de la Ley N° 2028 de 28 de octubre de 1999, de Mumclpahda—

- ¥ des.

c) . "Los bienes destinados 'ala prestacién de un servicio publico. -

) El material Dbélico de las Fuerzas Armadas.

'¢).  Los bicnes declarados patrimonio histérico y cultural.
| ). "Los bleneq adoumdoq por el Bstado parﬂ o mml'r actividades especificas de
" .. inversién financiera y estratégica a cargo del Fondo de Desarrollo del Siste-
‘ma Flnanmero y de Apoyo al Sector Productive — FONDESIF, cuya dispo-
sicion estard sujeta a reglamentacion especial, apro‘oada por el Oraano Rec-
tor, en funcién de los obj etivos institucionales. - :
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B ARTICULO 139:- (INCLUSION EN EL PROGRAMA DE 'OPERACIO-

- NES). | |

B La'dispbsicién‘de: bienes de us
inherentes a su cumplimiento,

. puesto de la entidad.

mo las actividades ¥ tar;easi E

deben estar incluidas en el POA 'y en el presu-

o institucional, asi co

e T

el

té incluida en ¢l POA Y deba ser ejecu,tadar

nes que no €s
cion del mismo.

- IL La disposicién de bie
querira de una Teprograma

" durante esa gestion, re

 ARTICULO, 140 (FIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION). La dis-
posicion. de bienes cs de dos tipas: temnporal-y Jefinitiva, contando cada una con dife-
rentes modalidé,de_s} e SRR o S : : o

o -‘Las;_modélidades de disposicion 'sc_m‘ procesos de carhcter técnico y legal que -
comprenden procedimientos cont caracteristicas propias, segin la naturaleza de cada una

. de ellas. -

- a) Disposicion Temporal. Cuando 1a entidad determine Ja existencia de bienes .
~ ’que no seran utilizados de manera inmediata o directa, podra disponer del”
uso temporal de estos bienes por lerceros, sean publicos 0 privados; sin afec-

~ tar su derecho propietario Y por tiempo definido.

Dentro de este tipo de disposicion s¢ fiene las siguientes modalidades:
i Arrendamiento. .
ii. Préstamo de Uso 0 Comodato.

ne la existencia de bienes’

Deﬁniti\"a. Cuando la entidad detérmi
fines, dispondra de éstos -

" b) Disposicion
ecesarios para sus

‘que no o1 ni serdn utiles ¥ 0

afectando su derecho propietario.
~ Dentro de este tipo de disposicién se tiene las siguientes modalidades: -
i, Enajenacién.’ ‘ o

ii. Permuta.
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' las mgmentes

| 1. Para la 1dent1ficac1on de los ‘bienes a ser dlSpUBStOS, anualmente el responsable '

1 IL Para la identificacién de biencs a disponer s¢ considerara la existencia de:

ARTICULO 141.- (FUNCIONES DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA) Son funcwnes del responsablc de la Unldad Admlmstratlva _

a) ‘Iclicntlﬁcar los bienes a ser dispuéstoé verificando la informacién sobre los
' mismos, contentda en los registros que lleva la entldad B :
" b) . Realizar el andlisis de factibilidad legal y conveniencia administrativa, fo-
- - mando en cuenta la situacién legal y condicién actual de los bienes.
‘ c) ~* Determinar la modahdad de d1spos1c1on a utilizarse de todos y cada uno de
o ~ los bienes. : - ,
- d): ‘Determinar el precm base de los blenes a dlsponer en funcmn al Artlculo
" 145 de las presentes Normas Basicas. . : :

- é) * Elaborar el Informe y Recc')menda{:ién.'

ARTICULO 142.- (IDENTIFICACION DE BIENES A SER DISPUES-
TOS) ‘

-de la Unidad Admmlstratlva realizara una consulta intema a todos los Jefes de
Unidad, con el propos1t0 de 1dent1ﬁcar los bienes que no son ni seran ut111zados
“en la entidad. b : '

" Las entidades que prevean su reducc;on o division, deberan identificar los ble-
_nesa disponer. :

Los bienes 1dent1ﬁchos para ser dlspuestos que sean producto de donaciones
“de otras entidades o instituciones, deberan ut111zar las presentes Nonnas Basi- -
- ¢as, si el Convenio no dispone lo contrarlo

" Los bienes identificados para disponer estaran bajo responsabilidad de la Uni-
dad Administrativa. ‘ '

. a) Blencs en desuso, que permitira identif] icar aquellos bienes en funcrona-
" miento, que ya no son usados por Ia entidad.

. b)  PBienes que ro estan siendo usados, por zor inservibles.

E "
o L A

AT el Lo e g
S T e O

PN
IR ¥ e A

(I KPR NI

R

. LTI S, t‘ 4.4-7 4 ‘*L:‘(J,_'-

Ehia ;L.. TR A AT




Tn b )
AT A

“GACETA OFICIAL DE BOLIVIA

'¢)  Partes, componentes .y accesorios correspondientes a bienes que ya 'fu_cron'
. -dados de baja, que permitiran establecer si estos bienes son 0 o aprovecha- | -
 bles para los fines de la entidad.

TIl.  Para evitar fragmentar Ja atencién y los esfuerzos orientados a la disposicién de
- los bienes, se conformaran en lotes. : ‘

%“ - . ARTICULO 143.- (CONVENIENCIA ADMINISTRATIVA Y FACTIBILI- - B
<1 . & DADLEGAL). S o B L
" I . Elanalisis de conveniencia administrativa procedera una vez realizado el analisis | -

.-+ de factibilidad legal, €l mismo que debera considerar: . o , : .

i S

‘o) Lanoutilizaciéndelbien. . - . EERE B
v 'b)l Las condiciones actuales de los mismos. ‘ - 7 » '

¢) Las posiblilidade-s de utilizacion del bien en un corto, mediano o largo plazo. B
) Vida ﬁtil‘,Aque identifica a los bienes que hayaﬁ bumplido el peﬁ(_)do de vida | |
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Wl " ti] estimada y su sustitucion sea recomendable. N 7 !
CIL  : * El anélisis de factibilidad legal debera contener como minimo: i

) ‘Identiﬁcacic’n‘l‘ y ubicacion del bien. -
b) Condiciénactual.
‘ c) Antecedentes de su adquisicién. | .
d) Docu:ﬁentpS‘quc acrediten la propiedad del o de los bienes"sujetos-éjrégis{ '
' tro. o ' o o ' ' :
e) Gravéﬁlgnés Yy obligacionéé financieras pendientes.

T R S e e .

%{ . ARTICULO 144 (DETERMINACION DE LA MODALIDAD DE DISPO- -
; - #} - SICION). Realizados los andlisis de factibilidad legal y conveniencia administrativa, el

' j "a  responsable de la Unidad Administrativa procedera a determinar la modalidad de dispo-

| ' 5.} sicion de 1os bienes, en funcion de las modalidades establecidas para el efecto.

o
Fr

.. . ARTICULO 145.. (PRECIO BASE DE LOS BIENES A DISPONER). La i
' determinacion del precio base de los bienes a disponer, estara en funcién de las caracte- ,
* risticas del bien, estado actual, ubicacion, valor actualizado en libros, precios vigentes
en ¢l mercado y otros.. ' ‘ .
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e o a) Enla dlsposwlon temporal pa;ra la modahdad de an‘cndamlento se deter- |
bof -0+ 7. - minaré el precio base de arrendam1ento de los blenes actuahzados a precw i
1 .- .demercado. oo . S : b

'b) En la disposicién definitiva, se dctermmara el prec1o ‘base para su enajena- S I

| .. - -cidn o permuta, debiendo proceder al avaluo actualizado de Tos bienes alos™ |7
| . precms de mercado. : : S i }
. ARTICULO 146.- (INFORME Y RECOMENDACION DE DISPOSI— L
CION) ‘El informe y ‘recomendacién de disposicién serd elaborado por el responsable |
P de la Umdad Admmlstratwa conteniendo como minimo, 10 s1gulente '
@ Do | S | 3
o . '.-l" a) ‘ -Relacmn y tipo de bienes.
‘ o by Andlisis de factibilidad legal y conveniencid admlmstratwa 11 |
. S c) Recomendacién de la modalidad a utilizarse. . o L f |
| ERRE d)' Precm base de los blenesadlsponcr _ S T
: ‘ | 'e) ..'._Documentacmn de respaldo de los blencs a ser dlspuestos - S :‘ '
'l ARTICULO 147.- (PARTICIPACION DE SERVIDORES PUBLICOS Y/ |

"] O CONSULTORES). | |
S AR .-I.‘ o Para el anélisis de factibilidad legal, conveniencia ddmlmstratwa yfo determma— | G : |
‘! K R cién del precio base de los bienes a disponer, ¢l responsable de la Unidad Admoi- v !

L ,, N . ‘.mstratlva podra requenr ala MAE el concurso “de los serwdores pubhcos que *
{ I BT ,_00n51dere nccesanos - . , o SRR o |
* v ..-II‘.? - -Sl la entidad no cuenta con personal capac1tado para eI analisis de fact1b111dad '
A R | legal y/o avaluos la MAE podra contratar-de acuerdo a las modalidades previs- .;_;:’; |
l.;tas en el Subsistema de Contratamon Ios serv1cms de consultores 1nd1v1duales 0 ;!T'. !

- empresas privadas. : : : 1iji; '

S .ARTICULO 148 (APROBACION SOBRE LA DISPOSICION DE BIE-

" NES). . . , : - B

L~ La MAE, prev1a revisién y ana1151s del mforme y recomendacmn para la d1sp0-- o
-, sicién de bienes, aprobara el mismo instruyendo se incluya en el POA de laenti- | I
3 dad ‘salvo la dlSpOSlClOH bajo la modahdad de Préstamo de Uso o Comodato o ;

e que sera excepcmnal
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"IL-  En caso de objecmn al mtorme y recomendacion, podra contratar los servicios ;
| de un consultor externo que realice una revision general del mismo y emitauna |

_ opinidn que le. permita conﬁnnar modmcar o rechazar el informe y recomcnda— o

' 01011 del responbable de la Umdad A(hmmslratlva -
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:‘La dlvergenma puede darse sobre uno, varios o la totahdad de los bLGnes a ser. .
- dispuestos. C . . . , ;
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: I,I,'I.;"f: .Si la MAE aprueba la dispo‘sicic’m de bienes ba d"modalidades distintas a las re-
-+ comendadas por el responsable de la Unidad Admm]stratlva debera Justlﬁcar su -
. demsmn , ‘ : ‘ ‘ : : '
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ARTICULO 149.- (RESOLUCION SOBRE DISPOSICION DE BIENES).
- Una vez aprobado el POA la MAE emitird la Resolucion sobre Disposicién de .-
Bienes, ifistruyendo se contimie con los procedlmxentos regulados en las presen-
- tes Normas Basu:as :

T
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"I La Resolucién sobre Disposicion de Bienes debe contener el méximo detalle so-

.7 bre los antecedentes, los propésitos y las condiciones relativas al bien o bienes a
- ser dispuestos, debiendo adjuntarse a esta los informes. y toda 1a dOCumentacmn
- relamonada al proceso. :

' ARTICULO 150.- (REGISTROS E INFORMES)

- Para los bignes dispuestos en forma temporal el responsable de la Unidad Adml— I O
. ‘nistrativa instruira la adicién de la informacion y documentacién necesaria en los |
: registros de activos ﬁ;os de la entldad que pumntan efectuar el control v segu1~
= mlento sobre los mismos. : - '

-En los casos de disposicién definitiva, los registros de bienes de la entidad débe-,_
' ran consignar la informacién y documentacién que respalda la modalidad utiliza- -

o
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" IL ' Enunplazo no mayor a diez (1 “} dins bibiles 4 después de ] haber coiciuido ol i pro- .
R ceso de d1spos1C10n definitiva de blenes la entidad dcbe PﬂVlar -
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' a) Un ejemplar de toda la documentacmn al area. contablc dela entldad para la
baja corrcspondwntc
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' b) Nota al SENAPE mformando sobre la dlsposmmn de inmuebles, vehlculos

-, maquinaria y equipo.

‘ c) " Informe a la Contraloria Gene:ral de la Repubhca sobrc la dlSpOSlC]OIl de -

B blenes ejecutada

ARTICULO 151.- (DISPOSICION DE BIENES DE ENTIDADES EN DI-' 1

SOLUCION) Cuando se disponga mediante norma expresa, la disolucién de una enti- .
.+ dad, la misma deber4 previo a‘su cierre, transferir sus activos al Tesoro General de la
++ Nacidn, debiendo contar para el efecto con toda la documentacién legal debldamente ]
_saneada Salvo 10 que dlsponga la norma de dlSOlUClO"l

.. capiTuLO Il
DISPOSICION TEMPORAL | DE BIENES

| SBCCIONT
* ARRENDAMIENTO

ARTICULO 152.- (CONCEPTO) El ar [’Clldc.l‘llClltO o alquiler es: la modali-

- dad por la cual la entidad piiblica concede el uso y goce temporal de un bien o grupo de
- . bieneés a una persona natural o juridica a cambio de una contraprestacién econdmica,
1 ,"con la 0bL1g3010n de esta de restltulrlos ala Clltlddd piiblica en ¢l mismo estado.

L" ARTICULO 153.- (ALCANCE) El arrendamiento podra aphcarse unlcamente .
‘a los blenes de uso instituctonal de propicdad de la entidad,

No debera arrcndarse mmuebles para ser thl]lZEldOS como vivienda

ARTICULO 154 (CAUSALES) Los b1cncs de i uso II"JStltLICIOrldl s¢ arrcnda-
ran cuando se prevea que el'bien no ser utilizado por la entidad en un periodo de t1em—
po detenmnado

ARTICULO 155.- (CONDICIONES DE ARREVDAMIENTO)

L Antes de publicar la convocatoria, la entidad establecera las COHdlClOHCS de
arrendamlento en las que determmdm COIo mmnno
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' Partes y Ob_] eto.” - | |
. b) Obllgacmnes de las'partes. | o 7 o
“¢). Plazo. o T | |
d) Garantias.

¢} Precio base, deterlmnado de acuerdo al Artlculo 145 de las presentes Nor—
' mas Basicas. ‘ B

| ) Condiciones dc pago.

o g) Réajuste de élquileres
- -~ h) Estado actual del bien. ,
- 1'.)  Cond1c1ones de conservacmn y salvaguarda

j) - Causales de resolucmn
CIL Pubhcada la convocatoria, una copia de las’ condlclones de arrendamlento sera
' , entregada a todos los mteresados en arrendar el o los bienes. ' :

: ARTICULO 156 (CONVOCATORIA) .
La convocatona debe contener como rmmmo la siguiente mformac:lon "

T

n

g

o

e
s,

S A TR E T TR T R T ST T R '— .
N

S

Ta) Descnpcmn del bien a-arrendar.

R

D1reccmn fecha y horario’ donde puedan verse los blenes

R
, a
)

TRl

- Direccién, fecha y horario donde se pueden recabar las condlcmnes dcl -

., arrendamiento. : , K

d) Monto y plazo dc garantla de senedad de propuesta, dctermmada por la entl-. »
dad. : : o

e) Fecha, hora y Iugér ‘dgé p;és_entacién de propuestas y apertura de Tas mismas,

2B,

i E’:i IL. Parael arrendamiento de bienes muebles ¢ inmuebles, la entidad publicara una
e convocatoria al menos ‘por una vez en el SICOES opcwnalmente en un medio
| i de c;rculacmn nacional, con una anticipacién de por lo menos diez (10) dias

hébiles antes de la fecha de cierre de presentaciéon de propuestas y en un diario
- de circulacién nacional, una do ellas ncccsmamente en dia dommgo '

Fy ot S At i

Rt

- HI. ~ Cuando se trate de cntidédes pliblicas ubicadas en centros urbanos alejad'os,‘po-
" dran utilizarse diarios locales, la Mesa de Partes de la entidad u otro tipo de me-
. . dios de comunicacidén que permitan la difusion de la convocatoria, :
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. ARTICULO 157 (PRESENTACION DE PROPUESTAS) Los mtcresados '
| en arrendar bienes deberin presentar sus propuestas en sobre cerrado, hasta la fecha y.
hora mdlcadas en la convocatona contcmendo o

ca) Personas naturales o juridicas privadas:

i Identificacion del proponentc.

i Fotocopla de cédula de identidad o fotocop1a del rcg1stro de matncula.

vigente otorgada por FUNDEMPRESA, segim corresponda
ifi. Garantia de seriedad de propuesta. _
1v. Identiﬁcacién del bien o bienes que desea airendar.

v: Propuesta econémica.

b) Entidades 'pﬁblicaS'

1. Identificacién de la entldad

ii. Certlﬁcacmn presupuestana que comprenda la pamda presupuestana y ‘

existencia de fondos
iii. Identificacién del bien o bicnes que desea arrendar

iv. Propuesta econdmica.

B ARTICUL.O 158.- (APERTURA Y ADJUDICACION DE PROPUESTAS). . .
! El responsablc de la Unidad Administrativa y el asesor legal de la entidad o.uno

contratado por ésta, realizarin la apertura de propuestas en acto publico, en la

fecha y hora sefialadas en la convocatoria, con el numero de ofertas que se pre-
' senten

Al tratarse de un contrato de adhesion, el'bien sera dado en arrendamiento a la
mejor propuesta econdmica, siempre que sea mayor o por 1o menos 1gua1 al pre-

cio base ﬁ]ado por la entidad.

- Si'se presenta 1 comcndemna entre dos 0 mas interesados cuya oferta sea igual o

-mayor al precio base, se procedera a la puja abierta, adjudicandose al mejor
postor. Si uno de estos oferentes fuese una entidad pubhca su propuesta sera

;  aceptada con prioridad a otros proponentes

Si las-propuestas presentadas no alcanzan al precio base, se revisara el mismo, |

. procediéndose a realizar una nueva convocatoria.
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- BIEN). | |
L ; El arrendamlento se perfeccionara con la firma del contrato por la MAE de la -

i f‘.?—llz-’ b
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RS En todos los casos se levantura un acta de la sesién, fa misma que sera suscnta
por los 1nteresados proporuonandoles una copla al ﬁnahzar el acto pubhco

ARTICULO 159.- (SUSCRIPCION DE CONTRATO Y ENTREGA DEL

entldad y el arrendatarlo

.1 ... E! contrato de arrcndamlcnto consldcmra las condiciones déscritas en el Paragra— ‘

~foIdel Articulo 165 de las presentes Normas Basicas, previa presentacion de
fotocopia legalizada de cédula de identidad o del registro de matricula vigente

' otorgada por FUNDEMPRESA

: - IIL. La entrega de los bienes se rcah.cara mediante acta que ccmﬁquc su descripcion

fisica, cantidad, estado y valor, 1a misma que seréd firmada por el responsablc de
~ la Unidad Admlmstratwa de la ent1dad yel arrendatamo

ARTICULO 160.- (NOTA FISCAL O RECIBO DE ALQUILER). Las enti-

.- dades publicas que arrienden bienes deben extender nota fiscal o recibo de alquiler, de
; acuerdo ala normatlva vigente en el Servicio de Impucstos Nacionales - SIN.

SECCIOI’N I
PRESTAMO DE USC.O COMODATO

S ARTICULO 161.- (CONCEPTO) El prestamo de uso 0 comodato es la moda-
lidad mediante 1a cual una entidad publica concede el derecho de uso de un bien o grupo

“ide bienes, en forma gratuita a requerimiento de otra entidad ptblica, con la obligacién
- de restltmrlos en las mismas COI]dlCIOllCS cumphdos el término y plazo establemdos v

ARTICULO 162.- (ALCANCE) El préstamo de uso podra aplicarse unica-

’ :mente a los blenes de uso msutucmnal de p10p1edad de la en‘udad

ARTICULO 163.- (CAUSALES) El prestan*o de uso procedera excepmonal-.' |

- .mente,. cuando exista requerimiento Justlﬁcado de otra entidad pubhca y se establezca
" que la entldad propletarla del bien: - :

2)  No tenga necesidad de hacer uso del bien pdr un periodo determinado.
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b) Ev1te gastos’ mnecesanos de almacenarmento manten1m1f:nto custodla 0

salvaguarda

ARTICULO 164.- (CONDICIONES) Bl prestamo de uso tiene las 51gu1entes
cond1c1ones

iy

:_5) .

:.'e)

El prestamo de uso se efectu'lra por tlempo deﬁmdo que 1o podra ser ma-
yor atres (3) afios. : ‘

La entldad pablica prestataria o beneﬁc:lana asumir4 la responsablhdad por
el buen uso, salvaguarda, manten1m1ento preservamon y devolucién del

_-bien.

En caso de evidenciarse. dafio e el bien dado en prestamo la.entidad bene-
Aficiaria debe resarcir €l mismo, devolwendo el b1en en las mismas condicio-

.. nesen quc le fuera entregado.
- d)

La entidad publlca que se beneficie de un bien bajo la modalldad de presta-

‘mo de uso, estd proh1b1da de conceder a un tercero el uso de ese b1en

En todos los casos se deberd firmar un contrato de plestamo de uso.

‘ARTICULO 165 (CONTRATO) .
1L La cn’udad elaborara el contrato conforme a 1'1 naturaleza del o los blencs de-
blendo basmamentc mscrhr las 51gmentes clausulas contractuales

y

Parteé‘y objeto.

~ by Obligaciones de las partes-
- c)“ ‘Gastos. N
d) - Uso, mejoras mantenimiento, detenoros ycustocha
- .‘ €} Seguros y/o mdemmzamon por dzmos v perJumlos en caso de robo perdlda
.. yotros dafios.
D  Plazo de devolucién del bien. _
g) Causales de resolucion del conﬁafo. -
I El prestamo de uso s¢ perfecmonara con a fmna del contrato por las MAE de

ambas entidades publicas.
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g] o ARTICULO 166 (E“JTREGA DEL BIEN) La entrega serd realizada me-
‘5 diante acta que certifique la descripcion fisica de los bienes, Ia cantidad y estado. Este
\;'f . documento sera firmado por los responsables de las unidades adnumstratwas de la enti-

J & dad que los entrega y de la que los recibe.

CAPiTULo I
DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

"SECCIONT .
_ENAJENACION'

:_ ARTICULO 167.- (COVCEPTO) La enajenacion es la transferencia deﬁmtlva
. - del derecho prop1etarlo de un bien a otra persona natural o juridica.

N ARTICULO 168.- (ALCANCE). ‘Podra enajenarse los bicnes de uso mstltucm- )
e nal.de propiedad de la entidad piblica, en el marco de lo establecido en la Constitucion
.| Politica del Estado y los procedimientos establecidos en las presentes Normas Bisicas.

S | - ArTicuLO 169.-- (CAUSAL). La enajenacion procedera cuando el bien es in-
[ “| necesario para el cumplmnmlo de las funciones de la entidad y no esté previsto su uso
e | enel futulo :

ARTICULO 170.- (FORMAS DE ENAJENACION). La enajenacién podré

| s ‘égr:
i
| a) A t.itulo Ofatuito mediante:; -
, , S I Transferencm gratmta entre ent1dades plblicas: : N
. ' SRR B 1) Donamon : g . ' o
; +.  b)- Atitulo oneroso, mediante: \ l
y . _ o i Transferenma onerosa entre entidades publlcas (
e 11 Remate f
SR SECCION I e |
IR ENAJENACION A TITULO GRATUITO o
!
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ARTICULO 171.- (CONCEPTO) La enajenacion a titulo gratulto es la cesibn ¢
deﬁmtlva del derecho propletarlo de un blen sin recibir una contraprcstacmn economl-' Nk

. ca a camblo dcl m1smo

, La enajenacwn a titulo gratuito’ podra darse medmnte transferencxa gratlnta en- .
tre entldades ptiblicas o donacmn . -’

, ARTICULO 172.- (CAUSAL). Cuando los blcnes no sean , iatilizados por la

ent1dad y su venta no sea factible. La entidad podra transferir a titulo gratuito dichos |

. bienes a los Gobiernos Municipales con elevados indicadores de pobreza, debiendo |

’ proceder de acuerdo a normativa vigente. Los costos de traslado y transfercnma de di- |
‘ ' chos blencs serdn cublertos por los Gobiernos Mun1c1pales : |

- ARTICULO 173.- (TRANSFFRE‘\ICIA GRATUITA ENTRE ENTIDA-
't DES PUBLICAS). La transferenma a titulo gratuito podm darse solamente entre enti-
- dades piblicas, consistiendo en el traspaso del derecho pr0p1etar10 de blenes de una

entldad a otra

+ ARTICULO 174.- (DONACION). La donacién es la cesion sin cargo del dere- i
~ cho propietario de un bien de uso institucional, que podri realizar una entidad piblica a = [«

P instituciones o asociaciones privadas sin fines de lucro que estén legalmente constitui-

'das en el pals 51cmpre que brinden servicios de bmncstar social, salud y educacion.. &l

B La donamon dc blcnes immuebles de ent1dades pubhcas s6lo podra efectuarse
- _med1ante una Lcy expresa, aprobada para el efecto por el Poder Legislativo., A

ARTICULO 175.- (CONTRATO)

"1 1. La transferencia gratuita éntre entidades pubhcas o donaomn s¢ perfeccmnara
' ;‘con la firma del contrato entre la MAE y la enhdad beneficiaria. -

“II. - El contrato de donacidn establecerd una clausula mediante la cual el bien serd fzi
restituido al donante, si la entidad beneficiaria de la donacnon no la utiliza en fos |
: f nes anv1s‘ros o cuando se d1sol"1er3 C :

: : ' ARTICULO 17( (ENTRECA DEL BIEN) Ta entreoa serd realizada me-
{ ~ diante acta que certifique la relacién fisica de los bienes y la cantidad. Este documento
~ serd firmado por el responsable de la Umdad Administrativa de 1a entidad que los en- :
- trega y el beneﬁ01ano : . o : i
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,en la entidad y es p051blc recuperar total o parcialmente la inversion efectuada.

| otra entldad del sector publico.

L Remate ¢s la venta de bienes a terceros en acto publico, previa publicacién de la ‘

. L Decidida la forma del remate, la entidad elaborara una convocatona que’ debe

'GACETAOFICIAL DE BOLIVIA

SECCION 111
ENAJENA&,I{D‘Q A TITULO ONEROSO

, ARTiCULO 177.- (COI“ICEPTO). Ia enajenacion a titulo oneroso es la trans-
ferencia definitiva del derecho propietario de un bien de uso institucional de propiedad.
de la entidad, recibiendo a cambio una copiraprestacién econdémica. Podra darse me-
diante transferenma onerosa cntre entidades pubhcas 0 remate. : :

ARTICULO 178.- (CAUSAL) Cuando se determina que el bien es innecesario

" ARTICULO 179+ (TRANSFERENCIA ONEROSA ENTRE ENTIDADES
PUBLICAS) La transferencia onerosa procedera ClldlldO el mteresado en los bienes sea

" ARTICULO 180.- (REMATE)

-convocatona ya favor de 13 mejor oferta.

Il.  FElremate sé realizara a través de:
. 2) Puja Abierta. Es el acto mediante el cual el interesado ofrece, puja y se
- compromete publicamente a pagar ¢l precio que ha ofrecido por el bien.

- b) Concurso de Propuestas. Es el acto mediante el cual el interesado presenta
en sobre cerrado su propuesta para adjudicarse el bien.

" ARTICULO 181.- (CONVOCATORIA).
“contener la s:tgmente mfonnacwn
| a) :] Nombre'de la entidad,
b) Forma del remate. . ,
c) - Descnpc1on Yy precio base de los bienes a ser remafados

. d) ‘Direccién y horario en el que se puede ver el o los bienes.
- &) Monto del depdsito de seriedad de propuesta.

e e et A
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) D1recc1on y horano de consultas
g) F echa y hora limite de presentacion de propuestas '

La entidad publicara la convocatoria en el SICOES y opcionalmente en un me- |
dio de prensa esciita con una anticipactén no inferior a 10 (diez) dias habiles de
la fecha fijada para el acto de remate y en un diario de circulacion nacional, una
de ellas necesariamente en dia domlngo - '

' Cuando se trate de entidades pﬁblicés alejadas de centros urbanos, ‘po:drém' utili- .

. zarse diarios locales u otro tipo de mcdms de comumcamon que pemntan la di-
; fusnon de la convocatorla

o -ARTICULO 182.- (PRECIO BASE DEL BIEN A REMATAR).

\ _1-1._ .

HL

. El precio base del bien a rematar es el determinado por el responsable de la

" Unidad Administrativa de acuerdo al Articulo 145 de las presentes Normas Bd.— -'

sicas y aprobado porla MAEen la Resolumon de Disposicién de B1enes

Cuando el primer-rem'ate de un bien ha sido declarado desierto v se convoqu‘e' T
- por segunda vez, el nuevo precm base tendra una rebayl de hasta el dlez por -
- mcnto (10% '

.. Sienel scgundo remat¢ no se¢ presentan proponentes que oferten por lo menos

el nuevo precio base, la MAE decidira; -

Ly

"a)" Enajenar los bienes mediante transferencia gratuita entre entidades piiblicas,

6 .

'b).. Proceder al tercer remate mediante concurso de propuestas sin precio basey - |

al mejor postor, siempre que sea econémicamente conveniente para la enti-
dad, guardando el siguiente orden de p1cf erencia cuando exista cmnmdencm ‘
~ de ofertas: ' ‘

.i. Entidades y organismos del sector pubhco

. Asociaciones sin fines de lucro que brinden servicios de blenestal 50-
cial, salud y educacién.

lil. Asociaciones o cooperativas de U"lba] adores legalmente constituidas. .

iv. Personas naturales v juridicas privadas.
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‘ ‘cipante se adjudlcara un bien rematado cuando su propuesta haya sido la mas alta 0 51" '
: fucra 1gua1 al prccm basc cuando no existan mas interesados. . :
’ Tendra prefcrenola en Ia adJ udlcacmn la enudad publica dispuesta a pagar el pre- )
ol cio base
f’
i
© ‘ARTICULO 185 (ACTA DE REMATE)
; I 7 Concluido el remate, ¢l Notario de Fe Piblica suscribiri ¢l acta respectiva dando
' fe de los resultados, con la nomina de los partmlpantes y adJ udicatarios si corres- )
* - ponde. : : | '
? i .  En centros urbanos a]eJ ados donde no exista Notano de Fe Pubhca actuara co- -
mo éste el Subprefecto o un Correg1dor de la Seccidn Mumclpal
1 ARTICULO 186.- {CERTIFICACIO\I DE-LA ADJUDICACION Y FOR--V
S | MADE PAGO).
i ‘\ ' ’ L . ~ La entidad entregara al adjudlcado un certificado dc su derecho de adjudlcacmn : -
B i - instruyende la cancelacion total. del bien en dos (2) dias hibiles a partir de la en- '
R trega de este documento. : :
T
Ll

L

i

| 'ARTICULO 183.- (DEPOSITO DE SERIEDAD DE PROPUESTA).

- Los interesados cn participar en un remate, necesariamente efectuarin un depési- |
to de seriedad de propuesta, hasta dos horas antes de la hora y fecha establecidas
para el remate, el mismo que sera fi jado por la MAE, pudJcndo osc11ar entre el .

cinco y diez por ciento (5 ¥ IO%) del-precio base.

 Las entidadcs piblicas cstar;’m exentas del depésito de seriedad de propuesta.

El dep6sito de seriedad de prbpuesta serd devuelto a los préponentes no adjudi-

cados, dentro de los cinco (5) dias habiles si guientes a la adjudicacidn del bien.

Pa.ra el proponente adjudlcado el deposito de scnedad de propuesta se tomard
- ‘como adelanto de pago.-

ARTICULO 184.- (ADJUDICACION DEL BIEN REMATADO) Un parti-
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II N Sl el adjudicatario no cumple con el pago en el plézé establecido, perderé el de- |
. recho de adjudicacion, gjecutandose su deposito de seriedad de propuesta a fa-
" vor de la entidad. ' Co - ‘ ’ ‘

III. " La entidad podra invitar al segundo proponente que hubiera ofertado pdr lome- |-
"' nosel precio base determinado, a ratificar su oferta para proceder a su adjudica-* {1 -
- cidn. o | | o

R Stixisti_cSe negativa del segundo proponente, s¢ deélarar'é'dcsierto el remate,"
procediéndose con lo establecido en los pardgrafos 11y I del Articulo 182 de las pre- -
sentes Normas Bésicas. '

_'ARTICULO 187.- (CONTRATO DE TRANSFERENCIA).

‘I:." "'; Can‘célfado el monto total del _bien, se formalizara el contrato de trausferéﬁcia,g
firmando el mismo la MAE y el adjudicatario. - ‘

, I.  Laentidad entregard a la firma del colntfato la totalidad de la documentacién de ) -‘?:,;
respaldo del bien. S

|. w1 Laentidad inicamente ofrecera garantias de eviccion.

-~ ARTICULO 188.- (ENTREGA DEL BIEN). La enirega sera realizada me--
| diante acta que certifique la relacién fisica de los bienes, la cantidad y valor. Este do-
. | * cumento-sera firmado por el responsable de la Unidad Admiristrativa de la entidad que

‘ los entrega y el adjudicatario. ‘ ' ‘

" ARTICULO 189.- DECLARACION DE REMATE DESIERTO). Un rema-
- te serd declarado desierto cuando: ‘ S - ‘

~a). No uibiese por lo menos un interesado en el:bien subastado.

.. b) - Las ofertas no alcancen al ménos el precio base, salvo en la venta sin precio -
- base. : ” ' :
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| ‘-ARTICULO 190.- (NUE VO REMATE)

L Declarado desmrto el primer remate, la MAE sefialard nuevo dia y hora para el

" _segundo o tercer. remate, si es el caso, en un plazo maximo de qumce { 15) dlas

“héabiles respectlvamcnte
-

L " Las nuevas convocatorias se publicardn cn ¢l SICOES, opcionalmenté en un me-

dio dé prensa escrita de circulacion nacional por una sola vez, una de ellas nece-
sanamente endia dommgo con cinco (5) dias hablles de a.ntlmpacmn a la fecha

fijada para el remate.
' SECCION IV
| PERMUTA

ARTICULO 191.- (COT\ICEPTO) Permuta es una modalidad de disposicion,
mechante la cual dos entidades piiblicas se transfieren rec1pr00amente el derecho prople-'

" tarlo de bienes de mutuo mteres

ARTICULO 192.- (ALC ANCE) La permuta podra reahzarse umcamcnte entre

b1enés de uso institucional de prop1edad de las 611t1dades _

‘ ARTICULO 193.- (CONDICIONES) En la permuta dcbe buscarse la propor—t :
- cionalidad en el valor de los bienes a ser permutados. 81 esta no fuese posible, podra
,aceptarse 1a cancelacién en efectivo de la diferencia del valor permutado. :

"Los gastds'de la permuta estaré,n a cargo dc-los contratantes por partes iguales.

| ARTICULO 194.- (PROCEDIMIENTO)

L © la entidad. pubhcara una convocatorla en el SICOES; opcmnalmente en un me-

~'dio’de prensa escrita de circulacién nacional 0 invitar directamente a entidades
publicas a presentar manifestaciones de interés, detallando la relacién de bienes
- a permutar que ofrece y demanda, e indicando el horario de consultas. -

IL. © Una vez recibidas las manifesta_cione‘s de interés, la MAE y el responsable de la
Unidad Admunistrativa evaluaran las ofertas, decidiendo por la mas conveniente.
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F - ~ ARTICULO 195.- (CONTRATO). 5
ol 'f:.. | L. Las entidades queé permuten bienes, ﬁrmaran un contrato en el cual se estlpule
A T o basxcamente =
Pl : a) ‘Partesyobjeto"“ R o o ,
S . ) Obligaciones de las partes. I ' R |
Nl ' ) Espemﬁcacxones de los bienes a permutarL
,' : - ‘d) Forma y COHdlCIODeS de entrega
Pl o Te). 'Gastos
A II‘.,“' El contrato sera ﬁrmado por las MAE de las entldades pubhcqs que pcrmut'm
J' oo os bienes. : -
s AR’I‘ICULO 196.- (ENTREGA DE BIENES) Los bicnes: permutddos se en-
e ; tregardn mediante acta que certifique la relacién fisica, Ia cantidad, estado y valor, la
i B misma que deber4 ser firmada por los rcsponsables de las unidddes adnnmstratwas de I
|- cada cnt1dad : '
 CAPITULOIV - PR
t BAJA DE BIENES T T
.'. R ARTICULO 197 (CON CEPTO) La baja de blenes no ¢s una modahdad de "
R dlsposmon consiste en la exclus:on de un blCll en forma f'mca y de los rcglstros conta- - ‘
’ ' : bles de la entldad Lo : : : .
| e \ !
| - ARTICULO 198.- (CAUSALES). '
B | - @ Disposicién definitiva de bienes.
[ g i b)h ‘Hurto, robo o perdlda fortuita,
\F . ¢) ‘Memmas. . S B I o !
. ' d) VE:nCImIEHtOS dcscomposwloncs a]teracmncso detenoros. A ‘
B ¢ - ¢) Inutilizacién. . ' |
; : 3 o - Qbsolescencm. | | j
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o £) Dcsmantclamlento total o parmdl dc echﬁcacmnes exXcepto cl terreno quc no
- sera dado de ba]a k -

i I by SIHIGSUOS

‘ ARTICULO 199 (PROCEDIWIIEN T 0)
'T.  Las entldades dcsarrollardn procedimientos e lnStLUCtIVOS para la baja de blcnes

: IL. " La baja pbr' disposiéién ‘deﬁnitiva dél bienes procedera concluido el proceso de: _
. disposicion, de acuerdo a lo establecido en el inciso a) del Paragrafo IT del Arti- - -
culo 150 de las prc:;entt,s Norma:: Basxcas : :

el Wt

- EaT T, TETMAETRE C T tharvy G ST Y

1. La baja por las causales descritas en los incisos b), ¢), g) y h) del Articulo 198 de
. I .| .- . las-presentes Normas Bésicas, procedera en base a los informes de los responsa-
i | bles del bien y las actas de verificacién respectivas que se levantaran consignan-
~do el blcn canudad valor y otra mformauon que se considere Jmportante |

G A La ba_]a por las causales descrltas en los i incisos ¢) y D del Amcu]o 198 de ldS
' B presentes Normas Basicas, debera considerar la recuperacion de las partes, acce-
s0Tios y componentes que sean Gtiles para la entidad y/o que signifique un retor-
no econémico. Estos bienes serdn remitidos al SENAPE para su redistribucién,
. ‘ . . para lo cual el SENAPE debera elaborar una reolamentamon especifica, a ser
v | - aprobada mudlanie Decrcto Suprumo '

AR A ‘Cuando se produz‘ca la baja por las causales descritas en el inciso d) del Articulo
| : © . 198 de las presentes Normas Risicas, de bienes de caracteristicas espectales co-
. mo los alimentos, medicamentos y/o reactivos de laboratorio, ‘el responsable de
. la Unidad Administrativa.deberd instruir y verificar la destruccmn y/0 incinera-
1 cidnde los mismos. : :

DISPOSICIONES ADICIONALES -

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.- A partir de la vigencia de las pre-

i | sentes Normas Bisicas, se supriuie ia obilgaloriedad de pub]tcar en la Gaceta Oficial de
o Convocatorias de Bolivia, las’ publicaciones de contratacidn, alrendamlento enajena--.
i “| .cidn, remate, nuevo remate, permtta y otros, los mismos que deberan pubhcarse con
cardcter .de obligatoriedad en el Sistema de Informacidn de Contlatacwnes Estatales -
SICOES ¥ opcionalmente en otro mcdlo de publicacion
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DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.- Los Ministerios de Produccion y |

| 'Microcmplres'a'y& de Desarrollo Rural; Agropeéuério y Medio Ambiente, en el ambito de by

‘su competencia, implementaran {os mecanisimos necesarios para promover la participa-
‘cién de la comunidad y el uso de materiales, insumos y marno de obra locales. -

BISPOSICION ADICIONAL TERCERA.- El Ministerio de la Presidencia, -

“‘en el marco de la modernizacion del Estado y la politica de austeridad, debera generar -

" los mecanismos necesarios para quc los requisitos, plazos, procedimientos y aranceles

' para la protocelizacién de los contratos administrativos en 1as notarias de gobierno sean . 1

* - simplificados, ajustados-y estandarizados.

- DISPOSICION ADICIONAL CUARTA.- Las entidades publicas quedan
- prohibidas de llevar adclante procesos de contratacién para Ja adquisicién de bienes
- muebles a medio uso. - ‘ : '

B : DISPOSICI(’)N ADIC'IONAL‘QI‘JINTA.- Toda la reglamentacion comple-
~ mentaria al presente Decreto Supremo, sera establecida por el Ministerio de Hacienda
en su calidad de Organo Rector. ‘ -

) - DISPOSICION ADICIONAL SEXTA.- Los imperativos para la conducta éti-
~*¢a del Servidor Publico que interviene en la contratacién de bienes y servicios del Esta-
. do, constituyen un codigo de &tica de caracter transversal en los procesos de contrata- -
~ cién, para su aplicacién en todas las entidades ptiblicas segun ¢l texto que se incluyeen |
el Anexo.1 de las presentes Normas Rasicas. 1 Ministerio de Hacienda difundird el |
alcance y contenido a través de sus instancias operativas. : o =

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA.- Las convocatorias piiblicas de

contratacion y los recursos administrativos de impugnacion iniciados con anterjoridad a . {-

la vigencia de las presentes Normas Bisicas, deberan finalizarse conforme a las Tormas
: yigentes—,al momento de su inicio. o :

- DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA.- En tanto. ¢l Reglamento Espe-
| cifico de ‘cada institucién — Re-SABS sea elaborado, compatibilizado y aprobado, las
1 - entidades publicas aplicaran las presentes Normas Basicas y su reglamentacion. '




. contlarlas al presente Decr eto Suplemo
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S DISPOS[CION TRANS[ TORIA TERCERA.- A partir de la pubhcac10n del
: prcsente Decreto Supremo et 1a CGaceta Oficial de Bolivia y en tanto entre en vigencia
las presentes Normas: Basmas se autoriza al Ministerio de Defensa Nacional y al Minis-
. terio de Gobierno, de maneia excepcional, ampliar la cuantia de la modalidad de Con-
|~ tratacién Menor por Compdmcmu de Precios hasta Bs500.000.- (QUINIENTOS MIL
“00/100 BOLIVIANOS), en ¢l marco de lo establecido en el Texto Ordenado del Decre-
' to Supremo N° 27328 de 31 de enero de 2004, dpxobado por el Dccreto Supremo N -
- 28271 de 28 dejuho de 2005. ‘

j DISPQSICI.ONES FINALES

DISPOSICION FINAL UNICA.- Las plescntes Normas Bisicas entraran en
vigencia el 27 de agosto de 2007, conjtmtamente la Reglamentacion que sera elaborada_

-y apmbada por el Or gano Rector.
ADISPOSICIONE‘S ABROGATORIAS Y DERO'GATO_RIAS‘

K DISPOSICIONES ABROUAT_ORIAS A pamr de la vigencia de 1a5 presen—
tes Normas Basicas, quedan abro gadas las siguientes dlSpOSlClOl’lCS '

- - Decreto Supremo N* 28271 de 28 deJuho de 2005.
- Decereto Supremo N° 28136 de 17 de mayo de 2005.
- Decr eto’ Supmmo N 27378 de 31 de enero de 2004
- Decreto Supmno N° 27540 de 27 de mayo de 2004.
- ‘Decreto Supremo N° 27’8-77 du 26 -de novientbre de 2004.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS.- Se derogan todas las dxsposm]oncs

-  El Sefior Ministro dc Estado en el Despacho de Hacienda, queda encargado de
- la ejecucmn y cumplmnenlo del presente Decreto Supremo.

Es dado en x,l Palacio de (“ohwmo en Ia muc‘?f‘ de La Paz, a 10° once dias dm
, mes de _]11110 del afio dos mil smtc :

N - TDO EVO MORALFS AY\IA David Choquehuanca Céspedes, Juan Ramon
: Qumtand Taborcva Alfredo Octavio Rada Vélez, Walker San Miguel Rodriguez, Cehma
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| profesional que los funcionarios estin obligados a cumplir en el desarrollo de sus acti-

| " vidor Puiblico responsable de la contratacién de bienes y servicios del Estado (a partir

" DOS EN SU APLICACION). Los presentes imperativos son de cumplimiento obliga-

Tor:ric:cJ Rojas, Gabriel Loza :Teller"ia, Luis Alberto Arce Catacora, Abel Mémani Mar-
- ca, Celinda Sosa Lunda MINISTRA DE PRODUCCION Y MICROEMPRESA E IN-

r

. 'TERINA DE OBRAS PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA, Susana Rivero Guz- 1.
mén, Carlos Villegas Quiroga, Luis Alberto Echazt Alvarado, Walter Delgadillo Ter- - |
: ceros‘MINISTRO DE TRABAJO E INTERINO DE SALUD Y DEPORTES, Mara
' Magdalena Cajias de la Vega. ‘ | - , =

. 'ANEXO'1D.S.29190 o |
" .. IMPERATIVOS PARA LA CONDUCTA ETICA DEL SERVIDOR
~ PUBLICO QUE INTERVIENE EN LA CONTRATACIONDE
BIENES Y SERVICIOS DEL ESTADO

CAPITULO ¥
' ASPECTOS GENERALES

o  ARTICULO 1. (DEFINICI()N). El presente cuerpo de imperaﬁvbs, represen-
" ta un conjunto de definiciones que se constituyen en un compromiso sobre la conducta |

vidades relacionadas con los procesos'de contratacion de bienes y servicios del Estado.

" ARTICULO 2.- (OBJETIVO). Los imperativos para la conducta ética del Ser-

* dé ahora imperativos), tienen como objetivo promover y regular la conducta ética de
" los servidores piblicos. ‘ ‘

. ARTICULO 3.- (AMBITO Y SERVIDORES PUBLICOS CONSIDERA-

- torio para todos los servidores piblicos, que en forma directa o indirecta intervienen en-
lag contrataciones de las entidades piblicas comprendidas en los Articulos 3 y 4 dela” |

~ Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracic’in y Control Gubernamentales y :
toda entidad publica con personeria juridica de derecho publico. - '

| ARTICULO 4.- (CONSIDERACION DE OTRAS INSTANCIAS). De for--
' ma expresa, se cstablece que las faltas relacionadas con los imperativos, seran tratadas
en las instancias administrativas v legales que correspondan; por tal razén, las denun-.
cias correspondientes seran derivadas por las instancias encargadas de su recepcion a
los responsables de la interpretacion y analisis en cada entidad piblica, quiénes estable-
‘ceran el tratamiento que recibira cada caso, segin corresponda. - :




ARTICULO 5.- (DET‘E NICIONES) Para los fines de los presen'tes' imperati—
vos se cstablecen las swulemus dcilmcmnes . ‘

f."?")

~ cionadas con la oontratacmn de bienes y servicios del Estado, establecidas en
las leyes normas o ‘procedimientos. - '

9

.

Valor ético: Cualidad humana aceptada y apremada como algo objetlvo de

- caracter positivo, que ‘siempre debe ser respetada. Los valores ehcos son
'permanentes su- validez no depende de circunstancias cambiantes. '
Principio ético: Una manera de ser y actuar oonforme con las ex1gencms de |
“determinados valores éticos. S

Norma etlca. Regla de conducta. con respecto al comportarmento neccsano o
0 convemente para asegurar el respeto por dctermmados valores y pm1c1p10s '

‘Sancion moral: La desaplobacmn por parte de los parcs supenorea inferio-
TES Y ciudadanos con relacién a determinadas conductas, accién que termina

afectando de manera negativa la reputacion personal.

Labor directa: Complende las funciones de todos aquellos serv1d0rcs publi-- -

cos que tienen a su cargo de forma permanente y dlrecta en cond1c1on de
ocupacmn linica o principal, la contratamon de bienes y'servicios del Estado

- Labor indirecta: Las funciones de todos aquellos servidores piblicos que

asumen de forma temporal 0 puntual actividades y/o responsabilidades rela-

Reserva: Deseo de'una persona de mantener conﬁdencml su nombre o cual-

quier otra sefia que le pueda identificar.

Promocion de la Etica Institucional: La Direccion General de Slstemas de‘

* Administracién Gubernamental del Ministerio de Hacienda, se constituye en
la Unidad 1esponsab1u de 1a introduccion de los imperativos, de la implemen--
tacion de sus mstrumcutos de velar por su aphcac:lon y de su contmua actua-
lizacion. -

CAPITL LOo1I
DECLARACION DE VALORES

ARTICULO 6. '(DECLARACI(’)N FUND AMENTAL) Los servidores pibli-

cos responsables de la contratacién de bienes y servicios del Estado, deben manifestar-
3 fos presentes imperativos conio propuesta de un medo de vivir, ejercer.y conducir su
L profeswn y sus funciones con una entrega de servicio que viene de manera impiicita con
el gjercicio del cargo, guiando sus conductas en funcion a los valores y pI‘lIlClplOS conte-.
mdos en los misInos.

ARTICULO 7.- (VALORES) Los valores fundamentales dc los 1mperat1vos

son los sugmentes

" GACETA OFICIAL DE BOLIVIA B
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Los serv1d0rcs pubhcos

I"'a)

- Responsabllldad Es la dlSpOSlClOI‘l de actuar conforme a lo eslablfmdo en
las normas y funciones que hacen al cargo, representar aquellas que se con- |-

sideran inadecuadas y responder directamente por la naturalc:?a y conse-

. cuencias de los propios actos y decisiones.
Transparencm Esla dlsposmlon de actuar con clarldad sin esconder lo

que debe ser conocido.

. Integridad. Es la constante d]SpOSlClOIl dc no vulnerar por mngun motlvo

los valores y prmcxplos éticos.

- Justicia, Es la constante voluntad de dar a cada cual lo que le es debido.

Verdad. Es la conformidad de fo que uno piensa o comunica, con 1a reali-

dad de los hechos.
Respeto. a las personas Es la actitud dc reconommlento de la dlgmdad de :
los demds .y de aceptacion de sus derechos.

o ~ CAPITULONT
" DECLARACION DE PRINCIPIOS

ARTICULO 8.- (DECLARACION GENERAL). Cada urio de los valores es-
t4 sustentado por prmmpms Los principios son los parametros en funcién de los: cuales
1os servidores ptiblicos guiaran sus dec;smnes y actuaciones.

!

: , ARTICULO 9.- (PRINCIPIOS DEL VALOR RESPONS ABILIDAD) Para
coadyuvar al cumplimiento del valor rcsponsab1hdad 105 pr1nc1plos pr0m0v1dos son

los quf: se detallan a contmuacmn

&

- Velaran por la estricta aplicacién de las leyes y normas S en v1gencn en todas
sus actuaciones, en base a su buen criterio.
Cuando deban tomar decisiones o acciones que no se hallan chramente nor-
madas, obraran buscando promover aquello que es correcto para todas las
partes y que de forma natural y l6gica promueve ¢l bien comun.
En situaciones de duda con referencia a las acciones a tomar, consultaran
con quién corresponda antes de tomar alguna decision.
Darén cuenta a sus superlores y ante la sociedad de las dccnsmnes que to-
men, en cua.nto asi se les exija, segun.las normas-vigentes.

Rcspondcran ante sus superlorcs y la sociedad por los resultados de Ias ac-
' cwnes que lleven a cabo y-que 1nv01ucrw ¢l desempeiio de sus dcpendlcn—'

- tes.
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' o . Rcconocman su deou de respondcr por las acciones de los dependlcntes en
] s .. la medida en que éstas hayan sido ¢ jecutadas por instruccién suya o con su
conocimiento. .
g) Darin cuenta a sus superiores, o cuando legalmente se les exija;, sobre los
procedlmxentos aplicados en la contratacion de bienes y servicios. '
h) Responderan por el contenido de la informacién pxodumda ¥ d1fu11d1da co-
mo resultado detl cumphmlento de sus funciones. -

co B ) Informaran a cualqmer interesado que tenga el derecho a conocer informa-
' - cién de su interés, respecto ala naturaleza y consecuencias de sus declslones '

~ y.acciones.
i) Buscaran en todo momento la obtc,n(:]on del maximo beneﬁmo en favor del
" bien comin en el uso y el destmo que se de a los blenes y serviclos adqulrl-

A . dos por el Estado.

, ~ ARTICULO 10.- (PRINCIPIOS DEL VALOR TRANSPARENCIA) Para .
o coadyuvar de manera efectiva al cumplimiento del Valor transparenc1a los prmclplos -
RS promowdos son los que se detallan a continuacion. :

[ Los serv1d0rcs publicos:

L 17 a) Emplearan la informacién disponible Unicamente con el fin espemfico para
o . ¥ el cual fue desarrollada u obtenida. Bajo ninguna circunstancia podran dar a
B . X .
o o documentos, informes, cartas u otra informacién. de tipo oral o escnta un .
' : destino diferente al establecido por la entidad.

b) - Se comprometeran a velar por ¢l uso correcto de la informacién de acuerdo'
a los fines y objetivos trazados en su trabajo y en las dlsposmlones normah-
vas de contratacion de b1cncs ¥ SEIVICIOS. o - ' ‘

¢y Asumitan el COMpromiso dc garantizar que toda la informacion relacionada | = |

con los procesos de contratacién de bienes y servicios sea de conocimicnto ‘

. de las partes interesadas, cuando corresponda. ' : i
-d)- Aceptaran su responsab111dad para que toda la informacién que deba ser de ’

conocimiento piiblice, s& comunique oportunamente por los medios estable- ' ’
cidos. En ningun caso retendran u ocultaran informacioén que por derecho

* ' debe ser conocida por las partes que tengan legitimo interés en esta. ;
.. e) Encuanto alos procesos de toma de decisiones ‘que {os involucre como ser-  § ‘

“vidor publico, estos seran llevados a cabo con conocimiento de todas las
partes, tanto en lo referente al proceso en si como en relacmn a sus conclu-

L i siones.
o © ' f)  Transmitirdn la info,mlaciéu relacionada a todas las instancias involucradas, .

=1
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cuando corresponda respecto alas dec1s10nes que. atafien excluswamente a

* la entidad a la que sirve.

Cuando en el e]erc1c1o de sus funcmnes deban emitir un juicio que afecte a

. dos 0 mas partes, ga:rantlzaran que tanto el proceso como las conclusiones y
. las consecuencias del mismo, sean de conocimiento de todas las partes y las

‘instancias involucradas. .

‘Garantizaran, en todos los asuntos que afecten el interés de terceros y en los

cuales tienen potestad de decisién, en su condicién de responsables de los

mismos, que estos sean oportunamente comunicados a los beneficiados o

* afectados.

, ARTICULO 11.- (PRINCIPIOS DEL VALOR INTEGRIDAD) Para coad-
yuvar al cumplimiento-del valor integridad, los principios promowdos son los quc se
detallan a contmuacmn

' Los servidores publlCOS‘ , .
Asumiran el compromiso de’ mantener una actuacién en la vida pubhca vy

privada que garantice en todo momento su total independencia de cnteno.

Reconoceran su obligacion de evitar sxtuacwnes o relaciones, sean persona-
les o sociales, que puedan implicar un riesgo de colaboracién en actos in-

“morales o afecten la'independencia que requieren para el desarrollo de su

trabajo.

Solicitaran su excusa en las dec151ones relacionadas si se prcscntasen sifua-
ciones de conflicto de intereses que puedan afectar su _]lllClO ¢ susmtar du-
das con respecto a su actuacion. ‘ ‘ : -

Mantcndran una conducta intachable en sus decisiones al contratar los ble— '

nes y servicios del Estado, con total entrega al desempefio de sus tareas, en
el marco de las disposiciones normativas vigentes, .

Cuidardn en todo momento que sus actitudes reflejen una conducta conse- . -

cuente, evitando que los proveedores, contratistas o servidores ptblicos in-
terpreten las mismas como intentos de-generar beneﬁcms que no les.corres-
ponden. : -

' Rechazaran con cortesia y ﬁnneza cualquier intento de 1nﬂu1r sobre sus

decisiones, sin importar la fuente de los intereses que representan estas in-
tenciones; deberdn reportar por escrito este tipo de hechos ante su superior.

Reconocerédn su obligacién de cooperar mediante la denuncia por los cana-
les correspondientes, cuando conozcan de situaciones contrarias al espiritu
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: de esle texto, sea entre scrwdorcs pubhcos 0 por parte de los ciudadanos.
hy Aceptaran en su calidad de senndores pubhcos la necesidad de resguardar
su vida social para reducir su exposicién al riesgo de soborno y ev1tar Tumo-
res que puedan perjudicar su reputacion. ‘ : :
1) * En su calidad de servidores piblicos, promovcr'm en todo momento entre

-sus'pares y los ciudadanos, la aplicacion de las més altas normas de conduc-
ta ¢tica en todos los procesos a los cuales concurran y de los cuales formen

parte

) Reconocf:ran la necesxdad de ser consecuentes tanto en su vida profesional
- como en su vida privada, con la finalidad de mantener en todo momento una
linea de conducta ética que eleve las con51derac1ones con relacmn a su cali-

: "dad dc serwdorcs pubhcos

ARTiCULO 12 (PRINCIPIOS DEL VALOR JUSTICIA). Para coadyuvar

al cumphmlento del Valor justlcla los pnnclplos promowdos son los que se detallan a
contmuacxon ‘

Los serv1dores publlcos ‘ . :

‘a) Velaran por la aplicacidn 1mp11(:1a1 de las dlsposmones nonnatlvas en con-
tratacién de bienes y servicios, evitando beneficiar directa o indirectamente
a terceros por medio de su mth)retamon _ ‘

b) ‘Velaran por los legitimos intereses del Estado y todas las partes interesadas

‘ en cada proceso de contratacion..

S€) .Evaluaran con objetividad toda la mformacmn pertmente las 01rcunstanc1as

¥ Ja situacién de todas las partes. ‘ '

' ) ,Velaran con equidad por los intereses de todas las partes

¢) Obraran con 11nparc:1a11dad evnando favorecer a las partes ¥ resguardando
'+ los intereses del Estado :
.f)  Velarin por otorgar €l mismo tlato a todos los concurrentes a 1os procesos
* .-~ de contratacién; de igual forma, buscardn en todo momento dar un trato
“equitativo a todas las instancias que de una u otra forma pongan en su consi-
deracmn Ia necesidad de tomar deulsmnes

, ARTICULO 13.- (PRINClPIOS DEL VALOR VYERDAD). Para coadyuvar al .
cumphmlento del Valor verdad, los prmmp;os promowdos son los que se detallan a con-
tmuamon ' '
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" Los, servidores pubhcos
a) ‘ ‘Reconoceran que es necesario realizar todos los esfuerzos que sean requerl-

dos con la finalidad de comunicar y transmitir informacién fidedigna, en.
forma oportuna, a toda persona que tenga el derecho de conocer la misma.

) BEvitaran que el 1enguaje u otras formas de comunicacion deformen el men- .
saje que debe transmitirse, siendo claros en cuanto ala transmlslon de'la-

informacién que este propone. '

‘¢) - Son responsables de verificar que sus interlocutores ent1endan lo que quie-
. ren decir en su real sentido, evitando esconderse en el sentido literal de las '

- : palabras. -
| .+ d Enla elaboracmn de phegos reglamentos convocatonas informes u otros" : .
“ ' - documentos, estableceran clausulas claras, expresando lo que se desea co- [ .. i
‘municar de forma tal que pueda ser comprendido por todos los interesados. o :

~¢) - Tienen la responsabilidad de proteger la informacién confidencial y evitar .
‘ que sus conocimientos ¢ los datos en su poder puedan beneficiar de forma
. directa o 1nd1rccta a terceros. : :

f) "Son responsables por la informacién obtenida en el desarrollo de sus fun-
-+ ‘ciones, cuidando que la misma no Ileoue a personas no aut01 1zadas.

v , ARTICULO 14.- (PRINCIPIO DEL VALOR RESPETO A LAS PERSO-
i - 1 NAS). Para coadyuvar al cumplimiento del valor respeto a Ias personas, los principios .
' promowdos son los que se detallan a continuacioén. - | : o R

Los serwdores publlcos

: | . 'a) Tienenla obhoacmn de dar un trato equitativo e 1guahtano a todas las per-,r
10 sonasconlas que se relacionan en el cumplimiento de su trabajo, sin ejercer
S - ‘ - dlscnmlnamon alguna por razones de Tazd, SeXo, rehglon ongen social u
‘ oplmon politica. ' ' '

b)) Velaran porque el trato’ brindado por-ellos v sus subordmados a las perso-
'~ nas, sea respetuoso y promucva la igualdad de su condicién.

c) Consideraran con igual valor a ‘todas las personas, cvitando que sus relacio-- .
. nes o amistades afecten de alguna manera el trato que estin obhgados a
brindar a todos los ciudadanos y serwdorcs pubhcos

d)- Conscientes del derecho de cada persona a prcservar su buen nombre cvﬁa—_
ran part1c1par €N rumores que puedan danar 1maocnes de personas. '

.e) Respetaran el derecho ala hbertad de opinion que tlenen todas las personas
~‘en su entidad. :

f)  Aceptaran, escucharan y tomarén en cuenta aquellas opiniones que se hallan

et .
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‘en contra delo que con51deren como correcto,
' Se compromctclan a cvnal cualguier forma de 40050 en cI C_]GI‘CICIO de sus -
ﬁmcwnes o

Cuando obsewcn snuacmnes de trato chscnmmatono por cua]quler razon,
deberan intervenir de forma directa o mediante denunma con la finalidad de

_ev1tar el dafio o su prolonoacmn

- CAPITULO1V
RESPONSABILIDAD DE LA APLICACION |
'DE LOS IMPERATIVOS

ARTICULO 15.- IMPLANTACION, DIFUSION Y CAPACITACION). La
~ DIGENSAG es responsable de la implantacién, promocién, dlfllSlOl’l y CﬂpdCltElC]O[l de
' rlos 1mperat1vos de la et1ca 1nst1tuc1onal :

ARTICULO 16 (PROMOCION DE LA ETICA INSTITUCIONAL) Para -

las actividades de implantacion, difusién y capac;tamon y la consolidacién de responsa-
“bilidades relacionadas.con la aphcacwn y promocién de la ética institucional de forma
* transversal y para dar continuidad al proceso, la DIGENSAG del Ministerio de Hacien-

' ‘da, promocionard la ¢tica mstltucmnal siendo rcsponsable de la lmplantacmn aplica-
cién y continua actuallzacmn de los 1mperat1vos

: ARTICULO 17.- (TUNCIONES PARA LA PROMOCION DE LA ETICA )
INSTITUCIONAL) Se establccc como funcionces las 51gulentes ‘ '

IA .‘a)
¥ .
- ‘
W b)
) ,
o 9
1 L
B ' f)

B
g;:r D .
-

Coordmacmn de la capamtdcmn dlfu:ﬂon y mantemmlento de la formacxon

contlnua

Coordinacién de Ia comunicacién y mantenimiento de los procesos.
Actualizacion contmua de los contemdos reglamentos Y anexos.
Atcncmn de consultas de serv1dores pubhcos a

Prem1a010n anual,

Promocmn de la conducfa moral

Reccpcmn y dcnvacmn de denuncias a ]as instancias correspondlcntes. :
Qtras funcmnes que sedn requcrldas pala ga:rantlzar la exitcsa aphcamon de

los presentes imperativos.
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