GERENCIA NACIONAL JURIDICA
Aduana Nacional de Bolivia

eficiencia y transparencia

CIRCULAR No. |l 2/12002
La Paz, 03 de mayo de 2002

REF: REGLAMENTO PARA LA REMISION DE INFOR-
MACION SOBRE PROCESOS JUDICIALES ADMINIS-
TRATIVOS Y REQUERIMIENTOS DE PAGO POR LAS
ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO, APROBADO POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Para su conocimiento y difusién, se remite el Reglamento para la remision de
informacion sobre procesos judiciales administrativos y requerimientos de pago por
las entidades del Sector Publico, aprobado por la Contralorla General de la
Republica mediante Resolucion N° CGR-1/027/2001 de 16-05-2001.
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Contraloria General de la Repuablica

Remision de informacion sobre procesos
judiciales, administrativosy requerimientos de
pago por las entidades del Sector Pablico
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Norma: CE/02/3

Vigencia: Mdyo 2001

Res. CGR-1/0277200]

L OBJETIVO

Consolidar la informacion de procesos que tramitan las entidades publicas en la base de
datos de la Contraloria con €l objeto de emitir los certificados de informacion sobre
solvencias con e Fisco, ademas del seguimiento y control del cumplimiento de las
obligaciones relativas a la defensa de |os intereses del Estado.

1. ALCANCE

El presente instructivo, regula el cumplimiento de la obligacion atribuida a las unidades
juridicas de las entidades publicas, por € articulo 27 Inc. g) delaLey 1178 y € articulo 45
del Reglamento para el gercicio de las atribuciones de la CGR, aprobado mediante D.S.
23215.

I1l. DEFINICION

Parafines de este instructivo se entiende como proceso a conjunto de acciones judiciales,
administrativas y requerimientos de pago que tramitan las entidades publicas.

Una vez reportado €l inicio de acciones de los procesos resultantes de auditoria interna o
externa que establezcan indicios de responsabilidad civil, penal y administrativa en los
formularios del Reglamento de “Seguimiento de la tramitacion de procesos por las
entidades publicas’” emitido por la Contraloria General de la Replblica, la Unidad Legal de
la entidad debera remitir el estado actual de los procesos de conformidad al presente
reglamento.

Iv. PLAZO DE REMISION

De conformidad con el articulo 45 del Reglamento para €l Ejercicio de las Atribuciones de
la Contraloria General de la Republica aprobado por Decreto Supremo N° 23215,
concordante con e articulo 66 dél Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion
Publica aprobado por Decreto Supremo N° 23318-A, las unidades juridicas del Sector
Pablico, comprendidas en los alcances dc 10s Arts. 3y 4 de la mencionada Ley 1178,
tienen la obligacion de elevar informes periddicos a la Contraloria, dando cuenta del inicio,
estado, problemas principales y finalizacion de los procesos administrativos,
requerimientos de pago, sobre las acciones judiciales a su cargo y otros que sean
pertinentes, en las siguientes fechas de cada afio:
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Norma: CE/02/3 Vigencia: Mayo 2001 Res.CGR-1/027/2001

Al 30 de marzo.
Al 31 dejulio.
Al 30 de noviembre.

Cuando la entidad no tenga Unidad Juridica, esta obligacion corresponde a abogado o
bufete contratado.

V. ACTUALIZACION

La informacién sobre procesos que se remita a la CGR, debe ser actualizada
permanentemente y remitida en los plazos establecidos, bajo responsabilidad del abogado
patrocinante y de la unidad juridica pertinente.

VI. PROCEDIMIENTO
6.1 Remision de informacién

Las unidades juridicas de las entidades publicas o bufetes contratados por las mismas,
deben remitir ala Subcontraloria de Servicios Legales en la ciudad de La Paz, o alas
Gerencias Departamentales en €l resto de la Republica, informacion de procesos con €
Fisco en forma ordenada, especificando el tipo de proceso: civil, penal, coactivo fiscal, etc
del que se trata mediante una caratula de separacion, identificando si son procesos nuevos,
en trdmite y concluidos.

En caso de procesos provenientes de un informe de auditoria interna o externa o de un
dictamen de responsabilidad, debera consignar €l nimero de informe o dictamen, puesto
gue segun el Reglamento de “ Seguimiento de la tramitacion de procesos por |as entidades
publicas’ emitido por la Contraloria General de la Republica, el estado actual de los
procesos emergentes de dictdmenes o informes de auditoria, debera remitirse
cuatrimestralmente en las fechas sefialadas en € punto |V del presente Reglamento.

6.1.1 Procesos NUEVOS
Se denominan nuevos a aquellos procesos iniciados, debiendo adjuntar la demanda con €
sello de admision del juzgado, tomando en cuenta que en forma posterior pasaran a ser

procesos en tramite, es decir después de la demanda sujeta a un nuevo registro en la base de
datos de la C.G.R., la siguiente actuacion pasard a ser de actualizacion del estado del

proceso.
El envio de lainformacidn debera agjustarse a los siguientes datos.
Numero: Asignado por la entidad correlativamente

Tipo de proceso: Civil, Penal, Administrativo, Social, Coactivo Fiscal, procesos a raiz de
informes de auditoria o dictamen.
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Nombres o razén social del demandante: Debe incluirse el nimero de RUC de la entidad
y € nimero de carnet de identidad del rcpresentante legal.

Nombres o razén social del demandado: En caso de que las personas naturales
demandadas sean varias, se registrara a todas y cada una de €ellas, incluyendo: apellido
paterno, apellido materno, nombres (en caso de mujer casada, € apellido del esposo), con €l
prefijo “de” y e nimero de su carnet de identidad como requisito esencial para su
identificacion con otros registros realizados en la base de datos

En caso de personas juridicas, se registrara ¢l nombre completo, sigla correspondiente y
ndmero de RUC y el nombre del representante legal.

Juzgado: En €l que se tramite cl proceso.

Monto del proceso: Si correspondiere, consignando el dato en bolivianos y su equivalencia
en dolares americanos u otra moneda que sea pertinente.

Fecha de inicio del proceso.

Motivo del proceso. Razdn o causa de la demanda con la disposicion legal pertinente o
sobre la base de laque seinicid el proceso si € caso o amerita.

6.1,2 Procesos en tramite

La unidad juridica o €l abogado asignado debera remitir la informacion de los procesos que
fueron iniciados y que estén a su cargo contemplando |os datos anteriormente sefialados e
incorporando €l siguiente punto que lo diferenciara de los procesos nuevos:

Estado actual: Especificando la Ultima actuacion judicial.
6.1.3 Procesos concluidos

La Unidad Juridica o abogado responsable en la presentacion de su informe, debera
considerar 1os datos anteriormente mencionados ademés de los siguientes puntos:

Monto cancelado: Se deberd adjuntar €l depdsito bancario que acredite la cancelacion. En
caso de informes de auditoria o de dictAmenes de responsabilidad civil, se consideraran
como procesos concluidos alos pagos efectuados por los involucrados a requerimiento de
los dictAmenes y mecanismos internos.

Fecha de resolucién: Sentencia emitida por autoridad competente.

Fecha de ejecutoria: En caso de gjecutoria en contradel demandado no procederd alabaja
0 cancelacion en la base de datos de la Contraloria porque €l pliego de cargo g ecutoriado
inhabilita a acceder a cargos publicos.
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Todas |las cancel aciones anteriormente mencionadas, deberan ser acompatfiadas por las
fotocopias legalizadas correspondientes que acrediten la conclusion del proceso.

VII. RESPONSABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO

De conformidad al Art. 27 inciso g) delaLey 1178, las unidades juridicas de |as entidades
del Sector Publico son responsables de la efectividad en € cumplimiento de las
obligaciones relativas a la defensa de los intereses del Estado. Deberan elevar informes
periodicos ala Contraloria sobre €l estado de |0s procesos administrativos, requerimientos
de pago y las acciones judiciales a su cargo, de conformidad con las disposiciones de la

mencionada Ley.

Por otra parte, € articulo 3 inciso o) del Reglamento para el gjercicio de las atribuciones de
la Contraloria General de la Republica, aprobado por Decreto Supremo N° 232 15, establece
como atribucion de la Contraloria: “requerir la destitucion del gecutivo o asesor legal
principal de las entidades en las que se hubiese determinado responsabilidad por
incumplimiento del inciso c) del articulo 43 delaLey N°1178”.

En caso de que los Gobiernos Municipales omitan iniciar las acciones correspondientes a

las que se encuentran obligados por Ley y no remitan la informacion oportuna, haran
pasibles a Sus responsables a los dispuesto cn ¢l Titulo VII, articulo 178 de la Ley dc

Municipalidades N° 2028 de 08/11/99.
VIIl. ANEXO

Modelo de remision de procesos
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PROCESOS NUEVOS

INFORME DE AUDITORIA
PRELIMINAR:

INFORME COMPLEMENTARIO:
Ne DE DICTAMEN:

ANEXO
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2. .

Tipo de proceso:
Nombre o razén socia del demandante:
Nombres 0 razén socia del demandado:
Juzgado:
Monto del proceso:

echa de inicio del proceso:
Motivo del proceso:

* L os procesos provenientes de auditorias o emergentes de dictamenes de responsabilidad civil deberan
remitirse en este formato, identificando con precision €l numero de informe o dictamen.







1 PROCI;?T% -------- SEGUIDO POR
CcO A
PROCESOS EN
TRAMITE Tipo de proceso:

Nombre 0 raz6n social del demandante:
Nombres o razén socia del demandado:
Juzgado:
Monto del proceso:
Fechadeinicio del proceso:
Motivo del proceso:
Estado actud:

| ’WNXJ‘ l N0 ’nAlol [omovool

INFORME DE AUDITORIA
PRELIMINAR:

INFORME COMPLEMENTARIO:
N° DE DICTAMEN:

* |_os procesos provenicntes de auditorias 0 emergentes de dictamenes de responsabilidad civil deberdn
remitirse en este formato, identificando con precision el numero de informe o dictamen.







1. PROCESO --—------- SEGUIDO POR

WCONTRA i,
PROCESOS - 'Il\'lipogle proc&éeo: A et dermercorte
CONCLUIDOS - ompre 0 razon SOCI emandante:

Nombres o razén social del demandado:
Juzgado:

Motivo del proceso:

Monto del proceso:
Monto cancelado:

Fecha de resolucion:

Fecha decjecutoria:

l ’IVNHd| l'xo TALD |OALLZ)VOZ)|

INFORME DE AUDITORIA

PRELIMINAR: R
INFORME COMPLEMENTARIO:
N° DE DICTAMEN:

* Los procesos provenientes de auditorias 0 emergentes de dictamenes de responsabilidad civil deberan remitirse en
este formato, identificando con precision el numero de informe o dictamen.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA. REPUBLICA
BOLIVIA

RESOLUCION N°® CGR-1/027/2001
LaPaz, 16 de mayo de200 1

CONSIDERANDO:

Que, € articulo 27 inciso g) de laLey N° 1178 establece que las unidades juridicas del
sector publico deben elevar informes periddicos a la Contraloria General de la Republica
sobre e estado de los procesos administrativos, requerimientos de pago y acciones
judiciales a su cargo.

Que, € articulo 45 del Reglamento para cl Ejercicio de las Atribuciones de la Contraloria
Genera de la Republica aprobado mediante Decreto Supremo N° 23215, establece que
corresponde a la Contraloria emitir €l instructivo que regule el contenido de los citados
informes.

Que, mediante Resolucién N° CGR- 1/066/99 de 22 de diciembre de 1999 se aprobd el
“Instructivo para la emisién de informacion sobre Procesos Judiciales, Administrativos y
Requerimientos de Pago por las Entidades del Sector Publico”

Que, es necesario actualizar la citada norma.

POR TANTO

El Contralor Genera de la RepUblica, en gercicio de las atribuciones conferidas por ley
RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar € “Reglamento para laremision de informacion sobre Procesos
Judiciales, Administrativos y Requerimientos de Pago por las Entidades del Sector
Plblico”.

SEGUNDO: Dgjar sin efecto la Resolucién N° CGR-1/066/99 que aprobd € “Instructivo
para la emisiéon de informacion sobre Procesos Judiciales, Administrativos y
Requerimientos de Pago por las Entidades del Sector Publico”.

TERCERO: La Subcontraloria de Servicios Legales, la Gerencia de Servicios Legales de
la Administracién Nacional y las Gerencias Legales de toda la Republica quedan
encargadas del cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

-~y

Lic. Marcclo Z4lles Barriga
CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA







