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RESOLUCION DE DIRECTORION® §B0 2 3-2000

LaPaz, ) 3 MAY 2000

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 1990 de 28 de julio de 1999 “Ley General de Aduanas”, en su

articulo 37° incisos e) y i), establece que el Directorio de la Aduana Nacional tiene

la atribucion de dictar resoluciones para facilitar y simplificar las operaciones

aduaneras, estableciendo los procedimientos que se requieran para tal efecto y

aprobar las medidas orientadas al mejoramiento y simplificacion de los
. procedimientos aduancros.

Que la Gerencia Nacional de Normas y Desarrollo Aduanero, a través del
Departamento de Procedimientos Aduaneros, ha desarrollado el Manual Técnico
Metodolégico para la elaboracion de procedimientos aduaneros.

Que es necesario establecer las normas técnicas para la elaboracion de
manuales, procedimientos, instructivos y otros documentos de aplicacion

normativa.

POR TANTO:

El Directorio de la Aduana Nacional, en ¢jercicio de las atribuciones conferidas por
Ley,

RESUELVE:

Aprobar el MANUAL TECNICO METODOLOGICO PARA LA ELABORACION DE
PROCEDIMIENTOS ADUANERQOS (GNNDA-07-01-01), que forma parte de la
presente Resolucion, para su aplicacién en la formulacion y desarrollo de
procedimientos aduaneros por las unidades organizacionales de la Aduana

Nacional.

Registrese, comuniquese y cumplase.
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: MANUAL TECNICO METODOLOGICO FARA LA C
® ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS GNNDA-07-01-01

Aduzna Naclonal de Slivia

MANUAL TECNICO METODOLOGICO PARA LA ELABORACION DE
PROCEDIMIENTOS

I.  OBJETIVO

>  [Cstablecer y normar la elaboracién de los procedimientos de la Aduana
Nacional L B

>  Apoyar a la institucién en la elaboracién de Procedimientos Aduaneros,
rclacionados a las Operaciones Aduaneras

>  Uniformar los procesos y operaciones de los Regimenes Aduaneros .
>  Orientar al personal en la ejecucion de sus especificas funciones

>  Asegurar el control de los sistemas operativos en forma periédica, ordenada y
permanente '

II. ALCANCE

El presente Manual estd destinado a regular la claboracién de todo tipo de
Procedimientos, Manuales y otros documentos relativos a la descripcion de
operaciones aduaneras que se realizan en las aduanas del pais, para la facilitacién y
control del comercio exterior, apoyados en la estructura formal de la organizacién,
flujogramas, formularios y otros instrumentos.

II. RESPONSABILIDAD

.. . El Departamento de Procedimientos Aduaneros es responsable de la elaboracién, .e
modificacién y difusi6n del presente documento para su aplicacién correspondiente.

Todo el personal de las dreas normativas, que participa en la elaboracién y/o
revision de procedimientos e instructivos, aplicard el presente Manual.

§ IV. BASE LEGAL

>  Ley General de Aduanas N° 1990 de fecha 28 de julio de 1999.
> Ley de Administracién y Control Gubernamental (SAFCO) N° 1178 de

fecha 20 de julio de 1990.
»  Estatuto de la Aduana Nacional, Resolucién de Directorio N° RD 008-2000

!
de fecha 9 de febrero de 2000.
Vel Jm,”,
Elaborado por; - .
GNNDA/DPA-JVM, OAR Pagina 2 de 25 Fecha: 27/03/2000




Aduana Nacloaal de Bollvla
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MANUAL TECNICE METHDCLOGICO PARA LA
ELABORACION DF HrectDIMIENTOS | CNNDAOTOTY!

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

A) Caracteristicas Generalcs

En la elaboracién de procedimicntos, s¢ debe considerar lo siguiente:

El primer paso-para la formulaci«;’)_x}_,c:_lc un ]J)r'oc(:diinvicnto debe ser la
claboracién dcl. flujograma, cuyo, contenido y formato'se describen-en cl
inciso f) dcl numeral 3 dcl;‘apartadq: B) Componentes dcl Procedimicnto.

El flujograma debe ‘indicar en: forma precisa la sccuencia ldgica dcl
procedimicnto scialando ¢l responsable de cada tarca, asi como los
pasos que son sujetos a‘decisién y. [a continuacion del proceso resultante
de cada resultado posible. oL |

Los titulos y subtitulos se prcscniah en letras ‘negritas’, con mayusculas
los primeros y minusculas los segundos. Dcben scr concisos, ficiles de
entender y sc utilizan para designar ctapas o partcs del procedimiento.

Cada actividad sc expresa de preferencia cn un parrafo, excepto cuando
PO . Lo h . el .

dos o mas actividades son:realizadas por.un mismo responsablc cn

forma continua. - S

Debe ser claborado con hojas intercambiables, especialmente disciiadas
a objcto de mantenerlo actualizado y vigente en cl ticmpo.

En la redaccion considerar:

v Palabras dc uso comun al lcctor. Lo
v . Evitar -oracioncs  largas *y complejas. . En todo caso,

descomponerlas cn oraciones:cortas. - o
v’ . Usar el verbo cn ticmpo preseate ¥ en voz.activa, ‘

Formato = . SRR,

v Tipo de letra ’i_'imcs New Roman, dc lamai‘iolzlpunlos
¥ Tamafio de pigina Carta (8.5) x 11"'021.59 cmr'x 27.94 cm)

Elaborado por.

GNNDA/DPA-JVM, OAR
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MANUAL TECNICO M[ T()f.')l’)l OGICO PARA LA GNNDA-(S:I—M-M

ELABORACION D 'FDIMIENT 0S|

1. Caritula

AN N N N N T U N N NN

2. Indice
Ver Anexo i,

3. Estructura de un Procedim

a)

AN

Logotipo
Nombre de la mshtucuén
Nombre del drea de'ongcn (Gercncm Dcpammcnto u otra

unidad) ‘ _
Titulo del documcnto e
Cédigo del documento (Ver Anexo II)

Descripcion del cargo y firma del funcnonar:o responsable de la

_elaboracién

Fecha de claboracién
Descripeién del cargo y firma del funcnonano que lo revisé

Fecha de Revision
Descripcién del cargo y ﬁrma dcl l'uncxonano que lo aprob6

Fecha de aprobacion
Lugar :

Ver Anexo L.

L Objctivo

Se describen los ObthlVOS quc dcbcn cstar redactados de manera
clara, dando a cg‘ucndcr lo:que’. se-' prclendc lograr con el
documento a dcsarr Ila‘r detallando Io s:gulcntc.

+ Obje!i\}o généruf

Determinar la finalidad del proccdlmlcnto. Responder a la
intcrrogante puia qué sirve el procedxmlento documentado,

+ Ochuvos cspuuﬁcos

Consndcrar éuix tijer - otra ﬁhnahdad secundaria, que
coadyuve a lograr ¢l ob_,ctwo gcncral

Elabo}ado por:
CGNNDA/DPA-JVM, OAR
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Aduana Naclonal de Bolivia

MANUAL TECNICO METGDOLOOICO FPARA LA GNND A-07-01-01

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

b)

d)

Ejemplo:

«Establecer los controles que sc aplican para el Régimen de
Importacién para cl Consumo, con la finalidad de lograr el
correcto cumplimiento de las normas que lo regulan”.

II. Alcance

Ambito que delimita cl procedimicnto. Estd referido a las dreas
involucradas y/o a las partcs del proceso consideradas.

Ejemplo:

“Esta  dirigido al  personal  dc Administracioncs,
Subadministracioncs, Gerencias Regionales y Operadores de
Comercio Exterior, que intervienen en ¢l Régimen de Importacion
para cl Consumo”.

I11. Responsabilidad

Precisa los responsables de la aplicacion del procedimicnto. Si es
necesario, sc individualiza la responsabilidad.

Ejemplo:

“La aplicacién, cumplimicnto y scguimicnto de lo establecido en
el presentc procedimicnto ¢s. de responsabilidad dec  las
Administracioncs, Subadministracioncs, Gerencias Regionales,
Gerencia Nacional de Fiscalizacion, Gerencia Nacional de
Normas y Decsarrollo Aduancro y Gerencia Nacional de
Sistemas”.

IV. Base Legal

Se puntualiza la normativa general y cspecifica rclacionada al
procedimicnto a dcsarrollar, respetando la jerarquia de las
disposiciones lcgales:

¢ Acuerdos y Tratados Internacionalcs, ratificados por el
Honorable Congreso Nacional

¢  Leyes de la Repiblica

Decretos Supremos

#  Resoluciones Supremas

*

.| Elaborado por.

GNNDA/DPA-JVM, OAR
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MANUAL TECNICO METODCLOGICO PARA LA

ELARGRACION DE PROCEDIMIENTOS GNNDA-07-01-01

Adnana \ndnnal de Bolivia

¢  Resoluciones Ministeriales, Biministeriales 0
Multiministerialcs

¢ Resoluciones Administrativas de Viceministerios

¢+  Resoluciones de Directorio

¢  Resoluciones Administrativas de Presidencia Ejecutiva

‘Detallar en forma de lista, precisando titulo, nimero y fecha de
vigencia., _

e) Y Dcscfipbién del Procedimiento

Dcsarrollo de la secuencia dc actividades. Debe contener lo
siguicnte:

¢ Definiciones

Describir en forma completa, clara y precisa el concepto del
proceso a describir y los conceptos utilizados en el
procedimiento.

+ Procedimiento a desarrollar

Sc¢ detallan en forma clara, ordenada y cronoldgica las
operaciones que comprenden el proceso, las que deben estar
basadas en la simplificacién, desburocratizacién vy
facilitacién del comercio exterior.

Ll procedimiento debers establecer lo siguiente:

M  Quienes participan en las opcraciones (Unidad y
_cargo del o los responsables de su ejecucion, si son
funcionarios aduaneros), tanto dentro como fucra de

la institucion.

B Qué deben hacer para cumplir dichas operaciones
1 Coémo se debe ejcéutar la operacién

@ -~Cuindo se debe cumplir'cl acto o el plazo de
cumplimiento

x

@ Interrelaciones entre d:fcrentcs areas y responsables
de su ejecucion

PR A Ch s b

Elaborado por: ‘ ‘ . . 01
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FLABORACION D PROCEDIMIENTCOS

@  Sancioncs por incumplimicnto, si corresponde

Si Ia descripeion del procedimicnto se divide cn parics 0
ctapas, ¢stas se identifican con letras mayusculas.

Si hubicra nccesidad de  sub-ctapas, se utilizan’

conjuntamente lctras mayusculas y nimeros arabigos.

Los pasos del procedimicnlo se designan con nameros
ardbipos, cn forma corrclativa si las clapas son sccuenciales.
De lo contrario, cada paso sc numcra indcpendicntemente.

Si ¢s convenicnte, se pucde agrcgar un sub-titulo a una
sccucncia de pasos, destacandolo con letras minugsculas y cn

negrita. :

Cuando los pasos sc dividen o indican rcferencias, se
utilizan lctras mindsculas.

Los acépiles o numeracion de operacioncs componcenies del
proceso, deberan coincidir con los utilizados en el

flujograma correspondicnte.

La descripeién de un procedimicnto ¢ instructivo dcbe
guardar cstricta concordancia con su flujograma respectivo.

Ver Anexo V.

VI. Flujograma

Descripcién grafica de la sccuencia de pasos y/o actividades. Se
usa cuando en cl procedimicnto intervienen mds de dos instancias
o cuando existen varios cursos dc accion. Ulilizar la simbologia
descrita cn Ancxo V.,

El drca de discfio se divide cn columnas, cn cantidad variable
segin sc requicra. Cada una corrcspondc a una dcpendencia
administrativa dc la Aduana o dc otra institucién, y debe
presentarse s6lo una vez; aunquc puede subdividirse si cs

necesario.

Elaborado por:
GNNDA/DPA-JVM, OAR
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Aduana Naclenal de Bollvia

MANUAL T8 CNICO METODOLOGIC PARA LA

ELABORACION DE PROGEDIMIENTOS GNNDA-07-01-01

!
\

g)

h)

El formato que se utilizard, estard conformado por:

Logotipo de la institucion

Nombre del procedimiento

Numero de pigina

Cantidad de paginas

Niimero de operacién, de la secuencia correlativa del

Procedimiento

¢ Identificacién del responsable de la operacién. Se anotard
secuencialmente el nombre de la unidad y/o cargo de los
responsables de la cjecucion de las operaciones y a
continuacién la descripcidn en términos concretos y claros

¢ Eldisciio debera tener orientacién horizontal

* ¢ ¢ 0

Ver Anexo VI.
VII. Glosario

Apartado opcional de términos, definiciones y abreviaturas

" usados en la redaccién del procedimiento, con la finalidad de

precisar su significado y evitar confusiones. Se presentan en
orden alfabético.

Ver Anexo VII.
VIII. Anexos

Documentos complementarios, incluyendo formatos, citados en el
procedimiento. Cada Anexo debe numerarse correlativamente. No
se numera cuando se trata de un solo Anexo. A modo enunciativo,
debe contener lo siguiente:

¢+  TFormulario

En esta parte se describirdn y adjuntaran el o los
formularios que se utilizan en el procedimiento, los que
generalmente dan las siguientes utilidades:

M  Determinar la informacién que debe ser registrada

B TFacilitar y asegurar el control de las operaciones
| aduaneras

M  Evitar el manejo de informaci6n repetitiva

o

] Elabora.do por: ]
GNNDA/DPA-JVM, OAR
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Adwana Naclonal de Bollsia

MANUAL TECNICG METOPGLOGICO PARA LA :
ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS GNNDA-07-01-01

‘B Sintetizar y relacionar informacion
IZI Facxlxlar cl proccsamlcnto dc datos

Ver Ancxo VIlI

Ademads, sc debe adjuntar ¢l respectivo instructivo de
llcnado, debicndo éste ser claro y preciso.

 Ver Ancxo I_X.

El contenido bisico de cada formulario debe comprender lo
siguicnlc:

@ Logotipo dc la institucién
@  Nombre de identificacién del formulario
B  Codigo numérico

Sc deben considerar las siguicntes normas para ¢l disefio:’

Ser de fécil llenado y tramitacion

Scr cstélico y armonioso

Ser prauhco dc tamaiio para ¢l manipulco y el archivo
Secr ccondmico cn la impresion y uso de papel

Ser de fiicil visualizacion para la informacién
Prescntar una sccucncia ordenada de datos para cl
registro

Describir ¢l uso para cl cual ha sido disefiado

8 REEEAER

“Las especificacioncs deben contencr:

Papel (clase, peso, color)

Tamaiio, dimensioncs

Tipo de cncuadernacidon (sucltos, blocks, talonarios,
continuos, clc.)

"Tipo dc impresién

Nimcro de ejemplares

BN EEE

§ Tablas

En csta partc s¢ ad;untaran las tablas (parimetros) que ‘,‘ .
sirven de basc para ¢l “llenado del o los formularios que K

A mtcrvxcncn ¢n cl proceso.

Ver Ancxo X.

Elaborado por:
GNNDA/DPA-JVM, OAR

Pagina 9de 25 ‘ ’ . Fecha: 27/03/2000 ff’




MANUAL TECNICO METOBOLOGICO PARALA | Lo oo
ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS GNHDA-07-01-01

Alfsana Nacional de Bolhiia

Cuando no corresponda desarrollar una seccién del procedimiento,
indicar “No aplica”.

VI. FLUJOGRAMA
No aplica.
VII. GLOSARIO

No aplica.

%f

) i

Elaborado por: o - . . . .
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Aduana Nacional e Bl
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* Aduama Naonal de Bolhia

MANUAL TECNICO METODOLOGICO PARA LA
ELABORACION Di: PROCEDIMIENTOS

GNNDA-07-01-01

Anexo ! - Caritula

Aduana Nacmnal de Bohv;a

Elaborado por:..

Revisado por: -~

Aprobado por: ‘. i

Elaborado por:
GNNDA/DPA-JVM, OAR
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Adana Naclonal de Bolisia

MANUAL TEGNICO METODOLOGICO PARA LA |
ELABORACION DE PROCEDIMIENTCS GNNDA-07-01-01

Ancxo I - Formaio para la Codificacién de Proccdimicntos

E! formato utilizado para la codificacién dc Proccdimicntos cs la siguicntc:

'AREA - RG - RE - VV

Donde:

AREA Arca Origen

RG Rubro Genérico

RE Rubro Espccifico
vV Ntmero de Version del Documecnto, cl cual representa una

. nucva edicion con cambios sustanciales y transcendentes,
Arca Origen
GNNDA Gerencia Nacional de Normas y Desarrollo
Aduancro

GNJ Gerencia Nacional Juridica .

GNF Gerencia Nacional de Fiscalizacion

GNS Gcerencia Nacional de Sistemas

GNA Gerencia Nacional Administrativa

‘Rubroe Genérico

01 Importacién

02 Exportacion

03 Transito Aduancro

4 Zonas Francas
5 Destinos Aduancros Espcciales
06 Opcradores de Comercio Exterior
07 Otros Procesos
\
Elsborado por: Piginai3de25 . . Fecha: 27/03/2000
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.- MANUAL TECNICO METODROLOGICO PARA LA
¢ ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Aduana Naclanal de Bolivia

GNNDA-07-01-01

01- Rubro Especifico Importacion

01 Despacho general (a consumo)
02 - : . Despacho anticipado
03 Despacho inmediato (emergencia)
04 Despacho parcial
05 Despacho de minima cuantia
06 Admision Temporal de mercancias para
reexportacidn en el mismo estado _
07 , Admisién - Temporal de mercancias para
‘ ' " { perfeccionamiento activo
08 ‘ Admision de mercancias con exoneracion
i " |de tributos _
: 09 Reposicién de mercancias en franquicia
4 arancelaria '
% 10 - Reimportacion en el mismo estado
11 Remate
| 12 ‘ , Otros

‘ 02 ~ Rubro Especifico Exportacién
01 Definitiva

02 Exportacién Temporal

03 : Exportacion temporal para
perfeccionamiento pasivo

04 ‘ Reexportacion

05 - | Reembarque

06 Otros

03 ~ Rubro Especifico Transito Aduanero

01 Trénsito Internacional

02 Transito nacional (interno)

03 o Transbordo

04 Reexpediciones

05 ‘ Trafico fronterizo

06 Cabotaje

07 < Consolidacién de Carga
08 Desconsolidacion de Carga
: : 09 Deposito aduanero

10 Otros

Ry SRR

GNNDA/DPA-JVM, OAR -
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Aduana Naclonal de Bolvla '
04 - Rubro Especifico Zonas Francas
01 Comercializacion y fraccionamiento
02 ‘ Industrializaciéon - - - (transformacion,
- |claboracién y cnsamblaje)
03 - | Ventas al detalle
04 Otros
05 — Rubro Especifico Destinos Aduancros Especialcs
01 ‘ Equipaje dc Viajeros
02 ' Menaje Doméstico
03 Envio de paquelcs postales y dc
‘ correspondencia (Pequciios Envios)
04 Ingreso y salida de documentos (Servicio
dc mensajeria rapida o Empresas de
- Servicio Expreso - Couricr)
05 ' Tiendas Libres de Tributos o Duty Free
Shops
06 Fcrias internacionalcs
07 Mucstras
08 Valija Diplomatica
09 o : Donacioncs
10 ' Dicscl — Viaductos
11 Menajc doméstico
12 Ingreso y Salida de Vehiculos Turisticos
13 ' - | Matcrial para uso acrondutico
14 ’ ' Efcclos personales de la tripulacion
15 Bicnes de uso militar '
16 Matcrial monetario
17 : Equipamicnto sector puiblico
18 Investigacidn cicntifica
19 : S Otros
o M. OAR | ‘Pagina15de2s - Fecha; 27/03/2000




MANUAL TECNICO METGOOLOGICO PARA LA S
ELARBORACION DE PROCEDIMIENTOS GNNDA-07-01-01

Aduana Naclnal de Bollvia

~06 — Rubro Especifico Operadores de Comercio Exterior

01 Transportadores

02 Agentes Despachantes de Aduanas

03 Empresas Verificadoras

04 ‘ Concesionarios de Depdsitos Aduaneros
05 Bancos

06 Importadores

07 Exportadores

08 ) Consolidadores de Carga

09 : Desconsolidadores de Carga

10 Otros

07 - Rubro Espcciﬁco Otros Procesos

01 Organizacién :
02 o Valoracion
03 , Nomenclatura Arancelaria
04 Asuntos Internacionales
05 Defraudacion — Contrabando

06 Procesos Administrativos

07 Fiscalizacién — Control Ex post

08 Otros

Cuando el Procedimiento involucre a mds de uno de los Rubros Especificos, se
consignara los digitos ‘00", que representa que dicho documento abarca a todos los temas

del Rubro Genérico.

Ejemplo:
1: El presente Manual Técnico Metodoldgico para la Elaboracion de Procedinientos se ‘
| codificaria de la siguiente forma: §4
{
! GNNDA - 07 - 01 - 01
\ Donde: N ;
‘ GNNDA - Gerencia Nacional de Normas y Desarrollo Aduanero 3

07 - Otros Procesos (Rubro Genérico) ;

01 - Manuales de Organizacién (Rubro Especifico)

01 - Version 1 ' gy

j o o b - L
TR M OAR | Pagia tode2s [ Fecha: 27032000




- MANUAL TECNICO METODOLAGICO PARA LA
- N ELABORACION DE PROCEDIMIENTCS GNNDA-07-01-01

Aduana Naclonal de Rollla
Ancxo III - Indice o Contenido
Pagina
INDICE
I. OBJETIVO
II. ALCANCE
I1. RESPONSABILIDAD
. IV. BASE LEGAL
V. | DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
I. Definicion
2. Tarcas, Procesos y/u Opcracioncs 1
3. Tareas, Procesos y/u Operaciones 2
n. Tareas, Proce'sqs y/'u'Operacioncs; n
VI FLUJIOGRAMA
PR GLOSARIO
VIII. ANEXOS
1. Formularios
g\\ 2. Tabla§
n. Anexon
/
b g!;:,‘g;‘;ggxfm_ OAR | ~ Pagina 17 de 25 7 Fecha: 27/03/2000




wr MANUAL TE'CNICC‘ MFIODOLOGICO F’ARA L.A'”' Vol
AR JFey ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS . | SXNOAOToLe!
| N Nackual el | U
Ancxo IV —~Formato pgira Procedimientos
1 ] ?1 ) .

"~ Niimero del
Documento

) Logo!:pa de la o "' Nombre del Documento -
. Institucldn S S SO

4 1 ' : ' ;‘H

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

3

A TRAMITACION DE LA DECLARACION ADUANERA DE IMPORTACION 2

l. El Ag,ente Despachantc de Aduana sohc:ta que la mercancia cn rccmto
T Co " © . . aduanero sea sometida al régimen de lmportacnén para ¢l Consumo, mediante
© o+ 7 " la presentacién de la Declaracién Aduanera de lmportamén (Formulano 133),
R ante la Admxmstracnon 0 Subadmmlstracnon dc Aduana

3.  El Vista de Aduana vcnl'ca cl correcto, lenado del Formulano 133 de,

acuerdo a la Gula Practaca e lnstructlvo de Llenado entré otros.
- . .w N ]

‘Contr:buyentes (RUC) nombre o dcnommac:én soclal del importador,
:Ios cualcs se cons:gnan exactamente de acuerdo a su’ mscrlpcxén en el

5 Fecha: dd/mm/aaaa

‘Elnborﬁdoplor:j- catis - U pasi ; P ;
Autor(es) ;i - oo ;Z'Pagln?,qcf?‘?{gc If{alﬂginq; i

Elaborade por: . ... . ‘i Fecha: 27/03/2000

GNNDA/DPA JVM, OAR i
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” w s epeple O et TRl e e I B
MANUAL TECNICO METGROLOGICA rans wa

GNNDA-07-01-01

. ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Advana Noclonal de Bollvia
Ancxo V — Simbologia para la Elaboracién de Ilujogramas
Simbolo Nombre Dcscripeion
(’ T ) INICIO / FIN Representa ¢l Inicio o Fin
~— del Proceso
Unc los simbolos sciialando
) DIRECCION DE LINEA |la sccucncia cn que sc deben
DEL FLUJO rcalizar  las  difcrentes
actividades
| 1 L
Representa cualquicr tipo de
FORMULARIO O Documento que cnlre, sc
_ DOCUMENTOS clabore, archive, sc utilice o
P salga dc un proceso
PROCESO / OPERACION / Representa la realizacién de
TAREA una operacién o actividad de
un proccso
N CONECTOR DENTRO DE Sc utl!l’za para rcprcs'cnlar la
. PAGINA conexion cntre  simbolos
e dentro de la misma pagina
- CONECTOR FUERA DE Sc utiliza para rcpresentar la
. PAGINA concxion entre  simbolos
R cntre difcrentes paginas
' Indica quc guarda
/A‘.\ ALMACENAMIENTO |(almaccna, archiva) un
k DEFINITIVO documento  en forma
L___A pcrmancntc

e T

Elaborado por:
| GNNDAJDPA-JVM, OAR
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MANUAL TECNICO METODOLOGICO PARA LA

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS SNNDA-07-01-01

Auzna Xadonal de Bollvia
Simbolo Nombre Deseripcion
X-"'——-'—/ Indica que guarda
. ALMACENAMIENTO |(almacena, archiva) un
N TEMPORAL documento en forma
V eventual
D ‘ DEMORA Representa la demora o
pausa en un proceso
: X C DESTRUCCION Representa la destruccién de
un documento

Punto del proceso donde se
debe anotar una decision
entre dos alternativas

ALTERNATIVA DE
; | DECISION

, ‘ Se utiliza para  la
N, - CRUCE O PUENTE representacién de saltos en
P . |las direcciones del proceso

Se utiliza para la
representacion de una Base
de Datos en un sistema
informdtico

BASE DE DATOS .

! N N , “ ‘ Se utiliza para la

' : representacién de Medios
\/ MEDIO MAGNETICO Magnéticos (cinta, disquete,
/

) \\ P : disco fijo, disco compacto)
| . .

‘ ""l“f' LA by d e i s ) .1‘
Elaborado por: ‘ . ; L
GNNDA/DPA-JVM, OAR Pagina 20 de 25 Fecha: 27/03/2000 |
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3
' . MANUAL TEGHIC mil TO0 LGN FARA LA '
© J FLABORAGIGN UE PROCEDIMIENTOS | CNNDAT-0101

Adwana Naciena! de Rolivia

* Anexo VII — Glosario de Términos
Término . o Deseripeidn

CIF ‘Importe de la mercaderia hasta un punto determinado, que
incluye Costo, Seguros y Fletes.

IVA Impuesto al Valor Agregado.

b A vie A 4k
Elaborado por: L .
GNNDA/DPA-JVM, OAR Pagina 22 de 25 Fecha; 27/03/2000
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g \@< PAANUAL TECN Q METODOLOGICO PARA LA ELABORAEN DS PROCEDIIENTOS GNNDA-07-01-01
Mf ) Aduana Nacional de Bollsta
. Anexo IX ~ Instructivo de Llenado de Formularios
DECLARACION DESPACHO FRONTERIZO DE {IMPORTACION
FORMULARIO No. 136
ASPECTOS GENERALES

RUBRO 1 . LIGUIDACION DE TRIBUTOS ADUANEROS

Eggggmgnﬂoaog Formulario N° 134, tendrd ol caricter de dectaracién praca
de uso i jas Cuyd valor $ea igual @ inlerior & un-md ™™ délares LG A [~ idad

MTErCangs (Jus. .So * nﬂvnn.oe..t.ggiolﬂa.asﬁn)aoauoauﬂza-n-»@-:ﬁ : a) Sums el GA 3 Pagar. Sa o amponte ignado en &) campa Total def Rubra 3, Cokumna X,
-] Salkda Definitivo a Favor del Fisco: Se trasiadani of impoarte g #n el Inc. [ 2) del Rubro 2.

Mercanciag ¢on un valor superior 3 un ml ™ golaces (Sus. 1.000.), s.o.aas.i.a.._na:!o.:-ia.

Impontaciin con s intervencidn de Agente Despacnante de Adusnas . I impuesto sl Vaior Agregade,
Cug&:gnaa&snu 3 13 Factuna C. i T ACta de venta a) Vilor CIF impondie VA «osaagzga.nn_dnu_nancsu Calumaa VI,
| OUT JOCUMENTo comercial 4 10 Mubiare; Certificades S: L ﬁ.kﬁo d by [ y Cargas A G de sumar al Impone indicaco en &l Rudrs 2, ine.
13), o2 gargos no “ 8_27 icignes G ¥y las multas que 3¢ agiquen
En caso que tas mercancias gocen de 333:0.-2:3.:3—3 ajuntar ol Cartficado de Orngen dentro del Régimen de Cespacho Fronterizo de tmportacida,
correspondiants. ] Qrras Eregaciones Necesadas para Efectuar o O Sa gnack iQuier otra ¢roGAin
- fecesana para efecuar of despacha, tales coma ios honorasins de la »on:ﬂu Oespachamte de Aduana.
TATOS DE CABECERA a) Tota Sujeto 2 Se g o« monto de sumar ias importes indicades en s ingisas
0.ty s
Numero Prei Nimerg Por ocha digias. viene prewnpresa. o : Se X o monto de apkcar 12 tasa efectiva vigente {14.94%) 2l
Fotio: csnn!.aalu!ﬂ . !oo:-._.n_nbno!ssﬂos._.oimgﬁo.gnou
| €6digo Aduana: Consignar of cddige de ia Aduana donde 3¢ tectia 'a nack won de la
NGmero Correlativa Anual de Trimite: Nomers compuesto ankoa- digitos. use exciusnva de s Unidad de Observacionss: Detatarias . tuviers of Funcionania de Aduana, sobre of aoro fisico de la marcanda
- Admisidn de Documentos.

Pais de Origen: Consignar la denominaciin y codo Qel pais de ongen, de acuerdo 2 Tabis Paises - Anexg il det
Jnstructivg de Senada de ta Oactaracion de Mercancias de Importacion. - .

- €0digo de Alcaldia: Se consignara o Cidiga de Aicaitia que o " no. \p . de dcuerdo
812042 e AlCaidias Municipales - Anexa do! nstructiva de Senada def Foam, N° _K%Eq-ga
zﬂzciogguﬁigsxgoﬁnﬂnﬂiléaagiq&i&
oan::_-.:o de t-:aaon. _..o.n!. o lipo de documento de identificacidn y ¢l mimero respectiva (Camet de -

Unico N de scuerda 3 tabia de Tipo de Cocumentn de idemtidad - Anexo det
Egsnlgnimgz -uu.vomNua.S_ﬁoﬁug
203!3oukoauoniunrbnaani?;éﬂ?:ﬁigil%aagstuur
AQencia Despachante de Aduana que ramiaa o
Numero g8 RYC: Téiggggﬂguas:M?;s-rg

ou__uan. porta u oirs ncnui.!ui enel cdela de 18 O

RUBRO 3 . DESCRIPCIONCOMERCIAL DE LA MERCANGIA

Producto Negociado: m:n?laso-ﬁ-nkao-ngatnn.onan»gs&:i.g:-ﬂ-nbans;a

dorias A o Acuerdos ir

maiaoaao.u. L .l..o&_no(i fONTMM ¢, Sonfo .#?o:nn 13n,hn288_unu Anexo Xid nn_

Instnctivode Banadodei Fom N 133,

z.x:oz.naal: u&ﬂulg?-!aizlg-n&un Dpata A 1an eendorespetarss of ocden
ik loﬂ..!.. a0

icar, s patioa o Subpants i NCINA do i ™

b-«nio:lx-n-;sl‘ 5«3- n&-n&-.ﬁatonlnu.a!ﬂ:o-
- - : . . Descripcin de la {s) (sx Consignaria iocidn de la i pondierte 3 13 S
Selo w..:na.ﬂn—]s Sanm P Su Sef0 &n seflat o ' pagode tridnins” Ansncewriarespediva ’
Facwura Comarcial: Consignar ¢ nimem de @3 Factura C ial corespondi ata 0211 ia
RUBRO1 .1OIZ>M.IM. PACO Y CONCEPTOOEL VALOR respectiva,

Farma de Pago.

Efsctiva/Cheque: Se marcard con X en of campa comespandients.

Cheque N*2 Si se hubvese marcado ef pago con cheque. So consignac of ndmem del mismo.
Banco y Sucursal: Se ndicars el Sanco ¥ Sucursal Autorizadas donde se efectia of pago
300 (en letras): Se ndicard ef mporte que s ¢5td cancelando,

Pago c/Chaque de otro Banco: Si sa rvakza of pago con cheque de oiro Banco, se marcard con X ia casda
CorTespondients.
Canceptos dal Vaior.

<-.o« FOB: Seconsgnari e 4-8« mOm €0 Sus., que comesponde al importe total del Rubra 3 Coimna VI

Unidad de Medida: Consignar 13 unidad de medida pan cada Subgartida Arancetasia.

Cantidad: grgagnﬂgga‘&uhﬂugg%

Pesa Brute (Kg.}: iIndicar of Pesa Sruta en &, a tea 'a S X

Vaioe FOB: Indicar of imparte Que indics cada factury comercial pars £ada Subpartida Arancwiaria ?:&Esuu
ATaricancs).

Vaior CIF (B4.): Consignarel msuladade 2 ipiCack Valor C'F Fronterapor el Tipade Cambia.

% GA: Se consignacs ef portertae Je GA estabesda en & Arancel Aduaners de Impartaciones vigente, para cada
Subpadidairancelaria.

GAa 182. Seindicars o mmoonte resulante de muRivicar el vaior CiF (Bs.) por el porcertaje de GA mencionado en ¢

, Cuando s a3 etalacas estén comprendidas dentra de una Franquicia Liberataris da -

= Sicon & Mo H 380170 80 Sus, oﬂ«r.:n:uu. se ....n.nl» «f morta de Gravamen Aranceiana a pagar. hego de efectuar i0s CAcuios comespondientss,
Fuates: S ol  flete en Sus, consicerandodicha iheracin,
Ovros Gastos: De comesponder, sa incicars el importe por olros ACiOs P hasta 6n Se las n» Sberada: nc!..no _uu mercandas que se detalan extén comprendidas denra de una Franquicia Liberatoria del

mercancias sn o Puena 4 Trinsits, -
CIF Frontera {Sus.): Refciaré odiigatoramente of resulaca de t suma de los Iﬁonnu registradas en los
conceptas Valor FOB, Sequros, Fletes y Otras Gastos.

Tipo de Cambie: Se onsignae ol tipo de cambio del Odlar Norteamericano Vanta Semanal, determinade porta
Aduana Nacionai mediants na._.!. -ﬂi: vigente 3l dia del Despacho Froatanzo,

ValorCIF (Be): Consgnarst 1 Valor CIF {3us ) por el Tipo de Cambio. que dederd concidic
on el mecnedel Rubre 2. inc it a).

Cancepto de Pago.

CA.C.: Se consgnars of moarte en Bs.: del salda definitiva a favor det fisco (Rubro 2 nc.i by

LV.A: Se consignard el impone en 8s.. del ampuesto determinado (Rubva 2inc e), .

!

A den esta columna el monta del Gravamen Arancelasiol berado
42!.- Ganeraes: 025033 uﬁ__ﬁo?. de lag columnasVaiorFQB, Valor CF {Bs.). CA § pagary CA Liderace®

RUBROA - FIRMA DE LOS RESPONSARLES

Firma del Mmportadorn £ mpostadorgederd CanSgnrarsy Sma. -

Sa48a y Firma del AgQenite 033933 de >n¢.5_.u Fymra Y selta el Agerts Despachantade Aduana COMO itenwerear
tel rimbe de la Cectaracio 1

Fiumna y sello def Vista de Aduana; €1 <.rnu nu K:!uacu 2L0r2d 13 mponacidn, deberd femar y sellar ea of campa
noaauc:nsan

Sedodela ] iéno N Stracion de Aduana: Estampar ¢l seflo de Aduana que Mutonz3 13 Dectaracion

tugar y Fecha de !-Bauﬂ.g indicar la fecha donce se autoriza de 1@ Oectaracién Cespacho Fromerizo de
Importacién,

| -%’!é‘msﬁ.»ms-a:ss%ga«f'

m_mco.mmuo por; .
GNNDA/DPA-JVM, OAR Pagina 24 de 25
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Aduana Nacional de Polivia

MANUAL TECNICO METOPOLOGICO PARA LA
o ELABORACION DI PROGEDIMIENTOS GNNDA-07-01-01

Ancxo X - Tablas

Regimencs Aduancros

Codigo Descripcion
10 A Consumo
1 Despacho Anticipado A Consumo
12 Pcquciios Envios
13 Ventas al Detalle
14 Remate
15 Reimportacion
20 Internacion Temporal
. 21 Despacho Anticipado Internacion Temporal
22 Despacho Inmediato de Metalcs Preciosos para RITEX

Dc ser necesario, sc podrin afiadir columnas para una mcjor cxplicacion dc la

Codificacion de Parametros.

’ Elaborado por:

(ORISR e e e
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