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CIRCULAR No. 5212001
La Paz, 23 de febrero de 2001

REF: RESOLUCION N° RA-PE-02-004-01 DE 21-
02-2001 QUE APRUEBA EL “REGLAMENTO
DE CREDENCIALES”.

Para su conocimiento, difusion y cumplimiento, se remite la Resolucion N° RA-PE-
02-004-01 de 21-02-2001 que aprueba el “Reglamento de Credenciales”.

— )
| Abog. Ausberto Ticona Cruz

ATC/ric Gerente Nacional Juridico
ADUANA NAGIONAL




Aduana Nacional de Bolivia

eficiencia y transparencia
RESOLUCION No. RA-PE -0 2=m004-01
LaPaz, 21 FEB. 2001
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que conforme establece el articulo 39 inciso h) de la Ley General de Aduanas
N°1990, la Presidencia Ejecutiva tiene la atribucién de dictar resoluciones en el dmbito de su
competencia, para la buena marcha de la institucion.

Que estando en tramite de revision el Reglamento de Personal, el mismo que establece
¢l régimen laboral en la Aduana Nacional, es necesario regular el uso de credenciales en la
institucidn, con el objeto de acreditar legalmente el ejercicio de las funciones del servidor
publico aduanero.

POR TANTO: NLR

La Presidencia Ejecutiva de la Aduana Nacional, en ¢jercicio de las atribuciones conferidas
por Ley,

Y

RESUELVE:

UNICO. Aprobar el “Reglamento de Credenciales”. El presente reglamento regira a partir de la
fecha de difusién mediante circular de Gerencia Nacional Juridica.

Registrese, hagase saber y cumplase.

DUANA NACIONAL
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REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

Aduaon Nacional de Bolivia

REGLAMENTO DE CREDENCIALES

L OBJETIVOS
A. OBJETIVO GENERAL

El presente reglamento tiene por objctivo regular la cmisién, asignacion,
utilizacion, custodia y control de credenciales de scrvidores piblicos aduaneros.

B. OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Establecer ¢l uso de la credencial como instrumento dc identificacién y
acreditacion del servidor publico aduanero.

¢ Establecer la responsabilidad emergente del uso dc una credencial en actos
de la funcién publica aduanera.

¢ Prevenir el gjercicio ilegal de la funcion publica aduanera por terceros ajenos
a la Aduana Nacional.

1. ALCANCE

Esta dirigido a todos los servidores publicos de la Aduana Nacional.

IlI.  RESPONSABILIDAD

La aplicacion y cumplimiento de lo establecido en ¢l presente reglamento es de
responsabilidad de la Gerencia General, Gerencias Nacionales y Regionales,
Administraciones y Subadministraciones de Aduana, Unidad de Control Operativo
Aduanero (COA) y Unidad Técnica de Inspeccion de Scrvicios Aduancros (UTISA)
y Unidades de Apoyo de la Aduana Nacional.

1V. BASE LEGAL

¢ Ley Genceral de Aduanas de 28 de julio de 1999, articulo 41°.
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Aduaca Naclonal de Bolivia

REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

L 4
¢

Decreto Supremo No. 25749 de 20 dc abril de 2000
Resoluciéon Suprema N° 217064, Normas Bésicas del Sistema de Administracion
de Personal, R.S. No. 217064 de 23 de mayo de 1997,

GNAF/DP-ATC/VMR

V. DESCRIPCION DEL REGLAMENTO

A. DEFINICION

¢ La CREDENCIAL es un documento oficial emitido por la Aduana Nacional,
que identifica y acredita al servidor piiblico aduanero, durante el ejercicio de sus
funciones.

+ El funcionario publico aduanero es titular de la credencial durante el desempeiio
de su cargo,

¢ Las credenciales son de propiedad de la Aduana Nacional de Bolivia.

B. EMISION
La emisi6n de credenciales estaré a cargo de la Unidad dec Comunicacién Social.
A este efecto, el Departamento de Personal en la Oficina Central y las Unidades
Administrativas en las Gerencias Regionales solicitarin a todo funcionario
nuevo sus datos personales y la entrega de fotografia 4x4 con fondo azul.
Las Unidades Administrativas Regionales tienen la obligacién de remitir al
Departamento de Personal dentro las 72 horas de iniciado el servicio Ia
informacién mencionada a objeto de que esta unidad asigne el codigo a cada
funcionario y remita los listados a la Unidad de Comunicacién Social la que,
previa verificacion de datos, dispondra la emisién de las credenciales.

C. CARACTERISTICAS
Lé credencial tendra el formato indicado en el Anexo N° 1 con las siguientes
caracteristicas:
Tamaiio: 8.5x 5.5¢cm.
Material: PVC (plastico — tipo tarjeta de crédito)
Tipo de Impresion: Anverso full color

Reverso blanco y negro
Elaborado por: Pagina 2 de 6 Fecha:3/07/2000




REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

Aduama Naciona! de Belivia
Caracteristicas:
Anverso: Fotografia y logotipo a color (tamafio 4x4 cm)
Apcllidos y nombre de funcionario
Lamina de seguridad sobre la credencial
Codigo Personal (N° corrclativo asignado por cl
Departamento de Personal)
Reverso: Banda magnética ancha
Texto:
“Se solicita a las autoridades civiles, militares,
policiales 'y a toda persona particular presiar la
cooperacion que solicite el titular de la presente
credencial en sus labores.
Esta credencial no es transferible. No puede ser
utilizada por otra persona que la sefialada. Si eso
ocurriera se lomaran las medidas legales previstas en
la Ley General de Aduanas, Art. 171.
Si en encuentra esta credencial, por favor devolver a:
Aduana Nacional de Bolivia, calle Potosi N° 944,
La Paz - Bolivia”
Con cadena para colgar alrededor del cuello o gancho
para colocar en la vestimenta.
D. ENTREGA

La cntrega de las credenciales se cfectuard bajo Acta de Recepcion (Anexos N°.
2 y 3)a través de la Unidad de Comunicacion Social cn la administracion central
y por la Unidad Administrativa ¢n las Gerencias Regionales.

Copia del Acta de Recepeion debera ser archivada en la carpeta personal del

funcionario.

Elaborado por:
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REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

Aduana Nacional de Polivia

E. REGISTRO, CONTROL Y DEVOLUCION

La Unidad de Comunicacién Social en la administracion central y las Unidades
Administrativas de las gerencias regionales, efectuarén el registro de los
funcionarios a quienes se otorgue credencial.

En caso de pérdida, previa presentacion de la declaracién jurada mediante la que
se informe sobre las circunstancias de Ja pérdida y previo pago del importc
correspondiente que podrd ser descontado por planilla, la Unidad de
Comunicacion Social otorgara una nueva credencial.

En caso de retiro del servidor publico aduanero, éste deberd devolver su
credencial a la autoridad sefialada en la seccién D. “ENTREGA”. La Unidad de
Comunicacién Social proceders a la destruccién de la credencial mediante acta.

En caso de que el funcionario retirado no devuelva su credencial, la Unidad de
Comunicacién Socjal emitird una publicacién en los matutinos de circulacién
nacional, indicando el cese de funciones de] respectivo servidor publico,
evitando asi el uso indebido de la credencial.

F. CUSTODIA

Los funcionarios aduaneros son titulares de la credencial que se les otorgue y
asumen su custodia hasta la conclusién de sus funciones, debiendo preservarla
hasta el momento de su devolucién.,

G. OBLIGACIONES
El titular de una credencial tiene las siguientes obligaciones:

¢ Proporcionar los datos personales neccesarios para la emision de la
credencial,

¢ Portarla obligatoria y exclusivamente durante el gjercicio de sus funciones.
¢ Dar uso adecuado, custodiar y preservar la credencial,

¢+ Reportar la pérdida de su credencial mediante declaracién escrita a la
Unidad de Comunicacién Social, solicitando su reemplazo previo pago del
importe respectivo.

Elaborado por: Pagina A de A Fecha:3/07/2000
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Aduana Naclonal de Biivia

REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

L

Devolverla inmediatamente a la autoridad sefialada cn la seccién D.
“ENTREGA” cuando cesen sus funcioncs. Caso contrario se procedera
como sefiala la seccion E “REGISTRO CONTROL Y DEVOLUCION™,

Devolver credenciales caducas dentro del plazo cstablecido para que por la
Unidad de Comunicacién Social sc proceda a su destruccion.

Los jefes inmediatos superiores cumpliran las siguicntes obligaciones:

¢

Solicitar a la Unidad dc Comunicacion Social la extension de la credencial a
los funcionarios aduancros que se hallan bajo su dependencia o jurisdiccion.

Ascgurar la entrega oportuna de la credencial al titular.
Supervisar cl correcto uso dc las credenciales.
Hacer conocer al Departamento de Personal sobre casos de uso indebido de

credencial o incumplimiento del uso obligatorio de las credenciales por parte
de un funcionario sca o no su dependicnte.

H. PROHIBICIONES

Queda terminantemente prohibido;

¢

El uso de credenciales extendidas con anterioridad a la fecha de aprobacion
del presente reglamento. Estas deberan ser devueltas a través del jefe
inmediato superior (Administrador o Subadministrador) al Jefe de Unidad
Administrativa en cada gerencia regional o a la Unidad de Comunicacién
Social en la oficina central, cn el término de 48 horas.

El uso de credenciales con caracteristicas distintas a las sciialadas en cl
presente reglamento.

El uso de credenciales para fincs distintos al cjcrcicio de las funciones del
servidor publico aduancro.

¢ El uso fuera del horario de trabajo autorizado.

Elaborado por:
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Aduana Nacions] de Bolivia

REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

El uso de credenciales en actos u operaciones aduaneras para las cuales el
servidor piiblico no se encuentre autorizado.

Permitir el uso de credenciales a terceros.

Destruccion intencional de la credencial,

I. SANCIONES

L/

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en este reglamento, dari
lugar a llamada de atencién por parte del Jefe inmediato superior. En caso de
reincidencia serd sancionado con una multa de uno a tres dias de su haber
mensual.

Esta sancion ser4 aplicada por el jefe inmediato superior,

La infraccién de las prohibiciones establecidas, determinara la sancion de
multa de cuatro a seis dias de haber., En los casos de uso indebido o cuando
el servidor publico aduanero permita el uso de la credencial por terceros, se
iniciard el proceso administrativo contra el responsable.

La aplicacién de las sanciones precedentes, no liberard al responsable de las
acciones legales y sanciones que correspondan por la comisién de delitos o
contravenciones.
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¢ REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01
Aduana Nacioas! de Belisia :
ANEXO N° 1
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N REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

Aduana Nacional de RBolivia
ANEXO N°2
ACTA DE ENTREGA
Enlaciudad de ...uoveeerecverrenseennnn. s CNLECHA oottt r e e st n s ,
el Gerente Regional /Administrador /Subadministrador ve.e..vereeeeeerosioreseeeeeeseeeenn. ,
hace cntrega de la credencial con codigo ... que identifica como funcionario (a)
dc 1a Aduana Nacional @.........eecceeececueeeinceiieeeeeeeeeeeneeese e se e con Clrvreririirines

El uso de la credencial esta sujeto a lo dispucsto cn el Reglamento de Credenciales.
El receptor de la credencial se compromete a devolver la misma cuando cese en sus

funciones temporal o dcfinitivamente.

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
NOmMDbLE: oovvvvecvrieireeeeeeeieieeann.
O 1 S

c.c. Depto. Personal
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N REGLAMENTO DE CREDENCIALES GNAF-07-08-01

Aduana Naciona) de Bilive

ANEXO N°3

ACTA DE ENTREGA

En la ciudad de La Paz, en f8Cha ......cvvivviviieneieeieireiiseneensisseessesesreseeesesesssssssssssesnns
El Jefe de la Unidad de  Comunicacion Sqeial hace entrega dc la credencial con

COIBO.....crererecrnnrverirarenns que identifica como funcionario (a) dc la Aduana Nacional

El uso de la credencial estd sujeto a lo dispucsto cn el Reglamento de Credenciales.
El receptor de la credencial sc compromete a devolver la misma cuando cese en sus

funciones tcmporal o definitivamente,

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
NOMDBIC: oeercrireerirereererererennen
Cllire e

c.c : Deplo, Personal
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