GERENCIA NACIONAL JURIDICA

{duana Nacional de Bolivia

eficiencia y fransparencia

CIRCULAR No. 49/2000
La Paz, 16 de marzo de 2000

REF.: INSTRUCTIVO DE LA CONTRALORIA
BENERAL DE LA REPUBLICA RELATIVD A
LA REMISION DE INFORMACION SOEBRE
PROCESOS JUDICIALES, ADMINISTRATIVOS
Y REQUERIMIENTOS DE PAGO POR LAS
ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO.

Para su conocimiento, difusién y estricto cumplimiento
por la Unidad Legal de Gerencias Regionales b4
Administraciones de Aduana, se remite el Instructivo de
la Contraloria General de la Republica relativo a la
Kkemision de Informacién sobre Procesos Judiciales
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TITULO I
GENERALIDADES Y PLAZOS

Articulo 1.- (Objetivo)

La remision de informacion sabre procesos por las cntidades pablicas, tienc como objetivos
generar informacidn para su registro cn la basc de datos de la Contraloria, a los fines de
emitir certificados de informacion sobre “Procesos con el Fisco”, ademas del scguimicnto y
control sobre la cfectividad cn ¢l cumplimicnto dc las obligaciones relativas a la defensa de

los intereses del Estado.

Articulo 2.- (Alcance) .
El prescnte instructivo, regula ¢l cumplimiento de la obligacion atribuida a las unidades

juridicas de las entidades publicas, por cl Art. 27 Inc. g) de la Ley 1178 y ¢l Art. 45 del
Reglamento para el ejercicio de las atribuciones de la CGR, aprobado mediante D.S. 23215.

Queda excluida dec su aplicacion los requerimicntos de pago y procesos emergentes de
informes dc auditoria interna o cxterna que establezcan indicios de responsabilidad civil,
penal y administrativa, informacion que debe scr remitida de conformidad al Reglamento
sobre “Scguimicnto dc la tramitacion de procesos por las cntidades pablicas™ emitido por la
Contraloria General de la Repablica.

.Articulo 3.- (Definicion)

Para fines de este instructivo sc entiende como proceso al conjunto de acciones judiciales,
administrativas y requerimicntos de pago que tramitan las cntidades pablicas.

Articulo 4. - (Plazo de remision)

Las unidades juridicas del Sector Publico, comprendidas cn los alcances de los Arts. 3 y 4
de la mencionada Ley 1178, ticnen la obligacion de elevar informes periddicos a la
Contraloria, dando cuenta del inicio, cstado, problemas principales y [inalizacion de los
procesos administrativos, requerimicntos de pago, sobre las acciones judiciales a su cargo y
otros que scan pertinentes, cn los siguicntes plazos:

Al 30 de marzo.
Al 31 de julio.
Al 30 de noviembre de cada aiio.




D) Newnn: CL0272

Vivencia: Dicivinbre de |

CUR L0099

Cuando la entidad no tenga unidad juridica, ésta obligacion corresponde al abogado o
bufete contratado. Ceoe e

Articulo 5.- {Actualizacién) -

La informacion sobre procesos que se remita, debe ser continuamente actualizada y
remitida en los plazos establecidos, bajo responsabilidad del abogado patrocinante y de la
unidad juridica pertinente. '

TITULO I
PROCEDIMIENTO PARA LA REMISION DE INFORMACION -

Articulo 6.- (Remisién de informacion) S

Las unidades juridicas de las entidades piblicas o bufetes contratados por las mismas,
deben remitir a la Subcontraloria de Servicios Legales en la ciudad de La Paz, o a las
Gerencias Departamentales en el resto de la Repablica, informacién de procesos con el
Fisco, de acuerdo al siguiente procedimiento: o :

a) Procesos en tramite
Esta informacién deberd ser remitida llenando el formulario INFPROC-1, con los

siguientes datos:

Numero:
Correlativo .

Tipo de proceso:
(Civil, Penal, Administrativo, Social, etc.)

Nombres o razén social del demandante, .
Debe incluirse el N° de RUC de la entidad y el carnet de identidad del representante legal.

Nombres o razén social del demandado:

En caso de que las personas naturales demandadas scan varias, sc registrara a todas y cada
una de ellas, incluyendo: apellido paterno, apellido materno, nombres (en caso de mujer
casada, el apellido del esposo podra reemplazar al apellido materno, con el prefijo “de™) y
el nimero de su carnet de identidad. :

En caso de personas juridicas, se registrara ¢l nombre completo, sigla correspondiente y
nimero de RUC.

Juzgado:
En el que se tramite el proceso.
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Nopia: CEAI2

CGIR-1-060Y9Y Vigencia: Diviemdre de 1999

Monto del proccso:
Si correspondiere, consignando cl dato cn_ bolivianos y su equivalencia en dolares

amcricanos u otra moncda que sca pertinente.
Fecha de inicio del proceso.
Motivo del proceso.

Estado actual:
Espccificando la Gltima actuacion judicial.

b) Procesos concluidos

Lsta informacion, adjuntando copia Iegalizada de la resolucion de conclusion de proceso,
debera ser remitida llenando ¢l formulario INFPROC-2, con lo siguicnlcs datos: nimcro,
tipo de procesos, nombres y razon social del demandante y del demandado, juzgado cn cl
que se tramile el proceso y monlo cancclado de acuerdo a lo descrito en el inciso a)
incluyendo ademas: '

Fecha de Resolucion

Fecha de Ejccutoria de la Resolucion

TITULO 1.
RESPONSABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO

Articulo 7.- (Responsabilidad por incumplimicnto) ‘
De conformidad al Art. 29 de la Ley 1178, ¢l incumplimicnto del presente instructivo, ¢n
los términos cstablecidos, originara rcsponsabilidad administrativa para ¢l Jefe de la

Unidad Juridica y abogado patrocinanic.
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INFPROC-!

'INFORMACION SOBRE PROCESOS EN TRAMITE CON EL ESTADO

MANDANTE:

Razon Social: [

ppresentantc Legal: |

ruc: [

Fecha:[____ ]

Tipo de Proceso: [__

Juzgado: |.

Nota de Cargo o # Expedicntc: |

'‘MANDADOS:
|
Paterno Matermo
‘ Primcr Nombre Scpundo Nombre Apcllido Conyuguc
RUC: | ] cL:l ]
Fecha: | ] Monto: | |
Molivo:
tado Actual:
Patcrno Malerno
Primer Nombre Scgundo Nombre Apellido Conyugue
RUC: | ] cr: [ |
., Fecha: [ | Monto: | ]
~ Motivo:
tado Actual:
Patcrio Matcrno

Primer Nombre

RUC: | |
Fecha: | ]

Molivo:

* Segundo Nombre

Apcllido Conyuguc

C.lL: |

Monto: [

stado Actual:
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/"" INFORMACION SOBRE PROCESOS EN TRAMITE CON EL ESTADO
L PERSONAS JURIDICAS

DEMANDANTE:

Razon Social: [

Representante Legal: [

RUC: [::] ' Fecha: [:_—:____—]

Tipo dc Proceso: |

)

Juzgado: |

Nota dc Cargo o # Expedientc: [

DEMANDADOS:

m

Razon Social

. RUC: | -
Fecha: | ] Monto: [

Molivo:

Estado Actual:

%]

Razdon Social

RUC: { |

Fecha:{ : | . Monto: |
Motivo: ]

Estado Actual:

U‘...J_'J

Raz6n Social

RUC: [ ]

Fecha: | ‘ | Monto: |

Molivo:

Estado Actual:
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DEMANDANTE:

JINFORMACION SOBRE PROCESOS CON EL ESTADO CONCLUIDOS

Razon Social: |

Representante Legal: |

RUC: ]

Fecha:[ ]

Tipo de Proceso: | .

Juzgado: |

Nota dc Cargo o # Expedicnic: |

e

Paterno

DEMANDADOS:
1. ]
Patcrno Matcrno
Primer Nombre Scgundo Nombre Apcllide Conyuguc
RUC: | | C.lL: | j
Monlto Cancclado: | ]
Fecha Resol.; | | Fecha Ejecutoria: | |
2. |
Matemo

Primer Nombre

Scgundo Nonibre

Apcllido Conyuguc

RUC: |

] C.L:|

Monto Cancclado: |

Fecha Resol.: |

| Fecha Ejecutoria: |

.

3]

Patcrno

Matemo

Primer Nombre

Scgundo Nombre

Apcllido Conyugue

RUC: |

] Cl:|

Monto Cancelado: |

Fecha Resol.: |

| Fecha Ejccutoria:




INFORMACION SOBRE PROCESOS CON EL ESTADO CONCLUIDOS
PERSONAS JURIDICAS

DEMANDANTE:

Razon Social: |

Representante Legal: |

L L

RUC:[ ] - Fecha[ ]

Tipo dc Proceso: |

—

Juzgado: |

Nola dc Cargo o # Expedicntc: |

_DEMANDADOS:
1.
Razon Social
RUC: | | Monto Cancelado: [
Fecha Resol.: | | Fecha Ejccwtoria: |
2. |
Raz6n Social
RUC: | ] Monto Cancelado: |
Fecha Resol.: [ ' | Fecha Ejecutoria: |
3,
Razén Social
RUC: | | Monto Cancclado: |
Fecha Resol.: | | Fecha Ejccutoria: |
‘_J Razén Social
RUC: | ] Monto Cancelado: [
Fecha Resol.: | , | Fecha Ejccutoria: |
5
Razo6n Social
RUC: | Monto Cancclado: |
Fecha Resol.: | ] Fecha Ejecutoria: |




