GERENCIA NACIONAL JURIDICA

Aduana Nacional de Bolivia

eficiencia y transparencia

CIRCULAR No, 37/2001
La Paz, 05 de febrero de 2001

REF: ANEXOS AL DECRETO SUPREMO N°
25964 DE 21-10-2000 SOBRE MODELOS
DE PLIEGOS PARA LA CONTRATACION
DE SEGUROS Y SERVICIOS ADMINIS-
TRATIVOS.

Para su conocimiento, difusion y cumplimiento, se remite los Anexos al Decreto
Supremo No 25964 de 21-10-2000 sobre modelos de pliegos para la contratacion
de seguros y servicios administrativos.

i) ¥/

A

bog. Ausberto Ticona Cruz
Gerenle Naclonal Juridico
ACL/ rle ADUANA NACIONAL




(

/'_

ANO XLI LA PAZ BOLIVIA

GACETA OFICIAL DE BOLIVIA

l EDICION ESPECIAL N° 0023 |

ANEXOS AL g
DECRETO SUPREMO N° 25964 / N
(A X
‘ \
/&
Q\‘ Q“\.

MODELO DE PLIEGO DE CONDICIONES PARA LA
CONTRATACION DE SEGUROS

MODELO DE PLIEGO DE CONDICIONES PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

PUBLICADA EL 26 DE ENERO DE 2001




GACETA QF 1 C1IAL D E BOLIVIA

" MODELO DE PLIEGO DE CONDICIONES PARA LA
| CONTRATACION DE SEGUROS

INSTRUCTIVO A LAS ENTIDADES PUBLICAS PARA LA
ELABORACION DEL PLIEGQ

Este instructivo, es solamente una guia para la claboracion del pliego de condiciones para los
procesos de contratacidn de seguros; por tanto, no debera ser adjuntada como parte del pliego
que sera cntregado a los Proponentes.

1.- INSTRUCTIVOS PARA LICITACION PUBLICA NACIONAL
- LL | Pliego de Condiciones |

1.1.1  En cumplimiento del articulo 34 del D.S. No. 25964 de fecha 21-10-00, que
aprucba las Normas Basicas del Sistema dc Administracion de Biencs y
Servicios, ¢l presentc modelo de plicgo de condiciones, es de uso
obligatorio para la elaboracion dc pliegos de condiciones en todas las
entidades publicas,

1.1.2 La cntidades publicas, deberan llenar los espacios que sc encuentran
marcados con lineas, con la informacion especifica de la contratacion que
se llevara adelante. Los textos cscritos entre paréntesis, cn negrillas y
cursivas, sirven de guia o apoyo para cl llenado de dichos espacios, por lo
que deberan ser suprimidos en los pliegos de condiciones que se entregarin
a los potenciales Proponentcs.

1.1.3  Asimismo, deberan incorporar en cada plicgo, las cspecificacioncs técnicas
o términos de referencia, segin corresponda.

1.1.4 El presente modelo de pliego de condiciones sera utilizado
obligatoriamente para contrataciones realizadas con fondos del Tesoro
General de 1a Nacidn, recursos propios o con recursos de crédito o donacion
cxterna, salvo lo expresamente previsto cn los respectivos convenios de
crédito o donacion (paragrafo Il del articulo 15 de Jas NB-SABS).

1.1.5 El pliego de condiciones debe claborarsc con las siguientes Secciones:

Scceion Instrucciones a los Proponentes

Seccion 11 Términos de Referencia

Seccion 11 Sistema de Evaluacion

Seccion IV Maodelo dec Contrato

Scecion vV Formularios de Propuesta

Seccidn VI Formularios de Informacién del
Convocante

1.1.6 Las cntidades piblicas, en forma excepcional, podran solicitar al Organo
Rector (Unidad de Normas - Ministerio de Hacienda), la modificacion de
este modelo de pliego de condiciones en basc a las caracteristicas cspeciales
de la contratacion a realizar. El Organo Rector, previa evaluacion de su
requerimiento, podra autorizar la modificacion solicitada.

1.1. Programacién de Contrataciones. La licitacién que se propone convocar, debera
encontrarsc incluida en el Programa de Operaciones Anual (POA) y ¢l Programa
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Anual de Contratacion; por tanto, tener los recursos disponibles y la certificacion -
presupuestaria correspondientes.

13. Convocatoria
1.3.1. El texto de la publicacion de la convocatoria, cuyo formato sc acompafia
debe ser llenado aplicando el instructivo del Sub-Numeral 1.1.
13.2. El texto de la convocatoria a ser publicado, debe adjuntarse
necesariamente al pliego de condiciones antes de su venta. '

14. Reunién de aclaracién. La reunion de aclaracion del pliego de condiciones debe
realizarsc a los diez (10) dias calendario, computables a partir de la fecha de venta
del pliego scfialada en la publicacion de la convocatoria, pudicndo haber una
variacion de dos (2) dias como méximo, sicmpre que el dia décimo coincida con un
dia no laborable.

15.1. Elaboracién de Términos de Referencia. La entidad publica, deberd claborar los
términos de referencia, considerando las instrucciones scilaladas cn la Scceion I del
Modelo de Pliego; para lo cual, serd necesario coptar con téenicos cspecializados de
la entidad, o en caso necesaric contratarlos.

1.6.  Elaboracion final del contrato. La entidad publica, deberd llenar cl modelo de
contrato con los datos de la contratacién adjudicada, directamente relacionados con
las particularidades del pliego de condiciones (moneda de pago, plazo, tipo de
organizacién contratada, etc). Los contratos deben ser claborados en papel scllado y
sin dejar espacios entre lineas.

1.7. Declaracion de Integridad. El Formulario de Declaracion de Integridad de los
servidores publicos (Formulario A-4a), debe scr firmado en original por todos los
servidores piblicos involucrados cn el proceso de contratacion, de acucrdo a su
formato y prescntado a los proponentes en el acto de apertura dcl sobre "A", lo que
constara en el Acta correspondicnte.

2.- INSTRUCTIVOS PARA LAS CONTRATACIONES POR INVITACION PUBLICA.
Para la elaboracion del pliego de condiciones para la contratacion de scguros mediantc la
modalidad de invitacién publica, se debe utilizar el presente modclo de plicgo para licitacion
ptblica, modificando tnicamente los aspeetos que la caracterizan; los cualcs se dctallan a
continuacion:

2.1, Ajustes generales

2.1.1 Remplazar cn todo cl documento la palabra “Licitacion”  por
“Invitacién”.

2.1.2  Remplazar el término “Proceso Licitatorio” por “Proceso de  Invitacion
Publica”.

2.2. Ajustes especificos
2.2.1 Al modelo de convocatoria
a. Reunion dec aclaracién (La fecha debe ser maximo el quinto dia a
partir del inicio de la venta de los pliegos).

b Presentacién de propuestas (Si cl plazo dc presentacidn de
propucstas, que no debe ser menor a veinticinco (25) dias calendario,
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2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5

2.2.6

coincide con un dia sibado, domingo o feriado, sc debe consignar para
cste acto el primer dia habil siguiente.
Al numeral 13, Seccién 1, Consultas escritas sobre el pliego de
condiciones (Indicar la fecha, quc debe ser hasta el dia diez (10)
computable a partir de la venta del plicgo dc condiciones, o sca maximo
quince (15) dias calendario antes del plazo cstablecido para la presentacion
dc propuestas de acuerdo a lo estipulado en el pardgrafo V del articulo 34
de las NB-SABS).
Al subnumeral 34.3, Seccién I, Documentos administratives en original
(Indicar el monto de la garantia, que no debe ser superior al 2% del precio
referencial de la Invitacién, expresado cn délares americanos).
Al subnumeral 39.1, Seccion I, Plazo y forma para la presentacion de
las propuestas (El plazo no debe ser menor a 25 dias calendario).

A la clausula décima, Seccién IV, (Protocolizacion del contrate). Solo se
protocolizarn obligatoriamentc los contratos cuyo monto sca igual o
superior a cuarcnta mil délares americanos ($us. 40.000).

En la Secccién 111, SISTEMA DE EVALUACION. Considerar que el
monto de la garantia de seriedad de propuesta en la modalidad de Invitacion
Publica no debe ser superior al dos por ciento (2%) del precio referencial.
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M(LOGOTIPO DE
LA ENTIDAD) (Si hubicra)

(CABEZA DE SECTOR) (Si corresponde)
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)

PLIEGO DE CONDICIONES

LICITACION PTURLICA NACIONAL
(Cddigo y/o N° de la licitacion)
Numero de Convocatoria

(Nombre u objeto de la licitacién publica nacional
para la contratacion de Seguros)

(Lugar, fecha)
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MODELO DE CONVOCATORIA

(Nombre de la cabeza de sector, si corresponde)

(nombre de la entidad)
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° (indicar el niimero y codigo)
‘ CONVOCATORIA (indicar sies primera, segunda, etc.)

El (La) (nbmbre de la entidad) invita piblicamente a Compaiiias de
Seguros legalmente establecidas a presentar propuestas para:

(Objeto de la Licitacién)

(Describir brevemente, los seguros requeridos, objeto de la presente convacatoria. La descripcion
debe ser clara para que el Proponente entienda el requerimiento).

F lNANCIAMIENTO: Procede del _ (indicar si procede del Tesoro
General de la Nucion, recursos propios u otra fuente de financiamiento). :

PLIEGO DE CONDICIONES: Los Proponentes intcrcsados podran revisar, obtener informacion y
adquirir el mismo en: : '
(Lugar, fecha y horarios, para revisar y adquirir el pliego)
(Cargo del Encargado de vender el pliego)

(Cargo del Encargado de atender consultas)

(Indicar la direccion)

(Indicar los nimeros de teléfonos)

(Indicar el numero de fax)

(Indicar la direccion electrénica de la entidad, E-mail)

(Indicar el niunero de la casilla)

(En caso de que la entidad convocante, establezca direcciones diferentes para la venta y consulta
de los pliegos, deberd adicionar esa informacion en este sector).

VALOR DEL PLIEGO: Las Compaiiias de Seguros interesadas deberdn comprar el pliego de
condiciones, previo deposito no reembolsable de (indicar el precio del costo del pliego, que
debe cumplir con lo estipulado en el Anexo B de las NB-SABS), que debe ser depositado en la
Cuenta Corriente N°__ del Banco a nombre de (nombre de la cntidad
convocante).

REUNION DE ACLARACION: La reunién publica de aclaracion del plicgo de condiciones, se
realizard el (indicar lugar, fecha y hora).

PRESENTACION DE PROPUESTAS: Las propucsias deberan presentarse en (indicar
la direccidn exacta y oficina encargada de la recepcion) hasta las (indicar hora, dia y
fecha limite para la recepcidn de propuestas).

(Si el plazo de presentacién de propuestas, que no dcbe ser menor a 35 dias calendario, coincide con
un dia sdbado, domingo o feriado, se debe consignar para estos actos ¢l primer dia habil siguientc)

ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS: Sc realizard cn (indicar dircccion
exacta y oficina o sala donde se realizara el acto de apertura) ¢l dia (indicar hora,
dia y fecha del acto de apertura). (Debe considcrarse que la hora de inicio del acto de apertura debe
ser a mas tardar una hora después de Ia hora limitc fijada para la recepcion de propuestas).
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SECCION 1
INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES

A. INTRODUCCION
1.- PRESENTACION Y OBJETO

1.1."  Esta convocatoria a Licitacion Publica, realizada por (Nombre de
la entidad convocantc) en adelante denominado “Convocante”, cn el marco de las
Normas Bisicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS),
aprobadas mediante Decreto Supremo N° 25964, invita a las Compaiiias de Seguros
legalmente establecidas en ¢l pais, a presentar propucstas destinadas a cubrir los
riesgos que se indican en los Términos de Referencia, donde sc detallan las polizas a
contratar y sus distintas coberturas y condiciones. :

1.2.  El objeto de esta licitacion es (Describir detalladamente cl
objeto de la licitacion).

2.- DOMICILIO. El Convocante, fija su domicilio en la siguiente dircccion:

(Nombre de la entidad convocante)
(Direcciodn)

(Teléfono)

(Fax)

(E-mail)

(Casilla)

(Departamento - Bolivia)

3.- AUTORIDAD RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION Y
PERSONAL J ERARQUICO DE LA ENTIDAD

3.1. La Autoridad Responsable del Proceso de Contrataciéon (ARPC) es:

Indicar el cargo Indicar el nombre completo

3.2. Los servidores publicos que ocupan cargos cjecutivos hasta el tercer nivel jerdrquico
de la estructura organica del Contratante son. -

1. ,

Indicar el cargo Indicar el nombre completo
2,
Indicar el cargo Indicar el nombre completo
n' N
Indicar el cargo Indicar el nombre completo
4.- FUENTE DE FINANCIAMIENTO. La presente contratacion, esta financiada con fondos
del (Indicar si proviene del TGN, recursos propios o financiamiento

externo).
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5.- PROPONENTES ELEGIBLES. En esta convocatoria podran participar solamente las
siguientes organizaciones:

5.1

5.2.

5.3.

Compaiiias dc Seguros constituidas legalmente en Bolivia y debidamente
autorizadas para operar en los ramos de las pdlizas que se solicitan.

Asociaciones accidentales entre Compaiiias de Scguros constituidas legalmente en
Bolivia y debidamente autorizadas para operar en los ramos de las pélizas que se
solicitan. -

Para entidades convocantes del interior o con dependencias en el interior, Compaiiias
de Seguros constituidas legalmente en Bolivia con oficinas regionales en el interior de
la Republica, siendo indispensable que por lo menos las oficinas de La Paz, Santa Cruz
y Cochabamba tengan autonomia de gestion a fin de descentralizar ¢l pago por un
eventual sinicstro

6.- PROPONENTES NO ELEGIBLES. Sc deja cxpresamente establecido que no seran
consideradas en la calificacion las propucstas de aquellas Compaiiias Aseguradoras que estén:

6.1.

6.2.
6.3.

Observadas por la Superintendencia de Pensioncs, Valores y Seguros. Quc una
compaiiia se encuentre observada significa que su capacidad para suscribir pélizas
s¢ encuentre suspendida por incumplimiento de alguna disposicién legal o
administrativa de esa Superintendencia, o que est¢ operando temporalmente dentro
de un plazo perentorio otorgado por la S.P.V.S. hasta que regularice la situacion que
dio origen a la observacion.

Inhabilitadas judicialmente con plicgo de cargo y/o sentencia ejccutoriada.

Que presenten documentos que vulneren disposiciones legales.

7.- RECHAZO DE PROPUESTA. El (La) (Nombre del Convocante)
rechazard las propuestas presentadas por las siguientes causas:

7.1,

' Por incompatibilidad para contratar:

a) ' Son incompatibles para contratar con las entidades publicas somctidas al
ambito de aplicacion de las NB-SABS sea en forma directa, indirecta o a
través de empresas en las que tuvicsen participacion, el Presidentc y
Vicepresidente de la Republica los Representantes Nacionales, los Ministros
de Estado, los servidores publicos quc ocupan cargos ejecutivos hasta el
tercer nivel jerarquico de la estructura organica de la entidad contratante, la
Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion o los miembros dc la
Comision de Calificacion.

b) ' Son incompatibles para contratar con una cntidad publica, los Propornentes,
o en el caso de que éstos sean personas juridicas, sus representantes, sus
accionistas o socios, que tengan vinculacion matrimonial o grado de
parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad y segundo dc afinidad
conforme a lo cstablecido por ¢l Cddigo de Familia, con los servidores
publicos que ocupen cargos cjecutivos hasta el tercer nivel jerarquico de la
cstructura organica de la entidad contratante, con la Autoridad Responsable
del Proceso de Contratacion o los micmbros de la Comision de Calificacién.

¢) Los servidores piblicos, hasta un afio después de su retiro de una entidad, no
podran realizar con esta, para si o para terceros, negocios o celebrar
contratos de provision de bienes y servicios de ninguna indole.
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7.2. . Por inhabilitacién de la propuesta:

a)  Si el Proponente hubiese omitido la presentacién de cualquicr documcnto
requerido en el pliego de condiciones.

b)  Si sc verificase que estuviese en tramite o declarada la disolucion o quicbra
de la empresa Proponente.

C)  Por haber incurrido en practicas corruptas y/o fraudulentas.
Cualquicr informacién relevante proporcionada por una compaiiia
aseguradora para los fines de calificacion y adjudicacién, que no fuera
correcta y veraz, motivard su inmediata y automatica inhabilitacién, sin
derecho a reclamo. El convocante se reserva el derecho de verificar la
informacion por los medios que considere pertinentes

7.3. - Por descalificacién de Ia propuesta _

a) Si se verificase falsedad o inconsistencia en la documentacion
proporcionada, debiéndose en consecuencia ejecutar la garantia de sericdad
de propuesta.

b)  Si no hubiese alcanzado la evaluacion o calificacién minima requerida para
el sobre "A", como requisito previo a la evaluacidn ccondémica.

c) Si en la revisién aritmética de la propuesta econdmica cxisticsc una
diferencia mayor al dos por ciento (2%) entre los cilculos presentados en la
propuesta y los resultantes de la revision de la comision de calificacién.

8.- RELACIONAMIENTO ENTRE PROPONENTE Y CONYOCANTE

8.1. El relacionamiento cntre cualquier Proponente o potencial Proponentc y cl
Convocante, debe guardar los més altos estdndares de ética y solamcnte debe ser
realizado en forma escrita cuando sea referido a esta convocatoria

8.2.  Cualquier relacionamicnto referente a la presente convocatoria por parte de
cualquier funcionario del Convocante hacia cualquier Proponente o potencial
Proponente que no sea en forma escrita y que sea demostrada fehacicntemente ante
la ARPC, motivara la separacién del funcionario del proceso de licitacion y lo
sometera a procesos administrativos. Cuando la ARPC sea cuestionada, este
procedimiento se realizard ante la autoridad jerdrquica inmediata superior.

8.3.  Cualquier relacionamiento referente a'la presente licitacién por parte de cualquier
funcionario del Proponente.o potencial Proponente hacia el Convocante que no sea
en forma escrita y que sca demostrada fehacientemente ante la ARPC o la autoridad
Jjerdrquica superior segln corresponda, motivara la inhabilitacion del Proponente o
potencial Proponente.

Lo descrito en los subnumerales 8.2 y 8.3 se aplican desde ¢l inicio del proceso hasta
la adjudicacién, con excepcién de la reunién de aclaracion,

9.- DECLARACIONES DE INTEGRIDAD

9.1.  Tanto los servidores plblicos como los Proponentes involucrados en cste proceso
de licitacidn, se obligan a firmar y cumplir lo establecido en los Formularios de
Declaracion de Integridad A-4a y A-4b respectivamente, que se incluyen en la
Seccidn V de Formularios de Propuesta.
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9.2.  El Formulario A-da que corresponde a la cntidad convocanic, serd firmado por la
Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion y los mictibros de la comision
de calificacion a ser designados para este proceso de licitacion. : :

9.3. El Formulario A-4b ‘que corresponde a los Proponentes, ohllgalouamunln dc,bc ser
incluido como parte del .sobre "A", bajo sancion dc inhabilitacién y debe scr
firmado por el representante legal de la Compaiiia Ascguradora Proponente y por ¢l
personal ejecutivo directamente involucrados cn la propucsta de acuerdo al
formulario A-4b.

10.- AUTORIZACION DE VENTA DE PLIEGO DE CONDICIONES.  La venta del
pliego de condiciones, fue debidamente autorizada por la ARPC, en forma escrita.

11.- REUNION DE ACLARACION

11.1.  En la reunion de aclaracion que sc realizarda cn la fecha sciialada cn la
convocatoria publica, los Proponentes podran expresar sus consultas ¢ informar si
consideran quc ¢l pliego de condicioncs tiene errores o ¢s discriminatorio.

11.2. Al final de la reunién, el Convocante entregard a cada uno de los Proponentes

asnstent&s fopxa o fotocopia del Acta de la reunion suscrita por los servidores
publicos'y los Proponentes presentes. Dentro de los tres dias calendario siguientes,
el Convocante enviard copia o fotocopia del Acta a.cada uno de los Proponentes
quc no hubiesen asistido a la reunién'de aclaracion. :

12.- INSPECCION PREVIA

12.1. No obstante a las declaraciones que se formulen en el presente pliego por parte del

‘ Convocante, las Compaiiias Aseguxadow.s previa aulorizacion por escrito, podran
efectuar una inspeccion del riesgo, para formarse un juicio claro del mismo y de la
responsabilidad que asumirdn, y asi también poder proporcionar a sus respectivos
rcdscgurddmos, la informacién necesaria pd,ra quc estos puedan determinar las tasas
adecuadas al ricsgo propuesto,

12.2, La omisién dec la mspeccxén prcvm no hbcmm 4 los Proponentes de estimnar
apropiadamente ¢l riesgo que asumirdn, por consiguientc no podidn efectuar
reclamos alegando la falta de conocimiento del ricsgo asumido, de acuerdo al
articulo 995 del Cédigo de Comercio, por tanto ¢l Convocunie tendra ¢l derecho de
exigir la indemnizacion de siniestros.

12.3.  La visita al sitio de inspeccion serd facilitada con la mayor amplitud por parte del
Convocante. Para efectuar la visita, cada Proponente debeid realizar su solicitud al
Convocante, el que cstablecerd una de las siguicntes modalidades:

a) En forma independiente
b) En forma conjunta

12.4.  Se recomienda que esta visita se realice antes de la fecha de cierre de presentacion de
consultas, (Hasta 15 dias posteriores a la fecha de inicio dc la venta del plicgo de
condxcxom.s)

13.- CONSULTAS ESCRITAS SOBRE EL PLIEGO DE CONDICIONES.

Independientemente de la reunién de aclaracién, cualquier potencial Proponente que haya

adquirido el pliego de condiciones, asi como la Asociacién Boliviana de Aseguradores Nacional
11
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que lo hubiesen recibido, podran solicitar por escrito aclaraciones al pliego, hasta el :
(Indicar la fecha, que debe ser hasta el dia 15 computable a partir de la venta del pliego de
condiciones, o sea méximo 20 dias calendario antes del plazo establecido para la presentacion de
propuestas de acuerdo a lo estipulado en el pardgrafo V del articulo 34 de la NB-SABS).

Las solicitudes de aclaraciones y sus respuestas, serdn enviadas a todos los potenciales Proponentes
y a la Asociacién Boliviana de Aseguradores si hubiera solicitado el pliego. '

14.- ENMIENDAS AL PLIEGO DE CONDICIONES

14.1. Bl Convocante, podréd en cualquier momento antes de que emita la resolucion de
aprobacion del pliego de condiciones, modificar el mismo mediante una enmienda, ya
sea por iniciativa propia o en atencion a las conclusiones de la reunion de aclaracion y
a las consultas escritas efectuadas por los Proponentes. Estas enmiendas, no deberan

- modificar el Modelo de Pliego de Condiciones.

142  Las enmiendas serdn comunicadas por escrito a todos los Proponentes que adquirieron
el pliego de condiciones, de acuerdo a lo establecido en el articulo 34 de las NB-
SABS.

14.3. Todas las aclaraciones y enmiendas, se constituyen en partc del plicgo de condiciones
en las secciones correspondientes.

15.- RESOLUCION DE APROBACION DEL PLIEGO. La ARPC, cmitird la resolucion
administrativa de aprobaci6n del pliego, notificando a los Proponentes y a la Asociacién Boliviana
de Aseguradores, de acuerdo con lo establecido en el pardgrafo VI del articulo 34 de las NB-SABS.

16.- AMPLIACION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS.

16.1. El Convocante podra ampliar el plazo de presentacién de propuestas como maximo
por quince (15) dias calendario, hecho que serd notificado por escrito a los potenciales
Proponentes que adquirieron el pliego, maximo hasta el (Indicar la
nueva fecha. La notificacion debe realizarse por lo menos 8 dius calendario
previos a la fecha establecida inicialmente a la presentacién de propuestas),

16.2. Las causas, no necesariamente obligatorias, para que el convocante de la entidad
amplie el plazo son las siguientes:

a) Motivos de fuerza mayor, debidamente justificados.
b) Enmiendas al plicgo de condiciones

Si se amplia el plazo, ademas de la notificacién por escrito, el Convocante publicard
dicha ampliacion en la Gaceta Oficial de Convocatorias, por lo menos ocho (8) dias
calendario antes de la fecha limite para la presentacion de propucstas.

B.- CONDICIONES DE LA LICITACION

17.- VIGENCIA DE LOS SEGUROS. Las propucstas de seguros, deberdn necesariamente
presentarse para un periodo de un afio. Alternativamente, dentro de la misma propucsta, se podran
presentar ademds, ofertas por perfodos mayeres (dos y tres afios). La vigencia del seguro se
computaré a partir de la fecha que se indique en la notificacion efectuada por el Convocante para cl
inicio de las coberturas. Dicha notificacion se realizara con al menos cinco dias de antelacion con
respecto a la fecha de inicio de vigencia. El Convocante, se reserva el derecho de adjudicar por
uno, dos o tres ailos.
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El Convocante en caso de que asi lo requicra, previa autorizacion de la Méxima Autoridad
Ejccutiva, podra solicitar a la Compaififa Aseguradora la ampliacién del seguro por un periodo
adicional de noventa (90) dias, cuya prima serd cancelada a prorrata dia.

18.- REQUISITOS BASICOS

18.1.

18.2.

18.3.

18.4,

La presentacién de una propuesta significa el sometimiento y adhesion del Proponente
a todas las disposiciones contenidas en los documentos relativos a la licitacion sin
necesidad de declaracién expresa e implica el sometimiento a todas las disposiciones
legales vigentes en Bolivia y al presente plicgo de condiciones.

La presentacion de la propucsta deberd estar firmada ineludiblemente por el Gerente
General y/o Presidente de la Compatiifa Ascguradora y/o representante legal, aspecto
que deberé evidenciarse adjuntando ¢l poder general del funcionario a la propuesta.
Toda la documentacién e informacién que contenga la propucsta dcbera estar, sin
excepcion, debidamente numerada cn orden correlativo, y cada pégina scllada y
rubricada, por cl representante legal citado en el numeral precedente. Sc debera
necesariamente incluir indices de contenido de la propucsta.

La propucsta econdmica deberd indicar todo tipo de descuento y/o bonificacion que sc
otorguc al Convocantc, Estos descuentos y/o bonificaciones deberdn estar claramente
establecidos ¢ incluidos en ¢l Formulario Unico de Cotizacion B-3.

19.- RESERVA DE DERECHOS. El Convocante, sc reserva los siguientes derechos:

a) |
b)

De rechazar cualquier oferta que no cotice el total de los seguros solicitados.

De adjudicar a uno o més ofcrentes, la totalidad o parte de los riesgos solicitados.

De solicitar la rectificacion de las condiciones de las pdlizas que no concucrden con
lo solicitado en este plicgo, en aplicacién del articulo 1013 del Cédigo de Comercio.
De negociar con la Compaiiia adjudicataria las condiciones de pago.

De aprobar o vetar una de las firmas locales propuestas para ajustes durante la vigencia
del scguro, ‘

20.- TARIFAS Y PRIMAS

20.1,

20.2.

20.3.

Las propucstas deberdn presentarsc con cotizaciones para la totalidad de las
coberturas de los seguros requeridos, salvo el caso de compailias que por su giro no
pueden presentar cotizaciones por el todo (de los ramos solicitados).

En este tltimo caso la calificacién se efectuard ramo por ramo y la adjudicacion sc
podra realizar cn forma parcial a las mcjores ofertas

Las propucstas y documentacién prescntada por los Proponentes, no podrin secr
modificadas y/o cambiadas ya sea total y/o parcialmente, bajo ningin concepto.

Una vez presentadas las propuestas, no s¢ admitiran variaciones de ninguna clase, ni
documentacion complementaria. No obstante, ¢l Convocante, podra solicitar
informacién adicional a cualquier Proponente, sin que esto signifique, cn caso alguno,
modificacién y/o alteracion de la propuesta,

Las cotizaciones ofertadas deberan ser fijas, indicando Tasas, Primas Netas y Primas
Totales para todos y cada uno de los itemes solicitados, asi como también deberan
presentar un resumen general de las Primas Totales de la Propucsta, usando para ello ¢l
Formulario Resumen de Primas que se adjunta en Formulario B - 2.
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21.- MODALIDAD DE PAGU). La propuesta deberd contemplar para el pago de la prima,
tanto la opcién de contado como al crédito, considerando para csta Gltima los interescs
correspondientes, de acuerdo a lo cstablecido por la Superintendencia de Pensiones, Valores y
Seguros, estableciendo claramente los plazos para el pago de la cuota inicial y las demis
alicuotas.

Si la propuesta contempla colocaciéon de reascguro facultativo, esta debe consignar cl
compromiso de la Aseguradora dc que a mas tardar dentro de los quince (15) dias posteriores al
pago de cada cuota, el Corredor de Reaseguro o el Reascgurador Lider certificara la recepeion
del mismo, mediante fax directo ¢l Convocante.

La alternativa de pago al contado significa basicamente la realizacion de un pago unico al inicio de
la vigencia del contrato, es decir dentro de los primeros treinta (30) dias hibiles de suscrito el
mismo.

22.- FRANQUICIAS. Las Compaiiias oferentes, deberan sujctarsc cstrictamente a las
franquicias deducibles o no deducibles indicadas cn el presente plicgo para los diferentes
riesgos, y asi deberan estar consignadas en la propuesta téenica y en las polizas que emita cl
Proponente adjudicado.

23.- REASEGURO

23.1. Reasegurador faculiativo. En caso que los Contratos Automaticos de Reascguro
sean insuficientes, lus propuestas deberan estar respaldadas por Reaseguradores
Facultativos o Corrudores de Reaseguros registrados en la Superintendencia de
Pensiones, Valores vy Seguros, cuya calificacién de riesgo (para el caso de los
Reaseguradores) sea igual o superior a “BBB” dentro de la calificacion de Standard
and Poor’s como sc cstablece en la Resolucion Administrativa SPVS No. 032/98,
evidenciando su aceptacion de la cesidn en caso de adjudicarse la presente licitacion,
mediante carta, correo clectrdnico o fax,

El Convocante se rcserva el derecho de verificar esta situacion dc acuerdo a su
conveniencia. La propuesta debera consignar el nombre completo, direccion, correo
clectronico y ntimero de fax del Reasegurador Lider,

En cualquier caso, la Compaiiia Proponente deberd incluir informacién detallada sobre
la modalidad de los vontratos automaticos y facultativos y sobre las retenciones que
efectuard y las propoiciones que cederd a cada uno de los contratos. Para este efecto,
utilizard para cada péliza cl Formulario A-7 de Distribucién del Riesgo.

23.2. Corredor de Reascyguro. Las Compaiiias Proponentes deberdn especificar en su
propuesta, lo siguicnte:

a) Nombre del Corredor o Corredores de Reaseguros (si los hubiera), que
negociaran la colocacion facultativa,

b)  Direccion del Corredor de Reaseguro, (tcléfono, fax, correo electronico) y el
nombre de la persona responsable de la cotizacion.

c)  Acreditacion de que los corredores mencionados estan inscritos en el registro

. especial que para tal efecto tiene la Superintendencia de Pensiones, Valores y

Seguros, para lo cual bastara adjuntar un ejemplar de la ultlma circular dec la
SPVS al respecto.

El Corredor de Reaseguros que respalde una oferta adjudicada, debera certificar
mediante correo electrénico o carta y fax enviado directamente a la entidad
convocante la colocacion del cien por cien (100 %) del reaseguro dentro de los dicz
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(10) dias habiles posteriores a la fecha de notificacion de adjudicacién del seguro y

certificard también en la mencionada comunicacion ¢l nombre del suscriptor lider

correspondiente a cada poliza, su direccién y nimero de fax y correo electrénico.

Ademas el Corredor de Reaseguro deberd hacer conocer mediante fax su

conformidad, para que cualquier reclamo sobre pago de primas, siniestros

pendientes y otros aspectos inherentes a estos riesgos, puedan ser de conocimiento

del asegurado.

En caso de cambio del Corrcdor o Reasegurador Lider, sc debera notificar en forma

inmediata a la entidad convocante. En todo caso, este deberd cumplir con todas las
condiciones sefialadas precedentemente.

24.- AJUSTADORES. Las Compaflias Ascguradores Proponentes oferentes deberan hacer
conocer una lista de tres (3) ajustadores legalmente inscritos y autorizados por la
Superintendencia dc Pensiones, Valores y Seguros, adjuntando la Resolucion Administrativa
que los autoriza. Estos ajustadores deberan contar ademas con una experiencia no menor a cinco
(3) afios. Se debera adjuntar una memoria o folleto corporativo de cada ajustador, en el que se
incluyan sus datos generales, antigiiedad y experiencia.

Para el caso que se produjeran reclamos por siniestros cuya cuantia se estime por encima de $us
100.000.00 (CIEN MIL DOLARES AMERICANOS), la Compaifiia Aseguradora Proponcnte
* debera presentar anticipadamente los nombres de dos (2) empresas ajustadoras internacionales,
adjuntando documentacion institucional que acredite su antigiiedad y experiencia.

25.- SINIESTROS
25.1. Notificacion

a) De ocurrir un eventual siniestro relativo a sus seguros, el Convocante
notificara del evento a la compaiiia aseguradora dentro de los siguientes tres
(3) dias de tener conocimiento del siniestro, salvo caso de fuerza mayor o
impedimento justificado. Posteriormente, el Convocante formalizard el
reclamo acompaiiando la documentacién pertinente que s¢ refiere a las
circunstancias en que s¢ produjo cl mismo, la naturaleza y el monto estimado
de la pérdida.

b) Recibida toda la documentacion solicitada, la Compaiiia Aseguradora
dispondra de acuerdo con el Art. 1033 del Codigo de Comercio, de treinta (30)
dias calendario para su evaluacion, anélisis, inicio del ajuste correspondiente y
otros aspectos.relativos al siniestro.

c) La Compailia Aseguradora, se obliga a comunicar al Convocante si acepta o
rechaza la solicitud del pago del siniestro, en el término maximo de treinta
(30) dias calendario, computables a partir de la fecha en que sea completada la
informacién solicitada.

El plazo de treinta (30) dias mencionado, fenece con la aceptacion o rechazo del
sinicstro o con la solicitud del asegurador al asegurado de que se complementen los
requerimientos contemplados en el articulo 1031 del Cédigo de Comercio, y no
vuclve a correr hasta que el asegurado haya cumplido con tales requerimientos. El
Asegurador puede requenr pruebas que razonablemente puedan ser proporcionadas
por el asegurado.

Si en el plazo de los treinta. (90) dias posteriores a la presentacion de toda la
documentacién, el asegurador no diera respuesta, o no pidiera prérroga en base a
motivos fundamentales y razonables, ¢l siniestro se considerara indeminizable.

15




H

GACETA OFICIAL D E BOLIVIA

25.2.

Pago de siniestros

a) - El pago de cualquier siniestro, no debe demorar mas de sesenta  (60) dias
- calendario después de vencido el plazo antes mencionado, conforme estipula
el articulo 1034 del Coédigo de Comercio. Vencido dicho plazo, ¢l reclamo

. se constituira en una obligacién directa y exigible.

b)  Pasado el término de los 60 dias calendario, si la Compaifiia Ascguradora no
ha efectuado el pago de la indemnizacion, incurrirdA en mora, segin lo
establece el Codigo de Comercio cn sus articulos 1034 y 1035,
respectivamente, aplicindose para el pago de los interescs lo dispuesto en el
contrato, la Ley de Seguros y las disposiciones legales relacionadas. Para los
seguros de vida se aplicara lo dispuesto por ¢l articulo 1034 del Codigo de
Comercio. '

¢) Ante la tardanza del pago de un siniestro el Convocante notificara, de acuerdo
a lo establecido por el Codigo de Comercio, a los Aseguradores con copia a los
Corredores de Reaseguros sobre la falta de atencion del mismo. El
Convocante podra entonces tomar contacto directo con los Corredores de
Reaseguro o Reaseguradores para evaluar las causas de la demora y tomar las
acciones pertinentes.

26.- VALORES POR ASEGURAR

(Dependiendo de la valoracion que haya efectuado la entidad y cl tipo de bienes a asegurar,
se podrdn utilizar alternativamente los siguientes textos).

26.1.

262.

De acuerdo con lo estipulado en los articulos 1048, 1050, 1055 y 1075 del Cddigo de
Comercio, se hace constar que los montos consignados como suma asegurada en cl
detalle de bienes asegurados de acuerdo al Formulario C-4, corresponden a valores
reales y actuales al tiempo de la presente licitacion, entendiéndosc por "Valor Real" la
cantidad o precio final que exigira la adquisicién de un bien similar, de la misma clase
y capacidad, disponible en el mercado local incluyendo todos los costos rclacionados a
su adquisicion y montaje, hasta quedar en lo posible tal y como se encontraba antes del
siniestro. '

Se hace constar que los' montos consignados en el detalle de bienes asegurados de
acuerdo a los anexos adjuntos al presente pliego, corresponden a valores de reposicidn,
entendiéndose por "Valor de Reposicién" la cantidad que exigird la adquisicion de un
bien nuevo de la misma clase y capacidad, incluyendo ¢l costo de transporte, gastos de
montaje, seguros, derechos dc internacién y otros gastos usuales documentados. El
Convocante mantendra como suma asegurada, la quc sca cquivalente al valor de
reposicién, por lo que queda expresamente establecido que dichos valores no cstan
sujetos a infraseguro o depreciaciones por tiempo de uso y la reposicién debe
consignar tecnologia moderna y aceptable para el Convocante, ante un cventual
siniestro.

C. INFORMACION GENERAL DEL CONYOCANTE

(En esta seccion se brindard informacion descriptiva sobre la entidad convocante, la
materia a asegurar y sus valores asi como la siniestralidad pasada, de manera que los
potenciales Proponentes se puedan formar un criterio cabal sobre las mismas.
Informacion muy detallada y/o voluminosa podrd ser adjuntada como anexo).
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~ 27. INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD. (Aqui la entidad deberd proporcionar
informacion general sobre el tipo de actividades que realiza, su antigiiedad, la cantidad de
personal que emplea, sus datos comerciales o volumenes que correspondan (ventas, clientes,
transacciones diarias, etc.). También informacion sobre los servicios que presta, entidades
con las que se relaciona, su dependencia funcional, riesgos especiales a los que estd expuesta,
su politica de seguros, ctc. Se podrd adjuntar una memoria anual como anexo).

28.- RELACION DE UBICACIONES. DE RIESGO. (Se debe efectuar una relacion
descriptiva de las ubicaciones de riesgo, indicando su ubicacion geogrdfica exacta y
adjuntando un croquis de ubicacion para cada riesgo. También se debe especificar el uso que
se da a cada instalacién, por ejemplo: oficinas, plantas industriales, galpones y depdsitos,
etc., adjuntando en lo posible un Lay Qut o plano general y fotografias).utilizando el
Formulario C-2).

29.- DESCRIPCION DE BIENES Y RIESGOS (En este nuineral la entidad deberd dar
informacion mucho mds detallada, describiendo los bienes que conforman el patrimonio de
la misma y especialmente los que se van a asegurar. Esto podria incluir bienes que no son de
la entidad pero que se encuentran bajo su responsabilidad. De igual forma, se mencionardn
aquellos riesgos generales y especificos que desean cubrir o las modalidades que se ha
decidido emplear. Los inventarios valorados de los bienes a ser asegurados se deberan
adjuntar en los anexos. De la misma manera, para las polizas de Accidentes Personales o
Fidelidad se deberd especificar la cantidad y el tipo de funciones del personal a ser
asegurado. Dependiendo de la modalidad de las polizas, también se deberd proporcionar las
nominas del personal con especificaciones de cargo, edad, numero de cédula de identidad,
tanto para titulares como para dependientes o beneficiarios).

30. SINIESTRALIDAD. Un resumen de siniestros de los ultimos cinco afios se adjunta cn el
Formulario C-3 del presente pliego, pudiendo las entidades Proponentes solicitar en forma
escrita un detalle o ampliacién de los mismos, el cual les serd entregado en un plazo de cinco
dias a partir de la solicitud.

D.- PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

. 31.- COSTO DE LA PREPARACION DE LAS PROPUESTAS. El Proponentc solventara
todos los costos relacionados con la preparacién y presentacién de su propuesta, cualquiera sea
el resultado del proceso.

32.- IDIOMA. En la propuesta que prepare el Proponente, los documentos relativos a ella y
toda la correspondencia que intercambicn entre el Proponente y el Convocante, deberdn
redactarse cn cspaiiol. :

33.- PROPUESTAS ALTERNATIVAS. No cstd pcrmmdo presentar propucstas alternativas,
es decir mas de un sobre.

34.- DOCUMENTOS NECESARIOS EN EL SOBRE "A", E] sobrc "A" debera contener
los siguientes documentos: .

34.1. Documentos legal_es originales

a)  Carta de presentacion firmada por el rep'rescntantc legal de la  Aseguradora,
expresando su conformidad y sometimiento al presente pliego, dc acuerdo al
Formulario A-1 que se encuentra en la Scccidon V- Formularios de Propucsta.
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34.2.

34.3.

34.4.

b)

c)

d)

Identificacion del Proponente, de acuerdo al Formulario A-2 que se encuentra
en la Seccion V Formularios de Propuesta.

Declaracion: Expresa del ‘Proponente, asegurando el cumplimiento de
contratos' que hubiera efectuado durante los ultimos cinco (5) afios, con
entidades del sector piblico y privado, y no encontrarse comprendido entre
las causales de incompatibilidad e inhabilitacién de acuerdo al Formulario A-
3, que se encuentra en las Seccién V Formularios de Propuesta,

Declaracion de Integridad decl Proponente, de acuerdo al Formulario A-4b,
que se encuentra en la Seccion V. Formularios de Propuesta.

Documentos legales en fotocopias

a)

b) -

c)

d)

Fotocopia dcl Testimonio de Constitucion de la Compaiiia Proponente y de la
ultima modificacién registrada en el Servicio Nacional de Registro de
Comercio (SENAREC).

Fotocopia de registro de matricula vigente otorgado por el Servicio Nacional
de Registro de Comercio (SENAREC).

Fotocopia dcl Poder General del representante legal, con facultades expresas
para presentar propuestas, negociar y firmar contratos a nombre de la
compafiia Proponente, registrado en el Servxcxo Nacional de Registro de
Comercio (SENAREC).

Fotocopia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

Documentos administrativos en original

a)

b)
c)

a)

Garantia de sericdad de propuesta, (Boleta Bancaria o
Poliza de Seguro. La entidad convocante decidird por una de ellas, siempre
que cumpla con las caracteristicas de renovable, irrevocable y de ejecucion
inmediata), emitida a nombre de (Nombre del

. Convocante), por el monto de __ (Indicar el monto de la

garantia, que no debe ser supenor al 1% del precio referencial de la
licitacion, expresado en dolares americanos), con validez de 90 dias
calendario desde la fecha de presentacién de propuestas.

Lista de ajustadores.

Relacidn de sucursales

‘Documentos administrativos en fotocopias

Fotocopia de los Estados Financieros de las tltimas dos gestiones, con
dictamen completo de auditoria externa y presentacién de la declaracién al
Servicio Nacional de Impuestos Internos, legalizada por la Superintendencia
de Pensiones, Valores y Seguros, segin Resolucién Reglamentaria N° 001/94
de La S.N.S.R. (Balance de Sumas y Saldos de acuerdo con ¢l Plan Unico de
Cuentas).

La entidad convocante, no sera responsablc por una mala apropiacién, si la
compailia Proponente no tiene en forma clara la codificacion y la
nomenclatura de cuentas.

Fotocopia de la Declaracién Jurada del Pago de Impuestos a las Utilidades,
con el sello del Banco.

Fotocopia del recibo de pago de compra del Pliego de Condiciones.
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34.5.

34.6.

Documentos de la propuesta técnica

a)
b)

c)

d)

g)

Certificado Unico emitido por la S.P.V.S. que rcspalde la antigiiedad y
experiencia de la compafiia aseguradora de acuerdo a Formulario .A-5
Curriculum Vitae de los ejecutivos principales, que respalde su expcncncxa cn
seguros, de acuerdo con el Formulario A-6.

Fax dc respaldo del Corredor de Reaseguro o ¢l Reaseguro Lider solo en caso de
existir colocacion facultativa de acuerdo a lo especificado en el subnumeral
23.1 del presente pliego.

Propuesta Técnica consistente en los Restimenes de Péliza (solo Condiciones
Particularcs) segun lo solicitado en el Plicgo de Condiciones (sin especificar
montos de primas ni franquicias), incluyendo el detalle de todas las clausulas
adicionales solicitadas y todas aquellas que vayan a ser adjuntadas a las pdlizas a
ser emitidas.

Distribucion del Riesgo, montos de sumas aseguradas y porcentajes de retencion

propia y de cesién a contratos automaticos y facultativos, de acuerdo con el
formulario que se proveen en Formulario A - 7.

Datos del Reasegurador o Corredor de Reaseguros solo cn caso de existir
colocacion facultativa. o

Modelos de Condicionados Generales, clausulas adicionales y anexos que s¢
otorgaran cn caso de adjudicacion, debidamente registrados en la S.P.V.S. segun
R.A. N° 070 de fecha 23 de abril de 1999. '

Documentos que deben presentar las asociaciones accidentales de Coaseguro.
Cuando el Proponente sea una asociacion accidental de Coaseguro, debe presentar
los siguientes documentos:

a).

b)

c)

Carta de presentacion firmada por el Representante Legal de la Asociacion
Accidental, de acuerdo al Formulario A-1 que se encuentra en la Seccion V
Formularios de Propuesta. '

Contrato de asociacién accidental, que indique el porcentajc de participacion
de los asociados, la designacion de la empresa lider, la nominacién del
Representante Legal de la Asociacidn, y el domicilio legal de la misma.
Fotocopia del Poder General del Representante legal, con facultades expresas
para_presentar propuestas, ncgociar y firmar contratos a nombre de la
asociacion accidental,

Garantia de sericdad de propuesta, conforme a lo requerido cn ¢l inciso a) del
subnumeral 34.3.

Fotocopia del recibo de pago de compra del pliego dc condiciones.
Documentos de la Propuesta Técnica, conforme a lo requerido en los incisos
c) d) e) f) y g) del subnumeral 34.5.

Ademas, cada socio en forma mdepcndlcntc debe prcscntar la siguiente
documentacion:

a)

Formulario de Identificacién del Proponente, de acuerdo al Formulario A-2
que se encuentra en la Seccién V Formularios de Propuesta
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. b)
c)
d)

e)
f)

q)

h)

k)

Declaracion Expresa escrita de cumplimiento de contratos, de acuerdo al
Formulario A-3, conforme a lo rcquendo en cl inciso c) del subnumeral
34.1.

Declaracion de Integridad, de acuerdo al Formulario A-4b.

Fotocopia del Testimonio de Constitucién y de la ultima modificacion
registradas en el SENAREC.

Fotocopia de la matricula vigente otorgado por el SENAREC.

Fotocopia del Poder General del representante legal, de acucndo a lo
seflalado en el inciso ¢) del subnumeral 34.2.

Fotocopia del RUC.

Fotocopia de los Estados Financieros, de acuecrdo con lo seiialado cn cl
inciso a) del subnumecral 34,4, -

Fotocopia de la Declaracion Jurada del Pago de Impuecstos a las Utilidadcs,
con sello del Banco.

Certificado Unico emitido por la S.P.V.S. que rcspalde la antigiiedad vy
experiencia de la compafiia aseguradora de acuerdoa Formulario A-5.
Curriculum Vitae de los ejecutivos principales, que respalde su experiencia
en seguros, de acuerdo con el Formulario A-6.

35.- DOCUMENTOS NECESARIOS EN EL SOBRE "B". El sobre "B" debera contener
los siguientes documentos:

a)

b)

La propucsta en si, con detalle de tasas y primas de cada una de las coberturas

solicitadas, en forma individual, especificando su Prima Neta, los descuentos,
recargos ¢ impuestos de Ley y la suma total que dé como resultado la Prima

Comercial de cada uno dc los seguros, usando para cllo el Formulario Unico

de Cotizacién B-3.

Alternativas de forma de pago, considerando necesariamente una alternativa

de contado y una de crédito con intereses, tomando en cuenta lo dispucsto por

la S,P.V.S. al respecto, Para efectos de calificacion, solo se tomar en cuenta
la alternativa de pago al contado.

Resumen de Primas, de acuerdo a formulario modelo previsto en Formulario

B-2 de este Pliego de Condiciones.

En caso de requerir Reaseguro Facultativo, deberdn respaldar su propucsta,
acompafiando el telex o fax originales de sus corredores de rcaseguro (si los
hubiera) o del reasegurador lider, en los que deberan figurar en forma expresa
las coberturas y la aceptacién de los términos y/o condiciones sefialadas en los
términos de referencia del presente pliego.

Carta de Presentacion de la Propuesta Econdmica de acuerdo con cl
Formulario B-1., que se encuentra en la Seccidn V Formularios de
Propuesta,

36- MONEDA DE PROPUESTA Y PAGO. Las pélizas de seguros, deberan ser emifidas
por las Compaiifas Aseguradoras en ddlares americanos y en caso de sinicstro, las respectivi
indemnizaciones, seran reembolsadas al asegurado en la misma moneda sciialada, es decir, cn

délares americanos.

Las primas s¢ establecerdn en délares americanos y seran pagadas por ¢l Contratante en moreda
racinnal, al tipn de cambio oficial del holsin del Banco Central de Bolivia, vigeate cn la feciia
setipujada en e! contrato para el pago.
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37.- VALIDEZ DE LA PROPUESTA

37.1 Las ofertas de los Proponentes deberdn sefialar como plazo minimo de validez, noventa
(90) dias calendario a partir de la fecha fijada para la presentacion de propucstas de la
presente licitacién publica. En caso de existir la colocacion de Reaseguro Facultativo,
esta vigencia debera cstar expresamente respaldada por los reaseguradores.

37.2. Solamente en circunstancias excepcionales (causas de fuerza mayor, casos
Jortuitos, enmiendas o recursos administrativos), ¢l Convocante podra solicitar por
escrito la extensién del periodo de validez de las propuestas; la solicitud y las

‘respuestas scran realizados por escrito. El Proponente que rchise aceptar la
solicitud, no perdera su garantia de seriedad de propuesta, pero ya no competira en
la convocatoria; los Proponentes que accedan a la prérroga, no podran modificar su

‘propuesta. |

37.3. Para mantener la validez de la propucsta, de acuerdo al subnumeral anterior, sera
necesaria la presentacién de una garantia que cubra el nuevo plazo de validez de su
propuesta, '

38.- FORMATO DE LA PROPUESTA

38.1  El Proponente debera preparar un original y una copia, de los documentos que
integren la propuecsta, identificando claramente cual es "original" y cual "copia”. En
caso de discrepancia cntre los ejemplares, prevalecera cl original.

38.2 La documentacion de la propuesta marcada como original o copia, serda colocada
dentro de dos sobres que serdn cerrados e identificados como sobre "A" y sobre
"B", seglin corrcsponda. Los sobres deberdn ser cerrados de mancra que $i estos
son abicrtos, antes de la hora sefialada, sc puedan observar muestras de dicha
violacién. El lugar de cierre, debe ser firmado o sellado y colocarse una cinta

- adhesiva transparente sobre las firmas o scllos, cerrando cl sobre.
38.3  Los sobres estaran dirigidos al Convocante, de acuerdo al siguiente formato:

Sobre llAll 0 ||B"

Nombre del Convocante

Direccién donde sc recibiran las propuestas

Nombre del Proponente: (Indicar si es una compaiiia aseguradora o asociacion
accidental). - oo ' '

N° de la Licitacion Publica Nacional

Objeto de la Licitacion

NO ABRIR ANTES DEL: (Sciialar la fecha de la apertura de
propuestas)

38.4 Si los sobres “A” y “B” fuesen entregados sin cerrar o sin seguir las  instrucciones
requeridas, el Convocante registrard en el libro de recepcion de propucstas sus
observaciones y no asumira responsabilidad alguna en caso de quc la propuesta
completa o cualquicra dc los sobres sca traspapclado, confundido o abierto
prematuramente.

38.5 - El original de la propuesta deberd ser mecanografiado o escrito con tinta indeleble,
con todas sus piginas numeradas, selladas y firmadas o rubricadas por cl
Proponente o por la(s) persona(s) debidamente autorizadas, de acuerdo al Poder
General que es parte de la propucsta, con excepceion de la garantia de scriedad. La
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propuesta deberd contar con un indice que permita la rapida ubicacion de todos los
documentos
38.6 Na se aceptardn propuestas que contengan textos entre lineas, borrones ni tachaduras,
salvo cuando fuese necesario para corregir errores propios del Proponente, en cuyo
caso las correcciones deberan llevar la firma o nibrica de la persona que firme la
. propuesta.

E.- PRESENTACiON DE LAS PROPUESTAS
39.- FLAZO X FORMA PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

39.1 Las propuestas deberan ser entregadas en ¢l plazo y direccién indicadas en la
convocatoria publicada en la Gaceta Oficial de Convocatorias (GOC) (El plazo no
dehe ser menor a treinta y cinco (35) dias calendarin).

392 Cuando el Convocante, prorroguc el plazo para la presentacion dc propuestas
mediante enmienda al pliego de condiciones de conformidad con el numeral 14,
todos los plazos previstos sc modificaran conforme al nuevo plazo de presentacion
de propuestas segun el numeral 16 del presente pliego.

39.3  Las propuestas podran ser cntregadas en persona o por correo certificado (courrier);
en todos los casos, el Proponente es responsable de que su propuesta sea presentada
a tiempo y de obtencr ¢l recibo de recepcion que se detalla en el siguiente
subnumeral,

39.4  El Convocante cstd ohligado a registrar en el libro de recepcién de propuestas, el

nombre del Proponente, su direccidn para efectos de notificaciones, la fecha v hora
de recepeidn de la propuesta y el nombre de la persona que la presento,
Como conslancia de haber recibido la propuesta dentro del plazo estipulado, cl
Convacante extendera un recibo, a la persona que entregue la propuesta, en el que
se inclvira tnda la informacion antes descrita y otra informacion u obqervacmn que
se considere importante.

40.- CIERRE DEL REGISTRO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS .

40.1  El Secretario dc la comisidn de calificacion, cinco minutos antes de la hora limite
fijada para la presentacion de propuestas, supervisara personalmente la entrega de
las mismas y efectuara el cicrre del Acta de recepcién de propuestas.

46,2 Se considerard que una Compailia Aseguradora ha presentado su propuesta dentro
del plazo, si ésta ba ingrcsado al lugar en el que registra la presentacion de
propuestas hasta la hora limite establecida para este efecto, debicndo ser registrada
en los proximos minutos

40.3  Se considerara la bora de la entidad como oficial.

41.- PROPUESTAS PRESENTADAS FUERA DE PLAZO. Toda propuesta que quiera ser
entregada después del plazo fijado para la recepciéon de propuestas, no sera recibida, .
registrandose tal becho en el Acta de recepcidn de propuestas, consignando el nombre del

Fraponente.
42.- RETIRO DE PROPUESTAS

42.5  E! Proponente podra retirar su propuesta una vez presentada, siempre y cuando su
solicitud sea formulada por escritn, antes de que venza el plazo fijado para la
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presentacion de propuestas. La devolucién de los sobres “A” y “B” cerrados, sc
realizara bajo constancia escrita.

42.2 Al Proponente que envie una nota escrita retxrando su propuesta o desistiendo de
participar en la convocatoria en forma posterior a la hora limite para la presentacion
de propuestas, se le ejecutara la garantia de seriedad de propuesta.

43.- EJECUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA. La garantia de
seriedad de propuesta serd ejecutada en los siguientes casos:

a) Cuando el Proponente retire su propuesta en forma posterior a la hora limite
fijada para la presentacion de propuestas.
b) Cuando la propuesta sca adjudicada y ¢l Proponente no suministre los

documentos originales o fotocopias legalizadas que confirmen las
fotocopias simples de su propuesta,

c) Cuando el adjudicatario, no presente la garantia de cumplimiento de
contrato.
d) Cuando el adjudicatario no acepte firmar ¢l contrato ¢n ¢l plazo estipulado.

F.- APERTURA Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
44.- APERTURA DEL SOBRE “A”.

44.1  La comision de calificacion abrira las propuestas en el lugar, fecha y hora sefialados
en la convocatoria publicada en la GOC. '

442 La comisién de calificacion procedera a la apertura del sobre "A" de acuerdo a lo
establecido en el articulo 38 de las NB-SABS, considerando ademas lo siguiente.

a) En la apertura cuando: la comision de calificacion no ubique algin
documento habilitante de algin Proponente, estard obligada a pedirle al
representante del Proponente que este presente en el acto, que sefiale cl
lugar que dicho documento ocupa en la propuesta o en su defecto acepte la
falta del mismo.

b) La decision de mhabxhtacnén por omision de algin documento, sera
asumida por la comisién de calificacién en el proceso de calificacion del
sobre “A” y constara en el informe respectivo.

443  En el mismo acto de apertura, se fijara la fecha y cl lugar del acto piblico destinado
tanto a la lectura del informe de calificacién de los sobres “A” como a la apertura de
los sobres “B”, aspccto que seré notificado a los Proponentes mediante fotocopia del
Acta de apertura

45.- EXCUSAS

45.1. Tanto la ARPC, como los miembros de la comisién de calificacion, deben observar

~ las. disposiciones relativas a las excusas, de acuerdo a lo estipulado en los

paragrafos II y III del articulo 28, ¢ inciso a) del articulo 32 de las NB-SABS, y sus

' reemplazantes deben ser nombrados de acuerdo a las consideraciones de los mismos
articulos.

45,2, Los “anteccdentes” a los que se refiere el paragrafo II del articulo 28 de las NB-

SABS, son los justificativos de las causales de excusa. Las “actuacioncs” a las que
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se refiere el mismo paragrafo en su parte final, son los decumentes quz cursen o
poder de la ARPC hasta antes de 1a apertura del sobre “A”.

45.3.  Una vez nombrados los reemplazantss y no existiendo ninguna excusa pendiznte de
resolucién, Ia ARPC informara a todos los Proponentes los nombrss do jos
servidores excusadns y sus reemplazantes.,

Af.- CONYVOCATORIA DESIERTA, La ARPC, declarara desierta la presente convozatoria,
si se produce una de las trey situaciones sefialadas en el articulo 43 de la NB-SABS, reseincion
que rerd notificada a ios Proponentes en el plaze maximo de dos (2) dias babiles ds ia focha da
declaracidn, '

A7.- DEYOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA
Las garantias de seriedad de propnesias, serdn devueltas a los Proponentes , en un plazo po
mayor a cinee (5) dias caiendario, en jos siguientes casos:

a) Cuando se declare desierta la convocatoria.

b) Cuando la propucsta haya sido rechazada.

c) Cuando se romunique oficialmente la adjudicacion, cxcepto al Proponente
adjudicado

d}  Cuando se suscriba el contrato, al Proponente adjudicado

48.- CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO. La informacion relativa al analisis v
evaluacion de las propuestas y sus respectivos informes, es informacién confidencial de la
comisién de calificacién y no podrd ser revelada a ninguna persona que no participe
cficialmente en dicho procese. Una vez terminado el proceso de evaluacién y emitido cl
informe respectivo, éste serd de cardcter publico.

49.- EVALUACION DEL SOBRE "A". La evaluacién del sobre "A", a cargo dc la comision
de calificacion, se efectuard utilizando la metodologia sefialada en la Seccion III, Sistema dc
. Evaluacisn.

50. INFORME DE EYALUACION DEL SOBRE "A"
56.1. El informe debe contener por lo menos la siguiente informacion:

a) La evaluacion de los documentos legales y administrativos de todos los
preponentes, indicando las razones por las que se inhabilito algtin proponente,
especificando el o Jos documentos que no cumplieron las condiciones
solicitadas ' '

p)  El listade de los proponentes habilitados que cumplieron con todos los
dozumentos Jegales y administrativos,

¢}  Iacalificacién de la propuesta técnica,

C)  Otwos aspectos que se consideren necesarios

F02.  Una vez emitido el informe por la comisién de calificacién, el Convocante
rracederd con la emisidn de la Resolucién de aprobacion de la calificacion del
sohrs "A" y su notificacion a los Proponentes, de acuerdo con el procedimiento
rrtnhiecido en el segundo pérrafo del articulo 39 de las NB-SABS.
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51.- APERTURA DEL SOBRE "B" |

51.1  La apertura del sobre “B” se llevara a cabo en acto publico, en la fecha previamente
establecida, estrictamente de acuerdo a lo dispuesto por ¢l articulo 40 de las Normas
' Basicas. En este acto sc dard lectura al informe de calificacion de los sobres “A”,
determinandose asi cuales de los sobres “B” sc procederan a abrir. El informe de
calificacion del sobre “A” no creara derecho alguno a favor de ningin Proponente.
51.2  Sc procedera a la apertura de sobres "B" unicamente de aquellas propuestas cuyo
' sobre "A" hubiera alcanzado el puntaje minimo requerido de 750 puntos sobre 1000,
' - dando lectura a las propucstas econémicas presentadas por los Proponentes.
513 La ARPC podra adelantar la fecha dc apertura del sobre "B", situacion que hard
conocer en forma escrita a los Proponentes, con dos (2) dias habiles de anticipacion.

52.~ EVALUACION DEL SOBRE "B". La comision de calificacion evaluara las propuestas-
contenidas en los sobres “B” , utilizando la metodologia sefialada en la Seccion III.  El mayor
puntaje se otorgard a la propuesta con menor precio, obtemendo las otras propuestas un puntaje
inversamente proporcional al valor de sus propucstas ’

53.- CALIFICACION FINAL. La caliﬁcacién final, sera la sumatoria de las calificaciones dcl
sobre “A” y del sobre “B”, de acuerdo a la metodologia sefialada en la Seccion IIL

54.- INFORME DE CALIFICACION FINAL Y RECOMENDACION

54.1  La fecha para la presentacion del informe a la ARPC no excedera los dicz (10) dias
calendario computables a partir de la apcrtura del sobre “B”,

542  El informe escrito elaborado por la comisiéon de calificacion, contendrd la
informacién, los documentos anexos, cuadros comparativos y la recomendacion de
adjudicacién en el marco de lo establecido en el articulo 42 de las NB-SABS.

54.3  Los documentos que conforman el informe de calificacién final y recomendacion,
deben estar firmados por todos .los miembros de la comisién de calificacion, y
rubricados cn todas sus hojas.

G.- ADJUDICACION, FIRMA Y SEGUIMIENTO DEL CONTRATO

55.- DERECHO DEL CONVOCANTE DE DEJAR SIN EFECTO EL PROCESO
LICITATORIO

55.1  El Convocante, mediante Resoluciéon Administrativa podra dejar sin  efecto el
proceso licitatorio, unicamente cuando surja un hecho de fuerza mayor o caso
fortuito, debidamente justificado, que hubiera extinguido la necesidad de la
contratacion en cuestion.

55.2  El Convocante no incurre, en ¢sos c¢asos, en responsabilidad alguna respecto de los
Proponentes afectados por csta decisién. :

56.- EXIGENCIAS DE LA ADJUDICACION, ADJUDICACION Y PLAZO PARA SU
NOTIFICACION

56.1 La Compaiiia Aseguradora Adjudicataria de la presente Licitacion Pablica, debera
hacer entrega de las pdlizas de seguro en el plazo improrrogable de quince (15) dias
calendario a partir de la fecha de notificacidn de adjudicacion.
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56.2.

Una vez recibidas las mismas, el Convocante procedera a la revision minuciosa de
todas las pdlizas, motivo de la presente Licitacion cn los siguientes quince (15) dias
calendario.

Las enmiendas o modificaciones necesarias, que correspondan a errores u
omisiones detectadas por el Convocantec en las Pélizas emitidas, deberan scr
subsanadas por la Adjudicataria en el plazo maximo dc diez (10) dias calendario,
después de recibida la solicitud del Convocante,

La ARPC, mediante resolucion administrativa, adjudicara la licitacion de acuerdo
con el procedimiento establecido en el articulo 44 de las NB-SABS, y notificari por
escrito a todos los Proponentes dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de sn
cmision.

La entidad se reserva cl derecho de elegir la opcion de pago al contado o sl crédite,
para efectos de adjudicacion y suscripcién de contrato.

La resolucion debera especificar cxpresamente la opcion elegida y el monto de la
prima en cada caso, para la suscripcién del contrato correspondiente.

57.- DOCUMENTOS A PRESENTAR, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y FIRMA
DE CONTRATO

57.1

57.2

57.3

574

57.5

El Proponente adjudicado, en el plazo mdximo de quince (15) dias habiles, debera
presentar ante el Presidente de la comisién de calificacion, la  siguicnte
documentacién para la firma del contrato: :

a)  Documentacion original o fotoropla legalizada por autoridad competente, de
toda aquella documentacién presentada en fotocopia simple en su propucsta.

b)  Original del Certificado de Informaci6n sobre Solvencia con el Fisco, emitido
por la Contraloria General de la Repiblica.

¢)  Garantia de cumplimiento de contrato, por un monto equivalente al siete por
ciento (7 %) del valor del contrato.

d) En caso de asociacién accidental, deberd cumplir lo establecido en el
paragrafo II del articulo 36 de las NB-SABS.

Una vez recibida la documentacién anterior, en un plazo maximo de 5 dias
calendario, la comisién de calificacién revisard y comparard la documentacién
presentada con aquella presentada en la propuesta del Proponente adjudicado.
Verificados los documentos y su correspondencia con la documentacioén presentada
en la propuesta, la comisién de calificacion emitird un informe, adjuntando toda la
documentacién a la ARPC, para que la misma de su visto bueno ¢ instruya al asesor
legal la elaboracion final del contrato y proceder a su firma.

Elaborado el contrato, se comunicard en forma escrita al Proponente adjudicado,
que en el plazo de 3 dias habiles debe firmar el contrato.

Si el Convocante desea postergar la fecha para firmar del contrato, s¢ aplicara lo
estipulado en el articulo 45 pardgrafo III de las NB-SABS.

58.- SEGUIMIENTO Y SUPERVISION DEL CONTRATO. El seguimiento y supcrvxslén
del contrato serd realizado por la Unidad Administrativa de la entidad convocante.

La relacién entre Contratante y Contratista se realizard a través de la Jefatura de la Unidad
Administrativa, quien velara por el cumplimiento de las condiciones de la licitacién, términos
de referencia y clausulas del contrato.
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59.- ADICIONES Y SUPRESIONES

59.1  El Convocante, durante la vigencia del seguro, podra incorporar, dar de baja, y/o

-~ sustituir los biencs asegurados por otros de similar naturaleza, de acuerdo a sus

requerimientos -y conveniencia operacional, en Cuyo .caso sc calculara la prima a
prorrata dia por inclusiones o exclusiones..

59.2  Asimismo, podrad realizar - modxﬁcacxones en la estructura de sus bienes, que
signifiquen aumento o disminucion del valor asegurado. En la inclusion, exclusion y
modificacion de los bienes se deberan aphcar el calculo de la prima correspondiente a
prorrata dia.

H.- RECURSOS ADMINISTRATIVOS

60.- INTERPOSICION (PRESENTACION) DE RECURSOS DE REVOCATORIA.
Los Proponentes podran interponer recursos de revocatoria contra las resoluciones que aprucban
cl pliego de condiciones, la calificacion del sobre "A" y la adjudicacién; los cuales, deberan ser
presentados ante (Indicar el nombre completo de la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacién).

El procedimiento a seguir, se sujctard a la reglamentacxén establecida en las Secciones I y II del
Capitulo IV del Titulo II de las NB-SABS.

61.- INTERPOSICION (PRESENTACION) DE RECURSOS JERARQUICOS. Los
Proponentes podran interponer recursos jerarquicos, unicamente contra las resoluciones de los
recursos de revocatoria, referidos al informe de calificacién del Sobre "A" y la adjudicacién; los
cuales, deberdn ser presentados ante la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién y
seran resueltos por - (indicar el nombre completo y cargo de la autoridad que
tendra a su cargo la resolucion de los recursos jerdrquicos para esta licitacion).

El procedimiento a seguir, se sujetara a la reglamentacién establecida en las Sceciones I y III del
Capitulo IV, Titulo I de las NB-SABS.

62.- COMISION DE ASESORAMIENTO EXTERNO. En caso de presentarse algin
recurso jerarquico, el ' (indicar el nombre y cargo de la mdxima autoridad
¢jecutiva o de la determinada en el Reglamento Especifico de la entidad) conformara la
Comision de Asesoramiento externo , de acuerdo con lo establecido en el articulo 82 de las NB-
SABS, a objeto de que recomiende la confirmacién o revocacién de la resolucién de revocatoria
impugnada,
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‘ SECCION IX
TERMINOS DE REFERENCIA

En las paginas siguientes se detallan las pdlizas que la entidad desea contratar conteniendo cada
una las coberturas y cldusulas que se exigen como minimo. El contenido (wording) de estas
clausulas debe corresponder al de uso comiin en el mercado, reservandose la entidad convocante
el derecho de descalificar la propuesta que contenga cldusulas inadecuadas en su contenido

(En esta parte la entidad deberd establecer con el mayor grado de precision posible las pilizas
que desea contratar y sus caracteristicas. A manera de guia, el formato que se muestra a
continuacion y las variables que en el se enumeran representan los aspectos mds importantes
que deberdn ser complementados en cada pdliza).

63.- POLIZA TIPO. La pdliza tipo debera contener como minimo la siguiente informacion:

CONTRATANTE - ASEGURADO — BENEFICIARIO
RAMO DEL SEGURO

MATERIA DE SEGURO

UBICACIONES DE RIESGO

SUMA ASEGURADA Y SUBLIMITES
COBERTURAS

MODALIDAD DE LA POLIZA

FRANQUICIAS .

CLAUSULAS ADICIONALES

PERIODO DE VIGENCIA.

o0 .0 OO0 T
R e i

[ —

(Sin embargo, es importante sefialar que la administracion eficiente de riesgos y la proteccion
del patrimonio mediante la contratacion de seguros implica mucho mds que simplemente
armar un paquete de pélizas. Se debe poner especial énfasis en el andlisis de los riesgos, la
determinacion de las sumas aseguradas, la fijacion de las franquicias o deducibles, la
seleccion de las modalidades de seguro, las coberturas y cldusulas adicionales necesarias.
Para este efecto es recomendable contar con el apoyo de personal especializado dentro de
‘cada entidad o contratar externamente estos servicios.)
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SECCION Il
SISTEMA DE EVALUACION

A.- INTRODUCCION

64.- ANTECEDENTES. El proceso de calificacion sc ajusta a lo dispuesto por los articulos
20, 39 y 41 de las Normas Bésicas del Sistema de Administracién de Biencs y Servicios, las
disposiciones de la Ley de Seguros N° 1883 y el Cédigo de Comercio

65.- OBJETIVO. Este procedimicnto esta destinado a seleccionar las propuestas que cumplan
con toda la documentacién requerida y aprucben la calificacion técnica y econémica, con la
finalidad dc clegir la propuesta mas conveniente a los intercscs del Convocante.

66.- ETAPAS, FACTORES Y PUNTAJES DE CALIFICACION. El procedimicnto
contempla dos ctapas puntuables, la primera relacionada con cl sobre “A” de Condiciones
Legales, Administrativas y Técnicas, con una ponderacién dc 40% y la scgunda con cl sobre
“B" de Condicioncs Econdmicas, con una ponderacion de 60%.

SR IR A ACALIFICAR 1
PROPUESTA TECNICA 40 % 1.000
PROPUESTA ECONOMICA 60 % 1.500
PUNTAJE TOTAL 100 % 2.500

B.- METODOLOGIA

67.- ELEMENTOS DEL PROCESO. Las dos etapas mencionadas en el acdpitc anterior
contemplan los elementos del proceso que se detallan en ¢l cuadro a continuacion

oy B — m“ L %’%mm%@ y‘ e ,\h %}é“%?;% e ; . i W 4
ETAPA |OCUNENTO b A DESCIIFCION DELPROCESO

I*ETAPA | Sobre "A" Verificacion de documentos

Evaluacion de los aspectos legales y
administrativos.

Calificacion de los indicadores
financierns v la nronuesta téenica

2 ETAPA Sobre "B" Evaluacion del precio propuesto para los
seguros licitados.

68.- DESCRIPCION DEL PROCESO

68.1 Antes de proceder con la calificacién del sobre “A”, se verificard la presentacion de
todos los documentos solicitados en el pliego, utilizando para ellos la lista de
verificacién del subnumeral 70.1. La ausencia de cualquicra de los documentos
solicitados dara lugar a la inbabilitacion de la oferta.
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68.3

68.4

Posteriormente se cfectuara una revisién del contenido de dichos documentos para
verificar que cumplan con las condiciones técnicas y legales pertinentes.

La cvaluacion del sobre “A” de las propuestas comprendera la calificacién de
los indicadores financieros y de la propuesta técnica, dc acuerdo con I»
establecido por lo articulos 38 y 39 de las Normas Basicas.

Los resultados de la calificacién del sobre “A”, de todos los Proponcentcs, scran
presentados en el cuadro resumen de calificacion. Solo aquellos Proponentes que
hubieran alcanzado o superado un puntaje de calificacion de 75%, es decir mayor o
igual a 750 puntos, podran continuar con la siguicnte fase, consistente en Ja apertura
y calificacién del sobre “B”,

El sobre “B” de las propuestas comprendera la evaluacién de las condiciones
economicas ofertadas por aquellos Proponentes que alcanzaron el puntajc minimo de
calificacién mencionado en el numeral anterior,
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C.- PROCEDIMIENTO

Para la calificacion de propuestas se seguira el procedimiento desarrollado en el presente acdpite

cuyo cuadro resumen se nuestra en el siguiente numeral.

69.- CUADRO RESUMEN

'PROCEDIMIENTO!PARA!CALIFICACION/DEIPROPUESTAS ' #1i o iy
AR E S N CRITERIOSIEVATUA DO Skt R *PUN'I‘AJE E
IIEIQBQ SQBBE “a”
1. Documentacién habilitante (cumple o no cumple)
a) Documentos légales
a) Documentos administrativos
b) Documentos técnicos
2. Calificacién de indices financieros
1. Endeudamiento Técnico 100
2. Rentabilidad al Patrimonio 100
-3. Margen de Solvencia 150
4. Adecuacion de Inversiones 150
Sub Total 500
3. Calificacién de aspectos técpiéos
1, Experxencna 150
2. Calidad de los Reascguradores 150
3. Contenido de las Pélizas 200
_Sub Total 500
TOTAL SOBRE “A” (40%) 1,000
2'ETAPA |SOBRE “B”
Precio propuesto para seguros 1.500
TOTAL PROP@UESTA ECONOMICA (60%) 1.500
CALIFICACION FINAL 2.500

31




G ACETA OFICIAL D E BOLIVIA
70.- PRIMERA ETAPA: CALIFICACION DEL SOBRE “A”

70.1 Verificacion de documentos. Para la verificacion y evaluacion de los documentos
se seguira el criterio de “cumple / no cumple”, primero en base a su presentacidén o
ausencia (durante cl acto de apertura); postcriormente en base a su contenido y
adecuacidn. La ausencia de cualquier documento solicitado inhabilita al

Proponente.
LISTA DE VERIFICACION
EVALUACION DE DOCUMENTOS CUMPLE NO OBSERVA-
: CUM- CIONES

PLE

a) “Documentos legalesoriginales: /% i1 it i

1. Carta de presentacion (Form. A-1)

2. Identificacion del Proponente (Form. A-

2)

3. Decclaracién Expresa sobrc cumplimicnto
de contratos (Form. A-3) i

4. Declaracién de Integridad (Form. A-4b)

5. Contrato de Sociedad Accidental (Si

corresponde)

b) Documentos legales en fotocopia

6. Fotocopia del testimonio de
constitucién

7. Fotocopia del registro de matricula vigente
otorgado por el SENAREC

8. Fotocopia del poder del representante legal

9. Fotocopia del RUC _

“:¢). Documentos'Administrativos: Orlglnal'ﬁ’ i s

10. Garantia de seriedad de propuesta

11. Lista dc ajustadores K

12. Relacidn de sucursales . 1

-d). ‘Documentos’Administrativos Fotocopiaf|ii

13..Fotocopia de los Estados Financieros
auditados

14. Fotocopia de la Declaracién jurada del
pago de impuestos a las utilidadés

15. Fotocopia del recibo de pago de compra de
pliegos

') Documentos' T'éﬁhl‘(:'bs’(Orlglhﬁlé'S)'*«i TR A

16. Certificado Unico ermtxdo por la S.P.V.S.
(Form A-5)

17. Curriculum Vitae del personal egjecutivo
(Form. A-6)

18, Fax de respaldo del Corredor de
Reascguro o del Reasegurador Lider (5i
corresponde) »

19. Propuesta técnica (Resumen de polizas) '

20. Distribucion de riesgo (Form. A-7)

gy
e | T e

_—
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21. Datos del Reasegurador o Corredor de
Reaseguros (si correspondc)

22. Modelos de condicionados generales
(R.A. 070 de la S.P.V.S.).

70.2  Calificacion de indices financieros. Estos indicadores seran ponderados con puntaje,
y estén dirigidos a medir la capacidad - financiera de la Compaiiia Proponente.

-5 v 1 INDICADORES FINANCIEROS BRI 77

# [ "PUNTAJE"
1- Endeudamiento Técnico . 100
{2- Rentabilidad al Patrimonio | 100
3- Margen de Solvencia 150
4- Adecuacion de las Inversiones : 150
SUB TOTAL 500

En la ponderacién de estos indicadores la documentacion requerida cs:

i)  Certificado Unico extendido por la Superintendencia de Pensiones, Valores y
Seguros.
ii) Estados Financicros de las ultimas dos gestiones, con dictamen completo de
Auditoria Externa y presentacion de la Declaracidn Jurada al Servicio Nacional
. de Impuestos Internos, legalizados por la Superintendencia de Pensioncs,
Valores y Seguros (Balance de Sumas y Saldos de acuerdo con el Plan Unico de
Cuentas). . ‘
El Convocante no sera responsable por una mala apropiacion, si la Compaiiia Proponente no
tiene en forma clara la codificacion y la nomenclatura de cuentas,

a) Endeudamiento técnico en siniestros. Mide el endeudamiento por

" concepto-de siniestros pendientes de pago al cierre de una gestion comercial,

Los siniestros pendientes de pago al cierre de la gestion son iguales a la

sumatoria de siniestros liquidados por pagar, mas los siniestros por liquidar.

Los siniestros totales de la gestion consideran la totalidad de los siniestros
incurridos.

- SINIESTROS LIQUIDADOS POR PAGAR + SINIESTROS POR LIQUIDAR
ETS. =

SINIESTROS ' TOTALES DE LA GESTION

El resultado nos muestra el porcentaje de siniestros por pagar, ¢l cual deberia ser
~ menor o igual al treinta por ciento (30 %) de los siniestros de la dltima gestion.

Criterio de Calificacidn.

i)+ Sit ET.8 <= 30% => 100 puntos |
Si ¢l Endeudamiento Técnico en Siniestros ¢s menor o igual al'30 % dc los
siniestros de la anterior gestion, este indicadarobtendra 100 puntos.

if) Si: ET.S > 30 % => puntaje inversamente proporcional al 30%
' ta 33 . ‘
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b)

Si el Endeudamicnto Técnico en Siniestros es mayor al 30 % dc los
siniestros dc la anterior gestion, este indicador obtendra un puntajc
inversamente proporcional en funcién a la aplicacién de la siguiente
formula:
PUNTAJE = 30 / ( (Siniestros por Pagar + Sinicstros por Liquidar) /
Siniestros de la Gestion)
Rentabilidad al patrimonio.- Mide el rendimicnto obtenido por la cmpresa
durante la ultima gestion en relacidn a su patrimonio. Por lo general, un buen
resultado econdmico es consecuencia de varios factores como la aplicacion de
politicas prudentes de suscripcion y un buen servicio que gencra fidelidad de los
clientes hacia la Compaiiia.
Para la calificacién, s¢ tomard como parametro la mayor rentabilidad obtenida
entre las Compaiiias Proponentes, a la que sc le dard ¢l mayor puntaje (100
puntos). A las demas se les asignara el puntaje en forma proporcional
decreciente con rclacién a la primera, La Compailia que registre pérdidas
recibird “0” (cero) puntos por este indicador.

UTILIDADES NETAS DESPUES DE IMPUESTOS
R.P.=

PATRIMONIO

Criterio de Calificacién.~

i) El Proponente con mayor rentabilidad recibe 100 puntos,
ii)  Para los demas se aplica la siguientc férmula:

‘Puntaje: (Utilidad Neta después de Impuestos / patrimonio) / indice
Mayor) * 100

Margen de solvencia: Califica el cumplimiento del Margen de Solvencia,
premiando los excedentes que la compafiia mantenga por cncima del margen
minimo requerido. Se considerarad el Margen de Solvencia minimo calculado
por la S.P.V.S. para el ultimo trimestre en Base Primas o Siniestros, el que
resulte mayor. Este dato deberd estar contenido en el Certificado Umco
presentado. .

PATRIMONIO TECNICO DEL PROPONENTE

MS. = x 100

MARGEN DE SOLVENCIA REQUERIDO

Criterio de Calificacion.-

i)

Si el Patrimonio Técnico cumple y excede el Margen Minimo dc Solvencia,
se otorgara el mayor puntaje (150 puntos) a la compaiiia proponentc que
tenga mayor porcentaje en exceso,

ii)  Si el Patrimonio Técnico de los demas proponentcs cumple y excede el

Margen Minimo de Solvencia recibirdn un puntaje proporcional decrecicnte
con relacion al primero. '

iii) Si la Compaiiia Aseguradora registra una deficiencia entre el Patrimonio

Técnico y el Margen Minimo de Solvencia, estc indicador obtendra “0”
(cero) puntos
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. d)  Adccuacién de las inversiones: Especifica que el total de los recursos de
' inversién deben estar colocados de acuerdo con las normas contenidas en la
Ley de Seguros y el Reglamento Especifico de la S.P.V.S. El grado de
cumplimiento de esa normativa se lo obtendra del Certificado Unico emitido

por laS.P.V.S. '

Criterio de calificacion.-

i) Sila Compaiiia Aseguradora cumple tanto con el monto que debe tener en
cl Rubro de Inversiones como con la diversificacion que establece la
normativa de la S.P.V.S., este indicador obtendra 150 puntos.

i) Si la Compaiiia Aseguradora cumple con el monto mas no con la
diversificacion y se encuentra dentro del plazo otorgado por la S.P.V.S, para
subsanar esa deficiencia, este indicador recibira 125 puntos.

ii1) Si independientemente de la diversificacién no cumple con ¢l monto que
debera tener en el Rubro de Inversiones pero se encuentra dentro del plazo
otorgado por la S.P.V.S. para subsanar esa deficiencia, este indicador
recibira 100 puntos.

iv) En caso de registrar cualquicr incumplimiento y haber fenecido el plazo
otorgado por la S.P.V.S. para subsanar dicho incumplimiento, este indicador
recibira “0” (cero) puntos.

70.3  Calificacion de aspectos técnicos. Estos indicadores seran ponderados con puntaje, y
estan dirigidos a medir la capacidad técnica, el respaldo y la capacidad profesional dc
la Compaiiia Proponente.

a)  Experiencia, La calificacién de la experiencia de la Compaiiia Aseguradora,
y la de los cjecutivos y responsables de la administracién directa de las
cuentas especiales, tomara como base:

St i HEXPERIENC]
- DE LA COMPANIA
Antigiiedad de la Compafifa 50
- DEL PERSONAL EJECUTIVO
Grado académico 40
Afios de experiencia en seguros . 60
SUB TOTAL 150

a.l) Experiencia de la Compaiiia Aseguradora; El Certificado Unico emitido
por la S.PV.S., certifica la antigiedad de la autorizacién de
funcionamiento mediante Resolucién Administrativa numerada y fechada,
de la quc se tomara en cuenta la fecha de la resolucién como base para el
célculo de antigiiedad de la Compaiiia Aseguradora.

Criterio de calificaciéon

i) La calificacion serd con el maximo puntaje de 50 puntos a  las
compaiiias con cinco (5) o més afios.
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ii) A las demas se las calificard en forma proporcional decreciente.
Si: X > 6 =5 afios => 50 puntos. C
-Si: X <5 afios => proporcional decreciente a partir de 50 puntos.

a.2) Experiencia del personal: Para la evaluacion se tomardn como basc las
hojas de vida (Curriculum Vitae) de los ejecutivos principales dec la
Compafifa Aseguradora: Gerente General o Gerente Regional, Gerente
Técnico, Gerente Financiero y el Ejecutivo de Cuentas encargado dc la
cuenta especial (o en su defecto, de los gjecutivos auc respectivamente
descmpeiicn funciones similares).

Criterio de calificacion.
i) Grado académico del personal cjecutivo (licenciatura)

| Gerente General .=  10 puntos

Gerente Técnico = 10 puntos
Gerente Financiero = 10 puntos
Ejecutivo de Cuentas = 10 punlos

La calificacién sera.con 10 puntos a los e¢jecutivos con grado de
licenciatura o superior. (maestria o post-grado). No sc tomaran cn
cuenta los cursos de post-grado o especializacion si no cumplen con
el de licenciatura.

ii)  Afios de experiencia en seguros del personal ejecutivo

Gerente General o Regional = 15 puntos
Gerente Técnico 0 Comercial = 15 puntos
Gerente Financiero = 15 puntos
Ejecutivo de Cuentas = 15 puntos

Si; X>6=5afios == 15 puntos
Si: X < § aflos => proporcional decreciente a partir de 15 puntos.

- b) Calidad de los reaseguradores.

b.1) En el caso en que los Contratos Automaticos de Reascguro resulten
suficientes para cubrir el 100% de los riesgos, ¢l Proponente se adjudicara
el total de los ciento cincuenta (150) puntos posiblcs, asignados a estc
factor de calificacion. '

b.2) En caso que los Contratos Automaticos de Reascguro scan insuficientes y
se opte por el respaldo de Reasegurador facultativo, la calidad del
Reasegurador Lider, sera la que determine el puntaje a recibir dc acuerdo
con la tabla de Calificacién de Reasegurador.

-En virtud que podrian existir diferentes Reaseguradores para las distintas
poélizas que sc licitan, el puntaje se asignard solamente en funcion a la
calidad del Reasegurador Lider propuesto para la pdliza de

(indicar la mds importante del paquete).

El Proponente, dari a conocer los datos del Reasegurador Lider de

acuerdo a Formulano A-8.
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Criterio de calificacién: La calificacién se hard de acuerdo con lo -
dispuesto en la Resolucion Administrativa S.P.V.S. N° 032/98 en lo
relacionado con el minimo aceptable. Es decir que solo sera aceptable un

~ Reasegurador Lider, cuya calificacion de riesgo sea igual o superior a
"BBB" dentro de la calificacion de Standard and Poor’s.
Para este efecto, se utilizard la dltima publicacion oficial emitida por la
S.P.V.S.
A mayor calificacion mejor puntaje, de acuerdo al siguiente cuadro.

CALIFICACION DEL PUNTAJE
REASEGURADOR
AAA 150
AA+ 145
AA 140
AA- 135
A+ o130
A 125
A- 120
BBB+ 115
BBB 110
BBB- 0
BB+ 0

Una calificacion de "BBB-" es menor a "BBB" y por lo tanto no es
aceptable de acuerdo con la R.A. 032/98 de la S.P.V.S. Por lo tanto este
indicador obtendrd cero puntos y ocasionara la descalificacién del
Proponente.

b.3) En caso que la cesién facultativa se plantee a través de un Corredor de
Reaseguros, este debera estar registrado en la S.P.V.S. El Proponente,
dard a conocer los datos del Corredor de Reaseguros, de acuerdo-a
Formulario A-9.

En todo caso la identificacion del Reasegurador Lider es imprescindible a
efectos de la asignacion de puntaje que seguira el criterio de calificacion
contenido en ¢l subnumeral b.2)

¢)  Contenido dc las pélizas: El contenido de las pélizas se evaluard en base a
los términos de referencia de este pliego de condiciones, a la propuesta
técnica y a los modelos de condicionados generales, y se tendran tres
alternativas:

7. CONTENIDO DE LAS POLIZASH 4/ |+ PUNTAJE

- Adccuadas estrictamente 200

- Parcialmente adecuadas (subsanables) 150

- Inadecuadas Descalificada
SUB TOTAL 2006 150
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Criterio de calificacion

1) Adecuadas cstrictamente
Son las Condiciones Particulares, Condiciones Generales y Ancxos que
cumplen al 100 % con los requisitos especificados cn cl plicgo dc
condiciones.
1) Parcialmente adecuadas
Son las Condiciones Particulares, Condiciones Generales y anexos que a
criterio de la comision de calificacién, cumplen al menos un 90 % de los
requisitos especificados en el pliego de condiciones, las mismas que
obligatoriamente serdn subsanadas en caso de adjudicacion.
iii) Inadecuadas
Son pélizas que no cumplen con los requisitos especificados en ¢l plicgo de
condiciones y cstin por debajo de lo aceptable (90%) tenicndo
observaciones técnicas graves. En caso de tales obscrvaciones, la comision
-~ de calificacion se reserva el derecho de inhabilitar la propucsta.
Para la calificacién de todos los indices sefialados en caso de propucstas cn Coascguro,
se prescntard el contrato de sociedad accidental entre las Compaiiias Coascguradoras,
con detalle de porcentajes de participacion e identificacion de la Compaiifa Lider.
La evaluacién técnico financiera e indice de siniestralidad, se haran cn basc a los
estados financieros de cada Compafiia y se ponderard en funcién al promedio
aritmético simple entre las compaiiias que integran cl coaseguro. En lo que respecta a
la experiencia, la calificacion sera en funcién a la Compaiifa Lider.

71- RESUMEN DE LA CALIFICACION TECNICO-FINANCIERA. Todos los aspectos de
calificacion establecidos en el numeral 70 serén integrados en un cuadro tnico de calificacion
del sobre “A”, como el que se muestra a continuacion;

CUADRO DE CALIFICACION DEL SOBRE “A”

PUNTAJ PUNTAJE OBTENIDO
CONCEPTOS iSIGN A- | Compaiija | Compaiiia | Compaiiia C
DO A B
1. Indicadores financieros
Endeudamiento Técnico 100
Rentabilidad al Patrimonio 100
Margen de Solvencia 150
Adecuacion de las Inversiones 150
2. Aspectos Técnicos
Experiencia 150
Calidad de los Reaseguradores 150
Contenido de las Polizas 200
TOTAL 1,000 ;

72.- PROPONENTES HABILITADOS. Los resultados de la calificacion de todos los
Proponentes serdn presentados en ¢l cuadro descriptivo de calificacion del sobre A. Los
Proponentes que hubiesen alcanzado el puntaje minimo requerido (igual o mayor al 75 %), cs
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decir 750 puntos estaran habilitados para continuar con el procedimiento de calificacion
establecido en este Pliego.

.

73.- SEGUNDA ETAPA: CALIFICACION DEL SOBRE “B”
73.1.  Evaluacién y calificacion de propuestas (sobre “B”)

a) Se evaluara la oferta econémica presentada de acucrdo al articulo 41 de las
NB- SABS.

b) Se evaluaran los precios propuestos para los seguros ofertados en forma
comparativa proporcional, asignando para esta evaluacion 1.500 puntos para
completar los 2.500 puntos de la calificacidn total.

. La calificacién econdmica, comprende tinicamente el valor total de las primas. Para el
andlisis comparativo se utilizara un cuadro cono el que se muestra a continuacién. La
relacion de los “Ramos Cotizados™” es meramente indicativa y deberd adecuarse a las
necesidades de la entidad licitante.

CUADRO RESUMEN DE COTIZACION

f%m f:w%%uﬂ

1.- Seguro de Incendio y Aliados

2.- Seguro de Responsabilidad ~ Civil

3.- Seguro de Automotores

4.- Seguro de Accidentes Personales

5.~ Seguro de Equipo Electrénico

16.- Seguro de Remesas de Dinero

7.- Seguro de Transportes

8.- Seguro de Fidelidad de Empleados

PRECIO TOTAL COTIZADO

Criterio de calificacion: La calificacién de la propucsta economica se efectuara
utilizando el criterio del precio mas bajo. Se calificard con el mayor puntaje a la prima
con valor menor y a las demds se les asignard un puntaje decreciente inversamente
proporcional respecto al mayor puntaje.

Foérmula = (Precio mas bajo x 100 / Precio ofertado).
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El puntaje asi obtenido se registrara en el Cuadro de Resumen de Puntaje Técnico y
Econdmico, que se muestra cn el numeral 73.

Nota: En caso de haberse presentado ofertas parciales, la calificacién se cfectuara
ramo por ramo y se presentara en un cuadro como el que se mucstra a continuacion,
pudiendo efectuarse una adjudicacién parcial

CUADRO DE PUNTAJES PARCIALES

, COMPANIAS PROPONENTES
RAMOS COTIZADOS Compa- | Puntaje | Compa- | Puntaje | Compa- | Puntaje

fia fiia : iiia
A B C
.- Seguro de Incendio y
Aliados
2.-Seguro de Responsabilidad
Civil

3.- Seguro de Automotores
4.-Seguro  de  Accidentes

Personales

5-  Seguro de Equipo
Electronico

6.- Seguro de Remesas de
Dinero

7.- Seguro de Transporte
8.-Seguro de Fidelidad de
Empleados . 3
_ TOTAL
PUNTAJE OBTENIDO

El célculo se efectuard como si se tratara de varias licitaciones, sumando para cada péliza
el puntaje obtenido por el Proponente en la primera fase con el puntaje obtenido
comparativamente por el precio de la pdliza que se adjudica, utilizando para cllo, la
férmula antes seflalada,

74.- CALIFICACION FINAL. La calificacién final se obtendrd sumando los puntajes obtenidos
en ambas fases, la del sobre “A” (Aspectos técnicos financieros) y la del sobre “B” (precio),
utilizando un cuadro resumen como el que se muestra a continuacién. En caso de haberse recibido
ofertas parciales, el cuadro siguiente se elabora para cada ramo solicitado y la adjudicacién debcra
efectuarse en cada caso a la oferta que tenga el mayor puntaje combinado.

RESUMEN DE PUNTAJE TECNICO Y ECONOMICO

(TOTAL O RAMO POR RAMO)
RAMO: COMPANIA A COMPANiA B COMPANIA C
(Si corresponde) '
Técnico
Econdémico
Total
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PRIMERA:
SEGUNDA:
TERCERA:
CUARTA:
QUINTA:
SEXTA:
SEPTIMA:
OCTAVA:
NOVENA:
DECIMA:’

DECIMA: PRIMERA:
DECIMA SEGUNDA:

DECIMA TERCERA:

DECIMA CUARTA: :

DECIMA QUINTA:
DECIMA SEXTA:
DECIMA SEPTIMA:
DECIMA OCTAVA:
DECIMA NOVENA.:
VIGESIMA:

SECCION IV
MODELO DE CONTRATO

INDICE

MINUTA DE CONTRATO

" Partes Contratantes

Antecedentes Legales del Contrato
Objeto

Vigencia del Seguro

Monto de la Prima

Pagos y Facturacion

De Garantia de Cumplimiento de Contrato
Domicilio

Legislacion Aplicable
protocolizacion

Idioma

Prohibicion de Subrogar
Adiciones y Supresiones
Ampliacién del Seguro
Cumplimiento

Pago de los Sintestros
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Solucién de Controversias
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MINUTA DE CONTRATO

SENOR NOTARIQO DE GOBIERNO DEL DISTRITO ADMINISTRATIVO DE
(registrar el lugar donde serd protocolizado el Contrato).

En el registro de Escrituras Piblicas a su cargo s¢ servird usted insertar el prescate contrato de seguro,
para (registrar el tipo de seguro a ser prestado y el lugar de prestacion), sujeto a
las siguientes clausulas: .

PRIMERA.- (PARTES CONTRATANTES). Dird usted quc las partes Contratantes
son: (registrar de forma clara y detallada el nombre o razon social de la
Entidad Contratante), representado por (registrar ¢l nombre y el cargo de
los funcionarios competentes y responsables de la suscripcion del Contrato de Seguro) que cn
adelante sc denominard LA ENTIDAD y la (registrar la Razon Social de la
entidad aseguradora que proveerd el seguro), legalmente representada mediante Testimonio de
Poder N° (registrar el numero) otorgado el (registrar la fecha —
dia, mes, afio) en la ‘ (registrar el lugar donde fue otorgade el Poder) a favor de
(registrar el nombre completo y niumero de Cédula de Identidad del
representante legal habilitado para la firma del Contrato en representacion del Contratista),
que en adelante se denominarda LA ASEGURADORA, quienes celebran y suscriben el presente
Contrato de Seguro.

SEGUNDA.- (ANTECEDENTES LEGALES DEL CONTRATO). Dira usted que
LA ENTIDAD, mediante la Licitacion Publica N° (registrar el numecro de la
licitacion), convocd a las Compafiias Aseguradoras interesadas a la provision de seguros para
(registrar los seguros requeridos por la Entidad), de acuerdo a lo estipulado cn
las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, aprobadas mediante
Decreto Supremo N° 25964 de fecha 21-10-00, invitando a las mismas a presentar propuestas,
sobre la base del Pliego de Condiciones correspondiente. Todo esto con cl objeto de contratar
los seguros que se detallan en los Términos de Referencia, Seccién II del Pliego.
Dentro del plazo estipulado, se¢ presentaron (vegistrar el nitmero de propuestas
presentadas), propuestas, que fueron evaluadas por la Comision de Calificacién y adjudicada, por
ser mas conveniente a los interescs de la ENTIDAD, en favor de la oferta prescntada por la
(registrar la razén social de la Compaiita Ascguradora), en los términos,
condiciones y precio establecidos en la Resolucién de Adjudicacion N° (registrar
niumeroe y fecha), que se adjunta.

TERCERA.- (OBJETO). El objeto del presente contrato ¢s____ (establecer
la cobertura de seguro para los riesgos contratados) de acuerdo al Pliego de Condicioncs
documento presentado por LA ENTIDAD vy aceptada por LA ASEGURADORA, a fin de
proveer los servicios ofertados en sujecién a los términos de referencia.

Los documentos integrantes del presente documento y que son parte indivisible del mismo, son los
siguientcs:

El Pliego dc Condiciones y sus Términos de Refercncia cn su integridad.

La Propuesta presentada por el Proponente Adjudicado.

La Garantia de Cumplimiento de Contrato.

La Resolucién Administrativa de Adjudicacién (Agregar el niumero de
resolucion y fecha) '

5. Las Polizas de Seguro a ser emitidas por LA ASEGURADORA, cn estricta
sujecion al Pliego de Condiciones.

PN
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Todo en aplicacién del articulo 46 "Documentos Integrantes del contrato” del Decreto Supremo, N°
25964 que aprueba las Normas Bésicas de Administracion de Bienes y Servicios.

CUARTA.- (VIGENCIA DEL SEGURO). De acuerdo a lo solicitado en cl Pliego de
Condiciones y en referencia“al contenido de la Resolucion de Adjudicacion
(Agregar el niimero de resolucion y fecha), emitida por LA ENTIDAD, este Contrato se
suscribe con la validez de (sefialar plazo o las fechas de acuerdo con el numeral
17 del pliego de condiciones).

QUINTA.- (MONTO DE LA PRIMA). El monto total de las primas de los scguros
adjudicados, propuestos y aceptados por ambas partes para la cobertura del seguro objeto del
presente contrato es de (registrar en forma literal el monto total del contrato,
en dolares americanos que ha sido establecido en la Resolucion Administrativa de
Adjudicacién).(registrar el monto numéricamente entre paréntesis).

5.1. Moneda Pactada.-Las pdlizas de seguro, seran emitidas por LA ASEGURADORA
en dolares americanos y en caso de siniestro, las respectivas indemnizaciones, seran
reembolsadas a LA ENTIDAD en la misma moneda sefialada o en moneda nacional
al tipo de cambio oficial del bolsin dcl Banco Central de Bolivia, vigente en la fecha
de pago.

Las primas sc estableceran en dolares americanos y seran pagadas por LA ENTIDAD en
moneda nacional, al tipo de cambio oficial del bolsin del Banco Central de Bolivia, vigente en la
fecha fijada para el pago.

SEXTA.- (PAGOS Y FACTURACION). LA ENTIDAD se obliga a pagar las
primas dc seguros adjudicados en forma puntual en los plazos, formas y fechas estipuladas en
la Resolucién de Adjudicacién (Agregar el niumero de resolucion y fecha). LA
ASEGURADORA extendera la factura fiscal de acuerdo a la legislacion tributaria vigente,
excepto en los seguros de vida que no se facturan en lo dispuesto el articulo 54 de la ley 1883 de
Jeguros. En caso de atraso en el pago de las primas se aplicara el articulo 59 de las NB - SABS.

SEPTIMA.- (DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO).

LA ASEGURADORA, garantiza la correcta, cumplida y fiel ejecucion del presente CONTRATO en
todas sus partes con la (registrar el tipo de garantia otorgada) N°. _ emitida por
(registrar el nombre de la Entidad emisora de la garantia) cl ...... (registrar
fecha) de .......... del 200..., con vigencia hasta el ........... de ........... del 200.., a la orden de
(registrar el nombre o razon social de la Entidad Contratante), por cl 7 % del valor
del Contrato, equivalente a (registrar el monto en forma literal) (registrar el monto
en forma numérica, entre paréntesis).
El importe de dicha garantia en caso de cualquier incumplimiento contractual incurrido por LA
ASEGURADORA, sera pagado en favor de LA ENTIDAD. sin necesidad de ningun tramite o
accion judicial, a su solo requerimiento.

7.1.  Vigencia.- Es desdc la firma del contrato hasta el término de la vigencia de seguro.
7.2. . Ejecuciéon de la Garantia.- La Garantia de Cumplimiento de Contrato, se ¢jecutard
a favor de LA ENTIDAD en los siguientcs casos:

a) Por incumplimiento de LA ASEGURADORA, en las clausulas pertinentes que
deriven de su obligacion.
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b) Cuando LA ASEGURADORA hubiera incumplido con el pago de los
siniestros, calificados, en mora, liquidados y cxigibles, después dec la
conciliacion de cuentas de acuerdo al articulo 58 inciso f) de la Ley de Scguros.

c) Si el importe de siniestros en mora adeudados sobrepasa ¢l monto de la
Garantia, LA ENTIDAD, se reserva el derccho de iniciar la accién judicial
correspondiente por el saldo descubierto.

d) En caso de que los siniestros en mora estén por dcbajo de la garantia, la
diferencia sera devuelta a LA ASEGURADORA contra entrega de una nucva
garantia de cumplimicnto de contrato.

LA ENTIDAD, pondré'cn conocimicnto de la Contraloria General de la Repuiblica y la
Superintendencia de Pensiones, Valores y Seguros, para los cfcetos legales pertinentes, todo
acto de incumplimiento ejercida por LA ASEGURADORA

OCTAVA.- (DOMICILIO). Las partes fijan domicilio cn (registrar el
domicilio que seiiale la entidad, especificando calle y niimero del inmucble donde funcionan sus
oficinas) la ENTIDAD, y en __ (registrar el domicilio que seiiale la aseguradora
Contratista, especificando calle y niumero del inmueble donde funcionan sus oficinas) la
ASEGURADORA. Sc tendra éstos como domicilios legales para los cfectos de cualquicr
notificacion y accién relativa al presente contrato. Todo cambio dc domicilio debera ser
informado por escrito, con prucba de recepcidn o acuse de recibo, no pudiendo cn caso contrario
alegar falta de recepcion o notificacion.

NOVENA.- (LEGISLACION APLICABLE). EIl presente contrato, cs un contrato
administrativo, por lo que estd sujeto a la normativa prevista en la Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentalcs, en los aspectos de su cjecucion y resultados.

En lo que concierne a la prestacién del seguro, es de aplicacién la Ley de Seguros N° 1883 del
23-06-98 y el Codigo de Comercio.

DECIMA.- (PROTOCOLIZACION). Las partes cstablecen, en aplicaciéon de lo
dispuesto por el articulo 46 del D.S. N° 25964 de fecha 21-10-00 que aprucba las Normas
Bisicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, que sin perjuicio de la validez del
contenido de los documentos sciialados en la clausula tercera del presente contrato, los unicos
documentos a ser protocolizados en la Notaria Publica de Gobierno son: este contrato y la
garantia de cumplimiento de contrato.

DECIMA PRIMERA.- (IDIOMA). EIl presente contrato, toda la documentacién
aplicable al mismo y la que emerja de la prestacion del servicio, debe ser elaborado en espaiiol,
por ser ¢l idioma oficial de Bolivia.

DECIMA SEGUNDA.- (PROHIBICION DE SUBROGAR). LA
ASEGURADORA, unilateralmente no podré transferir total o parcialmente sus obligacioncs
contraidas en el presente documento, hacia terceros, debiendo en caso extremo y debidamente
justificado, contar con el cpnscntimiento y aprobacion escrita de LA ENTIDAD.

DECIMA TERCERA.- (ADICIONES Y SUPRESIONES). LA ENTIDAD, durante
la vigencia del seguro, podra incorporar, dar de baja, y/o sustituir los bicnes ascgurados por
otros de similar naturaleza, de acuerdo a sus requcrimientos y convcniencia opcracxonal cn
cuyo caso se calculara la prima a prorrata dia por inclusiones o exclusiones.
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Asimismo, podrén realizar modificaciones en la estructura de sus bienes, que signifiquen
aumento o disminucion del valor asegurado. En la inclusién, exclusién y modificacién de los
bienes se debera aplicar el calculo de la prima correspondiente a prorrata dia.

DECIMA CUARTA.- (AMPLIACION DEL SEGURO). LA ENTIDAD, cn caso
de que asi lo requiera, podra solicitar a LA ASEGURADORA, la ampliacién del seguro por un

periodo adicional de noventa (90) dias, cuya prima serd cancelada a prorrata dia. (Clausula
Opcional).

DECIMA QUINTA.- (CUMPLIMIENTO). En consideracién a los pagos que LA
ENTIDAD hard a LA ASEGURADORA, csta s¢ obliga a proveer los servicios ofertados a
LA ENTIDAD, en subordinacién a los Términos de Referencia, expresados en ¢l Pliego de
Condiciones y en las pdlizas de seguro emitidas en su favor.

DECIMA SEXTA.- (PAGO DE LOS SINIESTROS). LA ASEGURADORA,
cancelard el pago del siniestro cumpliendo los procedimientos y requisitos exigidos por ley, en
provecho de LA ENTIDAD y dentro del término establecido por el articulo 1034 del Codigo
de Comercio; vencido dicho plazo, LA ASEGURADORA se constituirda en mora,
comprometiéndose a reconocer y a pagar a favor de LA ENTIDAD los intereses quc
correspondan al tiempo de la demora, calculados al promedio dc la tasa activa bancaria vigente
a la fecha de la mora, sin perjuicio de las acciones que pudiera seguir LA ENTIDAD cn
aplicacion de sus derechos.

DECIMA  SEPTIMA.- (SUSPENSION DEL  CONTRATO). “LA -
ASEGURADORA? suspenderd la vigencia del contrato, cuando LA ENTIDAD incumpla con
el pago de la prima, mas los intereses originados del crédito de financiamiento, dentro de los
plazos fijados, en virtud al precepto normativo del inciso b) del articulo 58 de la Ley de Seguro -
N° 1883 de 25 de junio de 1998,

DECIMA OCTAVA.- (RESCISION DE CONTRATO). LA ENTIDAD se reserva
el derecho de rescindir el contrato de seguro, mediante notificaciéon por escrito a LA

ASEGURADORA por las causales que se mencionan a continuacion:

a) Quicebra del Asegurador.

b)  Falta documentada de atencién de reclamos durante treinta (30) dias calendario.
c) Incumplimiento a los términos estipulados en el contrato, en las pélizas y sus
anexos.

En caso de rescision del contrato por cualquiera de las causales sefialadas, la Compaiiia
Aseguradora, devolverd la parte de la prima del seguro por el tiempo no corrido, a prorrata dia.
Si la rescisién fuese por voluntad del asegurado y por causas ajenas al Asegurador, se procedera
de acuerdo con lo estipulado en el inciso e) del articulo 58 de la Ley de Seguros.

DECIMA NOVENA.- (SOLUCION DE CONTROVERSIAS).- En caso de surgir
controversias entre LA ENTIDAD y LA ASEGURADORA, que no puedan ser solucionadas
por la via de la concertacion, las partes deberdn sujetarse a lo dispuesto por el articulo 39 de la
Ley de Scguros N° 1883.

VIGESIMA.- (ACEPTACION Y CONFORMIDAD). En sefial de aceptacion y
conformidad y para su fiel y estricto cumplimiento firman el presente Contrato en cuatro ejemplares de
un mismo tenor y validez el (registrar el nombre y cargo del funcionario o
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Juncionarios competente (s) habilitado (s) para suscribir el Contrata), en representacion legal de LA

ENTIDAD, y el (registrar el nombre del apoderado legal de 1.A
ASEGURADORA, habilitada para la firma del Contrato) en representacién legal de LA
ASEGURADORA.

Este documento, conforme a disposiciones legales de control fiscal vigentes, serd registrado ante la
Contraloria General de la Reptiblica. :
Usted Sefior Notario se serviri insertar todas las demés cléusulas que fuesen de estilo y seguridad.

(registrar la ciudad o localidad y fecha en que se suscribird el Contrato).

POR LA ENTIDAD POR LA ASEGURADORA
Noxﬁbre INOIIDIE civrrrrrrcrnsrensnnasssassessssonss

Cédula de Identidad N°............ Cédula dg Identidad N°............
Expedida en ...... Kxpedida en . .
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SECCION V
FORMULARIOS DE LA PROPUESTA

Los siguientes formularios, excepto el A-4a, son parte de la propuesta que deben ser presentados
por el Proponente

FORMULARIO N° A-1 Modelo de Carta de Presentacion
FORMULARIO N° A-2 Identificacion del Proponente

- FORMULARIO N° A-3 Modelo de Declaraciéon Expresa
FORMULARIO N° A-4a Declaracion de Integridad de los Servidores Publicos
FORMULARIO N° A-4b Declaracién de Integridad de los Proponentes
FORMULARIO N° A-3 Certificado Unico Emitido Por La S.P.V.S.
FORMULARIO N° A-6 Curriculum Vitae de los Ejecutivos
FORMULARIO N° A-7 Distribucién del Riesgo
FORMULARIO N°® A-8 Datos del Reasegurador Lider
FORMULARIO N° A-9 Datos del Corredor de Reaseguros
FORMULARIO N° B-1 Modelo de Carta de Presentacion de la Propuesta

Econémica

FORMULARION°B-2° Cuadro Resumen de Polizas
FORMULARIO N° B-3 Formulario Unico de Cotizacién
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FORMULARIO N° A-1

(Fecha)....oooooeviiniceccieieeceena,
Seiiores
(Nombre del Convocante)
Presente ’
‘Ref.: Licitacién Publica Nacional N°, «ecexeecmeemee (Indicar cl v
Objeto de la Licitacidi)
Estimados Sefiores;
Lucgo de haber cxaminado el plicgo de condiciones incluyendo sus enmiendas N° (el

Proponente debe insertar los niimeros de las enmiendas que hubiese recibido), de las cuales
confirmamos recibo por la presente, ¢l suscrito ofrece cubrir los riesgos sciialados cn la propucsta,
donde se detallan polizas a contratar y sus distintas coberturas y condiciones, por ¢l monto y en ¢l
plazo indicados en la misma.

Dcclaramos la veracidad de toda la informacion proporcionada y autorizamos, mediante la presente,
para que cualquier persona natural o juridica,, sumlmstre a los representantcs autorizados de la
Entidad, toda la informacion que consideren necesaria para verificar la documentacion que
presentamos, y cn caso de comprobarse cualquier incorreccidon en la misma, nos damos por
notificados que su Entidad tienc el derecho a descalificar nuestra propucsta.

Si nuestra propuesta es accptada, nos comprometemos a presentar cn ¢l plazo establecido en cl
pliego, los documentos originales o fotocopias legalizadas de todos y cada uno de los documentos
presentados en fotocopia y una garantia de cumplimiento de contrato (de acucrdo a lo estipulado ¢n
las NB-SABS) por un monto equivalente al sicte por ciento (7%) del total del valor del Contrato para
ascgurar ¢l debido cumplimiento del mismo.

Manifestamos también nuecstra plena aceptacién al contenido dcl pliego de condicioncs,
adhiriéndonos al texto’del contrato.

Convenimos en mantener esta propucsta por un periodo de noventa dias a partir de la fecha fijada
para la apertura de propuestas; la propuesta nos obligard y podra ser aceptada en cualquicr momento
antes de que cxpire el periodo indicado.

Esta propuesta, junto con la notificacién de adjudicacién, constituird un compromiso obligatorio,
hasta que se prepare y firme un contrato formal de acuerdo al modelo presentado cn el pliego.
h

Aviernnasasas eta st taass

\ (F ll‘m.l)

L Ny T R PP T T T

(Aclaracion de Ia firma)

El suscrlto esta debidamente autorizado para ﬁrmar la propuesta, segiin poder lcgal quc se incluye
enla documentacxén presentada.
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10.

1.

FORMULARIO N° A-2
IDENTIFICACION DEL PROPONENTE
NOMDBIe 0 razon SOCIALL vt rsssrst s et e teeeeeeas

DirecciOn principali ...

P is:
P

ST ctvatnrieiiriesireseirteereeeessssssneeessrsrsrrasasesssssssssssssssasssserensasssnsensenes

T FAX i, [ TR

Nombre original y afio de fundacién de la Compaiiia: ..............

.........................................................................................................

T I I I I T e T T T P P P TR P PP PR LY TP Y

Nombre del representante legal en Bolivia: ......cveeviecrneennnccns

Direccién del representante legal en Bolivia: ..o,

........................................................................................................
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FORMULARIO N° A-3

(Fecha) .covviiniiiiiniiinnnn
Seiiores
(Nombr(; del Convocante)
Presente
Ref.: Licitacién Publica Nacional N°., «ee-scememrmuzenn (Indicar el

Objeto de la Licitacion)

Estimados seilores:

Declaramos expresamente que nuestra compaiiia (indicar el nombre de la compaiiia a la que
representan) ha cumplido todos los contratos que ha suscrito durante los ultimos cinco afios con
entidades del sector publico y privado. '

Asimismo, declaramos que nuestra compafifa no se encuentra comprendida en las causales de
incompatibilidad e inahilitacién previstas en las Normas Bésicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios, aprobadas por Decreto Supremo N° 25964, ni en las causales de in
elegibilidad, sefialadas en el numeral 6 del pliego de condiciones

......................................

---------------------------------------

(Aclaracién de la firma)
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FORMULARIOQ N°A-4a

DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
NOMDBIE A 12 INSLIEUCION 11vevvevrveeveeremrenserseseeesessessersssssssssassessssssssessesssstssssesessmessens
Licitacién Pablica N°.......ccovevvvnvcrniniennievarenens Y COIBO ovvrrrermrrereriiiineeeveenrsrvaennes 2

uuuuuuuuu

Cada uno de los firmantes del presente formulario, declaramos que en nuestra condicién de
servidores publicos, cumpliremos estrictamente la normativa de la Ley 1178 (De
Administracién y Control Gubernamentales), las Normas Bésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios y el Reglamento Especifico de la (nombre
de la entidad convocante).

Asimismo, declaramos que desempefiaremos nuestras especificas funciones en general y en
particular, en lo que a este proceso licitatorio respecta, con eficacia, economia, eficiencia,
transparencia y licitud, conscientes de que el incumplimiento genera responsabilidad bajo la
normativa establecida por el D.S. N° 23318 - A (Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcién Publica).

Nos comprometemos a no relacionamos extraoficialmente con los Proponentes y a no ejercer
sobre los mismos ninguna accién dolosa, y denunciar por escrito de forma paralela ante la
Méxima Autoridad Ejecutiva y el asesor legal principal de la entidad, cualquier presidn, intento
de soborno o intromisién de los Proponentes u otras personas relacionadas con éstos o
servidores piblicos de la misma entidad o de otras entidades, que se presenten en ¢l proceso de
licitacidn, para que se asuma las acciones legales y administrativas correspondientes,

L. Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién (ARPC)
(Inscrtar firma) :

(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1, y el lugar de emision)

2, Presidente de la Comisién de Calificacién

(Insertar ﬂfma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1. y el lugar de emision)

3, Sccretario de la Comision de Calificacién

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar ¢l N° del C.1. y el lugar de emision)

4, Vocal Técnico

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)

(Registrar el N° del C.1, y el lugar de emisidn)
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5. Vocal Técnico

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.L y el lugar de emision)

0. Vocal |

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1 y el lugar de emision)

Fecha  (Registrar el lugar, dia, mes y afio)

FORMULARIO N°A-4b

-
DE LQS PROPONENTES

1.- Nombre de la Compaiifa Proponente ..o Ve DR

2.- Licitacién Publica N°.....ovvvevninnninninninn Y CBAIO v

Cada uno de los firmantes del presente formulario, declaramos que en nuestra condicidn de
Proponente cn la presente Licitacién Publica, en cuanto nos corresponde, cumpliremos
estrictamente la normativa de la Ley 1178 (De Administracién y Control Gubernamentales), la
Ley de Seguros N° 1883, las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios y el Reglamento Especifico de la Entidad Convocante.

Asimismo, declaramos que como Proponente respetaremos el desempefio de los funcionarios
asignados al proceso licitatorio, para que el mismo se cumpla, con eficacia, economia eficiencia,
transparencia y licitud, conscientes de que en caso de interferir con cualquier accion dolosa
podremos ser inhabilitados.
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Nos comprometemos a denunciar por escrito, en forma paralela ante la Mdaxima Autoridad
Ejecutiva y el asesor legal principal de la entidad, cualquier tipo de presion o intento de

~ extorsion de parte de los servidores publicos de la entidad convocante o de otras empresas, para
que se asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

1. Representante Legal que suscribe la propuesta

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del CL y el lugar de emision)

2. Gerente General

(Inscrtar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1. y el lugar de emision)

3, Gerente Técnico

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.L y el lugar de emision)

4, Gerente Financicro

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.L y el lugar de emision)

5. Ejecutivo de Cuentas

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar ¢l N° del C.L y el lugar de emision)

Fecha  (Regisirar el lugar, dia, mes y afio)
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FORMULARIO N° A-5

CERTIFICADO UNICO EMITIDO POR LA SUPERINTENDENCIA DI PENSIONES,

Esta certificacion debera contener la siguiente informacion:”

i) Datos generales de la aseguradora segin el Registro Unico del Mercado de Seguros de e
Superintendencia de Pensioncs, Valores y Seguros:

- Ne°. y fecha de Registro de Constitucidn

- N"y fecha de Resolucion de Funcionamiento

- N°. de RUC y de Patréon Municipal

- Domicilio Legal

- Sucursales Autorizadas

- Capital autorizado, suscrito y pagado

- Nombre y porcentaje de participacién de los 10 principales  accionistas
- Nomina de los Directores '

- Principales Ejecutivos y Poderes

1) Ramos autorizados. :
iii) Cumplimiento de Requisitos Técnicos Financieros.

Margen de Solvencia

- Inversiones
Endcudamiento Técnico
Rentabilidad

iv) Informacion sobre reaseguro

- Capacidad por Ramos

- Vigencia de los Contratos

- Corredores de Reaseguros que respaldan el Contrato Reaseguradores su
calificacion de riesgo y su nimero de Registro

v) Certificacién sobre siniestros en mora.

vi) Certificacion general sobre el grado de cumplimiento de los requisitos técnicos y {inancieios
y/u obscrvaciones y especificacién de la licitacién o invitacion para la que se enite ¢l
certificado.
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FORMULARIO N° A-6
(HOJA N° 1 de 4)

VI 0 v

1.- Vicepresidente Ejecutivo o Gerente General o Gerente Regional

Nombre completo:

Cargo: (especifica el cargo que le corresponde)
Edad: ....ccocervinnnns Nacionalidad: .....coeeiiiiannns Profesion: ......eeeoeesmis
N° de Registro Profesional: .......ccoveiirisniinsnmnninismmnisssssensissisiansans

Formacion Académica

: Fecha de emision del titulo en
Universidad/Institucio Grado obtenido Provision Nacional
I

Experiencia en el 4rea de Seguros:

Fecha

Compafiia Ramo Cargo Desde Hasta

Firma del Profesional:
Aclaracién de firma

TODA LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO SE
CONSIDERARA DECLARACION JURADA DEL PROPONENTE. EL ADJUDICADO
DEBE PRESENTAR LA DOCUMENTACION QUE DEMUESTRE LA VERACIDAD
DE LA INFORMACION PARA LA FIRMA DEL CONTRATO
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(HOJAN° 2 dc 4)

2.- Subgerente General o Gerente Técnico o Gerente Comercial

Nombre completo:

Cargo: (especifica el cargo que le corresponde)
Edad: ..oceiniivennans Nacionalidad: ......cceeevenns Profesion: ....................
No de registro profesional: ...

Formacion Académica

Grado Fecha de emision del titulo en
Universidad/Institucion obtenido Provisiéon Nacional

Experiencia en el area de Seguros:

, Fecha
Compaiiia Ramo Cargo Desde Hasta

Firma del Profesional:
Aclaracién de firma

TODA LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO SE
CONSIDERARA DECLARACION JURADA DEL PROPONENTE. EL. ADJUDICADO
DEBE PRESENTAR LA DOCUMENTACION QUE DEMUESTRE LA VERACIDAD
DE LA INFORMACION PARA LA FIRMA DEL CONTRATO
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(HOJA N° 3 de 4)

3.- Gerente Administrativo Financiero

Nombre completo:

Edad: ...ccooevervrrrnne Nacionalidad: .....ceccveveenenrereres Profesion: .............e.

No de registro profesional:

Formacion Académica

Grado obtenido Fecha de emision del titulo en
Universidad/Institu Provisién Nacional
cidon

Experiencia en el drea de Seguros:

Fecha

Compaiifa Ramo Cargo Desde Hasta

Firma del Profesional:
Aclaracién de firma

TODA LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO SE
CONSIDERARA DECLARACION JURADA DEL PROPONENTE. EL ADJUDICADO
DEBE PRESENTAR LA DOCUMENTACION QUE DEMUESTRE LA VERACIDAD
DE LA INFORMACION PARA LA FIRMA DEL CONTRATO
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(HOJA N° 4 dc 4)

4.- Subgerente Comercial 0 Ejecutivo de Cuentas

Nombre completo:

Cargo: (especifica el cargo que le corresponde)
Edad: ..ccccvcvninnns Nacionalidad: ....ccovvirvirnansinens Profesion: ...,
No de registro profesSional: .. ieeerinresesososmessssssssssssessrsse

Formacion Académica
: Grado obtenido Fecha de emision del titulo en

Universidad/Institu Provision Nacional

cidn

Experiencia en el area de Seguros:

Fecha

Compaiiia Ramo Cargo Desdc Hasta

Firmd del Profesional
Aclaracién de firma

Firma del Representante legal del Proponente
Aclaracién de firma

TODA LA INFORMACION CONTENIDA EN ESTE FORMULARIO SE
CONSIDERARA DECLARACION JURADA DEL PROPONENTE. EL
ADJUDICADO DEBE PRESENTAR LA DOCUMENTACION QUE DEMUESTRE
LA VERACIDAD DE LA INFORMACION PARA LA FIRMA DEL CONTRATO.
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FORMULARIO N° A-7

DISTRIBUCION DEL RIESGO
POLIZA Délares ~ Porcentaje
americanos
VALOR TOTAL ASEGURADO

1.- RETENCION PROPIA
2.- CESION AL REASEGURO

a) Contratos Automaticos
(Proporcionales y no proporcionales)

b) Contratos Facultativos

TOTAL DISTRIBUCION ~ 100%

SUSCRIPCION FACULTATIVA
NOMBRE REASEGURADOR Délares Porcentaje
Americanos

1.- Lider

2.~

3.~

4.~

B

6.~

TOTAL SUSCRIPCION

Este formulario deberd ser llenado para cada péliza

Asimismo, para cada péliza con colocacion facultativa se deberd detallar en hoja adjunta
nombre y direccion de los reaseguradores '
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FORMULARIO N° A-8

DATOS DEL REASEGURADOR LIDER

Péliza de:

(La principal, segiin se indjca en cl plcgo)

Reasegurador Lider:

(Nombre completo)

‘Direccién:

(Calle, numero, ciudad, pais)

Teléfonos:

(Numeros de teléfono y fax)

Persona contacto:

(Nombre y teléfono directo)

Correo clectronico:

(e-mail)

Pagina en internet;

(Wceb page, si corresponde)

Calificacion:

(de S&P segin ultima publicacién de la §.P.V.5.)

Fecha : (Fecha de publicacién)
FORMULARIO N° A-9
DATOS DEL CORREDOR DE REASEGUROS
Poliza de: (La principal, segiin se indica en el pliego)
Corredor; (Nombre completo)
Direccidn: (Calle, numero, ciudad, pais)
Teléfonos: (Niimeros de teléfono y fax)

Persona contacto:;

(Nombre y teléfono directo)

Correo electronico:

(e-mail)

Pagina en internet:

(Web page, si corresponde)
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FORMULARIO N° B-1

Sefiores
(Identificar a la Entidad Convocante)
Presente

REF.: Licitacion Pablica N° .../.. , PARA LA COBERTURA DE RIESGOS

LTI Y YT

Estimados sefiores:

De acuerdo a la convocatoria de referencia y a toda la informacion contenida en el pliego de

condiciones, nuestra Compaiiia (indicar el nombre de la compajiia_o_sociedad accidental)

ofrece cubrir los riesgos estipulados en nuestra oferta, de acuerdo a los términos de referencia,

por el monto (indicar el monto total en ddlares americanoy) que se detalla en el “Formulgrio
B-2 Cuadro Resumen de Primas.

Declaramos y garantizamos que hemos examinado cuidadosamente el pliego de condiciones, asi
como los formularios para la presentacién de la propuesta y que en virtud de ello, aceptamos sin
reservas todas las estipulaciones de dichos documentos.

Hasta que el documento final del Contrato sea procesado, reconoceremos como documentos
obligatorios la propuesta y su aceptacién escrita por el Convocante,

........................................................

Nombre del Representante Legal
del Proponente

Firma
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| ~ FORMULARIO N° B-2

&
v . t
g PR A= m! [AS,

N® POLIZA | VALOR PRIMA | IMPUESTOS | PRIMA
R ASEGURADO | NETA | YRECARGOS | TOTAL
1. INCENDIO R N ' | ¥
2. RESPONSABILID,AD CIVIL . c ' '
3. AUTOMOTORES 17
4. |ACCIDENTES " .
PERSONALES . “ |
5. |EQUIPO ELECTRONICO
6. | REMESAS DE DINERO
7. | TRANSPORTES
8. |FIDELIDAD DE
EMPLEADOS
TOTAL
FORMULARIO N° B-3
FORMULARIO UNJICO DE COTIZACION
POLIZA § TRANSPORTES ]
MONEDA ' : . Délares Americanos
VALOR ASEGURADO $US
I TASA NUMERAL (% 6 %0) \ —]
TASA LITERAL
PRIMA TECNICA ANUAL —
DESCUENTOS
PRIMA NETA ANUAL | $US ——
IMPUESTOS Y RECARGOS DE LEY '
PRIMA TOTAL ANUAL = = | $US
POLIZA o - FIDELIDAD DE EMPLEADOS ]
MONEDA - Délares Americanos ]
VALOR ASEGURADO =~ $US S
TASA NUMERAL (% 6 %0) —
TASA LITERAL ' —
.-|PRIMA TECNICA ANUAL
DESCUENTOS " ]
PRIMA NETA ANUAL $US ]
IMPUESTOS Y RECARGOS DE LEY
PRIMA TOTAL ANUAL ' $US
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SECCION VI
FORMULARIOS DE INFORMACION DEL CONVOCANTE

Los siguientes formularios deben ser presentados por la entidad convocante como parte del
pliego de condiciones: o : :

FORMULARION®C~1 Hoja Resumen de Datos
FORMULARION® C ~2 Detalle de Ubicaciones
FORMULARION® C -3 Resumen de Siniestros por Poliza
FORMULARION®C -4 Detalle de Bienes Asegurados
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FORMULARIO N* C-1

| ENTIDAD LICITANTE:

DIRECCION :
Calle Numero Piso

[E-MAIL |

[PAGINA WEB - |

| TIPO DE CONVOCATORIA |

[LICITACION N° MES _ ANO |

[CIUDAD |

[M.AE. | ]

[ARP.C. |

| FECHA VENTA DE PLIEGO I | PRECIO |

[BANCO | | CUENTA N° |

[FECHA PRESENTACION DE OFERTAS | | | HORA ‘ I

SEGUROS QUE SE LICITA

Nouviswn -

[INICIO DE VIGENCIA _ S J

OBSERVACIONES
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FORMULARIO N° C-2

Z
[

DESCRIPCION DIRECCION CIUDAD

S\OOO\IO\U[LDJN-—*

—
[a—y

o

—
(9%}

Eo9

—
h

f=y

—_
~

—
o <]

2

FORMULARIO N° C -3

RESUMEN DE SINIESTROS POR POLIZA

POLIZA (RAMO)
SINIESTRO (descripcion) Fecha - Monto

POLIZA (RAMO)
SINIESTRO (descripcién) Fecha Monto
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POLIZA (RAMO)

SINIESTRO (descripcion) Fecha Monto
POLIZA (RAMO)

SINIESTRO (descripcién) Fecha Monto

Nota: Para pélizas de mayor frecuencia siniestral como automotores solo se proporciona la
cantidad y el monto total de los siniestros por gestion.
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| FORMULARIO N° C-4

Y i i 0

(En esta seccion La Entidad debe adjuntar el detalle de bienes asegurados con un formato de
inventario valorado, discriminando los bienes de acuerdo a su ubicacion, rubro y péliza a la
que pertenece)

Péliza (Ramo) (i.e. incendio y aliados)

Bicnes (Descripeién por ubicacién y rubro) )
Codigo Descripcion - Valor

Ciudad (i.e. La Paz)

Rubro 1: (i.e. Edificios ¢ Instalaciones)

Nota: Los totales de rubro deberan coincidir con los Restimencs de Polizas
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MODELO DE PLIEGO DE CONDICIONES PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

INSTRUCTIVO A LAS ENTIDADES PUBLICAS PARA LA
ELABORACION DEL PLIEGO

Este instructivo, s una guia para la elaboracion del pliego de condiciones para los procesos de
contratacion de Servicios Administrativos; por tanto, no debcerd ser adjuntado como parte del,
pliego que sera entregado a los proponentes.

Para efectos del presente Modelo de Pliego de Condiciones, se denominarian Scrvicios
Administrativos a los que requieren las entidades publicas para desarrollar actividades
relacionadas al funcionamiento o la administracion de la entidad, los quc a su vez se clasifican
en:

a) Servicios de provisiéon continua con insumos, materiales y/o repucstos: son aquellos
cuya provision es continua y estdn ligados a la provision dc insumos, matcriales y/o
repuestos para cumplir con cl servicio, tal el caso de los servicios dec mantenimiento,
reparacion, atencién de alimentacién, limpieza y otros similarcs.

La contratacion de estos servicios generalmente establece montos totales del mismo.

b) Servicios de provision discontinua: son servicios que sc utilizan cn cl desarrollo de las
actividades dc la entidad y cuyo requerimiento pcsc a scr rutinario puede ser
discontinuo en el transcurso de una gestién; considerandosc cntre estos a los scrvicios
de courrier, servicio de fotocopias, servicio de agencia de viajes, servicios de publicidad
y otros similares.

La contratacion de cstos servicios se basa generalmente en precios unitarios.

1.- INSTRUCTIVO PARA LICITACION PUBLICA NACIONAL
1.1. Pliego de Condiciones

1.1.1  En cumplimiento del articulo 34 del D.S. N° 25964, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, el presente
Modelo de Plicgo de Condiciones para la contratacién de Servicios
Administrativos, es de uso obligatorio para la elaboracién de plicgos de
condiciones en todas las entidades publicas.

1.1.2.  Las entidades publicas, debetan llenar los espacios que se encuentran marcados
con lineas, con la informacion especifica de la contratacion que se llevard
adclante. Los textos escritos entre paréntesis, en negrillas y cursivas, sirven de
guia o apoyo para el llenado de dichos espacios, por lo que deberan ser
suprimidos en los pliegos de condiciones que se entregardn a los potenciales
proponentes. ,

1.1.3.  Asimismo, deberan incorporar en cada pliego los términos de referencia que

~ correspondan.

1.1.4. El presentc Modelo de Pliego de Condiciones scra utilizado  obligatoriamente
para contrataciones realizadas con fondos del Tesoro General de la Nacion,
recursos propios o con recursos de crédito o donacidn cxterna, salvo lo
expresamente previsto en los respectivos convenios de crédito o donacién
(paragrafo II del articulo 15 de las NB-SABS).

1.1.5.  El plicgo de condiciones debe claborarse con las siguicntes Secciones:
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1.2

1.3.

1.4

1.5

1.6

1.7

CETA OF1CI1AL D E B O LIV IA

Seccidn | Instruccioncs a los Proponentes
Seccion 11 Términos de Referencia
Seccion 111 Sistema de Evaluacion

Seccion IV Modclo de Contrato

Seccién V Formularios de Propuesta
Seccion VI Formularios de Evaluacion

1.1.6. Las entidades publicas, tinicamente en casos excepcionales, podran solicitar al
Organo Rector (Unidad de Normas del Ministcrio de Hacicnda), Ia
modificaciéon de este Modelo de Pliego de Condiciones cn basc a las
caracteristicas especiales dc la contratacién a realizar. El Organo Rector, previa
evaluacion de su requerimicnto, podra autorizar la modificacion solicitada.

Programacién de Contrataciones. La licitacién que se propone convocar, debera
encontrarse incluida en el Programa de Operaciones Anual (POA) y el Programa
Anual de Contrataciones; por tanto debe contar con los recursos disponibles y la
certificacion presupucstaria correspondientes. _

El plazo de contratacion para cste tipo de servicios no podré ser mayor a una gestion.

Modelo de convocatoria

1.3.1  Para la elaboracion de la convocatoria a ser publicada en la Gaceta Oficial de
Convocatorias y en la prensa, se debe utilizar el modelo de convocatoria cuyo
formato se incluye en el Modelo de.Pliego de Condiciones. .

1.3.2  El texto de la convocatoria publicado en la Gaceta Oficiai de Convocalonas o
en la prensa, debe adjuntarse necesariamente al plicgo de condiciones antes de
su venta.

Reunion de a_claraciéln. La rcunién de aclaracién del pliego de condiciones debe
realizarse a los diez (10) dias calendario, computables a partir de la fecha de inicio de
venta del pliego, sefialada en la publicacién de la convocatoria, pudicndo.habcr una
variacion de dos (2) dias como méximo, siempre que el décimo dia coincida con un
dia no laborable. '

Elaboracién de Términos de Referencia. La entidad publica deberd elaborar los
términos de refereqci'a, considerando las instrucciones sefialadas en la Scccidén 11 del
modelo de pliego; para lo cual scrd necesario contar con técnicos especializados de la
entidad, o en caso necesario contratarlos.

Elaboracién final del contrato, La entidad publica deberd llenar cl modclo de
contrato con los datos de la contratacién adjudicada, directamente relacionados con las
particularidades del pliego dc condiciones (moneda de pago, plazo, tipo de
organizacién c{ontra,tada, etc.). Los contratos deben ser claborados en papel sellado y
sin dejar espacios entre lineas. '

Declaracién de Integridad. El formulario de Declaracion de Integridad dc los

servidores publicos (Formulario A-4a) debe ser firmado en original por todos los
servidores publicos involucrados en el proceso de licitacion, de acuerdo a su formato y
presentado a los p'roponcntes en el acto de apertura del sobre “A”, lo que constara en
el acta correspondiente.

72




GACETA O FI1ICIAL D E BOLIVI1A
2.- INSTRUCTIVO PARA INVITACION PUBLICA NACIONAL

Para la elaboracién del pliego de condiciones para la contratacion de servicios administrativos
'mediante la modalidad de invitacidn puiblica, se debe utilizar el presente Modelo de Pliego de
Condiciones para licitacién piblica, modificando inicamente los aspectos que la caracterizan;
los cuales se detallan a continuacion:

2.1. Ajustes Generales
a) Reemplazar en todo el documento la palabra “Licitacién” por “Invitacién®.
b) Reemplazar el término “Proceso Licitatorio” por “Proceso de Invitacion
Piblica”.

2.2. Ajustes Especificos

2.2.1 Al modelo de convocatoria

a) Reunién de aclaracién (La fecha debe ser maximo el quinto dia a partir del
inicio de la venta de los pliegos).

b) Presentacién de propuestas (Si el plazo de presentacion de propuestas, que no
debe ser menor a veinticinco (25) dias calendario, coincide con un dia
sabado, domingo o feriado, se debe consignar para este acto el primer dia
habil siguiente). .

2.2.2. Al numeral 13, Seccién I, Consultas escritas sobre el pliego de condiciones
(Indicar la fecha, que debe ser hasta el dia diez (10) computable a partir de la
venta del pliego de condiciones, o sea maximo quince (15) dias calendario
antes del plazo establecido para la presentacion de propuestas de acuerdo a lo
estipulado en el paragrafo V del articulo 34 de las NB-SABS).

2.2.3. Al subnumeral 20.3, Seccién I, Documentos administrativos en original
(Indicar el monto de la garantia de seriedad de propuesta que no debe ser
superior al dos por ciento (2%) del precio referencial de la Invitacion publica,
expresado en bolivianos o délares americanos de acuerdo con la definicion que
se tome en el numeral 23 de este pliego). .

2.2.4. Al subnumeral 26.1, Seccién I, Plazo y forma para la presentacién de las
propuestas (el plazo no debe ser menor a 25 dias calendario)

2.2.5. A la cliusula décima cuarta, Seccidn IV, (Protocolizacién del contrato)
Solo se protocolizardn obligatoriamente los contratos cuyo monto sea igual o
superior a cuarenta mil délares americanos ($us. 40,000).

2.2.6. Para la participacién de la pequefla empresa, se deberd tomar en cuenta lo
establecido en el articulo 18 de las NB-SABS, a objeto de introducir en el
pliego los cambios que correspondan, una vez que ¢l Estado haya emitido las
normativa para la obtencién de la Tarjeta Empresarial.

3. ADMINISTRACION O SEGUIMIENTO Y CONTROL DE 1.OS SERVICIOS
CONTRATADOS

La entidad publica debe elaborar un Manual de Seguimicnto y Control del Servicio
Administrativo contratado_antes del inicio del mismo. Este manual contendra el -
procedimiento para realizar su seguimiento y control; en los servicios de provision
continua con insumos, materiales y/o repuestos, desde el inicio hasta su conclusién a
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satisfaccion de la entidad; y cn los servxcnos de provision discontinua, mientras durc la
vigencia del mismo. :

Este Manual de Seg,uixilicnto y Coiitrol és' de uso de la cntidad publica, debiendo ser
claborado por la Unidad. Sollcllant@ antes del inicio del servicio y cjccutado por el
FISCAL del mlsmo e

k]

¢

Este Manual de Segunmento y Conﬁ'ol ;Lq.'be tomar en cuenta los términos de referencn
y ¢l contrato respectivo,. detallaxido { ,,a}cqntmuamon algunos factores que pueden
utilizarse, pudiendo selcc,cmna.r los: qws i .a@pptan al servicio que se desca contratar y/o
completando con las espec:xﬁcacmnwwque idas para. pste servicio:

a) Aspvctos l“ecmcos SR o

- Gxado de cumpllmxcnto delos l" ém’xmps de Referencm (podra disefiar indicadores que
faciliten el control gradual del cumphm;mto del servicio),

- Calidad del Servmo y/o de los msumo‘p matcrmlcs [} repuestos, mediante pruebas,
andlisis, ete. . - . ;

- Cumplimiento de la §ecuencxa 1*ccuencxa y oportumdad dcl servicio.

- Cumplumento del horario y plazo cstablem)ios .

- Uso de recursos maicuales, maqumar;a,y/o equmo comprometxdo

- As1gnac16n dé:precios cstablemdos e il

- Cdntldades efectivamente utlhz,adas o ‘

- En servicios como de- mantemmlcnto y ;‘cpa.racxén, sc adJuntara la lista de bienes que

son obJeto de la hcntauon : f T e

b) -Informes },- : *_;_;; R RN ‘ é R

- Tlpo de mformes Imcnal parcwlus 0 pexnédxcos, _especxalcs, ﬁnal ete.
- Plazo para su presentacion. v 7 :

- Caracteristicas.de! {mma y contcmdo
- Instancias de aprobaquén

c) Plazos para la correcclon dc observaci_oncs. B
d) Venﬁcacn()n de precios de insumos, materlales y repuestos.

¢) Formas de regxstro del servicio (mdn(emmlento, reparacion, cte.)
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(LOGOTIPO DE
LA ENTIDAD) (Si hubiera)

(CABEZA DE SECTOR) (Si corresponde)
(NOMBRE DE LA ENTIDAD)

PLIEGO DE CONDICIONES

LICITACION PUBLICA NACIONAL
(Codigo y/o No. de la licitacion)
(N° de Convocatoria)

(Nombre u objeto de la licitacién publica nacional
para la contratacién de Servicios Administrativos)

(Lugar, fecha)
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MODELO DY, CONVOCATORIA
“(Nombre de la entidud cabeza de sector, si corresponde)

(Nombre de la entidad)

LICITACION PUBLICA NACIONAL N®,_« -~ (Indicar el nitmero y codigo)
CONVOCATQRIA  (Indicar si es primera, segunda, etc.)

El (La) (Nombre de la entidad) inﬁta publicamente a proponentes legalmente

establecidos a presentar propuestas para:
(Objeto de la Licitacién)

(Describir brevemente y en forma clara los servicios de consultoria objeto de la prescite
convocatoria)

FINANCIAMIENTO: Procede del (Indicar si procede del Tesoro General de
la Nacion, fondos propios u otra fuente de financiamiento).

PLIEGO DE CONDICIONES: Los proponentes interesados podran revisar, obtencr informacion y
adquirir el mismo en; . . ‘ o _ :
(Lugar, fechay horarios, para revisar y adquirir el pliego)

(Cargo del Encargado de vender el pliego)

(Cargo del Encargado de atender consultas)

(Indicar la direccion)

(Indicar los ntimeros de teléforos)

(Indicar el niimero de fax) - '

(Indicar la direccion electronica de la entidad)

(Indicar el nimero de la casilla) -

(En caso de que la entidad convocante establezca direcciones diferentes para la venta y consulta de
los pliegos, deberd adicionar esa informacion en ese sector). . -

VALOR DEL PLIEGO: Los proponentes iﬁig:résados_ deberan comprar cl plicgo de condiciones,

previo depoésito no reembolsable de’ _ (Indicar el precio del costo del pliego, que debe
cumplir con lo estipulado en el Anexo B de las NB-SABS), que debe ser depositado en la Cucnta
Corriente N° del Banco a nombre de ~ (Nombre de la entidad
convocante). . :

REUNION DE ACLARACION: La reunién publica de éclﬁréciép ,dle'l"" plicgo dc condicioncs: 5¢
realizara el (Indicar lugar, fecha y hora). (La fecha debe ser mdximo el décimo
dia a partir de la venta de los pliegos). R .

P

PRESENTACION DE PROPUESTAS: Las propuestas deberan presentarse cn
(Indicar la direccién exacta y oficina encargada de la recepcion) hasta las (Indicar hora,
dia y fecha limite para la recepcion de propuestas).(Si ¢l plazo de presentacion de propuestas, que
‘| no debe ser menor a 35 dias calendario; coincide con un dia sibado, domingo o feriado, se debe
consignar para este acto el primer dia hdbil siguiente).

ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS: Se realizara en (Indicar direccion
exacta y oficina o sala donde se realizard el acto de apertura) cl dia (Indicar Hora,
dia y fecha del acto de apertura). (Debe considerarse que la hora de inicio del acto de apertura
debe ser a mds tardar una hora después de la hora limite fijada para la recepcion de propuestas).
(Indicar el departamento y fecha de la publicacion)
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SECCION I
INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES

A. INTRODUCCION

1. PRESENTACION Y OBJETO

1.1 El (La) : (Nombre de la entidad) en adclante denominado
"Convocante", en ¢l marco de las Normas Basicas del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios (NB-SABS), aprobadas por Decreto Supremo N° 25964;
mcdiante esta convocatoria a Licitacion Publica, invita a las empresas legalmente
establecidas a presentar propuestas sobre las condiciones del presente pliego.

1.2 El objeto de esta licitacién es (Describir
detalladamente el objeto de la licitacidn)

2. DOMICILIO. El Convocante fija su domicilio cn la siguiente dircceion:

(Nombre de la entidad convocante)
(Direccion)

(Teléfono)

(Fax)

(Direccion electronica - e-mail)
(Casilla)

(Departamento - Bolivia)

3. AUTORIDAD RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION Y
PERSONAL JERARQUICO DE LA ENTIDAD.

3.1.  La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién (ARPC) es:

(indicar el cargo) ' (Indicar el nombre completo)

3.2.  Los servidores publicos que ocupan cargos ejecutivos en la entidad, hasta el tercer
nivel jerdrquico de la estructura orgénica del Convocante, son:
I. '

(indicar el cargo) (Indicar el nombre completo)
2.

(indicar el cargo) (Indicar el nombre completo)
n.

(indicar el cargo) (Indicar el nombre completo)

4.- FUENTE DE FINANCIAMIENTO

4.1.  La presente contratacion, esta financiada con fondos del
(Indicar si proviene del TGN, recursos propios o financiamiento externo).
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5.- PROPONENTES ELEGIBLES IR

L ey

En esta convocatoria podran participar inicamente las siguientes organizacioncs:

3.1
5.2,

6.- CONFLICTO DE INTERESES

PN
P

Empresas de servicios constituidas legalmente en Bolivia.
Asociaciones accidentales entre empresas de servicios constituidas legalmente en
Bolivia. S

o

No se contratara a. ninguna persona juridica que tenga conflicto dc interés con la cntidad
convocante, en las circunstancias que se indican a continuacion;

a)

b)

7~ RECHAZQO DE PROPUESTA. El Cdnvocénte ‘r
las siguientes causas: . AT P BRR

a)

a)

La personas' juridicas y sus filiales, no podran ser contratadas para realizar trabajos
que por su naturaleza, resulten incompatibles con los mismos trabajos; por ejemplo,
las personas juridicas contratadas para prestar un servicio, no podran ser contratadas
para realizar el seguimiento, control y. evaluacion relativos al mismo servicio. - -

Las personas juridicas que estén asesorando a una entidad publica respecto de la
contratacién de servicios, no podran vender dichos servicios ni asesorar a quiencs los
vendan, e e ‘

echazaré las propucstas presentadas, por

Por incpmpaﬂbilidad para contrataifi 0 ;

(i) - Son incompatibles para contratar con las entidades publicas somgtidag al
dmbito de aplicacién de las Normas Bésicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios (SABS), sea en forma directa, indirecta o a tra\./és de
empresas en las que tuviesen participacion, el Presidente y Vicepresidente
de la Repiblica los Representantes Nacionales, los Ministros de Estado,.los

“servidores  pliblicos que ‘ocupen cargos ejecutivos. hasta el tercer qwcl
jerarquico de la estructura orgdnica de la entidad contratante, la Al.xtc)ndad
Responsable del Proceso de Contratacion o los miembros de la comision de
- calificacién. _ T C
(i) Son incompatibles para contratar con una entidad publica, los proponentes
o.en el caso de que éstos sean personas juridicas sus representantes, Sus
accionistas o socios, que tengan vinculacién matrimonial o grado de
parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad y scgundo de aﬁ_mdad
conforme a lo establecido por el Codigo de Familia, con los sqx’vxdores
publicos que ocupen cargos ejecutivos hasta el tercer nivel jerarquico de la
estructura orgénica de la entidad contratante, con la Autoridad Respons_ablc
del Proceso de Contratacién o los miembros de la comision de caliﬂcac.xén.

(iii)  Los servidores publicos, hasta un affo después de su retiro de una entidad,
no podrén realizar con esta, para s{ o para terceros, negocios o celcbrar
contratos de provisién de bienes o servicios de ninguna indole.

Por inhabiliﬁdén dé la propllleéta§ ) R L
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b)

@) Si el proponente hubiese omitido la presentacién de cualquier documento
requerido en el pliego de condiciones.
(ii) Si se verificase que estuvicsc en tramite o declarada la disolucién o quicbra

dc la empresa proponente.
(iii) Por haber incurrido ¢n practicas corruptas y/o fraudulcentas

Por descalificacion de la propuesta:

() Si se¢ verificase falsedad o inconsistencia en la documentacion
proporcionada, debiéndose en consecuencia cjecutar la garantia de seriedad
de propucsta. ' ‘

(ii) Si no hubiesc alcanzado la evaluacién o calificacion minima requerida para
el sobre "A", como requisito previo a la evaluacion econdmica.

(iii)  Si en la revision aritmética de la propuesta econdmica existicse una

‘ diferencia mayor al dos por ciento (2%) cntre los cdlculos presentados en la
propuesta y los resultantes de la revision de la comisién de calificacion.

8. RELACIONAMIENTO ENTRE PROPONENTE Y CONVOCANTE

8.1.

8.2,

8.3.

8.4.

El relacionamicnto -cntre cualquier proponente o potencial proponente .y el
Convocante, debera guardar los mas altos estandares de ética y solamente debe ser
realizado en forma escrita cuando sca referido a esta convocatoria

Cualquier relacionamiento referente a la presentc convocatoria por parte de
cualquier funcionario del Convocante hacia cualquier proponente o potencial
proponentc que no sca cn forma escrita y que sca demostrada fchacicntemente ante
la ARPC, motivara la separacién del funcionario del proceso de licitacién y lo
somcterd a proccso administrativo. Cuando la ARPC sea cuestionada, este
procedimiento se rcalizara ante la autoridad jerdrquica inmediata superior.
Cualquier relacionamiento referente a la presente licitaciéon por parte de cualquier
funcionario del proponente o potencial proponente hacia el Convocante que no sea
en forma escrita y que sea demostrada fehacientemente ante la ARPC o aute la
autoridad jerarquica inmediata superior scgin corresponda, motivard la
inhabilitacion del proponente o potencial proponcnte.

Lo descrito en los subnumerales 8.2 y 8.3 se aplicara desde el inicio del proceso
hasta la adjudicacion, con excepcidn de la reunion de aclaracion.

9. DECLARACIONES DE INTEGRIDAD

9.1.

9.2,

9.3.

Tanto los servidores ptiblicos como los proponentcs involucrados en este proceso de
licitacién, s¢ obligan a firmar y cumplir lo establecido en los Formularios de
Declaracién de Integridad A-4a y A-4b respectivamente, quc se incluyen en la
Seccién V Formularios de Propuesta.

El formulario A-4a que corresponde a la entidad Convocante scrd firmado por la
ARPC y los micmbros de la comisién de calificacién a ser designados para cste
proceso de licitacion,

El formulario A-4b que corresponde a los Proponcntes, obligatoriamente debe ser
incluido como parte del sobre "A", bajo sancion de inhabilitaciéon y debe ser
firmado por el representantc legal del Proponentc y por los dependientes
directamente involucrados en la propuesta,
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10.- AUTORIZACION DE VENTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES. La venta del
pliego de condlcxones fue debxdamente autonzada por la ARPC en forma escrita.

11.- REUNION DE ACLARACION e

1 1.1. En la reunién de aclaracién que se realuaré en la fecha seiialada cn la convocatoria
publicada en la Gaceta Oficial de Convocatorias, los proponentes podran expresar
sus consulitas e informar si consideran que el plicgo de condiciones tienc crrorcs 0
es discriminatorio.

11.2. Al final de la reunion, el Convocantc entregara a cada uno de los proponentes
asistentes, fotocopia del Acta de la reunion suscrita por los servidores publicos y los
proponentes presentes. Dentro de los tres (3) dias calendario siguicntes, el

- convocante enviara una fotocopia del Acta a cada uno de los proponentes que no

hubiesen asistido a la reunidn de aclaracion. E

12.- INSPECCION PREVIA ’ SR '
(Si la entidad convocante requiere contratar servicios en los que se¢ hace necesaria una
inspeccion previa a los inmuebles, sus ambientes y/o muebles de su propiedad, a su cargo o
custodia, podrd incluir este numeral). .
Los proponentes podran reahzar visitas para mspeccxonar los (Detallar
si son inmuebles, muebles o amblentes, maqumana, equ:po, etc.), que forman parte de la
presente convocatoria,’ , ‘ Ce AR -

Esta visita debera realizarse antes de la fecha de cierre de presentacion de COHS}lltas, es c'lecir
hasta o (Indicar fecha, que puede ser hasta quince (1 5).du:_ts posteriores
a la fecha de inicio de la venta - del pliego’ de. condiciones) en el siguicnte horario

(Indzcar el horarm en el que los proponentes pueden efectuar
las visitas) S o Cen. i .

13.- CONSULTAS ESCRITAS SOBRE EL PLIEGO DE CONDICIONES.
Independientemente de Ja reunion de aclaracién anterior, cualquier potencial Proponente que
haya adquirido el pliego de condiciones, asi como las Qrgamzacxones' Empresana}cs Nacionales
que lo hubiesen recibido, -podran solicitar ‘por ‘escrito. aclaraciones al phc?go hasta el
: (Indicar fecha que debe ser hasta el dia 15 computable a partir de la venta
del pliego de condiciones, o sea mdximo 20 dias calendario antes del plazo establecido para la
presentacion de propuestas de acuerdo a los 'estlpulado en el pardgrafa V del articulo 34 de
las NB-SABS). , T
Las solicitudes de aclaracxén y sus respuestas, serén cnvnadas a todos los potenciales
proponentes y a las Orgamzacxonés Empr esanalcs Nacxonales que hayan recibido el pliego.

14.- ENMIENDAS AL PLIEGO DE CONDICIONES

14.1 El Convocante podra, cualquier momento antcs de que emita la resolucidn de
aprobacién - de éste pliego de condiciones, modificar el mismo mediante una
enmienda, Ya ‘sea por iniciativa propia o en atencién a las consultas escritas
cfectuadas por los proponcntes ‘Estas enmlendas, no deberan modificar ¢l Modelo
de Pliego de.Condiciones. :

142  Las enmiendas’ serdn comunicadas por escrito ' a todos los proponcntes que
adquirieron el pliego de condxcmnes, de acuerdo a lo establecido en el articulo 34
de las NB- SABS
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14.3.  Todas las aclaracnones y enmiendas’ se constituyen en parte del pllcgo de
condiciones, cn las secciones correspondicntes.

15.- RESOLUCION DI, APROBACION DEL PLIEGO. La ARPC, emilira la resolucion
administrativa de aprobacion del pliego, notificando a los proponentes y Organizaciones
Empresariales Nacionalcs, de acuerdo con lo establecido en el paragrafo VI del articulo 34 de

las NB-SABS.

16.- AMPLIACION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

16.1.  El Convocanic podra ampliar ¢l plazo de presentacion de propuestas como maximo
por quincc (15) dias calendario, hecho que sera notificado por escrito a los
potenciales proponentes que adquiricron el pliego, maximo hasta el
(Indicar la fecha de notificacion que debe realizarse por lo menos 8 dias
calendario previos a la fecha establecida inicialmente para la presentacion de
propuestas).

16.2. Las causas, 10 neccsariamente obhgatonas, para que ¢l Convocante amplic ¢l plazo
son las siguicntes:

a) Motivos de fuerza mayor, debidamente justificados.
b) Enmicndas al pliego de condiciones,

16.3  Si se amplia ¢l plazo, ademas de la notificacidn por escrito, ¢l convocante publicara
dicha ampliacién en la Gaceta Oficial de Convocatorias, por lo menos ocho (8) dias
calendario antes de la fecha limite para prescntacion de propucstas.

B. PREPARACION DE L.AS PROPUESTAS

17.- COSTO DE LA PREPARACION DE LAS PROPUESTAS. El Proponente solventard
todos los costos rclacionados con la preparacion y presentacion de su propucsta, cualquiera sea
el resultado del proceso. '

18.- IDIOMA. En la propucsta que prepare el Proponente, los documentos relativos a clla y
toda la correspondencia que intercambien entre el Proponentc y el Convocante, deberan
redactarse en espafiol.

19.- PROPUESTAS ALTERNATIlVAS._ No esta permitido presentar propuestas altcrnativas.

20.- DOCUMENTOS NECESARIOS EN EL SOBRE "A". [l sobrc "A" deberd contencr
los siguientes documentos:

20.1. Documentos legalcs originales

a) Carta dc prescntacion, firmada por cl representante legal de la empresa, de
acuerdo al Formulario A-1 que se encuentra en la Seccidn V' Formularios de
Propucsta.

b) Identificacién del Proponente, de acuerdo al Formulario A-2 que sc
cncuentra en la Seccion V Formularios de Propucsta
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20.2.

20.3.

20.4.

¢) Declaracién  Expresa del Proponente, asegurando el cumplimiento de
contratos que hubiera efectuado durante los ultimos cinco (5) aflos, con
entidades del sector publico y privado, y no encontrarse comprendido entre
las causales: de -incompatibilidad e inhabilitacion de acuerdo al Formulario
A-3, que se encuentra en las Seccidn V. Formularios de Propuesta.

d) . Declaracién de Integridad del Proponente, de acuerdo al  Formulario A-4b,
que se encuentra en la Seccion 'V Formularios de Propuesta.

Documentos legales en fotocopias: _

a)  Fotocopias del Testimonio de Constitucidon de la empresa y de la ultima
modificacion, legxstradaa en el Servwlo Nacnonal de Registro de Comercio

. (SENAREC). &

b)  Fotocopia de rchstro 'de matricula vigente otorgado por el SENAREC.

¢)  Fotocopia del Poder General del’ representante legal, con facultades expresas
para presentar propuestas,” negociar'y firmar contratos a nombre de la
empresa, registrado en el SENAREC Este requnsuo no cs obligatorio para
las empresas unipersonales. . :

d) Fotocopia del Registro Unico de Conmbuyenteb (RUC)

Documentos administrativos en origmgl '

Garantia de seriedad de propuesta, ' (Boleta Bancaria o Péliza
de Seguro. La entidad convocante decidird por una de cllas, siempre que cumpla
con las caracteristicas de renovable, trrevocable y de ejecucion inmediata),

emitida a nombre de _ " (Nombre del Convocante), por el monto
de ' (Indicar el monto de la garantia, que no debe ser superior
al 1% del precio referencial de la licitacion, expresado en bolivianos o délares
americanos, de acuerdo con la definicion que se tome en el numeral 23 de este
pliego), con validéz de ’ U (Eépecgf' car los dias necesarios de
validez para esta convocatoria; el mdximo es de 90 dias calendario desde la fecha
de presentacion de propuestas).

Documentos administrativos en fotocopias

a)  Fotocopia del Balance General y Estado de Resultados de los afios y
(Indicar los 2 ultimos ajios en numeral. Se recomienda que se

verifique cudl es el mes de cierre de balance del rubro de las empresas que
se estdin convocando, parda que se soltcuen balances que la empresa pueda
presentar).
Si la empresa esta obligada a presentar estados financieros auditados de
acuerdo a lo normado por el Servicio Nacional de Impucstos Internos las
empresas deben acompaiiar el Dictamen de Auditoria, también cn fotocopia.
Si las empresas tienen menos de dos aflos de vida, prcscntar.ﬁm ¢l Balance
General 'y Estado de Resultados del aflo concluido; y si son de reciente
creacion, prcsentarén su Balance de Apertura y Balance General a la fecha.

b)  Fotocopia de declaracion jurada del pago de impuestos a las utilidades, con
sello del Banco, excepto las empresas de reciente creacion.

c) = Fotocopia del recibo de pago de compra del pliego de condiciones.
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20.5.

d) Detalle de la prestacion de servicios similares durante los dltimos tres afios,
de acuerdo al Formulario A-S5, respaldados por fotocopias dc facturas,
contratos o actas de conformidad del servicio rccibido.

Documentos de la propucsta técnica: El proponente deberd presentar cl
Formulario de descripcion de términos de referencia de los servicios requeridos por
el Convocante incluido en la Scccion I1 Términos de Referencia (Incluir lo
siguiente si corresponde), asi como toda la documentaciéon que sc solicita, que
demucstre que los servicios que ofrece cumplen con lo requerido.

20.6. Documentos que debhen presentar las Asociaciones Accidentales.

Cuando el Proponente sea una Asociacion Accidental, debe presentar los siguicntcs
documentos;

a) Carta de presentacion, firmada por ¢l representante legal de la Asociacion
Accidental, de acuerdo al Formulario A-1 que se encuentra en la Seccién V
Formularios de Propuesta. ‘

b)  Contrato de asociacién accidental, que indique el porcentaje de participacion
de los asociados, la designacion de la empresa lider, la nominacién del
representante legal de la asociacion y el domicilio legal de la misma.

c) Fotocopia del poder general del representante legal, con facultades cxpresas
para presentar propuestas, negociar y firmar contratos a nombre de la
asociacion accidental.

d)  Garantia de seriedad de propuesta, conforme a lo requerido en el subnumeral

20.3.
¢)  Fotocopia del recibo de pago de compra del pliego de condiciones.
f)  Documentos de la propuesta técnica.
Adcmas, cada socio en forma independiente debe prcscntar la siguiente
documentacion: :
g)  Identificacién del Proponente, de acuerdo al Formulario A-2 que se
encuentra en la Seccion V Formularios de Propuesta.
h)  Declaracion Expresa de cumplimiento de contratos, de acuerdo al Formulario
A-3, conforme a lo requerido en el inciso ¢) del subnumeral 20.1.
i) Declaracién de Integridad, de acuerdo al Formulario A-4b.
)] Fotocopias del Testimonio de Consmucmn y de la dltima modificacidn,
registradas cn el SENAREC.
k)  Fotocopia de la matricula vigente otorgada por ¢l SENAREC,
)  Fotocopia del Poder General del representantc legal, de acucrdo a lo sefialado
en ¢l inciso ¢) del subnumeral 20.2.
m)  Fotocopia del RUC,
n) Fotocopia del Balance General y Estado de Resultados, de ' acuerdo con
lo seiialado cn el inciso a) del subnumeral 20.4. _
0) Fotocopia de¢ la dcclaracxén jurada del pago de impuesto a las utilidades, con
sello del Banco.
P) Detalle dc la prestacion de servicios similares durantc los tres (3) wltimos afios,
dc acuerdo al Formulario A-5, respaldado por fotocopias de facturas,
contralos o actas de conformidad de conclusién del servicio.

21.- DOCUMENTOS NECESARIOS EN EL SOBRE "B". El sobre "B" debera contener los
siguientes documentos:
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21.1
21.2

Carta de presentacion de la Propuesta Econémica. Formulario B-1

Formulario B2 de Precios de los servicios ofertados (Si el convocante ha diseiiado
mayor niimero de formularios por las caracteristicas del servicio, debe detallarlos
en este punta)

22.- REAJUSTE DE PRECIOS. En esta licitacién piblica no corresponde el reajuste de

precios.

23.- MONEDA DE LA PROPUESTA Y PAGO-

23.1.
23.2,
23.3.

23.4.

Los precios seran cotizados en bolivianos y su cvaluacién en la misina moneda

El pago se realizara en bolivianos.

El convocante cancelara los servicios prestados de la siguiente manera:

(la entidad debe especificar la forma de pago de acuerdo al tipo de servicio:
parciales, periddicos , al final del servicio, etc. En ningiin caso se dard anticipos).
(Si se trata de servicios de provisién continua con insumos, materiales y
repuestos, los pagos serdn periddicos, generalmente mensuales. Si son servicios
de provision discontinua el pago debe estar relacionado con el volumen del
servicio prestado o en periodos determinados por la entidad. En ambos casos se
debe exigir previamente la documentacion que respalde la conformidad del
servicio que debe estar detallada en el documento de seguimicnto y control del
servicio que se estd contratando). :

No se dardn pagos anticipados.

24.- VALIDEZ DE LA PROPUESTA

24.1.

242,

24.3,

25. FORMATO DE LA PROPUESTA

25.1.

La propuesta deberd tener una validez de ' (indicar el plazo de
validez, Este plazo no debe ser mayor a 90 dias calendario, incluido el lapso que
se demorard hasta la firma del contrato) , desde la fecha fijada para la apertura de
propuestas La propuesta cuyo periodo de validez sea mas corto que ¢l requerido, no
sera considerada por el Convocante por no ajustarse al plazo requerido en cl pliego
de condiciones.: . . R TR . .
Solamente en circunstancias. excepcionales (caso de fuerza mayor, caso fortugto,
enmiendas o recursos administrativos), ¢l Convocante podrd solicitar la extension
del periodo de’ validez de las’ propuestas; la_solicitud y las respucstas seran
realizadas por escrito, El Proponente que rehuse aceptar la solicitud, no perglcré su
garantia de seriedad de propuesta, pero ya no competird en la convocatoria. Los
proponentes que accedan a la prérroga no podran modificar su propuesta.

Para mantener la validéz'd_e la propyesta, de acuerdo al subnumeral anterior, debera
necesariamente presentar una garantia que cybra el nuevo plazo de validez de su
propuesta. - .. oo . oY

Lo

El Proponente deberd preparar un original'y __ (indicar el nimero de
fotocopias, que no podrdn ser mas de' dos) fotocopias de los documentos que
integren la propuesta, identificando claramente cual es "original" y cual "copia". En
caso de discrepancia entre los ejemplares, prevalecera el original.

S
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25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

La documentacién de la propuesta marcada como original o copia, serd colocada
dentro de dos sobres que seran cerrados e identificados como sobre “A” y sobre
“B”, seglin corresponda. Los sobres deberdn ser cerrados de manera que si estos son
abiertos antes de las hora sefialada, se puedan observar muestras de dicha violacion.
El lugar de cicrre debe ser firmado o sellado y colocarse una cinta adhesiva
transparente sobre las firmas o sellos, cerrando el sobre.

Los sobres estaran dirigidos al Convocante de acuerdo al siguiente formato:

Sobre "A" y "B"

» Nombre del Convocante

¢ Direccion donde se recibiran las propuestas _

e Nombre del Proponente (Indicar si es una firma consultora, o
asociacion accidental).

o N°de la Licitacion Pblica Nacional

o * Objeto de la Licitacién

o NO ABRIR ANTES DEL ... (Sefialar la fecha de la apertura de
propuestas)

Si los sobres “A” y/o "B” fuesen entregados sin cerrar o sin seguir las instrucciones
requeridas, el convocante registrard en el libro de recepcidn de propuestas sus
observaciones y no asumira responsabilidad alguna en caso de que la propuesta o
cualquiera de los sobres sea traspapelado, confundido o abierto prematuramente.

El original de la propuesta debera ser mecanografiado o escrito con tinta indeleble,
con todas sus paginas numeradas, selladas y firmadas o rubricadas por el
Proponente o por la(s) persona(s) debidamente autorizada(s), de acuerdo al Poder

‘General que es parte de la propuesta, excepto Ia garantia de seriedad de propuesta.

La propuesta debera contar con un indice numerado que permita la rdpida ubicacion
de todos los documentos.

No sc accptarin propuestas que contengan textos entre lineas, borrones ni
tachaduras, salvo cuando fuese necesario para corregir errores propios del
Proponente, en cuyo caso las correcciones deberan llevar la firma o ribrica de la(s)
persona(s) que firme(n) la propuesta.

C. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

26. PLAZO Y FORMA PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

26.1.

26.2.

26.3.

Las propuestas deberan ser entregadas en el plazo y direccién indicadas en la
convocatoria publicada en la Gaceta Oficial de Convocatorias (GOC). (£l plazo no
debe ser menor a 35 dias calendario).

Cuando el convocante prorrogue el plazo para la presentacién de propuestas
mediante cnmicnda al pliego de condiciones, de conformidad con el numeral 14,
todos los plazos previstos se modificaran conforme al nuevo plazo para
presentacién de propuestas de acuerdo al numeral 16 del presente pliego.

Las propucstas podran ser entregadas en persona o por correo; en todos los casos el
proponente es responsable que su propuesta sea presentada a tiempo y de obtener el
recibo de recepcion que se detalla en el siguiente subnumeral.
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26.4. El Convocante estd obligado a registrar en el libro de recepcion de propucstas cl
nombre del Proponente, su direccién para efectos de notificaciones, la fecha y hora
de recepcion y el nombre de la persona que present6 la propuesta.

Como constancia de haber recibido la propuesta dentro del plazo cstipulado, cl
Convocante extendera un recibo a la persona que entregue la propuesta, cn el que se
incluird-toda la informacién antes descrita y otra informacién u bbservacion que s¢
considere importante, especialmente la sefialada en el numeral 25.

27.- CIERRE DEL REGISTRO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

27.1. El Secretario de la comisién de calificacion, cinco minutos antcs de la hora limite
fijada para la presentacion de propuestas, supervisard personalmente la entrega de
las mismas y efectuara el cierre del Acta de recepcion de propuestas.

27.2. Se consideraré que una empresa ha presentado su propuesta dentro del plazo, si ésta
ha ingresado al lugar en el que se  registra la presentacion de propucstas hasta la

hora limite establecida para el efecto, debiendo ser registrada en los proximos

! minutos. . “f ‘

27.3.  Se considerard la hora de la entidad convocante como oficial.

28.- PROPUESTAS PRESENTADAS FUERA DE PLAZO

; Toda propuesta qﬁe. quiera ser entregada dcspués dcl‘ plazo fijado para la recepcion de
. propuestas, no. seré recibida, registrandose tal hecho en el acta de recepeion de propuestas y
consignando el nombre del Proponente. ' s

29.- RETIRO DE PROPUESTAS -

29.1 El Proponente podra retirar su.propuesta presentada, siempre y cuando esta
solicitud sea formulada por escrito, antes de que venza el plazo fijado para la
j presentacién de propuestas, La devolucion de los sobres “A" y “B” cerrados, se
:  realizar bajo constancia escrita.
i 29.2 Al Proponente que envie una nota escrita retirando su propuesta o desistiendo
' ‘de participar en la convocatoria en forma posterior a la hora limite para la
presentacién de propuestas, se le ejecutaré la garantia de sericdad de propuesta.

30 EJECUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA
La garantia de seriedad'de propuesta serd ejecutada en los siguientes casos:

a)  Cuando el Proponente retire su propuesta en forma posterior a la hora limite fijada
. para la presentacion de propuestas, . . .

b)  Cuando la propuesta sea adjudicada y el Proponente no suministre los documentos
originales o fotocopias legalizadas que confirmen las fotocopias simples de su
propuesta. o S

¢)  Cuando el adjudicatario no presente la garantfa de cumplimicnto de contrato.

d) Cuandoel adjudicatario no acepte ﬁlm}ar‘c_l[ contrato en el plazo estipulado.
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D. APERTURA Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

51.- APERTURA DEL SOBRE “A”

311

31.2.

31.3.

La comision de calificacion del Convocante abrira las propuestas en el lugar, fecha
y hora sefialadas en la convocatoria publicada en la Gaceta Oficial de
Convocatorias.

La comision de calificacion procedera a la apertura del sobre “A” de acuerdo a lo
establecido en el articulo 38 de las NB-SABS, considerando ademads lo siguiente:

a) En la apertura, cuando la comision de calificacién no ubiquc algin
documento habilitante estara obligada a pedir al representante del Proponente
que esté presente en el acto de apertura, sefiale el lugar que dicho documento
ocupa en la propuesta o ¢n su defecto acepte la falta del mismo.

b)  La decision de inhabilitacion por omision de alglin documento, sera asumida

por la comisién de calificacién en el proceso de calificacién del sobre “A” y
constara en el informe respectivo.

En el mismo acto de apertura, se fijara la fecha y lugar del acto publico en el cual se
dara Icctura al informe de calificacion de sobres “A” y la apertura de sobres “B”,
aspecto que sera notificado a todos los proponentes con fotocopia del Acta de
apertura.

32.- EXCUSAS

32.1.

32.2,

32.3.

Tanto la ARPC como los miembros de la comisidn de calificacién deben observar
las disposiciones relativas a las excusas de acuerdo a los estipulado en los
paragrafos 11 y III del articulo 28 e inciso a) del articulo 32 de las NB — SABS, y
sus reemplazantes deben ser nombrados de acuerdo a las consideraciones de los

* mismos articulos.

Los “antecedentes” a que se refiere el paragrafo II del articulo 28 de las NB-
SABS son los justificativos de las causales de excusa. Las “actuaciones” a las que
se refiere el mismo paragrafo en su parte final, son los documentos que cursen en
poder de la ARPC, hasta antes de la apertura del sobre “A”. '
Una vez nombrados los reemplazantes y no existiendo ninguna excusa pendiente de
resolucién, la ARPC informard a todos los proponentes los nombres de los
servidores excusados y sus reemplazantes.

33.- CONVOCATORIA DESIERTA. La ARPC declarard desierta la presente convocatoria,
si se produce alguna de las tres situaciones scfialadas en el articulo 43 de las NB-SABS;
resolucién que serd notificada a los proponentes dentro del plazo méximo de dos (2) dias
habiles de la fecha de declaracion.

34.- DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA. Las
garantias de seriedad de propuesta serdn devueltas a los proponentes en un plazo no mayor a
cinco (5) dias calendario cn los siguientes casos:

a)
b)

Cuando se declare desierta la convocatoria.
Cuando la propuesta haya sido rechazada.
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c) Cuando ¢l Convocante solicite la extensién del periodo de validez de propuesta y el
proponente rehuse aceptar la solicitud.

d) Cuando se comunique oficialmentc la adjudicacién, excepto al Proponcnte
adjudicado.

€) Cuando se suscriba el contrato, al Proponente adjudicado.

35.- CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO. La informacién relativa al analisis y
evaluacion de las propuestas y sus respectivos informes, es informacion confidencial de la
comision de calificacion y no podra ser revelada a ninguna persona que no participe
oficialmente en dicho proceso. Una vez terminado el proceso de cvaluacion y emitido el
informe respcctivo, éste serd de caricter publico.

36.- EVALUACION D_EL SOBRE "A". Los documentos legales, administrativos y técnicos
se cvaluaran con el sistema "cumple o no cumple” ¢on lo solicitado.

Para la evaluacion de la documentaciéon precedentementc especificada, sc aplicard la
metodologia establecida en la Seccidn IIL :

37.- INFORME DE EVALUACION DEL SOBRE "A"
37.1. Elinforme cbntendré como minimo la siguiéntc informacion:

a) La evaluacién de los documentos legales y administrativos de todos los
proponentes. En caso de existir proponentes inhabilitados se indicaran las
razones de esta decision, especificando el o los documcentos que no fueron
presentados o no cumplicron las condiciones solicitadas.

b) El listado dc los Proponentes habilitados que cumplicron con todos los
documentos legales y administrativos.

c)  Lacalificacién de la propuesta técnica.

d)  Otros aspectos que se considere necesarios. -

Este mfmme debe estar respaldado por los Formularios dc Lvaluacion y
Calificacién que irdn como anexos. '

37.2. Una vez emitido el informe por la comxslén de calificacion, ¢l Convocante
procedera con la emision de la resolucion de aprobacion dc la cal1ﬁca01én del sobre
“A” y su notificacion a los proponentes, de acuerdo con el procedimicnto
establecido en el segundo pérrafo del articulo 39 de las NB-SABS.

38.- APERTURA DEL SOBRE "B"

38.1. La apertura del sobre "B" se realizara en la fecha y lugar [ijados en cl aclo de
apertura del sobre “A”, en presencia de todos los proponentes que deseen asistir a
dicho acto publico.

38.2. Sec procederd a la apertura de sobre "B" unicamente de aqucllas propuestas cuyo
sobre "A" hubiera cumplido con todas las condiciones legales, administrativas y
técnicas requeridas, dando lectura al monto total de cada una de las propuestas
econdmicas presentadas por los proponentes..:.

38.3. La ARPC podra adelantar la fecha de apertura dcl sobxe “B”, situaciéon que hara
conocer en forma escrita a todos los proponentes, con dos (2) dias habiles de
anticipacion.
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39.- EVALUACION DEL SOBRE "B". La cvaluacién del sobre “B” considerard
unicamente el precio como factor de evaluacion, siguiendo la metodologia establecida en la
Seccion LI

40.- CALIFICACION FINAL. Seri la que resulte de la calificacion del sobre “B” es decir
estard en funcion del precio evaluado mas bajo.

Por tanto la propuesta cuyo sobre “B” haya sido abierto, por haber cumplido con toda la
documentacién y condiciones solicitadas en el sobre “A” 'y que presente el precio més bajo,
. serd la que ocupe el primer lugar cn la calificacién final.

41.- INFORME DE CAL.IFICACION FINAL Y RECOMENDACION

41.1.  La fecha para la presentacion del informe a la ARPC no podra exceder de diez (10)
dias calendario habiles a partir de la apertura del sobre "B".

41.2. El informe escrito elaborado por la comisién de calificacién, contendra la
informacidn, los documentos anexos, cuadros comparativos y la recomendacion de
adjudicacidn, en el marco de lo establecido en el articulo 42 de las NB-SABS.

41.3. Los documentos que conformen cl Informe de calificacién final y recomendacidn,
deben estar firmados por todos los miembros de la comisién de calificacion y
rubricados en fodas sus hojas.

E. ADJUDICACION, FIRMA Y SEGUIMIENTO DEL CONTRATO

42.- DERECHO DEL CONVOCANTE DE DEJAR SIN EFECTO EL PROCESO
LICITATORIO. El Convocante, mediante resolucién administrativa expresa podra dejar sin
efecto el proceso licitatorio, nicamente cuando surja un hecho-de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente justificado, que hubiera extinguido la necesidad de la contratacién en cuestién.
El-Convocante no incurre en responsabilidad alguna respecto de los proponentes afectados por
csta decision.

«3- ADJUDICACION Y PLAZO PARA SU NOTIFICACION. La ARPC, mediante
resolucion administrativa adjudicara la licitacion de acuerdo con el procedimiento establecido
«n ¢l articulo 44 de las NB-SABS, y notificara por escrito a todos los proponentes dentro de las
cuarenta y ocho (48) horas siguientes a su emision.

44.- DOCUMENTOS A PRESENTAR, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y FIRMA
DE CONTRATO

44.1. El Proponente adjudicado, en el plazo maximo de quince (15) dias habiles debera
presentar ante el Presidente de la. comision de calificacién, la siguiente
documentacién, para la firma del contrato;

a)  Documentacion original o fotocopia legalizada por la entidad competente, de
toda aquclla documentacion presentada en fotocopia simple en su propuesta.

b)  Documentacion de respaldo sobre la prestacién de servicios similares de la
empresa, presentada en el Formulario A-5: original de las facturas y
contratos; y original o fotocopia de las actas de conformidad, en este ultimo
caso deben estar legalizadas por la entidad que emiti6 el original. En caso de
disolucion de la entidad, declaracién jurada ante Juez competente.
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¢)  Original del Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco, emitido |
por la Contraloria General de la Repuiblica.

d)  Garantia de cumplimiento de contrato, por el monto cquivalentc al siete por
ciento (7 %) del monto total del contrato. (En servicios de provision
discontinua. cupo monto total no se pueda establecer debido a que se
encuentran regulados por precios unitarios, el monto de la garantia de
cumplimiento de contrato serd calculado en funcion al precio referencial)

e)  En caso de asociacién accidental, debera cumplir con lo establecido en el
paréagrafo IT del articulo 36 de las NB-SABS. '

44.2. Una vez recibida la documentacién anteriormente mencionada, en un .plazc')
maximo de tres (3) dias hébiles, la-comisién de calificacién revisara y verificard
dicha documentacion con aquella: presentada en la propucsta del Proponente
adjudicado. - SRR _

44.3.  Verificados los documentos y su correspondencia con la documentacién presentada
en la propuesta, la comisién de calificacién emitira un informe, adjuntando. toda la
documentacién original a la ARPC, para que la misma de su visto bueno e instruya
al abogado de la entidad la elaboracién: del contrato, (utilizando ¢l modclo dec
contrato adjunto) y proceder a su firma.. ' )

44.4. Elaborado el contrato, el abogado de la entidad comunicara en forma escrita al
Proponente adjudicado, que en el plazo de dos (2) dias habiles debe firmar cl
contrato. : ' _ o

44.5. Si el Convocante desea postergar la fecha para la firma del contrato, se aplicara lo
estipulado en el paragrafo 111 del articulo 45 de las NB-SABS.

45.- ADMINISTRACION O SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS SERVICIOS. .I‘,a
forma de administracién o seguimiento. y control de los: servicios contratados desde su inicio
hasta su conclusién (mientras dure el tiempo de vigencia) (poner la segunda opcidn si se trata
se servicios de provision discontinua) sera realizada por la entidad convocante a través de un
FISCAL de servicio, en funcién a un Manual de seguimiento y control que sera claborado cn
-base a lo establecido en este pliego de condiciones y en el respectivo contrato, antes del inicio
del servicio. ; SR S ' .
E1FISCAL del servicio sers designado antes del inicio del mismo y ser4 el medio autorizado de
comunicacion, notificacién y aprobacién de todo cuanto corresponda a los asuntos relacionados
con el servicio (poner lo que continiia solo si se trata de servicios de provision continua con
insumos, materiales y/o repuestos), formando parte de la Comisién de Recepcién a la
conclusiéon del mismo. T e S
(La entidad podrd contratar a otra empresa para la fiscalizacidn del servicio, cuando vea que
es necesario garantizar la idoneidad técnica del control, por la magnitud, eSpecializacz(flz y
complejidad de éstos, indicando en este punto tal determinacion y vtorgindole por escrito y
en forma expresa las atribuciones que le correspondan,) ‘ _ o ‘

Por su parte, cl Proponente que resulte adjudicado designaré un Agente de Servicio, que serd un
funcionario de planta que representar4 al proveedor del servicio durante la vigencia del mismo.
Su nombre debe ser comunicado a la entidad contratante mediante nota escrita de parte del
adjudicatario, con anticipacion a la firma del contrato. - ' )

El agente de servicio representara al proveedor del servicio durante la cjecucién del mismo,
coordinando permanentemente con la entidad contratante a través del FISCAL, para atender en
forma satisfactoria el cumplimiento de los términos de referencia y ¢l contrato.

46.- MODIFICACION DEL ALCANCE DE LOS SERVICIOS. La entidad contratante
podra introducir modificaciones que considere estrictamentc necesarias en la prestacién del
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servicio; con tal propésito tendra la facultad para ordenar por escrito al proveedor del mismo,
.dichas modificaciones.

47. CONTRATO MODIFICATORIO. EIl contrato modificatorio se aplicara cuando la
“modificacién a ser introducida implique una ampliacion del servicio, el cual dard lugar a
modificaciones del monto y/o plazo del contrato, manteniendo los precios unitarios del
servicio. '

48.- ACTA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. Concluida la prestacién del servicio, la comision de
recepeion conformada de acuerdo al articulo 33 dc las NB-SABS, elaborara el Acta de
conformidad del servicio en el que debe especificar el detalle del cumplimiento del mismo en
sus aspectos mas importantes (plazo, calidad, etc.). Posterxormente la entidad contratante emitira
cl Lertlﬁcado de cumplimiento de contrato.

.

F. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

49.- INTERPOSICION (PRESENTACION) DE RECURSOS DE REVOCATORIA. Los
proponentes podran interponer mediante carta, recursos de revocatoria contra las resoluciones
que aprueban el pliego de condiciones, la calificacion del sobre "A" y la adjudicacion; los
cuales, deberan ser presentados ante (indicar el nombre completo de
la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion), |

El procedimiento a seguir, s¢ sujetard a la reglamentacién establecida en las Secciones Iy 11 del
Capitulo Cuarto del Titulo II de las NB-SABS. '

50.- INTERPOSICION (PRESENTACION) DE RECURSOS JERARQUICOS. Los
proponentes podran interponer recursos jerarquicos, Unicamente contra las resoluciones de los
recursos de revocatoria, referidos al informe de calificacion del sobre "A" y la adjudicacién; los
cuales, deberan ser presentados ante la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion y
seran resueltos por (indicar el nombre completo y cargo de la
autoridad que tendrd a su cargo la resolucion de los recursos jerdrquicos para esta
licitacion),

El procedimiento a seguir, se sujetara a la reglamentacion establecida en las Secciones I y III del
Capitulo Cuarto del Titulo II de las NB-SABS.

51.- COMISION DE ASESORAMIENTO EXTERNO. En caso de presentarse algin recurso
jerarquico, el __(indicar el nombre y cargo de la mdxima autoridad ejecutiva
o de la determinada en el Reglamento Especifico de la entidad) conformard la Comision de
‘Asesoramiento Externo (CAE), de acuerdo con lo establecido en el articulo 82 de las NB-SABS,
a objeto de que recomiende la confirmacidn o revocacion de la resolucién de revocatoria
impugnada. '

G. DEFINICIONES

Certificado de cumplimiento de contrato: Se define como el documento
extendido por la entidad contratante a favor del proveedor del servicio que oﬁCIahza el
cumplimicnto del contrato; detallando los aspectos mas importantes del mismo.

Contratante: Se designa a la persona o institucion de derecho publico o privado que .
una vez realizada la convocatoria publica y adjudicado el servicio, se convierte en parte
contractual del mismo.

91




G ACETA OFICTI1AL D E B OLIVIA

Convecaute: Se designa a la persona o institucién de derecho piiblico o privado que
requicre la provision de scrvicios administrativos y realiza la convocatoria publica.

Fiscal de Servicio: Servidor publico de linca y/o profesional especialista, designado por
autoridad competente de la entidad contratante para realizar ¢l seguimicnto del servicio,
fiscalizando directamente cl cumplimiento de los términos de referencia y el contrato.

Proponente: Es la persona juridica que muestra interés en participar cn la licitacion
pliblica y adquiere el pliego dc condiciones. En una segunda instancia cs la persona juridica que
presenta una propuesta dentro la licitacion publica.

Omision: Significa no solo la falta de presentacién de documentos, sino que cualquier
documento no cumpla con las condiciones de validez requeridas por el convocante o
contratante.

SECCION II
TERMINOS DE REFERENCIA

(En esta parte debe describirse el objetivo, alcance y caracteristicas del servicio requerido,

En la descripcién del alcance se pueden adicionar listas de inmuebles, maquinarias o equipo
que pueden ser objeto del servicio o constituir parte del mismo. ‘
Posteriormente deben redactarse los  requisitos y condiciones del servicio que se estd
licitando en la primera columna del Formulario de Descripcion de Términos de Referencia
de los Servicios Requeridos por el Convocante, que se incluye mas adelante)

1.- FORMULARIO DE DESCRIPCION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS
SERVICIOS REQUERIDOS POR EL CONVOCANTE(Los términos de referencia deben
especificar claramente y a detalle las caracteristicas del servicio que se requiere. Para su
claboracion la entidad debe contar con personal con conocimientos en el servicio requerido,
técnicos especializados o en su caso contratarlos. ,

A su vez, con el objetive de que los proponentes puedan cumplir con los términos de
referencia, estos deben redactarse a manera de permitir la competencia mds amplia posible,
sin limitar la participacion de empresas por particularidades no requeridas por la institucion.
Su redaccion debe ser precisa y clara, para evitar cualquier mala interpretacion o confusion
por parte de los proponentes.

Los térininos de referencia deben ser redactados en Jorma de requisitos que deben cumplir
los servicios que se requieren, de manera que estos requisitos puedan introducirse en el
Formuviario de Descripcion de Términos de Referencia de los Servicios Requeridos por el
Convocaite. ' \

Adzmds de los requisitos que describan los términos de referencia de los Servicios, estos
pueden requerir condiciones complementarias, como ser Plazo, Personal Minimo, Equipo
Minimo, Tiempo de Respuesta, Repuestos, Inspeccion y Pruebas, Seguros y Garantias, que a
continuacion se detallan, de los cuales, no necesariamente todos deben estar incluidos en los
términos de referencia, su inclusion es opcional y depende de las caracteristicas del servicio y
los requisitos del contratante, y por otra parte, no son limitativas, pudiendo adicionarse otras
que el servicio requiera.

Plazo: En los servicios adminisirativos, el plazo establecido por la entidad normalmente
es de un aiio calendario, pero si este sufre variaciones se debe indicar claramente cual es el
plazo requerido en el presente servicio y que los proponentes deben ajustarse al mismo.
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Personal: Existen servicios que por sus caracteristicas requieren de personal que cumpla
con ciertos requisitos, que puede estar relacionade con formacion, especialidad, experiencia
u otros conceptos acordes con el servicio que se requiera,

Instalaciones, maquinaria /o0 equipo: En algunas ocasiones se requieren servicios que
por sus caracteristicas particulares requieren contar con cierto tipo de instalaciones,
magquinaria y/o equipo para garantizar la calidad y el cumplimiento del mismo, en dichas
situaciones se puede pedir como requisito documentacion que verifique que cuenta con las
instalaciones, equipo y/o maquinaria requeridas para la provisidn del servicin,

Disponibilidad de repuestos: Muchos de los servicins a contratar (como por ejemplo los
de mantenimiento y reparacion) pueden requerir de la provision de repuestos, de manera que
este podria ser otro factor de calificacion dentro la propuesta técnica.

Tiempo de Respuesta: En algunos tipos de servicio como los mencionados en el anterior
punto, es muy importante tener una respuesta de servicie en un tiempo limitado, en algunos
casos este tiempo puede ser un factor de evaluyncion,

Inspeccion y Pruebas: Cuando fuese necesorio, lo entidod debe indicar que inspecciones
0 prucbas se realizardn a los servicios o instalaciones y si los costos relacionados (a la
mspeccwn y pruebas) deben ser incluidos en el precic de la propuesta.

Seguros: A requerimiento de la entidad se pueden solicitar los seguros que ésta considere
necesarios como por ejemplo el seguro de Fidelidad de los Empleados.

Comprontiso de responsabilidad del equipo, muebles, etc.: Algunos servicios pueden
requerir compromisos de responsabilidad del proveeder, relacionados con los equipos,
mucbles, etc. en los que se puede correr riesgo de cambio de piezas, deterioro y otros, para lo
cual se debe exigir un compromiso firmado por el Praveedor).

“as pauias dadas para la redaccion de los términos de referencia son enunciativas y de
orlentacion, por lo que la entidad publica puede trabajar aiin mds en su elaboracion,

i.l.- DOCUMENTOS DE RESPALDO SOLICITADOQS. (La inclusion de este requisito
estd en funcion de las caracteristicas del servicio, debiendo incluirse cuando sea necesario,
~ocumentacion respaldatoria para la propuesta técnica , en el requisito que se desea
confrontar la informacion, detallando la documentacion de respaldo que se exige, que
respalde que el proponente cuenta con lo solicitado o tiene comprometida su tenencia)

2.- VISITAS. (La inclusion de este punto estd en funcion de las caracteristicas del servicio:
si la prestacion del mismo requiere de instalaciones o maquinaria y/o equipo).

El convocante podra realizar visitas de verificacién después de la aprobacion de la resolucién ce
calificacion del sobre “A”.

3.- AGENTE DE SERVICIO. Si cl proponente resultase adjudicado, una vez recibida la
notificaciéon de adjudicacion deberad designar un agente de servicio de su personal de planta,
cuyo nombre debera hacer conocer mediante nota escrita con anticipacion a la firma del contrato
y que cumplira las funciones establecidas en el numeral 45 del presente pliego de condiciones.
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FORMULARIO DE DESCRIPCION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS
SERVICIOS REQUERIDOS POR EL CONVOCANTE

(La entidad convecante debe lenar la primera columna describiendo los requisitos del
servicio, Cuando se solicite mds de un servicio en la misma convocatoria se debe elaborar los

requisitos necesarios para cada servicio solicitado. Si corresponde, los puntos B) al H),
condiciones complementarias, pueden ser solicitados una sola vez y ser vdlidos para todos los
servicios requeridos)

El proponente debe indicar en la casilla “caractcristicas de la propuesta” los aspectos técnicos
que permiten cumplir con lo solicitado por el Convocante y cualquier comentario que considere
conveniente para aclarar su oferta. .

CUMPLE(C) /NO
‘ N
REQUISITOS NECESARIOS DE LOS | CARACTERISTICAS | SOMPLE(VO)
SERVICIOS Y LAS CONDICIONES | DE LAPROPUESTA | coot /' onana
COMPLEMENTARIAS : . : POR LA ENTIDAD

PUBLICA

A) REQUISITOS DEL SERVICIO:

L. Requisite I (debe cstablecer un

[‘gglggéﬂ(z lﬂUlUilQ ygggg! gg)

2. Requisito 2 (debe establecer un

requisitg ninimo necesario)

2. Requisito 3 (debe establecer un

requisito minimo necesarig)

. de eit Uisi]
Hee ‘(}'.' , . p.- ’t

v suficientemente el servicip requerido)

1 B PO S

requisito niinimos necesario)

B) PLAZO
1. Requisito I (debe establecer un

g.guisito minimo necesario)

r ggzgl.vmrru.qutta_gmw

l&w&&i&&h&a&&h&m&m
requisito minimo necesario)

 entidad de - isit

reesarios que le i

y suficientemente los_Plazos requeridos,
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1_CS nito se pueden i

los que jere se realice ¢l.
servicio),
u. Requisitg “n” vld ¢ un

requisito ygg’n!mgg necesarig)

C) PERSONAL
1 Re q;gi,sitg l{glglm g,smlglgggr un

2. ngum{Q 2 (debe gg[g]zlggg Fun
requisito minimo necesario)

. Requisit b 1
rggm’sa‘_q minimo necesario
" Fi 2 n r
icientemente ara ’ )

@_g_rs_n_:_rg_l o el nitmero del mismo)

1. Requisite_“n” (debe establecer un

requisito minimos necesario)

| B) £QUIPQ MINIMO
|

. Reguisito I (debe establecer un
l {'(_[!ll,\ fQ ’HII”I"(} IICC'C’T(”"!(II

i2. _Requisite 2 (debe establecer un

' requisito minimo necesario)

3. Requisito 3 (debe establecer un
requisito minineg pecesario)

(e ¢ntidad debe Henar [os requisitos
necesarioy que le permitan definir en

ﬁ)rma clam Ios e_quinos (inch_lvendo sus

u, Reguisite “n’” (debe establecer un
requisito mininos necesario)

E) TIEMPOQO DE RESPUESTA

L. Requisito I (debe establecer un
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requisito minimo necesario)
2._Requisito 2 (debe establecer un

r [sito minimo necesari
M{r__m"i sito minimo necesario)
MML%QMMMMM

forma clara los figmpos y caracteristicas
de respuesta que requiere)

1 quisito “u” ? !

requisito mininigs tgegg,:g_tm,)_

F) ESPECIFICACIONES DE
REPUESTOS

1. Requisito 1 (debe establecer un
requisito minimgs necesario)
requisito minimos necesario)
3. Requisito 3 (debe establecer un
rg.ggggrg mininto necesario)
(la entidad debe Uenar los requisitos
necesarios que le permitan definir clara
y.suficientemente las caracteristicas y
los repuestos neces arips)

u. Requisitg “n” (debe establecer un
requisito minimos necesariol

G) INSPECCION Y PRUEBAS

1. Requisito 1 (debe establecer un
requisito yuininos necesariol
2. Requisito 2 (debe establecer un
requisito y mzmmmaual :
3. Requisito 3 (debe bl
Lequisito minimo necesario)
(la_entidad debe definir los requisitos

inspeccione

b
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n. Requisito “n” (debe establecer un
requisito minin 1 1
H) SEGUROS

1. Definir si . Itin tipo de
seguro y las ggggen’gg’ggg de éste)

I) COMPROMISOS

1. Tiempo de validez

X

requisito minimo necesario)

SECCION III
SISTEMA DE EVALUACION

La cvaluacion de las propuestas, en ambos sobres, se efectuara utilizando el sistema “Cumple” o
“No Cumple”.

Bajo cste sistema , ¢l “no cumple”, da lugar a la inhabilitacién de la propuesta.

i

Sobre "A"

Para la evaluacién del sobre "A" de las propuestas, la comisién de calificacion realizara lo
siguiente:

1. Documentos: El sistema “Cumple” o “No Cumple” se utilizara para evaluar los documentos
legales originales y en fotocopia, como los documentos administrativos originales y en
fotocopia. Para el efecto se utilizard los Formularios VI-1 o VI-3, segun corresponda, incluidos
cn la Seccion VI del presente pliego.

2.Propucsta técnica: Sc utilizard para evaluar el cumplimiento de los términos de referencia
requeridos por la entidad. Para el efecto se utilizara el Formulario de Descripcién de Términos
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de Referencia de los Servicios Requeridos por el Convocante, verificando la documentacion de
respaldo, si corresponde, ‘ '

3. Inhabilitacién de proponentes: La no presentacion de cualquier documento legal,.
administrativo o solicitado en los términos de referencia, dentro las condiciones requeridas en el
presente pliego, inhabilitara al Proponente. para seguir compitiendo en ¢l proceso de
contratacidn. - .

Los proponentes deberan cumplir obligatoriamente: con todos los requisitos solicitados cn el
sobre “A” (documentos y propuesta técnica), como condicién imprescindible para la apertura de
© su sobre “B”. '

Sobre "B"

Se verificara en primera instancia, si los proponentes presentaron o no los formularios de la
propuesta econdmica, utilizando para el efecto el Formulario VI-3.

La evaluacién del sobre “B” considerara tinicamente el precio como factor de cvaluacion.

En los servicios de provision continua con insumos, alimentos y/o repuestos, la propuesta que
contenga cl menor monto total para el servicio requerido sera la'que ocupe el p;imc'r lugar.

El resto de las propuestas se ordenaran - de forma descendente de acuerdo al valor presentado:
siendo la propuesta con el segundo menor monto total la que ocupe el segundo lugar y asi
sucesivamente. . I R

En los servicios de provisiéon _discéntinqa se solicitaran precios unitarios. Si es un solq servicio,
la propuesta que oferte el menor precio sera la que ocupe el primer lugar y asi sucesivamente.
Si existen varios items requeridos, se hard una sumatoria de todos en cada‘ una de las
propuestas, ocupando el primer Jugar la propuesta que tenga el monto total mas bajo, resultante
de la suma de los precios unitarios, ‘

El resto de las propuestas se. ordenaran de forma descendente de acuerdo al monto total que
resulte de la sumatoria de los precios unitarios, siendo la propuesta con ¢l segundo menor
monto total la que ocupe el segundo lugar y asi sucesivamente.
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SECCION 1V
MODELO DE CONTRATO
INDICE DEL CONTRATO DE SERVICIO

1. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

Primera.- Partes Contratantes
Segunda . Antecedentes Legales del Contrato
Tercera.- Objetivo del Contrato
Cuarta.- Plazo de Prestacion del Servicio
Quinta.- Monto o Precio del Contrato (segiin corresponda)
Sexta.- " Garantia de Cumplimiento del Contrato
(solo para servicios provision centinua)
Séptima.- Domicilio a Efectos de Notificacion
- Octava,- . Vigencia del Contrato
Novena- Documentos del Contrato
Décima.- Derechos del Proveedor
Décima Segunda.- Estipulaciones sobre Impuestos
Décima Tercera.- Cumplimento de Leyes Laborales
Décima Cuarta.- Protocolizacién del Contrato
(solo para servicios provisién continua)
Décima Quinta.- Intransferibilidad del Contrato
Décima Sexta.- Causas dc Fuerza Mayor y/o Caso Fortuito
Décima Séptima.- Terminacidn del Contrato
Décima Octava.- Solucion de Controversias
Décima Novena.- Contrato Modificatorio

II. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Vigésima.- Fiscalizacidn del Servicio

Vigésima Primera.- Representante del que Presta el Servicio

Vigésima Segunda.- Condiciones Complementarias del Servicio

Vigésima Tercera.- Forma de pago (segiin corresponda)

Vigésima Cuarta,- Facturacién ‘

Vigésima Quinta.- Responsabilidad y Obligaciones del que Presta el Servicio
Vigésima Sexta.- Cierre de Contrato

Vigésima Séptima.- Conformidad
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MINUTA DE CONTRATO

SENOR NOTARIO DE. GOBIERNO DEL DISTR] TO ADMINISTRATIVO DE
(regz,strar el lugar donde serd prptocoltzado el Contrato).

En ¢l registro de Escnluras Publicas a su cargo se servira usled insertar el presenic contnato de
Servicios, para : (registrar el tipo de servicio a ser realizado), sujcto a las sxgmcntcs
clausulas: -

I. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

PRIMERA.- (PARTES CONTRATANTES). Dird usted quc las partes contratanics
son: ' (registrar de forma clara y detallada ¢l nombre o razén social de la
Entidad Contratante o Entidades Contratantes), reprcsemado por (registrar ¢l nombre y el
cargo de los funcionarios’ competentes y responsables de la suscripcion del Contrato de
Servicio) que en adelante se denominara el CONTRATANTE y la _ (registrar
la Razén Social de la Empresa o Asomaclon de’ Emprcsas que prestaran el servicio),
legalmente representada mediante tcstxmomo de poder No. (registrar cl nimero)
otorgado ¢l (registrar la feclm, dia, mes, afio) cn la (registrar el lugar donde
fue otorgado el Poder) a favor de - (registrar el nombre completo y niimero de
" Cédula de Identidad del representante legal habilitado para la firma del contrato en
representacion del proveedor de servmlos), queen ad¢lantc se denominara ¢l PROVEEDOR,
quicnes celebran y suscriben el presente Contrdto de. Servncxo.

SEGUNDA.- (ANTECEDDNTES LEGALES DEL CONTRATO) Dira usted que ¢l
CONTRATANTE, mediante ____ (regzstmr ¢l tipo de convocatoria __ (registrar
el miimero de la convocatoria), convocé alasE Empresas de Servicio interesadas a que presenten
documentos y propuestas técnicas y econo,mlcas “para’ su evaluacion, todo bajo las normas y
regulaciones para contratacion del Decreto Supremo:N® 25964.

Que la Comision de Calificacion de la Entidad- CONTRATANTE, luego de efcctuada la apertura de
propuestas prescntadas realizo analisis y. evaluamén tanto del sobre “A” como del sobre “B”, habiendo
emitido informe de recomendacién a Ia Autondad competentc de la Entidad, el mismo quc fuc
aprobado, en base al cua] 'se prommmé la Resolu(;lon Administrativa de Adjudicacién N°
__,H_____( "egtstra" el numero 'y la fecluz de la Resolupzan), resolviendo adjudicar la pr estacion
del servicio a ) (1 egistrar la razon. socu;l de la Empresa o Asociacion de Empresas
adjudicatarias del servicip), por haber sxd,o Qahﬁgadawn Jprimer lugar al cumplir su propuesta con
todos los requisitos. de_la Convocatona Y ser la més’ acepta,ble y convenicnte a los intereses del
CONTRATANTE. . - SRR L

(En caso excepcional en que la ARPC dac:da aa'judtcar el servicio u un proponente calificado que
no sea el recomendado por la Coml.smn Calgf Cadora, debe adccuarse este hecho, en la redaccion de
la presente cldusula). -~ =~ _,“. FERRRI S R

TERCERA.- (OBJETO DEL CONTRATO) El PROVEEDOR sc compromete Y
obliga por el presente Contrato, a e_;ecutm (describir de forma detallada cl
SERVICIO que serd ejecutado), quc en ad;lamc se denominara EL SERVICIO, con estricta y
absoluta sujecién a este Contrato, "a;log- documentos ‘que forman parte de ¢l y dando
cumplimiento a las normas, condlcmnes, precio, rcgulamonea obligaciones, especificaciones,
tiempo de prestacion del servicio y a las clausulas contractualcs contenidas en el prescnte
instrumento legal. :

Para la correcta prestacion del servicio hasta su conclusnén, dentno de los términos de referencia del
' phego de condiciones que forman parte del px,cscme Contrato, asi como para garantizar la calidad del
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mismo, el PROVEEDOR se obliga a prestar ¢l servicio de acuerdo a los documentos de convocatoria
y propucsta. .

CUARTA.- (PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO). El PROVEEDOR
desarrollara sus actividades de forma satisfactoria, en estricto acuerdo con cl aleance del
servicio, la propucsta adjudicada, los términos de referencia y (si corresponde) cl cronograma
de servicios, en cl plazo de (registrar literalmente el plazo de prestacién del servicio)
(registrar numéricamente el plazo, entre paréniesis) calendario que seran computados a partir

- del . (poner fecha de inicio del Servicio)

QUINTA.- (MONTO DEL CONTRATO).
(Esta clausula serd aplicable cuando se trate de un contrato de servicios de provision
continua en cl cual la forma de pago consigne pagos periédicos sucesivos)

El monto total propuesto y aceptado por ambas partes para la prestacién del servicio, objcto del
presente Contrato es de: (registrar en forma literal el monto del Contrato, en
bolivianos que hubiese sido establecido en la Resolucion Administrativa de Adjudicacion)(registrar
el monto numéricamente, entre paréntesis).

Queda establecido que el monto consignado en la propuesta adjudicada incluye todos los elementos,
sin excepcion alguna, que sean necesarios para la realizacion y cumplimiento del servicio.

Es de exclusiva responsabilidad del PROVEEDOR, prestar los servicios contratados dentro del monto
establecido como costo del servicio, ya que no se reconoceran ni procedern pagos por servicios que
hiciesen exceder dicho monto.

QUINTA.- (PRECIO DEL CONTRATO)
(Esta clausula serd aplicable cuando se trate de un contrato de servicios de provision
discontinua en el cual la forma de pago consigne precios unitarios)

El PROVEEDOR , prestara el servicio de (registrar el tipo de servicio a ser prestado) a
favor del CONTRATANTE de acuerdo a los precios unitarios que forman parte indivisible del
presente contrato, de acuerdo al detalle que cursa a continuacién:

(Describir en forma clara y detallada el cuadro con los precios unitarios de la propuesta aprobada)

5.1 Los precios establecidos en esta clausula, se pagaran al PROVEEDOR en moneda
nacional y los mismos no serdn incrementados bajo ninguna circunstancia ni estarin
sujetos a variaciones.

SEXTA.- (GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO).
(Esta cldusula solo serd aplicable cuando se trate de contrato de servicios de provision
continua con monto total)

El PROVEEDOR, garantiza la correcta, cumplida y fiel ejecucion del presentc contrato en
todas sus partes con la (registrar el tipo de garantia otorgada) No. ...............
emitida por (registrar el nombre de la Entidad emisora de Ia garantia) el
...... de .......... del 200..., con vigencia hasta el ...........de ........... del 200.., a la orden de
(registrar el nombre o razén social de la Entidad CONTRATANTE), por
(registrar el monto en forma literal) (registrar ¢l monto en forma numérica,

entre paréntesis), equivalente al 7 % del valor del CONTRATO.
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El importe de dicha garantia en caso de cualquier mcumphmlcnto contractual incurrido por el

PROVEEDOR, serd ejecutado en favor del CONTRATANTE. sin necesidad de ningin

tramite o accidn judicial, a su solo requerimiento,

Empero, si se procediera a la prestacién del servicio dentro del plazo contractual y en forma

satisfactoria, hecho que se hard constar mediante el Acta de conformidad correspondiente, suscrita por
ambas partes contratantes, dicha garantia serd dcvuclta después del cierre del contrato, juntamente con

el Certificado de Cumplimiento de Contrato. ' :

EL PROVEEDOR, tiene la obligacién dc mantener actualizada la Garantia de Cumplimiento de
Contrato, cuantas veces lo requiera por razones justificadas el FISCAL, quien llevara el control directo
de vigencia de la misma bajo su rcsponsabxhdad

SEPTIMA.- (DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACION). Cualquicr aviso o
notificacion que tengan que darse las partes bajo cstc contrato, sera enviada:
AL PROVEEDOR : (registrar el domicilio que seitale el
proveedor, especificando calle y niimero del inmueble donde funcionan sus oficinas)
(Registrar la ciudad) '

Al CONTRATANTE: . (Registrar el domicilio de la Entidad Contratante,
especificando calle y niimero del inmueble donde funcionan sus oficinas)
(Registrar la ciudad)

OCTAVA- (VIGENCIA DEL CONTRATO). El presente Contrato cntrard cn
vigencia una vez que se haya sido ﬁrmado, debiendo luego cumplirse con los siguientes
tramites;

1. Ser protocolizado. (En servicios continuos, cuando corresponda de acuerdo al monto)
2. Ser registrado en la Contraloria General de la Republica. -

NOVENA.- (DOCUMLNTOS DEL CONTRATO). Para cumplimiento de lo
preceptuado en el presente contrato, forman parte del mismo los siguientes documcntos

9.1. Pliego de Condlcxoncs y aclaraciones y enmxenda(s) al Pliego de Condiciones (si
existieren).

- Términos de Referencia.

9.2, Documentos - complctos de la propuesta del provecdor, incluyendo formulario de
Pr opuesta Econémlca

9.3. Fotocopias legalizadas de:

- Testimonio de Constitucién de la Empresa de Servicios

- Contrato de Asociacion Accidental (8i corresponde)

- Matricula'de Registro otorgado por el SENAREC

- RUC.

- Poder g g,eneral y suficiente del representante del PROVEEDOR.

94, Original de :
- Certificado de Informacién sobre Solvencia con el Fisco, emitido por la
Contraloria General de la Republica.
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- ‘Resolucion Administrativa de Adjudicacion.
- Garantia de Cumplimiento del Contrato.(Si corresponde)

DECIMA.- (LEGISLACION APLICABLE AL CONTRATO). El presente contrato
cs un Contrato Administrativo, por lo que esta sujeto a la normativa prevista en la Ley N° 1178
de Administracién y Control Gubernamentales, en los aspectos de su ejecucion y resultados.

DECIMA PRIMERA.- (DERECHOS DEL PROVEEDOR). El PROVEEDOR,
tiene el derecho de plantear los reclamos que considere correctos, por cualquier omisién del
CONTRATANTE, o por falta de pago del servicio prestado, o por cualquier otro aspecto
consignado en el presente Contrato.

Tales reclamos deberdn ser planteados por escrito y de forma documentada, al FISCAL, hasta cinco
(5) dias habiles posteriores al suceso.

" El FISCAL, dentro del lapso impostergable de cinco (5) dias hébiles, tomara conocimiento y analizard.

cl reclamo, debiendo emitir su informe- recomendacion al CONTRATANTE, para que a su vez tome

conocimiento y analice la recomendacion a objcto de accptar la misma, o en su caso pedir aclaracion,

ampliacién del informe o rechazar la recomendacidn, lo que realizara por escrito, a los fines de la

respucesta al PROVEEDOR, : ‘

En los casos que asi corresponda por la complejidad del reclamo, el FISCAL, podra solicitar el analisis

del reclamo y del informe de recomendacion a las dependencias técnica, financiera o legal segin

corresponda, a objeto de procesar la respuesta al FISCAL y de ésta al PROVEEDOR.

Todo proceso de respuesta a reclamos, no deberd exceder los diez (10) dias habiles, computables desde

la recepeion del reclamo documentado por el FISCAL. (Si el plazo de prestacion del servicio es corto,

el plazo previsto puede ser reducido en concordancia con el plazo de contrato)

El1FISCAL y el CONTRATANTE, no atenderin reclamos presentados fuera del plazo establecido en

csta clausula,

DECIMA SEGUNDA.- (ESTIPULACIONES SOBRE IMPUESTOS) Correré por
cucnta del PROVEEDOR el pago de todos los impuestos vigentes en el pais, a la fecha de
presentacién de la propucsta, .

En caso de que posteriormente, ¢l Gobiemo de Bolivia implantara impuestos adicionales, que en su
accién disminuya o incrementara los vigentes, mediante disposicion legal expresa, el
"“ONTRATANTE reconocera el reembolso neto, o efectuard el descuento neto de los montos que se
cstablezean, respectivamente sin recargos de ninguna naturaleza, en los servicios prestados, desde la
fecha de vigencia de dicha normativa, _ ~

EL PROVEEDOR debera efectuar su requerimicnto de reembolso por este concepto, dentro del
plazo previsto en la clausula precedente de este contrato para los reclamos.

DECIMA TERCERA.- (CUMPLIMIENTO DE LEYES LABORALES) EL
PROVEEDOR deberd dar estricto cumplimiento a la legislacién laboral y social vigente en la
Republica de Bolivia, en este sentido sera responsable y debera mantener al CONTRATANTE
exoncrado contra cualquier multa o penalidad de cualquier tipo o naturaleza que fuera impuesta
por causa de incumplimiento o infraccién de dicha legislacién laboral o social.

DECIMA CUARTA.- (PROTOCOLIZACION DEL CONTRATO).
(Esta cldusula solo serd aplicable cuando se trate de contrato de servicios de provision
continua con monto total)
La presente minuta, serd protocolizada con todas las formalidades de Ley por el
CONTRATANTE, por lo que forma parte del monto del contrato, el importe que por concepto de
protocolizacién del mismo debe ser pagado por el PROVEEDOR vy a los efectos de su utilizacion se
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establece que el monto previsto para este tramite es de (registrar el monto
referencial que debe ser pagado a la Notaria de Gobierno y oiros gastos de cardcter formal, por
concepto de Protocolizacion del Contrato), el que no serd desembolsado al PROVEEDOR vy serd
descontado por el CONTRATANTE ‘ en ¢l primer mes de prestacién del servicio, para Ia realizacion
del trémite de protocolizacién para ¢l cual esta especificamente destinado.
Esta protocolizacion contendra los siguientes documentos:

- Minuta de Contrato (Original) .

- Documento legal de poder del contxatante y Poder de representacion legal del

proveedor (fotocopias legalizadas) -

- Garantia de cumplimiento de contrato (folocopxa simple) (si corresponde)
En caso de que por cualquier circunstancia, el presente documento no fuese protocolizado,
servird a los efectos de Ley y de su cumplimiento, como documento suficiente a las partes.

"DECIMA QUINTA.- . (INTRANSFERIBILIDAD DEL CONTRATO) EL
-PROYEEDOR bajo nmgun tntulo podxa ceder, transferlr subrogar, total o parcnalmcntc ustc
Contrato. BENE
En caso exccpcxonal emcrgente de Caso Fortuxto o Fuerza Mayor a solicitud dcl
PROVEEDOR, el CONTRATANTE analizara la solicitud, relacionandola con la consccucion
del objctivo dentro del plazo previsto y con los recursos existentes. ‘

DECIMA SEXTA.- (CAUSAS DE FUERZA MAYOR Y/O CASO FORTUITO)
Con el fin de exceptuar al PROVEEDOR de determinadas responsabilidadcs durante la
vigencia del presente contrato,\ el FISCAL tendra la facultad de calificar las causas de fuerza
mayor y/o caso fortulto, que "pudieran tener efectwa consecuencia sobre la ejecucién del
contrato. e
Se cntiende por fuerza mayor al obstaculo extemno, 1mpreV1sto o inevitable que origina una fuerza
extrafia al hombre que 1mpxde el cumplumcnto de la obhgamén (gjeniplo: incendios, inundaciones y
otros desastres naturales). '
Se reputa caso fortuito al obslaculo inteimo ambulble al hombre imprevisto o inevitable, proveniente
de las condiciones mismas en que la obligacién debla ser cumplida (ejemplo.: conmociones civiles,
huelgas, bloqueos, revoluciones, etc.). - '
Para que cualquiera de estos hechos puedan constituir Justlﬁcacmn de impedimento en el proceso de
prestacion del servicio, dando lugar a retrasos en el avance, de modo inexcusable ¢ imprescindible en
cada caso, el PROVEEDOR debera recabar del FISCAL un certificado de constancia de la existencia
del impcdimcnto dentro de los cinco (5) dias habiles de ocurrido el hecho, sin el cual, de ninguna
manera y por ningn motivo podra solicitar luego al FISCAL, por escrito dentro del plazo previsto para
los reclamos la reconsideracion de la intencion de la Resolu016n del contrato. .

DECIMA SEPTIMA.- (T LRMINACION DEL CONTRA TO) El presente comxaté
concluira bajo una de lag mguxentes modalidades: '

17.1  Por Cumphmlento de Contrato: De forma normal tanto el CONTRATANTE
como el PROVEEDOR, daran por terminado ¢l presente Contrato, una vez que
ambas partes hayan dado cumplimiento a todas las condiciones y estipulaciones
contenidas en €l, lo cual se hard constar por escrito en el Acta de Conformidad, |
debiendo - emitir posteriormente el CONTRATANTE, ¢l Certificado -de
Cumplimiento de Contrato.

172 Por Resolucion del Contrato: Si se diera el caso y como una forma excepcional dc
terminar cl contlato a los efectos lcgales correspondlcntes el CONTRATAN"I Ey

P ‘m‘; v
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el PROVEEDOR, acuerdan voluntariamente las siguientes causales para procesar

la resolucion del Contrato: _

17.2.1. Resolucién a requerimiento del CONTRATANTE, por causales atribuibles
al PROVEEDOR.
El CONTRATANTE, podra proceder al tramite de resolucmn del Contrato,
en los siguientes casos:

a.  Por incumplimiento en la atencién del servicio a requerimiento del
CONTRATANTE o por cl FISCAL en asuntos relacionados con
¢l objeto del presente contrato.

b.  Por disolucién del PROVEEDOR (sea Empresa o Asociacién de

Empresas de Servicios).

Por quicbra declarada del PROVEEDOR.

Por suspension del servicio sin justificacion.

e. Por incumplimiento del servicio de acuerdo a Cronograma. (si
corresponde)

f. Por negligencia reiterada (2 veces) en el cumplimiento de los
términos de referencia, u otras especificaciones, o instrucciones
escritas del FISCAL. ‘

g.  Por falta de pago de salarios a su personal y otras obligaciones
contractuales que afecten al servicio.

a0

17.2.2. Resolucién a requerimiento del PROVEEDOR por causales atribuibles al
CONTRATANTE

El PROVEEDOR, podra proceder al tramite de resolucion del Contrato, en
los siguientes casos:

a.  Si apartindose de los términos del contrato el CONTRATANTE a
través del FISCAL, pretende efectuar aumento o disminucion en el
servicio.

b. . Por incumplimiento injustificado en el pago por la prestacion del
servicio, por mas de 90 (noventa) dias calendario computados a partir de
la fecha cn que debidé hacerse efectivo el pago, ex1stlendo conformidad
del servicio, emitida por el FISCAL.

c. Por utilizar o requerir aquellos servicios que son objeto del presente
contrato, cn beneficio de terceras personas.

17.3 Reglas aplicables a la Resolucién: Para procesar la Resolucidn del Contrato por
cualquiera de las causales sefialadas, las garantias deben estar plenamente vigentes
y el CONTRATANTE o ¢l PROVEEDOR daran aviso escrito mediante carta
notariada, a la otra parte, de su mtencxon de resolver ¢I CONTRATO,
estableciendo claramente la causal que sc aduce, .

Si dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de la fecha de notxﬁcacnon, se
enmendaran las fallas, s¢ normmalizara el desarrollo de los servicios y se tomaran las
medidas necesarias para continuar normalmente con las estipulaciones del Contrato y el
requirente de la resolucion, expresa por escrito su conformidad a la solucidn, ¢l aviso de
intencién de resolucion serd retirado. '

En caso conirario, si al vencimiento del término de los cinco (§) dias no existe ninguna
respuesta, el proceso de resolucion continuara a cuyo fin el CONTRATANTE o el
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PROVEEDOR, scgun quién haya requerido la resolucion del contrato, notificara
mediante carta notariada a la ofra parte, que la resolucion del contrato sc ha hecho
cfectiva, '
Esla carta dard lugar a que: cuando la resolucion sca por causalcs imputables al
PROVEEDOR se¢ consolide en favor del CONTRATANTE la Garantia de
Cumplimiento de Contrato.
Solo en caso que Ja resolucion no sca originada por negligencia det PROVEEDOR éstc
tendrda derecho a una evaluacién de los gastos proporcionales que demande los
compromisos adquiridos por el PROVEEDOR para la prestacion del servicio contra la
presentacion de documentos probatorios y certificados.
El CONTRATANTE quedaré en libertad de continuar el SERVICIO a través de otro
PROVEEDOR,; prefercnicmente podré efectuar consulta al proponente calificado cn
segundo lugar en la licitacion, para establecer si mantienc su propuesta y asi
sucesivamente, siempre que dichas propuestas sean accptables en precio y plazo.

174 Resolucién por causas de fuerza mayor o caso fortuito que afecten al Coutratante o al
Proveedor.
Si en cualquier momento antes de la terminacién de la prestacion del scrvicio objeto del
CONTRATO, el CONTRATANTE se encontrase con situacioncs fucra de control dc las
partes que imposibiliten la conclusidn del servicio o vayan contra los interescs del Estado,
el CONTRATANTE en cualquier momento, mediante carta notariada dirigida al
PROVEEDOR, suspenderd los trabajos y resolvera cl CONTRATO total o
parcialmente.
A la entrega de dicha comunicacion oficial de resolucién, el PROVEEDOR suspendera
el servicio de acuerdo a las instrucciones que al efecto emita por escrito ¢l FISCAL.
El PROVEEDOR conjuntamentc con ¢l FISCAL, procederin a la verificacion del
servicio prestado hasta la fecha de suspension, la evaluacion de los compromisos que el
PROVEEDOR tuviera pendiente relativo al servicio, debidamente documentados.
Asirnismo el FISCAL liquidara los costos proporcionales que en dicho acto s¢ demandase
y otros gastos que a juicio del FISCAL fueran considerados sujetos a reembolso.
Con estos datos el FISCAL elaborara el cierre de contrato y el trdmite de pago sera el
previsto en la cldusula vigésima sexta (verificar la clausula que correspondaj del
presente CONTRATO.

DECIMA OCTAVA.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS
(Para aplicar esta cldusula, la entidad contratante podrd voluntariamente adoptar solamente
una de la siguiente redaccidn, por la yia judicial o la via del arbitraje y conciliacidn )

Judicial;

En caso de surgir controversias entre ¢l CONTRATANTE y el PROVEEDOR que no pucdan
ser solucionadas por la via de la concertacién, las partes estdn facultadas para acudir a la via
judicial, bajo la jurisdiccién coactiva fiscal.

Arbitraje:

En caso de surgir controversias entre ¢l CONTRATANTE y ¢l PROVEEDOR que no
puedan ser solucionadas por la via de la concertacion, las partes declaran, acuerdan y deciden
someter sus controversias al dmbito del arbitrajc y conciliacidn, cualquiera de las partes podrd
iniciar este proceso, en lo concerniente a la ejecucion del servicio conforme a las estipulacioncs
de este contrato y de los documentos que forman parte del mismo, ya sea en curso de la
cjecucion del servicio, o después de su terminacion, en la etapa de liquidacion del Contrato.

Las partes resuelven aplicar el procedimiento que se describe a continuacion:

18.1 Del Tribunal Arbitral :
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Las partes acuerdan que el proceso arbitral sera administrado por. una entidad
administradora de arbitraje, con experiencia minima cn tramite de arbitrajes de tres afios
como minimo,
Este tribunal sera conformado: en cl lugar de suscripcion del Contrato, o en el lugar de
prestacion del servicio, o en su defecto de no poder aplicarse una de los sistemas
anteriores, ¢l de la jurisdiccion mas préxima.
El lugar donde sera conformado cl Tribunal Arbitral, de acuerdo a lo precedentemente
sefialado, sera elegido por la parte que demande el arbitraje.
Las conformacion del Tribunal Arbitral se realizard conforme lo establecido en la Ley
N° 1770 de Arbitraje y Conciliacion.

18.2. De la normativa aplicable al Arbitraje
Las normas aplicables al proceso arbitral, seran las contenidas en la Ley N° 1770 de
Arbitraje y Conciliacion; las del Reglamento de la entidad administradora del arbitraje y
en su caso, las dccxsloncs quc pudicran adoptar las partes de comun acuerdo en
oportunidad de la conformacion del Tribunal Arbitral, las que constaran por escrito.

18.3 Materias excluidas del Arbitraje
Conforme lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 1770.

L No podrian ser objeto de arbitraje:

L. Las cucstiones, sobre las que haya recaido resolucién judicial firme y
definitiva, salvo los aspectos derivados de su ejecucion.

2. Las cuestiones que versen sobre el estado civil y la capacidad de las
personas.

3. Las cuestiones refcridas a bicnes o derechos de incapaces, sin previa
autorizacion judicial.

4. Las cuestiones concernientes a las funcxones del Estado como persona

de derecho publico.

II.  Las cuestiones laborales ¢ impositivas, por estar sometidas a las disposiciones
legales que le son propias..

DECIMA NOVENA.- (CONTRATO MODIFICATORIO). Los términos y
condiciones contenidas en este Contrato no podrdn ser modificados unilateralmente, excepto
cuando la modificacion a ser introducida implique una ampliacién del servicio, el cual dara
lugar a modificaciones del monto y/o plazo del contrato, manteniendo los precios unitarios del
servicio.

II CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

VIGESIMA .- (FISCALIZACION DEL SERVICIO). El contratante designard un’
fiscal de seguimiento y control del servicio, y comunicard oficialmente esta designacion al
proveedor mediante carta expresa.

(Las funciones especificas del FISCAL deberdn ser formuladas por la entidad contratante en
esta cldusula, de acuerdo a los términos de referencia expresados en el pliego de condiciones
¥ a las exigencias que estos requieran para su seguimiento y control).

VIGESIMA PRIMERA.- (REPRESENTANTE DEL QUE PRESTA EL
SERVICIO) El PROVEEDOR dcsignard mediante notificacion escrita a un representante para
la provision del servicio, dicho personero sera denominado AGENTE DEL SERVICIO y sera
presentado oficialmente por el provecdor antes del inicio del mismo, mediante comunicacién
escrita dirigida al CONTRATANTE.

EL AGENTE DEL SERVICIO represcntard al proveedor durante toda la prestacion del servicio
y mantendrda coordinacién permanente y efectiva con el CONTRATANTE a través del
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FISCAL a objeto de atender satisfactoriamente los requerimientos y dar ficl cumplimiento al
contrato..

VIGESIMA SEGUNDA.- (CONDICIONES COMPLEMENTARIAS DEL
SERVICIO)
(A partir de esta cldusula se deben incluir todos los aspectos relacionados con las condiciones
complementarias del servicio cuando corresponda, como ser : personal, equipo minitio,
tiempo de respuesta, especificaciones de repuestos, inspeccion y pruebas, seguros,
comproniisos de responsabilidad del equipo, muebles, etc.)

VIGESIMA TERCERA.- (FORMA DE PAGO). _ L
(Esta cliusula serd aplicable cuando se trate de un contrato de servicios de provision
continua en el cual la forma de pago consigne pagos periodicos sucesivos)

El PROVEEDOR presentara al FISCAL para su revisién la solicitud de pago de aqucllos
servicios prestados, en el que consignard todos los trabajos ejecutados por cl PROVEEDOR, ¢n

cuya constancia se asentara cl monto del pago debidamente llenado, con la fecha y firma del
AGENTE DE SERVICIO. '

El FISCAL, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, después de recibir dicha solicitud indi.car{x por
escrito su aprobacién o devolveri para que se enmienden los motivos de rechazo, debiendo ¢l
PROVEEDOR, en ¢ste ultimo caso realizar las correcciones necesarias volviendo a presentar para su
correccidn, con la nueva fecha.

El FISCAL una vez que aprucbe la solicitud de pago remitira a la dependencia pertinente de la
Entidad, para ¢l pago comrespondiente, dentro de " (registrar el plazo de pago previsto por la
entidad) dias habiles computables desde la presentacion de la solicitud de pago.

VIGESIMA TERCERA.- (FORMA DE PAGO). o .
(Esta cliusula serd aplicable cuando se trate de un contrato de servicios de provision
discontinua en el cual la forma de pago consigne precios unitarios)

Una vez que cl proveedor haya prestado los servicios requeridos por ¢l contratante, cl pago se
cfectuara en moneda nacional de la siguiente manera:

(Detallar a continuacién los documentos y las instgncias de aprobacion de csios, guc la
entidad exigird como requisito para luego proceder al pago)

(La entidad contratante después de haber aplicado una de las dos modalidades descritas
anteladamente, deberd a continuacion utilizar el siguiente fexto)

Si la demora de pago, supera los noventa (90) dias calendario, desde la fecha de aprobacion del
certificado de pago por el FISCAL, ¢l PROVEEDOR tiene el derecho de reclamar ¢l pago de un
interés equivalente a la tasa promedio pasiva anual del sistema bancario, por el monto no pagado,’vulor
que serd calculado dividiendo dicha tasa entre 365 dias y multiplicandola por el numero de dias de
retraso que incurra cl CONTRATANTE. |

A cste fin el PROVEEDOR deber hacer conocer al CONTRATANTE la demora en ¢l pago (en
dias), mediante nota dirigida al FISCAL quien pondrd de inmediato a conocimicnlo del
- CONTRATANTE, para que independientemente del pago de interescs, establezca las causas de la
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~ demora de pago y si ¢l caso corresponde determinen la responsabilidad administrativa y/o civil en la
que incurran ¢l o los funcionarios por su omisién.

VIGESIMA CUARTA.- (FACTURACION) El PROYEEDOR en la misma fecha en
que sea aprobada su solicitud de pago, debera emitir la respectiva factura oficial por el monto
neto recibido, en favor del CONTRATANTE.

VIGESIMA QUINTA.- (RESPONSABILIDAD Y OBLIGACIONES DEL QUE
PRESTA EL SERVICIO)

25.1.  Responsabilidad Técnica: EL PROVEEDOR asume la responsabilidad técnica
absoluta, de los servicios profesionales prestados bajo ¢l presente contrato, conforme lo
establecido en los Términos de Referencia y propuesta técnico y economica, por lo que
debera desarrollar su trabajo conforme a las mas altas normas técnicas de competencia
profesional, conforme a las leyes, normas de conducta y costumbres locales.

En consecuencia el PROVEEDOR garantiza y responde del servicio prestado bajo este
- Contrato, por lo que en caso de ser requerida su presencia por escrito, para cualquier
aclaracion, de forma posterior a la liquidacion del contrato, se compromete a no negar su
participacion. : .
En caso de no responder favorablemente al requerimiento, el CONTRATANTE hara
conocer su negativa al Organo Rector (Unidad de Normas del Ministerio de Hacienda)
para efectos de informacién y a la Contraloria General de la Republica, para los efectos
legales consiguientes, en razén de que el servicio ha sido prestado bajo un contrato
: administrativo, por lo cual el PROVEEDOR es responsable ante ¢l Estado.

25.2. Responsabilidad Civil: El PROVEEDOR serd ¢l tnico responsable por reclamos
judiciales y/o extrajudiciales efectuados por terceras personas que resulten de actos
u omisiones relacionados exclusivamente con la prestacion del servicio bajo este
contrato.

VIGESIMA SEXTA.- (CIERRE DE CONTRATO). Concluido el plazo del presente
contrato, el CONTRATANTE, procedera al cierre del mismo, estableciendo saldos a favor o en
contra, elaborara el Acta de conformidad y emitira el Certificado de Cumplimiento de Contrato.

VIGESIMA SEPTIMA.- (CONFORMIDAD). En sefial de conformidad y para su fiel
y estricto cumplimiento firman el presente CONTRATO en cuatro ejemplares de un mismo

tenor y validez el (registrar el nombre y cargo del funcionario o funcionarios
competente (s) habilitado (s) para suscribir el Contrato), en representacion  legal del
CONTRATANTE, y cl (registrar el nombre del apoderado legal del SERVIDOR,

habilitado para la firma del Contrato) en representacion legal del PROVEEDOR.

Este documento, conforme a disposiciones legales de control fiscal vigentes, sera registrado ante la
Contraloria General de la Republica.

Usted Sefior Notario se servira insertar todas las demas clausulas que fuesen de cstilo y seguridad.
(registrar la ciudad o localidad y fecha en que se suscribird el Contrato)

(registrar el nombre y cargo del (registrar el nombre del
Suncionario habilitado para la PROVEEDOR)
firma del Contrato)

Ce.
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SECCION V
FORMULARIOS DE PROPUESTA -

Los siguientes formularios, excepto el A-4a, son parte de la propuesta quc deben ser presentados

por el proponentc:

Formulario N° A -1
Formulario N° A — 2
Formulario N® A -3
Formulario N® A -4 a
Formulario N°A—-4b
Formulario N® A~ 5
Formulario N° B - 1
Formulario N°B -2

 Modelo de Carta de Presentacion
Identificacién del Proponente
Modclo de Declaracion Expresa
Declaracién de Integridad (convocantc)
Declaracién de integridad (proponente)
Detalle de experiencia Especifica
Presentacion de la Propuesta Econdmica
Lista de Precios de los Servicios Ofertados

El proponente debera incluir adem4s ¢l Formulario de Descripcidn de Términos de Referencia
de los Servicios Requeridos por el Convocante, que se encuentra en la Seccion I Términos do

Refercncia.
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FORMULARIO N° A-1
MODELO DE CARTA DE _PRESENTACION

(Fechaj.................... e
Seifiores
{(Nombre del Convocante)

Presente

Ref.: Licitacién Piiblica Nacional N°, -----emmeeoe (Indicar el

Objeto de la Licitacidn)
Estimados Sefiores:
Luego de haber examinado el pliego de condiciones incluyendo sus enmiendas N° (el

proponente debe insertar los nimeros de las enmiendas que hubiese recibido), de las cuales
confirmamos recibo por la presente, el suscrito ofrece suministrar los servicios de referencia de
conformidad con dichos documentos.

Declaramos la veracidad de toda la informacion proporcionada y autorizamos, mediante la presente,
para que cualquier persona natural o juridica, suministre a los representantes autorizados de la
Entidad, toda la informacién que considerc necesaria para verificar la documentacién que
presentamos, y en caso de comprobarse cualquier incorreccion en la misma, nos damos por
notificados que su Entidad tiene el derecho a descalificar nuestra propucsta.

Si nuestra propuesta es aceptada, nos comprometemos a presentar en el plazo establecido en el
pliego, los documentos originales o fotocopias legalizadas de todos y cada uno de los documentos
_presentados en fotocopia y una garantia de cumplimiento de contrato (de acuerdo a lo estipulado en
las NB-SABS) por un monto equivalente al siete por ciento (7%) del total del valor del Contrato para
asegurar el debido cumplimiento del mismo dentro del plazo previsto en el pliego. (En servicios de
provision periodica, se pagard solo al acta de conclusién del servicio, no siendo necesaria la
garantia de cumplimiento de contrato, por tanto la redaccidn referida a este punto debe
eliminarse)

Manifestamos también nuestra plena aceptacion al contenido del pliego de condiciones,
adhiriéndonos al texto del contrato.

Convenimos en mantener esta propuesta por un periodo de (indicar niimero de
dias, que debe ser igual o superior a lo indicado en el plicgo en el numeral 24), dias a partir de la
fecha fijada para la apertura de propuestas, la propuesta nos obligard y podra ser aceptada en
cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Esta propuesta, junto con la notificacion de adjudicacion, constituird un compromiso obligatorio,
hasta que se prepare y firme un contrato formal de acuerdo al modelo presentado en el pliego.

........................................

.........................................

(Aclaracion de la firma)

El que firma estd debidamente autorizado para firmar la propuesta, segiin poder legal que se incluye
en la documentacion presentada.
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FORMULARIO N° A-2

IDENTIFICACION DEL PROPONENTE

1. Nombré O TAZON SOCIAL 1oiivvrrerirrererrerere ettt er e
2. Direccidn principal ...t
3 CHUAAA:, oeoeeeisrereerrerreneresrsrm e e s e sen e e srssbs s v bts b s bbb s sbs st as b s s n s san s b s s n s
4. PAIS! i s
5. CaSIllA: ooeeeeeseeeseesseesssisee s R e i
6 T LA 0MOS: . verevreerevirsveserrerrsissreresssernenseresssesaresemebessbsinssstssssssnsinssarnssassessnesns
7. FAX: oriiinivnsnen ............. eeeseesbaseerressantasabeebaeeen s ee U see RS iR s e r e b Esas bR TR e TS
8. ‘ Direccion electronica (€-mail): coviiivieenrieniinieniie e
9. Nombre original y afio de fundaci(m de la Firma: .....ooovveneerenisninininnnns
10. Nombre del representanfc legal en Bolivia: ..
11, Direccion del representante legal en Bolivia: .o.vvvconeiiencnnniinninnn.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

12. * Tipo de Organizacién (marque el que corresponda)

Unipersonal Sociedad Colectiva

Sociedad Comandita Sociedad de Responsabilidad Limitada
Sociedad Andénima Pequefia Empresa

Sociedad Accidental |

OLIOS: wrvvevvrersersiensrisrinsssiinsresassnnsseesssssasssssnens .................................
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FORMULARIO N° A-3

T T W
Sciiores
(Nombre del Convocante)
Presente
Ref.: Licitacién Piblica Nacional N°, -------e-ecemeee- (Indicar el

Objeto de la Licitacion)

Estimados sefiores:

Declaramos expresamente que nuestra empresa (indicar el nombre de la empresa a la que
representan) ha cumplido todos los contratos que ha suscrito durante los ultimos cinco afios con
entidades del sector publico y privado. Asimismo, aseguramos que nuestra empresa no se
encuentra comprendida en las causales de incompatibilidad ¢ inhabilitacion previstas en las -
Normas Basicas del Sistema de Administracién dc Bienes y Servicios, aprobadas por Decreto
Supremo N°© 25964.

.........................................

.........................................

(Aclaraciin de la firma)
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FORMULARIO N° A-4a

1. Nombre de la InSttuCiOn ...c.vecviviveiit it
2. Licitacién Pblica N°......cccvivviiiinnniinniinn Y COdigo ..ot
3. Objeto de Ja LiCItaCion .....cov ittt

Cada uno de los firmantes del presente formulario, declaramos que en nucstra condicién de
Servidores Publicos, cumpliremos estrictamente la normativa de la Ley 1178 (De
Administracion y Control Gubernamentales), las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios y el Reglamento Especifico de la
(Nombre de la entidad convocante).

Asimismo, declaramos que dcsempcfiarcmos nuestras especificas funciones en general y en
particular, en lo que a este proceso licitatorio respecta, con eficacia, economia, cficiencia,
transparcncia y licitud, conscientes de que ¢l incumplimiento genera responsabilidad bajo la
normativa establecida por el D.S. N° 23318 - A (Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcion Puablica).

Nos comprometemos a no relacionarnos extraoficialmente con los proponentes y a no ejercer
sobre los mismos ninguna accién dolosa, y denunciar por escrito de forma paralela ante la
Miéxima Autoridad Ejecutiva y el asesor legal principal de la entidad, cualquier presion, intento
de soborno o intromisién de los proponentes uotras personas relacionadas con ¢stos 0
servidores publicos de la misma entidad o de otras entidades, que sc presenten en el proceso de
licitacién, para que se asuma las acciones legales y administrativas correspondientes.

1. Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion (ARPC)
(Insertar firma)

(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1. y el lugar de emision)

2, Presidente de la comision de calificacion

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.L y el lugar de emision)

3. Sccretario de la comisién de calificacidn

(Insertar firma)

(Registrar el Nombre Completo) PR

(Registrar el N° del C.L y el lugar de emisign)__._
4. Vocal técnico e

b

(Insertar firma)
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(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.L y el lugar de emisién)

5. Vocal técnico

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1, y el lugar de emision)

6. Vocal 1

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo) ,
(Registrar el N° del C.1. y el lugar de emision) : e

Fecha cgistrar ' i
NOTA: Este formulario debidamente firmado, sera
e 1 a

sobre “A”
]
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FORMULARIO N° A-4b

DECLARACION DE INTEGRIDAD
T T s P ENTE
1.- Nombre dc la Empresa proponcnic ... ieeennnnnnsesicsensiis
2.- Licitacion Publica N, Y COIZO vviviririiirrisciiieins

3.- Objeto de 1a LICHACION .ottt

Cada uno de los firmantes del presente formulario, declaramos quc en nuestra condicién de
Proponentc cn la presentc Licitacion Publica, en cuanto nos corresponde, cumpliremos
estrictamente la normativa de la Ley 1178 (De Administracién y Control Gubernamentales), las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios aprobadas mediante D.S.
25964 y el Reglamento Especifico de la Entidad Convocante.

Asimismo, declaramos que como proponcnte respetaremos el desempceiio de los funcionarios
asignados al proceso licitatorio, para que ¢l mismo se cumpla, con cficacia, economia,
eficiencia, transparencia y licitud, conscientes de que en caso de interferir con cualquier accién
dolosa podremos ser inhabilitados.

Nos comprometemos a denunciar por escrito, en forma paralela ante la Maxima Autoridad
Ejecutiva y el asesor legal principal de la entidad, cualquier tipo de presion o intento de
extorsion de parte de los servidores publicos de la entidad convocante o de otras empresas, para
que se¢ asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

I. Representante Legal que suscribe la propuesta

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.L y el lugar de emision)

2. Gerente del Proyecto

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.I y el lugar de emision)_

3. Profesional Especialista (propuesto)

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1. y el lugar de emisién)

4. Profesional Especialista (propuesto)

(Insertar firma)
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.L y el lugar de emisidn)

5. Otro funcionario de planta relacionado con la propuesta

(Insertar firma) ———
(Registrar el Nombre Completo)
(Registrar el N° del C.1 y el lugar de emision)

Fecha  (Registrar ¢l lugar, dia. mes y aflo)
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FORMULARIO N° A-5

DETALLE DE EX
EXPERIENCIA EN SERVICIOS SIMILARES A LOS QUE SE REQUIERE EN ESTA
LICITACIONE PUBLICA
Son validos los servicios prestados antes del (se debe considerar tres aiios

antes de la fecha de presentacidn de propuestas)

N® |. FECHA NOMBRE DEL SERVICIOS PRECIO NUMERO DE

CLIENTE PRESTADOS | TOTAL FACTURA O

: ~ CONTRATOQ
1
2
3
N

Este formulario debe incluir como respaldo las facturas, contratos o actas de conclnsién
del servicio.

i.2s montos deben ser especificados en la moneda prevista en el pliego de condiciones.

FORMULARIO N” .1

MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOCMICA

Fechauirnnnnnenieens
Sciiores
(Identificar a la entidad CONVOCANTE)
Prcsexitc
Ref.: Licitacién Puablica Nacional N° para ¢!

servicio de (poner objeto del servicin)

Estimados sefiores:

De acuerdo a la convocatoria de referencia y toda la informacién contenida en ol ] Plicee Jde

Condiciones nuestra Empresa (Indicar el nombre de la cmpresa o sociedad accidental)o ™~
realizar los servicios de detallar el objeto de Ia Jjcit itacion, para lo cual sc detallan 1ns precias

ofertzdos referidos en el formulario B — 2.
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Hasta que el documento final de Contrato sea procesado, reconocemos como documentos
obligatorios la propuesta y su aceptacion escrita por el Convocante

................................................

Firma del Representante Legal
del Proponentc

..................................

Aclaracion de la firma

FORMULARIO N°© B-2

T P 4 0 K
DETALLE DEL O LOS SERVICIOS PRECIO UNITARIO
Detallar moneda
1.
“. .

Los precios deberan incluir impuestos de Ley.

(Pueden adicionarse columnas de precio total, variacion de precios de acuerdo a la cantidad,

descuentos, servicios y ventajas adicionales que se oferten, etc.)
(Cuando se trate de servicios de provision continua, la entidad deberd incluir lo siguiente:)

El Proponente debe considerar gastos de Protocolizaci¢n del contrato
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SECCION VI

FORMULARIOS DE EVALUACION

Los siguientes formularios deberan ser utilizados para la evaluacién de las propuestas.

Formulario N° VI-1 Formulario de Evaluacién de los Documentos Legales y
Administrativos del Sobre “A”.

Formulario N° VI-2 Formulario de Evaluacion de los documentos del Sobre
66B,1.

Formulario N° VI-3 Formulario de Evaluacion de los Documentos Legales y
Administrativos del Sobre *“A” para Asociacioncs .
Accidentales. ' : o
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FORMULARIO N° VI-1

MM&WW—X
ADMINISTRATIVOS DEL SOBRE “A”

REQUISITOS EVALUADOS

CUMPLE

NO CUMPLE

SOBRE “A”

Documentos chalcs Ongmales

1.Formulario A-1 Carta de Prescntacion, ﬁxmada por el
representante legal de la empresa.

2. Formulario A-2 Identificacion del Proponente, firmado
por el representante legal de la empresa.

3. Formulario A-3 Declaracion Expresa. Debe cumplir con
la redaccion del formulario y la firma correspondiente.

4. Formulario A-4b Declaracién de Integridad. Debe _
cumplir con la redaccion del formulario y la firma

correspondientc.

% -

Documentos Legales en fotocopia " sk

5. Fotocopias del testimonio de constitucidn de la empresa y
de la uitima modificacion registradas en el SENAREC.

6. Fotocopia de registro de matricula vigente otorgado por
el SENAREC.

7. Fotocopia del Poder General del representante legal de la
empresa, registrado en el SENAREC. Este requisito no es
obligatorio para las empresas unipersonales.

8. Fotocopia dcl chxslro Umco dc Conlrlbuyentes

v

Documentos Admmistrativos en’ Ori;,m‘al,

9. Garantia de Seriedad de Propuesta. (por ¢l monto y

‘Hxi\,,:ﬁ.i." Y

txempo de vahdcz ruqucndoa)

" thM ‘u'

AN, .}‘4 -‘I‘v

Documentos Administrativos enfotomplas; AT

10. Fotocopia del Balance General y Estado dé Resultados -
de acuerdo al subnumeral 20.4 del piesente pliego. (por
los dos afios requeridos).

La informacién de los tltimos balances debe cumplir
con el siguiente indice de acidez;
Activos corrientes — invenlatios > 1
Pasivos corricntcs

- St es una empresa con una antigiiedad menor a dos afios
de vida:

Fotocopia del Balance General y Estado de Resultados del
afio concluido, que debe cumplir con ¢l indice de acidez
respectivo.,
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- Si ¢s una empresa de reciente creacion Balance de
Apcrtura y Balance General a la Fecha, que deben cumplir
con ¢l indice de acidez respectivo.

11. Fotocopia de la declaracion jurada de pago de impuestos
a las utilidades (excepto las empresas de reciente creacion)
12, Fotocopia del recibo de pago de compra del pliego de
condiciones.

13. Formulario A-5. Detalle de la prestacion de servicios
similares durante los wltimos tres afios, respaldado por
fotocopias de facturas, contratos o actas de conformidad del
servicio recibido). El proponente debe haber prestado
scrvicios por un monto igual o superior a dos veces el
precio referencial.

14. Documentos de la propuesta técnica (Debe detallarse el
Formulario de Descripcion de Términos de Referencia de
los Servicios Requeridos por el Convocante y toda la
documentacion (una por una, si corresponde) que sirva
para verificar los términos de referencia detallados por la
entidad) con la firma correspondiente.

NOTA.- Estos documentos no solo deben ser presentados, sino también cumplir con las
condiciones de validez requeridas por el convocante.

Una vez evaluados los documentos legales y administrativos del sobre “A”, 'la comision de
calificacion, procedera a evaluar el Formulario de Descripcion de Términos de Referencia de los
Servicios requeridos por ¢l Convocante, que cuenta con las columnas respectivas dc Cuniple o
No Cumple.
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FORMULARIO N° VI-2

REQUISITOS EVALUADOS

CUMPLE

NO
CUMPLE

SOBRE “B”»

Documentos necesarios en el sobre “B”

1. Formulario B-1. Carta de presentacion de la propuesta
econdmica, firmada por ¢l representante legal.

2. Formulario B-2 Lista de precios de los servicios
ofertados, firmada por el representante legal.

FORMULARIO N° VI-3

REQUISITOS EVALUADOS

CUMPLE

NO CUMPLE

1. Formulario A-1. Carta de Presentacidn, firmada por el
representante legal de la asociacion.

2. Contrato de asociacién accidental que indique: el
porcentaje de participacion de los asociados, designacion de
la empresa lider, nominacién del representante legal y el
domicilio legal de la misma.

3. Fotocopia del Poder General del representante legal de la
asociacion.

4, Garantia de seriedad de propuesta (por ¢l monto y tiempo
de validez requeridos).

5. Fotocopia del recibo de pago de compra del pliego de
condiciones.

6. Documentos dc la propucsta téenica (Debe detallarse el
Formulario de Descripcion de Términos de Referencia de
los Servicios Requeridos por el Convocante y toda la
documentacion (una por una, si corresponde) que sirva
para verificar los términos de referencia detallados por la

enudad), con la ['nma con‘ebpondlentc

Adcm.’is, cada ; souo e
presentar la blguientc documcntacnén‘ Y

7. Formulario A-2 Identificacién del Proponcntc, ﬂrmado

por el representante legal de la empresa.

8. Formulario A-3 Declaracién Exprcsa. Debe cumplir con
la redaccion del formulario y la firma correspondiente.
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9. Fomulario A-4b Declaracién dec Integridad. Debe
cumplir' con la redaccion del formulario y la firma
correspondiente.

10. Fotocopias del testimonio de constitucion y de la ultima
modificacion registradas en el SENAREC.

11, Fotocopia del registro de matricula vigente otorgado por:

el SENAREC.

12. Fotocopia del Poder General del representante legal de
la empresa, de acuerdo al ipciso ¢) del subnumeral 20.2 del
presente pliego.

13. Fotocopia del Registro Unico de Contribuyentes.

14. Fotocopia del Balance General y Estado de Resultados
de acuerdo al subnumeral 20.4 del presente pliego. (por
los dos afios requeridos)

La informacién de los ultimos balances debe cumplir
con el siguiente indice de acidez:
Activos corrientes — inventarios. >

Pasivos corrientes

15. Fotocopia de la declaracion jurada de pago de impuestos
a las utilidades, con sello del Banco

{16. Formulario A-5. Detalle de la prestacion de servicios

'icual o superior a dos veces cl precio referencial,

similares durante los ultimos tres afios, respaldados por
fotocopias de facturas, contratos o actas de conformidad del
servicio recibido)

La suma de los montos de los servicios prestados por los
quc conforman la sociedad accidental debe ser un monto

Paca la calificacion de la propuesta ccondmica utilizar el Formulario VI-2
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